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Kontrolerzy - specjalista w Departamencie
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego
W okresie objetym kontrola Archiwum Padstwowe
w Biatymstoku dziatalo na podstawie:
1. Statutu nadanego decyzjg nr 31 Naczelnego Dyrektora
Formalnoprawne Archiwéw Panistwowych z dnia 30 sierpnia 2004 r.
podstawy zmienionego decyzja nr 20 z dnia 16 grudnia 2010 r
dzialalnosci zmienionego decyzja nr 30 z dnia 18 wrzesnia 2013 r.
archiwum w zmienionego decyzja nr 6 z dnia 30 stycznia 2014 r
okresie objetym zmienionego zarzadzeniem nr 54 z dnia 19 lipca 2017 r.
kontrola 2. Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego
zarzadzeniem nr 2/04 Dyrektora Archiwum Paristwowego
w Bialymstoku z dnia 30 wrzeénia 2004 r.
3. Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego
zarzadzeniem nr  6/2018 Dyrektora  Archiwum
Paristwowego w Bialymstoku z dnia 19 czerwca 2018 r.
Klerf)wmctwo Dyrektor Marek Kietliriski
archiwum

[Akta kontroli: 4-95]




1. Organizacja i kompetencje poszczegblnych stanowisk pracy w sprawach
z zakresu nadzoru archiwalnego.

W okresie objetym kontrola Archiwum Paristwowe w Biatymstoku dziatato na
podstawie:
- Statutu nadanego decyzjg nr 31 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych z dnia 30 sierpnia 2004 r. zmienionego decyzja nr 20 z dnia
16 grudnia 2010 r. zmienionego decyzja nr 30 z dnia 18 wrzesnia 2013 r.
zmienionego decyzja nr 6 z dnia 30 stycznia 2014 r. zmienionego
zarzadzeniem nr 54 z dnia 19 lipca 2017 r.;

= Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego zarzadzeniem nr 2/04
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Biatymstoku z dnia 30 wrzeénia
2004 r.

= Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego zarzadzeniem nr 6/2018
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Bialymstoku z dnia 19 czerwca
2018 r.

Z powyzszych przepiséw oraz wyjasnieri Dyrektora Archiwum wynika, ze
zadania z zakresu nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym w okresie
objetym kontrolg, realizowane byty przez:

* - Oddziat 1T - calo$¢ zadan z zakresu ksztaltowania narodowego zasobu
archiwalnego na terenie bylego woj. bialostockiego - za wyijatkiem
wspotpracy Archiwum z podmiotami, ktorych materialy archiwalne wchodza
w skiad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego

e Odziall - w zakresie realizacji obowiazkéw wynikajacych z zarzadzenia nr 16
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 10 grudnia 2012 r.
W sprawie wspllpracy archiwéw parstwowych z podmiotami, ktdrych
materialy archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego nieparistwowego
zasobu archiwalnego, a obecnie wynika z zarzadzenia Nr 39 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 26 kwietnia 2018 I;.);

* Oddziat w Lomzy - caloéé zadan z zakresu ksztaltowania narodowego zasobu
archiwalnego na terenie bytego woj. tomzyriskiego -~ za wyjatkiem ustalania
i opiniowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych przesytanych do AP
przez panstwowe jednostki organizacyjne oraz nieparistwowe jednostki
organizacyjne.

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Archiwum (...) Kierownik Oddziatu III
w latach 2017-2018 formalnie nie sprawowat nadzoru nad dziatalnoscig Oddziatu w Eomzy
w zakresie ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego, gdyz nie miat takich kompetencii.
Natomiast nieformalnie wspomagat pracownika Oddziatu w Lomzy poprzez analize projektiw
protokotéw kontroli oraz wystgpier pokontrolnych przesyltanych mailem i w przypadku uwag
co do tresci merytorycznych, badz redakcji tych tekstow, przekazywat te ze uwagi réwniez
mailem do uwzglednienia w czystopisach tych dokumentéw (...).




Dodatkowo - zgodnie ze zlozonymi wyjasnieniami, pomimo braku zmian
zapisow w Regulaminie Organizacyjnym, od 2016 r. obowiazki w zakresie
wspolpracy AP z podmiotami, ktoérych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego przejal na podstawie
polecenia Dyrektora Archiwum pracownik Oddziatu I p. -
Prowadzone sprawy obejmuja realizacj¢ zadan wskazanych w zarzadzeniu nr 16
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych z dnia 10 grudnia 2012 r. oraz
zarzadzeniu Nr 39 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych zdnia 26
kwietnia 2018 r. W ich wyniku tenze pracownik prowadzi sprawy sklasyfikowane
w jednolitym rzeczowym wykazie akt pod symbolem 462 - ,Rozpoznawanie stanu
niepanstwowego zasobu archiwalnego”. Natomiast Oddziat IIT prowadzi sprawy
z tegoz zakresu dotyczace brakowar dokumentacji niearchiwalnej (wydajac opinie)
oraz opiniuje projekty przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych przesytanych do AP
przez niepanistwowe jednostki organizacyjne.

Korespondencja Archiwum w sprawach nadzoru archiwalnego podpisywana
byta przez dyrektora Archiwum lub osobe upowazniona, Kierownicy Oddzialéw
posiadali imienne upowaznienia do podpisywania pism okreslonych w tychze
upowaznieniach.

W Archiwum cata registratura byta zdecentralizowana, a dokumentacja
gromadzona byla w poszczegdinych komérkach organizacyjnych, w nich tez
rejestrowane byly sprawy, co jest zgodne z przepisami instrukcji kancelaryjnej
stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Patistwowych z dnia 21 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukcii w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych w archiwach parstwowych, z pozin. zm.

Poswiadczenie bezpieczenistwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych

posiadat p.

Pracownicy realizujacy zadania z zakresu nadzoru archiwalnego uczestniczyli
w nastgpujacych szkoleniach:

1. Szkolenie organizowane w NDAP okresie 10-11 kwietnia 2017 I., Z nastepujgcej
tematyki:

a. Problematyka zasobu geodezyjnego i kartograficznego w kontekscie jego
gromadzenia, przechowywania, zabezpieczania oraz porzadkowania przed
przekazaniem do archiwum parfistwowego; '

b. Ochrona danych osobowych w kontekécie dziatalnosci archiwalnej;

¢. Wytyczne do przeprowadzania kontroli prawidlowosci przechowywania
dokumentacji w systemach EZD w jednostkach nadzorowanych przez
archiwa paristwowe;

2. Dokument elektroniczny w archiwach. Metody postepowania, dobre praktyki
i techniki zarzadzania (5-6.X.2017 r.);

3. Szkolenie organizowane w NDAP w okresie 4-5 grudnia 2017 r. z nastepujacej
tematyki:

a. EZD i systemy dedykowane, postepowanie z dokumentacja elektroniczna;

b. Przeprowadzanie ekspertyz dotyczacych kwalifikacji dokumentagji;




c. Dokumentacja teatralna;
d. Standardy kontroli przeprowadzanych przez AP;
4. Szkolenie organizowane w NDAP w okresie 25-27 kwietnia 2018 r. z nastepujacej
tematyki:
a. Wdrazanie systemu EZD w archiwach panstwowych;
b. Przekazywanie materiatéw archiwalnych w postaci elektronicznej do
archiwdw paristwowych;
RODO w archiwach;
Postepowanie z dokumentacja odtajniona z zakresu spraw obronnych;
Przejmowanie akt osobowych do archiwéw panistwowych;
Postepowanie z dokumentacja w spétce Poczta Polska;
Projekt Archiwum Dokumentéw Elektronicznych;
Niepanistwowy ewidencjonowany zaséb archiwalny.

Pracownicy realizujacy zadania z zakresu nadzoru archiwalnego uczestniczyli
réwniez w szkoleniu zorganizowanym w dniu 16.05.2011 r. ktérego tematyka
obejmowata zabezpieczenie i konserwacje materiatéw archiwalnych.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie.

e e oo

[Akta kontroli:4-112, 122-129]

2. Ustalanie jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materiaty
archiwalne i ich ewidencja oraz wykreélanie spod nadzoru archiwalnego.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym nie prowadzono
czynnosci w zwiazku z ustalaniem panistwowych  isamorzadowych jednostek
organizacyjnych jako jednostek wytwarzajacych materialy archiwalne wchodzace do
paristwowego zasobu archiwalnego. Dlatego nie bylo mozliwe sprawdzenie, czy ww.
postepowanie uwzglednialo postanowienia zarzgdzenia Nr 2 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Paristwowych z dnia 12 lutego 2016 r. w sprawie trybu ustalania paristwowych
jednostek organizacyjnych, jednostek samorzadu terytorialnego i samorzqdowych jednostek
organizacyjnych jako jednostek organizacyjnych, w ktrych powstajq materiaty archiwalne
z pézn. zm.

Dodatkowo Dyrektor wyjaénit: , W okresie kontrolowanym, czyli w latach 2017 -
2018, w Archiwum Paristwowym w Biatymstoku nie wyznaczono formalnie nowych
jednostek organizacyjnych, ktére wytwarzatyby materiaty archiwalne; natomiast w zwigzku
z wytycznymi Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych dotyczgcymi nowo powstatych
jednostek organizacyjnych — Oddziatu Terenowego w Biatymstoku Krajowego Osrodka
Wesparcia Rolnictwa (sprawa NA.400.23.2017) i Regionalnego Zarzqdu Gospodarki Wodnej
w Biatymstoku (sprawa NA.400.2.2018) — zostang one wzigte pod nadzér w 2019 roku.
Niewykonanie dotychczas czynnoéci z tego zakresu obowigzkéw w Oddziale III spowodowane
byto przenosinami do nowego budynku i w zwigzku z tym obcigzeniem wszystkich
pracownikéw Oddziatu III dodatkowymi, poza merytorycznymi pracami.” W Archiwum
typowanie jednostek organizacyjnych, ktére moglyby zostaé objete nadzorem

4




archiwalnym odbywalo si¢ na podstawie propozydji kierownika Oddziatu III oraz
pracownika Oddzialu zamiejscowego w Lomzy odpowiedzialnego za zadania
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Jak wynika ze sprawozdania rocznego KN-1 zlozonego przez Archiwum za
2017 r, Archiwum nie powotato pod nadzér archiwalny zadnej jednostki
organizacyjnej w 2017 r., za$ szeéé zostato spod niego wykreslonych, co potwierdzaty
dane z systemu NiKA. Archiwum prawidlowo wykreélifo (wraz z podaniem daty
wykreslenia) jednostki organizacyjne tj., Izba Celna w Biatymstoku, Urzad Celny
w Bialymstoku, Urzad Kontroli Skarbowej w Biatymstoku, Wojewddzki Zarzad
Melioracji i Urzadzen Wodnych w Bialymstoku, Miedzygminny Zwiazek
Wodociagéw i Kanalizacji z siedzibg w Lomzy, Urzad Celny w Lomzy. W trakcie
kontroli ustalono takze, ze w okresie od 1 stycznia 2018 r. do dnia zakoriczenia
kontroli Archiwum nie powolato pod nadzér ani nie wykredlifo spod niego zadnej
jednostki organizacyijnej.

Wykaz jednostek pod nadzorem stanowia dane statystyczne (za 2017 r.)
z systemu NiKA. Zgodnie z ww. danymi wykaz obejmowat 337 jednostek, w tym
w centrali Archiwum 210, w Oddziale zamiejscowym w Lomzy 127. Natomiast
wedlug sprawozdania KN-1 za 2017 r. pod nadzorem archiwalnym Archiwum
znajdowalo si¢ 335 jednostek organizacyjnych, w tym w centrali Archiwum 210,
w Oddziale zamiejscowym w Lomzy 125. Stan ten jest zatem niezgodny z danymi
zawartymi w systemie NiKA.

Dziatalnos¢ w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo stwierdzonych
nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 96-119]

3. Uzgadnianie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w jednostkach
organizacyjnych z wlasciwosci Archiwum.

Postgpowanie przy uzgadnianiu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
odbywalo si¢ na podstawie zarzgdzeniz Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Patistwowych z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy okreslaniu
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez organy i kierownikéw jednostek
organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.

Stosowana w Archiwum procedura uzgadniania przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych przewidywata, ze przepisy kancelaryjno - archiwalne, ktdre
wplywaly do punktu kancelaryjnego byly rejestrowane, a nastepnie przekazane do
dekretacji. Pracownik, po zalozeniu sprawy, bez zbednej zwloki przystepowat do
opiniowania przestanych normatywéw.

Opiniowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dokonywali wylacznie
pracownicy centrali Archiwum, gdyz ich uzgadnianie odbywalo si¢ wytacznie na
poziomie centrali Archiwum.




Postepowanie podczas opiniowania bylo nastepujace: referent analizujac
przestane przepisy, w przypadku bledéw, nanosit komentarze badZ prosit
0 wyjasnienia niezrozumiatych zapisow jednostke wnioskujaca. Po ostatecznym
zaakceptowaniu normatywéw Archiwum zwracalo si¢ z prosbg o ich przestanie
w dwoch egzemplarzach do podpisu dyrektora Archiwum. Uzgodniona wersje
normatywéw dla jednostki podpisywat dyrektor Archiwum zgodnie z formulg
uzgodnieniowa, a nastepnie jeden egzemplarz normatywéw odsylano do jednostki,
jeden pozostawat w Archiwum.

W trakcie kontroli zapoznano sie ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, w tym z przykladowo
wybranymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi uzgodnionymi przez
Archiwum:

- NA.420.6.2017 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wysokiem Mazowieckiem;

- NA420.11.2017 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Oérodka Pomocy
Spolecznej w Szumowie;

- NA.420.20.2017 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lomzy;

- NA.420.31.2017 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
dla Zespotu Szkét im. . Pilsudskiego w Szczuczynie;

- NA.420.50.2017 - dot. kompletu przepisow kancelaryjnych i archiwalnych
dla Szkoly Podstawowej w Bruszewie;

- NA42053.2017 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Podlaskiego
Zarzadu Drég Wojewédzkich;

- NA420.76.2017 - dot. przestania propozycji zmian do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r,;

- NA.420.79.2017 - dot. kompletu przepisow kancelaryjnych i archiwalnych
dla Biura Obstugi Szkét Samorzadowych w Eapach; <

- NA.420.81.2017 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
dla Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j

w Bialymstokuy;
- NA420.117.2017 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Podlaskiego
Urzedu Wojew6dzkiego;

- NA420.121.2017 - dot. dot. kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Juchnowcu
Koscielnym;

- NA.420.2.2018 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
dla Zakladu Wodociagéw i Kanazlizacji w Grajewie;

- NA420.16.2018 - dot. dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Bialostockiego Ogérodka Sportu i Rekreacji
w Biatymstoku;

- NA.420.29.2018 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
dla Szkoly Podstawowej w Kisielnicy;




- NA.420.46.2018 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych

dla Zakladu Komunalnego w Krynkach;
- NA.420.52.2018 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Juchnowcu Koscielnym;

- NA.420.81.2018 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Milejczycach;

- NA.420.82.2018 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Miejskiego Odrodka
Pomocy Spotecznej w Supragly;

- NA.420.83.2018 - dot. uzgodnienia IK i JRWA dla Sadu Rejonowego
w Biatymstoku;

- NA.420.135.2018 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych

dla Oérodka Doskonalenia Nauczycieli w Lomzy;

- NA.420.145.2018 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych

dla Opery i Filharmonii Podlaskiej;

Z analizy wszystkich spraw wynika, ze uzgodnione przepisy kancelaryjne
i archiwalne podpisywane byly przez dyrektora Archiwum z pieczatka wedlug
obowiazujacych wzoréw od dnia 27 listopada 2015 r. zgodnie z ww. zarzadzeniem.

Z przegladu ww. akt spraw wynikato, m. in., ze w uzgadnianych instrukcjach
kancelaryjnych zwracano uwage na sprawy z zakresu poprawnosci podstaw
prawnych, ujednolicenie zapiséw wystepujacych w IK z zapisami w IA,
nieprawidlowych okreéled i definicji, blednych zalacznikéw, przekazywania
dokumentacji, rejestracji dokumentacji w jednostce organizacyjnej, obiegu
dokumentéw i stosowania systemu  kancelaryjnego. Uwagi przekazywane
jednostkom  byly wyczerpujace i przekazane w Sposob  zrozumialy.
W skontrolowanych instrukcjach kancelaryjnych nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Wigkszo$¢ instrukgji kancelaryjnych byta przygotowana w oparciu o wzory dostepne
na stronach Naczelnej Dyrekdji Archiwéw Panistwowych.

W uzgadnianych instrukcjach w Sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych/sktadnic akt réwniez nie stwierdzono nieprawidtowodci.
Wigkszos¢ instrukcji w  sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych byto przygotowanych w oparciu o aktualne WZOry zamieszczone na
stronie NDAP. \

W wyniku kontroli jednolitych rzeczowych wykazéw akt stwierdzono, iz
Archiwum podczas ich uzgadniania zwracato uwage na bledna kwalifikacje
i klasyfikacje, nadmierng rozbudowe klas wyzszego rzedu oraz na poprawno$¢
formutowania tytutéw klas. Jednakze w skontrolowanych aktach spraw stwierdzono
réwniez przypadek uzgodnienia zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt
poprzez powotanie si¢ na bledng podstawe prawna (NA.420.117.2017).

W aktach skontrolowanych Spraw znajdowata si¢ korespondencja dotyczaca
prowadzenia uzgodnieri przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych. Zazwyczaj na
akta sprawy skladalo sie pismo od jednostki zewnetrznej z prosbg o uzgodnienie
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych badz zmian w zarzadzeniu, maile
informujace o bledach, jakie jednostka popemita w przestanych projektach




przepisow, kolejne projekty ww. przepiséw, az do pisma Archiwum uzgadniajacego
ww. przepisy. Akta kazdej sprawy odzwierciedlaly jej caty przebieg.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien.

[Akta kontroli: 96-119, 130-139]

4. Kontrole archiwalne i monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych.

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Archiwum jednostki organizacyine
typowane byly do kontroli na podstawie planéw kontroli ktéry sporzadzat
kierownik Oddziatu III. Podstawowym  kryterium typowania jednostek
organizacyjnych do kontroli byt w latach 2017-2018 trzyletni okres pomiedzy
kolejnymi  kontrolami. Jednoczeénie, w wyniku  analizy  postepowania
z dokumentacja w urzedach stanu cywilnego, archiwa tych urzedéw przewaznie
typowane byly w cyklu czteroletnim, badz nawet pigcioletnim. Do planu kontroli
byly réwniez wiaczane te jednostki organizacyjne, ktérych kierownicy w roku
poprzednim zwrdcili sie do Dyrektora AP o przesunigcie terminu kontroli na rok
nastepny. Plan kontroli w Oddziale w Lomzy sporzadzal pracownik
przeprowadzajacy kontrole positkujac sie bazg NADZOR. Oba dokumenty
zatwierdzane byly przez Dyrektora Archiwum Paristwowego

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Archiwum ( ...) Kierownik Oddziatu III
w latach 2017-2018 formalnie nie sprawowat nadzoru nad dziatalnoscig Oddziaty w Lomzy
w zakresie ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego, gdyz nie miat takich kompetencyi.
Natomiast nieformalnie wspomagat pracownika Oddziatu w Lomzy poprzez analize projektéw
protokotdw kontroli oraz wystapier; pokontrolnych przesytanych mailem i w przypadku uwag
co do tresci merytorycznych, bgdz redakcji tych tekstéw, przekazywat te ze uwagi réwniez
mailem do uwzglednienia w czystopisach  tych dokumentéw. (...) Jednoczesénie
odpowiedzialnym za monitorowanie prawidlowoéci  prowadzonych przez
pracownikéw Oddziatu III kontroli w jednostkach organizacyjnych jest kierownik
Oddziatu III, natomiast w Oddziale w Lomzy dziatania w tym zakresie pracownika
Oddziatu w Lomzy formalnie nadzoruje kierownik Oddziatu w Lomzy. Dodatkowo
w Archiwum Paristwowym w Bialymstoku podstawa oceny wykonania zalecer
pokontrolnych, byly pisemne informacje przekazywane z kontrolowanych jednostek
organizacyjnych w ustalonych w  wystapieniach pokontrolnych terminach.
W przypadku niedotrzymania przez skontrolowana jednostke organizacyjng
terminu wykonania zalecerr i braku informacji w tym zakresie, po stwierdzeniu
takiego stanu rzeczy przez prowadzacego sprawe, Archiwum Paristwowe wysylalo
do skontrolowanej jednostki organizacyjnej pisemne ponaglenie. Koricowa
weryfikacja wykonania zaleceri pokontrolnych byla przeprowadzana przy kolejnej
kontroli w danej jednostce organizacyjnej, a ustalenia byly opisywane w protokole
kontroli.




Jak ustalono podczas kontroli, pracownicy Archiwum wykonywali kontrole na
podstawie upowaznien, ktére byty wydawane jednorazowo do kazdej kontroli
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 poz. 217 z pézn. zm.).

W 2017 r. pracownicy wykonali ogotem 76 kontroli wobec zatozonych w planie
117 kontroli. Zgodnie ze zlozonymi wyjasnieniami przyczynami niewykonania
planu kontroli w 2017 r. bylo obcigzenie pracownikéw Oddziatu Nadzoru
Archiwalnego dodatkowymi pracami, ktére w Archiwum uznano za priorytetowe,
bowiem od lutego 2017 r. dodatkowym obowiazkiem bylo uczestniczenie w realizacji
programu retrokonwersji pomocy archiwalnych, a od maja 2017 r. wykonywanie
W jednym dniu tygodnia prac porzadkowych w magazynie przy ul. Skorupskiej
w ramach przygotowari do przeprowadzki do nowego budynku AP. Na
niezrealizowanie planu kontroli wplynely réwniez diugie absencje chorobowe
pracownikéw Oddziatu Nadzoru. W 2017 r. wykonano jednakze wszystkie (26)
z zaplanowanych kontroli w oddziale w Lomzy, ktéry nie byt obcigzony
dodatkowymi zadaniami.

W 2018 r. natomiast Archiwum Parfistwowe w Bialymstoku zaplanowato
ogdtem 125 kontroli - 99 przez centrale Archiwum i 26 przez Oddziat w Lomzy. Do
dnia 26 pazdziernika 2018 r. Archiwum wykonalo ogétem tylko 18 kontroli: jedng
kontrolg¢ w Centrali przy zaplanowanych oraz 17 kontroli w Oddziale w Lomzy. Jak
wynika z wyjanieri zlozonych przez Dyrektora Archiwum sytuada ta
spowodowana jest gléwnie przenosinami do nowego budynku Archiwum przy ul.
Mickiewicza 101 i obciazeniem wszystkich pracownikéw Oddziatu III dodatkowymi
nie merytorycznymi pracami. Ponadto komplikacja byla dwukrotna diuzsza
nieplanowana nieobecnoéé kierownika Oddziatu II1.

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzany byt sposéb wykonywania kontroli
archiwalnych na przyktadzie kontroli w nastgpujacych jednostkach organizacyjnych:

— NA.421.5.2017 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Sidrze;
- NA.421.7.2017 dot. kontroli Ksiaznicy Podlaskiej im. Eukasza Gornickiego

w Biatymstoku;

— NA.421.9.2017 dot. kontroli Urzedu Gminy Siemiatycze;

— NA.421.12.2017 dot. kontroli Urzedu Miejskiego w Dabrowie Biatostockiej;

- NA.421.20.2017 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Suprasly;

— NA.421.24.2017 dot. kontroli Urzedu Gminy Rudka;

— NA.421.28.2017 dot. kontroli Urzedu Gminy Narewka;

— NA.421.39.2017 dot. kontroli Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej

w Bialymstoku;

- NA421.422017 dot. kontroli Najwyzszej Izby Kontroli Delegatury

w Bialymstokuy;

— NA.421.45.2017 dot. kontroli Aresztu Sledczego w Hajnéwce;
- NA421.54.2017 dot. kontroli Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstokuy;

— NA.421.57.2017 dot. kontroli Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim;




— NA.421.1.2018 dot. kontroli Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Oddziatu w Biatymstokuy;

— OL.421.1.2017 dot. kontroli Zaktadu Karnego w Gradach;

— OL.421.5.2017 dot. kontroli Prokuratury Rejonowej w Zambrowie;

— OL.421.8.2017 dot. kontroli Starostwa Powiatowego w Kolnie;

- OL.421.9.2017 dot. kontroli Urzedu Gminy Maly Plock;

— OL.421.10.2017 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Matym Plockuy;
— OL.421.1.2017 dot. kontroli Zaktadu Karnego w Gradach Woniecku;

— OL.421.5.2017 dot. kontroli Prokuratury Rejonowej w Zambrowie;

— OL.421.8.2017 dot. kontroli Starostwa Powiatowego w Kolnie;

— OL. 421.9.2017 dot. kontroli Urzedu Gminy Maty Plock;

— OL.421.10.2017 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Malym Plockuy;
- OL.421.14.2017 dot. kontroli Urzedu Gminy Lomza;

~ OL.421.15.2017 dot. kontroli Starostwa Powiatowego w Grajewie;

— OL.421.17.2017 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Grabowie;

— OL.421.19.2017 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Nurze;

- OL.421.22.2017 dot. kontroli Sadu Rejonowego w Wysokiem Mazowieckiem;
— OL.421.25.2017 dot. kontroli Sadu Rejonowego w Wysokiem Mazowieckiem;
— OL.421.2.2018 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Kolnie;

~ OL.421.5.2018 dot. kontroli Urzedu Gminy $niadowo;

- OL.421.7.2018 dot. kontroli Urzedu Gminy w Nowogrodzie;

- OL.421.12.2018 dot. kontroli Urzedu Gminy w Zarebach Koscielnych;

— OL.421.15.2018 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Radzitowie;

— OL.421.17.2018 dot. kontroli Urzedu Stanu Cywilnego w Wiznie.

Zaréwno protokoly jak i wystgpienia pokontrolne sporzadzane byly
poprawnie. Protokoly kontroli byly szczegétowe w zakresie ustaleri kontroli,
zawieraly bogate opisy dokumentacji przechowywanej w archiwach zakladowych,
lokali archiwéw zakladowych. Byly konkretne i wyczerpujace w zakresie informadji
dotyczacych jednostki kontrolowanej oraz stanu dokumentacji zaréwno w archiwum
zakladowym, jak i komérkach organizacyjnych. W trakcie kontroli zwracano uwage
na wykonanie zaleceri z poprzednich kontroli. Wszelkie nieprawidlowosci byly
skrupulatnie wychwytywane i umieszczane w treéci protokotu kontroli. Akta spraw
kontroli przeprowadzonych w 2017 i 2018 r. odzwierciedlaly caly przebieg sprawy,
zawieraly zawiadomienia o kontroli i upowaznienia do kontroli, protokoly kontroli
wraz z wystapieniami pokontrolnymi oraz informacje o wykonaniu zalecert
pokontrolnych. Wystapienia pokontrolne zawieraly = wyczerpujace zalecenia
pokontrolne.

Podczas weryfikacji dokumentacji przeprowadzonych kontroli stwierdzono
jednakze, ze podczas sporzadzania dokumentacji z przeprowadzanych kontroli
(protokoly kontroli, wystapienia pokontrolne) pracownicy nie wykorzystywali
formularzy udostepnionych w systemie NiKA tylko pracowali na wlasnych wzorach
dokumentéw (tak przygotowane ustalenia z przeprowadzonych kontroli byly
pozniej wprowadzane do systemu NiKA — Nadzér i Kontrola Archiwalna). Zgodnie
ze ziozonymi wyjasnieniami Dyrektora Archiwum (...) Po wprowadzeniu zarzqdzeniem
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Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Patistwowych z dnia 22 lutego 2016 r. w sprawie
systemu teleinformatycznego ,NiKA — Nadzér i Kontrola Archiwalna” przedmiotowego
systemu, jako wspomagajgcego dziatania z zakresu ksztattowania narodowego zasobu
archiwalnego, biorgc pod wwage forme wydruku formularzy protokotu kontroli i wystgpienia
pokontrolnego, a przede wszystkim majgc na wzgledzie ich zawartosé informacyjng na tym
poczatkowym etapie wdrazania systemu, kierownik Oddzialy III wydat dnia 19.07.2016 r.
podlegtym pracownicom polecenie stuzbowe dotyczace obowigzku wpisywania do tegoz
systemu przewidzianych w nim wéwczas danych uzyskanych w trakcie kontroli jednostek
organizacyjnych i jednoczesnie sporzqdzanie protokotu kontroli w wersji tekstowej programu
Word z szerszym opisem kontrolowanych materiatéw archiwalnych, o czym powiadomiona
zostata takze kierownik Oddziatu w tomzy. W Oddziale w Eomzy réwnies przyjeto do
stosowania takq praktyke przy sporzadzaniu protokotéw kontroli. (...)

Dodatkowo w czeéci skontrolowanych akt spraw dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez Archiwum Pardistwowe w Bialymstoku Oddziat w Lomzy
(OL.421.5.2017, OL.421.82017, OF.421.9.2017, OL.421.10.2017, OFL.421.14.2017)
w 2017 r. nie znajdowaly sie wystapienia pokontrolne ani dokumentacja dotyczaca
monitorowania wydanych zaleceti pokontrolnych. Zgodnie ze zlozonymi
wyjasnieniami Dyrektora Archiwum (...) W Oddziale w Lomzy w zwigzku z realizacjg
programu retrokonwersji pomocy archiwalnych, wigkszoéé kontroli jednostek organizacyjnych
zostata przeprowadzona dopiero w IV kwartale 2017 roku, a protokoly kontroli zostaly
wystane w 2018 roku (ostatnie 21 lutego 2018), zas podpisane wracaty do Oddziatu w Eomzy
do korica I kwartatu 2018 v. Zajmujacy sig nadzorem archiwalnym w Oddziale w Ltomzy
p. ~ nie dopilnowat terminowego wystania wszystkich wystgpien
pokontrolnych. Nie jest to réwnoznaczne z brakiem nadzoru i monitorowania realizacji
zaleceti pokontrolnych, gdyz np. Miedzygminny Zwigzek Wodociggow i Kanalizacji w Eomzy
przekazal materiaty archiwalne w dniu 26 lutego 2018 r.; sqgdy rejonowe w tomzy
1 Wysokiem Mazowieckiem zakoticzyty juz proces porzqdkowania materiatéw archiwalnych,
a ich przekazanie planowane jest na koniec listopada br. (...). Jednoczeénie w aktach spraw
OL4215.2017, OR.421.222017, OR421.252017 nie bylo upowaznien do
przeprowadzania kontroli - w zwiazku z tym Dyrektor Archiwum wyjaénit (...)
Pracownik Oddziatu w Eomzy . przygotowujgcy dokumentacje kontroli
nadzorowanych jednostek, przez swojg nieuwage nie dotgczyl upowaznienia nr 5/2017 do akt
sprawy o znaku OL.421.5.2017 i nr 22/2017 do akt sprawy o znaku OF.421.22.2017,
natomiast upowaznienie nr 25/2017, bedgce elementem sprawy o znaku OF.421.25.2017,
podpigte zostato do pisma informacyjnego skierowanego do Sgdu Rejonowego w Eomzy, ktére
przez prowadzqcego sprawe omytkowo opatrzone zostalo znakiem OF.421.24.2017
(prawdopodobnie sporzadzona zostata kserokopia tego upowaznienia) (...).

Podczas weryfikagji dokumentagji przeprowadzonych kontroli stwierdzono
réwniez, ze w systemie NiKA nie ma wprowadzonych wszystkich danych
dotyczacych  kontroli przeprowadzanych  przez Archiwum Paristwowe
w Bialymstoku wraz z Oddziatem w Lomzy. Dotyczy to przede wszystkim danych
zawartych w protokotach kontroli i wystapieniach pokontrolnych (NA.421.9.2017,
NA.421.28.2018, NA.421.54.2017, NA.421.1.2018, OL.421.5.2017, OL.421.8.2017,
OL.421.9.2017, OL.421.10.2017, OL.421.14.2017, OL.421.15.2017, OL.421.17.2017,
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OL.421.19.2017, OF.421.22.2017, OL.421.25.2017, OF.421.5.2018, OL.421.7.2018,
OL.421.12.2017). Zgodnie ze zlozonymi wyjaénieniami przez Dyrektora Archiwum
(...) W Oddziale Il w zwigzku z nattokiem obowigzkéw merytorycanych i mnie
merytorycznych (obcigzeniem wszystkich pracownikéw oddziatu pracami zwigzanymi
z przenosinami AP do nowego budynku) protokoty kontroli i wystgpienia pokontrolne nie
byty wpisywane do systemu NIKA na biezqco. Zdarzaty sie przypadki, iz nastepowato to po
wystaniu przedmiotowych dokumentéw do jednostki - kontrolowane;. Powyzsze trudne
warunki pracy powodowaty, iz miaty miejsce przypadki niedopatrzeri i przeoczeri podczas
przenoszenia  danych do  systemu informatycznego,  przykladowo niewypetnienie
poszczegblnych rubryk formularza (np. podstawy prawnej wystgpienia pokontrolnego,
danych osoby przeprowadzajacej poprzednig kontrole) bgds sytuacja nie wpisania catego
dokumentu (do sprawy NA.421.1.2018). W zwigzku z tym, ze Oddziat w tomzy nie
wykorzystuje systemu NiKA do sporzqdzania protokotéw kontroli i wystapien pokontrolnych,
dane z protokoléw kontroli nanoszone sq do systemu w okresie pézniejszym, t. po nadestaniu
podpisanego protokotu z jednostki organizacyjnej oraz podpisaniu wystapienia pokontrolnego
przez Dyrektora AP. Fakt ten powoduje, ze informacje nie sg umieszczane na biezgeo.(...).

Na podstawie przegladu wybranych akt spraw z okresu od 1 stycznia 2017 r.
do dnia zakoriczenia kontroli stwierdzono, ze protokoly kontroli jak i wystapienia
pokontrolne posiadaly wszystkie wymagane przepisami elementy (okre$lone w art.
21b ust. 2 oraz 2l1c ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 poz. 217 z pézn. zm. ). Jak wynika z akt
prowadzonych spraw, poza sprawami (OL.421.5.2017, OF..421.8.2017, OL.421.9.2017,
OL.421.10.2017, OL.421.14.2017) pozostale kontrole realizowane przez Oddziat
w Lomzy przeprowadzane przez byly rzetelne i terminowo, z zachowaniem 3 —
letniego cyklu (za wyjatkiem kontroli w Urzedach Stanu Cywilnego - zgodnie
z przytoczonymi powyzej wyjasnieniami Dyrektora Archiwum). Odnognie
niezrealizowanych kontroli przez centrale Archiwum nalezy uwzglednié zlozone
wyjasnienia Dyrektora w tym zakresie. Na niezrealizowanie planu kontroli w 2017 r.
i przeprowadzonej tylko jednej kontroli w 2018, (do dnia 26 paZdziernika 2018 r.)
wplyw miata budowa nowej siedziby Archiwum i zwiazana z tym koniecznosé
obarczenia pracownikéw Oddzialu Nadzoru dodatkowymi zadaniami — przede
wszystkim  pomoc w  zakresie porzadkowania materialéw archiwalnych
znajdujacych si¢ w zasobie archiwum przed przeprowadzka do nowej siedziby oraz
prace zwigzane z uporzadkowaniem materialéw archiwalnych po przeniesieniu ich
do magazynéw w nowym budynku archiwum. |

Podczas kontroli sprawdzono réwniez prawidtowos¢  prowadzenia
nastepujacych spraw z zakresu informacji i materialéw otrzymywanych od
podmiotéw zewnetrznych, ktére mialy wplyw na prawidlowosé postepowania
z dokumentacja;

— NA43152017 dot. sprawozdania rocznego z dzialalno$ci archiwum
zakladowego Urzedu Miejskiego w Dabrowie Biatostockiej;

— NA.431.6.2017 dot. spiséw zdawczo — odbiorczych akt kat. A Zespotu Szkét nr 6
w Bialymstokuy;
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NA.431.12.2017 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnodci  archiwum
zakladowego Sadu Okregowego w Bialymstokuy;

NA.431.14.2017 dot. informacji o zmianie struktury organizacyjnej PKP
Energetyka w Biatymstoku;

NA.431.20.2017 dot. spisow zdawczo — odbiorczych akt kat. A Urzedu Gminy
Szudziatowo;

NA.431.28.2017 dot. Sprawozdania rocznego 2 dzialalnosci  archiwum
zakladowego Sadu Rejonowego w Sokélce;

NA.431.34.2017 dot. IK i JRWA dla Regionalnej Dyrekdji Ochrony Srodowiska
w Bialymstoku;

NA.431.38.2017 dot. spisdw zdawczo - odbiorczych akt kat, A Starostwa
Powiatowego w Biatymstokuy;

NA.431.44.2017 dot. spisow zdawczo — odbiorczych akt kat. A Zespolu Szkét
Ogdlnoksztalcacych nr 3 w Biatymstoku;

NA.431.56.2017 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnosci  archiwum
zakladowego Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno - Epidemiologicznej
w Bialymstokuy,

NA.431.70.2017 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnodci  archiwum
zakladowego Prokuratury Rejonowej w Hajnéwee;

NA.431.81.2017 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnodci  archiwum
zakladowego  Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego
w Bialymstoku;

NA.431.120.2017 dot. Sprawozdania rocznego z dzialalnodci  archiwum
zakladowego Urzedu Gminy Turogl Koscielna;

NA.431.150.2017 dot. spisow zdawczo - odbiorczych akt kat. A Starostwa
Powiatowego w Bielsku Podlaskim;

NA.431.154.2017 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnodci archiwum
zakladowego Prokuratury Okregowej w Biatymstokuy;

NA.431.202.2017 dot. spisdw zdawczo — odbiorczych akt kat, A Wojewddzki
Zarzad Melioradji i Urzadzeri Wodnych w Biatymstoku;

NA.431.42018 dot. informacji o uzgodnieniu przepisow  kancelaryjno-
archiwalnych Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie;
NA.431.5.2018 dot. zmiany przepiséw kancelaryijno - archiwalnych GDOS,
NA.431.12.2018 dot. Sprawozdania rocznego z dzialalnosci  archiwum
zakladowego Urzedu Gminy Czyze;

NA.431.18.2018 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnodci  archiwum
zakladowego i Spisy zdawczo - odbiorcze akt kat. A Narodowego Banku
Polskiego Oddziatu Okregowego w Bialymstoku;

NA.431.25.2018 dot. Sprawozdania rocznego z dziatalnoéci  archiwum
zakladowego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Biatymstoku;

NA.431.30.2018 dot. Sprawozdania rocznego z dzialalnosci  archiwum
zakladowego Starostwa Powiatowego w Hajnéwce;
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- NA.431.44.2018 dot. sprawozdania rocznego z dziatalnosci archiwum
zaktadowego i spisy zdawczo - odbiorcze akt kat. A Urzedu Miejskiego
w Mornikach;

- NA431.54.2018 dot. sprawozdania rocznego z dzialalnosci archiwum
zaktadowego Urzedu Miasta Siemiatycze;

- NA431.58.2018 dot. sprawozdania rocznego z dzialalnosci archiwum
zakladowego Starostwa Powiatowego w Morikach;

- NA.431.84.2018 dot. sprawozdania rocznego z dziatalnodci archiwum
zakladowego i spisy zdawczo - odbiorcze akt kat. A Podlaskiej Wojew6dzkiej
Komendy OHP w Bialymstoku;

— NA.431.106.2018 dot. sprawozdania rocznego z dzialalnosci archiwum
zakltadowego Prokuratury Rejonowej w Siemiatyczach;

— NAA431.119.2018 dot. sprawozdania rocznego z dzialalnosci archiwum
zakladowego Prokuratury Rejonowej w Hajnéwece;

— NA.431.139.2018 dot. materiatéw archiwalnych Komornika Sadowego przy
Sadzie Rejonowym w Bialymstoku.

Podczas weryfikacji wyzej wymienionych akt spraw stwierdzono , ze sprawy
NA.431.34.2017 dot. IK i JRWA dla Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska
w Bialymstoku, NA.431.4.2018 dot. informacji o uzgodnieniu przepiséw kancelaryjno
- archiwalnych Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie oraz
NA.431.5.2018 dot. zmiany przepisow kancelaryjno - archiwalnych GDOS, zostaly
blednie zarejestrowane — powinny zosta¢ zarejestrowane w klasie 420. Pozostate
sprawy prowadzone byly prawidlowo i bez zbednej zwloki.

Dziatalno$é Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 96-99, 120-121, 140-287]

5. Dziatalnosé i obstuga Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji.

Zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 2 zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu
dziafania komisji archiwalne; oceny dokumentacji w archiwach paristwowych
w Archiwum zostata utworzona i dzialata Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji
Archiwum Paristwowego w Bialymstoku i Archiwum Paristwowego w Suwatkach,
dalej zwana KAOD. W sktad KAOD wchodzili zaréwno pracownicy Archiwum
Paristwowego w Biatymstoku, jak i Archiwum Paristwowego w Suwatkach,
a przewodniczacym i sekretarzem byli pracownicy Archiwum, w ktérym utworzono
KAOD. Zgodnie z § 1 zarzadzenia nr 2 Dyrektora Archiwum Paristwowego
w Bialymstoku z dnia 23 marca 2018 r. w sprawie powolania czionkéw Komisji
Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Paristwowego w  Bialymstoku
i Archiwum Paristwowego w Suwatkach w skiad KAOD wchodzito 7 0séb, co byto
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zgodne z przepisami § 2 ust. 1 pkt 2 ww. zarzadzenia Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych. Ponadto stwierdzono, iz uchwaly byly podejmowane zwykla
wigkszoscig glosow.

Sprawy rozpatrywane i opiniowane przez KAOD dotyczyly m. in. objecia
jednostki organizacyjnej nadzorem archiwalnym, ustalenia wartoéci archiwalnej
dokumentacji czy spraw z zakresu ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego i innych spraw biezacych, ktére budzily watpliwoéci.

Akta spraw posiedzeri KAOD stanowily wnioski na KAOD, protokoly posiedzen
KAOD, ktére podpisywane byly przez przewodniczacego i sekretarza. Do protokotu
dotaczane byly uchwatly oraz lista obecnoéci. Ponadto do akt spraw dotaczano emaile
przesylajace protokét do Archiwum Paristwowego w Suwatkach oraz Naczelnej
Dyrekgji Archiwéw Parstwowych. Z protokoléw posiedzert KAOD wynikalo, ze
w posiedzeniach brato udzial szerokie grono pracownikow archiwéw, dla ktérych
powotano wspélnag KAOD, w tym pracownikéw Oddzialéw zamiejscowych Archiwum
Paristwowego w Biatymstoku i Archiwum Paristwowego w Suwatkach.

W 2017 r. KAOD odbylo 2 posiedzenia, w 2018 r. do dnia rozpoczecia kontroli
odbylo sie 1 posiedzenie. Powyzsze dane zgadzaja sie w odniesieniu do danych
zawartych w rocznym sprawozdaniu opisowym z dziatalnoéci Archiwum w 2017 r.
Ponadto stwierdzono, Ze Archiwum dotrzymywato 30 - dniowego terminu
dostarczenia protokotu posiedzenia KAOD wraz z uchwatami do Naczelnej Dyrekdji
Archiwdw Paristwowych za podrednictwem poczty elektroniczne;.

Dziatalnos¢ Archiwum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 96-99, 288- 289]

6. Wartosciowanie dokumentacji na przedpolu archiwalnym.

Podczas kontroli sprawdzono akta spraw  dotyczacych ekspertyz
przeprowadzanych na przedpolu archiwalnym z zakresu zmian kwalifikacji
archiwalnej dokumentagji oraz Jej okreslania:

— NA414.22017 dot. ekspertyzy akt kat. BE Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Biatymstoku;

- NA414.5.2017 dot. ekspertyzy akt kat. BE Starostwa Powiatowego

w Bialymstokuy;

- NA414.7.2017 dot. ekspertyzy dokumentacji niearchiwalnej w Biatostockich

Zakiadach Graficznych S. A ;

- NA.414.10.2017 dot. ekspertyzy dokumentacji niearchiwalnej w Bialostockich

Zakladach Graficznych S. A ;

- NA.414.13.2017 dot. ekspertyzy dokumentacji niearchiwalnej w Bialostockich
Zaktadach Graficznych S. A.;

- NA.414.18.2017 dot. ekspertyzy akt Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
w Elku - Starostwo Powiatowe w Biatymstokuy;
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- NA.414.21.2017 dot. ekspertyzy akt Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
w Hajnéwce - Starostwo Powiatowe w Bialymstoku;

- NA.414.34.2017 dot. ekspertyzy akt bylego Urzedu Gminy w Korycinie -
Starostwo Powiatowe w Biatymstoku;

— NA.414.40.2017 dot. ekspertyzy akt bylego Urzedu Gminy w Turosli Koscielnej —
Starostwo Powiatowe w Biatymstoku;

- NA.414.45.2017 dot. ekspertyzy akt bytego Urzedu Gminy w Surazu - Starostwo
Powiatowe w Biatymstoku;

— NA.414.50.2017 dot. ekspertyzy akt Muzeum Wojska w Bialymstoku;

- NA414.1.2018 dot. ekspertyzy akt kat. BE Starostwa Powiatowego
w Biatymstoku;

— NA.414.3.2018 dot. ekspertyzy akt kat. BE Urzedu Miasta w Biatymstoku;

~ NA.414.7.2018 dot. ekspertyzy akt Szkoly Podstawowej nr 45 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Swigtego Jana Pawta IT w Biatlymstoku;

- NA.414.10.2018 dot. ekspertyzy akt Prokuratury Apelacyijnej w Bialymstoku;

- NA.414.15.2018 dot. ekspertyzy akt Narodowego Banku Polskiego Oddzialu
Okregowego w Bialymstokuy;

~ NA.414.20.2018 dot. ekspertyzy akt Narodowego Banku Polskiego Oddziatu
Okregowego w Bialymstoky;

— OL.414.3.2017 dot. ekspertyzy akt Powiatowego Urzedu Pracy w Grajewie;

- OL.414.5.2017 dot. ekspertyzy akt Starostwa Powiatowego w Grajewie;

— OL.414.6.2017 dot. ekspertyzy akt Starostwa Powiatowego w Grajewie;

— OL.414.4.2018 dot. ekspertyzy akt Prokuratury Rejonowej w Lomzy;

— OL.414.5.2018 dot. ekspertyzy akt Prokuratury Rejonowej w Zambrowie;

— OL.414.8.2018 dot. ekspertyzy akt Urzedu Gminy Szumowo;

— OL.414.10.2018 dot. ekspertyzy akt Prokuratury Rejonowej w Grajewie;

- OL.414.13.2018 dot. ekspertyzy akt Prokuratury Rejonowej w Grajewie;

— OL.414.17.2018 dot. ekspertyzy akt Biblioteki Pedagogicznej w Lomzy.

W trakcie przeprowadzanej kontroli stwierdzono w aktach nastepujacych
spraw NA.414.2.2017, NA.414.50.2017, NA.414.7.2018, NA.414.10.2018 brak notatek
z przeprowadzonych ekspertyz, w zwigzku z czym dyrektor Archiwum wyjasnit:
(...)  Wymienione sprawy:  NA414.2.2017, NA.414.50.2017, NA.414.7.2018
1 NA.414.10.2018, w zwigzku z ich skomplikowaniem (m.in. znaczqea ilo$¢ akt z zakresu tzw.
»Wspdldziatanie ...”, czy ,, Wspdlpraca ...") sq na etapie szczegGtowej analizy, wymagajacej
prac poréwnawczych z zewidencjonowanymi i prawdopodobnie niezewidencjonowanymi
materiatami archiwalnymi znajdujacymi sie w jednostkach organizacyjnych, terminy wizyt
w tych jednostkach organizacyjnych nie zostaty jeszcze ustalone, gdyz prowadzacy sprawy
zaangazowani byli w prace pozamerytoryczne zwigzane z przenosinami zasoby wlasnego AP
do nowej siedziby (...).

Dodatkowo w sprawach NA.414.18.2017, NA.414.21.2017, NA.414.34.2017,
NA.414.40.2017, NA.414.45.2017, znajdowaly sie informacje, Ze ustalenia zawarte
W notatkach z przeprowadzonych ekspertyz zostang przedstawione do
zaopiniowania KAOD - nie bylo jednak informacji o opinii wydanej rzez ten organ.
W zwiazku z czym dyrektor Archiwum wyjasnit: (...) Ustalenia ekspertyz do spraw:
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NA414.18.2017, NA.414.21.2017, NA414.34.2017, NA.414.40.2017, NA.414.45.2017 —
byly rozpatrzone na posiedzeniu Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w dniu 28 marca
2018 r., ktdra to Komisja przychylita sig do wnioskéw ujetych w notatkach z ekspertyz i o tych
ustaleniach poinformowano jednostke organizacyjng — wszystkie sprawy dotyczq Starostwa
Powiatowego w Bialymstoku, w zwigzku z czym zakoriczono wymienione sprawy z datg
przestania pism z informacjg o koticowym ustaleniu kwalifikacji archiwalnej akt poddanych
ekspertyzie (sprawy NA.414.18.2017, NA.414.21.2017, NA.414.34.2017, NA.414.40.2017
zakoticzono z datq 2 maja 2018 ., a sprawe NA.414.45.2017 z datg 7 maja 2018 r.). Nalezy
nadmienic, iz Starostwo Powiatowe w Bialymstoku przestato do Archiwum Paristwowego
wnioski 0 wydanie zgody na wybrakowanie akt, ktére w wyniku ww. ekspertyz nie zostaly
zakwalifikowane do materiatéw archiwalnych i zgody zostaly juz wydane (sprawy:
NA.413.222.2018 ~ zgoda nr 192/2018 z dnia 05.07.2018 i NA.413.313.2018 — zgoda nr
258/2018 z dnia 25.09.2018 r.) (...).

Pozostale skontrolowane Sprawy z tego zakresu, o ile zostaly zakoriczone,
zalatwione s prawidlowo. Po kazdej ekspertyzie jej wyniki byly dokumentowane
W postaci szczeglowo sporzadzonej notatki, a nastepnie jej ustalenia przesylane
byly pismem do jednostki organizacyjnej, w ktérej odbywata sie ekspertyza.

Dzialalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, mimo
stwierdzonej nieprawidiowoéci.

[Akta kontroli: 96-112, 120-121]

7. Wyrazanie zgody na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

Sprawy z zakresu wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
prowadzone byly przez Oddziat II. Stosowana w Archiwum procedura wyrazania
zgody na brakowanie dokumentagji niearchiwalnej polegata na przegladaniu
wnioskow o zgode na brakowanie pod katem statusu prawnego jednostek (jednostki
paristwowe isamorzadowe oraz inne), a nastepnie przegladaniu pod katem
prawidlowosci sporzadzenia wniosku i spisu dokumentacji, a takze zawartodci
spisow, tytuléw teczek i naliczenia okreséw przechowywania. W przypadku
wnioskéw niespehniajacych WYMOgOw rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacyi, przekazywania materiatéw archiwalnych do  archiwéw paristwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 2 pozn. zm.) lub
zawierajacych inne bledy czy braki, przesylano do podmiotéw pismo o uzupekienie
(poprawienie) wniosku badz spisu ze wskazaniem podstawy prawnej dla
brakowania.

Dane dotyczace brakowania dokumentagji niearchiwalnej nie byly
wprowadzane do odpowiedniego formularza w systemie NiKA, ktéry umozliwiat
wygenerowanie  zgody na  brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
wyszczegolnionej we wniosku, w zwiazku z czym dyrektor Archiwum wyjasnit:
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«W okresie kontrolowanym, czyli w latach 2017 - 2018, w Archiwum Pasistwowym
w Bialymstoku byla kontynuowana wezesniejsza praktyka zatatwiania spraw z zakresu
wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, w ktérej wykorzystywano
formularze sporzqdzone w aplikacji Word i cato$é¢ akt spraw byla prowadzona w formie
papierowej. Decyzje o nie wykorzystaniu systemu NiKA podczas realizacji zadat zakresu
wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej podjeto w 2016 r. w wyniku
analizy przepiséw oraz przede wszystkim majgc na uwadze praktyczne funkcjonowanie
w tym czasie systemu.”

Zgoda wraz z pismem przewodnim PO uprzednim podpisaniu przez dyrektora
Archiwum badZ osobg przez niego upowazniong byta wysylana do jednostki
wnioskujacej. Pracownicy zajmujacy si¢ sprawami z zakresu brakowania
dokumentagji niearchiwalnej odpowiedzialni byli réwniez za przygotowanie pism
z uwagami formalnymi do wniosku badz dotyczacych koniecznych wylaczeni
z czynnosci brakowania dokumentacji, ktéra winna podlega¢ ekspertyzie
archiwalnej. W przypadku otrzymania poprawionego wniosku, nastepowala jego
weryfikacja zgodnie z procedura opisana powyzej.

W trakcie kontroli sprawdzany byt sposéb wydawania przez Archiwum zgéd
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na przyktadzie wybranych akt spraw:

- NA41312017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku;

- NA.413.4.2017 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Poczty Polskiej S.A.;

- NAA413.72017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku;

- NA413.8.2017 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla PKP Energetyka;

- NA4139.2017 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Bialymstoku;

- NA413.29.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Celnej w Biatymstoku;

- NA413.30.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Celnej w Bialymstoku;

- NA413.66.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Biatymstoku;

- NA41372.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Biatostockich Zaktadéw Graficznych S. A,

- NA413.822017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku;

- NA413.97.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Starostwa Powiatowego w Bialymstoku;

- NA413.128.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Uniwersyteckiego Szpitala klinicznego w Bialymstoku;

- NA.413.148.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Podlaskiego Zarzadu Drég Wojewddzkich;

18




NA.413.181.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Strazy Miejskiej w Bialymstoku;

NA.413.217.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Prokuratury Rejonowej w Sokétce;

NA.413.254.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Narodowego Banku Polskiego Oddziat Okregowy
w Bialymstoku;

NA.413.358.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Najwyzszej Izby Kontroli Delegatura w Biatymstoku;
NA.413.364.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku;
NA.413.374.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Paristwowego  Funduszu Rehabilitacji  Oséb
Niepetnosprawnych Oddziat Podlaski;

NA.413.3.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Starostwa Powiatowego w Biatymstoku;
NA.413.16.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Podlaskiego Urzedu Wojewédzkiego;

NA.413.17.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego;

NA.413.182018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego;

NA.413.29.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejskiego Urzedu w Bialymstoku;

NA.413.32.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Wojewodzkiego  Urzedu Ochrony  Zabytkéw
w Bialymstokuy;

NA.41342.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku;
NA.413.60.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Bialymstokuy;
NA.413.68.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Poprawczego w Biatymstoku;

NA.413.89.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zakladu Ubezpieczenn  Spolecznych  Oddziat
w Bialymstoku;

NA.413.108.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Starostwa Powiatowego w Hajnéwece;

NA.413.115.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Polskich Pracowni Konserwacji Zabytkéw S.A.;
NA.413.169.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Opery i Filharmonii Podlaskiej - Europejskiego
Centrum Sztuki w Biatymstoku;
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OL.413.4.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Turogl;

OL.413.72017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy;
OL.413.18.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Grajewie;
OL.413.40.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lomzy;
OL.413.77.2017 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Narodowego Banku Polskiego Oddziat Okregowy
w Biatymstoku;

OL.413.84.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Lomzy;
OL.413.99.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Rady Rodzicéw przy Panistwowej Szkole Muzycznej
w Lomzy;

OL.413.114.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Szkoty Podstawowej Nr 4 w Grajewie;

OL.413.22018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Turogl;

OL.413.6.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Grajewie;
OL.413.14.2018 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku;
OL.413.20.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Pigtnicy;

OL.413.29.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Okregowe;j Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy;
OL.41345.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem;
OL.413.52.2018 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zakladu Ubezpieczeri  Spolecznych  Oddziat
w Bialymstoku;

OL.413.93.2018 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Kobylin - Borzymy.

Na podstawie przegladu wybranych akt spraw z okresu od 1 stycznia 2017 r.

do dnia zakoriczenia kontroli stwierdzono, ze zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej posiadaly wszystkie wymagane przepisami elementy, tj. oznaczenie
Archiwum, znak sprawy, numer zgody i rok, w ktérym zgoda zostata wydana,
nazwe jednostki organizacyijnej, dla ktérej zgoda zostala wydana oraz — obok
podstawy prawnej wydania zgody - odniesienie do wniosku, dla ktérego zgoda
zostata wydana (tj. date i znak wniosku), charakterystyke dokumentaciji zawartej we
wniosku i jej ilos¢ w metrach biezacych, jednostkach archiwalnych i jednostkach
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inwentarzowych. Na zgodach znajdowat sie takze podpis dyrektora Archiwum lub
osoby przez niego upowaznionej, miejscowosé i data wydania.

Sprawy z zakresu brakowania dokumentagji niearchiwalnej w Oddziale
zamiejscowym w Lomzy byly zatatwiane bez zbednej zwloki. Natomiast w centrali
Archiwum, w przypadku spraw: NA.413.148.2017, NA .413.16.2018, NA.413.17.2018,
NA.413.18.2018, NA.413.115.2018 brak bylo informadji o stanie realizacji, w zwiazku
z czym dyrektor Archiwum wyjasnil, iz ~Wymienione sprawy, w zwigzku z ich
skomplikowaniem, sq na etapie szczegdtowej analizy (m. in. wypracowania kryteridw oceny
konkretnej dokumentacji), a ich zakoticzenie wymaga  przeprowadzenia  ekspertyzy
w jednostkach organizacyjnych, ktérych terminy nie zostaty jeszcze ustalone, gdyz
prowadzacy sprawy zaangazowani byli w prace pozamerytoryczne zwiqzane z przenosinami
zasobu wiasnego AP do nowej siedziby.”

Pracownicy Archiwum zalatwiajgc  wnioski oceniali je pod wzgledem
formalnym i merytorycznym. Wnioski byly kilkakrotnie analizowane, pracownicy
ds. nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym zwracali uwage na blednie
sporzadzone wnioski.

W skontrolowanych aktach spraw stwierdzono:

* nie wprowadzanie do odpowiedniego formularza w systemie NiKA danych
dotyczacych brakowania dokumentacji niearchiwalnej, co spowodowalo, ze
Naczelna Dyrekcja Archiwéw Paristwowych nie otrzymywata kompletnych
danych z zakresu brakowania w Archiwum, a co za tym idzie dane posiadane
przez Naczelna Dyrekcje Archiwéw Panistwowych byly niepelne, co stoi
W sprzecznosci z ideg wprowadzenia systemu NiKA;

* uznanie Rady Rodzicéw przy  Paristwowej  Szkole Muzycznej
w tomzy za jednostke wchodzacg do pafistwowego zasobu archiwalnego
podczas, gdy stanowi ona ewidencjonowany nieparistwowy zaséb archiwalny
i przepisy ww. rozporzadzenia j¢j nie dotycza (OFL.413.99.2017);

* wydanie zgody na metraz podany we wniosku, pomimo wylaczenia czesci
dokumentacji do dalszego przechowywania (OF.413.45.2018).

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidtowoéci.

[Akta kontroli: 96-119, 290-300]

8. Brakowanie dokumentacji z zasobu wlasnego Archiwum,

W okresie od 1 stycznia 2017 r. do dnia zakoriczenia kontroli r. nie brakowano
dokumentacji z zasobu wiasnego Archiwum.

[Akta kontroli: 96-112]
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9. Przejmowanie materialow archiwalnych do Archiwum.

Z zapiséw regulaminéw organizacyjnych Archiwum obowiazujacych
W okresie objetym kontrola wynikalo, ze Oddziat III sprawowal nadzér nad
prawidlowym przygotowaniem materialéw archiwalnych do przekazania do
Archiwum oraz we wspllpracy z Oddziatem 1 - Ewidencji, informacji
i udostgpniania uzgadniat terminy i warunki przejmowania materiatow
archiwalnych.

W zwiazku z powyzszym dyrektor Archiwum wyjaénil: ~Komdrkg merytoryczng,
z punktu widzenia przepiséw kancelaryjnych, w zakresie przejmowania materiatéw
archiwalnych jest Oddziat 111, w ktérym prowadzony jest spis spraw o symbolu 511 i hasle
~Przejmowanie materiatow archiwalnych” oraz kompletowane sq akta spraw zawierajgce
wnioski jednostek organizacyjnych, spisy zdawczo-odbiorcze materiatéw archiwalnych (jeden
egzemplarz), kopie wynikéw badan mikrobiologicznych, notatki z ekspertyz, pisma AP przy
ktorych odsylane sq do jednostek organizacyjnych spisy zdawczo-odbiorcze przejetych
materialow archiwalnych. Oddziat Il w trakcie zatatwiania spraw przekazuje spisy zdawczo-
odbiorcze materiatéw archiwalnych wraz z kserokopig wynikdw badarn mikrobiologicznych do
Oddziatu 1, ktdry fizycznie przejmuje materiaty archiwalne do AP i ich ewidencje wprowadza
do bazy ZOSIA.

Natomiast pracownica Oddziatu I p. - rejestruje sprawy pod znakiem EILL511
0 tytule ,Przejmowanie materiatéw archiwalnych” od 2016 r. do dnia dzisiejszego.
Rejestracja pod powyzszym znakiem w Oddziale EIL obejmuje sprawy, ktére nie przechodzg
przez Oddzial 111, np. przejmowanie materiatéw ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu
archiwalnego. Jest to uzasadnione faktem, ze réwnies pracownik oddziatu IEIU p. =~

- prowadzi sprawy zwigzane z zarzqdzeniem nr 16 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Paristwowych z 10 grudnia 2012 r. w sprawie wspdtpracy archiwéw patistwowych
z podmiotami, ktérych materiaty archiwalne wchodzg w skiad ewidencjonowanego
nieparistwowego zasobu archiwalnego.”

Ponadto ustalono, ze Archiwum przejmowalo materialy archiwalne na
podstawie spiséw zdawczo - odbiorczych oraz zgodnie z wymogami zawartymi w §
6 - 8 rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw patistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U,
poz. 1743 z péin. zm.).

W trakcie kontroli sprawdzany byl sposéb przejmowania przez Archiwum
materiatéw archiwalnych do swojego zasobu na przyktadzie wybranych akt spraw:
W trakcie kontroli zapoznano sie z aktami nastepujacych spraw:

- NA.511.1.2017 - dot. przejecia akt z Urzedu Gminy Poéwietne;

- NA.511.4.2017 - dot. przejecia akt z Urzedu Miasta Brarisk;

- NA.511.15.2017 - dot. przejecia akt z Urzedu Miejskiego w Suchowoli;

- NAJ511.252017 - dot. przejecia akt z Urzedu Marszatkowskiego
Wojewd6dztwa Podlaskiego;

- NA.511.40.2017 - dot. przejecia akt z Urzedu Miasta Bielsk Podlaski;
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- NA511.64.2017 - dot. przejecia akt z Wojewddzkiego Urzedu Ochrony
Zabytkéw w Bialymstoku;

- NA.511.73.2017 - dot. przejecia akt ze Starostwa Powiatowego w Bielsku
Podlaskim;

- NA.511.1.2018 - dot. przejecia akt z Urzedu Miasta w Tykocinie;

- NA.511.3.2018 ~ dot. Przejecia akt ze Starostwa Powiatowego w Morikach;

- NAJ511.17.2018 - dot. przejecia akt z Najwyzszej Izby Kontroli Delegatura
w Bialymstokuy;

- NA.511.22.2018 - dot. Przejecia akt z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Bialymstoku;

- NA.511.27.2018 - dot. przejecia akt z Urzedu Gminy Czyze;

- EIU511.1.2017 - dot. przejecia akt z Polskiego Zwiazku Bylych Wiezniéw
Politycznych Hitlerowskich Wiezient i Obozéw Koncentracyjnych Okreg
w Bialymstokuy;

- EIU.511.2.2017 - dot. przejecia akt z Polskiego Zwigzku Bytych Wiezniéw
Politycznych Hitlerowskich Wigzienl i Obozéw Koncentracyjnych Okreg
w Bialymstoku; _

- EIU.511.3.2017 - dot. zwrotu wypozyczonych akt z Podlaskiego Urzedu
Wojewédzkiego;

- EIU511.1.2018 - dot. przejecia akt z Zwiazku Represjonowanych
Politycznie Zohierzy - Gérnikéw Okregowy Zarzad “Podlasie”;

- OL.511.9.2017 - dot. przejecia akt z Urzedu Stanu Cywilnego w Grajewie;

- OL.511.13.2017 - dot. Przejgcia akt z Urzedu Gminy Boguty Pianki;

- OL.511.26.2017 - dot. przejecia akt z Sadu Rejonowego w Zambrowie;

- OLJ511.36.2017 - dot. przejecia akt z Archiwum Paristwowego
w Warszawie;

- OL.511.1.2018 - dot. przejecia akt z Urzedu Miejskiego w Szczuczynie;

- OL.511.15.2018 - dot. przejecia akt z Urzedu Stanu Cywilnego
w Andrzejewie;

- OL.511.22.2018 - dot. przejecia akt z Urzedu Miejskiego w Stawiskach.

Akta skontrolowanych spraw w centrali Archiwum zawieraly wszystkie
dokumenty wymagane Przez ww. rozporzadzenie. Wszystkie skontrolowane
Sprawy prowadzone byly poprawnie.

Natomiast w Oddziale zamiejscowym w Eomzy na akta Spraw z ww. zakresu
skiadaly sie jedynie spisy zdawczo - odbiorcze, co jest uchybieniem. W zwiazku
z czym dyrektor Archiwum wyjasnil, iz: ,W Oddziale w Lomzy wiekszodé spraw
zwigzanych z przejeciem materiatéw archiwalnych zatatwiana jest telefonicznie, poczty
elektroniczng i poprzez osobiste wizyty przedstawicieli  jednostek przekazujgcych
dokumentacje, co nie zawsze ma odzwierciedlenie w formie pisemnej. Wizyty osobiste oraz
konsultacje telefoniczne odnotowywane sq w , rejestrze konsultacji”, spisy zdawczo-odbiorcze
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akt przed przyjeciem nadsylane sq pocztq elektroniczng do akceptacji. Do tej chwili nie
praktykowano sporzqdzania kopii z zeszytu konsultacji oraz wydrukéw z poczty
elektronicznej. Zdarzajg sig przypadki, ze na akta spraw o symboly 511 sktadajg sig jedynie
spisy zdawczo-odbiorcze akt, a sytuacje te dotyczq w wigkszodci pojedynczych przypadkéw
przekazywania akt stanu cywilnego. Zazwyczaj przekazanie to dotyczy jednej jednostki
archiwalnej (przekazywanych corocznie), ktdrej termin przekazania uzgadniany jest
telefonicznie. Dzigki $rodkom finansowym przekazanym przez Wojewode Podlaskiego w
latach 2015-2017 przeprowadzono we wszystkich urzedach stanu cywilnego konserwacje
ksiag metrykalnych, stqd ksiggi te znajdujq sie w stanie dobrym i naszym zdaniem nie ma
koniecznosci przeprowadzania dodatkowej ekspertyzy przed przejeciem. Na stan ksigg
zwracana jest uwaga réwniez podczas kontroli archiwalnych.”

Z tabeli nr 5 dotyczacej analizy zmian w nawisie archiwalnym w okresie 2017
- 2018 przygotowanej przez p. S. Iwaniuka wynikato, ze w 2018 r. (wg stanu na dzier
wypelniania tabeli, j. 12.10.2018 r.) nastapit spadek wielkosci nawisu w stosunku do
2017 r. - odnotowano 1069,14 mb. nawisa w 2017 r. i 1031,37 mb. w 2018 r. oraz
przejeto odpowiednio 102,33 mb. i 33.15 mb.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 96-119, 301-304]

10. Uzyczanie i pozostawianie materialéw archiwalnych oraz zasoby powierzone.

Jak wynika z tabeli nr 8 na terenie wlasciwosci Archiwum nie bylo jednostek,
z ktérymi zawierane byly porozumienia o pozostawieniu materiatéw archiwalnych i
jednostek, ktére przechowuja materialy archiwalne pozostawione im przez
Archiwum w innym trybie niz na podstawie umowy uzyczenia CZy porozumienia.
Na terenie dziatania Archiwum jedynie Instytut Biologii Ssakéw Polskiej Akademii
Nauk w Biatowiezy decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 1
kwietnia 2002 r. byt w posiadaniu zasobéw powierzonych. Archiwum kontrolowato
ww. jednostke w 2014 r.

W okresie kontrolowanym Oddziat III nie zarejestrowal Zadnej sprawy

dotyczacej pozostawiania materiatéw archiwalnych oraz powierzenia materiatéw
archiwalnych.

[Akta kontroli: 96-119]
11. Poradnictwo metodyczne Archiwum oraz konsultacje.
Jak wynika z przeprowadzonej kontroli i zlozonych Wyjasnieri pracownicy

Oddziatu IIT - w ramach obowiazkéw stuzbowych - udzielali licznych konsultacji
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iinstruktazy gléwnie dla archiwistéw zakladowych z nadzorowanych jednostek
organizacyjnych. W 2017 r. zgodnie z przestanym sprawozdaniem rocznym
Archiwum udzielito tacznie 483 konsultacji: pisemnych, osobistych, telefonicznych
i w formie elektronicznej. Nie prowadzili natomiast zadnych kurséw lub szkolet dla
podmiotéw zewnetrznych. Wiekszosé tychze konsultacji byta przeprowadzona
telefonicznie, cze$¢ natomiast osobiscie, gléwnie w siedzibie Archiwum
Panistwowego, ale takze w jednostkach organizacyjnych. Konsultacje pisemne zostaly
zarejestrowane w spisie spraw teczki o symbolu 401.

Sprawy z zakresu poradnictwa metodycznego w okresie objetym kontrola
dotyczyly m.in. sposobu postgpowania z wnioskami na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej, przygotowaniem poprawnych spiséw materialéw archiwalnych do
przekazania do Archiwum, Sposobu  przygotowania zarzadzenia w sprawie
rozbudowy jednolitego 1zeczowego wykazu akt, kwalifikacji dokumentacji.

Podczas kontroli zapoznano si¢ z aktami nastepujacych spraw:

- NA.4002.2017 w sprawie zmiany JRWA Generalnej Dyrekdji Ochrony
Srodowiska — informacja z NDAP,

- NA.400.6.2017 w sprawie okregowych stacji chemiczno-rolniczych - informacja
z NDAP,

- NA.400.10.2017 w sprawie brakowania kart do glosowanie — Stowarzyszenie
Ruch Kontroli Wyboréw,

- NA.400.15.2017 w sprawie sktadéw chronologicznych pism wewnetrznych
w Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Gdariskuy,

- NA.400.20.2017 w sprawie przekazania i brakowania akt egzekucyjnych
Krajowej Rady Komorniczej,

- NA.400.23.2017 w sprawie odstapienia od obowigzku powotania pod nadzér
oddzialéw terenowych KOWR,

- NA.400.5.2018 w sprawie procedury brakowania akt spraw wytworzonych do
1990 1. przez sady powszechne i sady wojskowe,

- NA.4009.2018 w sprawie sposobu klasyfikacji akt spraw dotyczacych
rzadowego programu wsparcia rodzin z dzieémi,

- NA.400.10.2018 w sprawie postepowania z aktami pracowniczymi — skrécenie
okresu przechowywania,

- NA401.22017 w sprawie konsultacji  dotyczacych ewidencjonowania
dokumentadji technicznej w Wojewédzkim Zarzadzie Melioracji i Urzadzen
Wodnych w Bialymstoku,

- NA.401.3.2017 w sprawie kwalifikowania akt urzedow i izb skarbowych - Izba
Administracji Skarbowej w Bialymstoku,

- NA401.5.2017 w sprawie wydania kopii zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej nr 167/2013 dla Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze,

- NA.401.9.2017 w sprawie porzadkowania materiatéw archiwalnych Krajowego
Biura Wyborczego Delegatury w Bialymstoku,

- NA.401.3.2018 w sprawie zapytania Urzedu Miasta Hajnéwka dotyczacego
prawidlowego porzadkowania dokumentacji,
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- NA.401.4.2018 w sprawie konsultacji w zakresie przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwum panistwowego i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku,

- NA401.7.2018 w sprawie porzadkowania Kart Osobowych Mieszkaricéw oraz
karty alfabetycznej — USC Jasionéwka,

- NA401.8.2018 w sprawie zmiany nazwy Szkoly Policealnej Nr 1 Ochrony
Zdrowia w Bialymstoku.

W wyniku analizy ww. akt spraw — okazato si¢ ze sprawa NA.401.5.2017 dot.
wydania kopii zgody na brakowanie dokumentagji niearchiwalnej nr 167/2013 dla
Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze zostala nieprawidlowo zarejestrowana, powinna
zostad zarejestrowana w klasie 413. Pozostale sprawy byly prowadzone prawidtowo,
rzetelnie i bez zbednej zwloki. Wyjaénienia udzielane jednostkom organizacyjnym
byly klarowane i wyczerpuijace.

Dzialalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie mimo
stwierdzonej nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 96-112, 120-121]

12. Dziatania nagte i nietypowe w zakresie nadzoru archiwalnego.

W okresie objetym kontrola na terenie wiasciwosci Archiwum nie wystapity
zadne zdarzenia nagle, kt6re wymagaly natychmiastowej reakcji Archiwum.

[Akta kontroli: 96-112]

13. Kursy i szkolenia prowadzone przez pracownikow Archiwum w zakresie
ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego.

W' okresie objetym kontrolg Archiwum Paristwowe w Bialymstoku nie
przeprowadzito Zadnych kurséw, szkolen ani warsztatéw dla pracownikéw
jednostek  organizacyjnych. Sytuacja ta wynikla z obcigzenia pracownikéw
dodatkowymi pracami, ktére w Archiwum uznano za priorytetowe,

[Akta kontroli: 96-112]

14. Stan dokumentacji z realizacji zadan nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych).




Dokumentacja nadzorcza stanowigca akta spraw przechowywana byta
w  pokojach zajmowanych przez pracownikéw Archiwum. Na teczkach
zawierajacych akta spraw umieszczono nazwe jednostki organizacyjnej, oznaczenie
symbolu klasyfikacyjnego z jednolitego  rzeczowego wykazu akt, kategorie
archiwalng, hasto klasyfikacyjne z jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz rok
zalozenia teczki. Cze$é z dokumentacji nadzorczej] w zwiagzku z przenosinami
Archiwum przechowywana byla do czasu przeprowadzanej kontroli w magazynach
Mazowieckiej Instytucji Gospodarki Budzetowej MAZOWIA. Zgodnie ze ztozonymi
Wyjasnieniami przez Dyrektora Archiwum (...) Teczki zbiorcze nadzorowanych
jednostek organizacyjnych z terenu kompetencji Oddziatu III od dnia 21 wrzeénia 2018 r.
znajdujy sie w Mazowieckiej Instytucji Gospodarki Budzetowej MAZOWIA, ktéra ma
dokonaé translokacji tejze dokumentacji do nowego budynku Archiwum przy ul. Mickiewicza
101 i jej fumigacji (fumigacja dokumentacji byla konieczna, 8dyz w budynku przy Rynku
Kodciuszki 4 przetrzymywano Jj@ w pomieszczeniach, kidre byly silnie zanieczyszczone przez
mikroorganizmy — plesnie) (...). Z tego tez wzgledu kontrolujacy nie byli w stanie
skontrolowaé stanu oraz prawidiowosci prowadzenia teczek zbiorczych
nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

Pracownicy centrali Archiwum podczas wykonywania zadan nadzorczych
i kontrolnych nie wykorzystywali innych informatycznych narzedzi pomocniczych.
Jedynie Oddziat w Lomzy przy sporzadzaniu planu kontroli jednostek
nadzorowanych positkowat si¢ bazg NADZOR.

Dzialalno$¢ w tej dziedzinie - z wylaczeniem oceny prowadzenia teczek
zbiorczych - ocenia sie pozytywnie.

[Akta kontroli: 96-112]

15. Wspélpraca z podmiotami, ktérych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Archiwum: (...) Odpowiedzialnym w centrali
AP za realizacje zadari z zakresy wspltpracy z jednostkami ze sfery ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego jest . v archiwista w Oddziale EILI
Realizacja zadati polegata na rozpoznaniu aktywnodci podmiotéw w Srodowisky lokalnym,
np. udziat w konkursach sumofzqdowych, czas i Srodowisko ich funkcjonowania oraz
wysylanie ofert z zaproszeniem do wspblpracy. W Oddziale w tomzy osobg odpowiedzialng
za realizacje zadania z zakresu wspélpracy z jednostkami ze sfery ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego jest : . ktéra przeprowadzita spotkania
instruktazowo-szkoleniowe i poradnictwo w zakresie dzigtalnosci archiwalnej, sposobu
zarzqdzania dokumentacjg oraz jej wartoéciowania z przedstawicielami: Stowarzyszenia
Wspierania Edukacji i Rynku Pracy w Lomzy, Stowarzyszenia ,,EDUKATOR” w Lomzy,
Regionalnego Zwigzku Kétek i Organizacji Rolniczych w Ltomzy, Spétdzielni Mleczarskiej
w Pigtnicy, Lomzyriskiej Spotdzielni Mieszkaniowej w Eomzy, Polskiego Komitetu Pomocy
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Spolecznej Zarzqd Okregowy w Eomszy, Gminnej Spétdzielni , Samopomoc Chlopska”
w  Grajewie, Stowarzyszenia Samorzgdéw Dorzecza Biebrzy w Grajewie, Zarzqdu
Powiatowego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Zambrowie, Wyzszej Szkoly
Agrobiznesu w Eomzy (...).

W trakcie przeprowadzanej kontroli zapoznano si¢ z dokumentacja

nastepujacych spraw:

NA.460.1.2017 dot. zaopiniowania przepiséw kancelaryjno—archiwalnych dla
Spoleczno - Oswiatowego Stowarzyszenia Pomocy Pokrzywdzonym
i Niepelnosprawnym , Edukator” w Lomzy;

NA.460.1.2018 dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego Zarzadu Oddziatu w Bialymstoku;

OL.460.3.2018 dot. informacji o realizacji zadan okreslonych w Zarzadzeniu nr
16/2012;

OL..460.5.2018 dot. opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej UNIDAX
stacji paliw w Gosiach Matych;

OL.460.9.2018 dot. opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej HANZA
sp.zo0.0,;

OL.460.12.2018 dot. opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
Okregowej Spétdzielni Mleczarskiej w Piagtnicy;

OL.462.1.2017 dot. wykazu niepanistwowych jednostek organizacyjnych do
zaopiniowania na posiedzeniu KAOD;

OL.462.2.2018 dot. wspOlpracy z Domem Pomocy Spotecznej w Lomzy;

OL.462.1.2018 dot. wykazu nieparistwowych jednostek organizacyjnych do
zaopiniowania na posiedzeniu KAOD;

OL.462.2.2018 dot. wspblpracy: Zarzad Miejski PIS w Lomzy, Zespét Szkét
Katolickich w tomzy, JA i Ty Stowarzyszenie Ludzi Aktywnych
i Niezaleznych, Lomzyriskie Stowarzyszenie Zdrowie i Trzezwo$é;

EIU.462.1.2017 dot. sprawozdania za 2016 r.,;

EIU462.2.2017 dot. porozumienia o wspdipracy z Naczelng Izbg Pielegniarek
i Poloznych;

EIU.462.3.2017 dot. zaopiniowania wykazu podmiotéw ktérych materialy

archiwalne wchodzg w sktad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu
archiwalnego - KAOD;

EIU.462.6.2017 dot. wspétpracy z Stowarzyszeniem Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym ,,Szansa”;

EIU.462.14.2017 dot. wspotpracy z Polsko-Francuska Fundacja Nowych Praktyk
Demokratycznych im. Michaela de Montaigne (w likwidacji);
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- EIU.462.1.2018 dot. decyzji NDAP w sprawie przejecia dokumentacji Zwiazku
Represjonowanych Politycznie Zo]nierzy GOrnikéw - Zarzad Okregowy
Podlasie w Biatymstoku;

- EIU.462.2.2018 dot. zaopiniowania wykazu podmiotéw ktoérych materialy

archiwalne wchodza w skiad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu
archiwalnego - KAOD;

- EIU462.3.2018 dot. wspolpracy ze Zwigzkiem Artystéw  Plastykéw
w Biatymstoku;

- EIU462.4.2018 dot. wspolpracy ze Zrzeszeniem Studentéw Polskich, Rada
Okregowa w Biatymstoku.

Niniejsze sprawy prowadzone byly prawidlowo i bez zbednej zwloki.
Zgodnie ze zlozonymi wyjasnieniami efektem wspolpracy z niepanstwowym
zasobem archiwalnym byto przekazanie materialéw archiwalnych z Polskiego
Zwigzku Bylych Wiezniéw Politycznych Hitlerowskich Wiezien i Obozéw
Koncentracyjnych Zarzadu Okregu w Bialymstoku oraz ze Zwiazku
Represjonowanych Politycznie Zohlierzy GOrnikéw - Zarzadu Okregowego. Poza
tym pracownicy archiwum organizowali spotkania instruktazowo-szkoleniowe
w zakresie dziatalno$ci archiwalnej, sposobu zarzadzania dokumentacjg oraz jej
warto$ciowania z przedstawicielami Polskiego Zwigzku Bylych Wiezniéw
Politycznych Hitlerowskich Wieziei i Obozéw Koncentracyjnych Zarzad Okregu
w Bialymstoku, Zwiazku Represjonowanych Politycznie Zotierzy Gérnikéw —
Zarzadu Okregowego oraz NSZZ Solidarnosé Region Podlaski - ogétem 13 spotkan.
Oddzial w Lomzy natomiast w 2017 r. wspOtpracowat z 16 podmiotami ze sfery
nieparistwowego zasobu archiwalnego, a w 2018 r. z 14 podmiotami. Efektem
wspolpracy byla organizacja spotkan instruktaiowo—szkolem’owych i poradnictwo
w zakresie dziatalnoéci archiwalnej, sposobu zarzadzania dokumentacjg oraz jej
wartosciowania (2017 r. - 10; 2018 r. — 9). Dodatkowo wykonywano czynnosci
w zakresie opiniowania dokumentagji przeznaczonej do brakowania (2017 r. - ¢;
2018 r. - 13). Nie nawiazano za$ wspdlpracy z lokalnymi odpowiednikami
podmiotéw, z ktérymi porozumienie o wspdlpracy zawart Naczelny Dyrektor
Archiwéw Panstwowych (Archiwum nie otrzymato odpowiedzi na oferte
wspolpracy skierowang do tych podmiotéw).

W trakcie przeprowadzanej kontroli ustalono ponadto, ze w 2017 r. Archiwum
sporzadzilo wykaz, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 i 3 zarzgdzenia Nr 16 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych  z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie wspotpracy
archiwdw paristwowych z podmiotami, ktérych materiaty archiwalne wchodzq w skiad
ewidencjonowanego nieparistwowego  zasobu archiwalnego 1 zalaczono go do
sprawozdania rocznego Archiwum za 2017 I., 0O wymagane bylo na podstawie § 8
Ww. zarzadzenia.

Dziatalnos$¢ Archiwum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 96-112, 120-121]
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Ocena ogdlna: Pozytywnie ocenia si¢ skontrolowana dzialalnos$é Archiwum
w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz przejmowania
materialéw archiwalnych mimo stwierdzenia nastepujacych nieprawidtowosci
i uchybien:

1.

10.

11.

rozbieznosci w zakresie danych dotyczacych ilodci ustalonych, wykreglonych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych ujetych w systemie NiKA oraz
sprawozdaniu statystycznym KN-1;

uzgodnienie zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt na btednej podstawie
prawnej (NA.420.117.2017);

nie wprowadzanie do systemu NiKA wszystkich danych dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez Archiwum Padstwowe w Bialymstoku wraz

-z Oddzialem w Eomzy - dotyczy to przede wszystkim danych zawartych

w protokotach kontroli i wystapieniach pokontrolnych (NA.421.9.2017,
NA.421.28.2018, NA.421.54.2017, NA.421.1.2018, OL.421.5.2017, OL.421.8.2017,
OL.421.9.2017, OL..421.10.2017, OL.421.14.2017, OL..421.15.2017, OL.421.17.2017,
OL.421.19.2017, OL.421.22.2017, OL.421.25.2017, OL.421.5.2018, OL.421.7.2018,
OL.421.12.2017);

nie wykorzystywanie formularzy i wzoréw dokumentéw udostepnionych
w systemie NiKA podczas sporzadzania dokumentagji z przeprowadzanych
kontroli w nadzorowanych przez Archiwum jednostkach organizacyjnych
(protokoly kontroli, wystapienia pokontrolne);

brak w czeéci skontrolowanych akt spraw  dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez Archiwum Paristwowe w Bialymstoku Oddziat w
Lomzy (OL421.5.2017, OFL.421.8.2017, OL.421.9.2017, OF.421.10.2017,
OL.421.14.2017) w 2017 r. wystapiert pokontrolnych oraz dokumentacji
dotyczacej monitorowania wydanych zaleceri pokontrolnych;

brak w czesci skontrolowanych akt spraw dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez Archiwum Pardistwowe w Biatymstoku Oddzial w
Lomzy (OL.421.52017, OF.421.22.2017, OL.421.25.2017) upowaznieri do
przeprowadzania kontroli;

nie wykorzystywanie formularzy dokumentéw udostepnionych w systemie
NiKA przy wydawaniu zgéd na brakowanie;

brak notatek z przeprowadzonych ekspertyz w sprawach NA.414.2.2017,
NA.414.50.2017, NA.414.7.2018, NA.414.10.2018;

uznanie Rady Rodzicéw przy = Panstwowej  Szkole Muzycznej
w Lomzy za jednostke wchodzaca do panstwowego zasobu archiwalnego
podczas, gdy stanowi ona ewidencjonowany nieparistwowy zaséb archiwalny
i przepisy ww. rozporzadzenia jej nie dotyczg (OF.413.99.2017);

wydanie zgody na metraz podany we wniosku, pomimo wylaczenia czesci
dokumentacji do dalszego przechowywania (OF.413.45.2018);

niepoprawna rejestracja prowadzonych spraw (NA.401.5.2017, NA.431.34.2017,
NA.431.4.2018, NA.431.5.2018);
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Archiwum w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz
przejmowania materiatéw archiwalnych realizuje zadania 1zetelnie, bez zbednej

zwloki, czesto wykazujac inicjatywe oraz z zachowaniem obowiazujacych
Przepisow prawa.

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnoszg o realizacje nastepujacych zalecer:

1. dochowanie nalezytej staranno$ci w zakresie dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania Spraw - termin realizacji — niezwlocznie;

2. wyjaénienie i zaktualizowanie rozbieznoéci w zakresie danych dotyczacych
iloci ustalonych, wykreslonych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
Ujetych w systemie NiKA oraz sprawozdaniu statystycznym KN-1- termin
realizacji — niezwlocznie ;

3. stosowanie prawidiowych podstaw prawnych przy uzgadnianiu przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych oraz zmian do nich - termin realizacji -
niezwlocznie;

4. dochowanie nalezytej starannogci przy kompletowaniu akt spraw w zakresie
przeprowadzonych kontroli przez Archiwum w tym przede wszystkim
zwrocenie uwagi na koniecznosé zalaczania  pelnej dokumentadji
z przeprowadzonej kontroli — termin realizacji ~ niezwlocznie;

5. dochowanie nalezytej starannoéci podczas rejestrowania nowych spraw -
termin realizacji — niezwlocznie;

6. stosowanie formularzy i wzoréw dokumentéw udostepnionych w systemie
NiKA podczas sporzadzania dokumentadji z przeprowadzanych kontroli
w nadzorowanych przez Archiwum jednostkach organizacyjnych (protokoty
kontroli, wystapienia pokontrolne) oraz przy wydawaniu zg6d na brakowanie
— termin realizacji ~ niezwlocznie;

7. przeprowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnych w ktérych kontrole
byly zaplanowane w 2017 i 2018 r. (zgodnie z przyjetymi planami kontroli),
a nie odbyly sie z powodu przeprowadzki Archiwum - termin realizacji —
31122020 r. W tym przygotowanie planu naprawczegpo, ktéry powinien
obejmowa¢ informacje o planowanych i przeprowadzonych kontrolach w
jednostkach organizacyjnych w okresie 2017 — 2020 r. (plan powinien zawieraé
m.in. informacje o jednostce kontrolowanej wraz terminem planowanej
kontroli i ewentualng data wykonania kontroli). Plan wymaga zatwierdzenia
przez NDAP - termin realizacji - 31.07.2019 r;

8. uzupehienie w systemie NiKA wszystkich brakujacych danych dotyczacych
przeprowadzonych kontroli przez Archiwum w nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych w okresie 2016 — 2018 r. — termin realizacji - 31.12.2019 r.;

9. uzupelnienie w systemie NiKA wszystkich brakujacych danych dotyczacych
wydanych zgdéd na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przez Archiwum
w okresie 2016 ~ 2018 r. — termin realizacji - 31.12.2019 r.;

10.wydawanie zgéd na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dla
paristwowych i samorzgdowych jednostek organizacyjnych, a w zakresie
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ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego — opinii — termin
realizacji - niezwlocznie;

11. wykonanie ekspertyz w  sprawach: NA.414.2.2017, NA.414.50.2017,
NA.414.7.2018, NA.414.10.2018 - termin realizacji — 30.11.2019 r.;

12. wydawanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na jej
faktyczny metraz — termin realizacji - niezwlocznie;

13. przejmowanie materiatéw archiwalnych przez Oddziat zamiejscowy w Lomzy
zgodnie z wymogami zawartymi w § 6 — 8 rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacgi, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
pafistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 7 pozn.
zm.) - termin realizacji — niezwlocznie,

dr Pawet Pietrzyk




