REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

A
Szczecin, Z ./ lutego 2022 1.
Z00i1.230.6.2022.1G

ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panstwa — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie informuje, ze na

podstawie § 9 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Regionalnej Dyrekeji

Ochrony Srodowiska w Szczecinie, w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zaprasza do sktadania ofert na

wykonanie zadania pod nazwg: Zakup wraz z sukcesywnyml dostawami materialow blurowych

i drobnego sprzetu biurowego na rzecz Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska

w Szczecinie dla:

Czesé 1

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie, ul. Teofila Firlika 20, 71-637 Szczecin,

Czesé 11

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie, Wydzial Spraw Terenowych w Ztociencu,
ul. Dworcowa 13, 78-520 Zlocieniec,

Czesé 11

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie, Wydzial Spraw Terenowych

w Koszalinie, ul. Mieszka I 24, 75-132 Koszalin,

1. Zamawiajacy. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,,Zamawiajacy” nalezy przez to
rozumie¢: Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Szczecinie.

2. Wykonawea. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,,Wykonawca” nalezy przez to
rozumieé: osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostk¢ organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta
umowe w sprawie zamdwienia.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat przedstawiony w zalgczniku nr 1.1 dla Czgsci
I, w zalaczniku nr 1.2 dla Czgscei 11 i w zataczniku nr 1.3 dla Czegsci IIL

4. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy zlozyé na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego.

Oferte mozna zlozyé pisemnie lub droga elektroniczng (oferty skladane drogg elektroniczng

przesyla si¢ pod adres wskazany przez Zamawiajgcego):

— e-mailem pod adres: sekretariat.szczecin@rdos.gov.pl (skan dokumentu podpisanego przez
osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy),

— w formie pisemnej pod adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie,
ul. T. Firlika 20, 71-637 Szczecin.

Oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez upowaznionego Przedstawiciela lub

Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajagcym do

wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

G Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
ul. Teofila Firlika 20, 71-637 Szczecin, fel.: 91 43-05-200, fax: 91 43-05-201, sekretoriat.szczecin@rdos.gov.pl, szczedin.rdos.gov.pl



10.

11.

12.

13.

14.

. Termin skladania ofert.

Oferte nalezy przesta¢ lub dostarczy¢ w terminie do dnia 8 marca 2022 roku do godz. 10.00.

Osoba/y upowaznione do kontaktu z Wykonawcami.
Kontakt w zakresie opisu przedmiotu zaproszenia do skladania ofert:

— Izabela Grabarz, tel. 91 43 05 230, e-mail: izabela.grabarz.szczecin@rdos.gov.pl,

— Magdalena Handke, tel. 91 43 05 227, e-mail: magdalena.handke.szczecin@rdos.gov.pl.

Wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego zapytania mozna uzyskac drogg elektroniczna,
kontaktujac si¢ z ww. osobami.

Warunki udzialu w post¢powaniu:
Zamawiajacy nie okresla warunk6éw udziatu w postgpowaniu.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, ktoére nalezy dostarczy¢ wraz z ofertg
Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoéwienie zobowigzany bedzie do dostarczenia:
a) oferty (wg Zatgcznika nr 2),

b) pelnomocnictwa - jezeli oferta wraz z zatacznikami skladana jest przez pelnomocnika,
nalezy do oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce pelnomocnika do tej czynnosci.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizsza ceng, jedynym kryterium oceny ofert jest cena, ktorej
waga wynosi 100 punktow.

Termin realizacji zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2022 r.

Oferty czeSciowe

Zamawiajacy dopuszcza do skladania ofert czgsciowych na jedng, dwie lub wszystkie czesci
zamoOwienia.

Wynik postepowania:

Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajacego na
wyslaniu zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcoéw, informacje o wyniku
postepowania przesyla si¢ do wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty.

Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy oraz cene wybranej
oferty.

Istotne postanowienia umowne/ wzér umowy
Wzér umowy stanowi Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zmiana tre$ci zapytania ofertowego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu skladania ofert. O dokonanej zmianie poinformowani zostang wszyscy



potencjalni wykonawcy, zgodnie z forma przeprowadzenia rozeznania rynku. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

15. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym stosuje si¢ obowigzujace
przepisy kodeksu cywilnego.

16. Klauzula informacyjna zgodna z RODO
Zamawiajacy informuje, zZe:

1. Administratorem danych jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie,
tel.: 91 43-05-200, fax. 91 43-05-201,
adres e-mail: sekretariat.szczecin@rdos.gov.pl.

2. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie niniejszej procedury zapytania ofertowego,
w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta 1 zawarta umowa.

3. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania
przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procedury niniejszego
zapytania ofertowego, w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

5. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe przeprowadzenie procedury
niniejszego zapytania ofertowego, wybranie oferty i zawarcie umowy.

6. Dane udostepnione przez Wykonawce moga podlega¢ udostgpnieniu stronie trzeciej, na jej
wniosek, zgodnie z przepisami ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

7. Dane udostepnione przez Wykonawcg nie beda podlegaty profilowaniu.

8. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

9. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujacej instrukcji
kancelaryjne;.

REGIONALNY DYREKTOR
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