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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie (00-801) 
przy ul. Chmielnej 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do składania ofert 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisów 
ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych. 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Tytuł zamówienia

Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług polegających na przeprowadzeniu analiz 
w zakresie statusów przedsiębiorstw oraz weryfikacji pod kątem trudnej sytuacji finansowej 
przedsiębiorstw w rozumieniu unijnych przepisów dotyczących pomocy państwa.

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 sierpnia 2023 r. do godz. 23:59 poprzez 
jej przesłanie drogą elektroniczną na adres e-mail: edyta.kustra@ncbr.gov.pl.

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania

Edyta Kustra, Dział Wyboru Projektów, nr tel. 22 39 07 244. 

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy

Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług polegających na przeprowadzeniu 
i dostarczeniu do Zamawiającego maksymalnie 150 sztuk analiz w zakresie statusów przedsiębiorstw 
oraz weryfikacji pod kątem trudnej sytuacji finansowej przedsiębiorstw w rozumieniu unijnych 
przepisów dotyczących pomocy państwa.

Zamówienie będzie realizowane przez okres 7 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do czasu 
wykorzystania maksymalnej liczby analiz, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej, 
z zastrzeżeniem poniższego.

W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby analiz w ilości 150 szt., w terminie realizacji 
Przedmiotu Umowy, o którym mowa powyżej, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykorzystania 
pozostałych analiz w ramach prawa opcji.

5. Miejsce realizacji zamówienia

Miejsce wykonywania analiz zapewnia Wykonawca.

mailto:edyta.kustra@ncbr.gov.pl
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6. Cel zamówienia

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju jako Instytucja Pośrednicząca (IP) dla Priorytetów I, II i III FENG 
ma obowiązek weryfikacji mikro, małych i średnich przedsiębiorstw, przed zawarciem umów 
o dofinansowanie, jak również po ich podpisaniu, w zakresie statusu prawnego mając na względzie 
m.in. powiązania oraz informacje przedstawiane we wniosku o dofinansowanie ukazane 
w oświadczeniu o statusie przedsiębiorcy. Dodatkowo NCBR ma obowiązek dokonać weryfikacji tego, 
czy Wnioskodawca nie jest przedsiębiorcą w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepisów 
dotyczących pomocy państwa (art. 2 pkt 18 rozporządzenia 651/2014). 

7. Przedmiot zamówienia

Wykonanie zamówienia będzie polegało na przekazywaniu w transzach - średnio raz w miesiącu 
(maksymalnie 4 razy w miesiącu) przez Zamawiającego zamówień (dalej: „Zlecenie" lub „Zlecenia") na 
wykonanie analiz (dalej: „Analiza” lub „Analizy”) – jedna analiza obejmuje jeden podmiot. Zamówienia 
będą obejmowały jedną lub więcej analiz wskazanych na liście.

W wyniku przeprowadzenia analiz konieczne będzie dostarczenie do NCBR zweryfikowanych, 
podpisanych przez ekspertów, wskazanych w ofercie i wypełnionych analiz na opracowanych przez 
Zamawiającego formularzach - dotyczy pierwszego rodzaju analiz (załącznik nr 2 i załącznik nr 3) lub 
formularzu na wzorach zaproponowanych przez Wykonawcę w metodologii – dotyczy drugiego 
rodzaju analiz. Jednocześnie w zakresie pierwszego rodzaju analiz niezbędne będzie dostarczenie do 
NCBR sprawozdania odzwierciedlającego całość analizy dotyczącej danego przedsiębiorstwa i jego 
powiązań, tj. opis charakteru i zakresu powiązań z innymi podmiotami, z uwzględnieniem podmiotów 
nie będących podmiotami powiązanymi lub partnerskimi w rozumieniu rozporządzenia Komisji (UE) nr 
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem 
wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.U. L 187 z 26.6.2014, str. 1—78) oraz rodzaju 
rynku, na którym przedmiotowe podmioty działają zgodnie z definicją zawartą w art. 3 ust 3 akapit 
4 załącznika I do rozporządzenia 651/2014 – na podstawie wzoru dokumentu zaproponowanego przez 
Wykonawcę w metodologii. Wykonawca przekazując wykonane analizy zobowiązany jest do 
przekazania NCBR wszystkich dokumentów źródłowych do przeprowadzonych analiz (printscreeny, 
wydruki, inną dokumentację) – dotyczy wszystkich rodzajów analiz.

I. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie zlecanych przez Zamawiającego analiz 
przedsiębiorstw w następującym zakresie: 

1. Analizy statusów przedsiębiorstw swoim zakresem powinny m.in. objąć weryfikację przekazanych 
przez wnioskodawców informacji o wielkości zatrudnienia oraz wielkości obrotu sumy i bilansu, 
w celu określenia statusu przedsiębiorstwa (mikro, mały, średni, duży), a co za tym idzie 
wnioskowanej intensywności pomocy publicznej. Zamawiający przewiduje zamówienie maksimum 
150 szt. tego typu analiz.
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2. Analizy weryfikujące pod kątem trudnej sytuacji finansowej przedsiębiorstw Wnioskodawców 
w rozumieniu unijnych przepisów dotyczących pomocy państwa (art. 2 pkt 18 rozporządzenia 
651/2014). W rozumieniu ww. przepisów przedsiębiorstwo znajdujące się w trudnej sytuacji 
oznacza przedsiębiorstwo, wobec którego zachodzi co najmniej jedna z poniższych okoliczności: 

a) w przypadku spółki z ograniczoną odpowiedzialnością (innej niż MŚP, które istnieje od mniej niż 
trzech lat lub, do celów kwalifikowalności pomocy na finansowanie ryzyka, MŚP w okresie siedmiu 
lat od daty pierwszej sprzedaży komercyjnej, które kwalifikuje się do inwestycji w zakresie 
finansowania ryzyka w następstwie przeprowadzenia procedury due diligence przez wybranego 
pośrednika finansowego), w przypadku gdy ponad połowa jej subskrybowanego kapitału 
zakładowego została utracona w efekcie zakumulowanych strat. Taka sytuacja ma miejsce, gdy 
w wyniku odliczenia od rezerw i wszystkich innych elementów uznawanych za część środków 
własnych przedsiębiorstwa) zakumulowanych strat powstaje ujemna skumulowana kwota, która 
przekracza połowę subskrybowanego kapitału zakładowego. Do celów niniejszego przepisu „spółka 
z ograniczoną odpowiedzialnością” odnosi się w szczególności do rodzajów jednostek podanych 
w załączniku I do dyrektywy 2013/34/UE (1), a „kapitał zakładowy” obejmuje, w stosownych 
przypadkach, wszelkie premie emisyjne; 

b) w przypadku spółki, w której co najmniej niektórzy członkowie ponoszą nieograniczoną 
odpowiedzialność za jej zadłużenie (innej niż MŚP, które istnieje od mniej niż trzech lat lub, do celów 
kwalifikowalności pomocy na finansowanie ryzyka, MŚP w okresie siedmiu lat od daty pierwszej 
sprzedaży komercyjnej, które kwalifikuje się do inwestycji w zakresie finansowania ryzyka 
w następstwie przeprowadzenia procedury due diligence przez wybranego pośrednika finansowego), 
w przypadku, gdy ponad połowa jej kapitału wykazanego w sprawozdaniach finansowych tej spółki 
została utracona w efekcie zakumulowanych strat. Do celów niniejszego przepisu „spółka, w której 
co najmniej niektórzy członkowie ponoszą nieograniczoną odpowiedzialność za jej zadłużenie” 
odnosi się w szczególności do rodzajów jednostek wymienionych w załączniku II do dyrektywy 
2013/34/UE; 

c) w sytuacji gdy przedsiębiorstwo podlega zbiorowemu postępowaniu w związku 
z niewypłacalnością lub spełnia kryteria na mocy obowiązującego prawa krajowego, by zostać 
objętym zbiorowym podstępowaniem w związku z niewypłacalnością na wniosek jej wierzycieli; 

d) w sytuacji gdy przedsiębiorstwo otrzymało pomoc na ratowanie i nie spłaciło do tej pory pożyczki 
ani nie zakończył lub otrzymał o pomoc na restrukturyzację i nadal podlega planowi 
restrukturyzacyjnemu; 

e) w przypadku przedsiębiorstwa, które nie jest MŚP, jeśli w ciągu ostatnich dwóch lat: 1) księgowy 
stosunek kapitału obcego do kapitału własnego tego przedsiębiorstwa przekracza 7,5; oraz 2) 
wskaźnik relacji pokrycia odsetek do EBITDA tego przedsiębiorstwa wynosi poniżej 1,0. 

Należy mieć na uwadze, że weryfikacja trudnej sytuacji finansowej nie będzie obejmowała 
przedsiębiorstw MŚP, które istnieją od mniej niż trzech lat (zgodnie z zapisami art. 2 pkt 18 ww. 
rozporządzenia GBER). 
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Niezbędne dokumenty do realizacji zamówienia dot. podmiotu będą dostarczane przez Zamawiającego 
(m.in. status MŚP, KRS, analiza finansowa). Analizy będą obejmować również weryfikację powiązań 
kapitałowo osobowych, czy przekładają się one w danych przypadkach Beneficjentów 
i Wnioskodawców na status przedsiębiorstwa. Konieczne, w tym zakresie będzie posiadanie dostępu 
i wykorzystanie przez Wykonawcę wywiadowni gospodarczej. Zamawiający przewiduje zamówienie 
maksimum 10 szt. tego typu analiz.

Warunki zamówienia:

1. Komunikacja stron będzie odbywać się za pomocą poczty elektronicznej, w tym celu 
Zamawiający i Wykonawca wskażą w umowie adresy poczty e-mail;

2. Analizy będą wykonywane na podstawie Zlecenia Zamawiającego obejmującego wykonanie 
danej Analizy. Analizy dla poszczególnych typów analiz wymienionych w punkcie „Przedmiot 
zamówienia” będą przekazywane Wykonawcy w transzach (analiz I rodzaju - maksymalnie 
30 szt. do weryfikacji jednocześnie, analiz II rodzaju -maksymalnie 6 szt. do weryfikacji 
jednocześnie), średnio 1 raz w miesiącu (maksymalnie 4 razy w miesiącu), do czasu 
zakończania obowiązywania Umowy, począwszy od dnia zawarcia Umowy. Zlecenie wykonania 
danej Analizy zawiera wskazanie danych przedsiębiorstwa, które jej podlega. Na sporządzenie 
pojedynczej analizy Wykonawca będzie miał nie więcej niż 7 dni kalendarzowych liczonych 
od kolejnego dnia po przekazaniu Zlecenia, chyba, że w Ofercie wskazano inaczej. Zamawiający 
informuje, że dopuszcza się sytuację, w której w danym miesiącu/tygodniu będą zlecane tylko 
analizy jednego rodzaju.

3. W wyniku realizacji prac stanowiących Przedmiot Umowy, Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu wykonane Analizy w formie wypełnionych, zweryfikowanych i podpisanych 
przez Wykonawcę Formularzy w transzach adekwatnych do przekazanych Zleceń; 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo, po otrzymaniu Analizy w wersji elektronicznej, do 
zaakceptowania jej poprzez wysłanie potwierdzenia należytego wykonania Analizy w formie 
elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy wskazany w umowie lub w tej formie zgłosi 
zastrzeżenia. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń wskazujących, w jakim 
zakresie Analiza nie została wykonana lub została wykonana nienależycie, Wykonawca, 
w terminie nieprzekraczającym 5 (pięciu) dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia zastrzeżeń, 
udzieli stosownych wyjaśnień lub uwzględni zgłoszone zastrzeżenia bez prawa do odrębnego 
wynagrodzenia z tego tytułu. Termin, o którym mowa w zdaniu poprzednim, liczony będzie od 
dnia przekazania zastrzeżeń na adres e-mail wskazany w umowie; 

5. Dostarczenie należycie wykonanej Analizy w formie pisemnej na adres Zamawiającego 
i w formie elektronicznej (w formacie rtf, pdf lub doc) na adres wskazany w Umowie oraz 
odbiór Analizy bez zastrzeżeń potwierdzony podpisanym przez obie Strony protokołem 
odbioru, (dalej: „Protokół odbioru”) jest podstawą do wystawienia faktury VAT oraz wypłaty 
wynagrodzenia, o którym mowa w Umowie.
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6. Protokół odbioru, faktura i wynagrodzenie obejmują należycie wykonane Analizy w danym 
miesiącu kalendarzowym. 

Zlecana analiza dokonywana będzie w szczególności w oparciu następujące dokumenty i akty 
prawne: 

1. Oświadczenie o statusie analizowanych przedsiębiorstw, zawierające m.in. informacje 
o wielkości przedsiębiorstwa oraz analiza finansowa które znajdują się we wniosku 
o dofinansowanie projektu – dokument dostarczony przez Zamawiającego (jeśli dotyczy). 

2. Ogólnodostępne źródła danych o przedsiębiorstwach, tj. Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna 
Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej, system przejrzystości pomocy o nazwie 
SUDOP (System Udostępniania Danych O Pomocy) i inne – źródła do wykorzystania przez 
Wykonawcę.

3. Raport nt. powiązań analizowanego MŚP z innymi podmiotami – dostarczony przez 
Wykonawcę na podstawie raportów generowanych z wywiadowni gospodarczej Wykonawcy. 

4. Sprawozdania finansowe Wnioskodawcy za okres 3 ostatnich lat obrotowych, z okresu z przed 
podpisania umowy, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości (nie dotyczy mikro-
 i małych przedsiębiorców) lub w przypadku gdy przedsiębiorca nie istniał przez cały rok 
obrotowy oryginał albo kopia ostatniej deklaracji o wysokości osiągniętego 
dochodu/poniesionej straty (nie dotyczy mikro i małych przedsiębiorców). 

5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc publiczną na podstawie 
rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 sierpnia 2020 r. w sprawie 
warunków i trybu udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis za pośrednictwem 
Narodowego Centrum Badań i Rozwoju. 

6. Przepisy zawarte w Załączniku I do Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 
2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym 
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (dalej: „Załącznik I do rozporządzenia Komisji (UE) 
nr 651/2014”). 

7. Przepisy zawarte w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia  19 sierpnia 
2020 r. w sprawie warunków i trybu udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis za 
pośrednictwem Narodowego Centrum Badań i Rozwoju (Dz.U. z  2020 r. poz. 1456). 

8. W przypadku konieczności pozyskania od Wnioskodawcy dodatkowych informacji Wykonawca 
zwróci się z prośbą o pozyskanie dodatkowych informacji bezpośrednio do podlegającego 
analizie Wnioskodawcy, informując o tym fakcie właściwych pracowników Zamawiającego. 

9. Innych źródeł uzgodnionych w trakcie realizacji zamówienia pomiędzy stronami, wskazanymi 
w opisie metodologii. Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy 
przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną na adres wskazany w Umowie opis metodologii 
analiz, w tym wskazane źródła (np. wywiadownie gospodarcze) na podstawie których, będą 
wypełniane formularze analiz oraz opracuje wzory formularzy, na których będą sporządzane 
analizy drugiego rodzaju. W metodologii Wykonawca wskaże również co najmniej 3 osoby, 
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które będą przeprowadzać Analizy, posiadające niezbędne kwalifikacje, tzn. doświadczenie 
w zakresie związanym z analizami prawnymi w obszarze prawa gospodarczego i zagadnień 
związanych z przepisami pomocy publicznej i/lub realizacją analiz finansowym w zakresie 
pomocy publicznej i doświadczenie do realizacji Przedmiotu Zamówienia. W przypadku uwag 
przedstawiciela Zamawiającego do złożonego przez Wykonawcę opisu metodologii analiz, 
Zamawiający przekaże Wykonawcy swoje zastrzeżenia drogą elektroniczną w terminie 5 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania opisu metodologii. W takiej sytuacji, Wykonawca 
zobowiązany jest do zastosowania się do uwag Zamawiającego w terminie 3 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzeżeń od Zamawiającego. Po uzgodnieniu 
metodologii analiz, dokument przekazywany jest w wersji papierowej na adres Zamawiającego 
lub w wersji elektronicznej na adres skrytki ePUAP Zamawiającego.

8. Kod CPV

79200000-6 Usługi księgowe, audytorskie i podatkowe

79212000-3 Usługi audytu

79400000-8 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne

9. Dodatkowe przedmioty zamówienia

Brak

10. Termin wykonania zamówienia

Termin realizacji zamówienia: 7 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do czasu wykorzystania 
maksymalnej liczby analiz, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej, z zastrzeżeniem 
poniższego.

W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby analiz w terminie realizacji Przedmiotu Umowy, 
o którym mowa powyżej, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykorzystania pozostałych analiz 
w ramach prawa opcji.

W przypadku upływu terminu wskazanego powyżej Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
wykorzystania pozostałych analiz w ramach prawa opcji i przedłużenia terminu realizacji Przedmiotu 
Umowy o kolejne 12 miesięcy. O zamiarze skorzystania z tego prawa, Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę nie później niż na 1 (jeden) miesiąc przed upływem terminu realizacji Przedmiotu Umowy.

11. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 
spełniania

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu w zakresie osób zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia.

W tym celu Wykonawca winien wykazać, iż dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 3 ekspertami 
posiadającymi wiedzę i umiejętności do przeprowadzenia analizy statusu przedsiębiorców 



K1-Informacja Opublikowana (Public)

tj. dwuletnim doświadczeniem zawodowym nabytym w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem 
terminu składania ofert, w zakresie związanym z analizami prawnymi w obszarze prawa gospodarczego 
i zagadnień związanych z przepisami pomocy publicznej lub realizacją analiz finansowym w zakresie 
pomocy publicznej.

12. Dodatkowe warunki

Brak

13. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą

1) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa pełnomocnik.

2) Formularz ofertowy – podpisany przez osobę upoważnioną do wykorzystania wzór, stanowiący 
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego (zgodnie z opisem z pkt 21 ppkt 1) niniejszego zapytania 
ofertowego).

14. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert

Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu 
o podane kryterium wyboru. 

Kryterium cena (maksymalnie 100 pkt):

Liczone (najniższa zaoferowana cena brutto analizy statusu jednego przedsiębiorstwa / cena ocenianej 
oferty brutto analizy statusu jednego przedsiębiorstwa) x 100. Punkty w kryterium ,,cena” zostaną 
zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca za kryterium cena może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w zapytaniu i uzyska największą liczbę punktów zgodnie 

z przyjętym kryterium oceny ofert.

15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania

Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca, którego treść oferty będzie niezgodna z niniejszym 
zapytaniem, w szczególności z opisem przedmiotu zamówienia.

1) treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem dotyczącym 
poprawiania omyłek.

2) Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.

3) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę 
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oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Do postępowania 
zmierzającego do udzielenia zamówienia publicznego oraz konkursów o wartości mniejszej niż 
kwoty określone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych lub z wyłączeniem stosowania tej ustawy: 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3;

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

16. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie

W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia lub jakiejkolwiek jego części, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której 
wysokość zostanie określona w istotnych postanowieniach umowy.

17. Przewidywane możliwe zmiany projektowanych postanowień umowy oraz warunki ich 
dokonania

Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień Umowy w stosunku do treści Oferty, w sytuacji, gdy jest 
ona korzystna dla Zamawiającego oraz nie była możliwa do przewidzenia na etapie podpisania Umowy 
w przypadkach, gdy:

1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację Przedmiotu Umowy;

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 
pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, a także zaleceń lub poleceń 
służbowych bądź decyzji administracyjnych, związanych z Przedmiotem Umowy, których 
adresatem będzie Zamawiający;
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3) wynikną rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób

a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu

jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony;

4) działania osób trzecich, za które żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności;

5) ograniczeń lub braku możliwości realizacji Przedmiotu Umowy wynikającym z ograniczeń, 
które nakłada ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych 
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 
wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842, ze zm.), a także kolejne 
obowiązujące akty prawne dotyczące przeciwdziałania i zwalczania COVID-19;

5. Jeżeli zmiana przepisów prawa w okresie obowiązywania Umowy powodować będzie 
konieczność zmiany treści Umowy, Strony dokonają niezwłocznie zmiany Umowy w zakresie 
wymaganym

tymi przepisami.

Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień Umowy w stosunku do treści Oferty w sytuacji, gdy nie 
była możliwa do przewidzenia na etapie podpisania Umowy, a ponadto jej dokonanie

podyktowane jest zmianą stanu prawnego w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy, 
tj. w szczególności:

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego;

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 z późn. zm.);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz.U. 
z 2020 r. poz. 1342 z późn. zm.).

Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, każda 
ze Stron Umowy, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia wejścia w życie przepisów 
dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie 
odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia.

18. Dodatkowe informacje

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) Negocjacji warunków Zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia 
negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty. 
W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich sporządzona notatka;

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji;
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d) Rezygnacji lub unieważnienia Zamówienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty podając 
uzasadnienie.

2) Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. Cenę 
oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). Cena oferty powinna 
obejmować pełny zakres prac określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzględniać 
wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

3) Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia 
umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń.

4) Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzenia na tej 
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca.

5) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia Wykonawca 
ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie 
się z warunkami zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia 
oraz skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.

19. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami

W niniejszym postępowaniu wszelkie pytania, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie za pomocą poczty elektronicznej: 
edyta.kustra@ncbr.gov.pl. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień 
i informacji za pomocą poczty elektronicznej każda ze stron jest zobowiązana na żądanie drugiej strony 
niezwłocznie potwierdzić fakt jej otrzymania. 

Przy komunikowaniu się konieczne jest wysyłanie podpisanych pism.

20. Termin związania ofertą

Okres związania Wykonawcy ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

21. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatów 
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza również skan oferty 
sporządzonej uprzednio w formie pisemnej, z zastrzeżeniem, że na dokumencie znajduje się 
imienna pieczątka wraz z podpisem osoby sporządzającej ofertę (upoważnianej do reprezentacji 
Wykonawcy).

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

4) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

mailto:edyta.kustra@ncbr.gov.pl
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5) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013), które 
Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa". Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 
spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji, jako 
tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa 
powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie innym uczestnikom 
postępowania.

Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że zastrzeżona 
informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia poniższe warunki, określone 
w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość 
gospodarczą, oraz

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo dostępne dla takich 
osób, 

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy zachowaniu 
należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy 
można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub 
określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane lub 
te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć.

6) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiębiorstwa. Brak 
jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać 
będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania 
są jawne bez zastrzeżeń.
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7) Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu 
wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako tajemnica przedsiębiorstwa. 
Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy 
Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8) Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;

8.2 które są jawne na mocy odrębnych przepisów;

8.3 cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.

9) Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych wymagań 
będą obciążały Wykonawcę.

10) Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 
z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie 
informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

22. Poprawienie omyłek w ofercie

1. Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:

1.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, 
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone 
opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy np.: 31 kwietnia 2020 r., 
rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 

1.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np.: błędny wynik działania 
matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia;

1.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty.

- poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody 
na poprawienie omyłki.

23. Wykaz załączników do Zapytania

1) Formularz ofertowy.
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2) Formularz analizy statusu prawnego Wnioskodawcy (MŚP) FENG.

3) Informacje dodatkowe – stwierdzone braki, błędy lub uchybienia w informacjach 
przedstawianych przez Wnioskodawcę.

4) Wzór umowy.

ZATWIERDZAM

Marta Guberow

Dyrektor Działu Wyboru Projektów

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju
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