ARKUSZ KONTROLI

[bookmark: _GoBack]w zakresie prawidłowości organizacji zajęć dodatkowych w oddziałach przedszkolnych w publicznym przedszkolu

Informacje o kontroli:   
Kontrola dotyczy zgodności z przepisami prawa wykonywania przez dyrektora publicznego przedszkola zadań w zakresie organizacji zajęć dodatkowych. 
Zakres kontroli - prowadzenie zajęć dodatkowych przez nauczycieli zatrudnionych przez dyrektora przedszkola lub przez podmioty zewnętrzne na podstawie umów zawartych z dyrektorem przedszkola oraz pobieranie od rodziców opłat zgodnie 
z przepisami ustawy o systemie oświaty. 
Kontrolę należy przeprowadzić w publicznych przedszkolach, najlepiej w okresie od 15 listopada 2013 r. do końca lutego 2014 r. 
Skontrolować należy organizację i przeprowadzenie powyższych zajęć w danym przedszkolu w tygodniu poprzedzającym działania kontrolne. 
Kontrolą należy objąć 10 % publicznych przedszkoli.

Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.),
1. ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 827),
1. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324, z późn. zm.),
1. załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja  2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z późn. zm.), 
1. załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. U. poz. 977),
1. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. 
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. poz. 532), 
1. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, z późn. zm.), 

1. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. poz. 752). 



Źródła informacji:

	
· rozmowa z dyrektorem przedszkola,
· rozmowa z rodzicami dzieci w przedszkolu oraz z Radą Rodziców (możliwość przeprowadzenia ankiety), 
· statut przedszkola,
· ramowy rozkład dnia ustalony przez dyrektora,
·  dzienniki zajęć przedszkola poszczególnych oddziałów przedszkolnych,
· dzienniki zajęć specjalistycznych i innych zajęć, które nie są wpisywane 
do dziennika zajęć przedszkola, 
· program/-y wychowania przedszkolnego realizowane w przedszkolu,
· inne dokumenty dotyczące działań dyrektora w zakresie organizacji zajęć 
w przedszkolu określające, kto i na jakiej podstawie prowadzi zajęcia dodatkowe, np. zatrudnianie nauczycieli, umowy o pracę, umowy cywilno-prawne zawarte 
z podmiotami zewnętrznymi.
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Uwaga. 
Dotyczy: § 5 ust. 2 - 5 załącznika nr 1 do rozporządzenia w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół.

Zaznaczanie odpowiedzi „Nie” w pkt 2 oznacza niezgodność z przepisami prawa 
i skutkuje wydaniem dyrektorowi zalecenia.


	
	1) Liczba oddziałów ……..

2) Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym:

	Liczba dzieci w oddziałach
	Liczba dzieci zgodna z obowiązującymi przepisami

	Ogółem

	w tym liczba dzieci 2,5-4 letnich
	w tym liczba dzieci 5-6- letnich
	w tym
liczba
dzieci
niepełno-
sprawnych
	

        TAK
	          

           NIE

	G1
	

	
	
	
	
	

	G2
	

	
	
	
	
	

	G3
	

	
	
	
	
	

	G4
	

	
	
	
	
	

	
……
	

	
	
	
	
	

	
……
	

	
	
	
	
	

	
…...
	
	
	
	
	
	

	
Razem
	
	
	
	
	
	




	
	

	
	Wyjaśnienia dyrektora przedszkola w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości:


	
	Zalecenie:



	
2.




















	Uwaga. 
Dotyczy: art. 6 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.

Udzielenie odpowiedzi „Tak” w pkt 1 lit. b i równocześnie wskazanie liczby mniejszej niż 5 oznacza, że przedszkole funkcjonuje niezgodnie 
z przepisami prawa, w związku z czym należy wydać dyrektorowi zalecenie.
Udzielenie odpowiedzi „Nie” w pkt 1 lit. c, „Tak” w pkt. 1 lit. d i równocześnie wskazanie wysokości opłaty większej niż 1 zł oznacza, że przedszkole funkcjonuje niezgodnie z przepisami prawa, w związku, z czym należy wydać dyrektorowi zalecenie.
Kontrolujący sprawdza uchwałę rady gminy dotyczącą ustalenia wymiaru bezpłatnego nauczania, wychowania i opieki oraz kwoty opłaty za godzinę wykraczającą poza ustalony bezpłatny czas nauczania, wychowania i opieki. 
W przypadku stwierdzenia niezgodności uchwały z ustawą o systemie oświaty, kurator oświaty jest obowiązany niezwłocznie powiadomić wojewodę. 
Kontrolujący sprawdza kwalifikacje osób prowadzących zajęcia dodatkowe.

 1) Przedszkole:

a) zapewnia bezpłatne nauczanie, wychowanie i opiekę w czasie ustalonym przez organ prowadzący w wymiarze 5 godzin dziennie:

|_| Tak                 |_| Nie 

b) zapewnia bezpłatne nauczanie, wychowanie i opiekę w czasie innym 
niż 5 godzin dziennie:
 
                                    |_| Tak                 |_| Nie 

podać liczbę godzin:………..

c) pobiera opłatę 1 zł za godzinę wykraczającą poza bezpłatny czas nauczania, wychowania i opieki:  

|_| Tak                 |_| Nie  

d) pobiera opłatę inną niż 1 zł za godzinę wykraczającą poza bezpłatny czas nauczania, wychowania i opieki:  

|_| Tak                 |_| Nie       |_| Nie  dotyczy

         podać wysokość opłaty: ……….

          

	
	Wyjaśnienie dyrektora przedszkola w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości:



	
	Zalecenie:

	
3.






















	Uwaga.

Dotyczy: 
- § 3 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników; 
-  § 2 ust. 1 oraz § 10 ust. 1 rozporządzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji.

W przypadku zaznaczenia w pkt 1 odpowiedzi „Nie” należy odpowiedzieć tylko na pkt 2, a następnie przejść do części 4.
Należy jednocześnie szczegółowo wyjaśnić: czy faktycznie nie są prowadzone te zajęcia, czy są prowadzone zajęcia, za które pobierana jest inna niż wskazana 
w pytaniu opłata, na jakiej zasadzie odbywają się wpłaty, kto je pobiera.
Dyrektor przedszkola udziela wyjaśnień dotyczących przyczyn zaistniałych ewentualnych nieprawidłowości. 
Wyjaśnienia dyrektora szkoły powinny określać przyczyny zaistniałych nieprawidłowości oraz opisywać działania, które zostaną podjęte w celu ich wyeliminowania. 
Należy równocześnie wydać zalecenie.

1) W przedszkolu są prowadzone zajęcia dodatkowe:

|_| Tak                 |_| Nie
  
2) Statut przedszkola określa organizację zajęć dodatkowych, 
z uwzględnieniem w szczególności potrzeb i możliwości rozwojowych dzieci:
                    
                                             |_| Tak                   |_| Nie

3) Opis sposobu realizacji zajęć dodatkowych jest zawarty w:

1.  realizowanym w przedszkolu programie wychowania przedszkolnego: 

|_| Tak                 |_| Nie  

1. w odrębnym programie zajęć dodatkowych:

|_| Tak                 |_| Nie  


4) Liczba zajęć dodatkowych organizowanych przez przedszkole, które są realizowane w ramach opłaty nie wyższej niż 1 zł lub bezpłatnie:
                                           
           G1  ………                      
           
           G2  ………                      
     
           G3   ………                     

           G4   ………    
Ogółem………..                 
  

5) Rodzaj zajęć dodatkowych, liczba dzieci w grupie (LG) i liczba dzieci uczęszczających (LU) na dane zajęcia:	



	Rodzaj zajęć
	G1
 
 
	G2

        
	G3
      
        
	G4

       
	Razem
       

	
	LG

	LU

	LG
	LU
	LG
	LU
	LG
	LU
	LG
	LU

	Zajęcia 
umuzykalniające:

	rytmika

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	inne
(wpisać jakie)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia taneczne
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia plastyczne
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia teatralne
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia sportowe:
	basen

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	karate

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	inne (wpisać 
jakie) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia matematyczno-logiczne:

	
szachy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	inne
(wpisać jakie)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język angielski

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język niemiecki

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język francuski

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inny język obcy:
(wpisać jaki)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




6) Zajęcia dodatkowe prowadzone w przedszkolu są dokumentowane w: 


	
	dzienniku zajęć przedszkola danego oddziału przedszkolnego
	dzienniku zajęć 
specjalistycznych lub innych 
zajęć

	 G1  
	

	

	 G2 
	

	

	 G3  
	

	

	 G4  
	

	





7) Zajęcia dodatkowe są prowadzone przez:

	Rodzaj zajęć
	Nauczycieli-
wychowawców
w ramach 
pensum 
	Nauczycieli dodatkowo 
zatrudnionych 
        

	Inne osoby/     podmioty


	Zajęcia 
umuzykalniające:

	rytmika

	
	
	
	

	
	inne
(wpisać jakie)
	
	
	
	

	Zajęcia taneczne
	

	
	
	

	Zajęcia plastyczne
	

	
	
	

	Zajęcia teatralne
	

	
	
	

	
Zajęcia sportowe:
	basen

	
	
	
	

	
	karate

	
	
	
	

	
	inne (wpisać jakie) 
	
	
	
	

	Zajęcia matematyczno-logiczne:

	
szachy
	
	
	
	

	
	
inne
(wpisać jakie)

	
	
	

	

	Język angielski

	
	
	
	

	Język niemiecki

	
	
	
	

	Język francuski

	
	
	
	

	Inny niż powyżej język obcy:
(wpisać jaki)
	
	
	
	



Wyjaśnienia dyrektora przedszkola w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości:







	
	Zalecenie:


	

4.















	Uwaga.

Dotyczy: § 4 rozporządzenia w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach.

Kontrolujący jest obowiązany do sprawdzenia kwalifikacji, umów i innych dokumentów dotyczących wykonywania zadań przez logopedę, psychologa, pedagoga itd. 
Należy sprawdzić również wpisy w dziennikach i innych dokumentach świadczących o korzystaniu przez dzieci z pomocy psychologiczno-pedagogicznej – liczba dzieci, czas i terminy korzystania przez nie z pomocy 
w tygodniu poprzedzającym przeprowadzanie kontroli.  

W przypadku udzielenia odpowiedzi „Nie” w pkt 1 i 3 należy wydać dyrektorowi zalecenia. 


1) Dzieci mają możliwość korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej organizowanej przez przedszkole:



a) psycholog
 
|_| Tak                               |_| Nie

· zatrudnienie w przedszkolu             |_| Tak                  |_| Nie

· zatrudnienie poza przedszkolem     |_| Tak                  |_| Nie

· wskazać gdzie:            
 
……………………………………..

b) pedagog
|_| Tak                             |_| Nie

· zatrudnienie w przedszkolu              |_| Tak              |_| Nie

· zatrudnienie poza przedszkolem      |_| Tak              |_| Nie

· wskazać gdzie

……………………….

c) logopeda   

          |_| Tak                              |_| Nie

· zatrudnienie w przedszkolu            |_| Tak                  |_| Nie

· zatrudnienie  poza przedszkolem   |_| Tak                  |_| Nie

· wskazać gdzie

            ……………………………...
d) inne formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej – wymienić  jakie:
………………………………………………………………………………





2) Liczba dzieci korzystających z pomocy psychologiczno-pedagogicznej: 


	
	G1

	G2
	G3
	G4
	Ogółem  dzieci 

	psychologa
	  

	
	
	
	

	pedagoga
	 

	
	
	
	

	logopedy
	 

	
	
	
	

	innej pomocy,
(wskazać jakiej).
	 

	
	
	
	






3) Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu jest nieodpłatne: 

|_| Tak                               |_| Nie


	
	Wyjaśnienia dyrektora przedszkola w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości: 






	
	Zalecenie:







	







5.







            
	Uwaga: 
W przypadku udzielenia w pkt 1 odpowiedzi „Tak”, należy wydać zalecenie dyrektorowi  

Nie dotyczy finansowania przez rodziców np.: wycieczek, wyjść do kina, teatru, muzeum, organizowania Mikołaja, Dnia Dziecka itp. oraz zabaw i imprez okolicznościowych organizowanych przez przedszkole. 

Spotkanie z Radą Rodziców – rozmowa/wywiad, ankieta

1) Czy przedszkole pobiera od rodziców dzieci opłaty wyższe niż 1 zł za godzinę zajęć wykraczającą poza bezpłatny czas nauczania, wychowania i opieki:

|_| Tak                               |_| Nie

	
	Wyjaśnienia dyrektora przedszkola w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości:




	





	Zalecenie:

	
Dodatkowe informacje uzyskane od dyrektora przedszkola 

1) Czy dzieci korzystają z usług edukacyjnych (zajęć), opłacanych dodatkowo przez rodziców, a organizowanych przez podmioty zewnętrzne po zakończeniu pracy przedszkola:

|_| Tak                               |_| Nie

a) Liczba zajęć………

b) Liczba dzieci korzystających z zajęć ogółem………

c) Rodzaj zajęć:
- zajęcia umuzykalniające:
   rytmika                                             |_| Tak                   |_| Nie
   inne                                                  |_| Tak                   |_| Nie
 wpisać jakie…
- zajęcia plastyczne                            |_| Tak                    |_| Nie
- zajęcia teatralne                               |_| Tak                    |_| Nie
- zajęcia taneczne                              |_| Tak                    |_| Nie	
- zajęcia sportowe   
  basen                                              |_| Tak                    |_| Nie
  karate                                              |_| Tak                    |_| Nie
  inne                                                 |_| Tak                    |_| Nie
  wpisać jakie………………………                            
- zajęcia matematyczne                     |_| Tak                    |_| Nie
  szachy   
  inne                                                  |_| Tak                    |_| Nie
 wpisać jakie……………………..
- zajęcia językowe:
- j. angielski                                        |_| Tak                    |_| Nie
- j. niemiecki                                       |_| Tak                    |_| Nie
- j. francuski                                        |_| Tak                    |_| Nie
- inny                                                  |_| Tak                    |_| Nie
wpisać jaki……………………..










	Uwaga.
Kontrolujący wpisuje w tym miejscu ważne informacje o funkcjonowaniu przedszkola (np. świadczące o innych nieprawidłowościach w funkcjonowaniu przedszkola, a niebędące przedmiotem kontroli.

	Spostrzeżenia kontrolującego:
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