ZAPYTANIE OFERTOWE
,,Swiadczenie uslug w zakresie pelnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych (I0D) w okresie
od 1 stycznia 2025 roku do 31 marca 2027 roku”

1.ZLECENIODAWCA
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bartoszycach

ul. Bohaterow Warszawy 12, 11-200 Bartoszyce

psse.bartoszvee@sanepid.gov.pl

2.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: postepowanie prowadzone jest zgodnie z
regulaminem zamoéwien publicznych obowigzujacym w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Bartoszycach o wartosci do 130 000 zI netto (bez podatku od towardw i
ushug) stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia nr 6/2021 z dnia 29 marca 2021 roku Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach.

3.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zaméwienia jest pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach, w rozumieniu
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich dany oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym w dalszej czesci RODO, na zasadach okreslonych
w obowigzujacych przepisach.

2) Ushuga bedzie $wiadczona dla administratora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej z siedziba przy ul. Bohaterow Warszawy 12 w Bartoszycach.

3) W ramach zamoéwienia Zleceniobiorca petnigc na rzecz Zleceniodawcy funkcje Inspektora
Ochrony Danych, zobowigzany jest do kompleksowej obshugi z zakresu ochrony danych
osobowych, ktéra bedzie polegala m.in. na wykonywaniu nastgpujacych czynnosci:

a) przeprowadzenia audytu stanu przetwarzania danych osobowych., w celu sprawdzenia
wypehienia obowiazkéw przez Zleceniodawce wynikajacych z RODO (oraz z wytycznych
komisji UE, Grupy Roboczej jak réwniez z ustawy o ochronie danych osobowych ) w zakresie
wymagan:

- technicznych - zabezpieczenia fizyczne, bezpieczenistwo systemoéw informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji
danych,

- organizacyjnych - weryfikacja procedur i prawidlowosci zarzadzania incydentami
naruszenia bezpieczenstwa, analiza zasad dostgpu pracownikow do systemdéw, opracowanie
metodologii i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych
osobowych,



- formalno-prawnych - ocena spelnienia obowiazkéw informacyjnych, weryfikacja
poprawnosci istniejacych klauzuli zgdéd na przetwarzanie danych, oraz wypelnienia
obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim.

b) przedstawienie wynikéw audytu w formie raportu, zawierajacego oceng stosowanych
zabezpieczen, opis stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci (ogélnie, nie tylko w zakresie
zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajgce na ich usuniecie;

¢) przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejacej dokumentacji, celem zapewnienia jej
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych (w tym
w szezegblnosci RODO, wytycznymi komisji UE oraz Grupy Roboczej jak rowniez z ustawa
o ochronie danych osobowych), w tym w szczegdlnosei: Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych, Instrukcji ~Zarzadzania Systemami Informatycznymi, ewidencji os6b
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
klauzul zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowiazkéw informacyijnych,
o$wiadczen w przedmiocie poufnosci dla pracownikéw i kontrahentéw Zleceniodawcy;

d) przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz rejestru kategorii
czynnosci;

e) identyfikacja i aktualizacja rejestrow zbiorow danych osobowych, w tym zasobéw
informacyjnych i informatycznych zawierajacych dane osobowe we wszystkich komérkach
. organizacyjnych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach, analiza
legalnosci  prowadzenia tych zbiorow (m.in. w zakresie wypelnienia obowiazku
informacyjnego) oraz sporzadzenia i prowadzenia rejestru zbioréw danych osobowych
przetwarzanych przez administratora danych;

f) wykonanie analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbiorow danych osobowych i oceny
skutkow;

g) monitorowanie przestrzegania przepiséow o ochronie danych osobowych w Powiatowej
Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach poprzez wykonywanie audytow,
sprawozdan i kontroli;

h) opiniowanie lub przygotowanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych;

i) opracowywanie opinii dla ADO, w zakresie realizowanych proceséw, zwiazanych z
przetwarzaniem danych osobowych;

J) prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych;
k) rozpatrywanie zapytan i skarg zwiazanych z ochrong danych osobowych;

I) rozpatrywanie wnioskéw o wydanie upowaznien do przetwarzania danych, oraz
przygotowywanie upowaznien do zatwierdzenia przez ADO i prowadzenie ewidencji
upowaznien do przetwarzania danych;

1) zgloszenia naruszen oraz przeprowadzanie wewngtrznych postepowan wyjasniajacych w
przypadku powstalych naruszen przepisow o ochronie danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie;



m) doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezace wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrazaniu zalecen pokontrolnych;

n) nadzor nad procesem powierzenia danych osobowych;

0) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania Iub watpliwosci zwigzane z ochrong danych
osobowych m.in. poprzez:

- spotkania w siedzibie Zleceniodawcy,
- konsultacje mailowe lub telefoniczne oraz wideo konsultacje;

p) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczenn wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych;

r) kontrola archiwizacji dokumentow zawierajacych dane osobowe;

s)wspolpraca z informatykiem w zakresie tych obszaréw, ktore wigza si¢ z ochrong danych
osobowych;

t) wykonywanie innych czynno$ci nie wymienionych, a do ktérych realizacji Zleceniodawca
bedzie zobowigzany na mocy obowiazujacych przepiséw w tym zakresie;

u) przeprowadzanie szkolen dla pracownikow, ktérzy majg dostep do danych osobowych w
tym szkolen dla nowozatrudnionych osob w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Bartoszycach, w siedzibie Zleceniodawcy.

4) Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdza¢ do siedziby Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach co najmniej raz w miesigcu, w terminie
uzgodnionym ze Zleceniodawca. W pozostalym zakresie bedzie dostgpny pod wskazanym
numerem telefonu i adresem e-mail.

5) Ponadto w momencie wystgpienia naruszenia danych osobowych 10D powinien
niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 8 godz. stawi¢ si¢ w siedzibie Zleceniodawcy w celu
zabezpieczenia naruszenia i zgloszenia go do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
Warszawie.

6) W ramach wykonywanych zadan Inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo 10D na
czas swojej nieobecnosci.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia
31 marca 2027 roku.

5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: Przy wyborze oferty zostang
zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert: najnizsza cena —waga 100%.

W wynagrodzeniu Zleceniobiorcy bedacego osoba fizyczna nieprowadzgcego dzialalnoSci
gospodarczej uwzglednione musza byé wszystkie koszty i skladki niezb¢dne do wykonania
zamowienia.



6. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY ZLOZYC W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) Formularz oferty dla firm/osoby prowadzacej dziatalnosé gospodarcza (zal. nr 3) lub
formularz oferty dla 0sob nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczych (zal. nr 4).

2) Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolen z zakresu ochrony danych osobowych
przeprowadzonych przez Urzad Ochrony Danych Osobowych odbytych po dniu 28 maja 2018
roku.

3) Referencje z co najmniej dwoch jednostek potwierdzajace pelnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych po dniu 28 maja 2018 roku.

7. TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Formularz ofertowy, ktorego wzor stanowi zalacznik do niniejszego zapytania nalezy zlozy¢
do dnia 27 grudnia 2024 roku w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bartoszycach lub za posrednictwem poczty na adres Zleceniodawcy ( liczy si¢ data wpltywu
do siedziby Zleceniodawcy).

2) Informacja dotyczaca rozstrzygnigcia zapytania bedzie zamieszczona na stronie Powiatowej
Stacji ~ Sanitarno-Epidemiologicznej ~w  Bartoszycach  https:/www.cov.pl/web/psse-
bartoszyce/zapytania-ofertowe.

3) Termin otwarcia ofert — 30.12.2024 r.

8. WARUNKI PLATNOSCI

1) Wynagrodzenie platne bedzie za kazdy biezacy miesigc kalendarzowy w ciagu 14 dni od
dnia zlozenia faktury/rachunku.

2) Wynagrodzenie bgdzie platne Zleceniobiorcy na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
lub rachunku, dostarczonych we wskazanej formie Zleceniodawcy.

9. 0SOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

Wioletta Surtel — numer telefonu 89 762 80 46, adres e-mail wioletta.surtel@sanepid.gov.pl

10. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zleceniodawca zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia chyba, ze Zleceniodawca moze zwickszy¢é te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

2) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zleceniodawce bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia.

3) Oferenci uczestniczag w postgpowaniu na wlasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytulu uniewaznienia postepowania przez Zleceniodawce.



10. INNE INFORMACJE
1) Zleceniodawca nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2) Niniejsze postepowanie nie obliguje Zleceniodawcy do zawarcia umowy.

DY R E|K

Powiatowej Stacji Sanifarn

mgr inz. Mirosthwa Tabaka

Zalaczniki do pobrania:

Zal. nr 1 — wzér umowy dla firm i osob prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza

Zal. nr 2 — wzér umowy dla oséb nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej

Zal. nr 3 — formularz ofertowy dla firm i oséb prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza

Zal. nr 4 - formularz ofertowy dla oséb nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej



