
ZAPYTANIE OFERTOWE
,rSu,iadczenie uslug lv zakresie pelnienia funkcji

Inspektora Ochronl' Danl'ch (IOD) rv okresie
od I stycznia 2025 roku do 31 marca 2027 roku"

l.ZLECENIODAWCA
Powi atowa Stacj a S anitarno-Epiderniologi czna w B artoszycach

ul. Bohater6w Warszary 72,11-200 Bartoszyce

nsse.bartoszY sanenid.gor,.pl

2.TRYB UDZIELENIA ZAI\{OWIENIA: postEpowanie prowadzone jest zgodnie z
regulaminem zam6wieri publicznych obowi4zuj4cyrn w Powiatowej Stacji Sanitamo-

Epidemiologicznej w Bartoszycach o wartoSci do 130 000 zl netto (bez podatku od towar6w i

uslug) stanowi4cy m zalEcznik do Zarzqdzenia nr 612021 z dnia29 narca 2021 roku Dyrektora

Powi atowej Stacj i S anitarno-Epiderni olo gicznej w B artoszycach.

3.OPIS PRZEDMIOTU ZAMoWIENIA

1) Przedmiotem zam6wienia jest pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach, w rozumieniu

rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 20161679 zdnia2T kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi4zkuzprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich dany oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogolne

rozporz1dzenie o ochronie danych) zwanym w dalszej czgsci RODO, na zasadach okreSlonych

w obowi4zuj qcych przepisach.

2) Usluga bEdzie Swiadczona dla administratora Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidenriologicznej z siedzlbqprzy ul. Bohater6w Warszawy 12 w Bartoszycach.

3) W ranrach zam6wienia Zleceniobiorca pelniEc narzecz Zleceniodarvcy funkcjg Inspektora

Oclrrony Danych, zobowiqzany jest do kompleksowej obslugi z zakresu ochrony danych

osobowych, kt6ra bgdzie polegala m.in. na wykonywaniu nastEpujqcych czynnoSci:

a) przeprowadzenia audytu stanu przetwarzania danych osobowych. w celu sprawdzenia

wypelnienia obowi4zkow przez Zleceniodawcg wynikaj4cych z RODO (oraz z wytycznych

kornisji UE, Grupy Roboczej jak r6wnie2 z ustawy o ochronie danych osobowych ) w zakresie

wymagari:

- technicznych - zabezpieczenia frryczne, bezpieczeristwo system6w informatycznych

wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji

danych,

- organizacyjnych - weryfikacja procedur i prawidlowoSci zarzEdzania incydentami

naruszenia bezpieczehstwa, analiza zasad dostgpu pracownik6w do system6w, opracowanie

metodologii i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych

osobowych,



- formalno-prawnych - ocena spelnienia obowiqzk6w informacyjnych, weryfikacja
poprawnoSci istniejqcych klauzuli zgod na przetwarzanie danych, oraz wypelnienia
obowi4zk6w zwiqzanych z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim.

b) przedstawienie wynik6w audytu w fonnie rapoftu, zawieraj4cego oceng stosowanych
zabezpieczeri, opis stwierdzonych uchybieri i nieprawidlowoSci (og6lnie, nie tylko w zakresie
zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajqce na ich usunigcie;

c) przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejqcej dokumentacji, celem zapewnienia jej
zgodnoSci z obowi4zuj4cymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych (w tym
w szczeg6lnoSci RODO, wytyczrymi komisji UE oraz Grupy Roboczej jak r6wnieZ zustaw4
o ochronie danych osobowych), w tym w szczegolnoSci: Polityki Bezpieczehstwa Danych
Osobowych, Instrukcji Zarz4dzania Systemami Informatycznymi. ewidencji os6b
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, imierurych upovva2niefl do
przetwarzania danych osobowych, ulnowy powierzeni a przetwarzania danych osobowych,
klauzul zg6d naprzetwarzanie danych osobowych orazklauzul obowi4zk6w infonnacyjnych,
oSwiadczeri w przedmiocie poufnoSci dla pracownik6w i kontrahent6w Zleceniodawcy;

d) przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnoSci przetwarzania oraz rejestru kategorii
czynnoSci;

e) identyfikacja i aktualizacja rejestr6w zbior6w danych osobowych, w tym zasob6w
infomracyjnych i informatycznych zawierajqcych dane osobowe we wszystkich kom6rkach
organizacyjnych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epiderniologicznej w Bartoszycach, analiza
legalnoSci prowadzenia Uch zbior6w (m.in. w zakresie wypelnienia obowi4zku
infomracyjnego) oraz sporzqdzenia i prowadzenia rejestru zbior6w danych osobowych
przetw ar zany ch pr zez adm i ni stratora dany ch;

f) wykonanie analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbior6w danych osobowych i oceny
skutk6w;

g) monitorowanie przestrzegania przepis6w o ochronie danych osobowych w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach poprzez wykonywanie audyt6w,
sprawozdafi i kontroli;

h) opiniowanie lub przygotowanie um6w powierzeniaprzetwarzania danych osobowych;

i) opracowywanie opinii dla ADO, w zakresie realizowanych proces6w, mvi4zanych z
przetw ar zani em danych o sobowy ch ;

j ) prowadzenie dokumentacj i pr zetw arzani a dany ch o sobowych;

k) rozpatrywanie zapytafi i skarg z.v'riqzanych z ochronq danych osobowych;

l) rozpatrywanie wniosk6w o wydanie upowa2nieri do przetwarzania danych, oraz
przygotowywanie upowaZnieri do zatwierdzenia przez ADO i prowadzenie ewidencji
upowa2nieri do przetw aruania danych;

l) zgloszenia naruszefi oraz przeprowadzanie wewngtrznych postgpowafl wyjaSniajEcych w
przypadku powstatych naruszeri przepis6w o ochronie danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie;



m) doradawo w toku postEpowai kontrolnych, rv tym bie2qce wsparcie w przypadku

przeprowadzania kontroli oraz polnoc we wdrazaniu zaleceri pokontrolnych;

n) nadz6r nad procesem powierzenia danych osobowych;

o) udzielanie odpowiedz\ na wszelkie pytania lub w4tpliwoici zvviqzane z ochron4 danych

osobowych m.in. poprzez:

- spotkania w siedzibie Zleceniodawcy,

- konsultacje mailowe lub telefoniczne oraz wideo konsultacje;

p) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczefi wdroZonych w celu ochrony danych

osobowych;

r) kontrola archiwizacji dokument6w zawieraj4cych dane osobowe;

s)wsp6lpraca z infonnatykiern w zakresie tych obszar6w, kt6re wiqlE sig z ochron4 danych

osobowych;

t) wykonywanie imrych czynnoSci nie wymienionych, a do kt6rych realizacji Zleceniodawca

bqdzie zobowi4zany na mocy obowiqzuj4cych przepis6w w tym zakresie;

u) przeprowadzanie szkoleri dla pracownik6w, kt6rzy rnajq dostgp do danych osobowych w
tyn szkolefi dla nowozatrudnionych os6b w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Bartoszycach, w siedzibie Zleceniodawcy.

4) Inspektor Ochrony Danych jest zobowiqzany przyje1d1a6 do siedziby Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach co najmniej raz w miesiqcu, w terminie

uzgodnionym ze Zleceniodawcq. W pozostatym zakresie bgdzie dostgpny pod wskazanym

numerem telefonu i adresem e-rnail.

5) Ponadto w momencie wystqpienia naruszenia danych osobowych IOD powinien

niezwlocznie, nie p6zniej ni2 w ci4gu 8 godz. stawi6 sig w siedzibie Zleceniodawcy w celu

zabezpieczenia naruszenia i zgloszenia go do Prezesa Urzgdu Ocluony Danych Osobowych w

Warszawie.

6) W ramach wykonywanych zadafi Inspektor zobowi4zany jest zapewnid zastgpstwo IOD na

czas swojej nieobecnoSci.

4. TERMIN W\TKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia I stycznia 2025 roku do dnia

31 marca 2027 roku.

5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOS6B OCENY OFERT: Przy wyborze ofefi zostan4

zastosowane nastgpujqce kryteria oceny ofert: najni2sza cena - waga 10006.

W wynagrodzeniu Zleceniobiorcy bgd4cego osob4 fizyczn4 nieprowadzacego dzialalnoSci

gospodarczej uwzglgdnione musz4 by(. wszystkie koszty i skladki niezbgdne do wykonania

zam6rvienia.



6. WYKAZ DOKUMENToW, JAKIE NALEZY ZI-OZYC W CELU
POTWIERDZENIA SPET,NIENIA WARUNKOW UDZT ALIJ W POST4POWANIU :

l) Forrnularz oferty dla firm/osoby prowadzqcej dzialalnoSi gospodarczq (zal. nr 3) lub
formularz oferty dla os6b nieprowadzqcych dzialalnoSci gospodarczyclt (zal. nr 4).

2) ZaSwiadczenie o ukofczeniu szkoleri z zakresu oclrrony danych osobowl,ch
przeprowadzonych przezUrzqd Ochrony Danych Osobowych odbytych po dniu 28 maja 2018
roku.

3) Referencje z co najmniej dw6ch jednostek potwierdzajqce pelnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych po dniu 28 maja 2018 roku.

7. TERMIN SKI,ADANIA I OTWARCIA OFERT

I ) Formularz ofertor.ly, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik do niniejs zego zapytanianalezy zloiry(
do dnia 27 grudnia2024 roku w sekretariacie Powiatorvej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bartoszycach lub za po5rednictwem poczty na adres Zleceniodawcy ( liczy sig data wplywu
do siedziby Zleceniodawcy).

2 ) Inform a cja doty czqca r ozstr 4rgni gci
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
bartosz),ce/zap)'1ani a -olbfi otve.

a zapytania bqdzie zarnieszczona na stronie powiatowej
w Bartoszycach

3) Termin otwarcia ofert - 30.12.2024 r.

8. WARUNKI PLATNOSCI

l) Wynagrodzenie platne bgdzie zakahdy biehqcy miesiqc kalendarzowy w ci4gu 14 dni od
dnia zloZeni a faktury/rachunku.

2) Wynagrodzenie bEdzie platne Zleceniobiorcy na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
lub rachunku, dostarczonych we wskazanej fomrie Zleceniodawcy.

9. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

Wioletta Surtel - numer telefonu 89 762 80 46, adres e-mail u,ioletta.surtel(E)sanepid.gov.rll

1 O. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

l) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego je2eli:
a) nie zlohono ladnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przev,y\sza kwotg, ktorEZleceniodawca zamierza
ptzeznaczyd na sfinansowanie zam6wienia chyba, 2e Zleceniodawca moae zwiEkszy6 tg
krvotg do ceny najkorzystniejszej oferty,
2) Zapytanie ofertowe moze byctakLe uniewaznioneprzezZleceniodawcEbezpodania
przyczyrry (bez podania uzasadnienia) w kaldym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony oferenta do realizacji zam6wienia.
3) Oferenci uczestniczq w postEpowaniu na wlasny koszt i ryzyko, nie przysluguj4 im Zadne
r oszczeni a z tytulu uni ewazni en i a po stEpowani a pr zez Zl e c eni od awcE.

lrveb/



lO.INNE INFORMACJE

1) Zleceniodawca nie dopuszcza skladania ofert czgSciowych.

2) Niniejsze postEpowanie nie obliguje Zleceniodawcy do zawarcia umowy.

DYRE OR
Powialowej Stacji

mgr tnz.

Zalqczniki do pobran i a :

Zal. nr 1 - wz6r umowy dla finn i os6b prowadz4cych dzialalnoSb gospodarcz4

Zal. nr 2 - wz6r umowy dla os6b nieprowadz4cych dzialalnoSci gospodarczej

Zal. nr 3 - formularz ofertowy dla firm i os6b prowadzqcych dzialalnoSi gospodarcz4

Zal. nr 4 - formularz ofertouy dla os6b nieprowadzqcych dzialalnoSci gospodarczej

Lu"o,


