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Naczelny Dyrektor Archiwow Panistwowych kontroluje jednostki podleglte na
podstawie i w trybie okreslonym w przepisach ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) i ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.
164). Dziatalnos¢ kontrolna NDAP prowadzona byta na podstawie zatwierdzonego
przez Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych Planu kontroli na 2020 r.

Plan kontroli na 2020 r. z dnia 14 lutego 2020 r., przewidujacy 12 kontroli, byt
dwukrotnie korygowany. Pierwsza zmiana Planu kontroli na 2020 r., dokonana
w dniu 12 maja 2020 r., wynikala z reorganizacji urzedu i zmiany wiasciwosci
komorek organizacyjnych. Skorygowany Plan kontroli przewidywatl 10 kontroli.
Druga zmiana Planu kontroli na 2020 r., dokonana 24 wrzesnia 2020 r., ograniczyta
ilos¢ kontroli do 6 i wiazata si¢ m.in. z wprowadzonymi ograniczeniami
wynikajacymi ze stanu epidemii.

W 2020 r. przeprowadzono 5 kontroli, w tym 2 w trybie zdalnym. Do korca
roku trzy kontrole zostaly zakonczone, dwie kontrole byly kontynuowane.
Zakonczenie kontroli w zakresie poprawnosci udzielania zamdéwient publicznych
nastgpifo 5 lutego br., natomiast zakoniczenie kontroli w zakresie wykorzystania
dotacji przez beneficjenta konkursu "Wspieranie dziatari archiwalnych”
zaplanowano do konca 31 marca 2021 r.

ARCHIWA ARCHIWA
PANSTWOWE -}' RODZINNE
NIEPODLEGLE)

ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa; tel.: 22 56-54-600, fax: 22 56-54-614
ndap@archiwa.gov.pl, www.archiwa.gov.pl



Kontrolg zostaly objete nastepujace zagadnienia:

1) ksztaltowanie narodowego zasobu archiwalnego oraz przejmowanie
materialéw archiwalnych;

2) ewidencja zasobu w systemie ZoSIA obejmujaca statystyke ogdlna zasobu
oraz karty zespotow i opisy jednostek archiwalnych;

3) udzielanie zamowien publicznych;

4) wykorzystanie dotacji w konkursie "Wspieranie dziatari archiwalnych”.

Nieprawidlowosci i uchybienia, jakie stwierdzono podczas zakonczonych
kontroli przeprowadzonych w archiwach panstwowych.:

1. w

zakresie ksztaltowana narodowego =zasobu archiwalnego oraz

gromadzenia materiatléw archiwalnych to m.in.:

brak wlasciwej kontroli i efektywnej koordynacji nad realizacja zadan z
zakresu ksztaltowania narodowego =zasobu archiwalnego oraz
przejmowania materiatow archiwalnych;

nieaktualizowanie danych w systemie NiKA w zakresie jednostek
wykreslonych spod nadzoru;

uzgodnienie na blednej podstawie prawnej zmian jednolitych
rzeczowych wykazow akt;

uzgodnienie przepisdow kancelaryjnych i archiwalnych niezgodnie
z powszechnie obowiazujacymi zasadami i przepisami prawa;
nieprowadzenie ewidencji panstwowych jednostek organizacyjnych
i samorzadowych  jednostek  organizacyjnych = wytwarzajacych
materiaty archiwalne za lata pozniejsze niz 2016 r.;

wydawanie zgdd na brakowanie podmiotom do tego nieuprawnionym
oraz bez oceny formalnej i merytorycznej;

przejmowanie na stan Archiwum akt w zlym stanie nie poddanych
uprzednio fumigacji;

niepodejmowanie  wlasciwych dziatan wzgledem materiatow
archiwalnych pomimo obowiazku wynikajacego z art. 8 ust. 1 ustawy
z dnia 20 marca 2015 r. o zmianie ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym, tj. nie podpisano z podmiotem dysponujacym
dokumentacjqa umowy uzyczenia, ani nie przejeto od niego materiatow
archiwalnych;

wyrazenie zgody na czasowe przekazanie podlegajacych przejeciu
materiatow archiwalnych zlikwidowanego podmiotu prywatnemu
przechowawcy;

rejestracja kolejnych pism dotyczacych tej samej sprawy pod kilkoma
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znakami spraw, a takze rejestracja pism z réznych klas przychodzacych
z NDAP pod jednym symbolem klasyfikacyjnym - ,400”, zamiast we
wiasciwych klasach rzeczowych;

w pojedynczych przypadkach stwierdzono niekompletnos¢ akt spraw.

2. w zakresie ewidengji zasobu, tj. zgodnosci danych w systemie ZoSIA
dotyczacych statystyki ogdlnej zasobu oraz kart zespotow i opiséw
jednostek archiwalnych to m.in.:

3. w

brak wystarczajacego nadzoru i efektywnej koordynacji nad
prowadzeniem ewidencji w ramach catego Archiwum (centrali
i oddzialéw zamiejscowych);

drobne bledy i braki w $rodkach ewidencyjnych majace wptyw na
jakos¢ danych o zasobie, np. wpisywanie danych do niewlasciwych pol
w formularzach,

niekonsekwencja w okreslaniu formy nabytku, brak rejestracji niektorych
nabytkéw i przesunie¢ miedzyzespolowych, brak informacji
o przekazujacym, brak dat skrajnych materialdw przejetych
i dopisanych do ewidengji oraz wyltaczonych z zasobu,

brak biezacej aktualizacji danych w kartach zespotow (zbiorow),
niezgodnos¢ rozmiaru zasobu ogoélem z rozmiarem zasobu w podziale
wedtug rodzaju materialdéw archiwalnych oraz rdéznice w liczbie
jednostek ogdtem w zespole i liczba jednostek opisanych
w elektronicznych inwentarzach;

wliczanie dokumentacji niearchiwalnej do ogdlnej liczby jednostek
archiwalnych;

zarejestrowanie w ewidencji Archiwum zespotu archiwalnego w sktad
ktorego wchodzita wylacznie dokumentacja niearchiwalna;

zakresie udzielanie zamodwienn publicznych nie stwierdzono

istotniejszych uchybien majacych wptyw na wybor najkorzystniejszych
ofert.

Kontrole przeprowadzane byly przez pracownikéw Naczelnej Dyrekgji

pokontrolne.

Archiwéw Panstwowych na podstawie imiennych upowaznien udzielonych przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowos$ci i uchybien do dyrektoréw archiwow byly kierowane zalecenia
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Zestawienie przeprowadzonych kontroli w 2020 r. przedstawia ponizsza tabela:

Jednostka

Termin

Lp. Kkontrolowana Nazwa kontrolujacego Kontroli Uwagi

1. | Archiwum Departament  Organizacji | 10.09.2020 r. - | Kontrola planowa w zakresie
Panistwowe Archiwow 16.09.2020 r. zgodnosci danych w systemie
w Kielcach ZoSIA dot. statystyki ogdlnej

zasobu oraz kontroli kart
zespoldw i opiséw jednostek
archiwalnych.

2. | Archiwum Departament Ksztattowania | 3.03.2020r. - | Kontrola planowa w zakresie
Panstwowe Narodowego Zasobu 4.03.2020 r. ksztaltowania zasobu
w Plocku Archiwalnego archiwalnego oraz

przejmowania materiatéw
archiwalnych

3. | Archiwum Biuro Dyrektora 10.12.2020 r. — | Kontrola planowa w zakresie
Panstwowe Generalnego 5.02.2021 1. poprawnosci udzielania
w Piotrkowie zamOwien publicznych o
Trybunalskim wartosci nieprzekraczajacej 30

000 euro oraz udzielania
zamowien publicznych zgodnie
z ustawg Prawo zamowien
publicznych.

4. | Archiwum Departament  Organizacji | 15.06.2020 r. - | Kontrola planowa w zakresie
Panstwowe Archiwow 19.06.2020 r. | zgodnosci danych w systemie
w Poznaniu Z0oSIA dot. Statystyki ogdlnej

zasobu oraz kontroli kart
zespotow i opisOw jednostek
archiwalnych.

5. | Towarzystwa Departament Archiwistyki 14.10.2020 r. — | Kontrola planowa w zakresie
Przyjaciot 31.03.2021 r. wykorzystania dotacji w
Miasta Ogrodu konkursie "Wspieranie dziatani
Podkowa archiwalnych”.

Lesna Kontrola w trakcie realizagji.

Zestawienie niezrealizowanych kontroli przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Jednostka kontrolowana Zakres kontroli
1. Archiwum Panstwowe Ksztattowanie zasobu archiwalnego oraz gromadzenie materiatow
w Piotrkowie Trybunalskim | archiwalnych
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