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PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W WARSZAWIE

UNP:
Nr rej.:

Warszawa, 2024-12-09

WA-24-115794
WA-ROR-A.213.1.456.2024.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy z siedzibg w Warszawie,

ul. Gréjecka 186, 02-390 Warszawa zwraca sie z prosbg o skladanie ofert w

postepowaniu dotyczgcym udzielenia zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty

okreslo
Publicz

nej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zamowieh

nych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 t.j.) na: Dostawe urzadzen wielofunkcyjnych

dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa 3 (trzech) sztuk biurowych urzadzenh
wielofunkcyjnych zwanych w dalszej czesci umowy ,urzgdzeniami” lub ,sprzetem"
zgodnie z ofertg Wykonawcy, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca dostarczy fabrycznie nowe, wolne od wad, spetniajgce parametry
okreslone w opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zrealizuje dostawe na wiasny koszt i ryzyko pod adres wskazany w
Opisie przedmiotu zamodwienia (Zatgcznik nr 2) wraz z wniesieniem, ustawieniem
w odpowiednim miejscu. Konkretne terminy zostang uzgodnione z Wykonawcg po
wyborze najkorzystniejszej oferty.

Urzgdzenia powinny spetniaC okreslone parametry w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego, bgdz parametry rwnowazne.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego — Opis przedmiotu zaméwienia.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonanie zamowienia okreslono — zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego w terminie

21 dni od podpisania umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 10 grudnia 2024 r.
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3. TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 11.12.2024 r. do godziny 12:00;

3.1.

3.2.

Oferta powinna zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 wraz z danymi Wykonawcy do
kontaktu (nazwa, adres, adres e-mail, nr telefonu itp.);

b) petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte (jezeli nie wynika to bezposrednio
z zatgczonych dokumentéw nalezy dotgczy¢é dokumenty, z ktdérych wynikac
bedzie ciggtos¢ i prawidtowo$¢ udzielonych petnomocnictw).

Sposob i forma przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby upowaznione
do podpisania oferty albo podpisaé wtasnorecznie, sporzgdzi¢ skan dokumentu
i w takiej formie przesta¢ e-mailem;

b) oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: zamowienia_publiczne@warszawa.pip.gov.pl

W nazwie pliku z ofertg lub w nazwie wiadomosci e-mail nalezy wpisac: ,Oferta na

dostawe urzgdzen wielofunkcyjnych”;

c) Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie kopii oferty jako skanu, podpisanej przed
sporzgdzeniem skanu przez osobe lub osoby upowaznione do podpisania
oferty;

d) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

e) Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularza, ktérego wzor znajduje sie
w zatgczniku nr 1 do zapytania (Formularz ofertowy). Oferta musi zawiera¢ co
najmniej wszystkie informacje i oSwiadczenia wymagane we wzorze Formularza
oferty;

f) cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowac catkowity koszt wykonania
zamowienia wynikajgcy z zakresu i sposobu realizacji jego przedmiotu, czyli
sume wartosci wszystkich pozycji, wskazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego;

g) oferta musi byé podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, ktérej umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru.
W przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez inng osobe, nalezy do oferty
zalgczy¢ petnomocnictwo, z ktérego bedzie wynikato umocowanie tej osoby lub

0s6b do podpisania oferty.
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h) Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, o ile sg
dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i
bezptatnych baz danych.

i) w przypadku braku dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w pkt h) lub jesli
informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostaty
zaktualizowane w rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie
danych, nalezy ztozy¢ wraz z ofertg stosowny aktualny dokument rejestrowy
firmy Wykonawcy (KRS/CEIDG).

J) w zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 16.04.2022 r. Ustawy z dnia 13.04.2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz.U. z 2022
r., poz. 835) Wykonawca ztozy wraz z ofertg oswiadczenie, ktorego tresc
znajduje sie w punkcie 7 w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego. W
przypadku podlegania wykluczeniu z postepowania z powodéw wskazanych w
ustawie z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), Wykonawca
zobowigzany jest do zmiany tresci oswiadczenia wskazanego w pkt 7

formularza ofertowego.

4. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje = Zamawiajgcy
oraz Wykonawca przekazujg pocztg elektroniczng;

Pytania dotyczgce zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ drogg elektroniczng

na adres e-mail: zamowienia_publiczne@warszawa.pip.gov.pl

nie pézniej niz do dnia 10.12.2024 r. do godz. 11:00;

Pytania i odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie prowadzgcego
postepowanie oraz udostepnione wszystkim Wykonawcom, ktérzy kierowali
wnioski w postepowaniu;

Po uptywie terminu wskazanego w pkt 4.2. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
udzielenia odpowiedzi;

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie zamieszczona na stronie
prowadzgcego postepowanie oraz przestana drogg elektroniczng do wszystkich

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.
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5. ZASADY UZUPELNIANIA OFERTY | POPRAWIANIA OMYLEK W OFERTACH

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia oferty poprzez skfadanie
odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania, w tym
zmiany terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie tresci zapytania lub terminu
sktadania ofert zostanie zamieszczone na stronie prowadzgcego postepowanie;

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszego zapytania, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tre$¢ pisma
zawierajgcego pézniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego;

Wykonawca ma obowigzek zapoznaé sie i uwzgledni¢ w ofercie tresci udzielonych
odpowiedzi przez Zamawiajgcego na pytania zadane przez Wykonawcéw;
Zamawiajagcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetniania brakow
formalnych w ofercie lub moze zgdac od Wykonawcy
wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych ~w  terminie  wyznaczonym  przez
Zamawiajgcego;

Zamawiajgcy ma prawo do poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
oraz innych omytek wynikajgcych z niezgodnosci oferty z zapytaniem;

Zamawiajgcy przyjmie jako prawidtowe ceny jednostkowe netto w ztotych
wyszczegolnione w ofercie;

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. O ztozeniu oferty
w terminie decyduje data i godzina wptyniecia oferty pocztg elektroniczng na adres

e-mail;

5.9. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca;

5.10. W przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy od podpisania Umowy, moze

by¢ ona zawarta z Wykonawca, ktérego oferta jako kolejna sposréd pozostatych

bedzie najkorzystniejsza;

5.11. W sprawach nieujetych w zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego.

6. ZASADY ODRZUCANIA OFERT
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a) bedzie niezgodna z zapytaniem ofertowym,

b) zostanie ztozona po terminie,



7.

c) Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub nie uzupetni dokumentéow w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego,

d) bedzie podpisana przez osobe nieumocowang, niemozliwa do odczytania ze
wzgledu na jej zaszyfrowanie albo nieprawidtowe (,podwdjne”) opatrzenie

podpisem elektronicznym;

KRYTERIUM OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow

| przypisanego im znaczenia (wagi):

Lp.

Nazwa kryterium Waga

Kryterium | | Cena tgczna brutto 80%

Kryterium Il | Funkcjonalno$¢ - mozliwosé wykorzystania pustego pojemnika 20%

po tonerze jako zbiornika na toner odpadowy

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny przy
zatozeniu: 100% = 100 pkt.

Kryterium | — cena fgczna brutto: waga 80%

Sposéb wyliczenia punktow:

Wynik = (najnizsza cena tgczna brutto / cena brutto badanej oferty) x 80 pkt.
Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskac¢ w tym kryterium to: 80 pkt.

Kryterium Il - Funkcjonalnos$é - mozliwo$¢é wykorzystania pustego pojemnika po
tonerze jako zbiornika na toner odpadowy: waga 20%

Sposob wyliczenia punktow:

Funkcjonalno$c¢ urzgdzenia bedzie umozliwiac wykorzystanie pustego pojemnika po
tonerze jako zbiornik na toner odpadowy — 20 pkt.

Funkcjonalno$c urzgdzenia nie bedzie umozliwia¢ wykorzystanie pustego pojemnika
po tonerze jako zbiornik na toner odpadowy — O pkt.

Maksymalna ilos¢ punktow, jakg mozna uzyskac w tym kryterium to: 20 pkt.
Maksymalna ilos¢ punktow jakg mozna uzyska¢ w postepowaniu to 100 pkt, ktore

stanowi¢ bedzie sume uzyskanych punktow, z Kryterium [ i Il.

. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy zawiera wzér umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do

zapytania ofertowego.




10.

11.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin zwigzania z ofertg to 30 dni od daty terminu skfadania ofert.

ODWOLANIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze odwotaé postepowanie o udzielenie zaméwienia w
kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec

Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w

Warszawie, z siedzibg przy ul. Grojecka 186, 02 — 390 Warszawa;
b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowym Inspektoracie Pracy jest nastepujgcy: iod@warszawa.pip.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego

warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien Publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 t.j.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18, 19 oraz art.

74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2023

r., poz. 1605 t.j.), dalej ,ustawa Pzp”;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

¢ posiada Pani/Pan:



—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 3 — Wzor umowy



