DA-WMP.93.1.2015

ZARZADZENIE Nr 18
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 9 pazdziernika 2015 r.
w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektéw naukowych w archiwach

panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 5 w zwigzku z art. 28 pkt 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ((Dz. U. z 2015 r. poz. 1446) zarzadza sig,

co nastegpuje:

§ 1
Ustala si¢ zasady 1 tryb dofinansowania przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych projektow naukowych realizowanych w ramach dziatalnosci naukowe;j

archiwow panstwowych, zwanych dalej ,,projektami”.

§2
Celem dofinansowania projektu jest organizacja i prezentacja wynikow badan naukowych
w zakresie archiwistyki i nauk pokrewnych, w tym dziatalno$ci miedzynarodowej archiwow

w tym zakresie.

§3
Nie podlegaja dofinansowaniu:
1) koszty prac wykonywanych przez pracownikow archiwow panstwowych w ramach
ich obowigzkow pracowniczych oraz w godzinach ich pracy;

2) koszty zakupu materiatdéw biurowych.

§ 4
1. Wysokos¢ dofinansowania projektu realizowanego przez archiwum panstwowe

wynosi do 75 % kosztéw projektu.



. Przepis ust. 1 stosuje si¢ rowniez, gdy projekt realizuje wiecej niz jedno archiwum
panstwowe.

. W projekcie koordynowanym przez podmiot nie podlegajacy Naczelnemu
Dyrektorowi  Archiwoéw  Panstwowych, dofinansowanie udzialu archiwum
panstwowego wynosi do 75 % kosztow ponoszonych przez to archiwum w celu
realizacji projektu, lecz nie wigcej niz 50% kosztow catego projektu.

. W projekcie koordynowanym przez podmiot nie podlegajacy Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwoéw Panstwowych, w ktorym uczestnicza niezaleznie CO najmniej
dwa archiwa panstwowe, dofinansowanie ich udziatu w projekcie nie przekracza
tacznie 50 % kosztow catego projektu i jest przyznawane kazdemu z archiwow

panstwowych uczestniczacych w projekcie odpowiednio do realizowanych zadan.

§5

Dofinansowanie projektu jest rozpatrywane na podstawie Wniosku, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 1do zarzadzenia, zwanego dalej ,,wnioskiem”
Dyrektor archiwum panstwowego sktada wniosek do Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych do 30 czerwca roku poprzedzajacego rozpoczecie realizacji
projektu.
. Whniosek powinien zosta¢ przekazany na adres Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych, zwanej dalej ,,NDAP”, w postaci elektronicznej, zabezpieczony
podpisem elektronicznym dyrektora archiwum panstwowego lub w postaci
tradycyjnej.
. Kazdy wniosek moze dotyczy¢ tyko jednego projektu.
Dyrektor archiwum panstwowego moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek na projekt
realizowany:
1) samodzielnie;
2) we wspolpracy z innym archiwum panstwowym;
3) we wspolpracy z podmiotem nie podlegajacym Naczelnemu Dyrektorowi

Archiwéw Panstwowych.
. W przypadku projektu realizowanego przez wigcej niz jedno archiwum panstwowe
wniosek sktada dyrektor archiwum panstwowego pelnigcego role koordynatora

projektu i uwzglednia przy tym catkowita sume dofinansowania projektu.



7.

8.

W przypadku projektu koordynowanego przez podmiot nie podlegajacy Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwow Panstwowych, wniosek sktada dyrektor archiwum
panstwowego uczestniczacego w projekcie.

Warunkiem rozpatrzenia kolejnego wniosku archiwum panstwowego jest prawidtowe
rozliczenie srodkow przyznanych na poprzednie projekty naukowe realizowane przez

to archiwum na podstawie przepisow mniejszego zarzadzenia.

§6

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych rozpatruje wniosek po uzyskaniu opinii Komisji

ds. oceny wnioskéw archiwoéw panstwowych o dofinansowanie projektow naukowych,

powotywanej przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych odrgbng decyzja.

1.

1.

§7
Wysoko$¢ kwoty dofinansowania okreslajg jednolite Kkryteria oceny, okreslone
uchwata przez Komisjg, o ktorej mowa w § 6, i zaakceptowane przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych.
Kryteria oceny wnioskéw sa przekazywane do wiadomosci dyrektorom archiwow

panstwowych corocznie, nie p6zniej niz 31 marca.

§8
Wnhioski zaakceptowane przez Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych
zostang uwzglednione we wstepnym limicie wydatkéw w planie finansowym NDAP
na rok budzetowy nastepujacy po roku, w ktorym ztozono wniosek.
Dofinansowanie projektu jest realizowane przez zwigkszenie planu finansowego
archiwum panstwowego bedacego samodzielnym wykonawca projektu, jego
koordynatorem lub uczestnikiem projektu koordynowanego przez podmiot nie

podlegajacy Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych.

§9

W zwigzku z dofinansowaniem projektu archiwum panstwowe jest obowigzane do:

1)

2)

przekazania informacji o wsparciu projektu przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych podmiotom wspotpracujacym w ramach projektu;
zamieszczenia logotypu NDAP w informacji o projekcie publikowanej w wersji

elektronicznej i1 tradycyjnej w tym na materiatach konferencyjnych i promocyjnych;



3) wskazania Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych jako organu wspierajgcego
realizacj¢ projektu we wszystkich materiatach konferencyjnych oraz we wszystkich
formach informacji o projekcie;

4) przekazanie do Centralnej Biblioteki Archiwistycznej NDAP jednego egzemplarza
publikacji bedacej rezultatem projektu;

5) przekazania na adres NDAP informacji w postaci elektronicznej o rozpoczeciu
projektu, jego wydarzeniach oraz zakonczeniu, W celu jej zamieszczenia na stronie

internetowej NDAP.

§ 10

1. Dyrektor archiwum panstwowego przesyla Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych informacj¢ o realizacji i sposobie wydatkowania s$rodkow
dofinansowania projektu, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia, w ciagu
20 dni roboczych od dnia zakonczenia projektu.

2. Zmiana sposobu przestania rozliczenia dofinansowania projektu, o ktorym mowa w
ust. 1, wymaga zgody Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

3. Potwierdzenie poprawnosci realizacji dofinansowania projektu nastgpuje w drodze
akceptacji  informacji, o ktorej mowa w ust. 1, przez Naczelnego Dyrektora

Archiwow Panstwowych.

§ 11

1. W przypadku niemoznosci catkowitej lub czeSciowej realizacji projektu zgodnie z
wnioskiem, w tym konieczno$ci wprowadzenia zmian w harmonogramie realizacji
projektu, dyrektor archiwum panstwowego jest obowigzany do niezwlocznego
poinformowania Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych 0 zmianie sposobu
wydatkowania $rodkéw dofinansowania.

2. Srodki niewydatkowane zgodnie z wnioskiem podlegaja niezwlocznemu zwrotowi.

§ 12
Za koordynacj¢ prac, w tym za uwzglednienie $rodkow finansowych w planie finansowym
NDAP na rok budzetowy nastepujacy po roku ztozenia wnioskoéw, zgodnie z wysokoscig
kwoty dofinansowania, o ktorej mowa w § 7 ust. 1, odpowiedzialna jest komorka
organizacyjna NDAP wilasciwa do spraw realizacji zadan Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych w zakresie nadzoru nad dziatalnos$cig naukowg archiwow panstwowych.



§ 13

W roku wejécia w zycie zarzadzenia termin sktadania wnioskoéw uptywa 30 listopada 2015 .

§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania, z wyjatkiem § 5 ust. 8

ktory wechodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych

Wladystaw Stepniak



Zatgczniki do

zarzqdzenia Nr 18

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych
z dnia 9 pazdziernika 2015 r.

Zatgcznik nr 1

Piecze¢ wptywu NDAP

Whniosek archiwum panstwowego 0 zwi¢kszenie planu finansowego na

realizacje projektu naukowego

Data i miejsce wystawienia

(wypelnia wnioskodawca)

Piecze¢ 1 podpis wnioskodawcy
(Dyrektora archiwum panstwowego)

(Pieczed i podpis gtéwnego ksiegowego archiwum panstwowego)

I. Informacje dotyczgce wnioskodawcy (wypetia wnioskodawca):
1. Nazwa archiwum panstwowego wnioskujacego o dofinansowanie

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt

Imig:

Nazwisko:
Stanowisko:
Nr telefonu:

Adres e-mail:  .............



II. Dane dotyczace projektu (wypelnia wnioskodawca):
1) Nazwa projektu

2) Cel projektu

3) Opis projektu

a) Terminrealizacji | od...........ooeoviviiniiiininnn. doeee

b) Miejsce realizacji

C) Zasigg dziatania

(zaznaczy¢ krzyzykiem) lokalny
ogoblnopolski
miedzynarodowy
d) Harmonogram Termin Nazwa dzialania Uwagi
dziatan Od Do

e) Szczegdltowy opis
projektu!

! Powinien zawieraé¢ sformutowanie tematu badawczego, informacje o przewidywanej liczbie
wspotorganizatorow 1 uczestnikow projektu, formach organizacji prac naukowych, planowanych rezultatach
projektu, w tym wynikach prac badawczych.




f) powiazania z
innymi tak
projektami:
nie

Nazwa projektu, nazwa organizatora:

4)Wspotorganizatorzy :

5) Koszty, zrodta finansowania
- calkowity przewidywany koszt realizacji Projektu ............coooviviiiiiiiiiiniiannn.n.
- kwota wnioskowana do NDAP (Z1).........cooiiiiiiii e
-% kwoty wnioskowanej w kosztach projektu..............oooviviiiiiiiiiii,
SSTOAKT WHASIIE .. .o
- §rodki z innych zrédet (nazwa instytucji/wysokosé¢
S 00 1500 17

6) Koszty, zrodta finansowania pozostatych uczestnikow projeku®
-nazwa archiwum uczestniczacego w projekcie
- kwota wnioskowana do NDAP (Z1).........cooiiiiiii e,
-% kwoty wnioskowanej w kosztach projektu..............ooooiiiiii i
-$srodki wlasne archiwum uczestniczacego w
PrOJEKCIE . . et
- $rodki z innych zrédet (nazwa instytucji/wysokos¢
STOAKOW ). . vttt e e

2 Pkt 6 jest uzupelniany wyltacznie w przypadku, gdy archiwum panstwowe sktadajace wniosek jest
koordynatorem projektu




7) Plan finansowy/ kalkulacja kosztow catkowitych projektu

Wzbr:

Lp. Rodzaj kosztu § Kod BZ Kwota brutto

I11. ADNOTACJE URZEDOWE 3

1. Uchwala Komisji ds. oceny wnioskow archiwow panstwowych o
dofinansowanie projektéw naukowych

2. Rekomendowana kwota dofinansowania

3. Decyzja Naczelnego Dyrektora: przyznano $rodki finansowe / nie przyznano srodkow
finansowych (niepotrzebne skreslic)

Data podpis Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

3 Wypetnia NDAP



Zatgcznik nr 2

Informacja archiwum panstwowego z realizacji projektu naukowego
w roku.............

I. Nazwa projektu

1. Wnioskodawca
1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres archiwum panstwowego

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imig:
Nazwisko:
Stanowisko:
Nr telefonu:
Adres e-mail:

I11. Informacja opisowa *

4 Nalezy uwzglednié¢ np. liczbe uczestnikow projektu, instytucje uczestniczace, efekty osiggniete w odniesieniu
do harmonogramu dziatan w zwiazku z opisem projektu we Wniosku o dofinansowanie. Do informacji nalezy
dolaczy¢ programy obrad, wystgpienia i materiaty konferencyjne, inne materiaty i publikacje bedace wynikami
projektu.



IV. Informacja o sposobie wykorzystania Srodkow finansowych.

Rozliczenie otrzymanych $rodkow na projekt®

Wzor:
Lp. Rodzaj § | Kod Srodki Srodki Roznica | %
kosztu Bz | otrzymane w | wydatkowane
ramach W ramach
projektu projektu
Podpis gtoéwnego Data i podpis
ksieggowego archiwum panstwowego dyrektora archiwum panstwowego
akceptacja pod wzglgdem merytorycznym akceptacja pod wzgledem finansowym

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych

5 W przypadku zmian w sposobie wykorzystania $rodkoéw wzgledem przedstawionego we wniosku planu, nalezy
wskaza¢ przyczyny oraz zakres i wielko$¢ wprowadzonych zmian wraz ze wskazaniem zgody Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych na dokonanie zmian.



