Zalacznik

do zarzadzenia Nr %3 /24
Wo;ewo:h Igskiegg «

z dnia HNSBUAL 2024 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA
W KATOWICACH

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Katowicach, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla szczeg6tows organizacje wewnetrzng i zadania
poszczegdlnych komérek organizacyjnych oraz zakres i obszar dziatania Delegatur Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Katowicach.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 1991 1. o Inspekcji Ochrony Srodowiska
.(Dz. U. 22024 1. poz. 425);

2) Inspekeji — nalezy przez to rozumieé Inspekcje Ochrony Srodowiska; \
3) Gléwnym Inspektorze — nalezy przez to.rozumieé Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

4) Gléwnym Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Warszawie;

5) Wojewodzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Ochrony
Srodowiska w Katowicach;

6) Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozurie¢ Slaskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska;

7) Zastepcy Wojewdédzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Slaskiego
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

8) Gléwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego ksiegowego w Wojewddzkim
Inspektoracie;

9) Delegaturach — nalezy przez to rozumie¢ Delegature Wojewodzkiego Inspektoratu w Bielsku-
Bialej i Delegaturg Wojewddzkiego Inspektoratu w Czestochowie.

§ 2. 1. Wojewodzki Inspektorat jest jednostka budzetowa, stanowiaca aparat pomocniczy
WOJewodzklego Inspektora, jako organu rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie,
dzialajacej pod zwierzchnictwem Wojewody Slaskiego.

2. Siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu jest miasto Katowice, adres siedziby: ul. Konstantego
Damrota 16, 40-022 Katowice.

3. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza:
1) Delegatura w Bielsku-Bialej, adres: ul. Partyzantéw 117, 43-316 Bielsko-Biala;
2) Delegatura w Czgstochowie, adres: ul. Rzasawska 24/28, 42-200 Czestochowa. .



4. Wojewodzki Inspektorat obejmuje swym zasi¢giem dzialania wojewodztwo $laskie, przy
czym zasi¢g dziatania Delegatur okreslajag ust. 51 6.

5. Delegatura w Bielsku-Biatej obejmuje swym zasiggiem dziatania:
1) powiaty: bielski, cieszynski, pszczynski, zywiecki;
2) miasto na prawach powiatu Bielsko-Biala. |
6. Delegatura z siedzibg w Czgstochowie obejmuje swym zasi¢giem dziatania:
1) powiaty: czestochowski, ktobucki, lubliniecki, myézkowski, tarnogoérski, zawiercianski;

2) miasto na prawach powiatu Czgstochowa.

§ 3. Mienie Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi mienie Skarbu Pafistwa, ktérego
reprezentantem w granicach obowiazujacego prawa jest Wojewodzki Inspektor.

Rozdzial 2
Zadania Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 4. 1. Wojewc')dzki Inspektorat zapewnia realizacj¢ zadan Wojewodzkiego Inspektora
wynikajacych z ustaw i innych przepiséw prawa, zgodnie z ogélnymi kierunkami dzialania,
zaleceniami, wytycznymi i poleceniami Glownego Inspektora oraz kierunkami dziatan ustalonymi
przez Wojewodzkiego Inspektora w porozumieniu z Wojewoda Slaskim.

2. Wojewddzki Inspektorat realizuje zadania Wojewodzkiego = Inspektora okreslone
w ustawie, przepisach odrebnych oraz przepisach wykonawczych, w szczeg6lnosci w:

1) ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54,
z pézn. zm.);

2) ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1087, z p6zn.zm.);
3) ustawie z dnia 14 grudnia 2012 1. 0 odpadach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1587, z p6zn. zm.);

4) ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczeistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko
(Dz. U. 22024 1. poz. 1112);

5) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 1.
poz. 572);

6) ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2505, z p6zn. zm.);

7) ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o-stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409);
8) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);
9) ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902);

10) ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu mformacp
sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524, );

11) ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 190);

12) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn.
zm.);
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13) ustawie z dnia 16 grudnia 2016 r. o =zasadach =zarzadzania mieniem panstwowym
(Dz. U. 22024 1. poz. 125, z p6Zn. zm.);’

14) ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 1. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632,
Z pozn. Zm.);

15) ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 1. o dostgpnosci cyfrowe;j stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440);

16) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami
(Dz. U. 22022 r. poz. 2240, z p6zn. zm.); “

17) ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o0 ochronie sygnalistoéw (Dz. U. poz. 928);
18)_Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu;
19) niniejszego Regulaminu.

3. Wojewoédzki Inspektorat dziata na podstawie rocznych planéw dzialalnosci kontrolnej.

Rozdzial 3
Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu

§ 5. 1. W skiad Wojewodzkiego Inspektoratu wehodza nastepujace komorki organizacyjne:
"1) Wydziat Inspekeji — symbol IN;
2) Wydziat Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej — symbol PS;
3) Wydzial'Prawny — symbol WP;
4) Wydzial Budzetu, Finanséw i Kadr — symbol BF;
5) Wydzial Administracyjno-Organizacyjny — symbol AT;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Przeciwpozarowych oraz Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy — symbol SPBHP;

7) Inspektor Ochrony Danych — symbol 10D;

8) Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych — symbol PNI;

9) Delegatura w Bielsku-Bialej — symbol DB;

10) Delegatura w Czestochowie — symbol DC.

2. W skiad Delegatur wchodza nastepujace komérki wewnetrzne:

1) Dziatl Inspekcji;

2) Samodzielne Stanowisko Pracy. do Spraw Administracyjno-Technicznych.
3. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu okresla zalgeznik do Regulaminu.

Rozdzial 4

Podzial kompetencji i nadzoru oraz zasady kierowania Wojewodzkim Inspektoratem



§ 6. Wojewodzki Inspektor kieruje dziatalnoscia Inspekcji na obszarze wojewodztwa slaskiego,
w tym:

1) wykonuje ustawowe zadania Inspekcji zgodnie z ogdélnymi kierunkami dzialénia, zaleceniami,
wytycznymi i poleceniami Glownego Inspektora;

2) ustala, w porozumieniu z Wojewcda Slaskim, kierunki dziatania oraz roczne plany pracy Inspekcji
w wojewddztwie;

3) dokonuje na obszarze wojewddztwa analiz 1 ocen przestrzegania przepiséw, o ktérych mowa
w art. 2 ust. 1 ustawy;

4) sporzadza informacje o realizacji zadan Inspekcji na terenie wojewddztwa.

§ 7. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewddzkim Inspektoratem przy pomocy Zastepcy
Wojewddzkiego Inspektora, kierownikéw Delegatur, Glownego ksiegowego oraz naczelnikow
i kierownikéw komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 8. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczeg6lnosci:

1) zapewnienie funkcjonowania i cigglosci pracy Wojewodzkiego Inspektoratu, warunkow jego
dziatania i organizacji pracy;

2) ustalanie regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy Wojewodzkiego Inspektoratu;

3) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez Zastgpce Wojewodzkiego
'Inspektora, Gléwnego ksiggowego, naczelnikéw i kierownikéw komérek organizacyjnych
Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) sprawowanie nadzoru nad sporzadzaniem planéw dochodéw i wydatkow Wojewodzkiego
Inspektoratu; :

5) zatwierdzanie planéw finansowych Wojewodzkiego Inspektoratu;

6) dysponowanie $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

7) nadzorowanie wykonania budzetu w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym;

8) reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Wojewddzkiego Inspektoratu;

9) gospodarowanie mieniem Wojew6dzkiego Inspektoratu, w tym zlecanie ustug i dokumentowanie
zakupOw oraz ewidencjonowanie mienia;

10) zapewnienie funkcjonewania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej;

11) zapewnienie przestrzegania przez pracownikoéw Wojewddzkiego Inspektoratu przepisow z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy araz ochrony przeciwpozarowej;

12) zapewnienie przestrzegania przez pracownikow Wojewodzkiego. Inspektoratu przepisow
o tajemnicy ustawowo chronionej, o ochronie danych osobowych, o dostgpie do informacji
publicznej oraz o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego;

13) organizowanie i zapewnienie flmkéjonowam'a ochrony informacji niejawnych w Wojewodzkim
Inspektoracie;

14) organizowanie i zapewnienie funkcjonowania ochrony danych osobowych w Wojewodzkim
Inspektoracie;

15) organizowanie i zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami;



16) zapewnianie funkcjonowania adekwatnej i kompleksowej regulacji problematyki ujawniania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony 0s6b dokonujgcych zgtoszen ;

17) dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0s6b zatrudnionych w Wojewddzkim
Inspektoracie oraz realizacja polityki personalnej, w szczegdlnosci przez:

a) przygotowanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi,

b) dokonywanie czynnosci wynikajacych z nawiazania i trwania stosunku pracy oraz zwigzanych
z ustaniem stosunku pracy,

¢) organizowanie naboréw na wolne stanowiska pracy,
d) dysponowanie funduszem nagréd;
18) reprezentowanie Wojewo6dzkiego Inspektoratu w stosunkach zewnetrznych;
19) wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien oraz zarzadzeh pokontrolnych;

20) udostgpnianie danych dotyczacych wynikéw kontroli oraz innych informacji z zachowaniem
przepisOw o ochronie informacji niejawnych;

21) przedktadanie Gléwnemu Inspektorowi rocznych informacji o realizacji zadan Inspekcji;

22) udzielanie przedstawicielom $rodkéw masowego przekazu informacji w sprawach dotyczacych
dzialalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu;

23) nadzorowanie wspotdziatania pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu z organami
administracji publicznej i kontroli panstwowej;

24) nadzorowanie prawidlowosci stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych;

~ 25) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

26) nadzorowanie prawidtowego wykonywania przez pracownikéw Wojewédzkiego Inspektoratu
czynnosci kancelaryjnych oraz wtasciwego postepowania z materiatami archiwalnymi;

27) sprawowanie nadzoru nad przyjmowaniem, rozpatrywaniem i zalatwianiem interwencii,
. wnioskow, skarg i petycji;

28) dokonywanie okresowych ocen naczelnikow wydzialéw i bezposrednio podlegtych
pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy zgodnie z ustawa o stuzbie cywilnej;

29) administrowanie Srodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
30) udzielanie pracownikom Wojewédzkiego Inspektoratu pisemnych upowaznien 1 pelnomocnictw;
31) wydawanie aktéw normatywnych o charakterze wewnetrznym;

32) wskazywanie odpowiednich komérek organizacyjnych do realizacji kontroli interwencyjnych na
wniosek organ6w administracji publicznej, parlamentarzystow, radnych, organizacji spotecznych
1 innych instytucji oraz 0séb fizycznych i podmiotéw korzystajacych ze srodowiskay

33) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomigdzy komérkami organizacyjnymi Woj ewddzkiego
Inspektoratu.

§ 9. Do kompetencji Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegolnoscei:

1) wnioskowanie do Wojewodzkiego Inspektora o dokonanie zmian w zakresach dziatania
nadzorowanych przez niego komérek organizacyjnych;

2) wnioskowanie do Wojewddzkiego Inspektora w sprawach zatrudnienia, awansowania
i odznaczania pracownikéw nadzorowanych przez niego komoérek organizacyjnych;
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3) inicjowanie oraz wspétudziat w organizowaniu i przygotowywaniu szkolen oraz narad,

4) dokonyWanie okresowych ocen podlegltych mu bezposrednio pracownikéw zgodnie z ustawa
o stuzbie cywilnej;

5) koordynowanie i monitorowanie funkcjonowania kontroh zarzadczej w Wojewodzkim
Inspektoracie;

6) - wykonywanie innych zadaf powierzonych przez Wojewo6dzkiego Inspektora.

§ 10. 1. Do kompetencji Glownego ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci Wojewodzkiego Inspektoratu;
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych'i finansowych z planem ﬁnansowym
b) kompletnoscei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2. Zai(res i tryb wykonywaria zadan przez Gtéwnego ksi@gowego okresla ustawa z dnia
. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z pézn. zm.).

§ 11. 1. Wojewodzki Inspektor nadzoruje bezposrednio nastgpujgce komorki organizacyjne:
1) Wydziat Prawny;
2) Wydziat Budzetu, Finanséw i Kadr;

3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Prze01wpozar0wych oraz Bezpleczenstwa i Higieny
Pracy;

4) Inspektora Ochrony Danych;
5) Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
6) Delegature w Bielsku-Biatej.

3. Zastgpeca WOJewodzklego Inspektora nadzoruje bezposrednio nastgpujace komoérki
organizacyjne:

1) Wydziat Inspekcji;

2) Wydzial Zwalczania Przestepczasci Srodowiskowej;
3) Wydzial Administracyjno-Organizacyjny;

4) Delegature w Czgstochowie.

§ 12. 1. Praca poszczegdlnyct komérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu kieruja:

1) naczelnicy wydziatow — Wydzialem Inspekcji, Wydzialem Prawnym, - Wydzialem
Administracyjno-Organizacyjnym, Wydzialem Zwalczania Przestgpczosci Srodomskowej,

2) Gléwny ksiggowy — Wydzialem Budzetu, Finans6w i Kadr;
3) kierownicy — Delegaturami i dziatami wchodzacymi w sktad Delegatur.
| 2. W Wydziatach mogg by¢ tworzone stanowiska zastgpcow naczelnikow.



§ 13. Do obowiazkow kierownikéw Delegatur nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie Delegatura i reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu na obszarze dzialania
Delegatury w sprawach niezastrzezonych do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Inspektora;

2) prowadzenie spraw i wydawanie na podstawie upowaznien udzielonych przez Wojewddzkiego
Inspektora decyzji administracyjnych na obszarze dzialania Delegatury oraz przygotowywanie
decyzji zastrzezonych do podpisu Wojewddzkiego Inspektora;

3) wydawanie postanowien i zarzadzen pdkontro]nych w zakresie zadan Wojewoddzkiego
Inspektoratu na obszarze dziatania Delegatury;

4) podpisywanie pism kierowanych z Delegatury do organdéw gmin i powiatow;

5) sprawowanie ~nadzoru nad realizacja planéw i zadah wszystkich podlegtych komorek
wewnetrznych;

6) wnioskowanie do Wojewodzkiego Inspektora w sprawach zatrudnienia, wynagradzania, karania,
ustalania wysokosci premii i nagréd oraz zakresow obowiazkéw pracownikéw Delegatury;

7) sprawowame nadzoru nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikoéw dyscypliny pracy,
przeplsow dotyczacych ochrony informacji niejawnych oraz przepiséw z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy;

8) podejmowanie dzialan zmierzajacych do zabezpieczenia mienia Wojewddzkiego Inspektoratu
znajdujgcego si¢ w Delegaturze oraz dokumentacji z zakresu dzialania Delegatury;

9) potwierdzaﬁie pod wzgledem merytorycznym wykonania operacji finansowo-gospodarczych;

10) dokonywanie ocen kierownikéw dzialéw oraz pracowmkow na samodzielnych stanowiskach
pracy zgodnie z ustawa o shuzbie cywilnej;

11) koordynowanie i monitorowanie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Delegatlirze.

§ 14. Do obowigzkéw o0s6b kierujagcych pozostalymi komoérkami organizacyjnymi
Wojewddzkiego Inspektoratu i komérkami wewnetrznymi Delegatur nalezy w szczeg6lnosci:

1) planowanie, organizowanie i zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan przez podlegte
komorki;
2) potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym wykonania operacji finansowo-gospodarczych;

3) przydzielanie zadan podlegltym pracownikom i sprawowanie nadzoru nad ich terminows realizacjg
oraz rozstrzyganie o sposobie zatatwienia spraw;

4) p'rzygotowywanie' danych w sprawach kierowanych do konsultacji lub podpisu Woj‘ewc’)dzkiego
Inspektora lub Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora;

5) przygotowywanie zakreséw czynnosci dla podleglych pracownikéw oraz sporzadzanie projektéw
opisow stanowisk pracy;

6) sprawowanie kontroli wewnetrznej w nadzorowanych komoérkach;

7) informowanie Wojewodzkiego Inspektora oraz Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora
o problemach zwigzanych z realizacjg zadan i funkcjonowaniem podlegtych komérek;

8) podpisywanie korespondencji wynikajacej z zatatwianych spraw — w granicach upowaznief
udzielonych przez Wojewddzkiego Inspektora;



9) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy, przestrzeganiem przez podleglych pracownikow
przepisébw z zakresu prowadzonych spraw, ochrony informacji niejawnych, ochrony danych
osobowych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

10) koordynowanie terminéw wykorzystania urlopéw przez podleglych pracownikow;

11) wystepowanie do Wojewodzkiego Inspektora z wnioskami dotyczacymi spraw pracowniczych
w zakresie awansowania, wyroézniania i karania, wysokosci premii i nagréd oraz zmiany
warunkéw pracy i placy oraz dokonywanie pierwszej oceny i ocen okresowych podleglych
pracownikow zgodnie z ustawg ¢ stuzbie cywilnej;

12) udziat w procedurach zamoéwien publicznych;

13) wykonywanie zadan wynikajacych z kontroli zarzadczej.

§ 15. 1. W przypadku, gdy Wojewodzki Inspektor nie pelni obowiazkéw shuzbowych zakres
zastepstwa Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora rozciaga si¢ na wszystkie zadania 1 kompetencje
Wojewodzkiego Inspektora.

2. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor pelni obowiazki shuzbowe poza siedzibg
Wojewodzkiego Inspektoratu, Zastepca Wojewodzkiego Inspektora wykonuje jego zadania
i kompetencje na podstawie i w zakresie imiennego upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez
Wojewddzkiego Inspektora.

3. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor i Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora
rownoczesnie nie pelnig obowigzkéw stuzbowych lub petnig je poza siedzibg Wojewodzkiego
Inspektoratu, Wojewddzkim Inspektoratem kieruje inny pracownik Wojewodzkiego
Inspektoratu na podstawie i w zakresie imiennego upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez
Wojewodzkiego Inspektora.

4. W przypadku nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Inspektora przepis ust. 1 stosuje sig
odpowiednio. ‘

5. Gtownego ksiegowego oraz naczelnikow Wydziatow w czasie ich nieobecnosei zastepuja ich
zastepcy, a w przypadku ich nieobecnosci w pracy lub gdy nie obsadzono tych stanowisk —
pracownicy wyznaczeni pisemnie przez Wojewodzkiego Inspektora.

6. Kierownikéw Delegatur w czasie ich nieobecnosci zastgpuja kierownicy Dziatéw Inspekcii,
a w przypadku ich nieobecnosci w pracy lub gdy nie obsadzono tych stanowisk — pracownicy
wyznaczeni pisemnie przez Wojewodzkiego Inspektora.

7. Pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w czasie ich nieobecnosci zastgpuja inni pracownicy Wojewddzkiego
Inspektoratu wyznaczeni pisemnie przez Wojewodzkiego Inspektora.

- 8. Zakres zastepstw, o ktorych mowa w ust. 3 oraz 5-7 nie obejmuje uprawnien wynikajacych
z przepiséw odrebnych oraz z imiennych upowazniefi i petnomocnictw udzielonych przez
Wojewodzkiego Inspektora.

Rozdzial 5
Zasady podpisywania dokumentéw i pism w Wojewodzkim Inspektoracie

§ 16. 1. Wojewddzki Inspektar podpisuje nastepujace dokumenty i pisma:
1) pisma i dokumenty dotyczace budzetu i majatku Wojewodzkiego Inspektoratu;



2) plany i sprawozdania finansowe;

3) sprawozdania z dzialalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) decyzje administracyjne i postanowienia wydawane w toku prowadzonych postepowan;
5) skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego;

6) pisma i wystgpienia do innych organdéw oraz stron post¢powania;

7) zarzadzenia i zalecénia pokontrolne wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

8) umowy zawierane w oparciu o przepisy o zaméwieniach publicznych;

9) pisma i dokumenty sporzadzane w wyniku wykonywania kompetencji pracodawcy lub dyrektora
generalnego urzedu;

10) odpowiedzi na wystapienia postow i senatoréw;
11) odpowiedzi na skargi kierowane do Wojewodzkiego Inspektora;
12) pisma i1 dokumenty zwigzane z wykonywaniem zadan z zakresu obronnosci;
13) pisma kierowane do:
a) Wojewody Slaskiego i Glownego Inspektora,
b) naczelnych i centralnych organéw administracji rzadowej,
¢) organdéw kontroli paiistwowej;
14) wnioski 1 wystapienia do organéw scigania i wymiaru sprawiedliwosci;
~15) wewngtrzne akty normatywne;

16) upowazmienia i pelnomocnictwa, za wyjatkiem upowaznier do przeprowadzania kontroli, ktére
mogg podpisywa¢ Naczelnik Wydziatu Inspekcji, Naczelnik Wydziatu Przestepczodci
Srodowiskowej oraz kierownicy Delegatur, na podstawie odrgbnych upowaznien udzielonych
przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. Do podpisu Wojewodzkiego Inspektora sg zastrzezone dokumenty wymienione w ust. 1
wpkt1,2,10,13,15i16.

§ 17. 1. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora oraz kierownicy Delegatur podpisujg pisma
i dokumenty z zakresu dziatania nadzorowanych komérek organizacyjnych, niezastrzezone do
podpisu Wojewodzkiego Inspektora, na podstawie i w zakresie upowazniet udzielonych im pisemnie
przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. Projekty pism w sprawach zastrzezonych do podpisu Wojew6dzkiego Inspektora parafujg
przygotowujacy je pracownicy oraz osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu, a w Delegaturach kierownicy Delegatur.

3. Korespondencja i dokumenty, dotyczace budzetu oraz powodujace zobowiazania i skutki
finansowe wymagaja podpisu Gtéwnego ksiegowego.

4. Projekty zarzadzen, uméw, porozumien oraz decyzji o skomplikowanym stanie prawnym
1 faktycznym parafuje pracownik Wojewddzkiego Inspektoratu zatrudniony na stanowisku radcy
prawnego.

§ 18. 1. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor nie pelni obowigzkéw stuzbowych wszystkie
dokumenty i pisma z zakresu jego dziatania podpisuje Zastepca Wojewodzkiego Inspektora.



2. W przypadku, gdy Wojewodzki Inspektor pelni obowigzki stuzbowe poza siedziba
Wojewodzkiego Inspektoratu, wowczas dokumenty i pisma z zakresu jego dzialania, z wyjatkiem
upowaznien i pelmomocnictw, podpisuje Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora na podstawie
upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor i Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora
réwnoczesnie nie petnig obowigzkoéw stuzbowych lub pelnig je poza siedzibg Wojewddzkiego
Inspektoratu, woéwczas dokumenty i pisma z zakresu dziatania Wojewoddzkiego Inspektora,
z wyjatkiem upowaznien i pelnomocnictw, podpisuje wyznaczony pracownik Wojewodzkiego
Inspektoratu na podstawie i w zakresie upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez
Wojewodzkiego Inspektora.

4. W przypadku nieobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Inspektora przepis ust. 1 stosuje si¢
odpowiednio. :

Rozdzial 6
Szczegélowy zakres zadan komoérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 19. Do zadarn Wydzialu Inspekeji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie kontroli podmiotéw korzystajacych ze srodowiska w zakresie:
a) przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska,

b) przestrzegania decyzji ustalajgcych warunki korzystania ze §rodowiska oraz przestrzegania
zakresu, czestotliwosci i sposobu prowadzenia pomiaréw wielkosci emisji i jej wptywu na stan
srodowiska,

¢) przestrzegania przepisdw dotyczacych zawartosci siarki w ciezkim oleju | opatlowym
stosowanym w instalacjach energetycznego spalania paliw,

d) eksploatacji instalacji i urzadzen chroniacych srodowisko przed zanieczyszczeniem,
€) przestrzegania przepiséw o gospodarce opakowaniami oraz odpadami opakowaniowymi,

f) przestrzegania przepiséw o obowigzkach przedsigbiorcéw w zakresie gospodarowania
niektérymi odpadami oraz o cplacie produktowe;,

g) postepowania z substancjami zubozajacymi warstwe ozonows oraz z fluorowanymi gazami
cieplarnianymi i pozostatymi fluorowanymi gazami cieplarnianymi, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajacych warstwg ozonows oraz
o niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2065) oraz
z produktami i urzadzeniami zawierajacymi te substancje lub gazy lub od nich uzaleznionymi,
z wylaczeniem systeméw ochrony przeciwpozarowej i gasnic zawierajacych te substancje lub

gazy,
h) przestrzegania przepiséw o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych
“w zakresie okreslonym w art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy,

i) przestrzegania przepisow o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji,
j) przestrzegania przepisOw o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym,
k) przestrzegania przepisoéw o bateriach i akumulatorach,

1) przestrzeganie przepisoéw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach

m)przestrzegania przepiséw o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach;

10



2) podejmowanie decyzji wstrzymujgcych dzialalno$¢ prowadzong z naruszeniem wymagan
zwigzanych z ochrong srodowiska lub naruszeniem warunkéw korzystania ze srodowiska;

3) przeciwdzialanie powaznym awariom oraz sprawowanie nadzoru nad usuwaniem ich skutkow;

4) wykonywanie zadan zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Rejestru Uwalniania
i Transferu Zanieczyszczen,

5) udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektéw lub instalacji realizowanych jako
przedsiewzigcia mogace znaczaco oddziatywaé na srodowisko;

6) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania szkodom w $rodowisku i ich naprawy;
7) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o miqdzyharodowym przemieszczaniu odpadow;
8) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o odpadach wydobywczych;

9) kontrola wyrobé6w wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku, podlegajacych ocenie
zgodnosci w zakresie spelniania przez nie zasadniczych lub innych wymagan dotyczacych
ochrony srodowiska;

10) wykonywanie zadan z zakresu:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1816),

b) rozporzadzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia
2006 r. w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolen i stosowanych ograniczen w zakresie
chemikaliow (REACH) i utworzenia Europejskiej Agencji Chemikaliéw, zmieniajacego
dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (EWG) nr 793/93

: i rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak réwniez dyrektywe Rady 76/769/EWG
. i dyrektywy Komisji 91/155/EWG, 93/67/EWG, 93/105/WE i 2000/21/WE,

¢) rozporzadzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiegoyii Rady z dnia 31 marca
2004 r. w sprawie detergentow,

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 689/2008 z dnia 17 czerwca
2008 1. dotyczacego wywozu i przywozu niebezpiecznych chemikaliéw,

€) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 z dnia 16 grudnia
2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji i mieszanin,
zmieniajgcego i uchylajacego dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE oraz Zmieniajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1907/2006

- w zakresie zagrozen dla srodowiska;

11) wykonywanie zadafi dotyczacych przeprowadzania kontroli przestrzegania przepis6w ustawy
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych -
(Dz.U. 22023 1. poz. 589, z p6zn. zm.) w zakresie emisji gazow cieplarnianych objetych systemem
oraz szacowanie wielkosci emisji gazéw cieplarnianych z instalacji lub z operacji lotniczej,
o ktérym mowa w art. 87 ust. 4 i art. 88 ust. 1 tej ustawy;

12) przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa w art. 168a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 kwietnia _
2001 r. — Prawo ochrony srodowiska;

13) wykonywanie zadari okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne;

14) wykonywanie zadaf okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2016 r. o dostgpie do zasobow
genetycznych i podziale korzysci z ich wykorzystania (Dz. U. z 2019 1. poz. 1594);

15) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji
przestrzennej (Dz. U. z 2021 r. poz. 214);
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16) wspoétdziatanie w zakresie ochrony srodowiska z innymi organami kontroli, organami Scigania
1 wymiaru sprawiedliwosci i innymi organami administracji panstwowej i organami samorzadu
terytorialnego oraz obrony cywilnej, a takze organizacjami spotecznymi;

17) przekazywanie na wniosek radzie gminy, radzie powiatu i sejmikowi wojewodztwa informacji
o wynikach kontroli obiektow o podstawowym znaczeniu dla wojewodztwa;

18) podejmowanie kontroli interwencyjnych wskazanych do realizacji przez Wojewddzkiego
Inspektora, na wniosek organéw administracji publicznej, parlamentarzystéw, radnych,
organizacji spotecznych i innych instytucji oraz oséb fizycznych i podmiotéw korzystajacych ze
srodowiska, z wylgczeniem interwencji przekazanych do Wydzialu Zwalczania Przest¢pczosci
Srodowiskowej :

19) naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia przeciwko srodowisku;

20) przygotowywanie materialow dla Wydziatu Prawnego w celu skierowania wnioskow
do sadu w sprawach o wykroczenia;

21) przygotowywame zawiadomien o mozliwos$ci popetnienia przestqpstwa kierowanych do organéw
$cigania;

22) stosowanie informatycznego systemu gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych
dziatalnosci kontrolnej;

23) przeprowadzenie kontroli w przypadkach wskazanych w przepisach odrebnych, przed wydaniem
decyzji przez inny organ administracji;

24) przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw w zakresie swojej dziatalnosci;

25) wykonywanie innych zadan okreslonych odrebnymi przepisami, w tym przygotowywame
zaswiadczen 1 opinii;

26) wspolpraca Z zagranica w zakresw transgranicznego przemieszczania odpadow 1 powaznych
awaru

27) Wspold21a1anje z Wydzialem Prawnym w sprawach zwiazanych z egzekucja obowigzkow
o charakterze mepleme;znym

28) zbieranie materialow i dowodow mezbe;dnych do opracowania decyzji i postanowien
i przekazywanie ich do Wydziatu Prawnego wraz z propozycja rozstrzygniecia;

29) wspotudzial merytoryczny w sprawach prowadzonych przez Wydziat Prawny;
30) uczestnictwo w rozprawach administracyjnych i innych czynnosciach administracyjnych;
31) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw odrebnych;

32) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzacych prawidlowej realizacji zadan Wojewédzkiego Inspektora;

33) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 20. 1. Do zadan Wydzialu Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej nalezy
w szczegllInosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziatania i wykrywama przestepstw i wykroczen przemwko
srodowisku samodzielnie badz we wspdtpracy z organam1 administracji panstwowej, organam1
samorzagdowymi, sgdami, prokuratura, 1nspekc3am1 i stuzbami uprawnionymi do $cigania
przestepstw 1 wykroczen craz organizacjami spolecznymi, w tym uczestniczenie
w postepowaniach lub czynnosciach prowadzonych przez te organy;
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2) wspdlpraca z Departamentem Zwalczania . Przestepczosci Srodowiskowej w  Gléwnym
Inspektoracie;

3) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie:

a) kontroli pozaplanowych interwencyjnych z wylaczeniem interwencji przekazanych do
Wydziatu Inspekcji lub Dziatéw Inspekcji w Delegaturach,

b) kontroli dokumentacyjnych, z wylaczeniem badan autonidnitoringowych w zakresie analizy
dokumentdéw dotyczacych przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska,

c) kontroli interwencyjnych wskazanych do realizacji przez Wojewodzkiego Inspektora, na
wniosek organéw administracji publicznej, parlamentarzystéw, radnych, organizacji
spolecznych i innych instytucji oraz osoéb fizycznych i podmiotéw Kkorzystajgcych ze
srodowiska, z wylaczeniem interwencji przekazanych do Wydziatu Inspekcji,

d) kontroli z wyjazdem w teren bez ustalonego podmiotu, w tym:

- akch kontrolnych przewozu towaréw niebezpiecznych lub odpadéw przeprowadzanych
Z innymi organami,

- oceny towaru lub odpadu,

- kontroli dokumentacyjnych bez ustalonego podmiotu w zakresie oceny towaru, przed
wydaniem opinii dla urzedéw celnych dotyczacej odpadéw;

4) wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w art. 10b ust. 2 ustawy w zakresie przeciwdzialania
1 wykrywania przestepstw i wykroczen przeciwko srodowisku;

5) prowadzenie dzialan pokontrolnych oraz prowadzenie postgpowan, w tym postepowan
w sprawach karnych i w sprawach o wykroczenia, w tym:

a) przygotowywanie zarzadzen pokontrolnych,

b) przygotowywanie wystgpiefi do organéw administracji rzadowej i samorzadowe;j,

¢) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone wykroczenia lub stosowanie
srodk6w oddziatywania wychowawczego,

d) przygotowywanie zawiadomien o mozliwosci popelnienia przestepstwa kierowanych do
organow S$cigania,

©) uczestniczenie w sprawach zwigzanych z egzekucja obowiazkéw o charakterze niepienigznym;

6) realizowanie dziatan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie dziatalnosci przestepczej
w zakresie korzystania ze srodowiska;

7) wykonywanie analiz niezbednych do ujawniania i przeciwdzialania przestepstwom
i wykroczeniom przeciwko rodowisku, w tym w zakresie typowania mozliwosci wystepowania
przestepstw srodowiskowych w analizowanych podmiotach;

8) uczestniczenie — w przypadku wystapienia powaznej awarii — w dzialaniach podejmowanych przez
organy wlasciwe do jej zwalczania;

9) wspoldziatanie w zakresie ochrony srodowiska z innymi organami kontroli, organami $cigania
i wymiaru sprawiedliwodci, innymi organami administracji pafistwowej, organami samorzadu
terytorialnego oraz obrony cywilnej, a takze organizacjami spotecznymi;

10) stosowanie informatycznego systemu gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych
dziatalnosci kontrolnej;

11) wykonywanie innych zadan okreSlonych odrebnymi przepisami, w tym przygotowywanie
~ zaswiadczen i opinii;
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12) wspdlpraca z Gtownym Inspektoratem, w tym przygotowywanie odpowiednich materialdw i analiz
w zakresie transgranicznego przemieszczania odpadow i powaznych awarii;

13) wspéldzialanie z Wydziatem Prawnym w sprawach zwigzanych z egzekucja obowigzkow
o charakterze niepieni¢znym;

14) zbieranie materiatdw i dowodéw niezbednych do opracowania decyzji i postanowief oraz
przekazywanie ich do Wydzialu Prawnego wraz z propozycja rozstrzygniecia;

15) wspotudzial merytoryczny w sprawach prowadzonych przez Wydzial Prawny oraz pozostate
komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu;

16) uczestnictwo w rozprawach administracyjnych i innych czynnosciach administracyjnych;

17) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektora przed wlasciwymi organami w sprawach
0 naruszenie przepis6w ochrony srodowiska;

18) prowadzenie sprawozdawczosci z realizowanych zadan;

19) wspélpraca z komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzagcych prawidlowe;j realizacji zadan Wojewodzkiego Inspektora;

20) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. Wydziat Zwalczania Przsstgpczosci Srodowiskowej podejmuje catodobowo dziatania
rozpoznawcze w przypadku zglaszanych interwencji dotyczacych zanieczyszczenia srodowiska na
terenie wojewodztwa §lgskiego.

§ 21. 1. Do zadan Wydzialu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postepowanh administracyjnych przy wspétudziale merytorycznym wiasciwych
komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) opracowywanie wnioskéw do sgdéw przy wspétudziale merytorycznym wiasciwych komoérek
organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu prowadzacych sprawe;

3) sporzadzanie projektév(r decyzji w oparciu o materialy i dowody przekazane przez wilasciwe
merytorycznie komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu;

4) przygotowywanie dokumentacji przekazywanej do organu wyzszej instancji w zwigzku
Z wniesionym przez stron¢ odwotaniem lub zazaleniem;

5) prowadzenie postgpowarl egzekucyjnych naleznosci niepienigznych Wojewodzkiego Inspektoratu

6) prowadzenie spraw zwigzanych ze wszczeta przez Wydzial Budzetu, Finanséw i Kadr procedurg
egzekucji naleznosci pieni¢znych, w tym:

a) rozpoznanie zarzutéw wniesionych do prowadzonego postepowania egzekucyjnego,
b) skladanie wnioskéw do sadu w sprawie ujawnienia majatku dtuznika,
¢) rozpoznawanie wnioskéw w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego,

d) dokonywanie innych czynncsci prawnych niezbednych do prowadzenia egzekucji wobec
dtuznikow,

"¢) prowadzenie spraw w zakresie odpowiedzialnosci os6b trzecich na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383, z p6zn. zm.),

f) skladanie $rodkow zaskarzenia do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej na rozstrzygriiecia
organdéw egzekucyjnych,
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g) kierowanie skarg na rozstrzygniecia Dyrektora Izby Administracji Skarbowej do
wojewodzkiego sagdu administracyjnego;

7) opracowywanie i kierowanie skarg do sagdu administracyjnego;
8) opracoWywanie odbowiedzi na skargi skierowane do sadu administracyjnego;
9) wystepowanie przed sadem administracyjnym na prawach przystugujgcych prokuratorowi;

10) rozpatrywanie wnioskow o zastosowanie ulg w sptacaniu zaleglosci i wydawanie w tyni zakresie
decyzji;

11) prowadzenie postgpowan w sprawie skarg, wnioskow i petycji;

12) prowadzenie szkolen wewnetrznych z zakresu obowigzujacych przepisow prawa;

13) prowadzenie postgpowan w sprawach dostepu do informacji publiczne;j;

14) prowadzanie postgpowan w sprawach dostepu do informacji o srodowisku i jego ochronie;

15) wspétpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzacych prawidlowej realizacji zadari Wojewodzkiego Inspektora;

16) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. Do obowigzkéw radcy prawnego nalezy udzielanie opinii, porad prawnych, wyjasnien
w zakresie stosowania prawa oraz wykonywanie innych czynnosci zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca
1982 1. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 499), w szczegolnosci:

1) informowanie Wojewodzkiego Inspektora o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym oraz
o stwierdzonych uchybieniach w dziatalno$ci Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym decyzji i postanowien sporzadzanych
w Wojewddzkim Inspektoracie;

3) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym uméw zawieranych przez Wojewédzkiego
Inspektora;

4) opiniowanie zarzadzen wewnetrznych, regulaminéw, instrukcji i innych wewnetrznych aktéw
normatywnych; :

5) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja wierzytelnosci;

6) wystepowanie w charakterze pelnomocnika Wojewodzkiego Inspektora W postepowaniu
sadowym, administracyjnym, egzekucyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

7) wspdlpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
shuzacych prawidlowe;j realizacji zadan Wojewodzkiego Inspektora;

8) wykonywanie innych zadan z zakresu $wiadczenia pomocy prawnej przekazanych do realizacji
przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 22. Do zadan Wydzialu Budzetu, Finanséw i Kadr nalezy zapewnienie obstugi finansowej
1 kadrowej, w szczegdlnosci:

1) w ramach zadan dotyczacych spraw budzetu i finanséw:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka finansowa i obstuga finansowo-ksiegowa
Wojewodzkiego Inspektoratu jako jednostki budzetowej, w tym:

- opracowywanie i realizowanie planu finansowego,
- prowadzenie rachunkowosci Wojewodzkiego Inspektoratu,
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- dokonywanie okresowych analiz realizacji budzetu,

- sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan oraz informacji,

- prowadzenie obshlugi finansowo-ksiegowej dzialalnosci pozabudzetowej,

- zalatwianie spraw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu,

- prowadzenie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- prowadzenie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, h

b) wspolpraca w przygotowé.niu i przebiegu inwentaryzacji,

¢) wspoétdziatanie z Wydzialem Prawnym w sprawach zwia,zanych z egzekucja obowigzkow
o charakterze pieni¢znym,

d) wykonywanie czynnosci poprzedzajacych wszczgcie postgpowania egzekucyjnego, w tym
podejmowanie dziatan iaformacyjnych i dyscyplinujacych, wystawianie upomnien
do dtuznikoéw oraz tytulow wykonawczych do organéw egzekucyjnych,

€) prowadzenie ewidencji wplywow z tytulu kar za naruszanie wymogoéw ochrony srodowiska
oraz redystrybucja tych srodkéw na poszczegdlne fundusze ochrony srodowiska,

f) naliczanie wynagrodzenn i innych $wiadczen pienigznych, wyplacanie wynagrodzen,
prowadzenie kartotek placowych oraz wypelnianie deklaracji ptacowych i deklaracji
do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

g) wnioskowanie przedsiewzie¢ zmierzajacych do oszczgdnego gospodarowania Srodkami
finansowymi 1 majatkiem Wojewddzkiego Inspektoratu,

h) wspélpraca przy udzielaniu zaméwien publicznych na roboty, dostawy oraz wykonywanie
ushug,

i) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych dziatan,

j) prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem pracownikéw Wojewodzkiego
Inspektoratu w zaktadach ubezpieczenn na wypadek ryzyka wystapienia skutkéw zdarzen
losowych w rozumieniu przepiséw o dzialalnosci ubezpieczeniowej,

k) wykonywanie dyspozycji Wojewodzkiego Inspektora dotyczacych wykorzystania srodkow
funduszu socjalnego;

2) w ramach zadan dotyczacych spraw kadrowych:

a) prowadzenie spraw zwiazanych ze stosunkiem pracy pracownikéw Wojewodzkiego
Inspektoratu,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem nowych pracownikow,
c) organizacja praktyk studenckich i stazy absolwenckich,

d) prowadzenie akt osobowych pracownikow,

€) prowadzenie ewidencji czasu pracy i dokumentacji z tym zwigzanej,

f) wydawanie i ewidencjonowanie legitymacji shizbowych oraz wnioskowanie o wydanie
upowaznien do nakladania grzywien w drodze mandatu karnego,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem Regulaminu pracy,

h) przygotowywanie planu urlopow wypoczynkowych i prowadzenie ewidencji ich
wykorzystania, ~

i) ustalanie uprawniefi do nagr6d jubileuszowych i innych $wiadczen,
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j) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow, w tym zapewnianie
udziatu pracownikéw w szkoleniach, kursach i seminariach,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z odznaczaniem i wyrdznianiem pracownikow,

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze zglaszaniem pracownikéw oraz czlonkow ich rodzin
do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

m)prowadzenie spraw emerytalnych i rentowych pracownikéw,

n) wspolpraca z kierownikami komorek organizacyjnych w zakresie przeprowadzania ocen
okresowych cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,

0) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych dziatan;

3) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzacych prawidtowej realizacji zadan Wojewddzkiego Inspektora;

4) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 23. Do zadan Wydzialu Administracyjno-Organizacyjnego nalezy w szczego6lnosci:
1) w zakresie spraw administracyjnych:

a) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej i prawnej obiektéw zajmowanych
przez Wojewddzki Inspektorat,

b) zalatwianie ~spraw zwigzanych z wykonywaniem napraw i remontéw obiektow
1 pomieszczen zajmowanych przez Wojewodzki Inspektorat, ‘

¢) dokonywanie systematycznych przegladow i utrzymywanie wilasciwego stanu technicznego
pomieszczen i urzadzen technicznych oraz zlecanie ich napraw i konserwacji,

d) nadzo6r nad wlasciwym wykorzystaniem $rodkéw transportu,

¢) zaopatrywanie Wojewo6dzkiego Inspektoratu w niezbedny sprzet i czesci zamienne, materiaty
biurowe oraz srodki ochrony sanitarnej, przeciwpozarowej oraz bezpieczefistwa i higieny pracy,

f) prowadzenie gospodarki magazynowej Wojewodzkiego Inspektoratu,

g) sprawowanie nadzoru nad wiasciwym zabezpieczeniem majatku Wojewédzkiego Inspektoratu,
- wtym niezbednego sprzetu z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczenstwa i higieny

pracy,

h) zapewnienie porzadku na administrowanym terenie oraz czystosci wszystkich pomieszczen
Wojewddzkiego Inspektoratu, ;

i) prowadzenie sekretariatu, kancelarii i zakladowego archiwum,

J) zabezpieczanie pieczatek firmowych i funkcyjnych,

k) prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

1) odbieranie i wysylanie korespondencji oraz innych przesytek pocztowych i kurierskich,

m)zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentéw w Wojewo6dzkim Inspektoracie zgodnie
z instrukcja kancelaryjna,

ny opracowywanie i aktualizowanie obowigzujacej dokumentacji w dziedzinie obronnogci
wynikajgcej z obowiazujacych przepiséw prawa;

0) organizowanie i zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami;

2) w zakresie spraw informatycznych:

17



a) inicjowanie i organizowanie szkolen w zakresie korzystania z posiadanego oprogramowania,

b) wspotdziatanie z Gléwnym Inspektoratem, Slaskim Urzedem Wojewédzkim w Katowicach
i organami jednostek samorzgdu terytoriainego w zakresie systemow informatycznych,

c) opracowywanie plandow w zakresie rozwigzan i standarddw informatycznych dla
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz nadzor nad ich realizacja,

d) opiniowanie celowosci zakupu sprzetu komputerowego 1 oprogramowania,

e) koordynowanie zaopatrzenia poszczegélnych stanowisk pracy w sprz¢t komputerowy
1 oprogramowanie,

f) uruchamianie nowego sprze¢tu komputerowego i wdrazanie nowych programoéw,

g) zapewnienie technicznej sprawnosci sprzetu i sieci komputerowej Wojewodzkiego Inspektoratu
oraz sprawowanie nadzoru nad jej prawidtowa eksploatacja,

h) tworzenie i nadzorowanie zasad pracy w sieci komputerowej Wojewddzkiego Inspektoratu,

i) tworzenie, uaktualnianie i nadzorowanie funkcjonowania strony internetowej Wojewodzkiego
Inspektoratu i Biuletynu Informacji Publiczne;;

3) w zakresie spraw organizacji:

a) redagowanie we wspoOlpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu projektow zerzadzenn wewngtrznych, porozumien, regulaminéw, w tym
regulaminu  organizacyjnego, instrukcji oraz ich rejestrowanie, kompletowanie
i przechowywanie,

b) obstugiwanie narad i spotkan organizowanych w Wojewodzkim Inspektoracie,

c) przygotowywanie materialow do wystgpien Wojewddzkiego Inspektora na spotkaniach
- 7 przedstawicielami réznych instytucji, przedsigbiorstw, organizacji ekologicznych, mediow
oraz utrzymywanie biezacych kontaktow z nimi,

d) prowadzenie zbioru i rejestru wewnetrznych aktéw normatywnych,

¢) podejmowanie dzialafi zwigzanych z usprawnianiem organizacji pracy Wojewddzkiego
Inspektoratu,

f) prowadzenie dokumentacji zwigzane]j z kontrolg zarzadcza,

g) organizacja i wykonywanie zadan zwigzanych z kompleksows regulacja problematyki
ujawniania przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony os6b dokonujgcych zgloszef

4) wspblpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzacych prawidlowej realizacji zadan Wojewodzkiego Inspektora;

5) wykonywanie innych zadaf przekazanych do realizacji przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 24. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Przeciwpozarowych oraz
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy w szczeg6lnosci:

1) okresowe przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisOw i zasad
przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkoéw przy pracy, prowadzenie dokumentacji
wypadkowej;

3) wspolpraca z jednostkami ochrony zdrowia w zakresie przeprowadzania badan profilaktycznych
i prowadzenie zwigzanej z nimi dokumentacji;
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4) organizowanie szkolen z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) przedstawianie Wojewddzkiemu Inspektorowi wnieskéw dotyczacych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy;

6) prowadzenie rejestrow wymaganych przez przepisy z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
kompletowanie i przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia na stanowiskach pracy;

7) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego;
8) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych dziatan;

9) sporzadzanie i przedstawianie Wojewodzkiemu Inspektorowi, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzieé
technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikow oraz poprawe warunkéw pracy;

10) opracowywanie wewnetrznych regulamindéw i instrukcji przeciwpozarowych oraz z zakresu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy; :

11) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzgcych prawidtowej realizacji zadan Wojewodzkiego Inspektora;

12) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 25. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

1) informowanie i doradzanic Wojewodzkiemu Inspektorowi (jako administratorowi danych)
oraz pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie ich obowiazkéw wynikajgcych
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” oraz innych przepiséw o ochronie
danych osobowych;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisOw o ochronie danych osobowych oraz
polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspolpraca z organami ochrony danych;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organéw ochrony danych w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach; i

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane détyczq, we wszystkich sprawach
zwigzanych zprzetwarzaniem ich danych osobowych oraz zwykonywaniem praw
przyshugujacych im na mocy RODO; )

7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;
8) dokumentowanie naruszen w zakresie przetwarzania danych osobowych;

9) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu we wszelkich sprawach
stuzacych prawidlowej realizacji zadan Wojewodzkiego Inspektora;

10) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Wojewodzkiego Inspektora.
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§ 26. Do zadan Pelnomocnika do Spraw Ochrony Inforinacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych w Wojewddzkim
Inspektoracie, w szczegdlnosci:

a) poprzez stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego,

b) zapewnienie ochrony systemdw teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne, :

¢) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie
ryzyka,

d) nadzér nad wiasciwym rejestrowaniem, przechowywaniem, obiegiem i wydawaniem
materialdéw niejawnych uprawnionym osobom,

¢) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji w Wojewddzkim Inspektoracie, w szczeg6lnosci okresowa kontrola ewidencji,
materialéw i obiegu dokumentéw,

f) opracowywanie i aktualizowanie wymagajacego akceptacji Wojewodzkiego Inspektora planu
ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkim Inspektoracie, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

g) prowadzenie szkolefi pracownikow Wojewédzkiego Inspektoratu w zakresie ochrony
informacji niejawnych,

h) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowar
sprawdzajacych wobec pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu,

i) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudmonych lub petnigcych stuzbe w WOJCWOdelm
Inspektoracie albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto,

j) przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego danych oséb uprawnionych do dostgpu
do informacji niejawnych, a takze danych oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczefistwa, lub wobec ktorych podjeto decyzj¢ o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa,
na podstawie wykazu, o ktérym mowa w lit. i;

2) planowanie i realizowanie zadan z zakresu:

a) zadan obronnych w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych, w tym tworzenie
warunk6w organizacyjnych do przygotowania wykonywania natozonych zadan obronnych, do
niezakléconego funkcjonowania oraz do wsparcia Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
i wojsk sojuszniczych w poszczegélnych stanach gotowosci obronnej panstwa, zgodnie
z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 1. poz 248, z pézn. zm. )
i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

b) zarzadzania kryzysowego, w tym tworzenie warunkoéw do zapobiegania sytuacjom
kryzysowym, przygotowania do przejmowania nad nimi kontroli w drodze zaplanowanych
dziatan, reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych, usuwania ich skutkéw
oraz odtwarzania zasobow zgodnie z ustawg z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pézn. zm.), z wylaczeniem zadan z zakresu
zarzgdzania kryzysowego zwigzanych z cyberbezpieczenstwem.

§ 27. 1. Do zakresu zadan Dzialéw Inspekcji w Delegaturach naleza zadania okreslone
w § 19 Regulaminu.
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2. Do zakresu zadan Sameodzielnych Stanowisk Pracy do Spraw Administracyjno-
Technicznych w Delegaturach nalezg zadania okreslone w § 23 Regulaminu.

Rozdzial 7

Postanowienia koncowe

§ 28. Organizacj¢ i porzadek w procesie pracy oraz zwiagzane z tym prawa i obowigzki
pracownikow okresla Wojewoddzki Inspektor w Regulaminie pracy.

§ 29. Wszelkie kwestie nie uwzglednione w niniejszym Regulaminie rozstrzyga Wojewodzki
" Inspektor.

§ 30. 1. Traci moc Regulamin Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Katowicach zatwierdzony przez Wojewode Slaskiego w dniu 21 pazdziernika 2022 r.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Slaskiego.

18.09. 2044
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