ZNA - 021-1/06

Decyzja nr 4
Naczelnego Dyrektora Archiwéow Panstwowych

z dnia 1 marca 2006 r.

w sprawie utworzenia w archiwach panstwowych komisji archiwalnej oceny dokumentacji

oraz okreslenia zakresu 1 trybu ich dziatania

Na podstawie § 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z
dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora

Archiwow Panstwowych (Dz.U. Nr 41, poz. 218), postanawia si¢, co nastepuje:

§1
Dla rozpatrywania zagadnien zwigzanych z naukowymi metodami ksztaltowania
panstwowego zasobu archiwalnego tworzy si¢ komisje archiwalnej oceny dokumentacji,
zwane dalej ,,komisjami”, w nast¢pujacych archiwach panstwowych:
1. Archiwum Akt Nowych;
2. Archiwum Dokumentacji Mechanicznej;
3. Archiwum Gtownym Akt Dawnych;
4. Archiwum Panstwowym Dokumentacji Osobowej i Ptacowe;;
5. Archiwum Panstwowym w Biatymstoku — dla Archiwow Panstwowych w Biatymstoku
1 Suwalkach;
6. Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy;
7. Archiwum Panstwowym w Gdansku — dla Archiwow Panstwowych w Gdansku i
Elblagu;
8. Archiwum Panstwowym w Katowicach — dla Archiwéw Panstwowych w Katowicach
1 Czestochowie;
9. Archiwum Panstwowym w Kielcach;
10. Archiwum Panstwowym w Koszalinie;
11. Archiwum Panstwowym w Krakowie;
12. Archiwum Panstwowym w Lublinie — dla Archiwow Panstwowych w Lublinie i

Zamosciu;



13. Archiwum Panstwowym w Lodzi — dla Archiwéw Panstwowych w Lodzi i Piotrkowie
Trybunalskim;

14. Archiwum Panstwowym w Olsztynie;

15. Archiwum Panstwowym w Opolu;

16. Archiwum Panstwowym w Poznaniu — dla Archiwéw Panstwowych w Poznaniu,
Kaliszu
I Lesznie;

17. Archiwum Panstwowym w Przemyslu;

18. Archiwum Panstwowym w Radomiu;

19. Archiwum Panstwowym w Rzeszowie;

20. Archiwum Panstwowym w Siedlcach;

21. Archiwum Panstwowym w Szczecinie — dla Archiwow Panstwowych w Szczecinie i
Gorzowie Wielkopolskim;

22. Archiwum Panstwowym w Toruniu;

23. Archiwum Panstwowym m.st. Warszawy — dla Archiwow Panstwowych w Warszawie
1 Plocku;

24. Archiwum Panstwowym we Wroctawiu;

25. Archiwum Panstwowym w Zielonej Goérze.

§2
Komisje sg organami doradczymi i opiniodawczymi, w zakresie swego dziatania, dyrektora

archiwum panstwowego, w ktorym zostalty utworzone, oraz dyrektoréw archiwow

panstwowych objetych zasiegiem ich dziatania.

§3
1. Do zakresu dziatania komisji nalezy:

1) rozwijanie i doskonalenie metod ksztaltowania panstwowego zasobu archiwalnego w
zakresie statego ustalania materiatow archiwalnych oraz przedstawianie dyrektorowi
archiwum panstwowego wnioskow dotyczacych tych zagadnien;

2) ocena zespotow archiwalnych zgromadzonych w archiwum panstwowym pod
wzgledem ich warto$ci archiwalnej i przedstawianie opinii w tej sprawie;

3) opiniowanie wnioskow jednostek organizacyjnych bedacych wytworcami materiatow

archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu archiwalnego w sprawie



brakowania dokumentacji niearchiwalnej, budzacych watpliwosci co do prawidtowosci
oceny archiwalnej i wymagajacych ekspertyzy archiwalnej;
4) opiniowanie wnioskow w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej wydzielonej
w trakcie porzadkowania zasobu archiwum panstwowego;
5) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez dyrektora archiwum panstwowego
badz wnioskowanych przez Centralng Komisj¢ Archiwalnej Oceny Dokumentacji.
2. Komisja dziatla na podstawie rocznego planu pracy skoordynowanego z planem pracy
archiwum lub archiwéw panstwowych objetych zasiggiem jej dziatania, w zakresie
opracowania zasobu oraz planem posiedzen komisji metodycznej archiwum panstwowego.
3. Zadan, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 3, nie wykonuje komisja dziatajaca w Archiwum
Gtownym Akt Dawnych.
4. Zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4 nie wykonuje komisja dziatajaca w Archiwum

Panstwowym Dokumentacji Osobowej i Ptacowe;.

§4
Do zakresu dziatania komisji w Archiwum Panstwowym Dokumentacji Osobowej i Ptacowe;j,
oprocz zadan, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 5, nalezy:

1) opiniowanie wnioskow w sprawie brakowania przechowywanej dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uptynat;

2) przeprowadzanie ekspertyz archiwalnych przechowywanej w Archiwum dokumentacji
niearchiwalnej, w tym dokumentacji kategorii BE po uplywie okresu jej
przechowywania, powstatej w jednostkach organizacyjnych, ktore wytwarzaja materiaty
archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego;

3) ocena przechowywanej dokumentacji niearchiwalnej w celu wylonienia materiatow
archiwalnych, mogacych uzupehié panstwowy zasob archiwalny;

4) opracowanie i doskonalenie kryteriow oceny dokumentacji osobowej i placowej oraz
innej dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez niepanstwowe jednostki
organizacyjne pod katem wydzielania materiatlow archiwalnych;

5) doskonalenie kryteriow oceny dokumentacji osobowej i placowej pod katem

wydzielania materialow archiwalnych.

§5

1. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy, sekretarz oraz 1 lub 3 cztonkow.



2. W archiwach panstwowych zatrudniajacych do 25 pracownikow dziatalnoSci
podstawowej komisja sktada si¢ zZ przewodniczacego, sekretarza oraz 1 cztonka.

3. W archiwach panstwowych zatrudniajacych powyzej 25 pracownikow dziatalnoSci
podstawowej oraz w przypadku komisji utworzonych dla dwu Iub trzech archiwéw
panstwowych, komisja sktada si¢ z przewodniczacego, sekretarza oraz 3 cztonkdw.

4. Przewodniczacego, sekretarza i cztonkow komisji utworzonej dla jednego archiwum
panstwowego powoluje i odwoluje dyrektor archiwum panstwowego sposrod
pracownikow archiwum panstwowego, w ktérym komisja zostata utworzona.

5. W przypadku komisji utworzonej dla dwoch lub trzech archiwow panstwowych, dyrektor
archiwum panstwowego, w ktorym komisja zostala utworzona, powotuje i odwotuje
przewodniczacego, sekretarza 1 czlonkdw komisji sposrod pracownikéw archiwum
panstwowego, w ktorym komisja zostata utworzona oraz pracownikdéw archiwum
panstwowego (archiwow panstwowych), ktére zostaly objete zasiegiem dzialania komisji,
na wniosek dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego.

6. W sktad komisji powotywane sg osoby wykonujace nadzor archiwalny oraz specjalizujace
si¢ w zagadnieniach warto§ciowania dokumentacji.

7. W sktad komisji utworzonej w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych powotywane sg osoby
specjalizujace si¢ w zagadnieniach warto§ciowania dokumentacji.

8. Dyrektor archiwum panstwowego, w ktorym komisja zostala utworzona, uzupetnia jej
sktad w razie potrzeby. W przypadku komisji utworzonej dla dwoch lub trzech archiwow
panstwowych uzupehienie w odniesieniu do czlonka komisji bedgcego pracownikiem
archiwum panstwowego, ktore zostalo obj¢te zasiegiem dziatania komisji, jest
dokonywane na wniosek dyrektora archiwum panstwowego, w ktorym zatrudniony jest

dany pracownik.

§6
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy:
1) zwolywanie posiedzen komisji, ustalanie ich tematyki oraz przygotowywanie
materialow;
2) podpisywanie protokotow posiedzen, wnioskéw oraz opinii komisji i przedktadanie ich
dyrektorowi wtasciwego archiwum panstwowego;
3) sktadanie sprawozdan z prac komisji dyrektorowi wtasciwego archiwum panstwowego.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy sporzadzanie protokotéw posiedzen komisji.



3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do wczesniejszego zapoznania si¢ z materiatami
przygotowanymi do omdwienia na posiedzeniu.

4. W przypadku, gdy przedmiot posiedzenia wymaga podje¢cia uchwaty, podejmuje si¢ ja
zwykta wickszoscig gtosow przy obecnosci 2/3 sktadu komisji. W razie roéwnej liczby glosow
rozstrzyga gltos przewodniczacego.

5. Przewodniczacy komisji moze zleci¢ jednemu z jej cztonkéw zbadanie materiatdow oraz
opracowanie okreslonego zagadnienia i przedstawienie opinii i wnioskoOw W danej sprawie na
posiedzeniu komisji.

6. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w godzinach pracy archiwum panstwowego 1 za udziat w
nich nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie. Cztonkowie komisji otrzymuja zwrot
kosztow podrozy 1 diety wedtug zasad ustalania oraz wysokoS$ci naleznosci przystugujacych
pracownikom z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju.

7. Cztonkowie komisji wykonuja swoja prace w ramach obowigzkéw stuzbowych.

8. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ pracownicy archiwum panstwowego oraz

specjali$ci spoza archiwum panstwowego, zaproszeni przez przewodniczacego.

§7
Obstuge administracyjno-biurowg komisji zapewnia dyrektor archiwum panstwowego, w

ktorym komisja zostata utworzona.

§8
1. Kadencja komisji trwa 5 lat.
2. Komisja, ktorej kadencja uptywa po dniu wejScia w zycie niniejszej decyzji, dziata w

dotychczasowym sktadzie do czasu uptywu swej kadencji.

§9

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Daria Nalecz



