Razem
bezpieczniej

I, Wiadysiawa Stasiaka

INSTRUKCIA

do wypefnienia formularza wniosku o dofinansowanie

projektu realizowanego w ramach

»Programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej im. Wiadystawa Stasiaka na
lata 2018 - 2020”

(realizacja Programu w 2020 r.)

Informacje ogodlne

sInstrukcja do wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie w ramach rzgqdowego , Programu
ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowarn Razem bezpieczniej im. Wtadystawa Stasiaka na lata
2018-2020” (dalej ,Instrukcja”) adresowana jest do wszystkich potencjalnych beneficjentow
(wnioskodawcéw) Programu i ma na celu pomdc beneficjentom w poprawnym wypetnieniu formularza
whniosku o dofinansowanie w ramach Programu.
Instrukcja zostata wkomponowana w formularz wniosku, a jej konstrukcia ma forme komentarzy
przypisanych odpowiednio kazdemu z punktow dokumentu. Oznacza to, Ze zawiera ona w sobie nie tylko
wyjasnienia, wymagania, ale rowniez sam formularz wniosku (odrebny dokument — formularz wniosku, bez
komentarzy, dostepny jest na stronie internetowej Programul).
Beneficjent zobowiqzany jest przedfozy¢ witasciwemu Wojewodzie wymagang liczbe egzemplarzy
papierowej wersji wniosku o dofinansowanie i tozsamq (wazne!) wersje elektroniczng wraz z dodatkowymi
zatfgcznikami, ktore beneficjent uznaje za istotne.
Wszystkie strony wniosku o dofinansowanie powinny by¢ ponumerowane.
Wszystkie dane finansowe zawarte we wniosku nalezy przedstawic w petnych ztotych (bez groszy).
Wszystkie pola wniosku powinny byc¢ wypetnione. W przypadku, gdy jakies zagadnienie nie dotyczy danego
projektu bqgdz beneficjenta, nalezy wpisac , NIE DOTYCZY”.
Wersja elektroniczna dokumentacji powinna spetniac¢ nastepujgce warunki:

— pliki powinny by¢ uporzgdkowane i podzielone na katalogi (osobno wniosek, osobno zatgczniki);

— nazwy plikéw oraz katalogdw nie mogq zawierac skrotow i polskich znakdw;

— obrazy (mapy, zdjecia, skany, etc.) powinny by¢ czytelne i zapisane w formacie jpg (ewentualnie
pdf), natomiast tabele/modele finansowe w formacie xIs (arkusze kalkulacyjne muszqg mieé
odblokowane formuty, aby mozna byto przesledzi¢ poprawnosc¢ dokonanych wyliczen);

— ptyta CD/DVD i jej opakowanie powinny by¢ opisane.

Whnioskowaé mozina tylko o dofinansowanie na projekt korczgcy sie w tym samym roku, w ktérym
wnioskujgcy uzyska dotacje.

sInstrukcja” zostata opracowana zgodnie z najlepszq aktualng wiedzq Instytucji Koordynujgcej — MSWIA
(Departament Porzgdku Publicznego MSWIA).

W przypadku przekazania nowych interpretacji dokumentu lub w wyniku pojawienia sie istotnych
problemoéw wskazanych przez potencjalnych beneficjentéow oraz instytucje oceniajgce wnioski, tres¢
Instrukcji moze podlegacé dalszym zmianom.

Szczegofowych informacji na temat sposobu wypetniania poszczegolnych pdl formularza wniosku
o dofinansowanie udziela Wydziat Profilaktyki Departamentu Porzqdku Publicznego MSWIA (kontakt:
profilaktyka@mswia.gov.pl).



WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE

,PROGRAM OGRANICZANIA PRZESTEPCZOSCI
i ASPOLECZNYCH ZACHOWAN
RAZEM BEZPIECZNIEJ im. Wtadystawa Stasiaka na lata 2018 - 2020”
(2020r.)

| . Informacje ogdlne

1.1 Nazwa celu szczegétowego dziatania

»Bezpieczne przejscia dla pieszych”

Instrukcja

Nazwa celu szczegétowego na rok 2020 — ,Bezpieczne przejscia dla pieszych” — wynika z decyzji
0 przeznaczeniu w 2020 roku catosci srodkéw w ramach Programu na dofinansowanie projektow
realizujgcych ten cel szczegotowy.

1.2 Instytucja odpowiedzialna za ocene Wniosku

Instrukcja
Instytucjq odpowiedzialng za ocene Whniosku jest wtasciwy urzqd wojewddzki (w powyzszym polu

nalezy wpisac¢ dane wtasciwego terenowo urzedu wojewddzkiego, ktory jest odpowiedzialny za ocene
Whniosku).

1.3 Tytuf projektu

Instrukcja

Tytut projektu powinien:
— w jednoznaczny sposob okresla¢ cele projektu bgdz nawigzywac do konkretnego (zasadniczego)
zadania bedgcego przedmiotem wniosku;
— identyfikowac obszar, w ktorym projekt bedzie wdrazany (np. nazwa aglomeracji, miasta, regionu,
jednostki administracyjnej, etc.);
— nie przekraczac 100 znakdw i stanowic jedno zdanie.

Jezeli projekt ma forme kontynuacji, nalezy ujgé to w tytule projektu.



Tytut projektu powinien by¢ identyczny w catej dokumentacji dla danego projektu.

1.4 Termin i miejsce realizacji

Instrukcja

Nalezy wskazac zakres geograficzny realizacji projektu — Wojewoddztwo, miasto, gmina, tj. lokalizacje, oraz
czas trwania (dtugosc prowadzenia) projektu.
Np. maj — grudzieri 2020

teren wojewddztwa .../miasto .../gmina ....

1.5 Whnioskowana kwota dotacji

Instrukcja

Kwota wnioskowanej dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa zabezpieczonej na realizacje rzqgdowego
,Programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej im. Wtadystawa
Stasiaka na lata 2018 — 2020” na dany projekt, nie wyZzsza niz 100 000 zt.

Nalezy wpisa¢ kwote dotacji, o ktdrq sie ubiegamy (bez uwzgledniania wysokosci wktadu wfasnego).
Wazne — kwota dotacji musi byc:

- nie wyzsza niz 100 000 zt;
- wyrazona w petnych ztotych (bez groszy).

1.6 Harmonogram planowanych dziatan w ramach projektu

Instrukcja

Nalezy wypetnic¢ punkt 1.6 zgodnie z wymaganiami opisanymi ponize;.
Ponizsza tabela przedstawia w uproszczeniu przebieg projektu, w ktorym mozna wyodrebnic¢ gtowne etapy
(wskazane w poszczegdlnych wierszach tabeli).
Tam, gdzie jest to wfasciwe i mozliwe, poszczegdlne etapy projektu powinny zostac
podzielone/uszczegotowione wraz z podaniem odrebnych dat rozpoczecia i zakoriczenia.
Poprawnie wypetniona tabela charakteryzuje sie rowniez tym, ze zawiera date rozpoczecia i zakonczenia
poszczegdlnych etapéw projektu. W przypadku trudnosci/braku mozliwosci szczegéfowego okreslenia
termindw (tj. dni), dopuszcza sie rowniez mozliwos¢ wskazania miesiqca, rzadziej kwartatu.
W ponizszej tabeli nalezy:
— wpisac date rozpoczecia i zakoriczenia kazdego z trzech etapow projektu;
— opisad/uszczegdtowic¢ kazdy z trzech etapdéw projektu wraz z podaniem odrebnych dat rozpoczecia
i zakonczenia kazdego z opisanych dziatarn;
— jezeli harmonogram realizacji projektu nie przewiduje ktdéregos z etapow okreslonych w tabeli, nalezy
przy tym etapie wpisac ,,NIE DOTYCZY”.



Wypetniajqc ponizszq tabele, nalezy m.in. uwzglednic interpretacje etapow wedtug wzoru ponizej:

® Ftap przygotowawczy projektu — okreslenie planu dziatan (np. powotanie zespotu
koordynujgcego, przygotowanie regulaminéw konkursowych, analiza rynku, przygotowanie
dokumentacji zapytan ofertowych, przetargdéw, badan ankietowych);

® Ftap realizacji projektu (zakupy projektowe, ogftoszenie przetargow, prowadzenie szkolen
i innych zaplanowanych dziatan projektowych);

® Ftap zakonczenia i oceny efektow realizacji projektu (konferencje podsumowujqgce realizacje
dziatan, przygotowanie raportéw, przeprowadzenie ewaluacji, podsumowanie badan
ankietowych, sprawozdawczosc).

Lp.

Opis dziatania Planowany termin realizacji

Etap przygotowawczy projektu
a)
b)
c)

Etap realizacji projektu
a)
b)
c)

Etap zakoriczenia i oceny efektow realizacji
projektu
a) od ...
b)
c)

1.7

Kalkulacja przewidywanych kosztow projektu

Instrukcja

Wydatk

i planowane w projekcie muszq by¢ zgodne z zakresem tematycznym przewidzianym do wsparcia

w ramach programu ,Razem bezpieczniej” (zignorowanie tego zalecenia, moze skutkowac odrzuceniem
projektu z przyczyn formalnych).

Informacje podane w kalkulacji kosztow powinny byc¢ spdjne i wynikac wprost z opisu projektu — pkt. 11.2.4.a
(kazdy element opisu projektu musi znaleZ¢ odzwierciedlenie w kategoriach wydatkéw i odwrotnie).

Wazne:

kwoty wydatkéw podajemy w kwotach brutto — zadania realizowane w ramach programu ,,Razem
bezpieczniej” NIE mogq powielaé zadan realizowanych z innych programoéw finansowanych
z budzetu paristwa;

zadania realizowane w ramach programu ,,Razem bezpieczniej” muszq mie¢ podstawe prawng do
ich sfinansowania/dofinansowania ze srodkéw budzetu parnistwa (nie mogq by¢ zadaniem wtasnym
gminy).

Nazwa wydatku

Koszt catkowity

w zwigzku Jedn. Cena — planowanego | Kwota Srodki
z planowanym miary |jednostkowa |wydatku (cena |dotacji wtasne
dziataniem (brutto w zt) | brutto w zi) w zt w zt




Ogotem

Minister Finansow bedzie uruchamiat srodki z rezerwy celowej na powyzszy Program zgodnie z art. 154
ustawy o finansach publicznych, o ile wnioski te beda sporzadzone prawidlowo oraz zadania
w nich wskazane (w ramach projektu) bedg miaty podstawe prawng do ich sfinansowania/dofinansowania
ze Srodkéw budzetu panistwa — zadania realizowane w ramach programu ,,Razem bezpieczniej” nie moga
powielac zadan realizowanych z innych programéw finansowanych z budzetu panstwa.

1.8 Dane osoby uprawnionej do kontaktu ze strony wnioskodawcy i udzielania
dodatkowych informacji dotyczacych projektu

Instrukcja

Nalezy podaé dane kontaktowe (adres, nr telefonu, e-mail) do osoby/oséb wyznaczonej/wyznaczonych do
oficjalnych kontaktow w sprawach dotyczqcych projektu. W punkcie nalezy wpisac imie, nazwisko i petniong
funkcje w instytucji/podmiocie sktadajgcym wniosek (osoba ta powinna posiadaé duzg wiedze merytoryczng
na temat projektu).

Il. Informacje o projekcie

2.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji /analiza zagroien oraz oczekiwar, potrzeb
spotecznosci/

Instrukcja

Nalezy uzasadnic potrzebe realizacji zaplanowanych dziatan projektowych w oparciu o:

— wnikliwg analize problemdéw lokalnych w zakresie bezpieczernstwa w ruchu drogowym — wyniki
przeprowadzonych badan, analiz, sprawozdan, itp.;

— dane statystyczne na temat np. skali zagrozern bezpieczeistwa w ruchu drogowym
w wojewddztwie/powiecie/gminie;

— wnioski z koordynowanych oraz wspdtrealizowanych programow profilaktycznych oraz innych

......

publicznej.

2.2 Uzasadnienie wyboru i charakterystyka proponowanych metod wsparcia




Instrukcja

Nalezy wskazac:

w jaki sposoéb realizacja projektu przyczyni sie do poprawy bezpieczeristwa w ruchu drogowym,

jak projekt wptynie na wzmocnienie lokalnych koalicji na rzecz poprawy bezpieczeristwa w ruchu
drogowym;

czy pozwoli na utrzymanie osiggnietych rezultatow w zakresie poprawy bezpieczeristwa w ruchu
drogowym (co najmniej 2 lata);

czy podniesie poziom wiedzy i wzmocni aktywizacje spoteczeristwa w zakresie poprawy
bezpieczeristwa w ruchu drogowym.

2.3 Adresaci projektu (nazwa adresata i wielkos¢ okreslona liczbq)

/posredni, bezposredni /

Bezposredni -

Posredni -

Instrukcja

Nalezy podac liczby rzeczywiste bqdz szacunkowe liczby adresatdw projektu — bezposrednich i posrednich.
Przyktad:

Adresaci bezposredni: dzieci i mtodziez uczeszczajgce do szkoty w poblizu ktorej zlokalizowane jest
przejscie dla pieszych, ktorego dotyczy projekt;

Adresaci posredni: kadra pedagogiczna szkoly w poblizu ktorej zlokalizowane jest przejscie dla
pieszych, ktérego dotyczy projekt, rodzice/opiekunowie dzieci i mtodziezy uczestniczqcej do szkoty
w poblizu ktorej zlokalizowane jest przejscie dla pieszych, ktérego dotyczy projekt, turysci, ogot
spofeczenstwa.

2.4 Charakterystyka projektu /szczegétowy opis planowanych dziatari /

a) opis projektu (lub etapu projektu)

Instrukcja

Nalezy w zwiezly i wyczerpujgcy sposob opisac (jezykiem niespecjalistycznym, maksimum 1500 znakdw)

zakres:

przedmiotowy projektu (wszystkie dziatania zwigzane z projektem z rozrdéznieniem na dziatania
kwalifikowane do dofinansowania z programu ,,Razem bezpieczniej” oraz dziatania przewidziane do
dofinansowania z innych zrédet — niekwalifikowane);

podmiotowy projektu (instytucje zarzqdzajgce projektem oraz wszystkie podmioty realizujgce
projekt na poszczegdlnych etapach).

Opis projektu przedstawiony w tej czesci wniosku powinien byc¢ spdjny z pozostatq czescig tego wniosku,
w szczegolnosci ze wskaznikami produktu, celami projektu opisanymi w punkcie 3.1 oraz kategoriami
planowanych wydatkéw wskazanymi w punkcie 1.7.




W opisie projektu nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje wydatkow, ktore beneficjent planuje poniesé,
a ktore zgodnie z programem ,,Razem bezpieczniej” mogq by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
wskazania ~we  wnijosku o dofinansowanie oraz pozostate informacje, ktére zgodnie
z Programem powinny by¢ wskazane we wniosku o dofinansowanie.

b) jezeli projekt stanowi jeden z etapéw kompleksowego projektu, nalezy przedstawic¢ zaktadane
etapy realizacji:

Instrukcja

W przypadku, gdy dany projekt jest etapem ogdlnego/wiekszego projektu (kontynuacjg), w tym punkcie
nalezy podac informacje na temat catego projektu.

2.5 Instytucje zaangazowane w realizacje projektu
/partnerzy, instytucje wspotpracujgce/

Instrukcja

Nalezy wymieni¢ partneréow projektowych bqdZ instytucje wspdtpracujgce w ramach projektu.
Przy wymienianiu powyzszych instytucji wskazane jest podanie, ktdre instytucje dofinansowane bedq
ze srodkdéw programu ,,Razem bezpieczniej”.

Powoftanie projektu partnerskiego przez przedstawicieli kilku instytucji zapewnia z reguty kompleksowe
i innowacyjne podejscie do realizowanych zadan, dzieki dopetniajgcym sie obszarom dziatalnosci partnerow.
Wspdtpraca oparta na doswiadczeniu i zaangazowaniu cztonkow partnerstwa stanowi o sukcesie projektu
oraz przynosi wymierne korzysci w postaci oczekiwanych rezultatow przedsiewziecia (pozqdane jest
potwierdzenie zawarcia partnerstwa w formie porozumienia, deklaracji itp. lub ewent. sama deklaracja).

2.6 Zakres dziatania i stopien zaangazowania w realizacje instytucji
wspierajacych projekt /podziat zadan/

Instrukcja

Kazdej instytucji zaangazowanej w realizacje projektu, wymienionej w punkcie 2.5 naleiy przypisac
zakres dziatan podczas realizacji projektu.

Decyzja o realizacji projektu w okreslonym sktadzie partnerstwa musi by¢ swiadoma z punktu widzenia
potrzeb projektu i charakteru proponowanego wsparcia oraz stopnia zaangazowania w jego realizacje
(uwzgledniajgc przy tym indywidualne kompetencje partneréw).



Nalezy pamietacé, aby dobor cztonkéw partnerstwa byt przemyslany, by na przestrzeni przedsiewziecia
— projektu, moc wspdlnie wypracowac wartosciowq strategie. Tylko przy takim zatozeniu mozliwe jest
powodzenie projektu.

Ill. Monitoring i efekty realizacji projektu

3.1 Zaktadane cele, produkty i rezultaty projektu

Instrukcja

W tym punkcie nalezy opisac¢ zgodnosc¢ z celem programu Razem bezpieczniej oraz wpisac¢ podstawowe,
wtasciwe dla danego projektu wskazniki produktu i rezultatu. W tym celu nalezy:

e odniesc sie do zgodnosci z celem szczegétowym Programu (,,Bezpieczne przejscia dla pieszych”);
e podac (obowigzkowo, jako minimum) witasciwe wskazniki produktu i rezultatu okreslone dla
przyjetego obszaru bezpieczeristwa — ww. celu szczegdtowego.

UWAGA! W punkcie powinny znaleZé sie wszystkie gtéwne dla danego projektu wskaZniki produktu.
Niemniej jednak nalezy pamietac, aby wskazniki te nie byly zbyt szczegotowe (co do rodzaju i jednostki
miary), gdyz osiggniecie kazdego zadeklarowanego przez beneficjenta wskaznika produktu finalnie podlega
restrykcyjnemu egzekwowaniu.

3.2 Metody monitorowania rezultatow projektu oraz sprawozdawczosé

Instrukcja

Nalezy podac¢ sposéb monitorowania osiggniecia zatoZonych wartosci wskaznikow produktu
i rezultatu, np.:

— wykonanie wskaznikéw produktu bedzie monitorowane na podstawie raportéw przekazywanych
przez wnioskodawce do wtasciwego urzedu wojewddzkiego;

— wskazniki rezultatu bedq monitorowane na koniec realizacji projektu przez okres 3 lat od
zakonczenia realizacji projektu;

— wskazZniki rezultatu bedg monitorowane w oparciu o analizy danych statystycznych pozyskiwanych
np. z Policji przez okres 3 lat od zakoriczenia realizacji projektu.

3.3 Znaczenie realizacji projektu w kontekscie kierunkow i zatozen Programu




Instrukcja
W powyzszym punkcie nalezy opisa¢ wptyw realizacji projektu na zatozone w ramach Programu kierunki

i zatozenia, np. zmniejszenie liczby wypadkow drogowych z udziatem pieszych o 10% w stosunku do stanu
przed realizacjq projektu.

IV. Zataczniki do wniosku

Instrukcja

Zatgcznikami mogqg by¢ wszelkie dokumenty stanowigce np. deklaracje wspdtpracy, partnerstwa, opinie,
stanowiska instytucji dziatajgcych w danym obszarze bezpieczeristwa, publikacje nt. dotychczasowych bqgdz
biezgcych realizacji dziatari profilaktyczno-prewencyjnych na danym terenie, dokumentacjq prasowg,
multimedialna (CD, DVD), etc. Nalezy przedstawic liste zatgcznikow (nie ma obowiqgzkowych zatgcznikow
oprocz wersji elektronicznej, w tym edytowalnej, Wniosku — patrz punkt: Informacje ogdline).

Etap |

/miejscowos¢é i data/ /pieczgtka, czytelny podpis/
Etap Il

/miejscowosé i data/ /pieczqtka, czytelny podpis/
Instrukcja

- | etap wojewddzki (Urzqgd Wojewddzki)
podpis sktada osoba/osoby upowazniona/e do reprezentacji beneficjenta
z jednostki samorzgdu terytorialnego/organizacji pozarzqdowej, ktéry odpowiada za
realizacje projektu;

- Il etap centralny (MSWiA)

podpis sktada osoba/osoby upowazniona/e z ramienia instytucji oceniajgcej projekt
w danym Urzedzie Wojewddzkim.




