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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

| Przedmiot i cel zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i realizacja spotkania dla maksymalnie 90 pracownikow
Departamentow Programdéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju. Celami spotkania beda:

e Omowienie aktualnego stanu wdrazania Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki (FENG);

e QOkreslenie celéw na rok 2024;

e Integracja pracownikéw Departamentu.
Kod i nazwa zaméwienie wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
Ustugi w zakresie organizacji imprez — 79952000-2

Il Informacje o realizacji spotkania

1. Uczestnicy spotkania

a. maksymalnie 90 oséb — pracownicy Departamentu programdéw Wsparcia Innowacji i
Rozwoju

2. Termin spotkania: 11.01.2024 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie zmiane terminu realizacji
zadania na 1.02.2024 lutego lub odwotanie spotkania w terminie 7 dni przed planowang datg
spotkania.

3. Ramowy program spotkania
a. 15:30 — 15:40 Otwarcie spotkania (przedstawiciel zamawiajgcego)
b.15:40 — 18:00 Prezentacje merytoryczne zwigzane z Programem FENG oraz obiad
c. 18:00 do zamkniecia lokalu— spotkanie integracyjne w ogdlnodostepnej strefie
4. Miejsce spotkania

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu propozycje jednego miejsca spotkania dla 90 oséb. Miejsce
spotkania musi znajdowac sie w Warszawie w odlegtosci nie wiekszej niz 4 km od siedziby
Zamawiajgcego (zgodnie ze wskazaniami Google Maps). Zamawiajgcy dopuszcza takie obiekty jak
przestrzenie klubokawiarnie, restauracje, bary pozwalajace spetni¢ ramowy program spotkania
okreslony w punkcie Il ustep 3 OPZ.

Zaproponowana przestrzen musi sie sktada¢ z minimum dwdéch pomieszczen:
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sala pozwalajgca na przedstawienie prezentacji, wystuchanie wystgpien oraz zorganizowanie
cateringu w formie szwedzkiego stotu do indywidualnej dyspozycji Zamawiajgcego —
dostepna dla Zamawiajgcego w godzinach 15:30 — 18:00,

przestrzen klubowa/restauracyjna ogodlnodostepna, w ktdrej zostanie zarezerwowane
miejsce dla Zamawiajgcego.

Miejsce realizacji zadania musi spetniaé kryterium dostepnosci, zgodnie ze Standardami dostepnosci

stanowigcymi zatgcznik numer 2 do ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

111 Obowigzki Wykonawcy po zawarciu Umowy

1.

Zapewnienie niezbednej infrastruktury do realizacji spotkania, w tym minimum: przestrzeni
do czesci pozwalajacej na przedstawienie prezentacji i catering oraz ogdlnodostepnej
przestrzeni klubowej/restauracyjnej, w ktérej zostang zarezerwowane miejsca dla
Zamawiajgcego oraz:

e Laptop,

e Ekran do wyswietlenia prezentacji

e Dostep do bezprzewodowego Internetu,

e Zaplecze sanitarne, szatnia,

e Krzesta w czesci prezentacyjnej spotkania,

e Stoliki koktajlowe, naczynia, sztué¢ce (Zamawiajgcy wyklucza jednorazowe sztuéce i
naczynia)

Zapewnienie obstugi cateringowej spotkania dla maksymalnie 90 oséb w postaci

a) zapewnienia dla kazdego uczestnika spotkania talonu w ramach ktérego bedzie moagt
zrealizowaé¢ zamowienie minimum 3 wybranych napojow z catej dostepnej w lokalu oferty.
Talony zostang przekazane Zamawiajgcemu w terminie dwdch dni przed planowanym
terminem spotkania. Zamawiajgcy zostanie obstuzony zgodnie ze standardami
obowigzujgcymi w lokalu. Uczestnicy spotkania bedg mogli je zrealizowa¢ od godziny 18:00
do zamkniecia lokalu w dniu 11 stycznia 2024 r. lub 1 lutego 2024 r., jesli Zamawiajgcy
przetozy termin realizacji Zadania.

b) jednego obiadu w formie szwedzkiego stotu sktadajgcej sie z minimum dwadch rodzajéow
przystawek do wyboru (w tym minimum jedna wegetarianska), dwéch dan goracych: zupa
(jeden rodzaj wegetarianskiej zupy) oraz minimum 2 rodzaje cieptych dan gtéwnych do
wyboru (w tym minimum jedna potrawa wegetarianska), minimum 2 dodatki skrobiowe,
minimum 2 rodzaje dodatkéw warzywnych w postaci suréwki/warzyw na parze, deser
ztozony z minimum dwéch propozycji do wyboru, minimum napoje gorgce (herbata — co
najmniej trzy rodzaje, swieza kawa z ekspresu), woda mineralna gazowana/niegazowana — co
najmniej 0,5 I. dla kazdej osoby;
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Oznaczenie miejsca wydarzenia zgodnie z zasadami okresSlonymi na stronie
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-

programu/

IV Warunki udziatu Wykonawcy

O udziat w zaméwieniu mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1) W ciagu ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert lub jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, zorganizowali i zrealizowali co najmniej 3 spotkania
lub eventy dla minimum 70 oséb, obejmujgcych wynajecie sali, przygotowanie czesci
konferencyjnej w postaci zapewnienia sprzetu do nagtosnienia, wyswietlenia prezentacji oraz
niezbednych mebli oraz cateringu. Spetnienie warunku musi by¢ wykazane w zatgczniku nr 2
do OPZ.

2) Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie s3:

e Referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane,

e Oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze,
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktédrych mowa powyzej. Jesli
Wykonawca sktada o$wiadczenie zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

3) Dysponuje lub bedzie dysponowaé osobami o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych,
doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbednych do prawidtowej realizacji zamodwienia, tj. co
najmniej 1 osobg, ktdra bedzie realizowaé zamowienie (zatacznik nr 3 do OPZ):

e Koordynatorem to jest jedng osobg, ktdra w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem
sktadania ofert lub jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie,
zrealizowata i nadzorowata realizacje 3 eventdéw/spotkan o charakterze
konferencyjno-integracyjnym dla minimum 70 osdb;
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