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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

I Przedmiot i cel zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i realizacja spotkania dla maksymalnie 90 pracowników 

Departamentów Programów Wsparcia Innowacji i Rozwoju. Celami spotkania będą: 

• Omówienie aktualnego stanu wdrażania Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej 

Gospodarki  (FENG); 

• Określenie celów na rok 2024; 

• Integracja pracowników Departamentu. 

Kod i nazwa zamówienie według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Usługi w zakresie organizacji imprez – 79952000-2 

II Informacje o realizacji spotkania 

1. Uczestnicy spotkania 

a. maksymalnie 90 osób – pracownicy Departamentu programów Wsparcia Innowacji i 

Rozwoju 

2. Termin spotkania: 11.01.2024 r. Zamawiający zastrzega sobie zmianę terminu realizacji 

zadania na 1.02.2024 lutego lub odwołanie spotkania w terminie 7 dni przed planowaną datą 

spotkania.   

3. Ramowy program spotkania 

a. 15:30 – 15:40 Otwarcie spotkania (przedstawiciel zamawiającego) 

b.15:40 – 18:00 Prezentacje merytoryczne związane z Programem FENG oraz obiad 

c. 18:00 do zamknięcia lokalu–  spotkanie integracyjne w ogólnodostępnej strefie 

4. Miejsce spotkania 

Wykonawca zapewni Zamawiającemu propozycję jednego miejsca spotkania dla 90 osób. Miejsce 

spotkania musi znajdować się w Warszawie w odległości nie większej niż 4 km od siedziby 

Zamawiającego (zgodnie ze wskazaniami Google Maps). Zamawiający dopuszcza takie obiekty jak 

przestrzenie klubokawiarnie, restauracje, bary pozwalające spełnić ramowy program spotkania 

określony w punkcie II ustęp 3 OPZ.  

Zaproponowana przestrzeń musi się składać z minimum dwóch pomieszczeń:  
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• sala pozwalająca na przedstawienie prezentacji, wysłuchanie wystąpień oraz zorganizowanie 

cateringu w formie szwedzkiego stołu do indywidualnej dyspozycji Zamawiającego – 

dostępna dla Zamawiającego w godzinach 15:30 – 18:00, 

• przestrzeń klubowa/restauracyjna ogólnodostępna, w której zostanie zarezerwowane 

miejsce dla Zamawiającego. 

Miejsce realizacji zadania musi spełniać kryterium dostępności, zgodnie ze  Standardami dostępności 

stanowiącymi załącznik numer 2 do „Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w 

ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. 

III Obowiązki Wykonawcy po zawarciu Umowy 

1. Zapewnienie niezbędnej infrastruktury do realizacji spotkania, w tym minimum: przestrzeni 

do części pozwalającej na przedstawienie prezentacji i catering oraz ogólnodostępnej 

przestrzeni klubowej/restauracyjnej, w której zostaną zarezerwowane miejsca dla 

Zamawiającego oraz: 

• Laptop, 

• Ekran do wyświetlenia prezentacji 

• Dostęp do bezprzewodowego Internetu, 

• Zaplecze sanitarne, szatnia, 

• Krzesła w części prezentacyjnej spotkania, 

• Stoliki koktajlowe, naczynia, sztućce (Zamawiający wyklucza jednorazowe sztućce i 
naczynia) 
 

2. Zapewnienie obsługi cateringowej spotkania dla maksymalnie 90 osób w postaci  

a) zapewnienia dla każdego uczestnika spotkania talonu w ramach którego będzie mógł 

zrealizować zamówienie minimum 3 wybranych napojów z całej  dostępnej w lokalu oferty. 

Talony zostaną przekazane Zamawiającemu w terminie dwóch dni przed planowanym 

terminem spotkania. Zamawiający zostanie obsłużony zgodnie ze standardami 

obowiązującymi w lokalu. Uczestnicy spotkania będą mogli je zrealizować od godziny 18:00 

do zamknięcia lokalu w dniu 11 stycznia 2024 r. lub 1 lutego 2024 r., jeśli Zamawiający 

przełoży termin realizacji Zadania.  

b) jednego obiadu w formie szwedzkiego stołu składającej się z minimum dwóch rodzajów 

przystawek do wyboru (w tym minimum jedna wegetariańska), dwóch dań gorących: zupa 

(jeden rodzaj wegetariańskiej zupy) oraz minimum 2 rodzaje ciepłych dań głównych do 

wyboru (w tym minimum jedna potrawa wegetariańska), minimum 2 dodatki skrobiowe, 

minimum 2 rodzaje dodatków warzywnych w postaci surówki/warzyw na parze, deser 

złożony z minimum dwóch propozycji do wyboru, minimum napoje gorące (herbata – co 

najmniej trzy rodzaje, świeża kawa z ekspresu), woda mineralna gazowana/niegazowana – co 

najmniej 0,5 l. dla każdej osoby; 
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Oznaczenie miejsca wydarzenia zgodnie z zasadami określonymi na stronie 

https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-

programu/ 

 

IV Warunki udziału Wykonawcy 

O udział w zamówieniu mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:  

1) W ciągu ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert lub jeśli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy to w tym okresie, zorganizowali i zrealizowali co najmniej 3 spotkania 

lub eventy dla minimum 70 osób, obejmujących wynajęcie sali, przygotowanie części 

konferencyjnej w postaci zapewnienia sprzętu do nagłośnienia, wyświetlenia prezentacji oraz 

niezbędnych mebli oraz cateringu. Spełnienie warunku musi być wykazane w załączniku nr 2 

do OPZ. 

2) Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są: 

• Referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 

wykonane, 

• Oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa powyżej. Jeśli 

Wykonawca składa oświadczenie zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości 

uzyskania poświadczenia. 

3) Dysponuje lub będzie dysponować osobami o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych, 

doświadczeniu i wykształceniu niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia, tj. co 

najmniej 1 osobą, która będzie realizować zamówienie (załącznik nr 3 do OPZ): 

• Koordynatorem to jest jedną osobą, która w ciągu ostatnich 5 lat przed terminem 

składania ofert lub jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, 

zrealizowała i nadzorowała realizację 3 eventów/spotkań o charakterze 

konferencyjno-integracyjnym dla minimum 70 osób; 
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