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Ogloszenie
listopada 2022 r.
Prokurator Okr¢gowy w Lublinie

oglasza konkjri na staz urzedniczy na docelowe stanowisko specjalisty

ds. inwestycji i remontow w Prokuraturze Okre¢gowej w Lublinie

1. Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Okr¢gowa w Lublinie, ul. Okopowa 2a,
20-950 Lublin.

2. Oznaczenie konkursu: konkurs na staz urzgdniczy na docelowe stanowisko
specjalisty ds. inwestycji i remontow w Prokuraturze Okrggowej w Lublinie -
3020-4.1111.4.2022.

Prokuratura Okrggowa w Lublinie nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w zwiazku z tym, stosownie do art. 3b
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych
(Dz. U. 22020 r. poz. 537, ze zm.) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

3. OkreSlenie wolnych stanowisk pracy:

¢ 1 etat stazysty docelowo specjalisty ds. inwestycji 1 remontow w Prokuraturze
Okregowej w Lublinie

4. Opis stanowiska i warunki pracy na ww. stanowisku:

¢ praca jednozmianowa, w pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca,
wewnatrz pomieszczenia,

¢ praca z przewaga wysitku umyslowego, przy komputerze, wymagajaca
szczegblnej koncentracji, pelnej sprawnosci ruchowej i zdolnosci do pracy na
wysokosciach.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

-stazysty docelowo specjalisty ds. inwestycji 1 remontow w Prokuraturze
Okregowej w Lublinie.

¢ opracowywanie programéw funkcjonalno-uzytkowych oraz programow
inwestycji;

¢ przygotowywanie materiatéw do projektowania, wspotpraca z projektantami,
sprawdzanie  dokumentacji pod wzgledem merytorycznym  (zakres,



kompletno$¢, wymagane uzgodnienia, terminowo$¢) oraz koordynacja i nadzor
w wyze] wskazanym zakresie;

¢ udzial w przegladach technicznych budynkow;

¢ przygotowywanie materiatbw do planowania zadan inwestycyjnych
1 remontowych;

¢ uzyskiwanie wymaganych uzgodnien i pozwolen na planowane inwestycje
iremonty oraz koordynacja i nadzor w wyzej wskazanym zakresie;

¢ przygotowywanie materialdow przetargowych w  zakresie przedmiotu
zamOwienia, szacunkowej warto$ci zamowienia, terminu realizacji, kryteriow
oceny ofert, opisu warunkéw udziatu w postepowaniu zapewniajacego uczciwg
konkurencje dla zadan inwestycyjnych i remontowych oraz praca w komisjach
przetargowych przy wyborze wykonawcow na realizacj¢ tych zadan;

¢ wspolpraca ze specjalista ds. zamdwien publicznych przy opracowywaniu
materiatow dotyczacych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

¢ wspotpraca z Kierownikiem Dzialu Administracyjno - Gospodarczego
w zakresie ustalenia potrzeb remontowych budynkéw zarzadzanych przez
Prokuraturg¢ Okregowa w Lublinie;

¢ kontrola prawidtowosci i postepu robot na budowach prowadzonych inwestycji
1 remontow;

¢ wprowadzanie wykonawcoéw na budowe, udziat w naradach koordynacyjnych
1 odbiorach technicznych;

¢ potwierdzanie weryfikacji dokumentéw zatgczonych do faktur pod wzgledem
formalnym oraz pod wzgledem ich kompletnos$ci i zgodnosci z umowg;

¢ naliczanie kar umownych na podstawie zawartych uméw w zakresie inwestycji
1 remontow;

¢ rozliczanie inwestycji 1 remontow;

¢ sporzadzanie sprawozdan inwestycyjnych, remontowych oraz koordynacja
1 nadzor w ww. zakresie;

¢ nadzorowanie realizacji uméw zawartych przez Prokuraturg Okrggowa
w Lublinie w zakresie remontow 1 inwestycji;

¢ opisywanie faktur dotyczacych realizacji ww. umdw, sprawdzanie ich pod
wzgledem merytorycznym, w tym potwierdzanie ich  zgodnosci
z postanowieniami tych umow.

Kandydaci musza spelnia¢ wymagania wynikajace z art. 2 pkt 1- 6 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdow i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577)
oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie
stanowisk 1 szczegblowych zasad wynagradzania urzgdnikow 1 innych
pracownikdw sadow 1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego
(Dz. U. 22021 r. poz. 2288, ze zm.), a takze wymagania wynikajace ze specyfiki
stanowiska, tj. wymagania niezbedne:

1) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,

2) niekaralnos$¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

3) nieposzlakowana opinia,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku, w tym



peta sprawno$¢ ruchowa 1 zdolno$¢ do pracy na wysokosciach,

5) przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie
o0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6) wyksztalcenie wyzsze techniczne na poziomie studidow pierwszego stopnia
o kierunku budownictwo lub architektura,

7) uprawnienia budowlane bez ograniczen w specjalnosci konstrukcyjno-
budowlanej (do kierowania budowg lub robotami budowlanymi albo do
projektowania),

8) przynalezno$¢ do okregowej izby inzynierow budownictwa,

9) doswiadczenie zawodowe w zakresie kierowania lub nadzorowania robot
budowlanych - minimum 2 lata,

10) umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym programéw Microsoft Office, AutoCAD
(lub podobny) oraz NORMA,

1) umiejetnos¢ kosztorysowania,

12)bardzo dobra znajomos$¢ ustawy Prawo budowlane.

Pozadane dodatkowe wymagania od kandydata:

1) posiadanie doswiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku specjalisty
ds. inwestycji (lub rownowaznej) w jednostce sektora finansow publicznych,

2) znajomos$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci w zakresie
sporzadzania opisu przedmiotu zamowienia, okreslania szacunkowej wartosci
zamoOwienia, terminu realizacji, kryteridw oceny ofert, opisu warunkow udziatu
W postepowaniu zapewniajgcego uczciwg konkurencje,

3) podstawowa wiedza z zakresu organizacji prokuratury w Rzeczypospolite]
Polskie;j,

4) umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢,

5) odpornos$¢ na stres, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

6) umiejetno$¢ analitycznego myslenia, samodzielnego planowania i organizacji
pracy, umiejetno$¢ podejmowania decyzji i rozwigzywania problemow,

7) doktadnos¢, obowigzkowosé¢, sumiennose,

8) dyskrecja, punktualno$¢ i odpowiedzialno$¢,

9) wysoka kultura osobista i poziom wiedzy ogolne;j.

Wymagane dokumenty, termin i miejsce ich zlozenia:

1) list motywacyjny ze wskazaniem sygnatury konkursu,

2) CV,

3) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(do pobrania ze strony internetowej Prokuratury Okregowej w Lublinie),

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

5) kserokopia decyzji o nadaniu uprawnien budowlanych,

6) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy przynalezno$¢ do
okregowej izby inzynier6w budownictwa,

7) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych,

8) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

9) os$wiadczenie, ze nie jest prowadzone aktualnie przeciwko kandydatowi
postgpowanie o przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub



przestepstwo skarbowe,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji - druk zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ogloszenia,

11) o$wiadczenie dot. posiadania umiejetnosci obstugi programéw Microsoft
Office, AutoCAD (lub podobny) oraz NORMA,

12) kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

13) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych speilienie przez kandydata
wymagan niezbe¢dnych i dodatkowych,

14) kopia dokumentu potwierdzajagcego niepelnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatow zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy o pracownikach urzedow panstwowych.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Biurze podawczym Prokuratury

Okregowej w Lublinie przy ul. Okopowej 2a, (na parterze) lub poczta na adres
Prokuratury w terminie do dnia 2 grudnia 2022 r. (decyduje data stempla
pocztowego).

0.

Oswiadczenia o ktorych mowa w ustepie 8 pkt 7, 8 9, 10 i 11 winny by¢
podpisane wlasnorgcznie przez kandydata.

10. Konkurs na staz urzedniczy przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia

11.

18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury, rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu
1 sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
oraz obowigzujacym regulaminem z dnia 15 maja 2017 r., sygn. PO IV WOS
021.46.2017 dostepnym na witrynie internetowej Prokuratury Okrggowej
w Lublinie - adres www.gov.pl/web/po-lublin/

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych):

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa
w Lublinie, ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin; tel. 81 528 81 81, adres e-mail:
biuro.podawcze.polub@prokuratura.gov.pl,

2) inspektor ochrony danych w Prokuraturze Okrggowej w Lublinie - adres
korespondencyjny: Prokuratura Okregowa w Lublinie, 20-950 Lublin,
ul. Okopowa 2a, adres e-mail: iod.nolub@prokuratura.gov.pl, tel. 81 528 28 26,

3) podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na staz urzedniczy
na docelowe stanowisko specjalisty ds. inwestycji 1 remontow
w Prokuraturze Okregowej w Lublinie,

4) podane dane sg przetwarzane na podstawie Kodeksu Pracy, ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow 1 prokuratury, rozporzadzenia


http://www.gov.pl/web/po-lublin/
mailto:biuro.podawcze.polub@prokuratura.gov.pl

Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegotowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie
iprokuraturze, i art. 6 ust. 1pkt b i ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych, a takze zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

5) dane przez Panstwa podane nie podlegaja udostepnieniu podmiotom trzecim,
nie podlegaja roéwniez przekazywaniu do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowej,

6) w procesie przetwarzania Panstwa danych moga uczestniczy¢ podmioty
przetwarzajace, ktére zapewniaja odpowiednio wysokie bezpieczenstwo
Panstwa danych. Podmiotami tymi moga by¢ np. firmy zapewniajace serwis
i obsluge informatyczng, firmy zapewniajace niszczenie materialow, biura
obstugi prawne;j itp.,

7) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny dla
przeprowadzenia i rozstrzygnigcia procesu rekrutacji. Jezeli zostang Panstwo
umieszczeni na tzw. "liScie rezerwowej", dane przetwarzane beda przez okres
jej waznosci jednak nie dtuzej niz 1rok od momentu zakonczenia rekrutacji,

8) posiadaja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem dotychczasowego ich przetwarzania,

9) maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie ze przetwarzanie Panstwa
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych.



Zalacznik nr 1 - oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji

Lublin, dnia

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokuratur¢ Okregowa w Lublinie,
ul. Okopowa 2a, 20 - 950 Lublin, moich peinych danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych, w celu zakresie niezbednym do przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego na stanowisko stazysty docelowo specjalisty
ds. inwestycji i remontow w Prokuraturze Okre¢gowej w Lublinie,
(sygn. 3020-4.1111.4.2022), zgodnie zeuropejskim rozporzadzeniem o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L nr 119, str. 1).

Zostalem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne, ale
niezbedne do przeprowadzenia oceny ztozonych aplikacji. Mam prawo do wycofania
zgody na przetwarzanie moich danych w dowolnym momencie. Mam jednak
swiadomo$¢, ze wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano najej podstawie przed jej wycofaniem.

(czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode)



