DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 19 grudnia 2024 r.

Poz. 60

ZARZADZENIE NR 42
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania

dziatan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Infrastruktury ustala sie procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastepczych, okreslong w zatgczniku do zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Minister Infrastruktury: D. Klimczak

1 Minister Infrastruktury kieruje dziatem administracji rzadowej: gospodarka morska, gospodarka wodna, transport i
zegluga $rodladowa na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w
sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 2725).
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 42
Ministra Infrastruktury

Z dnia 18 grudnia 2024 r.

(Dz. Urz. Min. Inf. poz. 60)

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W MINISTERSTWIE INFRASTRUKTURY
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Ministerstwie Infrastruktury, zwana dalej ,procedurg zgtoszeh zewnetrznych” okresla sposoby

przekazywania informacji o naruszeniach prawa, tryb postepowania z informacjami o naruszeniach

prawa oraz sposob i tryb prowadzenia dziatan nastepczych w Ministerstwie Infrastruktury.

1)

2)

1)

2)
3)

§ 2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. poz. 928);

wiasciwej komodrce organizacyjnej Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjng, do zakresu dziatania ktérej, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym
Ministerstwa, nalezy zagadnienie objete zgtoszeniem naruszenia prawa.

§ 3. 1. Zgtoszenia zewnetrzne moga by¢ dokonane:

przesytkg listowg — na adres: Ministerstwo Infrastruktury, ul. Chatubifskiego 4/6, 00-928
Warszawa, z dopiskiem ,Zgtoszenie naruszenia prawa — nie otwierac”;

elektronicznie — na adres e-mail: sygnalisci@mi.gov.pl;

ustnie:

a) za posrednictwem nagrywane;j linii telefonicznej — nr telefonu: 22 630 19 90,

b) podczas bezposredniego spotkania, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 6 ustawy.

2. Zgloszenia zewnetrzne anonimowe sg rozpatrywane, jezeli zawierajg istotne informacje, mozliwe

do oceny i weryfikaciji.

§ 4. 1. Departament Kontroli przyjmuje i weryfikuje zgtoszenia zewnetrzne oraz zapewnia

komunikacje z sygnalista.

2. Pracownik Departamentu Kontroli upowazniony do realizacji czynnosci, o ktérych mowa w

ust. 1, sktada oswiadczenie zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do procedury zgtoszen

zewnetrznych.
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Rozdziat 2
Postepowanie w przypadku zgloszenia zewnetrznego

§ 5. Do czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych i podejmowaniem

dziatan nastepczych stosuje sie przepisy ustawy.

§ 6. Zgloszenie zewnetrzne powinno umozliwia¢ ustalenie zasadnosci zgtoszonych
nieprawidiowosci. Jezeli z tresci zgloszenia nie mozna nalezycie ustali¢ jego przedmiotu,

Departament Kontroli przygotowuje wezwanie, o ktérym mowa w art. 39 ust. 1 ustawy.

§7.1. Po otrzymaniu zgtoszenia zewnetrznego Departament Kontroli dokonuje wstepnej
weryfikacji w celu ustalenia, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz ustalenia,
ktoéry organ jest wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych i przygotowuje zgtoszenie do przekazania
do tego organu.

2.W przypadku zgtoszenia zewnetrznego dotyczgcego naruszenia w dziedzinie nalezgcej do
zakresu dziatania Ministra Infrastruktury, Departament Kontroli niezwtocznie, nie pdzniej niz w
terminie 7 dni od dnia otrzymaniu zgtoszenia, przesyta sygnaliscie potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego, chyba Ze zgtaszajgcy nie podat adresu do kontaktu lub wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem Ilub wystepujg uzasadnione powody, by sgdzi¢, Zze potwierdzenie
otrzymania zgtoszenia zagrozitoby ochronie tozsamosci sygnalisty.

3.Departament Kontroli przekazuje zanonimizowane zgtoszenie zewnetrzne, dotyczgce
naruszenia w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Ministra Infrastruktury, do wiasciwej komorki
organizacyjnej Ministerstwa.

4.Wiasciwa komérka organizacyjna Ministerstwa jest odpowiedzialna za prowadzenie dziatan
nastepczych, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w art. 40 ust. 2 ustawy.

5. Pracownik wtasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa sktada oswiadczenia, zgodnie ze
wzorem okres$lonym w zatgczniku nr 2 do procedury zgtoszen zewnetrznych, w zakresie informacji

uzyskanych przy podejmowaniu dziatan nastepczych.

§ 8. 1. Departament Kontroli przesyta sygnaliscie informacje zwrotng w terminie okreslonym w
art. 41 ust. 1 lub 2 ustawy albo informacje o niepodjeciu dziatan nastepczych.
2. Departament Kontroli przekazuje sygnaliscie informacje o ostatecznym wyniku postepowan

wyjasniajgcych wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

3. Przepiséw ust. 1i 2 nie stosuje sie do zgtoszen zewnetrznych anonimowych.

4. Departament Kontroli przygotowuje zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 38 ustawy.
Rozdziat 3
Postanowienia koncowe

§ 9. Departament Kontroli:
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1) prowadzi Rejestr zgtoszen zewnetrznych;
2) sporzadza sprawozdanie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 ustawy;

3) dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych co najmniej raz na 3 lata.
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Zalacznik nr 1 do procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dzialan nastgpczych w Ministerstwie Infrastruktury

(miejscowo$¢ 1 data)

(komorka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z dostepem do informacji i danych osobowych przetwarzanych w ramach procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych w Ministerstwie
Infrastruktury przyjetej zarzadzeniem nr 42 Ministra Infrastruktury z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie
ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych,
zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych uzyskanych w
ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, na podstawie ktérych mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Jestem Swiadomy/a, ze zachowanie tajemnicy obowigzuje takze po ustaniu stosunku pracy.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci wynikajacej z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistoéw (Dz. U. poz. 928).

(podpis)
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Zalacznik nr 2 do procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dzialan nastgpczych w Ministerstwie Infrastruktury

(miejscowo$¢ 1 data)

(komorka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z dostepem do informacji przetwarzanych w ramach procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Ministerstwie Infrastruktury przyjetej
zarzadzeniem nr 42 Ministra Infrastruktury z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastgpczych, zobowiazuje si¢ do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji uzyskanych w ramach podejmowania dzialan nast¢pczych
na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Jestem §wiadomy/a, Zze zachowanie tajemnicy obowigzuje takze po ustaniu stosunku pracy.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci wynikajacej z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistoéw (Dz. U. poz. 928).

(podpis)



		2024-12-19T09:43:05+0000
	Not specified




