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Umowa nr ………. (wzór) 

W dniu .................... w ....................... pomiędzy Skarbem Państwa – Państwowym 

Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe – Nadleśnictwem Sieraków, Bucharzewo 153,  

64-410 Sieraków reprezentowanym przez: 

inż. Jarosława Nowakowskiego - Nadleśniczego Nadleśnictwa Sieraków  

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

reprezentowanym przez: 

1) ................................................................................................................. 

 zwanym dalej Wykonawcą, zawarta została umowa następującej treści: 

w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej („Oferta”), 

złożonej w postępowaniu - zapytania o cenę - na „Zakup artykułów biurowych na 

potrzeby Nadleśnictwa Sieraków w 2022 roku” przeprowadzonym zgodnie z 

Zarządzeniem  nr 7/2021 Nadleśniczego Nadleśnictwa Sieraków z dnia 11 lutego 2021 r., 

zn. sp.: S.270.7.2021 w sprawie: „Zasad postępowania przy udzielaniu zamówień 

publicznych w Nadleśnictwie Sieraków została zawarta umowa („Umowa”) następującej 

treści: 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego własność i wydać mu  

zamawiane artykuły biurowe w postaci materiałów papierniczych i biurowych (dalej: 

„Przedmiot Umowy”), a Zamawiający zobowiązuje się Przedmiot umowy odebrać i 

zapłacić Wykonawcy cenę. 

2. Szczegółowy zakres rzeczowy Przedmiotu umowy określony został w Ogłoszeniu o 

Zapytaniu o cenę wraz z załącznikami, stanowiące załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot Umowy zgodnie z ofertą złożoną 

w Zapytaniu o cenę stanowiącą załącznik nr 1 do Ogłoszenia, powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa i polskimi normami, a także na warunkach 

ustalonych w Ogłoszeniu o cenę i Umowie.  

4. Przedmiot Umowy opisany jest wedle kolejności hierarchicznej w następujących 

dokumentach: 1) Umowie, 2) Ogłoszeniu o cenę 3) Ofercie. 

5. Dla interpretacji postanowień Umowy, w tym przede wszystkim dla określenia 

wzajemnych praw i obowiązków Stron, dokumenty określone w § 1 ust. 4 będą miały 
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charakter wzajemnie się uzupełniający, przy czym w razie kolizji pierwszeństwo mieć 

będą postanowienia dokumentu przywołanego wcześniej. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot Umowy z należytą starannością.  

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich 

za szkody powstałe na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania 

powierzonych prac wynikających z realizacji Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca będzie wykonywał Przedmiot Umowy samodzielnie lub przy pomocy 

podwykonawców, których udział przewidział w swojej ofercie złożonej w 

Postępowaniu. Możliwość wykonania Przedmiotu Umowy przy udziale 

podwykonawców w sytuacji, gdy Wykonawca nie przewidział ich udziału w swojej 

ofercie jest dopuszczalna w uzasadnionych przypadkach oraz po uzyskaniu 

wcześniejszej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. Występując o wyrażenie 

zgody na powierzenie realizacji Przedmiotu Umowy przy pomocy podwykonawcy 

Wykonawca wskaże osobę podwykonawcy oraz szczegółowo określi zakres prac, jaki 

zamierza powierzyć temu podwykonawcy. 

4. Wykonawca nie może, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie 

pod rygorem nieważności, przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków 

wynikających z Umowy. 

§ 3 

 

1. Przedmiot Umowy, zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę i przyjętą przez 

Zamawiającego ofertą zostanie przekazywany Zamawiającemu w terminie od 

podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.. każdorazowo na podstawie i zgodnie z 

zapotrzebowaniem Zamawiającego. Dopuszcza się możliwość składania zamówień 

faxem, drogą mailową lub telefonicznie. 

2. Przekazanie Przedmiotu umowy nastąpi w siedzibie nadleśnictwa. Wykonawca 

zobowiązuje się dostarczyć towar nie później niż w okresie 5 dni od dnia otrzymania 

zamówienia. Towar będzie dostarczany transportem Wykonawcy, transport 

wkalkulowany został w cenę oferty. 

3. Odbiór Przedmiotu umowy nastąpi przez upoważnionych przedstawicieli 

Zamawiającego.  

4. W przypadku stwierdzenia w trakcie przekazania wad Przedmiotu umowy 

Zamawiający ma prawo odmówić odbioru Przedmiotu umowy do czasu ich usunięcia 
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(wymiany na nowy), Wykonawca usunie je (wymieni na nowy) na własny koszt 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, nie dłuższym niż 3 dni.  

 

§ 4 

 

1. Strony ustalają, iż wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie z ofertą Wykonawcy złożoną 

w Postępowaniu wyniesie: 

 

Lp. Nazwa artykułu  Wartość netto zł 

1. Papier ksero A4 białość CIE 161 ryza  

2. Taśma DYMO D1 12 mm x 7 m szt.  

3. DYMO Etykieta na duży segregator  

190 mm x 59 mm 

szt.  

4. DYMO Etykieta na mały segregator  

190 mm x 38 mm 

szt.  

5. DYMO Duża Etykieta adresowa  na   

89 mm x 36 mm 

szt.  

6. Papier A3 białość CIE 154 ryza  

7. Zeszyt 32 kart. szt.  

8. Zeszyt 80 kart. szt.  

9. Zeszyt 96 kart. A4 (twarda okładka) szt.  

10. Korektor w taśmie BIG MOUSE szt.  

11. Marker pernamentny  PILOT szt.  

12. TEKST MARKER KAMET szt.  

13. Skoroszyt z europerforacją twardy PCV szt.  

14. Skoroszyt ½ z zawieszką gramatura 

UNIPAP (PKWIU 17.23.13.0) 

szt.  

15. Skoroszyt papierowy z zawieszką 

gramatura 350 

szt.  

16. Skoroszyt PCV A4 twardy wpinany do 

segregatora  

szt.  

17. Skoroszyt twardy A4 PCV szt.  

18. Teczka wiązana plastikowa szt.  

19. Teczka wiązana papierowa biała szt.  
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20. Segregator A4  75/50 MM FCK kolor z 

szyną 

szt.  

21. Koperta C-6 biała SK op.  

22. Koperta C 5 SK paczka 1000 szt.  

23. Koszulka foliowa obwoluta krystaliczna A4 

50 mic w kartoniku 

szt.  

24. Długopis żelowy typu Pentel energel BLN 

75 

op.  

25. Wkład do pozycji 24 op.  

26. Wkład - zenith 20 szt.   

27. Długopis Orange Bic 20 szt.  

28. Płyta CD w kopercie szt.  

29. Koperta C4 biała SK szt.  

30. Papier toaletowy  jumbo 2 warstwowy biały paczka  

31. Wkłady ręcznikowe białe MERIDA 2-

warstwowy biały 

karton  

32. Mydło w płynie 5 litrów szt.  

33. Ręcznik maxi celu 2 warstwowy biały szt.  

34. zszywki miedziowane 24/6 op. 1000 szt.  

35. Spinacze 28 mm op. 100 szt.  

36 Spinacze 50 mm op.100 szt.  

37.  Spinacze 65 mm op. 12 szt.  

38. Spinacze 70 mm op. 12 szt.  

39. Klipy 19 mm  op. 12 szt.  

40. Klipy 25 mm op. 12 szt.  

41. Klipy 41 mm op. 12 szt.  

42. Klipy 51 mm op. 12 szt.  

43. Wkład długopis popularny op. 50 szt.  

44. Długopis Jetstream uni 0,7   

45. Wkład SX*217 (do długopisu Jetstream uni 

0,7) 

op. 12 szt.  

46. Wkład ,,metal” wielkopojemny  op. 20 szt.  

47. Kredki 12 kolory tropi kolor BIC op. 12 szt.  
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48. Marker cienki szt.  

49. Cienkopisy komplet niebieski, zielony, 

czerwony, czarny 

op. 4 szt.  

49, Taśma klejąca przezroczysta szeroka szt.  

50. Taśma klejąca przezroczysta wąska szt.  

51. Taśma pakowa brązowa szt.  

52. Zakładki indeksujące samoprzylepne  szt.  

53. Bloczek kartek samoprzylepnych 

75x75 100 kartek 

szt.  

54. Blok notatnikowy A5 100 kartek szt.  

55. Blok notatnikowy A4 100 kartek szt.  

 

2. Płatność będzie dokonywana Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie 

z zapotrzebowaniem Zamawiającego na podstawie składanych zamówień. 

3. Kwota wynagrodzenia jest niezmienna, obejmuje wszelkie roboty, narzuty i dodatki 

dla Wykonawcy oraz wszelkie koszty towarzyszące przygotowaniu i realizacji 

dostawy ponoszonych przez Wykonawcę i nie będzie podlegać żadnym zmianom. 

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

umieszczony na fakturze w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

5. Za termin dokonania zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego.  

6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącania z wynagrodzenia wszelkich 

należności przysługujących Zamawiającemu. 

7. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem 

rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 

r. Prawo Bankowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 z późn. zm.) zawartym w 

wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 685 z późn. zm.). 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie Wynagrodzenia 

będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 

2021 r. poz. 685 z późn. zm.). 

8. Zapłata: 

1) kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z 

otrzymanej faktury będzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 
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37 Wykonawcy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(tekst jedn.: Dz. U. z 2021  r. poz. 685 z późn. zm.), 

2) kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury 

jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spółdzielczej kasie 

oszczędnościowo-kredytowej, dla których jest prowadzony rachunek VAT 

Wykonawcy. 

§ 5 

 

1. Wykonawca gwarantuje, że dostarczony towar jest wolny od wad fizycznych i 

prawnych oraz spełnia wszelkie normy i atesty dopuszczające towar do obrotu na 

rynku krajowym. 

2. W przypadku stwierdzenia wad towaru Wykonawca zobowiązuje się wymienić towar 

na nowy. 

§ 6 

1. Do kontaktów z Wykonawcą podczas realizacji Umowy oraz nadzorowania przebiegu 

prac Zamawiający wyznacza następujące osoby: 

………………………….  tel. ……………….  ,  e-mail:………………………………. 

2. Do kontaktów z Zamawiającym podczas realizacji Umowy Wykonawca wyznacza 

następujące    osoby: 

……………………….  tel. ……………….  , e-mail: ………………………………… 

3. Zmiana przedstawicieli Stron, o których mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie 

stanowi zmiany Umowy. Zmiana następuje poprzez pisemne oświadczenie złożone 

drugiej Stronie na  piśmie  pod  rygorem nieważności. 

§ 7 

1. W przypadku niezgodnego z niniejszą Umową wykonywania przedmiotu Umowy, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne na zasadach określonych w 

niniejszym paragrafie. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w razie: 

1) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,2 % wynagrodzenia 

wartości brutto, określonej każdorazowo w zleceniu, za każdy dzień opóźnienia, 

licząc po upływie terminu określonego przez Zamawiającego w zleceniu, 

2) opóźnienia w usunięciu wad w wysokości 0,2 % wynagrodzenia wartości brutto, 

określonej każdorazowo w zleceniu, za każdy dzień opóźnienia, licząc po upływie 

terminu określonego przez Zamawiającego do usunięcia wad. 
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3. Za opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia umownego Wykonawca stosować będzie 

odsetki ustawowe. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

w przypadku poniesienia szkody przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar 

umownych. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego naliczonych kar 

umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

6. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy Nadzoru odszkodowania 

przekraczającego wysokość zastosowanej kary umownej, na zasadach ogólnych. 

7. Niezależnie od odpowiedzialności zawodowej Wykonawca Nadzoru ponosić będzie 

względem Zamawiającego odpowiedzialność materialną za szkody wynikłe z winy 

Wykonawcy Nadzoru lub z nienależytego wykonania przedmiotowej umowy. 

 

§ 8 

 

1. Strony mogą odstąpić od Umowy zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego. 

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. Za zgodą stron 

umowa może być rozwiązana w każdym czasie bez zachowania okresu 

wypowiedzenia. 

3. Zamawiającemu poza przypadkami przewidzianymi w przepisach Kodeksu 

Cywilnego, przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w sytuacji, gdy: 

1) Wykonawca nie zrealizował dostawy Przedmiotu Umowy bez uzasadnionych 

przyczyn oraz nie realizuje jej przez okres co najmniej 14 dni pomimo wezwania 

Zamawiającego złożonego na piśmie. Odstąpienie od Umowy w tym przypadku może 

nastąpić w terminie 14 dni od dnia wezwania Wykonawcy do wykonania Przedmiotu 

umowy. 

2) Wykonawca zrealizował dostawę Przedmiotu Umowy w sposób niezgody z Umową 

lub Ogłoszeniem o zapytanie o cenę. Odstąpienie od Umowy w tym przypadku może 

nastąpić w terminie 14 dni od daty stwierdzenia przez upoważnionego 

przedstawiciela Zamawiającego niezgodności potwierdzonej na piśmie.  

4. Zamawiający może odstąpić od umowy także w razie zaistnienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od 
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powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

5. W przypadku określonym w ust. 1 postanowienia o karze umownej nie mają 

zastosowania. 

6. Odstąpienie od Umowy, o którym mowa w ust. 3 powinno nastąpić w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności i zawierać uzasadnienie. 

7. Strony ustalają, że odstąpienie od Umowy zarówno na podstawie postanowień 

Umowy, jak również przepisów ustawowych będzie odnosiło skutek tylko i wyłącznie 

do wzajemnych świadczeń niezrealizowanych (tzw. skutek ex nunc). 

 

§ 9 

 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego. 

2. Wszystkie ewentualne spory, jakie mogą powstać na tle wykonania przedmiotu 

umowy, strony poddają rozstrzygnięciu Sądu Powszechnego właściwego dla siedziby 

Zamawiającego. 

3. Na Wykonawcy ciąży obowiązek pisemnego powiadamiania o zmianie adresu 

siedziby Wykonawcy. W przypadku nie powiadomienia Zamawiającego o zmianie 

adresu siedziby Wykonawcy, pisma doręczone pod dotychczasowy adres uważa się 

za doręczone prawidłowo.  

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści Umowy dla swojej ważności wymagają formy 

pisemnej w postaci Aneksu podpisanego przez obie Strony, z zastrzeżeniem treści § 

6 ust. 3 umowy. 

§.10. 

1. Umowa niniejsza sporządzona została w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem dla 

każdej ze stron jeden. 

2. Integralną część umowy stanowią załączniki:  

 ………………………...………….. 

 …………………………...……….. 

 ……………………………………. 

 
 
 
 

ZAMAWIAJACY          WYKONAWCA        

 


