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1. DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéow zamodwienia oznaczaja:

IPU - istotne postanowienia umowy

OoPz - opis przedmiotu zaméwienia

SIWz - specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 ze. zm.)

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych

2. ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

e-mail: bzp@msz.gov.pl, tel. +45 22 523 9910

https://www.gov.pl/web/dyplo macja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-prze pisy-ustawy-
pzp

Godziny pracy Zamawiajgcego: 8.15 - 16.15

3. POSTANOWIENIA OGOLNE
3.1 Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
3.2 Oznaczenie postepowania

,Druk publikacji”; znak: BDG.741.058.2020.

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wyzej podane
oznaczenie — zaréwno tytut jak i znak.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce powyzszych
wymogow.

3.3 Wartos¢ zamdwienia
Szacunkowa warto$s¢ zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1  Kroétki opis przedmiotu zamdwienia

4.1.1 Przedmiotem zamodwienia jest ustuga druku wraz z oprawg publikacji MSZ (w tym: przygotowanie
wydrukdw prébnych i przedstawienie ich Zamawiajagcemu do zatwierdzenia) wraz z ustugg
pakowania oraz dostawg do miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego na terenie m. st. Warszawy,
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z tym zastrzezeniem, ze obowigzkowe egzemplarze biblioteczne beda dostarczane bezposrednio
do bibliotek wskazanych we wtasciwych przepisach.

4.1.2 Zestawienie typdw publikacji objetych przedmiotem zamodwienia zawarte jest w Zatgczniku nr
2 do umowy, gdzie okreslono parametry m.in.: format, rodzaj i gramature papieru, rodzaj i
gramature papieru na oprawe, kolorystyke publikacji, termin wykonania druku (liczony od
momentu akceptacji przez Zamawiajgcego ostatecznych plikdw PDF przedstawionych przez
Wykonawce). Dla kazdego typu publikacji podano planowane objetosci (zakres stron),
naktady druku oraz szacunkowa liczbe zlecer w danym typie.

4.1.3 Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.
Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia - Klauzule spoteczne

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob realizujgcych czynnosci, polegajgcych na
wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 917, z pdzn. zm.), w zakresie, o ktdrym mowa w pkt 18 Opisu przedmiotu
zamowienia, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Kod CPV

79810000-5 Ustugi drukowania

Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w rozumieniu przepiséw ustawy.
Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych w rozumieniu przepiséw ustawy.
ZamoOwienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Prawo opcji

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w odniesieniu do 30%
maksymalnej wartosci umowy brutto, co oznacza zagwarantowanie Wykonawcy ztozenia zlecen
jednostkowych na faczng kwote réwng co najmniej 70% maksymalnej wartosci umowy brutto na
zasadach okreslonych w § 11 ust. 1 IPU (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Informacja o zamdwieniach podobnych

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug.

Podwykonawstwo

a) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamdwienia.

b) Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcdw.
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5. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1

5.2

6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Miejsce wykonania zamdwienia

Przedmiot umowy bedzie dostarczany przez Wykonawce do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego na terenie m. st. Warszawy, z tym zastrzezeniem, ze obowigzkowe egzemplarze
biblioteczne beda dostarczane bezposrednio do bibliotek wskazanych we wifasciwych przepisach.

Termin realizacji zamodwienia

12 miesiecy, liczac od daty zawarcia umowy lub do dnia wczesniejszego wyczerpania Srodkow
finansowych przewidzianych na realizacje zamdwienia.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI — NIE DOTYCZY SKEADANIA OFERT | WNIOSKOW.

Porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie pisemnie lub drogg elektroniczng
z tytutem wiadomosci: Druk publikacji, znak sprawy: BDG.741.058.2020.

Zamawiajgcy zaleca komunikacje drogg elektroniczng z zastrzezeniem, ze oferta o ktérej mowa w
pkt 6.2 musi zostaé ztozona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 A albo 10 B SIWZ.

Oferte sktada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

6.2.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert w formie pisemnej (w sposdb opisany w pkt

10 A).

6.2.2. Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwos$¢ sktadania ofert w formie elektronicznej (w sposéb

opisany w pkt 10 B). W takim przypadku Wykonawca, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé drogg elektroniczng na
adres e-mail wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Kazda ze stron na Zzadanie
drugiej niezwfocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 6.3 w postaci
elektronicznej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazania ich na adres do korespondencji
wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach opatrzonej witasnorecznym
podpisem.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3: Tomasz Zuk, Matgorzata

Laskus, e-mail: bzp@msz.gov.pl.

Wykonawca moze pobra¢ SIWZ ze strony internetowe;j Zamawiajgcego:
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-

ustawy-pzp.

Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zastosowanie majg
przepisy art. 38 ustawy.
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2) Zapytania nalezy przesyta¢ na adres e-mail podany w pkt 2 SIWZ.

3) Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert.

4) Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w pkt 2 SIWZ, bez ujawniania Zrédfa zapytania.

5) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 3).

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego zdolnosci technicznej
lub zawodowej Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie odpowiednim doswiadczeniem,
tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy, w tym okresie realizuje, badz zrealizowat nalezycie co najmniej dwie ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem iwartoscig ustudze stanowigcej przedmiot zamodwienia za
minimum 40 000,00 PLN brutto kazda.

Poprzez ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia Zamawiajgcy rozumie
druk i dostawe publikacji w oprawie introligatorskiej.

Jezeli Wykonawca bedzie powotywaé sie na ustuge wykonywang (trwajgcy), to wartos¢ brutto
wykonanej czesci ustugi na dzien sktadania ofert nie moze by¢ nizsza niz 40 000,00 PLN brutto.

W przypadku, gdy wartosci ustug bedg wyrazone w walucie innej niz PLN, Zamawiajgcy przeliczy te
wartosci na PLN po kursie ogtaszanym przez Narodowy Bank Polski wg kursu Sredniego podanego w
dniu, w ktorym zostato przekazane przez Zamawiajacego ogtoszenie o zamdwieniu do publikacji w
Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Wykonawca, ktory nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt 7.2
SIWZ lub braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy, zostanie
wykluczony z postepowania.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdow technicznych lub zawodowych lub sytuacja
finansowa Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zamdwienia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14, 16-
20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki s3 wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde
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lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z organami
Scigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych ikadrowych, ktore sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postepowaniu Wykonawcy.

Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie zostanie wykluczony z postepowania, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegblne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody wskazane w pkt 7.5
SIWZ.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt 7.2 SIWZ, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

7.7.1 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

7.7.2 Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 ustawy.

7.7.3 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdéw, jesli podmioty te zrealizujg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia na zasadach okreslonych w art. 23
ustawy. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy dotgczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone
w pkt 7.2 SIWZ musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie. Powyzsze zasady stosuje
sie rowniez w sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotéw. Kazdy z Wykonawcédw musi samodzielnie wykazaé, ze nie zachodzg wobec niego
przestanki wykluczenia z postepowania okreslone w art. 24 ust 1. pkt 13-23 ustawy.

Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie
zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

8.1

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
do wykluczenia, Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wraz z oferta:
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8.1.1 aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
SIWZ;;

8.1.2 aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 5 do SIWZ;;

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow na zasadach okreslonych w art.
22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz
spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw udziatu w
postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach, o ktérych mowa
powyzej.

8.1.3 pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia (lub inny dowdd) - jezeli Wykonawca
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt
72 SIWZ, polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

Oswiadczenie, ktore Wykonawca zobowigzany jest zfozy¢ po otwarciu ofert bez odrebnego
wezwanhia Zamawiajgcego

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktérej

mowa w_art. 86 ust. 5 ustawy (informacja z otwarcia ofert), zobowigzany jest przekazac

Zamawiajgcemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.

8.2.1 Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody potwierdzajgce, ze
powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

8.2.2 W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia —
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow.

8.2.3 Oswiadczenie sktadane jest w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii os$wiadczenia
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. W przypadku braku mozliwosci zlozenia oswiadczenia w postaci
elektronicznej Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia go w oryginale w formie pisemne;j
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

8.2.4 Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ.
Dokumenty, ktdre Wykonawca zobowigzany jest ztozyé na zgdanie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w_wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien

zfozenia os$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy:

8.3.1 wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
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zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, s3:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane;

W przypadku $wiadczenn okresowych lub cigglych nadal wykonywanych, referencje badz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

— os$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyze;j.

Wz6r wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

8.3.2 probki, o ktérych mowa w pkt 8.13 SIWZ.

Dokumenty i os$wiadczenia wymienione w pkt 8.1.1 oraz 8.1.3 SIWZ sktadane sg w oryginale, w
postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
natomiast pozostate dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nalezy
ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos$é z oryginatem
elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. W przypadku braku mozliwosci ztozenia dokumentéw lub oswiadczen w postaci
elektronicznej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia dokumentéw i oswiadczen
wymienionych w pkt 8.1.1 - 8.1.3 w oryginale w formie pisemnej, natomiast dokumentéw i
oswiadczen wymienionych w pkt 8.2 — 8.3 SIWZ w oryginale w formie pisemnej lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw lub oswiadczen, ktdére kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo
podwykonawcy, w zakresie dokumentow Ilub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.
W przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z
dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dofgczyt do oferty petnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (do
ewentualnego wykorzystania wzor w Zatgczniku nr 8 do SIWZ).

W  przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia, oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1.1 SIWZ, podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania danego Wykonawcy, skfada odrebnie kaizdy z Wykonawcow wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1.2 SIWZ moze
by¢ ztozone wspdlnie przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia lub przez petnomocnika ustanowionego zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy, albo odrebne
oswiadczenia sktada kazdy z Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, do oferty musi by¢
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zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika Wykonawcow do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, zamawiajgcy moze
zada¢ dokumentdéw, ktére okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdow innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg,

o ile powyzsze informacje nie wynikaja z dokumentéw dotaczonych do oferty, o ktédrych mowa
w pkt 8.1.3 SIWZ.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg
wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy
do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentdéw.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw, o ktédrych mowa w pkt
8.3 SIWZ, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub
moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W tej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ nazwe i znak postepowania, w ktérym te dokumenty zostaty
przez niego ztozone lub wskaza¢ bezptatng i ogdlnodostepng baze danych, o ktorej mowa powyie;j.
Zamawiajgcy korzysta z tych oswiadczern lub dokumentéow w celu potwierdzenia okolicznosci, o
ktorych mowa w pkt 7.1 SIWZ, o ile sg one aktualne.

Pozostate wymagania dotyczace sktadanych przez Wykonawcdéw oswiadczen i dokumentéw okresla
Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. poz. 1993).

W celu potwierdzenia, Ze oferowana ustuga odpowiada wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego w Opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ,
Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujacych probek:

a) egzemplarz okazowy broszury.

Przez ,egzemplarz okazowy broszury” Zamawiajagcy rozumie publikacje wykonang przez
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Wykonawce na papierze kredowym (gramatura do 150 g/m?) o objetosci od 32 do 80 stron ze
zdjeciami, w formacie B5 lub podobnym w oprawie miekkiej (gramatura 250-300 g/m?), szytg
drutem (zeszytowo), uszlachetniong folig matowgq lub btyszczgcg na oktadce.

Probka ma potwierdzaé spetnienie nastepujgcych wymagan:

e w zakresie druku:

Ostros¢ i jakos¢ odwzorowania fotografii (kolorowych i czarnobiatych) oraz ilustracji
i wykreséw;

Jednolitos$¢ natezenia farby na stronach publikacji;

Zadruk powierzchni (czysto$¢ druku, czytelno$é tekstu, ostrosé konturéw, pasowanie barwy);

Dobra jakos¢ wydrukowanych elementéw petnokolorowych okfadki;

Poprawnosc registru wydrukowanych kolumn (kolumny doktadnie , padajg” na siebie);
— Trwatos$¢ zadrukowanych powierzchni (odpornos¢ na rozmazywanie i przenoszenie na
sgsiednie strony).

e w zakresie introligatorstwa:

Format i jakos$¢ obciecia z trzech bokow (prawidtowe krojenie bez postrzepien i rys);

Jakos¢ zszycia oktadki z wktadem (zacisk zszywek — odpowiednia sita docisku i prawidtowe
utozenie ramion zszywek — bez zachodzenia na siebie, symetrycznos¢ zszywek — taka sama
odlegtos¢ zszywki od goérnej i dolnej krawedzi broszury, centralne utozenie zszywek na
grzbiecie — bez przesuniecia w poziomie);

—  Prostopadtos$¢ przyciecia do formatu (przyciete krawedzie powinny miedzy sobg tworzyc
kat prosty);

Jakosc¢ foliowania oktadki (rdwnomierne krycie folig, brak pecherzykéw powietrza).

b) egzemplarz okazowy ksigzki

Przez ,egzemplarz okazowy ksigzki” Zamawiajagcy rozumie publikacje wykonang przez
Wykonawce na papierze kredowym (gramatura do 150 g/m?) o objetosci od 88 do 300 stron ze
zdjeciami i wykresami, w formacie B5 lub podobnym w oprawie miekkiej (gramatura 250-300
g/m?), szyto-klejong uszlachetniong folig matowg lub btyszczaca na oktadce.

Probka ma potwierdza¢ spetnienie nastepujgcych wymagan:
e w zakresie druku:

— Ostro$¢ i jakos¢ odwzorowania fotografii (kolorowych i czarnobiatych) oraz ilustracji
i wykreséw;

— Jednolito$é natezenia farby na stronach publikacji;

— Zadruk powierzchni (czystos¢ druku, czytelnos$¢ tekstu, ostros¢ konturéw, pasowanie
barw);

— Dobra jakos¢ wydrukowanych elementow petnokolorowych oktadki;

—  Poprawnos¢ registru wydrukowanych kolumn (kolumny doktadnie , padajg” na siebie);

— Trwato$¢ zadrukowanych powierzchni (odporno$¢ na rozmazywanie i przenoszenie na
sgsiednie strony).

e w zakresie introligatorstwa:

— Format i jakos¢ obciecia z trzech bokdw (prawidtowe krojenie bez postrzepien i rys);
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— Jakosc sklejenia oktadki z wktadem (jakos$é, elastycznosc¢ kleju, brak zabrudzen klejem);

— Jakos¢ szycia, brak wystajgcych nici;

— Jakosc foliowania oktadki (réwnomierne krycie folig, brak pecherzykdéw powietrza);

— Jakos¢ bigowania oktadki (odpowiednia szerokos¢, gtebokos¢ i jednakowa odlegtos¢ od
grzbietu).

Zamawiajacy uzna za wystarczajace, jesli fotografie (kolorowe i/lub czarnobiate) oraz ilustracje
i wykresy znajdg sie w jednej z wymaganych prébek.

Uwaga: Koszt egzemplarzy okazowych (prébek), o ktérych mowa powyzej, Wykonawca ponosi
we wiasnym zakresie.

8.14 Probki, o ktédrych mowa w pkt 8.13 stanowig dokument skfadany na podstawie art. 25 ust. 1 pkt 2)

8.15

ustawy na potwierdzenie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w
Opisie Przedmiotu Zamowienia.

Do probek majg zastosowanie przepisy art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ocena probek pod wzgledem spetniania kazdego wymagania zostanie dokonana zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w pkt 8.13.

Niewykazanie spetnienia przez prébki choéby jednego wymagania spowoduje odrzucenie oferty na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych jako oferty nieodpowiadajgcej
tresci SIWZ.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi byé sporzadzona pod rygorem niewaznosci z zachowaniem formy pisemnej albo musi by¢

sporzgdzona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, opatrzona odpowiednio wtasnorecznym

podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

A. OFERTA SKtADANA W FORMIE PISEMNEJ

10.1

Wymagania ogdlne:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
b) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; w sposdb czytelny;

c) Wymagane specyfikacja dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski;

d) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejsze]
SIWzZ;

e) Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z
dokumentéw rejestrowych, wymaga sie, aby Wykonawca dotaczyt do oferty petnomocnictwo
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(do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 8 do SIWZ) w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej notarialnie;

Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i ztgczone w sposéb
uniemozliwiajacy jej dekompletacje, a takie zeby oferta zawierata spis zawartosci wraz z

numerami stron, do ktérych sie ona odnosi;

Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, byly
parafowane przez osobe podpisujacg oferte;

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow.

10.2 Oferta powinna zawierac:

a)

b)

c)

d)

e)

Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym Zatgcznik nr
3 do SIWZ (wraz z zatacznikiem nr 3A do SIWZ - Formularz cenowy);

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktdrych

petnomocnik jest upowazniony;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, w
przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 23

ustawy;
Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1;

Wyjasnienia uzasadniajgce zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy);

10.3 Opakowanie oferty

10.3.1 Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w nieprzejrzystym,

zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiajgcego:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Biuro Dyrektora Generalnego
al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

wraz z dopiskiem:

Oferta na

,»,Druk publikacji” — znak sprawy BDG.741.058.2020.

oraz

,Nie otwiera¢ przed dniem 25 stycznia 2021 r. do godz. 14.00”

10.3.2 Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.
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10.4 Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji nie mogg by¢ udostepniane, Wykonawca ma
obowigzek:

10.4.1 informacje te umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty, opisanej:

»Informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu dokumentéw
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podac¢ réwniez w formularzu oferty;

10.4.2 wykazaé nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze informacje te stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa.

10.5 Zmiana lub wycofanie oferty:

10.5.1 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze

uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg formy pisemnej;

10.5.2 zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane izaadresowane

wten sam sposdb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta, nalezy opatrzyé napisem ,ZMIANA”;

10.5.3 pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten

sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane
to powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANE".

B. OFERTA SKtADANA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

10.6 Wymagania ogdlne:

10.6.1

10.6.2

10.6.3

10.6.4

10.6.5

10.6.6

10.6.7

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu

https://epuap.gov.pl/wps/portal;

Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP;

Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

Za date przekazania oferty, wnioskdéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczed oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP;

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamoéwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego;


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski;

10.6.10 Formularz oferty wraz z zafacznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce

powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy; w przypadku,
gdy oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dofaczyt do oferty pethomocnictwo w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

10.6.11 Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, a takze zeby oferta zawierafa

spis zawartosci wraz z numerami stron do ktérych sie ona odnosi;

10.6.12 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.7 Oferta powinna zawierac:

10.7.1

10.7.2

10.7.3

10.7.4

10.7.5

Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym Zatgcznik nr
3 do SIWZ;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tresé
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcédw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, w
przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23
ustawy;

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1;

Woyjasnienia uzasadniajgce zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

10.8 Zitozenie oferty

10.8.1

10.8.2

10.8.3

10.8.4

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Klucz publiczny
niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na
miniPortalu;

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w
formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie korzystania z
miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale;

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi jawng cze$¢ oferty skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP);

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o ktéorym mowa w art. 25a ustawy Pzp w postaci
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elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi oferte skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP);

10.8.5 Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie muszg mie¢ forme dokumentu

elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich
w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktdrych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy;

10.8.6 Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio

Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspdlnie /innego podmiotu;

10.8.7 Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za

posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na
ePUAP i udostepnionych rédwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortaluy;

10.8.8 Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani

wycofac ztozonej oferty.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1

11.2

Obliczenie ceny oferty

a) Podstawa do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w Zataczniku nr 1 (OPZ)
oraz Zatgczniku nr 2 (IPU) do SIWZ. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami
wynikajagcymi z ww. dokumentédw. Cene oferty brutto nalezy wyliczy¢ postugujac sie
odpowiednio Formularzem cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 3A do SIWZ;

b) Cena oferty jest stata — wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy podlega waloryzacji wytgcznie na
warunkach wskazanych w Zatgczniku nr 2 (IPU);

c) Wykonawca podaje faczng cene oferty w Formularzu oferty (zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do SIWZ) i zataczonym do niego formularzu cenowym (zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 3A do SIWZ), tj. Wykonawca powinien podac¢: kwote brutto za liczbe
stron, co ile moze sie zwieksza¢ minimalna objetos¢ publikacji, kwote brutto za jedno zlecenie
za minimalng liczbe stron, kwote brutto za jedno zlecenie za maksymalng liczbe stron oraz
kwote brutto wszystkich zlecen za maksymalng liczbe stron. Jednoczesnie Wykonawca
powinien uwzgledni¢ w wynagrodzeniu za przedmiot zamodwienia objety umowg zobowigzanie
do przekazania danej publikacji MSZ do bibliotek uprawnionych do otrzymywania
bibliotecznych  egzemplarzy obowigzkowych, zgodnie =z ustawga o obowigzkowych
egzemplarzach bibliotecznych i przepisami wykonawczymi do tej ustawy, a takze koszty ustugi
pakowania i dostawy do miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego na terenie m. st. Warszawy;

d) Publikacjom MSZ bedg nadawane numery ISBN lub ISSN. Publikacje MSZ bed3 objete 5% VAT
w przypadku publikacji z ISBN oraz 8% VAT w przypadku publikacji z ISSN;

e) Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
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wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1

12.2

1)
2)

3)

4)

12.3

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)

1. Cena (catkowity koszt wykonania zamdwienia) 60

5 Zatrudnienie przez Wykonawce do realizacji zamowienia osob 20
' niepetnosprawnych

3 Przyjmowanie zlecen jednostkowych poza godzinami 8.00-17.00 tj. 10
' przez catg dobe

4, Skrécenie terminu realizacji ustugi przy wybranych typach publikacji 10

SUMA: 100

Przy ocenie ofert w kryterium ,,Cena” (C) punkty zostang przyznane w ponizszy sposob:

Cena — znaczenie 60% (maksymalnie do 60 pkt)
Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawce
w Formularzu Ofertowym

Punkty w kryterium ,,Cena” bedg obliczane na podstawie wzoru:
CcC min
C= x 60
CcC of

gdzie:
C — punkty przyznane Wykonawcy w ramach kryterium ,Cena”
CC min— hajnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

CC of—cena brutto badanej oferty

Do wzoru zostang przyjete ceny podane przez Wykonawcéw w Formularzu Oferty stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Kryterium ,,Zatrudnienie przez Wykonawce do realizacji zamdwienia oséb niepetnosprawnych” (pkt
2 powyizszej tabeli) odnosi¢ sie bedzie do zadeklarowania przez Wykonawce zatrudniania oséb
niepetnosprawnych na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dn. 27 sierpnia 1997 o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. poz.

721, z pdzn. zm.) do realizacji przedmiotowego zamdwienia:

e Za zobowigzanie przez Wykonawce do zatrudnienia na podstawie umowy o prace jednej osoby
niepetnosprawnej do realizacji zamdéwienia — 10 pkt
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e Za zobowigzanie przez Wykonawce do zatrudnienia na podstawie umowy o prace dwdch lub
wiecej 0séb niepetnosprawnych do realizacji zamodwienia — 20 pkt

e Brak zadeklarowania przez Wykonawce zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
niepetnosprawnych do realizacji zamdwienia — 0 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium wynosi 20 pkt

Kryterium ,Przyjmowanie zlecen jednostkowych poza godzinami 8.00-17.00” (pkt 3 powyzszej
tabeli) odnosi¢ sie bedzie do zadeklarowania przez Wykonawce przyjmowania zlecen
jednostkowych w godzinach innych niz wskazane w § 4 ust. 5 IPU, tj. 8.00-17.00.

e przyjmowanie zlecen jednostkowych poza godzinami 8.00-17.00 tj. przez cata dobe —10 pkt
e brak mozliwosci przyjmowania zlecen jednostkowych poza godzinami 8.00-17.00 — 0 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium wynosi 10 pkt

Kryterium ,,Skrocenie terminu realizacji ustugi przy wybranych typach publikacji” (pkt 4 powyiszej
tabeli) odnosi¢ sie bedzie do zadeklarowania przez Wykonawce skrdcenia terminu realizacji wg
ponizszego schematu:

w typie 1 —skrécenie terminu realizacji z 5 do 4 dni roboczych
w typie 3a —skrdcenie terminu realizacji z 5 do 4 dni roboczych
w typie 3b — skrécenie terminu realizacji z 6 do 5 dni roboczych
w typie 13 — skrdcenie terminu realizacji z 10 do 8 dni roboczych

e skrdcenie terminu realizacji ustugi we wszystkich typach — 10 pkt
e brak skrécenia terminu realizacji ustugi we wszystkich typach — 0 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium wynosi 10 pkt
Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

W=C+N+Z+T

gdzie:

W — catkowita warto$¢é punktowa ocenianej oferty

C —wartosc¢ punktowa kryterium ,,Cena (catkowity koszt wykonania zamdwienia)”

N — wartos¢ punktowa kryterium ,Zatrudnienie przez Wykonawce do realizacji zamdwienia osob
niepetnosprawnych”

Z — wartos$¢ punktowa kryterium ,,Przyjmowanie zlecen jednostkowych poza godzinami 8.00-17.00
tj. przez catg dobe”

T — warto$¢ punktowa kryterium ,Skrécenie terminu realizacji ustugi przy wybranych typach
publikacji”

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie stosowac zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajgca
najwyzszg liczbe punktéw przyznanych wedtug powyzszych kryteridw, jest ofertg najkorzystniejsza.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.
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13. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
13.1 Termin sktadania ofert uptywa dnia 25 stycznia 2021 r., o0 godz.09:00.

13.2 Transmisja online z otwarcia ofertl, dostepna pod linkiem https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting NzZImMNDEwZDYtYjk5YiOOODASLTIhMmYtOWRjYWIxMzAxMWN|%40thread.v2/
0?context=%7b%22Tid%22%32a%221dc9bf7f-6fal-415c-a0lc-
€6c1083e8906%22%2c%220id%22%3a%22bc2ecc5f-123b-4333-9fb3-b745¢3323e35%22%7d,
nastgpi w dniu 25 stycznia 2021 r. o godzinie 14.00 i prowadzona bedzie z wykorzystaniem
platformy Microsoft Teams.

Instrukcja dla Wykonawcdw stanowi zatgcznik nr 9 do SIWZ.

13.3 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

13.4 Otwarcie ofert jest jawne.

13.5 Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takie
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

13.6 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe] informacje
dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w
ofertach.
14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2 Whniesienie odwofania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania oferta
do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg (art. 182 ust. 6 ustawy).

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

16.1 Zamawiajacy nie bedzie zgdat od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy..

1 Zgodnie z informacja wydang przez Urzad Zamoéwier Publicznych transmisjaonlinewsposdb wystarczajacy realizujezasade, o ktd rej mowa w
art. 86 ust. 2 ustawy. Przepis ten mowi, ze otwarcie ofert jestjawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania —z tym, ze
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Tym samym, brak mozliwosci fizycznej obecnosci zainteresowanych oséb
przy otwarciu ofert z jednoczesnym zapewnieniem transmisjionlinei podaniu uprzedniej informacji o transmisji nie stanowi naruszenia przepisoéw
ustawy.
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17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej

przewidziane w Dziale VI ustawy.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1

18.2

Zamawiajacy, o ile nie wplynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zamowienia
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsze]
oferty drogg elektroniczng. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie
ztozona tylko jedna oferta.

19. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

19.1

19.2

19.3

W zwigzku z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem osbb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby niniejszego
postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 8 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy w pkt 19.3 (ponizej) zamieszcza klauzule informacyjna
przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest: Minister
Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48 225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktéry realizuje swoje
obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i
placowkach zagranicznych.

Dane kontaktowe I0D:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. , Druk publikacji”; znak
sprawy BDG.741.058.2020, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedsy osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
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stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
— na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
i) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.
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Zatacznik nr 1 do SIWz

Niniejszy dokument oznaczony jako Zatgcznik nr 1 do SIWZ bedzie
jednoczesnie stanowit Zatqgcznik nr 1 do umowy zawieranej z
wybranym Wykonawcg.

Opis przedmiotu zamdwienia

Uzyte wyrazenia i sformutowania w niniejszym Opisie przedmiotu zamdwienia (OPZ) — stanowigcym
zatacznik nr 1 do Umowy — oznaczaja:

Publikacje MSZ — dzieta pismiennicze zwielokrotnione dowolng technikg w celu rozpowszechniania, w
szczegblnosci: ksigzki, broszury, wydawnictwa ciaggte (z wytgczeniem drukédw akcydensowych) do
ktérych MSZ posiada prawa autorskie lub licencje na uzytkowanie w zakresie umozliwiajgcym zlecenie
Wykonawecy realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

Wydruki prébne:

a) Wydruk prébny na papierze naktadowym - wydruk probny okfadki (bez uszlachetnien, np.

ttoczenie, folia matowa, lakier UV) i 6 stron $rodka publikacji, wykonany na papierze o takiej
samej gramaturze i tych samych wifasciwosciach, jak w druku ostatecznym zastosowanym
w publikacji.

b) Cyfrowy wydruk probny na papierze naktadowym — odwzorowanie cyfrowe wydruku prébnego

oktadki (bez uszlachetnien, np. ttoczenie, folia matowa, lakier UV) i 6 stron Srodka publikacii,

wykonanego jak wskazano w ppkt. a o duzej rozdzielczosci, ktére pozwoli na szczegdtowa ocene

jakosci wydruku.

Zlecenie jednostkowe — oznacza zlecenie szczegétowe, kazdorazowo zaakceptowane przez Dyrektora
komarki zlecajgcej druk w MSZ i Dyrektora Biura Archimum i Zarzgdzania Informacjg MSZ, sktadane w
ramach niniejszej umowy na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do umowy;

Strony umowy — Zamawiajacy i Wykonawca;

Obowigzkowe egzemplarze biblioteczne — egzemplarze publikacji w rozumieniu ustawy z dnia
7 listopada 1996 r. o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych, na mocy ktérej wydawca ma
obowigzek nieodptatnego przekazania okreslonej liczby uprawnionym bibliotekom; ich liczba,
wynikajgca z wiasciwych przepisdw, nie zostata uwzgledniona w zataczniku nr 2 do umowy;

Dzien roboczy — dzien od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Druk ekspresowy — druk z pominieciem koniecznosci dostarczenia do Zamawiajacego wydruku
prébnego.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga druku wraz z oprawg publikacji MSZ (w tym: przygotowanie
wydrukéw prébnych i przedstawienie ich Zamawiajgcemu do zatwierdzenia) wraz z ustugg pakowania
oraz dostawa do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego na terenie m. st. Warszawy.

Publikacje majg by¢ pakowane i opisane w okreslony sposdb (tj. tytut i liczba egzemplarzy),
umozliwiajacy sprawne liczenie przy odbiorze tj. w miare mozliwosci tyle samo egzemplarzy w kazdej
paczce. Zestawienie typdéw publikacji objetych przedmiotem zamdwienia zawarte jest w Zatgczniku
nr2 do umowy, gdzie okreslono parametry m.in.: format, rodzaj i gramature papieru, rodzaj
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i gramature papieru na oprawe, kolorystyke publikacji, termin wykonania druku (od momentu
akceptacji ostatecznych plikdw PDF). Dla kazdego typu publikacji podano planowane objetosci (zakres
stron), naktady druku oraz szacunkowg liczbe zlecenn w danym typie.

Publikacjom beda nadawane numery |[ISBN Ilub ISSN. Publikacje bedg objete 5% VAT
w przypadku publikacji z ISBN oraz 8% VAT w przypadku publikacji z ISSN.

Wykonawca jest zobowigzany przekazywac¢ dang publikacje za wyjgtkiem dodrukéw z tym samym
numerem ISBN lub ISSN do bibliotek uprawnionych do otrzymywania bibliotecznych egzemplarzy
obowigzkowych, zgodnie z ustawg o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych i przepisami
wykonawczymi do tej ustawy (w szczegdlnosci zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Sztuki z
dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy
obowigzkowych poszczegdlnych rodzajow publikacji oraz zasad i trybu ich przekazywania) lub innymi
wiasciwymi przepisami. W tym zakresie Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania obowigzkow
wydawcy okreSlonych w tych przepisach. Koszty zwigzane z dostarczeniem obowigzkowych
egzemplarzy bibliotecznych Wykonawca powinien uwzgledni¢ w wynagrodzeniu za przedmiot
zamOwienia objety umowg. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania egzemplarzy
obowigzkowych w terminach, wilosci i w trybie okreslonym obowigzujgcymi przepisami wg stanu na
dzien realizacji danego zamdwienia wskazanego w zleceniu jednostkowym. Wykonawca zostanie
zwolniony z koniecznosci dostarczenia egzemplarza obowigzkowego tylko w przypadku gdy realizuje
dodruk publikacji, ktéra zostata juz wydrukowana i dostarczona do wyznaczonych bibliotek podczas
trwania przedmiotowej umowy. Potwierdzenie o braku koniecznosci wysytania egzemplarza
obowigzkowego Wykonawca kazdorazowo otrzyma mailowo od Zamawiajgcego.

Do wykonania niniejszego przedmiotu zamdéwienia Wykonawca uzyje materiatéw zgodnych z tabelg
zawartg w Zataczniku nr 2 do umowy.

W typie 8 Zamawiajgcy wskazat certyfikowany papier ekologiczny z 99% zawarto$cig makulatury.
Decyzja o wyborze gramatury, ktéra zostanie wybrana do druku, w przypadku zapisu np. 115-
130 g/m? nalezy do Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy wczesniej wskaze inne preferencje.

Informacje o tym, ktére typy bedg w uktadzie poziomym (szyte wzdtuz krétszego boku) Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy na etapie realizacji zamodwienia z wyjatkiem juz okreslonego w typie 11.

W przypadku oprawy twardej, w tym oprawy zintegrowanej, Wykonawca bedzie zobowigzany do
dostarczenia Zamawiajgcemu szczegétowej makiety oprawy.

Zamowienie musi by¢ wykonane z zachowaniem nastepujgcej procedury:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania oddzielnie zlecenia i oddzielnie plikdw pdf
umozliwiajgcych wykonanie naswietled do druku i potrzebnych do wykonania zlecenia. W takiej
sytuacji pliki pdf Zamawiajacy przekaze w terminie do 3 dni roboczych od przekazania zlecenia.
Pliki pdf bedg przestane za posrednictwem poczty elektronicznej, lub przez serwer FTP
Wykonawcy, lub przez program stuzgcy do przesytania plikbw o duzej pojemnosci (np.
WeTransfer).

b) Wykonawca, w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajacego plikow
pdf, przekaze Zamawiajgcemu wydruki probne okfadki, 6 (szesSciu) wskazanych przez
Zamawiajgcego stron srodka publikacji wraz z oktadkg na papierze naktadowym dla wszystkich
typow druku. Wydruki prébne zostang sprawdzone i pisemnie zaakceptowane przez
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pracownika ze strony Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w zakresie wifasciwego zastosowania
logotypu MSZ, zgodnie z Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej. W przypadku zastrzezen do logotypu,
ktore bedg wynikiem wadliwego przygotowania przez Wykonawce, Zamawiajgcy zglosi je
Wykonawcy. Jesli btedy/zastrzezenia do logotypu lub do pozostatych elementéw publikacji
bedg wynikiem wadliwego przygotowania przez Wykonawce (np. zbyt mata lub duza ilos¢
farby, rozmazany druk), bedzie on zobowigzany do ich poprawienia do 2 dni roboczych,
natomiast jedli zastrzezenia beda wynikiem wadliwego przygotowania przez grafika (np.
niewfasciwie przygotowane lub zte zdjecia), to grafik bedzie zobowigzany poprawié¢ btedy
w plikach do 3 dni roboczych. W przypadku braku zastrzezen, Zamawiajgcy dokona pisemnej
akceptacji, kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania.

Wydruki probne bedg przygotowywane na prosbe Zamawiajgcego dwustronnie w celu
mozliwosci oceny dobrania odpowiedniej gramatury papieru.

c) W przypadku dostarczenia przez Wykonawce wydrukdw probnych zawierajgcych btedy
wykluczajgce btad grafika np. niewtasciwy papier, nieprawidtowo ztozona publikacja, rozmyta
farba itp. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego bedzie zobowigzany przesta¢ ww. materiaty
raz jeszcze po usunieciu wskazanych wad.

d) Zamawiajgcy poinformuje drogg telefoniczng (w tym SMS) i elektroniczng Wykonawce
o koniecznosci odbioru zaakceptowanych wydrukéw prébnych.

e) Wykonawca, po uzyskaniu akceptacji dla wydrukéw prébnych i usunieciu zgtoszonych przez
Zamawiajgcego wad, przed rozpoczeciem procesu drukowania przekaze Zamawiajgcemu
w terminie do 3 dni roboczych drogg elektroniczng pliki pdf z cata publikacjg, do ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego.

f)  Zamawiajacy zaakceptuje ostateczng wersje plikdw pdf w terminie do 2 dni roboczych od dnia
ich przekazania przez Wykonawce.

Na wniosek Zamawiajgcego, z uwagi na koniecznos¢ pilnej realizacji druku na wniosek komorki
organizacyjnej MSZ, bedzie mozliwos¢ rezygnacji z wydruku probnego. Wykonawca zostanie
poinformowany o koniecznosci wykonania druku ekspresowego drogg mailowa.

Wykonawca wykona druk w terminie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy dla danej publikacji,
liczonym od daty akceptacji ostatecznej wersji plikdw pdf przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze na
pisemny wniosek Wykonawcy wyrazi¢ zgode na zmiane terminu, z zachowaniem realizacji wydrukéw
prébnych. Powyzsze nie dotyczy typu 1, 3a, 3b, 13 okreslonych w Zataczniku nr 1A do SIWZ. Réwniez
0 zmiane terminu we wszystkich typach druku Zamawiajgcy moze wystgpié¢ pisemnie (w tym mail) do
Wykonawcy, rdwniez z zachowaniem realizacji wydrukéw prébnych.

Poszczegdlne zaméwienia realizowane na podstawie zlecen jednostkowych Wykonawca jest
zobowigzany wykona¢ profesjonalnie i z nalezytg starannos$cig oraz wedle swej najlepszej wiedzy
i umiejetnosci. Wskazane bytoby, aby Wykonawca posiadat certyfikat ISO 9001.

Biezgce rozliczenia z Wykonawcg beda dokonywane kazdorazowo po realizacji ustugi.

Termin dostawy (dzien, godzina) bedzie kazdorazowo uzgodniony z Zamawiajgcym i odbedzie sie na
koszt i ryzyko Wykonawcy do miejsca na terenie Warszawy, wskazanego przez Zamawiajacego w
zleceniu jednostkowym. Dostawa odbywacl sie bedzie w godzinach pracy urzedu, tj. 8.15 — 16.15
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(chyba ze Zamawiajgcy bedzie zwracat sie z prosbg do Wykonawcy o dostawe w innych godzinach), a
w przypadku dostawy do magazynu przy ul. Tanecznej 73 w godzinach 8.15 — 15.00.

Wykonawca zobowigzuje sie potwierdzi¢ u Zamawiajgcego planowang dostawe 24 godziny wczesniej.

Z uwagi na charakter i wartos¢ publikacji, Wykonawca zobowigzuje sie do dochowania nalezytej
starannosci przy ich przechowywaniu, a w szczegdlnosci do zabezpieczenia tych materiatow przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, utratg (w tym takie kradziezg), wykorzystaniem niezgodnie

z przeznaczeniem okreslonym w niniejszym postepowaniu.

Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie ma prawa do utrwalania i zwielokrotniania materiatow
dostarczonych do druku przez Zamawiajacego, obrotu tymi materiatami i publikacjami, wykorzystania
catosci lub fragmentéw publikacji na stronach internetowych Wykonawcy do celéw promocyjnych i
reklamowych, rozpowszechniania tych materiatéw i publikacji.

Zamawiajgcy przyjmuje za zakonczenie procesu produkcji odbidr naktadu przeznaczonego dla
Zamawiajgcego, bez zastrzezen, tj. akceptacje protokotu odbioru.

Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnia¢ przez caty okres obowigzywania umowy osoby wykonujgce na
potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone ponizej na podstawie umdw o prace:

a) weryfikacji plikdw do druku przesytanych droga elektroniczng przez Zamawiajgcego;
b) montazu plikdw do druku;
c) przygotowania wydrukéw prébnych dla Zamawiajgcego;

d) przygotowania i ustawienia maszyn do druku oraz biezgca kontrola drukowanych arkuszy.
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Zatacznik nr 1A do SIWZ

Niniejszy dokument oznaczony jako Zatqcznik nr 1a do SIWZ bedzie
jednoczesnie stanowit Zatqgcznik nr 2 do umowy zawieranej z wybranym
Wykonawcg.

Zestawienie typow publikacji wraz z parametrami
(zataczony w oddzielnym pliku)
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy (IPU)

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest druk i oprawa wraz z pakowaniem i dostawg publikacji MSZ,
wykonywanych na podstawie zlecen jednostkowych, zgodnie =z zataczonym szczegdétowym
opisem przedmiotu zamdwienia oraz zestawieniem typdw publikacji wraz z parametrami.

2.  Opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wskazana w Zestawieniu typow publikacji, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, liczba zlecen
ma jedynie charakter szacunkowy i moze ulec zmianie na etapie realizacji umowy.

4. Publikacjom bedy nadawane numery ISBN lub ISSN.

§ 2. Miejsce wykonania umowy

Przedmiot umowy bedzie dostarczany przez Wykonawce do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego
na terenie m. st. Warszawy, z tym zastrzezeniem, ze obowigzkowe egzemplarze biblioteczne bedg
dostarczane bezposrednio do bibliotek wskazanych we witasciwych przepisach (z uwzglednieniem
kwestii dodrukéw opisanej w pkt 4 Opisu przedmiotu zamdwienia).

§ 3. Termin obowigzywania umowy

Niniejsza umowa bedzie obowigzywac przez okres 12 (dwunastu) miesiecy, liczac od daty jej wejscia
w zycie lub do dnia wczesniejszego wyczerpania srodkdéw finansowych przewidzianych na realizacje
przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1. Obowigzek kontroli stanu wykorzystania
Srodkéw finansowych nalezy do obu Stron.

§ 4. Obowigzki Wykonawcy i sposéb realizacji umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac przedmiot umowy z najwyzszg starannoscig i zgodnie z
poziomem jakosci zweryfikowanym na podstawie prébek przedstawionych przez Wykonawce
wraz z ofertg, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane umiejetnosci, wiedze i
doswiadczenie oraz odpowiednie zaplecze techniczne i organizacyjne konieczne do prawidtowej
realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z zasadami sztuki drukarskiej i introligatorskiej,
wspotczesnej wiedzy technicznej oraz obowigzujgcymi normami i przepisami, z uwzglednieniem
pkt. 12 Opisu przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie chronié¢ interesy Zamawiajgcego w zakresie powierzonych do
wykonywania czynnosci oraz uwzgledni¢ wskazéwki Zamawiajgcego co do sposobu
wykonywania umowy i realizowa¢ umowe w terminach w niej okreslonych.

3. Wykonawca na zlecenie Zamawiajacego bedzie wykonywat druk publikacji zgodny
z parametrami okreslonymi w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy (Zestawienie typdow publikacji
objetych przedmiotem zamodwienia wraz z parametrami), na zasadach okreslonych w umowie,
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w opisie przedmiotu zamodwienia oraz w ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 5 do
umowy. Szczegétowa procedura przyjmowania i wykonywania zlecen jednostkowych opisana
jest w zatgczniku nr 1 do umowy — opis przedmiotu zamdwienia.

4. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy na podstawie jednostkowych pisemnych
zlecen odpowiednio do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Wzor zlecenia jednostkowego druku
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

5. Zlecenia jednostkowe podpisane przez Zamawiajacego beda przekazywane Wykonawcy
w formie elektronicznej (w tym/lub skan) w dni robocze, w godz. 8:00 — 17:00 / przez catq dobe
(dzieri roboczy w godzinach od 00:00 — 23:59)° na adres wskazany przez Wykonawce do
kontaktu. Zlecenie wysfane po godz. 17 w dzieri roboczy lub wysfane w inny dzien przyjmuje sie
za ztoZzone o godz. 8:00 najblizszego dnia roboczego / zlecenie wystane w inny dzien niz dzien
roboczy, przyjmuje sie za zfozone o godz. 00:00 najblizszego dnia roboczego.?3

6. Wykonawca zapewni dostawe i roztadunek do miejsc realizacji umowy na wtasne ryzyko i na
swoj koszt. Wykonawca zobowigzuje sie potwierdzi¢ u Zamawiajgcego planowang dostawe
24 godziny wczesniej.

7. Dopuszcza sie — na wniosek i za uprzednig zgoda Zamawiajacego wyrazong pod rygorem
niewaznosci na piSmie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (skan) - zamienny sposdb
wykonania poszczegblnych drukéw (zlecel) w stosunku do parametréw okreslonych
w poszczegdlnych typach w zatgczniku nr 2 do umowy, w sytuacjach uzasadnionych przyczynami
technicznymi, pod warunkiem, ze zamienny sposéb wykonania bedzie nie gorszy od techniki
podstawowej oraz nie wptynie to na zmiane wynagrodzenia wskazanego przez Wykonawce
w danym typie.

8. Zmiana parametréw, o ktérych mowa w ust. 7 powyzej, dotyczy¢ moze:

1) rodzaju szycia lub klejenia publikacji (np. w przypadku publikacji o objetosci do ok. 80 stron
bedzie mozliwos¢ zastosowania oprawy zeszytowej w miejsce szyto-klejonej);

2) koloru papieru w zakresie tego samego rodzaju papieru;
3) rodzaju i gramatury papieru;
4) rodzaju uszlachetnienia oktadki.

9. Wykonawca jest zobowigzany przekazywaé, w imieniu Zamawiajgcego, dodatkowe w stosunku
do liczby naktadéw okreslonej w zatgczniku nr 2 do umowy, egzemplarze publikacji do bibliotek
uprawnionych do otrzymywania bibliotecznych egzemplarzy obowigzkowych. Koszty
wydrukowania dodatkowych obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych oraz ich przekazania
Wykonawca uwzglednia w wynagrodzeniu za przedmiot umowy i z tego tytutu Wykonawcy nie
przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia.

10. Wykonawca, bedac zobowigzany do przekazania do bibliotek egzemplarzy obowigzkowych,
kazdorazowo po zakonczeniu procesu produkcji publikacji (z wyjatkiem dodrukéw z tym samym
nr ISBN lub ISSN), przekaze Zamawiajgcemu raz na kwartat pisemny wykaz dostarczonych

2 W zaleznosci od oferty wybranego Wykonawcy.
3 W zaleznosci od oferty wybranego Wykonawcy.



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
,Druk publikacji”, Znak: BDG.741.058.2020

egzemplarzy obowigzkowych w liczbie wymaganej wiasciwymi przepisami oraz w terminie
w nich okreslonym. Wykaz zawiera¢ bedzie w odniesieniu do kazdej publikacji osSwiadczenie
Wykonawecy sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 7 do umowy.

§ 5. Procedura odbioru zlecen

Z zastrzezeniem postanowien umowy dotyczacych mozliwosci naliczania kar umownych,
przyjecie przez Zamawiajgcego poszczegodlnych czesci przedmiotu umowy, zrealizowanych na
podstawie jednostkowych zlecen przekazywanych Wykonawcy, bedzie dokonywane przez
Zamawiajgcego w formie protokotu odbioru ilosciowo-jakosciowego, ktérego wzdér stanowi
zatgcznik nr 4do umowy (zwany dalej protokotem odbioru). Zamawiajgcy dokona odbioru
w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia dostawy.

Podpisany przez Zamawiajgcego protokdét odbioru bedzie przesytany Wykonawcy poczta
elektroniczng (w tym/lub skan).

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze wad jakosciowych Wykonawca zobowigzuje sie na
wiasny koszt w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, ale nie dtuzszym niz termin wykazany
w zestawieniu typow publikacji w zataczniku nr 2 do umowy wymieni¢ publikacje na wolne od
wad, a w przypadku brakéw ilosciowych w stosunku do zlozonego zamdwienia, uzupetié
dostawe o brakujgce egzemplarze w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, stosujac sie do
pisemnych uwag Zamawiajgcego naniesionych w protokole odbioru. Nie wyklucza to
pdzniejszego wniesienia reklamacji przez Zamawiajgcego w okresie trwania gwarancji,
okreslonej w § 10 umowy.

Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie w zwigzku z usuwaniem wad
oraz ponownym zrealizowaniem dostawy i/lub dostarczeniem brakujgcych egzemplarzy.

Odbiér poprawionych egzemplarzy nastgpi na podstawie odrebnego protokotu odbioru.

§ 6. Wynagrodzenie i sposdb ptatnosci

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajagcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
w maksymalnej wysokosci ................. ztotych brutto (stownie: ................ ) zgodnie ze ztozong
ofertg Wykonawcy. Wynagrodzenie netto wynosi ................ zt (stownie: ... ).

Na wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie wynagrodzenie za poszczegdlne zlecenia
jednostkowe zgodnie z ofertg Wykonawcy. Wynagrodzenie w okresie obowigzywania umowy
nie podlega zmianie i waloryzacji, z wyjgtkiem zmian zwigzanych ze zmiang stawek podatku od
towardw i ustug.

Rozliczenie kazdego zlecenia bedzie nastepowato za ostatecznie wydrukowang liczbe stron
z przedziatu wskazanego w ofercie Wykonawcy.

W przypadku druku stron w ilosci wiekszej od minimum wskazanego w formularzu ofertowym,
rozliczenie kolejnych stron bedzie nastepowato co 8 lub 12 stron zgodnie z ofertg Wykonawcy, w
zaleznosci od typu publikaciji.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia za poszczegdlne zlecenia przelewem na
konto Wykonawcy, podane na fakturze VAT, w terminie 14 (czternastu) dni od otrzymania przez
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Zamawiajgcego poprawnej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT. Podstawg
wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie kazdorazowo otrzymany w formie
elektronicznej (w tym/lub skan) bez zastrzezen protokét odbioru ilosciowo-jakosciowego danego
zlecenia jednostkowego.

Za date zapfaty uznaje sie kazdorazowo dzien udzielenia bankowi Zamawiajgcego dyspozyciji

wykonania przelewu na rachunek Wykonawcy.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty wynikajace z realizacji
umowy, w tym koszty obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych i koszty dostawy (pakowania,
transportu i roztadunku) publikacji objetych przedmiotem umowy i wyczerpuje wszelkie
roszczenia finansowe Wykonawcy wobec Zamawiajgcego z tytutu wykonania umowy.

§7. Przedstawiciele Stron. Sposob komunikowania sie
Strony wyznaczajg osoby do kontaktu w ramach realizacji niniejszej umowy:

1) Ze strony Wykonawcy: .................. ,tel v, , e-mail: e, , lub inna osoba w sytuacji
nieobecnosci, ktéra kazdorazowo bedzie wskazana Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

2) Ze strony Zamawiajgcego:

- W sprawach organizacyjnych: ... , tell , e-mail:
publikacje@msz.gov.pl

- W sprawach merytorycznych (w tym odbiér publikacji): osoba odpowiedzialna za kontakt
w sprawach merytorycznych dotyczgcych druku danej publikacji bedzie kazdorazowo
wskazana w zleceniu jednostkowym lub w sytuacji jej nieobecnosci inna osoba, ktéra

kazdorazowo bedzie wyznaczana i wskazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Strony sg uprawnione w trakcie trwania umowy zmieni¢ osoby wskazane w ust. 1, przesyfajac
drugiej Stronie stosowng informacje drogg elektroniczna.

§ 8. Kary umowne

W przypadku niewykonania badZ nienalezytego wykonania umowy, z przyczyn, za ktére
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku opdzinienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w terminach
wynikajacych z umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
4%/6%* warto$ci wynagrodzenia brutto naleznego za dane zlecenie jednostkowe, za kazdy

rozpoczety dzien opdznienia;

2) za nieprzestrzeganie zakazu utrwalania i zwielokrotniania materiatéw dostarczonych do
druku przez Zamawiajgcego, obrotu tymi materiatami i publikacjami, wykorzystania catosci
lub fragmentéw publikacji na stronach internetowych Wykonawcy do celéw promocyjnych

4 Karaumowna w wysokos$ci 6% wartosci wynagrodzenia brutto naleznego za dane zlecenie jednostkowe
zostanie wprowadzona do umowy z wybranym Wykonawca w przypadku, w ktérym Wykonawca zobowigze sie
w ofercie do przyjmowania zlecen jednostkowych poza godzinami 8-17.
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i reklamowych, rozpowszechniania tych materiatéw i publikacji, okreslonego w zatgczniku
nr1 do umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 3%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy przypadek naruszenia;

w przypadku ztozenia nieprawdziwego oswiadczenia o wykonaniu obowigzku polegajgcego
na dostawie obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych w liczbie i terminach wynikajgcych
z wiasciwych przepiséw prawa, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy
przypadek naruszenia;

za niedochowanie w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w § 14 umowy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy przypadek naruszenia;

w przypadku odstgpienia od czesci umowy w zakresie pojedynczego zlecenia jednostkowego
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20% wartosci brutto danego zlecenia jednostkowego;

w przypadku odstgpienia od czesci umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 1;

w przypadku odstgpienia w catosci od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1;

za naruszenie ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa w § 16 umowy (klauzule
spotfeczne), Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5.000,00 (pieciu
tysiecy) ztotych za kazdy stwierdzony przypadek;

w sytuacji gdy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub z przyczyn obiektywnych
(wynikajacych w szczegdlnosci z podjetych przez Zamawiajacego zobowigzan wobec osdb
trzecich), Zamawiajacy zmuszony bedzie zgodzi¢ sie na przyjecie wydrukowanej publikacji
zusterkg, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto kwoty danego zlecenia;

w pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia
jednostkowego, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu kary umowne;j
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto kwoty danego zlecenia, za kaidy stwierdzony
przypadek.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogoblnych, w przypadku gdy szkoda przekroczy wysokos$é zastrzezonych kar umownych.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Kary umowne nalezg sie w petnej wysokosci, niezaleznie od tego, czy w wyniku jednego zdarzenia

zostafa naliczona jedna czy kilka kar umownych (np. kara za opdznienie i kara za odstgpienie).

§ 9. Gwarancja jakosci

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 24-miesiecznej gwarancji jakosci na dostarczone publikacje
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na warunkach Kodeksu cywilnego.

2. Okres gwarancji rozpoczyna sie w stosunku do publikacji objetych danym zleceniem
jednostkowym od dnia nastepnego po dniu podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru.

3. Zgtoszenie reklamacji nastepuje drogg elektroniczng na adres wskazany w § 7 ust. 1. pkt 1
umowy. Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje niezwfocznie, nie pdzniej niz
w nastepnym dniu roboczym nastepujgcym po zgtoszeniu reklamacji i dostarczy¢ na swéj koszt
publikacje wolne od wad w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, ale nie diuzszym niz termin
wskazany w zestawieniu typdw publikacji w zataczniku nr 2 do umowy. Ewentualny zwrot
publikacji bedacych przedmiotem reklamacji w celu wymiany ich na wolne od wad nastgpi na
koszt i ryzyko Wykonawcy.

§ 10. Prawo opcji

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é skorzystania z prawa opcji w odniesieniu do 30%
maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 umowy, co oznacza
zagwarantowanie Wykonawcy ztozenia zlecen jednostkowych na tgczng kwote réowng co
najmniej 70% maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 umowy.
Wykorzystanie pozostatej kwoty zalezy od aktualnych potrzeb i decyzji Zamawiajacego.
Zamawiajgcy moze wykonac prawo opcji poprzez zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci publikacji
danego typu okreslonych w zafgczniku nr 2 do umowy, w tym poprzez catkowity rezygnacje
z publikacji danego typu.

2. Z tytutu skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
jakiekolwiek roszczenie.

§ 11. Podwykonawstwo”

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przekaza¢ praw i obowigzkdéw
wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich.

2. W przypadku powierzenia wykonania umowy osobom trzecim Wykonawca odpowiada za
dziatania tych osdb jak za dziatania wiasne.

3.  Wykonawcy, ktory w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, powotywat sie
na zasadach okreslonych w art. 22a wust. 1 ustawy na zasoby podwykonawcy Ilub
podwykonawcéw, przystuguje prawo do zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy lub
podwykonawcéw w trakcie realizacji umowy po spetnieniu warunkéw okreslonych w ustepach
ponizszych i pod warunkiem przedstawienia, na  zgdanie Zamawiajgcego, oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych lub oswiadczenia badz
dokumentédw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

4. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, w celu wykazania

> Paragraf o podwykonawstwie (w zakresie ust. 3-8) zostanie wprowadzony do umowy i bedzie miat
odpowiednie zastosowanie w sytuacji, gdy wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, w toku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego, powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo
zamowien publicznych na zasoby podwykonawcy lub podwykonawcow.
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spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, Wykonawca jest obowigzany wykazaé, Ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

W celu spetnienia powyzszego obowigzku Wykonawca, nie pdzniej niz 14 (czternascie) dni przed
planowanym dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktérym mowa w ustepie
poprzedzajgcym, przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty wykazujgce spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, okreslonych przez
Zamawiajgcego w SIWZ, z zachowaniem formy dokumentéw tam okreslonych.

Zamawiajgcy jest zobowigzany oceni¢ dokumenty wykazujace spetnianie przez podwykonawce
lub Wykonawce samodzielnie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy w terminie 14 (czternastu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu tych dokumentow
przez Wykonawce. Jezeli w wyniku oceny przedtozonych dokumentdéw, Zamawiajgcy stwierdzi,
ze zaproponowany podwykonawca nie spetnia warunkdéw, lub Wykonawca samodzielnie nie
spetnia ich w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Wykonawca:

1) uprawniony bedzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach; albo

2) zobowigzany bedzie do zaproponowania innych podwykonawcow, ktérzy w ocenie
Zamawiajgcego spetnig warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy albo, jezeli w ocenie Zamawiajgcego, sam spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym
niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia, do osobistego wykonania
umowy.

W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w ust. 4 - 6 powyzej
i dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury okreslonej
powyzej w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty powziecia wiadomosci o tej okolicznosci.

W przypadku rozwigzania przez Zamawiajagcego umowy na podstawie ust. 7 powyzej,
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

§ 12. Sita wyisza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzarn umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron.
Przejawami sity wyzszej s3:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;

2) ogtoszony przez wtadze publiczne stan zagrozenia epidemicznego lub ogtoszony przez wtadze

publiczne stan epidemii;

3) dziatania wojenne i o charakterze zbrojnym, akty sabotazu, akty terrorystyczne, strajki,
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rozruchy, zamieszki itp. zdarzenia;
4) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejma wspdlnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sity wyziszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej sie pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyiszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzsze;j.

Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

Koniecznos¢ zawieszenia umowy ze wzgledu na site wyzszg nalezy zgtosi¢ w formie pisemnej lub
mailowe;.

Powyisze postanowienia majg odpowiednie zastosowania do skutkdéw wywotanych znanej
Stronom w chwili zawarcia umowy pandemii koronawirusa SARS-CoV-2 (COVID-19).

§ 13. Rozwigzanie umowy

Strony ustalajg, ze poniewaz zamdéwienie ma charakter podzielny, prawo do odstgpienia
przystuguje zaréwno w stosunku do catosci jak i do czeSci umowy, w tym poszczegdlnych zlecen
jednostkowych.

Niezaleznie od innych postanowien umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo — bez
obowigzku wyznaczania dodatkowego terminu - do odstgpienia od umowy (w tym odstgpienia
ex nunc) w wypadku, gdy Wykonawca:

1) co najmniej dwa razy wykonat niezgodnie z umowg zlecenie jednostkowe;
2) udostepni publikacje osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego;

3) co najmniej dwukrotnie uchybit obowigzkowi przekazania egzemplarzy publikacji do bibliotek
uprawnionych do otrzymywania bibliotecznych egzemplarzy obowigzkowych;

4) co najmniej trzykrotnie w toku realizacji umowy naruszyt zasady okreSlone w § 16 umowy
(Klauzule spoteczne).

Prawo do odstgpienia od umowy przystuguje Zamawiajgcemu w terminie 30 (trzydziestu) dni
liczac od daty powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu przyczyny
uzasadniajgcej odstgpienie.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Rozwigzanie niniejszej umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14. Klauzula zachowania tajemnicy

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkich
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informacji o Zamawiajgcym oraz informacji, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku
z wykonywaniem umowy.

Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
Zamawiajgcego.

Obowigzek, o ktdorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz
informacji zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich
Zadania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zobowigzania okreslone powyzej wigzg Wykonawce réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§ 15. Przetwarzanie i zabezpieczenie danych osobowych

Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowigzujg sie do zgodnego z zapisami RODO,
gromadzenia, przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych pracownikéw drugiej Strony,
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, a takize do wykonania obowigzkéw
informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i 14 ust. 1i2 RODO.

W celu wykonania tych obowigzkéw Wykonawca przekaze swoim pracownikom
i wspotpracownikom informacje okreslone w zatgczniku nr 8 do umowy, a Zamawiajacy swoim
pracownikom informacje okreslone w zataczniku nr 9 do umowy.

§ 16. Klauzule spoteczne

Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnia¢ przez caly okres obowigzywania umowy osoby
wykonujgce na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone w ust. 2 ponizej na podstawie
uméw o prace oraz Scisle przestrzega¢ w stosunku do tych oséb przepiséw prawa pracy
i ubezpieczenn spotecznych, szczegblnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spofeczne.

Czynnosciami, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej sg czynnosci wykonywane w zakresie:
1) weryfikacji plikow do druku przesytanych drogg elektroniczng przez Zamawiajgcego;

2) montazu plikéw do druku;

3) przygotowania dla Zamawiajacego wszystkich przewidzianych w umowie lub w OPZ
wydrukow prébnych;

4) przygotowania i ustawienia maszyn do druku oraz biezgca kontrola drukowanych arkuszy.

Na kazde Zzadanie Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania
zadania, przedstawi Zamawiajagcemu kopie zanonimizowanych umoéw o prace zawartych
z osobami, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, wraz z zakresem obowigzkow lub podpisanym
przez nie oswiadczeniem potwierdzajagcym wykonywane czynnosci. Jezeli stwierdzenie realizacji
przez Wykonawce obowigzkéw okredlonych w niniejszym paragrafie nie bedzie mozliwe na
podstawie tych dokumentéw, Zamawiajacy bedzie mégt zadaé przedstawienia dokumentéw
uzupetniajgcych takich jak w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce optacanie sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umdéw o prace wraz z
informacja o liczbie odprowadzonych sktadek (np. zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS) lub
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zanonimizowanych dowoddéw potwierdzajgcych zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen.

4. Obowigzki, o ktdrych mowa w ust. 1-3 niniejszego paragrafu dotyczg réwniez podwykonawcy,
jezeli to podwykonawca bedzie spetniat obowigzek natozony w ust. 1 powyzej.

5. Ponadto, Wykonawca, zgodnie ze zfozong w postepowaniu przetargowym ofertg, w catym
okresie obowigzywania umowy zobowigzuje sie zatrudnia¢ przy realizacji umowy
(stownie......... ) osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz.511, 1000 i 1076) na podstawie umdw o prace oraz scisle przestrzega¢ w stosunku do tych
0s0b przepisdw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczgcych czasu
pracy iobowigzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne, a takie przepiséw
powotanej ustawy i aktéw wykonawczych do niej. Osobami tymi mogg by¢ osoby lub jedna z
0s0b, o ktdrych mowa w ust. 1 powyzej. W odniesieniu do tych osdb ust. 3 i 4 powyzej stosuje
sie odpowiednio. Ponadto Zamawiajacy bedzie mégt zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia
niezawierajgcego danych osobowych oswiadczenia o aktualnym stanie zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych.®

6. Dokumenty przedstawiane przez Wykonawce Zamawiajgcemu na mocy niniejszego paragrafu sg
przedstawiane na koszt Wykonawcy.

§ 17. Zmiany umowy

1. Zmiany umowy, z zastrzezeniem ust. 2, wymagajg sporzadzenia pisemnego aneksu do umowy
pod rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy w nastepujgcych sytuacjach:

1) zaistnienie sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy w terminie w niej
okreslonym;

2) w przypadku zmiany stawki VAT dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany w zakresie kwoty VAT
i kwoty wynagrodzenia brutto;

3) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa dopuszcza sie mozliwosé
zmiany tych postanowien umowy, na ktdre zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa ma wplyw.

2. Zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nie stanowig:
1) zmiana wskazanych w umowie oséb nadzorujgcych realizacje przedmiotu umowy;
2) zmiana danych teleadresowych Stron;

3) zmiana danych rejestrowych Stron.

6§ 16 ust. 5 IPU zostanie wprowadzony do umowy i doprecyzowany w zaleznosci od oferty wybranego
Wykonawcy.
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§ 18. Postanowienia kofncowe

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$s¢ za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich osob
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy, w tym podwykonawcéw, jak za swoje
wiasne dziatania lub zaniechania.

2.  Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potraci¢ ani przenies¢ na
osobe trzecig zadnych wierzytelnosci, ktére moglyby wynikngé z Umowy i przystugiwac¢ mu
wzgledem Zamawiajgcego.

3. W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa niewaznosc
jakiejkolwiek czesci umowy pozostaje bez wptywu na waznos$é jej pozostatej czesci. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpig takie postanowienia waznymi postanowieniami
wywotujgcymi taki sam skutek gospodarczy.

4. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane jedynie w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Tytuly poszczegdlnych paragraféw majg jedynie charakter informacyjny i nie mogg stanowic
podstawy do interpretacji umowy.

6. Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach w niej nieuregulowanych zastosowanie maja w
szczegblnosci przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Spory powstate na tle realizacji postanowien umowy rozstrzyga¢ bedzie sgd powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

8. Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

9. Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszej umowy:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;

Zatgcznik nr 2 — Zestawienie typdw publikacji objetych przedmiotem zamodwienia wraz
z parametrami;

Zatgcznik nr 3 — Wzdr zlecenia jednostkowego druku;

Zatacznik nr 4 — Wzér protokotu odbioruy;

Zatgcznik nr 5 — Wz6r oswiadczenia dotyczgcego praw autorskich;

Zatacznik nr 6 — Oferta Wykonawcy (wraz z formularzem cenowym);

Zatgcznik nr 7 — Wzdr oswiadczenia o dostarczeniu obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych;
Zatgcznik nr 8 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego;

Zatgcznik nr 9 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawce.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ............. z dnia .......... 2021 r.

Wzér
Zlecenie jednostkowe druku
nr: /20...

Tytut publikacji MSZ:

Format:

Papier $rodka:
a) Rodzaj/kolorystyka:
b) Gramatura:

Oprawa:
a) Rodzaj/kolorystyka:
b) Gramatura:
c) taczenie:
d) Folia/lakier:

Dodatkowe:
1) Wyklejka:
2) Obwoluta:
3) Inne:

Objetosc:

Naktad:

Wartos¢ brutto Zlecenia zgodnie
z ofertg Wykonawcy stanowiaca
zatacznik nr 6 do umowy:

Typ druku:

nrISBN lub ISSN:

Termin realizacji od daty
ostatecznej akceptacji plikow:

Adres dostawy:

Osoba odpowiedzialna ws.
merytorycznych:

Resortowy podpis elektroniczny lub
kwalifikowany podpis elektroniczny lub
odreczny podpis Zamawiajgcego:
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ............. zdnia ..........2021 r.

Warszawa, __ - __-20... r.
Wzor

Protokét odbioru

Tytut publikacji przekazanej do druku:

Liczba dostarczonych egzemplarzy:
Data dostawy:

Wykonany na podstawie Zlecenia jednostkowego nr: /20...
Zamawiajgcy dokonat odbioru dostarczonego przez Wykonawce przedmiotu umowy w miejscu
dostawy. Zamawiajgcy:

1) potwierdza nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, nie wnoszac zastrzezen iloSciowych
i techniczno-jakosciowych*,
2) wnosi zastrzezenia co do dostarczonych egzemplarzy w postaci*:

oraz zwraca ___ egzemplarzy dostarczonej publikacji celem usuniecia wad na zasadach okreslonych
w umowie z dnia . Usuniecie wad i ponowna dostawa tej partii publikacji podlega¢ bedzie
odrebnemu odbiorowi*.

WYKONAWCA**: ZAMAWIAJACY:

Resortowy podpis
elektroniczny lub
kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis
odreczny Zamawiajacego

* niepotrzebne skresli¢

**  Wykonawca podpisuje protokdét odbioru tylko w sytuacji wniesienia zastrzezen przez
Zamawiajgcego do wydrukowanych i dostarczonych egzemplarzy przedmiotowej publikacji. W
przypadku braku uwag protokét odbioru zatwierdza tylko Zamawiajgcy.
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Zatacznik nr5 do umowy nr ...... z dnia .......... 2021 r.
Nazwa komorki organizacyjnej Data
Oswiadczenie
Zatacznik do zlecenia jednostkowego druku z dnia..........
O3SWiIadczam, Z€ ....ccceceeeveveeee e e e posiada prawa autorskie/ licencje do druku publikacji

(nazwa komoarki organizacyjnej)

(imie i nazwisko Dyrektora komorki
organizacyjnej)

/Podpisano elektronicznie/
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Zatacznik nr 7 do umowy nr ...... z dnia .......... 2021 r.

Miejsce i data

Oswiadczenie o dostarczeniu obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych

Wykonawca
Nazwa i adres:

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze publikacja o numerze ISBN /ISSN ........ccoovvuiiiiieeieiiiiiiiiiee e eeeeeenas zostata
dostarczona do bibliotek uprawionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych, wymienionych

w wykazie bibliotek stanowigcym zatacznik do Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia
6 marca 1997 r.” wg stanu obowigzujgcego na dzien realizacji danego zamdwienia jednostkowego.
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7 Egzemplarze obowigzkowe powinny byé przekazywane zgodnie z Ustawg z dnia 7 listopada 1996 r.
o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722) i Rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy

obowigzkowych poszczegdlnych rodzajéw publikacji oraz zasad i trybu ich przekazywania (Dz. U. z dnia
27 marca1997r.).
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Zatacznik nr 8 do umowy nr ............ zdnia ............ 2021 r.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 13 i art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016 r.,s. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018 r., s. 2).

1.

10.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych z siedzibg w Polsce, w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, natomiast wykonujacym
obowigzki administratora jest zastepca dyrektora Biura Archiwum i Zarzadzania Informacjg,
kierujgca biurem, z siedziba: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa.

W MSZ i placéwkach zagranicznych powotano Inspektora Ochrony Danych (IOD).
Dane kontaktowe I0D:

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

Dane osobowe beda przetwarzanie na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony
interes Ministerstwa Spraw Zagranicznych polegajgcy na wiasciwej realizacji przedmiotu umowy.

Zakres przetwarzanych danych obejmuje:
a) imie i nazwisko,

b) stuzbowy adres e-mail,

c) stuzbowy numer telefonu.

Dane zostaty przekazane Ministerstwu Spraw Zagranicznych przez Wykonawce okreslonego w
WWw. umowie.

Dane bedy przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie
przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164) oraz wynikajgcymi z niej
regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych wynikajgcymi z przepiséw ww.
ustawy.

Dostep do danych posiadajg wytgcznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséw RODO i nie mogg by¢ udostepniane osobom
trzecim, nieuprawnionym do dostepu do tych danych. Dane nie beda przekazywane do panstwa

trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowej.

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w
art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
prawo do usuniecia danych oraz ograniczenia ich przetwarzania, o ile beda miaty zastosowanie.
orazw art. 17-18i 21 RODO, o ile bedzie miat zastosowanie.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw na
podejmowanie decyzji moggcych wywotaé skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig
wptyngé. Dane nie bedy poddawane profilowaniu.


mailto:iod@msz.gov.pl
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11. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego na
adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
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Zatacznik nr 9 do umowy nr ...... z dnia ............ 2021 r.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawce

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okres$lonego w art. 13 i art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016 r.,s. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018 r., s. 2).

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
........................................ Z siedzibg W e

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (IOD): .....cceeeireevevetcee e et e et eaes e e

3. Dane osobowe bedg przetwarzanie na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony
interes Wykonawcy polegajacy na wtasciwej realizacji przedmiotu umowy.

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje:
a) imie i nazwisko,
b) stuzbowy adres e-mail,
c) stuzbowy numer telefonu.

5. Dane zostaty przekazane Wykonawcy przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

6. Dane bedg przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie
przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164) oraz wynikajacymi z niej
regulacjami wewnetrznymi.

7. Dostep do danych posiadajg wytgcznie uprawnieni pracownicy Wykonawcy.

8. Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséw RODO i nie mogg by¢ udostepniane osobom
trzecim, nieuprawnionym do dostepu do tych danych. Dane nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;j.

9. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w
art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania
prawo do usuniecia danych oraz ograniczenia ich przetwarzania, o ile bedg miaty zastosowanie.
orazw art. 17-18 i 21 RODO, o ile bedzie miat zastosowanie.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéory bedzie miat wptyw na
podejmowanie decyzji moggcych wywotac skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig
wptyngé. Dane nie bedy poddawane profilowaniu.

11. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

NE NIP/KRS oottt et et e seves s et e eaenens
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajgc na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pt. ,Druk publikacji”, znak sprawy
BDG.741.058.2020, zgodnie zwymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdwienia dla tego przetargu, sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia
22 CENETGCZNG .o st e s ZEOTYCH DPUTEO
(STOWNIE: et e e e e ZE D TUTEO),

[zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym (Zatacznik nr 3A)]

2. Oswiadczenia do kryteriéw oceny ofert:

2.1 O$wiadczamy, ze zobowigzujemy sie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace
osoby/osdéb niepetnosprawnych do realizacji niniejszego zamdwienia w ilosci:

1 osoba niepetnosprawna TAK / NIE

2 osoby niepetnosprawne lub wiecej TAK ........... osoby / NIE

(Wtasciwg opcje nalezy zaznaczyc. Jezeli Wykonawca zobowigze sie do zatrudnienia na
podstawie umowy o prace wiecej niz 2 osob, nalezy podac ilos¢ osob niepetnosprawnych, ktére
Wykonawca zatrudni na czas realizacji zamdwienia.

W przypadku braku zaznaczenia jakiejkolwiek opcji lub zaznaczenia dwdch jednoczesnie,
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zatrudni na podstawie umowy o prace osoby/oséb
niepetnosprawnych do realizacji niniejszego zamdwienia).

2.2 Oswiadczamy, ze oferujemy przyjmowanie zleceh jednostkowych w dni robocze poza
godzinami 8.00 — 17.00 tj. przez cata dobe

TAK / NIE

(Wtasciwg opcje nalezy zaznaczyé. W przypadku braku zaznaczenia jakiejkolwiek opcji lub
zaznaczenia dwoch jednoczesnie, Zamawiajgcy uzna, ze przyjmowanie zlecen jednostkowych
odbywac sie bedzie w czasie wymaganym przez Zamawiajgcego w SIWZ tj. w godz. 8.00-
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17.00).

2.3 Oswiadczamy, ze oferujemy skrdécenie terminu realizacji ustugi przy wszystkich wybranych
typach publikacji, wg ponizszego schematu:

w typie 1 —skrdcenie terminu realizacji z 5 do 4 dni roboczych
w typie 3a —skrdcenie terminu realizacji z 5 do 4 dni roboczych
w typie 3b —skrdcenie terminu realizacji z 6 do 5 dni roboczych
w typie 13 — skrdcenie terminu realizacji z 10 do 8 dni roboczych

TAK / NIE

(Wtasciwg opcje nalezy zaznaczyé. W przypadku braku zaznaczenia jakiejkolwiek opcji lub
zaznaczenia dwdch jednoczesnie, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie oferuje skrocenia
terminu realizacji ustug, wg powyziszego schematu).

3. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamowienia okreslony w Zatgczniku nr 1 oraz
Zatgczniku nr 2 do SIWZ jak réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdowienia, w tym
podatek VAT.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia (w tym
z Istotnymi Postanowieniami Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki

W nhiej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni, ktérego bieg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

6. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjg dotyczacy przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego, zawartg w klauzuli informacyjnej okre$lonej w pkt 19.3 SIWZ.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wyfgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO Wykonawca usuwa tres¢ oswiadczenia z niniejszego ustepu przez jego wykreslenie).

9. Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢é wykonania czes$ci zamowienia podwykonawcom* /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom?*:

czes$é (zakres) zamdwienia (nazwa) (firma) podwykonawcy

10.Kategoria przedsiebiorstwa Wykonawcy**:
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(wpisa¢: mikro, mate lub srednie przedsiebiorstwo)
11.Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach .................

oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

12.Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty:

Adres Wykonawcy, na ktdory nalezy przesytaé¢ ewentualng korespondencije:

L] PO < o o - | | L UUPRRRN

Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢

**  Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw,
matych i $rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, str. 36):

= mikroprzedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb i ktérego
roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min. EUR;

= mate przedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 osdb i ktdrego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min. EUR;

= Srednie przedsiebiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani
matymi przedsiebiorstwami i ktdre zatrudniajg mniej niz 250 osdb i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min. EUR.
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Zatacznik nr 3A do SIWzZ
Formularz cenowy

(zataczony w oddzielnym pliku)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j.Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843)

dotyczace BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Druk publikacji” - znak
sprawy BDG.741.058.2020, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ... ustawy (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe
wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 oraz 16-20 ustawy).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy, reprezentowany przeze mnie Wykonawca podjat nastepujgce $rodki naprawcze®:

powotuje sie W niniejszym POStEPOWANIU, tj.: .ivcvervrivererireererirsererertee e seseeesens (podac
petng nazwe (firme), adres, nr NIP/KRS podmiotu/éw) nie zachodzg podstawy wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4. Wszystkie informacje podane w ww. oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w
btad przy przedstawianiu informac;ji.

(podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej
do reprezentacji
Wykonawcy)

8 nalezy wykresli¢ (jezeli nie dotyczy) albo wypetni¢ odpowiednio
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1834)

dotyczace SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Druk publikacji” - znak
sprawy BDG.741.058.2020, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
okreslone przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu oraz w pkt 7.2 Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci
technicznej i zawodowej okreslonych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu oraz
Specyfikacji Istotnych Warunkdow Zamodwienia, reprezentowany przeze mnie Wykonawca
polega za zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/dw i w nastepujgcym zakresie®:

Lp. | Nazwa (firma) i adres podmiotu, nr Zakres dostepnych Wykonawcy zasobow
NMID/KDC

1.

2.

3. Wszystkie informacje podane ww. oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty
przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad
przy przedstawianiu informaciji.

(podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

° nalezy wypetnic jezeli dotyczy lub przekreslic pkt 2
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(t.j.Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 ze zm.)

Przystepujagc do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pt. ,Druk publikacji” — znak
sprawy BDG.741.058.2020, oswiadczam, ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

O nie nalezy do grupy kapitatowej!® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634) z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia *

O nalezy do grupy kapitatowej! w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634)* z nw. Wykonawcami??,
ktorzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

L e e et s ere e e (nalezy podac¢ nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)
2 e e et ettt eaes et e tet e sreans stn (nalezy podac¢ nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

* wiasciwe zaznaczy¢ znakiem X

10 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015r., poz. 184,
1618 i 1634) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktdry sg kontrolowani w sposdb bezposredni
lub posredni przezjednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

Tjw.

12 Wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawca/ami, ktory/ zy ztozyt/li
odrebnag/e oferte/y, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z ww. Wykonawcg/ami nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz ustug

Sktadajgc oferte w postepowaniu na ,Druk publikacji” - znak sprawy BDG.741.058.2020
oswiadczam, ze posiadamy nastepujacg wiedze i doswiadczenie:

Termin realizacji

L.p. Zakres ustugi Zamawiajacy od/do
(dd.mm.rrrr/dd. mm.rrrr)

Wartos¢ ustugi
brutto

* W przypadku ustug w trakcie realizacji poda¢ wartosé zrealizowang na dzien sktadania ofert.
Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajagce czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa sa:

- referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz
inne dokumenty potwierdzajagce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

- os$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskaé¢ dokumentéw, o ktédrych mowa powysze;j.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

Petnomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,,Druk publikacji” — znak sprawy
BDG.741.058.2020

(nazwa Wykonawcy)
P2 [=Te b4 o - OO OO TSP UP PP
(adres)
ZATEJESTIOWANY PIZEZ evvvvvivieeeieeieeiseesseeeesstaseessteessteessaesssans s snssassse s s eseesassseasssesasaesssnn s enssesseesstesssensssnnes
(o oo I 00T o T=T 4 =T o s PO TSP

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: .evvvvrrrerueersereseassesssessseessenssesessessssessesssssessssssseesssnssssssesssssnssessssess sessssesssesssssnes

UPOWAZNIA +evuttneeereerereeeeeeeseereaeeeeaeeueaeetesueaesaesaeaesaesaes seoe s es esnes sss as sen o an ee s an s e an e s enaneensaeenens nnnesnsnssnnnnnns

(dane osoby upowaznionej)

ZAMIESZKATEEO W o.uiiiiiiiie ettt et e s ettt ae e e s e sttt et e e et st e e aneaeeeeeaeenn e

=Yg 1Y T [T ={o T OO TP PPPPPRST
(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w postepowaniu, w tym:
1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich o$wiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczanie kopii dokumentéw za zgodnos¢
z oryginatem, zadawania pytan, sktadania wyjasnien itp.*

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zaméwienia*

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji
Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 9 do SIWZ

LOGOWANIE NA PLATFORME TEAMS
w celu udziatu w publicznej sesji otwarcia ofert ztozonych w ramach prowadzonych przez MSZ
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych

UWAGA!

e W celu unikniecia probleméw technicznych zalecamy korzystanie z przegladarki internetowej
Chrome.

e Udostepniony link jest przeznaczony wytgcznie dla Wykonawcdw i stuzy wylgcznie do
zalogowania sie do wskazanej rozmowy.

1. Nalezy klikngé w link wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Jedli domyslnie jest ustawiona przegladarka inna niz Chrome, nalezy, po kliknieciu w link
prawym przyciskiem, skopiowa¢é hiperfgcze i wklei¢ do przegladarki Chrome.

2. Nastepnie pokaze sie ekran powitalny.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikagje dla systemu Windows Zamiast tego dolacz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Prosimy klikng¢ ,Zamiast tego dotgcz w przegladarce”.
Jesli korzystacie Panstwo z komputera/ telefonu, na ktérym juz jest Teams, mozna klikngé
»,Uruchom teraz”.

Jedli zamierzajg Panstwo zainstalowac na state Teams, prosze klikng¢ , Pobierz aplikacje dla
systemu Windows”.
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Widok ekranu powitalnego w przeglagdarce innej niz Chrome:

Ujawnianie informacji osobom trzecim

Twoja przegladarka nie obstuguje spotkan aplikacji Teams.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje Teams

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

3. Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie okno logowania.
W oknie logowania prosimy wpisa¢ nazwe Wykonawcy, nastepnie klikng¢ ,Dotacz teraz”.

UWAGA: Wopisanie przez Panstwa nazwy Wykonawcy umozliwi potwierdzenie Panstwa

udziatu w spotkaniu.

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Dotacz teraz

$53 Mikrofon i gloéniki komp...

Inne opcje dolgczania

Diwigk wylgczony




4. W kolejnym kroku prosimy oczekiwaé¢ na dziatanie organizatora spotkania ktéry ,wpusci”
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’

Panstwa na spotkanie.

Ktos powinien wkrotce Cie wpuscic na spotkanie

) £33 Mikiofon i glogniki komp...

5. Wskazowki techniczne dot. udziatu w spotkaniu:

Wytgczenie kamery i mikrofonu polepsza jakos¢ potgczenia.

W przypadku wystgpienia problemu z mikrofonem/ gtosnikiem proponujemy sprawdzic¢:

przyciski na klawiaturze,

ustawienia w komputerze,

ustawienia w Teams: na podrecznym pasku (widok ponizej) klikng¢ ,,...” (wiecej
dziatan) > ,pokaz ustawienia urzagdzenia” > wybra¢ inny mikrofon (ewentualnie

trzeba przewingc liste):

Twoj mikrofon jest wyciszony.

o01s wA Y [




