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PODSTAWY PRAWNE

B Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 - ustawa
wdrozeniowa

B Program pn. Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-
2027 (Wersja zatwierdzona przez Komisje Europejskq, 6 pazdziernika 2022 r.)

B Porozumienia w sprawie realizacji FEnIKS 2021-2027 w zakresie priorytetu | i Il
oraz VIII (1Z-IP, IP-IW)




PODSTAWY PRAWNE

Dokumenty programowe w ramach projektow dofinansowanych ze srodkow FEnIKS
2021-2017 np.:

B Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z dnia
18.11.2022 r. (obowiazujg od dnia 25.11.2022 r.)

B Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programéw polityki spojnosci na lata 2021-
2027

B Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027

B Wytyczne dotyczace zasad réwnosciowych w funduszach unijnych na lata 2021-
2027

B Wytyczne dotyczgce wyboru projektdw na lata 2021-2027



PODSTAWY PRAWNE

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych /
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

Akty wykonawcze do ustawy Pzp z 2019 r. to m.in.:

B Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych
progdw unijnych, ich rdwnowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro
oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych lub konkurséw

B Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdétowego zakresu
i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego

B Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy

B Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
ogfoszen zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych



PODSTAWY PRAWNE

B Zalecenia dotyczgce kontroli w ramach FEnIKS (MFiPR aktualnie przygotowuje projekt
przedmiotowego dokumentu)

B Wytyczne dotyczace sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027 (zawierajg: Zatgcznik
- Stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszen dla poszczegdlnych kategorii nieprawidtowosci
indywidualnych stosowane w zamodwieniach)

W orzecznictwie przyjmuje sie, ze dokumenty tworzgce system realizacji programu operacyjnego
(umowa o dofinansowanie, wytyczne, komunikaty opracowane przez instytucje zarzadzajgce)
stanowig wprawdzie specyficzne, ale prawne uregulowania i przyznaje sie im walor zrodfa prawa.
Projekty realizowane sg przez beneficjentédw na podstawie umowy o dofinansowanie, ktéra stanowi

podstawowe zrdodto uprawnien i obowigzkow jej stron, w tym beneficjenta — wyrok NSA z 16 stycznia
2020, | GSK 1607/18.

,Podkreslenia wymaga rowniez, ze przyjecie wniosku o dofinansowanie i podpisanie z beneficjentem
umowy nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawit we wniosku o ptatnos¢
zostanqg uznane za kwalifikowalne. Ocena kwalifikowalnosci wydatkdw jest bowiem przeprowadzana
na kazdym etapie realizacji projektu. O uznaniu wydatku za kwalifikowalny decyduje nie tylko
umieszczenie go we wniosku o dofinansowanie. Musi on by¢ rowniez poniesiony zgodnie
z obowiqzujgcymi przepisami prawa i zapisami umowy o dofinansowanie projektu.” — wyrok WSA

w Lublinie z dnia 16 maja 2019 r., sygn. akt 11l SA/Lu 51/19. ’



INFORMACJE DOTYCZACE PROCEDUR ZAWIERANIA UMOW
NA ETAPIE SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

W ramach procesu oceny wniosku o dofinansowanie weryfikacji podlega spetnienie
kryterium merytorycznego Il stopnia ,gotowos¢ organizacyjno-instytucjonalna wnioskodawcy
w obszarze zawierania umow”.

Sprawdzane jest, czy wnioskodawca i wszystkie podmioty, ktore zgodnie z informacjg zawarta
we wniosku mogg ponosi¢ wydatki kwalifikowalne w ramach projektu posiadajg procedury
(tryb postepowania) w obszarze zawierania umoéw dla zadan objetych projektem.

W przypadku umoéw zawieranych zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, zgodnos¢
z zasadami obowigzujacymi w ramach Programu jest zapewniona przez dziatanie zgodnie z tg
ustawa. W przypadku umoéw, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamodwien publicznych,
wnioskodawca powinien przedstawic wewnetrzne procedury uwzgledniajgce zasady
zawierania umow okres$lone w wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw. Kryterium
nie dotyczy grantobiorcow projektu grantowego, o ktéorym mowa w art. 41 ustawy
wdrozeniowe;.



INFORMACJE DOTYCZACE PROCEDUR ZAWIERANIA UMOW
NA ETAPIE SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

B ZAMOWIENIA NA PZP

B ZAMOWIENIA POZA PZP



https://nfosigw.sharepoint.com/:w:/s/AK-Kontrola/EUScCMk9O4dAtXBmRT0_JC0BmcdMA92sHkM2phN-h8Y3Vg?e=2dgJcl
https://nfosigw.sharepoint.com/:w:/s/AK-Kontrola/Efbl8dryyuNMob4NrUmNDnMBiD2Qra15uoEME-pgH5E49Q?e=DjUjMO

ZASADY ZAWIERANIA UMOW WYNIKAJACE
Z WYTYCZNYCH

Wytyczne przewidujg dwa podstawowe sposoby postepowania przy zawieraniu umow
(w zaleznosci od wartosci zamoéwienia i statusu zamawiajgcego):

B zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych - Podrozdziat 3.2 Wytycznych

B zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, Podrozdziat 3.2 Wytycznych. Do stosowania zasady
konkurencyjnosci zobowigzani sg beneficjenci:

» nie bedacy podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp w przypadku
zamowien powyzej 50 tys. PLN netto;

» bedacy podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp:
 w przypadku zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 tys. PLN netto
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto;
e w przypadku zamoéwien sektorowych - o wartosci nizszej niz progi unijne
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.



BAZA KONKURENCYJNOSCI

Dla zamowien udzielanych w projektach perspektywy 2021-2027, upublicznienie
zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), w przypadku
prowadzenia postepowania zgodnie z Zasada Konkurekcyjnosci (podrozdziat 3.2
wytycznych) i braku obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

C (R 3] https://bazakonkurencyjnoscifunduszeeuropejskie.gov.pl ATy i}

i Deklaracja dostepnodc L
W Dexlaracjz costepnosc Baza Konkurencyjnosci

Informacja dla ogloszeniodawcow perspektywy 2021-27:
Uwaga! Przypominamy ze zgodnie z pkt. 1) Sekcji 3.2.3. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, dla zamdwieri udzielanych w projektach

perspektywy 2021-2027, wszystkie oferty powinny by¢ sktadane za posrednictwem aplikacji BK2021. Komunikacja migdzy zamawiajacym a oferentem (pytania/odpowiedzi)
rowniez musi odbywac sie za posrednictwem aplikacji BK2021.

Wpisz, czego szukasz

Na przyktad: roboty budowlane, dostawa komputerow, szkolenie pracownikow.

Q. WYSZUKAJ OGLOSZENIE

DODAJ OGLOSZENIE

Wymaga logowania
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ROZPOCZECIE PROJEKTU PRZED PODPISANIEM UMOWY
O DOFINANSOWANIE

B W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie
ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci.

B Zgodnie z stanowiskiem  MKiS z dnia  06.05.2021 r.  DFE-
WN.322.8.4.2021.JK, 1583991.5224924.4177465 (istnieje mozliwos¢
zamieszczania w Bazie Konkurencyjnosci ogtoszen o zamodwieniu przez podmioty,
ktore mogg by¢ w przysztosci zainteresowane pozyskaniem dofinansowania
w ramach perspektywy finansowej 2021-2027 (potencjalni beneficjenci)
pod wspdélnym numerem naboru: POPT.21.27.00-12.00-00-001/21

11



BAZA KONKURENCYJNOSCI

B Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem wyjatkoéw
opisanych w wytycznych

B Stanowisko IK UP z dnia 24 kwietnia 2023 r. znak: DKF-1V.6817.7.2023.PW (sktadanie ofert oraz
zadawanie pytan (oraz udzielanie odpowiedzi) do ogtoszen publikowanych w konteks$cie Programéw
perspektywy 2021-27, powinno mie¢ miejsce bezposrednio przez aplikacje BK2021)

@] ) %) https://bazakonkurencyjnoscifunduszeeuropejskie.gov.pl Ay 1]

¥~ Deklaracja dostgpnosci - = -
T s feste Baza Konkurencyjnosci

Informacja dla ogloszeniodawcdw perspektywy 2021-27:

Uwagal! Przypominamy Ze zgodnie z pkt. 1) Sekcji 3.2.3. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, dla zaméwier udzielanych w projektach
perspektywy 2021-2027, wszystkie oferty powinny by¢ sktadane za posrednictwem aplikacji BK2021. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a oferentem (pytania/odpowiedzi)
rowniez musi odbywac sie za posrednictwem aplikacji BK2021 |

B Stanowisko IK UP z dnia 16 lutego 2023 r. znak: DPI-XI.6920.1.2023.ES (brak mozliwosci, aby Zasada
konkurencyjnosci byta realizowana na platformie zakupowej innej niz Baza konkurencyjnosci)

12



KOMUNIKACIA

Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami poprzez BK jest mozliwa w okresie od
publikacji ogtoszenia do uptywu terminu sktadania ofert. Po uptywie terminu
sktadania ofert kontakt z wykonawcami jest mozliwy np. za pomocg danych
kontaktowych dostepnych w sekcji ,,Osoby do kontaktu”. Zamawiajgcy powinien
jednak pamietaé, ze kontaktujgc sie z wykonawcami powinien czyni¢ to
z poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcoéw.
Uzupetnienie lub doprecyzowanie przestanej oferty nie moze prowadzi¢ do zmiany
merytorycznej tresci oferty.

13



OFERTA POZA BAZA

B Wytyczne dotyczagce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 nie
dopuszczajg innej formy i sposobu sktadania ofert wiec niespetnienie wymogu
zamieszczenia ogtoszenia w BK oznacza niezgodnos¢ oferty z ogtoszeniem.

B Zamawiajgcy powinien odrzucic oferte.

B Jesli zamawiajgcy dopusci takg oferte do oceny, postepuje niezgodnie
z wytycznymi, czyli procedurami, o ktorych mowa w art. 184 UFP

14



ZA DUZE ZAtACZNIKI — OD STRONY OFERENTA

M Pliki ktore przekraczajg techniczne mozliwosci BK2021, w pierwszej kolejnosci
nalezy przestaC przez poczte elektroniczng (np. na adres ogloszeniodawcy
wskazany w sekcji "Osoby do kontaktu" na ogtoszeniu).

B Korzystanie przez oferentdw z zewnetrznych linkdbw rekomendowane jest jako
mozliwosé, z ktérej nalezatoby korzysta¢ po wyczerpaniu sie innych mozliwosci
przestania zatgcznikdw do swojej oferty do ogtoszenia.

B Pamieta¢ nalezy bowiem o koniecznosci zachowania $ladu audytowego, co
w przypadku wielu linkdw (od wielu oferentdow) moze by¢ utrudnione — niemnie;j

jednak rozwigzanie to moze by¢ zastosowane po wyczerpaniu innych mozliwosci.

B Sposdéb komunikacji wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021
powinien by¢ okreslony w zapytaniu ofertowym.

15



ODSTAPIENIE OD KOMUNIKACIJI POPRZEZ BK2021

B Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji poprzez BK2021, o czym zamawiajacy informuje
wykonawcdéw w zapytaniu ofertowym, jezeli:

a) charakter zamdéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatow plikdw, ktére nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatow plikdw, ktdérych nie mozna obstugiwaé za pomoca zadnych
innych aplikacji otwartozrodtowych lub ogdélnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie moga
zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajacego, lub

c) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktdrych
nie mozna przekazaé za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie
mozna zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

B Odstgpienie od komunikacji poprzez BK2021 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest mozliwe
dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.

B Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

16



ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI W PERSPEKTYWIE
FINANSOWEJ 2021-2027

Zasada konkurencyjnosci

Wiasciwa instytucja zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie
projektu, a wnioskodawcow w regulaminie wyboru projektow — do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow, a takze
do dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedury
okreslong w podrozdziale 3.2 wytycznych (zasada konkurencyjnosci).
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ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI W PERSPEKTYWIE
FINANSOWEJ 2021-2027

Zasada konkurencyjnosci

Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:

B Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamodwienia w ramach projektu jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscia. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy
wiasciwg sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub
w notatce z szacowania).

B Podmioty bedace zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonuja
szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po
stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp nie
przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartosc¢
zamowienia w ramach projektu.
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ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI W PERSPEKTYWIE
FINANSOWEJ 2021-2027

Zasada konkurencyjnosci

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

B Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci
zamowienia nie mozna dokonywad z zamiarem wytgczenia zamdwienia z zakresu
stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci
szacunkowej zamoOwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowe;.

B Obliczajgc szacunkowa wartos¢ zamowienia nalezy wzigé¢ pod uwage koniecznos¢
tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

» ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 toisame rodzajowo Ilub
funkcjonalnie (tozsamos$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne,

» mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

19



ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI W PERSPEKTYWIE
FINANSOWEJ 2021-2027

Zasada konkurencyjnosci

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

» mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykfadnig przepisow Pzp dotyczacych
szacowania wartosci zamowienia.

W  przypadku udzielania zaméwienia w  czesciach z  okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — wartos¢ zamodwienia
ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci. W przypadku, gdy
taczna wartosC czesci przekracza prog okresSlony w sekcji 3.2.1 pkt 1 lit. a,
zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia kazdej czesci zamowienia.

20



KONFLIKT INTERESOW

B Nalezy podjg¢ odpowiednie  sSrodki, aby skutecznie  zapobiegaé
konfliktom interesow, a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg
w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia lub na
etapie wykonywania zamoéwienia — by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji
oraz zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcéw. Konflikt interesdw oznacza
kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub moggce wptyngc¢ na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy
ich  bezstronnosci i niezaleznosci w  zwigzku z  postepowaniem
o udzielenie zamowienia.

B W celu unikniecia konfliktu interesdw, w przypadku beneficjenta, ktory nie jest
Zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamodwienia nie mogg byC udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatlowo, z wytgczeniem
zamowien sektorowych i zamoéwien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i-k.

21



KONFLIKT INTERESOW

B CzynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78' Kodeksu cywilnego)
o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych
z wykonawcami.

Conflict
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

B Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisaé
w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

B Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdéwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem
pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien
do specyfikacji technicznych lub norm witasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym,
jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania
w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim
odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg towarzyszy¢ stowa ,lub
rownowazne”. 23



WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy moze wymaga¢ od wykonawcow spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Warunki te zamawiajgcy okresla
W sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i
proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamodwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowacl
warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamowienia.
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KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb
jednoznaczny i zrozumiaty,

c) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
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TERMIN SKtADANIA OFERT

Minimalny termin skfadania ofert wynosi:
» 7 dni —w przypadku dostaw i ustug,
» 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢
zamowienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. W przypadku zamowien,
ktorych szacunkowa wartosc jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku
robot budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug minimalny termin
sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego).
O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.
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WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia, zfozong przez wykonawce spetfniajgcego warunki udziatu
w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposréd ofert ztozonych w sposdb, o ktorym
mowa w sekcji 3.2.3. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu
wyznaczonego na ich skfadanie.
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RAZACO NISKA CENA

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

B Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu,

c) kryteria oceny ofert,

d) termin isposdb sktadania ofert,

e) termin wykonania zamdwienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

g) okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy,

h) opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
i) informacje dotyczgce ofert wariantowych.

B Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

B Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego

wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty. 2



UMOWA Z WYKONAWCA

B Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej, o ktdrych mowa w art. 78 i art. 78' Kodeksu cywilnego.

B W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktéry
w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

B Dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w przypadkach
okreslonych w pkt 4 sekcji 3.2.4
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PROTOKOt POSTEPOWANIA

Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocga
protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia.
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NAJCZESCIE) STWIERDZANE NARUSZENIA W WYNIKU
KONTROLI PROCEDUR ZAWIERANIA UMOW (PZP)

M Art. 25 ust. 1 ustawy Pzp2004 / Art. 124 lub Art. 273 ustawy Pzp2019 — zgdanie
od wykonawcow oswiadczen lub dokumentow, ktore nie sg niezbedne do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

M Art. 40 ust. 3 ustawy Pzp2004 / Art. 130 Pzp2019 - brak wymaganych ogtoszen;

B Art. 24 ust. 1 pkt 12 a w konsekwencji art. 7 ust. 3 ustawy Pzp2004 / art. 226 ust.
1 pkt 2 w zw. z art. 16 ustawy Pzp2019 - wybor wykonawcy, ktory nie potwierdzit
spefniania warunku udziatu w postepowaniu;

M Art. 29 ust. 2 ustawy Pzp2004 / Art. 99 ust. 4 ustawy Pzp2019 — opis przedmiotu
zamowienia w sposob utrudniajgcy uczciwg konkurencje;

M Art. 29 ust. 3 Pzp2004 / Art. 99 ust. 5 i 6 ustawy Pzp2019 — opis przedmiotu
zamowienia poprzez wskazanie znakow towarowych;

M Art. 38 ust 4a Pzp2004 / Art. 137 ust. 4 oraz Art. 286. ust 9 ustawy Pzp2019 —
modyfikacja tresci SIWZ w zakresie zmiany terminéw sktadania ofert bez

wymaganej zmiany ogtoszenia o zamowieniu. -



NAJCZESCIEJ STWIERDZANE NARUSZENIA W WYNIKU
KONTROLI PROCEDUR ZAWIERANIA UMOW (WYTYCZNE)

B Niezachowanie zasad dot. upublicznienia zapytania ofertowego;

M ustalenie zawezajgcych/nieproporcjonalnych warunkéw udziatu w postepowaniu;
B ustalenie kryteriow oceny ofert odnoszgcych sie do wtasciwosci wykonawcy;

B nieprawidtowy opis przedmiotu zamowienia — wskazanie nazw wfasnych;

B okreslenie zbyt krotkiego terminu sktadania ofert.
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