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ZARZADZENIE NR 30/24
DYREKTORA WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ
W LODZI
z dnia 16 grudnia 2024 r.

zmienidgjqce zarzqdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafstwowej Inspekciji
Sanitammej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) oraz
§ 7 ust. 2 Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi stanowigcego
zalgeznik do zarzgdzenia Wojewody Lédzkiego Nr 101/2020 z dnia 15 lipca 2020 r. w sprawie
nadania Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Fodzi, zmienionego
zarzadzeniem Nr 159/2020 z dnia 12 pazdziernika 2020 r.!, Nr 279/2021 z dnia 16 listopada
2021 r.%, Nr 16/2023 z dnia 25 stycznia 2023 r.%, Nr 148/2024 z dnia 11 lipca 2024 r.* oraz
Nr 240/2024 z dnia 4 listopada 2024 r.° zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
wLodzi stanowigcym zalgeznik do zarzadzenia Nr 5/22 Dyrektora Wojewédzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi z dnia 15 lutego 2022 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Fodzi, zmienionym

zarzadzeniem Nr 14/23 z dnia 14 marca 2023 r.° wprowadza sie nastepujace zmiany:

! Zarzadzenie Nr 159/2020 Wojewody Lédzkiego z dnia 12 pazdziernika 2020 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania
Statutu Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi.

? Zarzadzenie Nr 279/202]1 Wojewody Lodzkiego z dnia 16 listopada 2021 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania
Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi.

¥ Zarzadzenie Nr 16/2023 Wojewody Lodzkiego z dnia 25 stycznia 2023 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania
Statutu Wojewddzkicj Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi.

1 Zarzadzenie Nr 148/2024 Wojewody Ladzkiego z dnia 11 lipca 2024 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Statutu
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi.

> Zarzadzenie Nr 240/2024 Wojewody Lodzkiego z dnia 4 listopada 2024 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania
Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi.

& Zarzadzenie Nr 14/23 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lodzi z dnia 14 marca 2023 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lodzi.



1) w § 4 ust. 112 otrzymujg brzmienie:

»1. Dyrektor wykonuje zadania przy pomocy Zastgpcy Lodzkiego Panstwowego

Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-

Administracyjnych, Gléwnego Ksiegowego i kierownikow komorek organizacyjnych.

2. Zakres kompetencji i zadan Zastgpcy Lodzkiego Panstwowego Wojewddzkiego

Inspektora Sanitarnego, Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych,

Glownego Ksiegowego i kierownikéw komorek organizacyjnych wustala Dyrektor

w szczegOtowych zakresach ich czynnosei.”;

2) § 6 otrzymuje brzmienie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

»§ 6. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych:

organizuja i koordynujg prace w podleglych im komoérkach organizacyjnych
i zespotach pracowniczych;

opracowujg programy dziatania, nadzorujag przygotowywanie przez zespoly
pracownikow decyzji i postanowien;

wzajemnie ze sobg wspdlpracuja;

wnioskujg w przedmiocie przyjmowania i zwalniania pracownikow, przedstawiaja
propozycje wysokosci wynagrodzen, premiowania, awansowania iewentualnego
karamia;

ustalaja dla poszczegdlnych pracownikow zakresy czynnosci;

ustalajg plany pracy i opracowujg wymagang sprawozdawczos¢;

ponosza odpowiedzialnos¢ za mienie przekazane do dyspozycji kierowanych przez
nich komorek organizacyjnych;

sprawujg nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow obowigzkdw, okreslonych
w regulaminach 1 zarzadzeniach wewnetrznych oraz przepisach dotyczacych:
bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

inicjuja i przeprowadzajg szkolenia dla pracownikow Wojewddzkiej Stacji;
wspolpracuja 1 wspoldzialajg z wlasciwymi organami administracji publicznej
i organizacjami spotecznymi w zakresie wykonywania ustawowych zadan;

sprawujg nadzor nad przestrzeganiem ochrony informacji niejawnych oraz ochrony
danych osobowych;

biezgco monitoruja zmiany przepisow prawa w zakresie podstawowe]j dzialalnosci
komorki organizacyjnej;

wykonuja zadania zwigzane ze sprawowaniem kontroli zarzadczej w Wojewodzkiej

Stacji.



2. Kierownicy komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska pracy opracowuja

projekty wewnetrznych aktow normatywnych w zakresie problematyki merytorycznej

kierowanej komorki organizacyjne;j.”;

3) § 9 otrzymuje brzmienie:

»3 9. 1. Do podstawowych zadan oséb zatrudnionych w Dziale Nadzoru

Sanitarnego nalezy w szczegé6lnoSci:

1) Oddzial Nadzoru Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia:

a)

b)

d)

g

h)

koordynowanie dziatan PSSE woj. lodzkiego w zakresie nadzoru nad jakoscia
zdrowotng zZywnosci, przestrzeganiem warunkow sanitarnych w procesie produkcji
i obrocie $rodkami spozyweczymi oraz materiatami i wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z zywno$cia,

opracowywanie ocen sposobu zywienia okreslonych grup ludnoéci w zakladach
zywienia zbiorowego zamknigtego,

opracowywanie planu pobierania probek zywnosci oraz materialow i wyrobdéw
przeznaczonych do kontaktu z Zywnodcia w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu dla Panstwowe]j Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa todzkiego oraz
koordynowanie dziatan zwigzanych z jego realizacja i przygotowywanie
sprawozdan do Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego,

opracowywanie ognisk zatru¢ pokarmowych,

koordynacja dziatan PSSE woj. t6dzkiego w ramach funkcjonowania systemu
wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach — RASFF,
koordynowanie wspoldzialania na terenie wojewddztwa lodzkiego Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz
Inspekeji Ochrony Srodowiska w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa produkcji
pierwotnej zywno$ci pochodzenia roélinnego,

rozpatrywanie odwolan od decyzji I instancji z zakresu bezpieczenstwa zywnosci
i zywienia,

opracowywanie zbiorczych ocen wraz z wnioskami z materialéw kontrolnych
ibadan laboratoryjnych srodkéw spozywczych, materialéow 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig zgodnie zwytycznymi Gléwnego

Inspektora Sanitarnego;

la) w Oddziale Nadzoru Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia funkcjonuje Sekcja do

a)

b)

Spraw Suplementow Diety, do ktorej zadan naleZy:

koordynowanie dziatan PSSE woj. todzkiego w zakresie nadzoru nad suplementami
diety, zywnoscia  specjalnego  przeznaczenia, $rodkami  spozywczymi
wzbogacanymi i nowg zywnoscia,

prowadzenie postepowan administracyjnych,



c) przygotowywanie sprawozdan z zakresu nadzoru nad suplementami diety,
zywnoscia specjalnego przeznaczenia, Srodkami spozywczymi wzbogacanymi oraz
sprawozdan z realizacji planu pobierania probek ww. srodkdéw spozywczych do
badan laboratoryjnych;

2) Oddzial Nadzoru Epidemiologii:

a) w zakresie nadzoru epidemiologicznego:

— dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologiczne;j,

— opracowywanie i wdrazanie programoéw i plandéw dziatan zapobiegawczych
i przeciwepidemicznych,

— nadzér nad dochodzeniami epidemiologicznymi przeprowadzanymi w zwigzku
z zakazeniami i zachorowaniami na choroby zakazne,

—nadzér nad opracowywaniem ognisk choréb zakaznych,

— opracowywanie meldunkow i sprawozdan z zachorowan na choroby zakazne,

— udziat w pracach problemowych podejmowanych m. in. przez Narodowy Instytut

Zdrowia Publicznego PZH - Panstwowy Instytut Badawczy,

— praca w elektronicznych systemach nadzoru nad zakazeniami i chorobami

zakaznymi oraz ich ogniskami,

b) w zakresie szczepien ochronnych:

— prowadzenie zaopatrzenia — magazynu szczepionek oraz nadzor nad dystrybucja
1 wykorzystaniem szczepionek,

— nadzér nad wykonawstwem szczepien,

— opracowywanie sprawozdan i analiz stanu uodpornienia dzieci i mtodziezy,

— wspdluczestniczenie w dziataniach informujacych o zachorowaniach na choroby
zakazne 1 mozliwosciach zapobiegania (poprzez stosowanie szczepien
ochronnych),

— praca w elektronicznym systemie nadzoru nad szczepieniami,

¢) w zakresie nadzoru sanitarnego:

— koordynacja nadzoru sanitarnego nad podmiotami wykonujgcymi dziatalno$é
leczniczg, w zakresie przestrzegania warunkow wynikajacych z odrebnych
przepisow,

— opracowywanie ocen stanu sanitarnego podmiotow wykonujacych dzialalnosé
leczniczg i w zakresie systemu kontroli zakazen szpitalnych,

d) prowadzenie spraw z zakresu specjalizacji lekarzy w dziedzinie epidemiologii;

2a) w Oddziale Nadzoru Epidemiologii funkcjonuje Sekcja do Spraw Egzekucji
Szczepien, do ktorej zadan naleZy:
a) prowadzenie spraw z zakresu egzekucji obowigzku szczepien ochronnych osob

maloletnich w oparciu o Porozumienie zawarte 12 lutego 2015 roku, pomigdzy



Wojewodg Lodzkim a Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym
w Lodzi w sprawie powierzenia prowadzenia spraw z zakresu egzekucji
administracyjnej obowigzkow o charakterze niepieni¢znym,
b) rozpatrywanie wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej dotyczacych oséb
uchylajgcych si¢ od obowigzku szczepien;
3) Oddzial Nadzoru Higieny Srodowiska:
a) w zakresie higieny komunalne;j:
— koordynowanie zadan stacji powiatowych wojewoddztwa todzkiego w zakresie
higieny $rodowiska dotyczacych:
— — nadzoru nad urzadzeniami wodnymi podajagcymi wodg¢ przeznaczong do
spozycia przez ludzi (ujecie wody, sie¢ rozdzielcza, miejsca czerpania

wody przez odbiorcow),

— nadzoru nad kgpieliskami oraz basenami kgpielowymi,

— nadzoru nad obiektami uzytecznosci publicznej, $rodkami transportu
osobowego, srodkami transportu kolejowego i obiektami Polskich Kolei
Panstwowych, srodkami transportu lotniczego i portem lotniczym oraz

pomieszczeniami, w ktdrych udziela sie $wiadczen zdrowotnych,

— nadzoru nad postgpowaniem i rozpatrywaniem interwencji od ludnosci
dotyczacych hatasu komunalnego i zanieczyszczenia powietrza wewnatrz
pomieszczen mieszkalnych i obiektéw uzytecznosci publiczne;j,

— koordynowanie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia na szczeblu
wojewddztwa 1 weryfikacja zgromadzonych danych,

— zatwierdzanie PSSE woj. 16dzkiego harmonograméw pobierania probek wody,

— opracowanie rocznej oceny obszarowe] jakosci wody z podaniem przekroczen
wartosci dopuszczalnych parametréw, ze wskazaniem ich wplywu na zdrowie
konsumentow, skierowanej do Marszatka Wojewddztwa E.odzkiego,

— wydawanie zezwolen na stosowanie nowych technologii uzdatniania wody,

— sprawozdawczo$¢ z zakresu statystyki oraz przygotowywanie sprawozdan
1 informacji zgodnych z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego,

b) w zakresie higieny pracy:

— podejmowanie dzialan majacych na celu poprawg warunkéw zdrowotnych
srodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych
i innych chordéb zwigzanych z warunkami pracy,

— koordynowanie nadzoru nad szkodliwymi czynnikami biologicznymi dla zdrowia
w Srodowisku pracy oraz ochrony zdrowia pracownikéw zawodowo narazonych

na te czynniki,



— zbieranie informacji o uzyciu szkodliwego czynnika biologicznego w celach
naukowo-badawczych lub przemystowych oraz weryfikacja przekazywanych
danych,

— zbieranie informacji o substancjach chemicznych, ich mieszaninach Ilub
procesach technologicznych o dzialaniu rakotworczym lub mutagennym,
wystepujacych w srodowisku pracy oraz weryfikacja przekazywanych danych,

— sporzadzanie opracowan dla jednostek naukowo-badawczych i administracji

publicznej,

I

wydawanie na wniosek organu celnego opinii w sprawie spetniania przez produkt
wymagan, dotyczacych bezpieczefistwa zgodnie z ustawg o ogdlnym
bezpieczenstwie produktow,

— biezacy nadzér w obiektach, dla ktérych organem wilasciwym jest Eddzki

Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny,

— wydawanie na wniosek ministra wlasciwego do spraw srodowiska opinii
w zakresie warunkdéw dotyczacych higieny pracy w zakladach inzynierii
genetycznej, zgodnie z przepisami ustawy o mikroorganizmach i organizmach

genetycznie zmodyfikowanych;

3a) w Oddziale Nadzoru Higieny Srodowiska funkcjonuje Sekcja Nadzoru nad

Chemikaliami, do ktorej zadan naleZy:

a)
b)

c)
d)

g

podejmowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad substancjami chemicznymi
i ich mieszaninami,

podejmowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad produktami biobdjczymi,
podejmowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad detergentami,

koordynowanie dzialan w zakresie przeciwdzialania wytwarzaniu lub
wprowadzaniu do obrotu Srodkéw zastepczych lub nowych substancji
psychoaktywnych w rozumieniu ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii,
koordynowanie dziatan zwigzanych ze zbieraniem informacji oraz wprowadzaniem
ich do systemu SMIOD w zakresie $rodkow zastepczych inowych substancji
psychoaktywnych,

koordynowanie dziatan zwiazanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczgcych produktéw kosmetycznych (ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o produktach kosmetycznych i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) Nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczgcego produktow
kosmetycznych),

opracowywanie planu pobierania probek produktow kosmetycznych dla

Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa todzkiego oraz koordynowanie



dzialan zwigzanych z jego realizacjg i przygotowywanie sprawozdan do Gtéwnego

Inspektoratu Sanitarnego,

h) koordynowanie dzialan zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX
w zakresie produktow kosmetycznych,

1) opracowywanie zbiorczych ocen wraz z wnioskami z materialéw kontrolnych
i badan laboratoryjnych produktow kosmetycznych zgodnie z wytycznymi
Glownego Inspektora Sanitarnego,

j) podejmowanie dzialan zwigzanych z nadzorem nad prekursorami narkotykow
kategorii 2 1 3;

4) Oddzial Higieny Radiacyjnej:

a) w zakresie nadzoru zapobiegawczego:

— opiniowanie projektow ochrony radiologicznej pracowni rentgenowskich,
szkicow usytuowania aparatury rentgenowskiej oraz dokonywanie wizji
lokalnych pracowni i opiniowanie dokumentacji celem wydawania zezwolef na
uruchomienie i stosowanie aparatury rentgenowskiej w celach medycznych,

— opiniowanie wnioskow w sprawie lokalizacji i uruchamiania urzadzen bedacych
Zroédtami elektromagnetycznego niejonizujgcego promieniowania szkodliwego
dla ludzi i $rodowiska,

b) w zakresie nadzoru biezacego:

— nadzor nad stanem ochrony przed promieniowaniem jonizujgcym i warunkami
higieniczno-sanitarnymi w medycznych pracowniach rentgenowskich,

— kontrola aparatury rentgenowskiej stosowanej w celach medycznych,

— ocena skutecznosci oston statych w pracowniach rtg,

— nadzor nad warunkami bezpiecznego stosowania promieniowania jonizujacego
w celach medycznych oraz kontrola wymagan systemow zapewnienia jakosci
w rentgenodiagnostyce, medycynie nuklearnej i radioterapii,

—~ wspoOlpraca z organami dozoru jadrowego w zakresie kontroli jednostek
organizacyjnych stosujacych izotopowe zrédla promieniowania jonizujgcego
w celach medycznych oraz stosujacych otwarte zrédla promieniotworcze
w terenie zgodnie z porozumieniem zawartym przez Glownego Inspektora
Sanitarnego i Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki w sprawie wspoéldziatania
w realizacji zadan z zakresu ochrony radiologiczne;j,

— nadzoér nad przestrzeganiem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz warunkow
higienicznych w zakladach stosujacych wurzadzenia wytwarzajgce pola

elektromagnetyczne w zakresie 0-300 GHz,



— weryfikacja poprawno$ci i oznakowania zasiggu stref ochronnych przy
urzadzeniach wytwarzajacych pola elektromagnetyczne w zakresie 0-300 GHz,

—  poswiadczanie  certyfikatow  eksportowych ~ w  zakresie  skazen
promieniotworczych,

— wydawanie zezwolen na wykonywanie dzialalno$ci zwigzanej z narazeniem
polegajacej na uruchamianiu lub stosowaniu urzadzen wytwarzajacych
promieniowanie jonizujgce, uruchamianiu pracowni, w ktérych majg byé
stosowane zrédila promieniowania jonizujagcego, w szczego6lnosci pracowni
rentgenowskich lub medycznych pracowni rentgenowskich,

— wydawanie w porozumieniu z wlasciwym konsultantem wojewodzkim zgdd na
udzielanie $wiadczen zdrowotnych z zakresu rentgenodiagnostyki, radiologii
zabiegowej lub diagnostyki zwiazanej z podawaniem pacjentom produktow
radiofarmaceutycznych,

— nadzor w zakresie ochrony radiologicznej pacjenta,

¢) realizacja innych zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci przedmiotowego

Oddziatu:

— ewidencjonowanie wydanych zezwolen na uruchamianie lub stosowanie urzadzen
wytwarzajgcych promieniowanie jonizujgce, uruchamianie pracowni, w ktérych
maja by¢ stosowane Zrédia promieniowania Jjonizujacego,
w  szczegdlnosci pracowni rentgenowskich Iub medycznych pracowni
rentgenowskich, zgdéd na udzielanie swiadczen zdrowotnych z zakresu
rentgenodiagnostyki, radiologii zabiegowej lub diagnostyki zwigzanej
z podawaniem pacjentom produktow radiofarmaceutycznych, uzytkownikow
zrédel promieniowania jonizujacego 1 p6l elektromagnetycznych oraz ilosci
i rodzajow zrddel,

— prowadzenie krajowej bazy urzadzen radiologicznych,

— zapewnienie merytorycznego wsparcia Wojewody Lodzkiego w przypadku
zdarzenia radiacyjnego powodujgcego zagrozenie o zasiegu wojewodzkim oraz
wspotpraca z Wojewoda Lodzkim w zakresie dzialan interwencyjnych,

— wspolpraca z Prezesem Panstwowej Agencji Atomistyki w zakresie postepowania
medycznego z osobami napromieniowanymi lub skazonymi w wyniku zdarzen
radiacyjnych,

— wyjasnianie przyczyn i okolicznosci przekroczen limitow dawek przy wspolpracy
z Zaktadem Ochrony Radiologicznej Instytutu Medycyny Pracy w Lodzi,
Centralnym Laboratorium Ochrony Radiologiczne] oraz innymi jednostkami

prowadzacymi pomiary dawek indywidualnych,



— przeprowadzanie wywiadoOw 1 ocena stopnia narazenia pracownikéw
zatrudnionych w kontakcie z promieniowaniem jonizujagcym i polami
elektromagnetycznymi, u ktérych stwierdzono zmiany chorobowe w ramach
wspdtpracy z Poradnia Choréb Zawodowych Instytutu Medycyny Pracy
w Lodzi oraz nadzdér nad przestrzeganiem zalecen zawartych w orzeczeniach
poradni,

— wspolpraca z Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi oraz Centralnym Instytutem
Ochrony Pracy w sprawie przeprowadzenia pomiaréw, w zakltadach stosujacych
zrodta pol elektromagnetycznych,

— realizacja innych zadan wyniktych z postanowien porozumienia zawartego przez
Gltownego Inspektora Sanitarnego i Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki
w sprawie wspoldziatania w realizacji zadan z zakresu ochrony radiologiczne;,

— wspolpraca z Krajowym Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia,
Zakladem Ochrony Radiologicznej i Radiobiologii Panstwowego Zakladu
Higieny, Centralnym Laboratorium Ochrony Radiologicznej oraz innymi
instytucjami takimi jak: Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska,

Panstwowa Straz Pozarna, Panstwowa Inspekcja Pracy;

5) Oddzial Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego:

a)

b)

g)
h)

opiniowanie 1 uzgadnianie dokumentéw w ramach strategicznych ocen
oddziatywania na srodowisko,

opiniowanie  projektow  zmiany studium uwarunkowan i  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego, planow ogdlnych, zintegrowanych planéw
inwestycyjnych oraz projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

opiniowanie warunkéw realizacji przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé
na Srodowisko zgodnie z odrebnymi przepisami,

uzgadnianie projektdw uchwat sejmiku wojewodztwa dotyczacych utworzenia
strefy przemystowej,

wyrazanie zgody na wprowadzenie nowych technologii,

uzgadnianie dokumentacji projektowej zgodnie z odrgbnymi przepisami,
uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych,

opiniowanie pod wzgledem wymagan sanitarnych w zakresie dopuszczenia statku
zeglugi $rodlagdowej do eksploatacii,

wyrazanie zgody lub wydawanie opinii w zakresie odstepstw dotyczacych:

— wysokosci pomieszczen,

— o$wietlenia wylgcznie Swiatlem elektrycznym statych stanowisk pracy,



3)

k)

D

— zaglebienia pomieszczen ponizej otaczajacego terenu,

usytuowania zbiornikow bezodptywowych w stosunku do okien i drzwi do

pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi, magazynéw produktow

spozywczych i granicy dzialki sasiedniej, drogi (ulicy) lub ciagu pieszego,

— usytuowania pojemnikéw do czasowego gromadzenia odpadéw stalych
w stosunku do okien i drzwi budynkéw z pomieszczeniami przeznaczonymi na
pobyt ludzi od granicy dziatki budowlanej oraz od placu zabaw dla dzieci, boisk
dla dzieci i mtodziezy i miejsc rekreacyjnych,

— odlegtosci polozenia gruntéw przewidzianych do rolniczego wykorzystania
sciekow oraz polozenia urzadzen i instalacji przeznaczonych do magazynowania
1 przygotowania $ciekow do rolniczego wykorzystania,

— wymagan dla zakladow anatomii patologicznej, prosektoriéw i pracowni
histopatologicznych i histochemicznych,

uzgadnianie wskazan ekspertyz technicznych, o ktérych mowa w przepisach

wykonawczych ustawy Prawo budowlane, dotyczacych sposobu spehienia

wymagan warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki oraz
budowle rolnicze i ich usytuowanie w sposéb inny niz podany w w/w przepisach,

opiniowanie wskazan ekspertyzy technicznej, dotyczacej okre$lania odleglosci
zbiornikow bezodptywowych na nieczystosci ciekle i kompostownikéw

o pojemnoséci powyzej 50 m? od budynkdw,

opiniowanie rozwigzan zamiennych w zakresie niespelnienia wymagan

higienicznych i zdrowotnych wynikajacych z przepisow techniczno-budowlanych,

kontrola dziatalno$ci rzeczoznawcow ds. sanitarnohigienicznych i rozstrzyganie
sporéw w sprawach dokonanych uzgodnien w zakresie wymagan higienicznych

i zdrowotnych,

opiniowanie projektéw planow remediacji oraz warunkow przeprowadzania dziatan

naprawczych,

opiniowanie projektoéw gminnych programow rewitalizacji,

wydawanie opinii co do potrzeby przeprowadzenia oceny o oddziatywaniu

przedsigwzigcia na Srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do

zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko,

opiniowanie lokalizacji inwestycji mieszkaniowych i inwestycji towarzyszacych,

uzgadnianie ekspertyz sanitarnych w zakresie prowadzenia prac na zamknietym

skladowisku odpadow innych niz niebezpieczne i obojetne,

koordynowanie zadan stacji powiatowych wojewodztwa lodzkiego w zakresie

zadan pionu zapobiegawczego nadzoru sanitarnego,



t) sprawozdawczos$¢ statystyczna oraz przygotowywanie sprawozdan i informacji
zgodnych z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego,
u) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy lub o lokalizacji inwestycji
celu publicznego;
6) Oddzial Higieny Dzieci i Mlodziezy:
a) w zakresie nadzoru higieny dzieci i mtodziezy:

— podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie wlasciwych warunkow
zdrowotnych dzieci 1 milodziezy w placowkach nauczania, wychowania
1 wypoczynku,

— koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem w zakresie:

—— higieny procesu nauczania,

— — bezpiecznych warunkéw pobytu w ztobkach i klubach malucha, placéwkach
systemu oswiaty, pieczy zastgpczej, szkél wyzszych oraz podczas
zorganizowanego wypoczynku dla dzieci i mlodziezy,

—— wyposazenia pomieszczen w odpowiednie meble i sprzet,

— — stosowania niebezpiecznych substancji i preparatdéw chemicznych
w pracowniach, laboratoriach 1 warsztatach szkolnych,

—— wymogdw dotyczacych pomieszczen praktycznej nauki zawodu,

— identyfikowanie i eliminacja czynnikow zagrazajacych zdrowiu dzieci oraz
zjawisk utrwalajgcych niepozadane i szkodliwe zachowania,

— prowadzenie dzialan zwigzanych z postgpowaniem administracyjnym
1 egzekucyjnym,

— koordynowanie zadan PSSE woj. t6dzkiego w zakresie zadan pionu higieny
dzieci i mlodziezy,

— sprawozdawczoS¢ statystyczna oraz przygotowanie sprawozdan i informacji
zgodnych z wytycznymi Gldwnego Inspektora Sanitarnego,

b) w zakresie systemdw teleinformatycznych:

— koordynowanie proceséw wdrazania systemow teleinformatycznych w WSSE
i PSSE woj. lodzkiego,

— wdrazanie i standaryzacja proceséw i ujednolicenie procedur, majgcych na celu
ograniczenie obiegu dokumentacji papierowej, w zwiazku z wprowadzanymi
w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej systemami teleinformatycznymi,

— podnoszenie kompetencji cyfrowych pracownikéw Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej woj. todzkiego, poprzez organizacj¢ szkolen z obszaru uzytkowania
wdrozonych rozwigzan systemow teleinformatycznych,

— kontrola prawidtowosci podejmowanych dziatan we wdrozonych w Panstwowej

Inspekeji Sanitarnej systemach teleinformatycznych,



— wspoltpraca z Oddziatem Informatyki w zakresie:
— —wdrazanych proceséw digitalizacji Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

— — bezpieczenstwa uzytkowania wdrozonych rozwiazan informatycznych.

2. Do podstawowych zadan os6b zatrudnionych w Dziale Laboratoryjnym nalezy

w szczegollnosci:

1) Oddziatl Laboratoryjny Badania Zywnosci i Produktéw Kosmetycznych:

a)

badanie zywnosci w zakresie parametrow mikrobiologicznych
iﬁzykochemicznyéh, w tym oznaczenia technikami instrumentalnymi, tj:
chromatografii gazowej, chromatografii cieczowej, spektrometrii absorpcji
atomowej, spektrometrii masowej,

badanie materialow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoS$cig, w tym
oznaczenia technikami instrumentalnymi,

badanie produktow kosmetycznych w zakresie parametrow chemicznych,
poradnictwo w zakresie identyfikacji grzybdéw oraz wydawania atestow,

oznaczanie technikami instrumentalnymi parametrow chemicznych (metali,
pestycydow, WWA) w wodzie przeznaczonej do spozycia, dla potrzeb Oddziatu
Laboratoryjnego Badan Srodowiskowych;

2) Oddziat Laboratoryjny Mikrobiologii i Parazytologii:

a)

b)

wykonywanie badan w ramach nadzoru epidemiologicznego, wynikajacych
z ustawy o chorobach zakaznych i zakazeniach,
wykonywanie badan diagnostycznych z materialu pobranego od chorych

i podejrzanych o choroby zakazne;

3) Oddzial Laboratoryjny Badasi Srodowiskowych:

a)

b)

c)
d)

prowadzenie badan w zakresie monitoringu jako$ci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi, w tym wykonywanie oznaczen technika chromatografii
gazowej,

wykonywanie badan wody cieplej w kierunku pateczek Legionella sp.,
wykonywanie badan wody z ptywalni w kierunku trihalometanéw (THM);,
wykonywanie badan mikrobiologicznych i fizykochemicznych butelkowanych wéd

mineralnych i Zrodlanych;

4) Oddziat Laboratoryjny Badar Srodowiska Pracy i Badari Radiacyjnych:

a)

b)

wykonywanie badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych i uciazliwych dla
zdrowia, wystepujgcych w §rodowisku pracy,

wykonywanie pomiaréw natgzenia oswietlenia w placowkach o$wiatowo-
wychowawczych oraz pomiardéw natezenia hatasu komunalnego w srodowisku,
pfowadzenie pomiarow skazen promieniotworczych elementéw $rodowiska

naturalnego i zywnosci,



d) prowadzenie monitoringu mocy dawki promieniowania jonizujgcego w powietrzu
atmosferycznym na potrzeby Krajowego Monitoringu,

e) wykonywanie testow specjalistycznych medycznej aparatury rentgenowskiej,

f) wykonywanie pomiaréw spektrometrycznych promieniowania jonizujgcego v, B, o
w sytuacjach zdarzen radiacyjnych;

5) Oddzial Laboratoryjny ds. Krajowej Kontroli Substancji Stkodliwych w Wyrobach
Tytoniowych - weryfikacja maksymalnego poziomu wydzielanych substancji
smolistych, nikotyny i tlenku wegla w dymie papierosow;

6) Oddzial Laboratoryjny Przygotowania Podloiy - przygotowywanie pozywek
bakteriologicznych i ptynow zbuforowanych dla potrzeb pracowni mikrobiologicznych
Dziatu Laboratoryjnego.

3. Do podstawowych zadan os6b zatrudnionych w Dziale Ekonomicznym

i Administracyjnym nalezy w szczeg6lnosci:

1) Oddziat Ekonomiczny:

a) prowadzenie ksiggowosci Wojewddzkiej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa podatkowego, bilansowego i finansow publicznych,

b) kontrola operacji finansowo-gospodarczych i dokumentéw finansowo-ksiegowych,

c) opracowywanie projektow i planéw dochodow i wydatkéw budzetowych wiasnych
i dla jednostek podlegtych w ukladzie tradycyjnym oraz wydatkéw
w ukladzie zadaniowym, przy wspdlpracy komoérek organizacyjnych,

d) dokonywanie kalkulacji kosztow,

e) przeprowadzanie analiz finansowych wiasnych i powiatowych stacji,

f) prowadzenie kasy,

g) sporzadzanie list plac i wyptata wynagrodzen,

h) obsluga ksiggowa rachunkdéw bankowych i realizacja operacji finansowych,

1) prowadzenie rozrachunkdw i rozliczen publicznoprawnych,

j)  prowadzenie rozliczen i rozrachunkéw z kontrahentami,

k) prowadzenie rozliczen i rozrachunkéw z pracownikami,

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej materialow podlegajacych magazynowaniu,

m) prowadzenie ewidencji srodkdéw trwalych,

n) prowadzenie windykacji naleznosci,

0) sporzadzanie wymaganych sprawozdan wlasnych i zbiorczych,

p) ustalanie harmonogramu i jego realizacja w zakresie przekazywania $rodkéw
pieni¢znych podlegltym dysponentom III stopnia,

q) przeprowadzanie i dokumentowanie kontroli dziatalnosci Wojewodzkiej Stacji oraz

stacji powiatowych w zakresie:



— przestrzegania dyscypliny gospodarki finansowej, gospodarowania skladnikami
majatkowymi oraz zabezpieczenia mienia,

— przestrzegania obowigzujgcych aktoéw prawnych,

— rzetelnosci i prawidlowos$ci dokumentacji oraz sporzadzanych sprawozdan,

— planowania i wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym,

— realizacji zarzadzen wewnetrznych;

2) Oddzial Zamowieri Publicznych i Administracji:

a)
b)
c)
d)

g)
h)

R)

prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,

prowadzenie rejestru udzielonych zamowien,

planowanie i sprawozdawczo$¢ zwigzana z realizacjg zamowien publicznych,
realizacja zamOwien zwigzanych z wewnatrz-wspolnotowym nabywaniem towarow
obcigzonych podatkiem akcyzowym,

prowadzenie gospodarki magazynowej magazynéw Wojewddzkiej Stacji, w tym
odbidr dostaw i prowadzenie ewidencji ilosciowej,

prowadzenie gospodarki odzieza ochronna, robocza i sprzgtem ochrony osobiste]
dla pracownikéw Wojewddzkiej Stacji,

prowadzenie archiwum zakladowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wysylka i odbiorem przesytek kurierskich,
gospodarowanie odpadami wytwarzanymi w Wojewodzkiej Stacji, w tym
odpadami medycznymi i niebezpiecznymi,

prowadzenie ewidencji posiadanych i skasowanych pieczeci i pieczatek;

3) Oddzial Inwestycji, Transportu i Obstugi:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

przeprowadzanie okresowych przegladéw budynkow oraz instalacji i biezace
prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych wraz z zatgcznikami,

prowadzenie dokumentacji nieruchomo$ci i pomieszczen bedacych w uzytkowaniu,
zabezpieczenie, przeprowadzanie i nadzorowanie konserwacji, napraw, remontow
i budowy obiektow budowlanych na terenie Wojewddzkiej Stacji,

opracowywanie planéw remontéw 1 szacowanie przewidywanych kosztéw ich
przeprowadzenia,

zabezpieczenie, przeprowadzanie 1 nadzorowanie konserwacji, napraw oraz
remontow urzadzen, instalacji, aparatury laboratoryjnej oraz sprzg¢tu biurowego,
z wylagczeniem sprzetu nadzorowanego przez Sekcje Informatyki,

prowadzenie biezacej ewidencji oraz dokumentacji urzadzen podlegajacych
Dozorowi Technicznemu,

prowadzenie ewidencji zbednych i zuzytych skltadnikéw majgtku ruchomego,
utrzymywanie nalezytego stanu sanitarnego pomieszczen i otoczenia Wojewddzkiej

Stacji, z wylaczeniem pomieszezen wehodzacych w sklad Dzialu Laboratoryjnego,



i)
k)

D

t)

w)

v)

nadzor nad zabezpieczeniem budynkow i1 majatku przed kradzieza, pozarem
1 innymi zagrozeniami,

nadzér nad funkcjonowaniem transportu samochodowego,

nadzor nad stanem technicznym infrastruktury WSSE w Lodzi jako jednostki I1I
stopnia finansowania oraz jako jednostki II stopnia finansowania (WSSE i21
PSSE) w zakresie infrastruktury budowlanej i pozostalej technicznej,

nadzér nad inwestycjami (wydatki majatkowe WSSE jednostki II i III stopnia
finansowania) w zakresie zakupdw majatkowych i prac budowlanych,

nadzor nad realizacjg prac budowlanych,

kontrola nad przebiegiem inwestycji we wszystkich etapach jej realizacii,
weryfikowanie/nadzorowanie harmonogramu inwestycji,

nadzér inwestycji: kontakt z projektantami, wykonawcami itp.,

sporzadzanie opinii dotyczacych koniecznosci przeprowadzenia remontdéw
w jednostkach podleglych,

sprawdzanie 1 opiniowanie otrzymanych dokumentacji  projektowych
i kosztorysowych poszczegdlnych zadan inwestycyjnych,

nadzér nad uzyskiwaniem stosownych uzgodnien oraz zatwierdzen dokumentacji
projektowych 1 kosztorysowych poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
w jednostkach podlegtych,

nadzér nad przygotowaniem realizacji wybranych zadan inwestycyjnych (dot.
procesu budowlanego) stacji powiatowych,

uczestnictwo w wybranych odbiorach czgSciowych lub koncowych inwestycji
objetych pozwoleniem na budowe,

kontrola ksigzek obiektu budowlanego oraz nadzorowanie ich prowadzenia przez
powiatowe jednostki podlegte,

nadzorowanie wykonywania przegladéw okresowych budynkéw PSSE;

4) Oddzial Informatyki:

a)
b)

c)

d)

prowadzenie ewidencji sprzgtu oraz oprogramowania komputerowego,

wdrazanie oprogramowania zakupionego na potrzeby funkcjonowania WSSE
w Lodzi,

zapewnienie  technicznej  sprawno$ci  urzadzen  stuzacych  informatyce
i telekomunikacji,

ochrona informatyczno-techniczna sieci komputerowej oraz danych, w tym takze
danych osobowych, gromadzonych na serwerach WSSE w Lodzi,

koordynacja oraz kontrola dziatan sieci PSSE woj. 1ddzkiego,

nadzor techniczny nad urzadzeniami oraz taczami realizujacymi dostep do sieci

Internet,



g) prowadzenie i nadzorowanie wszelkich spraw zwigzanych z obstugg techniczng
telefonii komoérkowej 1 stacjonarnej,

h) wspolpraca z pionem ekonomiczno-finansowym przy opracowywaniu planoéw
inwestycji z zakresu informatyki 1 telekomunikacji,

i) nadzor nad sprzetem informatycznym i telekomunikacyjnym wycofanym
z biezacego uzytku,

j) analityka zagadnien informatycznych i telekomunikacyjnych w aspektach realizacji
zadan dzialalnosci jednostki,

k) implementacja nowych narzedzi/ustug wspierajacych pracownika/obywatela,

1) nadzor nad infrastrukturg teleinformatyczna i telekomunikacyjna,

m) nadzor nad sprawng i bezpieczng wymiang informacji,

n) koordynacja wdrazanego procesu digitalizacji Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

o) Scista wspétpraca z Oddzialem ds. Systemow Teleinformatycznych;

4. Do podstawowych zadan os6éb zatrudnionych w Oddziale Promocji Zdrowia

i Komunikacji Spolecznej nalezy:

1) realizacja, koordynacja i ewaluacja programoéw edukacyjnych, projektéw i kampanii
spolecznych w obszarze promocji zdrowia, profilaktyki chorob oraz profilaktyki
uzaleznien;

2) realizacja, koordynacja i ewaluacja programoéw rzadowych i strategii ogdlnokrajowych
w zakresie promocji zdrowia, profilaktyki choréb oraz profilaktyki uzaleznien;

3) inicjowanie i wytyczanie kierunkoéw przedsiewzigé w obszarze edukacji zdrowotnej
i promocji zdrowia, zgodnie z aktualng sytuacjg epidemiologiczng oraz lokalnymi
potrzebami spolecznymi;

4) pobudzanie i ksztaltowanie aktywnosci spolecznej do dzialan na rzecz wiasnego
zdrowia;

5) nawigzywanie wspoOipracy z wladzami lokalnymi, instytucjami i organizacjami
pozarzagdowymi realizujgcymi zadania w zakresie promocji zdrowia;

6) koordynowanie zadan stacji powiatowych wojewodztwa todzkiego w zakresie oswiaty
i promocji zdrowia oraz komunikacji spotecznej;

7) organizacja konferencji i narad Lodzkiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w tym konferencji prasowych;

8) opracowywanie materiatow informacyjnych i graficznych, publikowanych na stronie
internetowej oraz na portalu spotecznosciowym Facebook WSSE w Lodzi, w tym
nadzoér redakcyjny;

9) obstuga systemu zarzadzania trescig strony internetowej WSSE w Lodzi;

10) wprowadzanie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz weryfikacja

pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa dot. informacji publicznej;



11) administrowanie podmiotowsg strong Biuletynu Informacji Publiczne;j;
12) prowadzenie obstugi medialnej WSSE w Lodzi;
13) zapewnienie prawidlowego przeptywu informacji mig¢dzy mediami a Panstwowa
Inspekcja Sanitarng wojewodztwa todzkiego.
5. Do podstawowych zadan os6b zatrudnionych w Oddziale Organizacyjno-
Prawnym nalezy w szczegélnos$ci:
1) pomoc prawna w caloksztalcie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan przez
EPWIS;
2) opiniowanie pod wzgledem prawnym wydawanych decyzji;
3) udzielanie porad, konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych;
4) prowadzenie rejestru opinii prawnych;
5) opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych Wojewodzkiej Stacji we
wspolpracy z merytorycznie wlasciwymi komdérkami organizacyjnymi;
6) opracowywanie projektu statutu Wojewoddzkiej Stacji wraz z ewentualnymi zmianami;
7) koordynowanie prac zwigzanych z nadaniem jak réwniez wprowadzeniem zmian do
statutu;
8) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji wraz
z ewentualnymi zmianami;
9) koordynowanie prac zwigzanych z zatwierdzaniem oraz wprowadzeniem zmian do
regulaminu organizacyjnego;
10) merytoryczna weryfikacja projektow statutow 1 zmian do statutéw PSSE woj.
todzkiego;
11) merytoryczna weryfikacja regulamindéw organizacyjnych i zmian do regulaminéw
organizacyjnych PSSE woj. t6dzkiego;
12) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem Wojewddzkiej Stacji do rejestru podmiotéw
wykonujacych dzialalno$é¢ lecznicza oraz aktualizowanie na biezgco informacji ujetych
w ksigdze rejestrowej w wyniku zmian stanu faktycznego i prawnego, odnoszacych sie
do Wojewodzkiej Stacji;
13) nadzoér prawny nad egzekucja nalezno$ci Wojewodzkiej Stacji;
14) informowanie kierownikéw komdrek organizacyjnych o obowigzujgcych przepisach
prawnych w catym zakresie dziatalno$ci Wojewodzkiej Stacji;
15) przygotowywanie materialéw i opracowan dotyczacych przepiséw prawa na potrzeby
LPWIS;
16) prowadzenie rejestru zarzadzen wewngtrznych Dyrektora i LPWIS w formie papierowej

i elektroniczne;;



17) wykonywanie zastgpstwa prawnego w postepowaniu administracyjnym, postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji oraz w postepowaniu cywilnym
i karnym;

18) wydawanie i prowadzenie rejestrow upowaznien do kontroli u przedsiebiorcy, do
kontroli w PSSE woj. loédzkiego, do nakladania mandatéw karnych oraz do
wykonywania okre$lonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji w imieniu
LPWIS;

19) przeprowadzanie przez radcow prawnych szkolen dla pracownikow WojewddzKiej
Stacji;

20) opracowywanie planéw zasadniczych zadan Wojewddzkiej Stacji oraz koordynacja
dzialalno$ci planistycznej PSSE woj. todzkiego;

21) opracowywanie rocznego planu kontroli oraz sprawozdania z jego wykonania
w porozumieniu z kierownikami komdrek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji;

22) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacjg kontroli
kompleksowych, przeprowadzanych przez Wojewodzka Stacje w PSSE woj. 16dzkiego;

23) prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskOw oraz opracowywanie sprawozdania w zakresie
ich rozpatrywania;

24) opracowywanie planu dziatalno$ci Wojewodzkiej Stacji w zakresie kontroli zarzadczej
oraz sprawozdania z jego realizacji;

25) opracowywanie zbiorczego zestawienia identyfikacji ryzyka na potrzeby prac Zespolu
ds. analizy ryzyka w zakresie kontroli zarzadczej;

26) koordynacja sporzadzania i scalanie rocznej oceny stanu sanitarnego woj. tédzkiego;

27) sporzadzanie niektérych sprawozdan, w tym z dzialalnodci planistycznej, kontrolno-
represyjnej, z postepowania administracyjnego, egzekucyjnego i sadowego
Wojewddzkiej Stacji 1 z terenu wojewodztwa,

28) sporzadzanie sprawozdania z dziatalnosci WSSE do Wojewody Lodzkiego (pdtroczne i
roczne);

29) sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu dzialalnosci Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

30) prowadzenie innych spraw organizacyjnych zwigzanych z organizacja Wojewddzkiej
Stacji zleconych przez Dyrektora WSSE;

31) rozpatrywanie wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej przy wspolpracy
z komoérkami merytorycznymi;

32) opracowanie, wdrozenie i biezgca aktualizacja procedury zglaszania przypadkow
nieprawidtowo$cl 1 przyjmowania zgloszen wewnetrznych, podejmowania dzialan

nastgpczych oraz ochrony sygnalistow;



33) koordynowanie i nadzér nad pracg w systemie SEPIS (Modul kontroli) w stacjach
sanitarno-epidemiologicznych woj. todzkiego;
34) opracowanie, wdrozenie 1 biezaca aktualizacja Polityki otwarto$ci danych
w Wojewddzkiej Stacji;
35) koordynowanie procesu otwierania danych w Wojewodzkiej Stacji oraz PSSE woj.
todzkiego.
6. Do podstawowych zadan os6éb zatrudnionych w Oddziale Kadr nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie rejestru pracownikow - ewidencji;
2) prowadzenie akt osobowych;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg czasu pracy, w tym w szczegdlnosci:
a) wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych,
b) urlopy: macierzynskie, rodzicielskie, ojcowskie, bezplatne, wychowawcze,
opiekuncze,
¢) zwolnienia od pracy z powodu sity wyzszej,
d) zwolnien lekarskich,
e) $wiadczenia rehabilitacyjnego,
f) godziny nadliczbowe,
g) wyjscia prywatne i ich odpracowanie;
4) planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych, w tym organizowanie i prowadzenie
spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska pracy;
5) wspdtpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych w zakresie egzekwowania
i przestrzegania dyscypliny pracy podleglych im pracownikdw;
6) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow WSSE, dokumentacji dotyczacej
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi, w tym
obshuga aplikacji i-PPK;
8) obstuga programu Platnik w zakresie:
a) zglaszania pracownikow do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,
b) wyrejestrowywania pracownikdw z ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,
¢) zglaszania zmian danych osobowych i adresowych pracownikéw,
d) zglaszania i wyrejestrowania czlonkéw rodzin pracownikow do ubezpieczenia
zdrowotnego;
9) przygotowywanie dokumentow dotyczacych:
a) regulacji plac,
b) awansowania pracownikow,

c¢) dodatkéw specjalnych,



d) nagrod jubileuszowych,
e) dodatkowego wynagrodzenia rocznego
oraz aktualizacja danych w systemie kadrowym w tym zakresie;

10) wspotpraca z Oddzialem Ekonomicznym w zakresie aktualizacji regulacji ptac;

11) wystawianie druku RP-7 dla pracownikow w czesci dotyczacej danych kadrowych;

12) wystawianie druku Z-3 dla pracownikéw w czesci dotyczacej danych kadrowych;

13) nadzdér nad terminami badan lekarskich: okresowych i kontrolnych pracownikéw,
w tym zapewnienie ustug niezbednych do ich wykonania i wystawianie skierowan
na badania;

14) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie Oddzialu, w tym obstuga portalu
zewnetrznego zwigzanego z sprawozdawczoscig CSIOZ;

15) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zawieraniem umow o prace;

16) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z rozwigzywaniem umow o prace;

17) wydawanie 1 prowadzenie rejestru legitymacji stuzbowych;

18) wspdtuczestniczenie w prowadzeniu stazy specjalistycznych, praktyk i stazy
studenckich;

19) opracowywanie i nadzér nad dokumentami i wewnegtrznymi aktami prawnymi
dotyczacymi unormowan z zakresu prawa pracy;

20) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw, w tym wystawianie
delegacji stuzbowych;

21) przygotowywanie upowaznien do wykonywania uprawnien i obowigzkow Zastepcy
Lodzkiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora  Sanitarnego, Zastepcy
ds. Ekonomiczno-Administracyjnych, Gtéwnego Ksiegowego oraz innych kierownikow
komérek organizacyjnych;

22) prowadzenie obslugi zatrudnienia Panstwowych Powiatowych Inspektoréw Sanitarnych
oraz ich zastgpcéw, w tym w szczegdlnosci przygotowywanie dokumentdw
dotyczacych:

a) regulacji plac,
b) dodatkow specjalnych,
¢) premii;

23) kompletowanie wnioskow dotyczacych odznaczania pracownikow Pafstwowej
Inspekcji Sanitarnej woj. tédzkiego;

24) prowadzenie spraw zwiagzanych z udzielaniem zgody na wykonywanie dodatkowych
zaje¢ zarobkowych pracownikéw WSSE oraz panstwowych powiatowych inspektoréw
sanitarnych i ich zastepcow;

25) prowadzenie archiwum akt osobowych;

26) prowadzenie rejestru akt archiwalnych;



27) prowadzenie ewidencji pracy zdalnej pracownikéw WSSE;

28) zalatwianie spraw zwigzanych z karaniem pracownikow WSSE w Podzi, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscig porzadkows pracownikow;

29) aktualizacja tablic informacyjnych zamieszczonych przy drzwiach pokoju
we wspotpracy z kierownikami komorek organizacyjnych;

30) weryfikacja wnioskéw premiowych pracownikéw przygotowanych przez komérki
organizacyjne oraz przygotowywanie wnioskéw premiowych dla kierownikow komérek
organizacyjnych 1 samodzielnych stanowisk pracy;

31) nadzér nad tworzeniem planu urlopéw pracownikow.

7. Do podstawowych zadan os6b zatrudnionych w Sekcji Obstugi Sekretariatu

nalezy:

1) obstuga skrzynki ePUAP;

2) ewidencjonowanie i dekretacja korespondencii;

3) prowadzenie terminarza spotkan;

4) prowadzenie dokumentacji dotyczacej spotkan, szkolen, konferencji, w ktorych
uczestniczy Dyrekcja WSSE w Lodzi;

5) obshuga administracyjno-biurowa Dyrekcji WSSE w Lodzi;

6) prowadzenie ewidencji kontroli przeprowadzonych w Wojewodzkiej Stacji;

7) udzielanie zamdwien na ustugi szkoleniowe na potrzeby Dyrekcji WSSE w Lodzi;

8) rejestracja w systemie EZD dokumentacji wplywajacej do WSSE, przekazywanie do
dekretacji do Dyrekcji WSSE;

9) obstuga korespondencji wychodzacej tj. odbior przesylek z poczty polskiej;

10) prowadzenie skladu chronologicznego tj. porzadkowanie dokumentéw, zgodnie
z kolejnoscig wpltywu RPW, wypozyczanie dokumentacji ze skladu;

11) zdawanie dokumentacji ze skiadu chronologicznego do archiwum zaktadowego zgodnie
z terminem wynikajgcym z przepisow, oraz wspllpraca w tym zakresie
z archiwistg WSSE;

12) obstuga interesantow z zewnatrz, dostarczajgcych dokumenty osobiscie.

8. Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy do Spraw Systemu

JakoSci nalezy:
1) udzial w dziataniach w zakresie utrzymania i doskonalenia systemu zarzadzania

funkcjonujgcego w Dziale Nadzoru Sanitarnego WSSE w Lodzi, w tym:

a) aktualizacja dokumentacji systemowej i wdrazanie wprowadzanych zmian,

b) przechowywanie dokumentéw systemu zarzadzania,

c) organizowanie auditow wewnetrznych, przeprowadzanych zgodnie z rocznymi

programami auditdéw wewnetrznych oraz auditow doraznych,

d) aktualizowanie listy auditorow wewnetrznych,



e) przygotowywanie przegladdw zarzadzania, zlecanych przez Dyrektora WSSE
w Lodzi oraz ich dokumentowanie, w tym przechowywanie dokumentacji,

f) szkolenie pracownikéw nowozatrudnionych w zakresie systemu zarzadzania,

g) ciggte doskonalenie skutecznosci systemu zarzadzania;

2) udzial w dziataniach w zakresie utrzymania i doskonalenia systemu zarzadzania

funkcjonujacego w Dziale Laboratoryjnym WSSE w Lodzi, w tym:

a) aktualizacja dokumentacji systemowej i wdrazanie wprowadzanych zmian,

b) przechowywanie dokumentéw systemu zarzadzania,

c¢) organizowanie auditéw wewnetrznych, przeprowadzanych zgodnie z rocznymi
programami auditow wewnetrznych oraz auditéw doraznych,

d) aktualizowanie listy auditorow wewnetrznych,

e) przygotowywanie przegladow zarzadzania, zlecanych przez Dyrektora WSSE
w Lodzi oraz ich dokumentowanie, w tym przechowywanie dokumentacji,

f) szkolenie pracownikéw nowozatrudnionych w zakresie systemu zarzadzania,

g) ciagte doskonalenie skutecznosei systemu zarzadzania;

3) udzial w koordynacji dziatan w zakresie utrzymania i doskonalenia systemu zarzadzania
funkcjonujacego w dzialalnosci kontrolnej Panstwowej Inspekcji Sanitarnej woj.
t6dzkiego, w tym organizowanie auditow wewngtrznych (z poziomu WSSE w Lodzi)
oraz przygotowywanie przegladow zarzadzania zlecanych przez LPWIS;

4) przeprowadzanie auditdw wewnetrznych w dzialalno$ci kontrolnej Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej woj. todzkiego, Dziale Nadzoru Sanitarnego WSSE w Lodzi oraz
Dziale Laboratoryjnym WSSE w Lodzi;

5) prowadzenie ,,Rejestru obiektéw nadzorowanych przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng
woj. todzkiego”.

9. Do zadan osoby zatrudnionej na Stanowisku Pracy do Spraw Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy nalezy wykonywanie zadan i obowiazkéw stuzby bezpieczenstwa

i higieny pracy, w szczego6lnosci poprzez:

1) dokonywanie kontroli warunkéw pracy, przestrzeganie przepisow 1 zasad
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz informowanie Dyrektora o stwierdzonych
zagrozeniach;

2) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy okresowych analiz stanu bezpieczenstwa
ihigieny  pracy  zawierajgcych  propozycje  przedsigwzig¢  technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikow oraz popraweg warunkdw pracy;

3) udzial w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju Wojewodzkiej Stacji;

4) zglaszanie wnioskéw dotyczacych wymagan bezpieczefistwa 1 higieny pracy

w stosowanych oraz nowo wprowadzanych metodykach i technologiach;



5) doradztwo w zakresie przepisOw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w zakresie
organizacji stanowisk pracy;

6) udzial w ustalaniu okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkoéw oraz zachorowan na choroby zawodowe;

7) sporzadzanie stosownej dokumentacji z wypadkéw, stwierdzonych chordb
zawodowych, pomiaréw czynnikdw szkodliwych itp.;

8) udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze si¢ z wykonywang
praca;

9) wspoéldziatanie z przedstawicielami pracownikow oraz z zakladowymi organizacjami
zwigzkowymi przy:

a) podejmowaniu przez nie dzialan majacych na celu przestrzeganie przepiséw oraz
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, w trybie 1 w zakresie ustalonym w odrebnych
przepisach,

b) podejmowanych przez pracodawce przedsigwzigciach majacych na celu poprawe
warunkow pracy;

10) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie organizowania szkolen z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan lekarskich 1 pomiaréw czynnikow szkodliwych i
ucigzliwych na stanowisku pracy.

10. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Stanowisku Pracy do Spraw

Obrony Cywilnej i Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) w zakresie obrony cywilnej:

a) zapewnienie wlasciwej realizacji przedsigwzie¢ obrony cywilnej i spraw obronnych
na wypadek zagrozenia lub zadan doraznych wynikajacych ze skutkéw klesk
zywiotowych i zagrozen srodowiska,

b) organizowanie szkolenia formacji obrony cywilnej,

c) gospodarowanie sprzetem i materiatami w magazynie obrony cywilne;j,

d) udziat w szkoleniach organizowanych przez organy obrony cywilnej;

2) w zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdéw o ochronie
tych informacji,

c) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,

d) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkiej Stacji
1 nadzorowanie jego realizacji,

e) szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,



f) przeprowadzanie postepowania sprawdzajacego w stosunku do pracownikéw
Wojewodzkiej Stacji i wydawanie ,,po$§wiadczenia bezpieczenstwa”,

g) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego i biezgce informowanie Dyrektora o przebiegu tej
wspéiprécy,

h) opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajagcymi informacje niejawne
stanowigce tajemnicg panstwowa w razie stanu nadzwyczajnego,

1) podejmowanie dzialan zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych;

3) w zakresie dziatan antykorupcyjnych:

a) ksztaltowanie kultury organizacyjnej i budowanie swiadomos$ci w zakresie ryzyka
korupcyjnego oraz promowanie kultury uczeciwosci w instytucji,

b) dbanie o zachowanie zasad etyki oraz promowanie zachowan zgodnych
Z normami prawnymi i etycznymi,

c) tworzenie 1 wdrazanie efektywnej polityki antykorupcyjnej oraz innych, zbieznych
rozwigzan,

d) zapewnienie w dzialaniu instytucji zgodno$ci z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym przepisami o charakterze antykorupcyjnym oraz
wewnetrznymi regulacjami,

e) prowadzenie oceny ryzyka korupcyjnego,

f) szkolenie pracownikéw w zakresie przeciwdzialania korupcji.

11.Do zadan osoby zatrudnionej na Stanowisku Pracy do Spraw Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy prowadzenie caloksztaltu  spraw  zwigzanych

z zabezpieczeniem przeciwpozarowym w Wojewodzkiej Stacji, poprzez:

1) kontrole stanu bezpieczenstwa pozarowego;

2) instruktaz i szkolenie pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

3) nadzér nad prawidlowym rozmieszczeniem podrgcznego sprzetu gasniczego
i poddawaniem go terminowej konserwacji lub wymianie;

4) dbanie o prawidlowe oznakowanie drég ewakuacyjnych i podrecznego sprzetu
gasniczego;

5) utrzymywanie ~w nalezytym porzadku drog pozarowych, ewakuacyjnych,
komunikacyjnych, $rodkéw alarmowania 1 lacznosci, punktéw czerpania wody do
celow gasniczych;

6) wspoltdziatanie z wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie bezpieczenstwa
pozarowego przy pracach pozarowo niebezpiecznych;

7) wspotudziat w przeprowadzeniu praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow

ewakuacji oséb z budynku;



8) zglaszanie Dyrektorowi stosownych wnioskéw dotyczacych bezpieczenstwa
pozarowego i nadzor nad wydanymi w tym wzgledzie poleceniami.

12. Do zadan osoby zatrudnionej na Stanowisku Pracy do Spraw Ochrony Danych
Osobowych nalezy realizacja obowiazkéw zwigzanych z pelnieniem funkcji
Inspektora Ochrony Danych w WSSE w Lodzi, a w szczegolno$ci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2), dalej RODO,
oraz innych przepiséw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajace swiadomosé, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspolpraca z organem nadzorczym;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
wart. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

13. Do podstawowych zadah osoby zatrudnionej na Stanowisku Pracy
Koordynatora do Spraw DostepnoS$ci nalezy:

1) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziaania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami przez WSSE w Lodzi, zgodnie
zustawg z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosdci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411);

2) wsparcie 0s6b ze szczeg6lnymi potrzebami w dostepie do ustug §wiadczonych przez
WSSE w Lodzi;

3) monitorowanie dzialalnosci WSSE w Lodzi w zakresie zapewnienia dostgpnosci
osobom ze szczegbInymi potrzebami;

4) pozyskiwanie informacji, dokumentéw i sprawozdan realizowanych zadan okre$lonych
w ustawie, od podmiotéw podleglych, dotyczacych dostepnosci budynku dla oséb

niepelnosprawnych;



5) opracowywanie oraz opiniowanie projektow dotyczacych 0séb niepelnosprawnych.

14. Do zadan Audytora Wewng¢trznego naleza zadania majace na celu wspieranie
kierownika jednostki, przez wykonywana w sposob obiektywny
i niezalezny, systematyczna ocen¢ kontroli zarzadczej (zadania zapewniajace) oraz
czynnosci doradcze, a w szczegélnoSci:

1) ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywno$ci kontroli zarzadczej w jednostce
(WSSE);

2) dokonywanie analiz obszaréw ryzyka w zakresie dzialania jednostki (WSSE);

3) opracowanie rocznych planéw audytu wewnetrznego jednostki (WSSE) oraz
sprawozdan z wykonania planéw audytu za poprzedni rok;

4) przeprowadzanie zadan audytowych (zapewniajacych 1 doradczych) zgodnie
z rocznymi planami audytu oraz przedstawianie zalecenn w sprawie usunigcia uchybien
lub wprowadzenie usprawnien;

5) przeprowadzanie zadan audytowych poza planem audytu wewngtrznego,
w porozumieniu z kierownikiem jednostki;

6) monitorowanie wdrozenia zalecen po przeprowadzonych zadaniach audytowych oraz
realizacja czynnosci sprawdzajgcych;

7) prowadzenie dokumentacji audytowej, przewidzianej w odrgbnych przepisach prawa;

8) przeprowadzenie czynnosci audytowych zgodnie z zasadami i trybem przewidzianym w
przepisach prawa, powszechnie uznanymi standardami audytu wewngtrznego oraz
Kodeksem Etyki Audytora Wewngtrznego;

9) wspdlpraca z wewnetrznymi i zewnetrznymi stuzbami kontrolnymi w obszarze badania

systemu kontroli zarzadczej w jednostce (WSSE).”;

4) zatgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

<iej Stacji
miplogicznej

RADJA PRAWNY

G h

Tomasz Nowackj



