Zn. Spr. : SA.270.18.2024

UMOWA nr

zawartawdniu ................ . grudnia 2024 roku w Miliczu pomiedzy:

Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwem Milicz

ul. Trzebnicka 18, 56-300 Milicz

NIP 916-000-20-01

REGON 931024020

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,
reprezentowanym przez :

1. mgr inz. Marcina Calow Nadlesniczy

a

zwanym dalej ,,Wykonawca”,
reprezentowanym przez :

1.

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce ustug objetych
postepowaniem prowadzonym przez Zamawiajacego pod nazwa: ,,Sprzatanie budynkow
biurowych A i B Nadlesnictwa Milicz, adres: ul. Trzebnicka 18, 56-300 Milicz, pokoi
goscinnych w Miliczu, ul. Osiedle 31, Domu Drzewa W miejscowosci Walkowa 5.”

2. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge sprzatania
budynkow biurowych A i B Nadlesnictwa Milicz, adres: ul. Trzebnicka 18, pokoi
goscinnych w Miliczu, adres: ul. Osiedle 31, Domu Drzewa w miejscowosci Walkowa
5 ( zalacznik nr 1. Wykaz powierzchni i zalacznik nr 2 Szczegolowy zakres ustug) —
na warunkach okreslonych w Zapytaniu cenowym, w tym zatacznikach nr 1, 2 do
Zapytania cenowego, niniejszej umowie oraz ofercie zlozonej przez Wykonawce.
Wszystkie wymienione dokumenty stanowig integralng cz¢$¢ umowy.

3. Szczegolowy zakres przedmiotu umowy obejmuje:

Codziennie w dni robocze:
doktadne przewietrzenie pomieszczen,
odkurzenie pomieszczen
wytarcie ,,na mokro” podtég ze srodkiem chemicznym konserwujacym,
usunigcie wszelkich $mieci, wymiana workéw w  koszach, przy zalozeniu
koniecznosci segregacji $mieci, zgodnie z obowigzujaca uchwatg Rady Gminy Milicz.
Dodatkowe worki dla celow segregacji $mieci zapewnia Zamawiajacy.

e wyszorowanie urzgdzen sanitarno-higienicznych wraz z dezynfekcja,

e mycie luster w toaletach,



mycie naczyn w kuchniach (dostepne mycie w zmywarkach — 4 szt.): parter, pigtro,
sala narad, Dom Drzewa

zapewnienie papieru toaletowego w ilosci 10 rolek dziennie, recznikow papierowych
do toalet i kuchni (przy czym wymagana jest uprzednia akceptacja jakosci srodkow
higienicznych przez Zamawiajacego),

zapewnienie srodkow chemicznych oraz higienicznych (przy czym wymagana jest
uprzednia akceptacja jakosci ww. srodkow przez Zamawiajacego),

starcie kurzu z biurek, parapetow, potek na meblach, krzeset, stolikow, lamp stojacych
na biurkach ,,na mokro” ze srodkiem chemicznym,

ustuga utrzymania czystosci na posesji Nadlesnictwa Milicz przy uzyciu wtasnych
narzedzi, materiatow 1 sprzetu polegajaca na utrzymaniu w czystosci wejs¢ do
budynkow, chodnikow, placu migdzy budynkiem A i B, miejsca pod wiata przy
budynku B z wylaczeniem od$niezania i utrzymania terenéw zieleni; 2 taraséw po
obu stronach budynku Domu Drzewa w Watkowej 5, z wytaczeniem od$niezania i
utrzymania terenow zielonych oraz parkingu

zakrecanie kranow, kurkow, wygaszanie $wiatet oraz zamknigcie drzwi i okien,
zabezpieczeniem alarmem budynku A i1 B nadle$nictwa po zakonczeniu prac,

inne niezbedne prace wskazane przez koordynatora wyznaczonego w umowie,

starcie kurzu z biurek, parapetow, potek na meblach, krzeset, stolikow, lamp stojacych
na biurkach "na mokro" ze $rodkiem chemicznym.

Bezterminowo w razie braku:

uzupetnianie wktadow na mydto w ptynie (akceptacja srodkow przez zamawiajgcego),
zapewnienie od§wiezaczy do toalet,
wymiana i pranie poscieli — dot. pokoi goscinnych i Domu Drzewa

Raz w tygodniu:

podlanie roslin doniczkowych na korytarzach i w pokojach,

odkurzanie wiszacych na §cianach map, obrazow itp.

odkurzanie = zestawow komputerowych oraz telefondéw z  zastosowaniem
specjalistycznych materiatdw nie powodujgcych uszkodzen,

czyszczenie pomieszczenia socjalnego kierowcow

Raz w miesigcu:

e pastowanie podiog,
e mycie okien od wewnatrz w razie potrzeby,
e mycie drzwi

Raz na kwartal w dni wyznaczone przez przedstawiciela Zamawiajgcego:

e odkurzenie sufitow 1 Scian,

mycie $cian w tazienkach i kuchniach,

umycie okien (dwustronnie ) ,

mycie lamp o$§wietleniowych,

przetarcie z kurzu zaluzji.

mycie urzadzen w kuchniach: parter, pietro, sala narad (lodowka, ptyta grzewcza).

Ww. prace dotyczg wszystkich pomieszczen bez wyjatku wyszczegolnionych w
zalaczniku nr 2 do Zapytania cenowego.



Wykonanie powyzszych ustug Wykonawca wykonywaé bedzie przy uzyciu Sprzetu oraz
srodkow czystosci dostarczonych na koszt 1 ryzyko Wykonawcy.

Prace obejmujgce sprzatanie budynkéw biurowych A i B Nadlesnictwa Milicz, ul Trzebnicka
nr 18 i Domu Drzewa w Walkowej 5 nalezy rozpoczyna¢ od godz. 14:00, a zakonczy¢ prace
nie pdzniej niz do 20:00 w dni robocze, natomiast w pokoju serwerowni nr 12, kadr nr 103
oraz archiwum mate i duze w budynku B sprzatanie odbywa si¢ po uzgodnieniu terminu przez
przedstawiciela Zamawiajgcego W godzinach pracy Nadlesnictwa.

Zamawiajacy zastrzega sobie praw0 do wezwania Wykonawcy na telefon w szczeg6élnych
przypadkach, z wskazaniem terminu realizacji do 2 godzin od wezwania. W pokojach
goscinnych usluga sprzatania ma by¢ wykonywana kazdorazowo po wyjezdzie gosci,
a obligatoryjnie w kazdy piatek.

W budynkach Nadlesnictwa po godzinie 15:00 mogg znajdowac si¢ tylko osoby zgloszone
Zamawiajacemu jako przedstawiciele Wykonawcy.

§2

1. Celem umozliwienia Wykonawcy realizacji ustug objetych niniejsza umowa,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostgpnienia Wykonawcy:

a) pomieszczenia na skladowanie materiatow 1 sprzgtu niezbednego do
wykonywania niniejszej umowy (kantorek — pomieszczenie dla sprzataczek),

b) wody i energii elektrycznej, ponoszac jednocze$nie koszty zuzycia tychze
medidow na potrzeby realizacji niniejszej umowy.

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany przy uzyciu urzadzen, sprzg¢tu i Srodkow
czysto$ci zapewnianych przez Wykonawce, jego staraniem i na koszt Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest odpowiednio zabezpieczy¢ sprzet, urzadzenia,
materialy, etc. przechowywane w pomieszczeniu udostgpnionym mu przez
Zamawiajacego stosownie do postanowien powyzszych. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za mienie Wykonawcy oraz osob za pomocg ktorych Wykonawca
realizuje przedmiot umowy, pozostawione, przechowywane w udostgpnionym
pomieszczeniu oraz wniesione na teren Zamawiajacego.

§3

1. Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wiasnymi sitami. Powierzenie wykonania
czynnosci i prac objetych umowa innym podwykonawcom, o ile ewentualno$¢ taka
Wykonawca przewidzial w ztozonej ofercie - wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.

2. W przypadku powierzenia realizacji przedmiotu umowy badz jego czgsci
podwykonawcom - Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania innych
wykonawcow/pracownikow/podwykonawcow, ktérym powierzyt wykonanie prac
objetych umowa.



§4

. Wykonawca realizowal bedzie umowe¢ z nalezytg starannoscia, przestrzegajac zalecen
zawartych w aktach wewnetrznych Zamawiajacego, obowigzujacych przepisow bhp,
przeciwpozarowych i wymogdéw sanitarnych, jak rowniez przepisOw prawa
miejscowego w zakresie segregacji odpadow, ktore oswiadcza, ze s3 mu znane.

. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy przestrzega zasad ochrony
tajemnicy panstwowej i stuzbowej, okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa.
Z zasadami tymi Wykonawca zobowigzany jest zaznajomi¢ osoby, przy pomocy
ktorych wykonywat bedzie przedmiot umowy.

. Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi odpowiedzialno$¢ za kompletne,
rzetelne 1 terminowe wykonywanie prac wynikajacych z umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za ewentualne szkody powstale na
skutek dziatania swoich pracownikdéw i 0sob, przy pomocy ktorych bedzie realizowat
przedmiot umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem umowy, zarowno w czasie 0bOwigzywania
niniejszej umowy jak i po jej rozwigzaniu, w szczego6lnosci do nie ujawniania kodow
dostepu oraz przekazywania i dorabiania kluczy do pomieszczen Zamawiajacego.
Pracownicy Wykonawcy, przy pomocy ktorych bedzie on realizowal przedmiot
umowy, wypelniag w tym zakresie stosowne o$wiadczenia.

§5

Wykonawca sktada Zamawiajagcemu liste przedstawicieli wykonawcy, pracownikow,
ktoére zatrudnia do wykonywania przedmiotu umowy.

Zmiany lub uzupeklienia listy, o ktérej mowa w ust. 1 Wykonawca zglasza
Zamawiajgcemu na piSmie (za potwierdzeniem odbioru) najp6zniej na 2 dni przed ich
dokonaniem.

Klauzula informacyjna dotycza przetwarzania przez Zamawiajacego danych
osobowych znajduje si¢ w zatgczniku nr 3 do Umowy.

§6

Zamawiajagcy ma prawo biezacej kontroli i nadzoru nad wykonywaniem przedmiotu
umowy. Wykonawca na biezgco konsultuje z Zamawiajagcym wykonywanie umowy.
Strony ustalaja, iz w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania prac
objetych umowag, Zamawiajacy niezwlocznie i wspoOlnie z Wykonawcg ustali
komisyjnie zakres niewykonania ustugi i sporzadzi odpowiedni protokot.
W przypadku, gdy Wykonawca, pomimo wezwania nie stawi si¢ w celu komisyjnego
stwierdzenia zakresu niewykonania lub niewlasciwego wykonania umowy -—
Zamawiajacy jednostronnie sporzadza ten protokot. Protokot jest wigzacy dla obu
stron.

. W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego
wykonania/niewykonywania przez Wykonawceg przedmiotu umowy w terminach, o
ktorym mowa w §1 ust. 3— Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin wykonania
ustugi. Po bezskutecznym uplywie terminu, Zamawiajacy jest uprawniony do
obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia
miesigcznego brutto okreSlonego w § 8 ust.l. Kara umowna jest potracana z
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.



1.

2.

Jezeli szkoda przewyzsza wysoko$¢ kary umownej, stronie uprawnionej przystuguje
roszczenie o zaplate odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci szkody.
Strony wskazujg nast¢pujace osoby upowaznione w ich imieniu do biezacych
kontaktéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy:

1) ze strony Zamawiajgcego: Piotr Palczynski - sekretarz nadlesnictwa

2) ze strony Wykonawcy: T
Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przedstawiciel
Zamawiajacego zglasza przedstawicielowi Wykonawcy na biezaco, najp6zniej do 24
godzin od chwili stwierdzenia.
Jezeli Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
zaptaci on Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci jednorazowego wynagrodzenia
miesi¢cznego brutto. Dodatkowo Zamawiajagcy moze w takiej sytuacji zlecié
wykonanie przedmiotu umowy osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§7

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 stycznia 2025 roku do dnia 31
grudnia 2025 roku.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem 1
miesigcznego okresu wypowiedzenia, przypadajagcego na koniec miesigca
kalendarzowego.

Zamawiajgcy moze UmMOWe rozwigzaé bez zachowania okresu wypowiedzenia w
nastepujacych sytuacjach:

1) jezeli osoby zatrudnione przez Wykonawce / przedstawiciele Wykonawcy
przy pomocy ktorych Wykonawca realizuje przedmiot umowy:

a) popelnia przy wykonywaniu umowy  przestgpstwo  badz
wykroczenie,

b) ujawnig tajemnice¢ przedsigbiorstwa

C) naruszg obowigzujagce w jednostkach Zamawiajacego przepisy
0 ochronie przeciwpozarowej lub z zakresu bhp,

2) naruszenia przez Wykonawcg warunkow umowy,

3) powierzenia przez Wykonawce wykonywania umowy innym wykonawcom
bez pisemnej zgody Zamawiajacego lub na terenie Zamawiajagcego innym
podmiotom,

4) spowodowania przez Wykonawce szkod w mieniu Zamawiajgcego,
Wykonawca moze rozwigza¢ niniejszg umowe¢ bez wypowiedzenia, jezeli
Zamawiajacy pozostaje w zwloce z zaplata przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia za dwa okresy ptatnosci, pomimo uprzedniego pisemnego wezwania
wskazujacego dodatkowy termin na splate zalegtosci nie krotszy niz 30 dni.



§8

1. Za wykonywanie ustug objetych przedmiotem umowy Wykonawca uprawniony jest do

wynagrodzenia ryczaltowego w wysoko$ci ................. zt netto miesigcznie powigkszonej
0 podatek VAT 23 % w wysokos$ci .................. zt, tj. wynagrodzenia brutto w kwocie
......................... zk.

2. Odbior jakosciowy wykonanych prac dokonywany bedzie przez przedstawiciel
Zamawiajacego.

3. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy, Zamawiajgcy zaptaci w terminie 30 dni od
dostarczenia prawidtlowo wystawionej faktury VAT platne przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy.

4. Za prawidlowo wystawiong faktur¢ VAT strony uwazaja fakture o wartosci wskazanej
w §8 ust.1, wystawionej na koniec kazdego miesigca obowigzywania umowy. Zamawiajacy
wymaga aby faktura zawierala podziat na budynki objete niniejsza umowa z
przyporzadkowanymi warto$ciami za ustuge.

§9

Wszelkie spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢ rozstrzygac
polubownie na drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spor rozstrzygnie Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci zachowania formy
pisemnego aneksu.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa odpowiednio stosuje si¢ do przepisy prawa
w tym kodeksu cywilnego.

§ 12

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

PODPISY

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



