Zapytanie ofertowe nr 19/2016

dotyczgce udzielania zamowienia, ktérego Wartos¢ nie przekracza kwot, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

Czesc¢ ogodlna

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi procedurami
obowigzujgcymi w Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa i nie majg do niego
zastosowania przepisy ustawy Pzp.

Przedmiot zapytania

. Przedmiotem zapytania jest:
zakupu mebli gabinetowych wraz z dostawa i montazem- 1 kpl.
. Kody CPV:

39112000-0 Krzesta
39121000-6 Biurka i stoly
39130000-2 Meble biurowe
39131000-9 Regaty biurowe

. Termin realizacji zaméwienia — do 30.10.2016

4. Minimalny okres gwarancji od terminu podpisania protokotu odbioru przez

Zamawiajacego — 24 miesigce.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany w liczbie asortymentu (+/-)
niektérych mebli wehodzacych w skiad zaproponowanego zestawu.

. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert wariantowych, co oznacza ze Oferenci
mogq zaproponowac maksymalnie trzy systemy mebli klasycznych.

. Informacja o warunkach ptatnosci:

- Podstawg wystawienia faktur bedzie podpisany przez Strony Protokét odbioru
przedmiotu zamoéwienia,

- Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty doreczenia przez niego
prawidtowo wystawionej faktury,

- Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego kwotg ptatnosci.

Warunki uczestnictwa

. W zapytaniu ofertowym mogg wzig¢ udziat podmioty spetniajace tacznie
nastepujgce warunki:

a) Prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia,



b) Posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenia oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
c) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia.
2. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w zapytaniu Oferenci

zobowigzani sg dostarczy¢ odpis (ksero - skan) z wiasciwego rejestru sgdowego
lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji gospodarcze;.
3. Przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw Zamawiajgcy bedzie

sie kierowat reguta: ,spetnia lub nie spetnia”.

Sposob przygotowania oferty

1. Oferenci winni przygotowaé oferte zgodnie z zatgczonym formularzem
ofertowym, ktorego tre$¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania.

2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ oferty - maksymalnie na trzy systemy mebli na trzech
drukach Formularzy ofertowych (wariant nr 1, 2, 3), po jednym dla kazdego
systemu.

3. Zatacznikiem do kazdej oferty musi byé aranzacja umeblowanego
pomieszczenia, w co najmniej jednym rzucie (z goéry) oraz zdjecia
proponowanego systemu mebli. Dopuszczalne jest przestanie adresu strony
internetowej przedstawiajgcej wizualizacje - zdjecia proponowanego systemu.

4. Informacja o sposobie przygotowania oferty:

- formularz oferty oraz inne druki i dokumenty winny by¢ wypetnione w jezyku
polskim,

- oferte mozna ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego lub przestaé drogg poczty
elektronicznej na adres: zamowienia@rcb.gov.pl podajac w temacie
wiadomoéci: ,Oferta na dostawe mebli gabinetowych — postepowanie nr
19/2016”,

- W przypadku ztozenia oferty w siedzibie zamawiajacego oferte nalezy ztozyé
w kopercie i opatrzy¢ dopiskiem:

,Oferta na dostawe mebli gabinetowych — postepowanie nr 19/2016”
»~>amodzielne stanowisko ds. Logistyki RCB”

“Nie otwiera¢ przed dniem 25.08.2016 r. godz. 15:30”

oraz zawrzec adres Oferenta.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujace oferenta
W niniejszym zapytaniu.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedstawienia oryginatéw zadanych
dokumentow, ktére przedstawit Oferent w formie kopii lub przestanych droga
elektroniczna.

Oferent moze zmienic lub wycofa¢ oferte przed terminem sktadania ofert.

8. Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
i zZtozeniem oferty.



9. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajagcego do dnia 26.08.2016r.
godz. 15:00.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 26.08.2016r.
godz. 15:30.

Kryteria i sposoby oceny ofert

1. Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami zawartymi
w ogtoszeniu oraz spetnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace kryteria:

1) Cena - waga 60 pkt

2) Strona wizualno - funkcjonalna — waga 35 pkt

3) Okres gwarancji na urzadzenia — waga 5 pkt
Maksymalnie mozna otrzymac 100 pkt

2. Przy ocenie ofert dla kryterium cena i strona wizualno — funkcjonalna zostana
zastosowane nastepujgce wzory arytmetyczne:

Cn- najnizsza cena oferty
PC = X 60 pkt
Co - cena oferty badane;j

gdzie:
PC- punkty za cene
Cn — najnizsza cena spo$réd badanych ofert
Co — cena badanej oferty

Pn- najwieksza ilo$¢ punktow
z posréd wszystkich ofert
PWF= X 35 pkt
Po — ilo&¢ punktow oferty badanej

gdzie:
PWEF- punkty za strone wizualna - funkcjonalng
Pn — najwigksza ilo$¢ punktéw z posréd wszystkich ofert
Po — ilos¢ punktow oferty badanej
3. Przy ocenie ofert w kryterium ,Okres gwarancji’ punkty zostang przyznane
W ponizszy sposob:
a) 24 miesiecy od daty odbioru w siedzibie Zamawiajgcego - 0 pkt,
b) 36 miesiecy i wiecej od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego - 5 pkt,
4. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.
5. Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:
W=PC+PWF +G
gdzie:
W —1{gczna liczba punktow dla wszystkich kryteriow



PC - liczba punktéw dla kryterium cena
PWF — liczba punktow dla kryterium strona wizualno - funkcjonalna
G -liczba punktéw dla kryterium okres gwaranc;ji

6. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta
nieodrzucona, zawierajgca najwyzsza liczbe punktéw tacznie, przyznanych
wedtug powyzszych kryteriéw jest ofertg najkorzystniejsza.

7. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z oferentami

1. Porozumiewanie si¢ Zamawiajgcego z Oferentami odbywa sie droga
elektroniczna.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé na
adres e—mail: zamowienia@rcb.gov.pl

3. Osoba upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Marek OLCZAK — zamowienia@rcb.gov.pl

4. Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zapytania nalezy przesyta¢ na adres mailowy podane w pkt. 2.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tre$c pytania
i odpowiedzi wszystkim Oferentom, ktérym przekazat Zapytanie ofertowe lub
Oferentom, ktérzy zaznaczyli swojg che¢ zlozenia oferty, bez ujawniania zrodia
zapytania, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci wplyneta do Zamawiajacego nie
pbzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy moze odwotac niniejsze ogtoszenie lub dokonywaé w nim zmian.

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamkniecia bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

2. Zamoéwienie dotyczace przedmiotu zapytania zostanie przestane poczta
elektroniczng na adres podany w formularzu ofertowym.

Zataczniki do Zapytania ofertowego moga byé nastepujace:

Opis przedmiotu zamowienia — specyfikacja wymagan.

Rzut pomieszczenia z wymiarami.

Zdjecia drzwi i okien pomieszczenia w ktory bedg staty meble.
Formularz ofertowy.
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wz. dr Krbysetof Malesa
KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



