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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zadan Wykonawcy:

1. Przedmiot zamodwienia
Stownik pojec:

kontrola— kontrola trwatosci projektu w trybie kontroli planowej lub doraznej przeprowadzana w
odniesieniu do projektow, gdzie wymogiem jest zachowanie przez beneficjenta trwatosci rezultatow
projektu w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Kontrole
wykonywane po zakonczeniu realizacji oraz catkowitym rozliczeniu projektu: w miejscu realizacji
projektu lub siedzibie beneficjenta (w tym takze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z

realizacjg projektu) albo zza biurka (z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej)

Wykonawca — podmiot realizujacy ustuge kontroli projektow, wybrany w trybie przetargu

nieograniczonego z zastosowaniem ustawy PZP.
POIR - Program Operacyjny Inteligentny Rozwqj

Podmiot kontrolowany (Beneficjent) — podmiot realizujacy projekty konkursowe w ramach Dziatan
1.1,1.2,4.1 PO IR.

Projekt — dziatania realizowane w ramach umowy o dofinansowanie.

$ciezka audytu - nalezy przez to rozumien $ciezk¢ audytu, o ktorej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

COVID-19 - rozumie si¢ przez to chorobe zakazng wywotang wirusem SARS-CoV-2
Kontrole trwatosci sg przeprowadzane w trybie:

— kontroli planowych — kontrole uwzglgdnione w Rocznym Planie Kontroli POIR na dany rok

obrachunkowy,

— kontroli doraznych — kontrole prowadzone w sytuacji zaistnienia podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci lub istotnych uchybien w okresie trwatosci projektu, w tym zaistnienia podejrzenia
podwojnego finansowania wydatkow w projekcie. Kontrole dorazne mogg by¢ przeprowadzane z
pomini¢ciem poinformowania beneficjenta o zamiarze przeprowadzenia kontroli, a ich zakres jest

kazdorazowo indywidualnie okre$lany dla projektu.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje kontrole projektow w ramach nastgpujacych dziatan / poddziatan
PO IR realizowanych przez NCBR:

— 1.1.1 ,,Badania przemystowe i prace rozwojowe realizowane przez przedsi¢gbiorstwa”
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— 1.1.2 ,,Prace B+R zwigzane z wytworzeniem instalacji pilotazowej/demonstracyjne;j”
— 1.2, ,,Sektorowe programy B+R”
— 4.1 ,,Badana naukowe i prace rozwojowe”

Przedmiot zamowienia obejmuje m.in. nastepujace dziatania Wykonawcy:

— przygotowanie oraz przeprowadzeniec w 2022 1 2023 roku 40 (czterdziestu) kontroli
u Beneficjentow realizujacych projekty wspotfinansowane w ramach Dziatan 1.1, 1.2, 4.1, 4.3
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, w terminie do dnia 20 grudnia 2023 r. Kontrole
prowadzone beda w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta (w tym takze w kazdym

miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu) w lokalizacji na terenie catego kraju

— W przypadku gdy na skutek wystgpienia COVID-19 przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, kontrole zostang
przeprowadzone przez Wykonawce z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej

(kontrola na dokumentach ,,zza biurka”);

— przygotowanie petniej dokumentacji zwigzanej z kazda przeprowadzona kontrola (zawierajacej
informacje zapewniajace pelng Sciezke audytu), w tym list sprawdzajacych i Informacji

pokontrolnej;
— przygotowanie raportu koncowego z realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, jednorazowo lub wielokrotnie,
poprzez zlecenie Wykonawcy do przeprowadzenia dodatkowych kontroli projektow w maksymalnej
ilosci 30 (trzydziestu) kontroli. Zamawiajacy begdzie miat mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji do dnia
31 pazdziernika 2023 roku (szczegdtowe informacje w tym zakresie znajduja si¢ we wzorze Umowy

stanowiacej Zatacznik nr 8 do SIWZ).

Wykonanie prawa opcji nastapi poprzez pisemne o$wiadczenie woli Zamawiajacego o skorzystaniu
z prawa opcji. Zarowno zakres, jak i termin przeprowadzenia kontroli projektow ustalony zostanie

w porozumieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy informuje, iz bedzie uczestniczyt w kontroli w roli obserwatora. Z uwagi na powyzsze
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do przeprowadzenia ponownej kontroli

projektu na koszt Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

— ustalenia z kontroli zostang uznane za nieodpowiednio udokumentowane, co uniemozliwi okreslenie

skutkow stwierdzonych nieprawidtowosci lub/i uchybien w projekcie,

— w wyniku weryfikacji dokumentacji pokontrolnej Zamawiajacy w sposob odmienny od Wykonawcy

oceni stan faktyczny zastany w czasie kontroli, co wymagac¢ bedzie podjecia dodatkowych ustalen,

— Zamawiajacy w toku weryfikacji dokumentacji pokontrolnej zidentyfikuje bledy lub
nieprawidlowosci w kontrolowanym projekcie, ktore nie zostaly wskazane przez Wykonawce

w informacji pokontrolne;.
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Przedmiot zamoéwienia powinien zostaé obligatoryjnie wykonany zgodnie z przepisami prawa

krajowego oraz unijnego odnoszgcymi si¢ do procesu kontroli, w szczegolnosci zgodnie z przepisami:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 r. z p6zn. zm.);

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z 3 marca 2014 r. uzupehniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 2 13.05.2014 1.);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju z 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania warto$ci
korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem

zamowien (Dz. U. z 18.02.2016 r., poz. 200 z pdzn. zm.)

oraz m.in. zgodnie z zapisami nastepujacych dokumentow:

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;,

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata

2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny

Rozwoj 2014-2020 obowigzujgce do dnia 2 grudnia 2017 r.

TRWAEOSC W PROJEKTACH WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY UE Komentarz do
przepisow Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Departament Koordynacji Wdrazania
Funduszy UE

z zastrzezeniem, zastosowania termindw wersji wytycznych zgodnie z regulacjami umowy

o dofinansowanie projektu zawartej przez NCBR z beneficjentem oraz z postanowieniami regulaminu

konkursu, w ktérym projekt zostal wybrany.
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2.1 Kontrole przeprowadzane bg¢da na terenie Polski, w miejscu realizacji projektow oraz w siedzibie
Beneficjenta (w tym takze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu),

gdzie zgromadzona jest dokumentacja zwigzana z projektem.

2.1 a W przypadku gdy na skutek wystapienia COVID-19 przeprowadzenie kontroli, o ktérych mowa
w sposob okreslony w pkt 2.1 jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, kontrole zostana
przeprowadzone przez Wykonawce z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektroniczne;.

2.1. b W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 2.1 a, Wykonawca zobowigzany jest
uzyska¢ zgode Zamawiajacego na przeprowadzenie kontroli.

2.2 Kontrola przeprowadzana jest od poniedziatku do piagtku w godzinach pracy Beneficjenta projektu,

2.3 Czas realizacji czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu bedzie wynosit od 2 do 4 dni
kalendarzowych. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach termin kontroli moze zosta¢

przedhuzony przez Zamawiajacego. Uzasadnieniem przedtuzenia kontroli jest m.in.:
— nieprzygotowanie przez Beneficjenta wymaganych dokumentéw w terminie kontroli;
— konieczno$¢ poglebionego badania otrzymanej dokumentacji.

2.4 Przedhuzenie czasu realizacji czynnosci kontrolnych nie moze by¢ podstawa jakichkolwiek roszczen
Wykonawcy do zwigkszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy za kontrole

projektu zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawartg umowa.

2.5 Terminem koncowym zakonczenia ostatniej kontroli w miejscu realizacji projektu bedzie
20 grudnia 2023 r.

2.6 Terminy kontroli moga si¢ ze sobg pokrywaé¢ pod warunkiem, ze kazda z kontroli bedzie
przeprowadzana przez odrebny zespot kontrolujacy, spetniajacy warunki opisane w dalszej czesci

Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.

2.7 W przypadku, kiedy projekt podlegajacy kontroli  realizowany jest przez Beneficjenta
w partnerstwie, kontrola jest przeprowadzana w siedzibie lidera.

3. Zakres ushugi
3.1 Zakres kontroli projektow bedzie obejmowat:

3.1.1. Sprawdzenie charakteru wtasno$ci nabytych w ramach projektu elementow infrastruktury oraz
ocena beneficjenta pod wzgledem kontynuowania dotychczasowej dziatalnosci objetej

zakresem zrealizowanego projektu;
3.1.2. Sprawdzenie osiagni¢cia gtdownego celu projektu oraz zaplanowanych wskaznikow ;

3.1.3. Ocena wystgpienia nieuzasadnionej korzysci po stronie beneficjenta, jego kontrahenta lub
innego  podmiotu  (skonfrontowanie uzyskania korzy$ci przez te podmioty

z celami dofinansowania danego dziatania);
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3.1.4. Weryfikacja pozostalych zobowigzan wynikajagcych z zapisow umowy o dofinansowanie

projektu, w tym m.in. zapewnienie archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem,

dzialania podjete przez beneficjenta w zakresie promocji projektu ;
3.1.5. Weryfikacja kumulacji pomocy publicznej .

3.2 Kontrola bedzie przeprowadzona zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kontroli realizacji

programow operacyjnych na lata 2014-2020.

3.3 Wykonawca podczas prowadzenia kontroli nie ma prawa zada¢ dokumentacji niezwigzanej

z realizacja kontrolowanego projektu.

4. Uszczegolowienie zakresu ustugi

Zakres kontroli - szczegotowy zakres kontroli okreslony jest w Liscie sprawdzajacej do kontroli

projektu, ktorej wzor stanowi Zalacznik nr 8 do wzoru umowy.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, kontrole przeprowadzane sa u lidera projektu,
ktory powinien zapewni¢ kontrolujacym dostep do catosci dokumentacji projektowej. Zamawiajacy
moze zadecydowaé o przeprowadzeniu czynno$ci kontrolnych u lidera projektu oraz u partnera lub
W projekcie, w ktorym uczestniczy kilku partneréw, Zamawiajacy moze podjaé decyzje
o skontrolowaniu ich proby. W projekcie, w ktéorym przewidzianych zostalo wiele miejsc realizacji,

Zamawiajgcy moze podja¢ decyzje o skontrolowaniu ich proby.

Sposob postepowania w przypadku kontroli, o ktorych mowa w 2.1a — sposdb postepowania w zwiazku

z epidemia COVID-19 — kontrole projektéw w sytuacjach nadzwyczajnych:

W sytuacjach nadzwyczajnych, np. w czasie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego i stanu
epidemii badz stanéw nadzwyczajnych, tj. stanu wojennego, stanu wyjatkowego lub stanu kleski

zywiotowej, kontrola (na miejscu) moze przybrac¢ form¢ dwuetapows tzn.:

- I etap — kontrola ,,zza biurka”, tj. kontrola prowadzona w formie zdalnej (czynnosci kontrolne

prowadzone sg z wykorzystaniem srodkéw komunikowania si¢ na odlegto$c);

- II etap — jesli wynik I Etapu wskazuje na taka konieczno$¢: kontrola na miejscu prowadzona

w terminie pozniejszym od kontroli ,,zza biurka”.
Schematy postepowania w zakresie realizacji zadan kontrolnych obejmujacych kontrolg ,,zza biurka:

1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trybie ,,zza biurka” lub w miejscu realizacji projektu/siedzibie
beneficjenta. W sytuacjach, gdy w trakcie kontroli ,,zza biurka” nie bedzie mozliwe podjecie ustalen
z kontroli, wtedy czynno$ci kontrolne beda kontynuowane w tradycyjnej formie, tj. uwzgledniajacej
fizyczna obecnos$¢ zespolu kontrolujacego w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta.
W przypadku, gdy wystapi podejrzenie nieprawidtowosci w realizacji projektu, a weryfikacja
zasadnosci tego podejrzenia nie bedzie mogta by¢ przeprowadzona w ramach kontroli ,,zza biurka”,
czynnosci kontrolne prowadzone beda w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta. Zrodlem

podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci moze by¢ w szczegolnosci: wstepne ustalenie podjete
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w rezultacie czynno$ci kontrolnych przeprowadzonych ,,zza biurka”, sygnat ostrzegawczy dotyczacy

kontrolowanego projektu/beneficjenta. Powyzsze podlega analizie Zamawiajacego.

2. 11 etap kontroli moze zosta¢ przeprowadzony w kazdym przypadku, w szczegdlnosci gdy w trakcie
kontroli zdalnej nie bedzie mozliwe podjgcie ustalen z kontroli. Co do zasady do II etapu kontroli,
tj. kontroli na miejscu, wytypowane bedg projekty, w ramach ktéorych wystapi podejrzenie
nieprawidlowosci w realizacji projektu, a weryfikacja zasadnosci takiego podejrzenia bedzie mogla
by¢ przeprowadzona jedynie w formie kontroli w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta.
Zrédtem ww. podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci moze byé w szczegolnoéci: wstepne
ustalenie podjete w rezultacie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych ,,zza biurka”, sygnat
ostrzegawczy dotyczacy kontrolowanego projektu/beneficjenta. Powyzsze podlega analizie
Zamawiajacego. Z kontroli sporzadzona zostanie informacja pokontrolna. Decyzja w zakresie wyboru
formy prowadzenia kontroli projektu (kontrola w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta
lub kontrola dwuetapowa uwzgledniajgca mozliwos¢ odstapienia od realizacji II etapu kontroli)

nalezy do Zamawiajacego.
Kontrole bedg polegaty m.in. na:

4.1 Weryfikacji stanu zachowania efektow projektu oraz wskaznikow zaplanowanych do osiggnigcia
w okresie trwatosci projektu w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie oraz postanowienia
umowy o dofinansowanie, na ktore sktada si¢ sprawdzenie nastgpujacych aspektow:

4.1.1. czy w projekcie wystgpily zmiany o charakterze znacznej modyfikacji, wptywajacej na

charakter i warunki jego wykonania;
4.1.2. czy podmiot zarzadzajacy projektem jest tozsamy z podmiotem z umowy o dofinansowanie;

4.1.3. czy beneficjent uzyskal przysporzenie majatkowe polegajace na uzyskaniu przychodu w
wyniku zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej lub zmiany charakteru wtasnosci elementu

infrastruktury;
4.1.4. czy status podatkowy beneficjenta ulegl zmianie od czasu zakonczenia projektu;

4.1.5. czy beneficjent dokonuje czynno$ci opodatkowanych VAT z wykorzystaniem majatku

wytworzonego w wyniku realizacji projektu;

4.1.6. czy projekt podlega pod obowigzek monitorowania dochodowosci, jesli tak to czy

wygenerowat dochdd;

4.1.7. czy osiagnigto i utrzymano gtowny cel projektu oraz zaplanowane wskazniki (produktu oraz
rezultatu)

4.1.8. zapewnienie archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem zgodnie z zapisami uUmowy o

dofinansowanie;

4.1.9. czy na projekt nie pozyskano innych niz zadeklarowane zrodet finansowania, co naruszatoby

zasade zakazu podwojnego finansowania wydatkow;

4.1.10. dopelienie wymogoéw zwigzanych z informacja i1 promocja, zgodnie z umowag
o dofinansowanie oraz m.in. z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow

operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020. Dotyczy to réwniez weryfikacji
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4.1.11.

4.1.12.
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wywigzania si¢ przez beneficjenta z obowigzku zlozenia sprawozdania z rozpowszechniania
wynikow badan przemystowych i prac rozwojowych, albo prac rozwojowych niezwlocznie
po spetnieniu warunkow okreslonych w umowie, jezeli beneficjent uzyskat premi¢ w ramach

pomocy publiczne;j;

rzeczywistego stanu zachowania efektow projektu poprzez ogledziny zakupionych/
amortyzowanych/ leasingowanych/wynajmowanych/dzierzawionych sprzgtow, towar6w lub
zakupionych ushug, zwigzanych z realizacja Projektu, a takze miejsca realizacji Projektu;

Weryfikacja okolicznos$ci wynikajacych z wdrozonych w projekcie uproszczen w celu
przeciwdziatania skutkom sytuacji nadzwyczajnych (COVID-19), w zakresie zachowania

efektow projektu w okresie trwatosci

4.2. Analiza poprawnosci dokumentowania osiggnigcia wskaznikow produktu 1 rezultatu

przeprowadzona bedzie podczas kazdej kontroli. Analiza ta obejmuje w zaleznosci od wskaznikow

przypisanych do danego projektu m.in.:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

sprawdzenie, sposobu dokumentowania osiggnigtej wartosci przychodu uzyskanego w

ramach okresu trwato$ci projektu;

sprawdzenie w ewidencji ksiegowej beneficjenta poprawnosci dokumentowania czynnos$ci
opodatkowanych VAT z wykorzystaniem majatku wytworzonego w wyniku realizacji
projektu.

weryfikacje czy beneficjent wywigzat si¢ z obowigzku ztozenia sprawozdania z wdrozenia
do NCBR lub na jakim jest etapie;

weryfikacje czy beneficjent wywigzat si¢ z obowigzku zlozenia zgloszenia patentowego na
wynalazek powstaly w ramach projektu lub na jakim jest etapie (jesli dotyczy);

weryfikacje dokumentacji kadrowej potwierdzajacej zaktadany wzrost zatrudnienia.

4.3. W przypadku kontroli doraznych, zakres kontroli oraz préba dokumentow podlegajaca kontroli

bedzie kazdorazowo ustalana przez Zamawiajacego w _powiazaniu do dokumentu stanowiacym

podstawe do wszczecia takiej kontroli.

Wykonanie czynnosci kontrolnych przez Wykonawce w zakresie wskazanym powyzej dokumentowane

jest m.in. za pomocg Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu.

Zespot kontrolujacy dokonuje ustalen wytacznie na podstawie dokumentacji zrodlowej, wszelkie

o$wiadczenia sktadane przez beneficjenta nalezy traktowac tylko jako dokumenty uzupehiajace.

5. Procedura przeprowadzenia kontroli

5.1. Kontrole projektow przeprowadzaja Zespoty kontrolujace, w sktad ktéorych z ramienia

Wykonawcy wchodza min. 2 osoby — ekspert oraz ,,audytor”, ktorzy pelnia odpowiednio funkcje

Kierownika zespotu kontrolujacego oraz funkcj¢ Cztonka zespotu kontrolujacego.

W kontroli bedzie brat udzial rowniez, w charakterze cztonka zespotu kontrolujacego, ekspert

merytoryczny o okreslonych kwalifikacjach (dalej: ,,ekspert NCBR”). Jego zadaniem bedzie

weryfikacja zachowania trwato$ci zrealizowanego juz projektu, w szczegdlnosci sprawdzenie,
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czy projekt w okresie trwato$ci nie zostat poddany znaczacej modyfikacji, a informacje dotyczace
postepu osiagnigcia wskaznikow rezultatu, przekazywane przez beneficjenta do NCBR, sa
zgodne ze stanem faktycznym. W przypadku kontroli planowej powyzszy cel moze by¢

osiggnigty poprzez sprawdzenie nastgpujacych aspektow zachowania trwatosci projektu:

- Sprawdzenie charakteru wtasno$ci nabytych w ramach projektu elementow infrastruktury oraz
ocena beneficjenta/grantobiorcy pod wzgledem kontynuowania dotychczasowej dziatalnosci
objetej zakresem zrealizowanego projektu.

- Sprawdzenie utrzymania efektow projektu oraz osiagnigcia zaplanowanych wskaznikow

rezultatu.

- Ocena wystgpienia nieuzasadnionej korzysci po stronie beneficjenta, jego kontrahenta lub
innego podmiotu (skonfrontowanie uzyskania korzy$ci przez te podmioty z celami
dofinansowania danego dziatania). Wybor eksperta odbywa si¢ przez NCBR zgodnie
z Zarzadzeniem 108/2016 w sprawie zasad wspotpracy z Ekspertami Narodowego Centrum

Badan i Rozwoju z pdzniejszymi zmianami.

Ponadto w kontroli w charakterze obserwatora begdzie brat udziat pracownik Departamentu Dzialu
Kontroli NCBR lub pracownik innej komorki organizacyjnej NCBR, zaangazowanej w proces
wdrazania PO IR.

Przeprowadzenie przez Wykonawce kontroli w odniesieniu do jednego projektu bgdzie trwato od
2 do 4 dni roboczych pracy Zespotu kontrolujacego.

Kontrola co do zasady prowadzona bedzie na catosci dokumentow. W przypadku zaistnienia
nastgpujacych przestanek:

- liczba dokumentow potwierdzajacych realizacje danego wskaznika przekraczajaca 400 szt.,

- liczba dokumentow potwierdzajacych realizacje danego wskaznika mniejsza lub réwna 400 szt.
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania weryfikacji na dobranej celowo, reprezentatywnej probie
dokumentoéw, ktéra powinna wynosi¢ odpowiednio min. 20 szt. lub 5% dokumentéw. W
przypadku, gdy podczas weryfikacji opartej na probie dokumentow Zespot Kontrolujacy 1P
stwierdzi wystgpienie nieprawidtowosci, proba do kontroli w ramach danego wskaznika zostanie
rozszerzona do 100% dokumentéw w ramach danego wskaznika. Wybor dokumentéw do kontroli

dokonywany bedzie przez Wykonawce.

Wykaz projektow (zawierajacy nazwe podmiotu kontrolowanego, tytut projektu, numer umowy,
ktére beda podlegaty kontroli w I poélroczu 2022 r., zostanie udostepniony Wykonawcy nie
p6zniej niz do 5 dni od zawarcia umowy na wykonanie ustugi kontroli projektow. Jednoczesnie
Zamawiajacy zastrzega, iz ww. wykaz moze ulec zmianom w trakcie realizacji przedmiotu

zamoOwienia, co moze oznaczac¢ konieczno$¢ modyfikacji harmonogramu kontroli.

Wykaz projektow, ktore beda podlegaty kontroli w II potroczu 2022 r., zostanie udostgpniony
Wykonawcy do dnia 30 maja 2022 r.

Wykaz projektow, ktore beda podlegaty kontroli w I polroczu 2023 r., zostanie udostgpniony
Wykonawcy do dnia 30 listopada 2022 r.
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Wykaz projektow, ktore beda podlegaly kontroli w II poéiroczu 2023 r. zostanie udostepniony
Wykonawcy do dnia 30 maja 2023 r.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ zlecenia Wykonawcy w ramach prawa opcji przeprowadzenia

kontroli doraznych.

Informacje o projektach podlegajacych kontroli doraznej bgda na biezgco przekazywane

Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢:
— zmiany listy wszystkich projektow podlegajacych kontroli;

— zlecenia Wykonawcy przeprowadzenia ponownej kontroli projektu w przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajagcego w trakcie weryfikacji przekazanej do akceptacji
dokumentacji pokontrolnej wystapienia powaznych bledow lub nieprawidtowosci
w kontrolowanym projekcie (w tym w przypadku nieuzasadnionego zmniejszenia

dokumentacji do kontroli okreslonej w pkt. 5.3);
— wgladu do akt kontroli na kazdym etapie prowadzenia czynnosci kontrolnych;

— kontroli realizacji zamowienia przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego na
kazdym jego etapie. Celem kontroli bedzie potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze ztozong

oferta oraz podpisang umowa.

W ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, przed rozpoczg¢ciem realizacji
pierwszej ushugi pojedynczej kontroli, Zamawiajacy zorganizuje spotkanie informacyjne, ktorego
celem bedzie przedstawienie przez Zamawiajacego proponowanego sposobu realizacji ustugi,
uzgodnienia sposobow komunikowania si¢ miedzy stronami, a takze analiza potencjalnych
problemow i zagrozen w realizacji ustugi. Podczas spotkania Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
informacje dotyczace przeprowadzania czynnosci kontrolnych oraz wzory dokumentdéw
i narzedzi niezbednych do prawidlowej realizacji ustugi kontroli.

Zamawiajacy wyznacza terminy poszczegélnych kontroli i w terminie do 14 dni przed
rozpoczgciem kontroli informuje o tym Wykonawcg.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w terminie do 10 dni przed planowang kontrolg imiona
i nazwiska 0s6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie danej kontroli. Osoby te musza widnie¢

w wykazie 0sob zataczonym do oferty Wykonawcy.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi upowaznienie do kontroli podpisane dla kazdej
kontroli odrebnie przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Dziatu Kontroli Projektow. Zamawiajacy
dostarczy Wykonawcy upowaznienie do kontroli lub Wykonawca odbierze od Zamawiajacego

upowaznienie do kontroli, na co najmniej 7 dni przed kontrola. W przypadku kontroli, o ktérych

mowa w_ pkt 2.1a dopuszcza sie mozliwo$¢ wystania upowaznienia do kontroli przez

Zamawiajacego bezposrednio do beneficjenta, woéwczas Wykonawca otrzymuje do wiadomosci

skan przedmiotowego upowaznienia.

Zamawiajacy powiadomi beneficjenta o kontroli (pisemnie za potwierdzeniem odbioru,

a w uzasadnionych przypadkach takze e-mailem w sposob zapewniajacy otrzymanie przez niego
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informacji o kontroli co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem kontroli. Zamawiajacy

przekaze informacje¢ o planowanej kontroli do wiadomosci Wykonawcy (pocztg elektroniczng).

5.11. Kontrola bedzie przeprowadzana przez osoby wskazane jako eksperci oraz audytorzy w Ofercie

Wykonawcy, ktore przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych beda zobowigzane do:

5.11.1. podpisania Deklaracji poufno$ci i bezstronnosci, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4 do
Umowy,

5.11.2. okazania osobie reprezentujacej beneficjenta dokumentu tozsamosci 1 imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, wystawionego przez Zamawiajacego. Osoba
upowazniona do reprezentowania beneficjenta potwierdza to na jednym egzemplarzu
upowaznienia wraz z datg oraz pieczgcig stuzbowa (w przypadku prowadzenia kontroli w
miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta),

5.11.3. ustalenia z osobg reprezentujgca beneficjenta kwestii organizacyjnych takich, jak: miejsce
pracy, sposob udostepniania materialdw 1 dokumentéw oraz sposob przechowywania
dokumentow podlegajacych kontroli,

5.11.4. odnotowania faktu przeprowadzenia kontroli w ksigzce ewidencji kontroli - o ile jest
prowadzona przez wykonawce projektu (w przypadku prowadzenia kontroli w miejscu
realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta).

5.12. Przed kontrola Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z przekazanymi przez
Zamawiajgcego dokumentami dotyczgcymi kontrolowanego projektu, m.in. z: umowa o
dofinansowanie projektu, w tym aneksami i zgodami; wnioskiem o dofinansowanie projektu;

ztozonymi przez jednostke kontrolowana wnioskami o ptatnosc.

5.13. Wykonawca w celu zapoznania si¢ z projektem i przygotowania kontroli moze skierowac prosbe
do beneficjenta o dostarczenie w wersji elektronicznej nastepujacych dokumentow:

zestawienie zakupionych/amortyzowanych/ leasingowanych/wynajmowanych/
dzierzawionych sprzetow, towardw lub zakupionych ushug, zwiazanych z realizacja
Projektu,

— wewnetrzne regulacje dotyczace archiwizacji i przechowywania dokumentacji,
— w przypadku realizacji projektu w partnerstwie — procedury regulujace zasady wspotpracy,

— procedury opisujace sposob zarzadzania projektem,

inne wykazy i zestawienia zwigzane z okresem trwatosci projektu.

Prosba o przekazanie elektronicznej wersji dokumentow moze nastapi¢ dopiero po
powiadomieniu beneficjenta przez Zamawiajacego o kontroli. Podczas przeprowadzania
czynno$ci kontrolnych na miejscu Zespot kontrolujacy wykonuje kopie jedynie tych

dokumentow, ktdre potwierdzaja stwierdzone uchybienia/ nieprawidlowosci.

5.13 a W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2.1 a, Wykonawca zwraca si¢ do beneficjenta o dostarczenie
w wersji elektronicznej wszystkich dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia czynnos$ci

kontrolnych.
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5.14. Zespot Kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie dowoddéw zebranych

w toku postgpowania kontrolnego, w tym otrzymanych wyjasnien i udokumentuje przebieg oraz
wyniki czynno$ci kontrolnych w aktach kontroli (dowody te beda stuzyly wylacznie do

przeprowadzenia kontroli 1 zostang po jej zakonczeniu przekazane Zamawiajacemu).

5.15. Zespot Kontrolujacy dokonuje weryfikacji rzeczywistego stanu zachowania efektow projektu
m.in.  poprzez  dokonanie  ogledzin  zakupionych/amortyzowanych/leasingowanych/
wynajmowanych/ dzierzawionych sprzetow, towardw lub zakupionych ustug, zwigzanych z
realizacja Projektu, a takze miejsca realizacji Projektu. Zespot Kontrolujacy dokumentuje
przeprowadzenie ogledzin poprzez sporzadzenie Protokotu z ogledzin w siedzibie beneficjenta.
Wzor Protokotu z ogledzin w siedzibie beneficjenta/miejscu realizacji projektu stanowi zatacznik
nr 11 do wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia (umowa stanowi Zatacznik nr 8
do SIWZ). Protokot z ogledzin w siedzibie beneficjenta bgdzie stanowil zatacznik do akt kontroli.

5.15.1 W sytuacji, o ktérych mowa w 2.1a Wykonawca nie sporzadza zatgcznika nr 11 do Umowy.

5.16. W przypadku stwierdzenia uchybien/btedow/nieprawidtowosci w trakcie procesu kontroli
projektu, Zespdt Kontrolujacy powinien skopiowaé wszystkie dokumenty potwierdzajace fakt
wystgpienia uchybienia / nieprawidtowosci. Sporzadzone kopie powinny zosta¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem przez beneficjenta w trakcie przeprowadzonej kontroli. Dokumenty te
beda stanowity zalaczniki do akt kontroli. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rowniez

prowadzenie dokumentacji fotograficznej przez Zespot Kontrolujacy.

5.17. Zespot Kontrolujacy dokumentuje przyjegcie ustnych oswiadczen lub wyjasnien ztozonych w
imieniu beneficjenta, np. przez cztonkéw zespotu realizujacego projekt, w protokole przyjecia
oswiadczen lub wyjasnien. Protokdt przyjecia o$wiadczen lub wyjasnien bedzie zawierac:
oznaczenie sprawy (np.numer kontrolowanego projektu), date przyjecia o$wiadczenia lub
wyjasnienia, tres¢ o$wiadczenia lub wyjasnienia, imi¢ inazwisko osoby/osob sktadajacych
oswiadczenia lub wyjasnienia oraz ich podpisy, jak rowniez podpis osoby przyjmujacej

o$wiadczenie lub wyjasnienie.

5.18. Zespot kontrolujacy dokumentuje ustalenia kontroli, wypetiajac Listy sprawdzajace do kontroli
na miegjscu oraz Informacje¢ pokontrolng, ktore nastgpnie w wersji elektronicznej przekazuje
Zamawiajacemu do akceptacji. Informacja pokontrolna w dwodch egzemplarzach podpisanych
przez osoby wchodzace w sktad Zespotu kontrolujacego, po zatwierdzeniu jej tresci przez
Zamawiajacego, jest przekazywana przez Wykonawce do Zamawiajacego (poczta / przesytka
kurierska lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego). Wzory Informacji pokontrolnej oraz Listy
sprawdzajacej stanowig odpowiednio zatacznik nr 8, 9 i 10 do wzoru umowy na wykonanie

przedmiotu zamowienia (umowa stanowi Zatgcznik nr 8§ do OPZ).

5.18.1 W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 2.1a w Informacji pokontrolnej oraz Liscie sprawdzajacej

Wykonawca dokuje odpowiedniej wzmianki.

5.19. Wykonawca zapewni sprawng koordynacj¢ kontroli, wyznaczajac co najmniej jedng osob¢ do

statych kontaktow z Zamawiajacym.

5.20. Wykonawca begdzie zobowigzany niezwlocznie informowaé Zamawiajacego o wystapieniu

nastepujacych okolicznos$cei:
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— przeszkodach w przeprowadzeniu kontroli, w szczegodlno$ci o uniemozliwianiu przez
beneficjenta podje¢cia czynnosci kontrolnych lub nieudostgpnieniu przez niego dokumentow
i rzeczy niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli,

— wystapieniu konfliktu intereséw wynikajacego z powigzan osoby przeprowadzajacej kontrole
z beneficjentem lub osobami realizujgcymi kontrolowany projekt,

— uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa przez beneficjenta,

— otrzymania od beneficjenta dokumentow, ktore budza watpliwosci co do ich rzetelnosci

1 autentycznosci,
— zmianie osoby wskazanej do koordynacji kontroli.
5.21. Personel Wykonawcy:

Wykonawca zapewni osoby, ktore beda przeprowadzaé¢ kontrole w taki sposob, aby zapewnié
osiggnigcie celow ustugi. Czynnos$ci kontrolne przeprowadzane w miejscu realizacji projektu lub
siedzibie beneficjenta wykonywane beda przez minimum dwoéch czlonkéw Zespolu kontrolujacego
(kierownika i cztonka Zespotu kontrolujacego). Wykonawca zapewni co najmniej pi¢¢ osob, ktore beda
pehi¢ funkcje kierownikow lub cztonkéw Zespotow kontrolujacych oraz koordynatora Zespolow
kontrolujacych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do braku wyrazenia zgody na udziat w czynnosciach kontrolnych
osoby wskazanej przez Wykonawce w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania czynnos$ci
przez t¢ osobe lub w sposdb odbiegajacy od ogdlnych standardow, w szczegdlnosci w przypadku:

— otrzymania zastrzezen do wykonywanych przez nig czynnosci lub jej zachowania w trakcie realizacji
czynnosci kontrolnych ze strony kontrolowanych podmiotow i potwierdzenia tych zastrzezen

przez Zamawiajacego;

— uzasadnionych zastrzezen ze strony Zamawiajacego co do jako$ci opracowywanych przez nia
dokumentow zwigzanych z kontrolami, w tym w szczego6lno$ci nieterminowego dokonania korekty
informacji pokontrolnej zgodnie z uwagami i wytycznymi Zamawiajacego, lub zaniechania

wykonania tej czynnosci.

Jesli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na terminowg realizacje ustugi niezbedne jest zastepstwo
zaakceptowanego przez Zamawiajacego eksperta/audytora, niezwlocznie poinformuje o tym
Zamawiajacego. Wystepujac z wnioskiem o zastgpienie ekspertow/audytoréw, Wykonawca
zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu zyciorysy kandydatow na ekspertow/audytorow do

zatwierdzenia.

Zamawiajacy zaakceptuje zmiang personelu Wykonawcy wytacznie wtedy, gdy kwalifikacje,
doswiadczenie i wyksztatcenie proponowanych osob beda takie same lub wyzsze od kwalifikacji,

doswiadczenia i wyksztatcenia 0oso6b okreslonych przez Zamawiajacego w OPZ.

Zamawiajacy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty dostarczenia dokumentéw do NCBR oceni

kandydature eksperta / audytora.

Na miejsce kazdego niezatwierdzonego kandydata na eksperta/audytora, Wykonawca moze

zaproponowaé innego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Kazdy z ekspertow, przed
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rozpoczgciem czynnosci kontrolnych, zobowigzany jest uzyska¢ odpowiedni dokument upowazniajacy

do przeprowadzenia kontroli.

Koordynator Zespotow kontrolujacych

Funkcje¢ koordynatora zespolow kontrolujacych bedzie petni¢ osoba, wyznaczona przez Wykonawce

w ofercie ztozonej w postepowaniu dot. zawarcia umowy. Koordynator Zespoldéw kontrolujacych bedzie

sprawowatl nadzor nad przebiegiem procesu wykonania kontroli przez Wykonawce, w szczego6lnos$ci:

bedzie sprawowal nadzoér organizacyjny nad realizacja ustugi, w tym nad opracowaniem raportu

z wykonania przedmiotu umowy;
bedzie sprawowat nadzor nad Zespotami kontrolujacymi oraz bedzie koordynowat ich prace;

bedzie odpowiadat za kontakt z Zamawiajacym.

Osoba pehigca funkcj¢ koordynatora Zespotow kontrolujacych bedzie pozostawa¢ do dyspozycji

Zamawiajacego (za posrednictwem telefonu oraz poczty elektronicznej) od poniedziatku do piatku

w godzinach od 8:15 do 16:15. Biezagca wymiana informacji pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym

odbywac si¢ bedzie telefonicznie, drogg elektroniczng lub pisemnie.

Kierownik Zespotu kontrolujacego

Kierownik Zespotu kontrolujacego odpowiada w szczegolnosci za:

kierowanie procesem kontroli i wszystkimi jego etapami;
nadzoér nad cztonkami Zespotu kontrolujacego;
prowadzenie spotkan otwierajacych i zamykajacych;
przeprowadzenie kontroli;

przygotowanie dokumentacji pokontrolnej (w tym informacji pokontrolnej) Iub nadzér nad jej
przygotowaniem i jako$cia, w tym zapewnienie jednolito$ci ustalen z kontrolami przeprowadzonymi

uprzednio przez Wykonawce;

dokumentowanie przebiegu przygotowania i przeprowadzenia kontroli oraz nadzér nad tym
procesem, w tym w szczegélnosci odpowiedzialnos¢ za pozyskanie kopii dokumentow

potwierdzajacych wystapienie uchybien / nieprawidtlowosci;

ochrong poufnosci informacji w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami w procesie kontroli.

Czlonek Zespotu kontrolujacego

Cztonek Zespotu kontrolujacego odpowiada w szczegolnosci za:

realizacj¢ procesu kontroli w zakresie wskazanym przez kierownika Zespotu kontrolujgcego;

przygotowanie dokumentacji pokontrolnej (w tym informacji pokontrolnej) w zakresie wskazanym

przez kierownika Zespotu kontrolujacego;
dokumentowanie przebiegu przygotowania i przeprowadzenia kontroli;

ochrone poufnos$ci informacji w zwigzku z wykonywanymi czynno$ciami w procesie kontroli.
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Zespot kontrolujacy w trakcie kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta jest upowazniony
do:

— wgladu oraz tworzenia kopii 1 odpisow dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu i zakresem
kontroli, w szczegolnosci dokumentow potwierdzajacych wykryte nieprawidlowosci (sporzadzone
kopie sa potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela beneficjenta
/ podmiotu kontrolowanego w trakcie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych. W przypadku odmowy
przekazania przez podmiot kopii dokumentow potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem Zespot
kontrolujacy zobowiazany jest pozyska¢ od osoby upowaznionej ze strony podmiotu oswiadczenie
w tym zakresie oraz w przypadku okazania przez beneficjenta oryginalow dokumentacji, sporzadzic
kopie dokumentéw we wiasnym zakresie, np. w formie skanow, zdje¢, a nastepnie wydrukow

potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez cztonkow Zespohu kontrolujacego);
— przeprowadzenia ogledzin obiektow i sktadnikow zwiazanych z zakresem kontroli;
— zadania od pracownikoéw beneficjenta ustnych i pisemnych wyjasnien;
— zabezpieczenia materialdw dowodowych;
— wgladu do ewidencji ksiggowej projektu;
— wykonywania zdje¢ obiektow / urzadzen wytworzonych / zakupionych w ramach projektu;

— przyjmowania oswiadczen od oséb kontrolowanych, o ile nie jest to zabronione z mocy ustawy z 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742.).

5.22. Dokumentacja zwigzana z kontrola:

Dokumentacja kazdej ustugi kontroli powinna zosta¢ nalezycie uporzadkowana wzgledem chronologii
jej wytworzenia, w sposob zapewniajacy wlasciwg $ciezke audytu. Akta z kontroli nalezy przekazac
do Zamawiajacego po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego elektronicznej wersji Informacji

pokontrolnej oraz Listy sprawdzajace;.
Informacja pokontrolna musi by¢:

— dokladna — wolna od btedéw i znieksztalcen, wiernie odpowiadajgca faktom; informacje

i dowody powinny by¢ oceniane i prezentowane z nalezyta starannoscig i precyzja;

— obiektywna (rzetelna), rzeczowa i bezstronna; powinna by¢ wynikiem rzetelnej i zrOwnowazonej
oceny wszystkich istotnych faktéw i okolicznos$ci; ustalenia i wnioski nie powinny by¢
tendencyjne ani stronnicze, ani nie powinny uwzglednia¢ intereséw osobistych i naciskow

zainteresowanych stron;

— przejrzysta (nie budzaca watpliwosci co do ustalen stanu faktycznego, stwierdzonych
nieprawidlowosci lub naduzy¢ finansowych i rekomendacji) — tatwa do zrozumienia i logiczna;
informacja pokontrolna nie powinna wymaga¢ konieczno$ci interpretowania ani ustnych
wyjasnien;

— kompletna — powinna zawiera¢ kluczowe i jednoznaczne informacje oraz ustalenia stanowigce

podstawe dla wnioskoéw pokontrolnych jak réwniez szczegdtowa argumentacje w formie opisu
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prawnej oraz uzasadnienie faktyczne lub prawne stwierdzonego naruszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wykorzystania narz¢dzia informatycznego do obstugi procesu
kontroli projektu. W takim przypadku powiadomienie o zleceniu kontroli, wzory dokumentow
wypeliane przez Wykonawce w procesie kontroli projektow (z wylaczeniem raportu koncowego
z wykonania kontroli) dostgpne beda poprzez narzedzie informatyczne. Korzystanie przez Wykonawce
z narzedzia udostepnionego odbywac si¢ bedzie poprzez internet, z dowolnego miejsca i stanowiska
komputerowego dla wskazanych przez Wykonawcg osob. Szczegdlowy sposob wykorzystania
narzedzia informatycznego oraz sposob okreslenia logindéw / kont dostepowych zostanie uzgodniony na
etapie realizacji umowy wykonawczej, o ile Zamawiajacy zadecyduje o uzyciu narzg¢dzia

informatycznego.

Zamawiajacy udzieli instruktazu dla wskazanych przez Wykonawce uzytkownikéw narzedzia
w zakresie korzystania z dostgpnych funkcji w ustalonym z Wykonawcg terminie. Instruktaz odbedzie

si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w pomieszczeniach przez niego wskazanych, na jego sprzgcie.

Nie czesciej niz raz w _miesiacu, Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu wniosek

o wyplate wynagrodzenia wraz z wykazem zatwierdzonych kontroli. Zestawienie o ktérym mowa

powyzej, powinno obejmowac jedynie te kontrole, ktore nie zostaly wykazane w dotychczas ztozonych

wykazach.

5.23. Raport z realizacji przedmiotu zamoéwienia.

5.23.1. Wykonawca po zakonczeniu realizacji ustugi bedzie zobowigzany do przygotowania
i przekazania do Zamawiajacego raportu koncowego z realizacji przedmiotu zamodwienia,
sporzadzonego wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 12 do wzoru umowy na realizacjg
przedmiotu zamowienia (umowa stanowi Zatacznik nr 8 do OPZ). Projekt raportu koncowego
zostanie przekazany do Zamawiajacego w terminie do 30 kwietnia 2024 r. Przekazanie
projektu raportu odbedzie si¢ droga mailowa (wersja elektroniczna raportu w formacie

edytowalnym).
5.23.2. Raport powinien obejmowa¢ nastgpujace informacje:

— wykaz wszystkich skontrolowanych projektow wraz z podaniem numeru umowy

o dofinansowanie, terminu przeprowadzenia kontroli,

— glowne ustalenia, rodzaj wykrytych bledow, wnioski z kontroli i wynikajace z nich

zalecenia;

— zestawienie najczesciej wystepujacych nieprawidtowosci / uchybien przypisanych do
konkretnej kontroli, w tym powtarzajacych si¢ nieprawidtowosci / uchybien w projektach
(tj. zidentyfikowanych w dwoch 1 wigcej projektach) wraz ze wskazaniem, czego dotyczyty
powtarzajace si¢ nieprawidlowos$ci/ustalenia, czy powodowaly skutek finansowy oraz
wysokosci natozonej korekty wyrazonej jako kwota wydatkdéw nie kwalifikowanych oraz

kwota dofinansowania podlegajaca zwrotowi;

— wskazanie obszaréw najwigkszego ryzyka zachowania okresu trwatosci projektow.
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5.23.3. Zamawiajacy dokona weryfikacji informacji zawartych w raporcie z realizacji przedmiotu
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zamoOwienia w terminie 10 dni roboczych od dnia jego otrzymania przez Zamawiajgcego.

5.23.4. Jezeli raport sporzadzony przez Wykonawce nie bedzie zawieral wszystkich wymaganych
informacji wskazanych w pkt. 5.22.1 Iub 5.22.2 niniejszej cz¢éci, badz informacje w nim
zawarte bedg wymagaly poprawienia/doprecyzowania, Zamawiajagcy w powyzszym terminie
zwrdci raport do Wykonawcey w celu jego uzupetnienia/poprawienia. Przekazanie raportu do
poprawy nastgpi droga mailowa.

5.23.5. Wykonawca begdzie zobowiazany do przekazania skorygowanego/uzupetlionego raportu
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji od Zamawiajacego o koniecznos$ci
uzupelnienia/poprawienia raportu. Przekazanie skorygowanej wersji raportu bedzie odbywato
si¢ droga mailowa (wersja elektroniczna raportu w formacie edytowalnym w trybie rejestruj

zmiany).

5.23.6. Informacja o ostatecznej akceptacji raportu, badz koniecznos$ci jego poprawienia/uzupetnienia
bedzie przekazywana przez Zamawiajgcego do Wykonawcy droga mailowg. Po
zaakceptowaniu tresci raportu przez Zamawiajacego, Wykonawca niezwlocznie przesle
Zamawiajagcemu skan raportu drogg mailowa oraz dostarczy oryginal raportu w wersji
papierowej w terminie 3 dni roboczych.

5.24. Wykonawca zobowigzuje si€ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych
otrzymanych iuzyskanych od Zamawiajacego w zwiazku z wykonaniem zobowi3zafh

wynikajacych z niniejszego Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zamowienia.

5.25. Wykonawca odpowiada za szkode¢ wyrzadzong Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego
wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwiazaniu, bez wzgledu na przyczyne.

5.26. Osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji kontroli beda zobowigzane zachowac
w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych im lub wytworzonych przez nich
lub przygotowanych przez nich w trakcie kontroli, a takze nie zatrzymywaé po zakonczeniu
czynnosci kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

5.27. Szczegdtowy tryb realizacji ustugi, w tym zasady wspolpracy z Zamawiajacym, kolejne
nastgpujace po sobie etapy kontroli projektu oraz okre$lenie podmiotéw odpowiedzialnych

za wykonanie okre$lonych czynnosci, ilustruje ponizsza tabela:

Lp. Podmiot Sposéb
Etap kontroli odpowiedzialny Termin Dokument przekazania
za realizacje informacji
1. Przekazanie Wykonawca Do 3 dni od zawarcia Informacja o osobie e-mail
Zamawiajacemu umowy na wykonanie wyznaczonej do
informacji o osobie do przedmiotu kontaktow z
kontaktow z zamOwienia Zamawiajagcym
Zamawiajacym
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beneficjentowi imiennych
upowaznien do
przeprowadzenia kontroli
wystawionych dla
wskazanych przez
Wykonawcg 0s6b (w
przypadku
przeprowadzenia kontroli

z wykorzystaniem
srodkow komunikacji
elektronicznej opisanej w
pkt. 2.1.a OPZ)

przed planowanym

terminem kontroli

przeprowadzenia kontroli

(1 egz.)

Przekazanie Wykonawcy | Zamawiajacy do 5 dni od zawarcia Lista projektow e-mail
listy projektow umowy

przewidzianych do

kontroli

Poinformowanie Wykonawca Do 5 dni od Lista projektow e-mail
Zamawiajacego przekazania listy

o projektach, wobec projektow do kontroli

ktorych nie spetnia

wymogow oswiadczenia

0 bezstronnosci.

Wyznaczenie przez Zamawiajacy Do 14 dni przed e-mail e-mail
Zamawiajacego terminu rozpoczeciem kontroli

kontroli

Przekazanie Wykonawca Do 4 dni od dnia e-mail: wykaz 0sob e-mail
Zamawiajacemu imion i otrzymania przez uczestniczacych w kontroli.

nazwisk osob, Wykonawce informacji

wskazanych w wykazie o terminie kontroli

0s6b zatgczonym do (do 10 dni przed

oferty Wykonawcy, rozpocze¢ciem kontroli

odpowiedzialnych za

przeprowadzenie danej

kontroli

Przekazanie Wykonawcy | Zamawiajacy Co najmniej 7 dni przed | Upowaznienie do Poczta /
imiennych upowaznien data planowanej przeprowadzenia kontroli | kurier /

do przeprowadzenia kontroli, z zastrzezeniem| (2 egz.) przekazanie
kontroli wystawionych Ze ostatnia kontrola w osobiste
dla wskazanych przez miejscu realizacji upowaznien
Wykonawce 0sob (w projektu zostanie w siedzibie
przypadku prowadzenia zakonczona najpozniej w| Zamawiaja
kontroli w miejscu dniu 20 grudnia 2023 r. cego
realizacji projektu lub w

siedzibie beneficjenta)

Przekazanie Zamawiajacy Najpdzniej do 5 dni Upowaznienie do pisemnie za

potwierdze
niem
odbioru,
aw
uzasadnion
ych
przypadkac
h takze e-

mailem
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8. Przekazanie Zamawiajacy Najpdzniej do 5 dni Zawiadomienie o pisemnie za
Beneficjentowi przed planowanym planowanej kontroli potwierdze
zawiadomienia terminem kontroli niem
o planowanej kontroli odbioru,

aw
uzasadnion
ych
przypadkac
h takze e-
mailem lub
faxem)

9. Przekazanie Wykonawcy | Zamawiajacy Do 5 dni przed Dokumenty dot. projektu, | e-mail na
dokumentacji niezbednej rozpoczeciem m.in.: poczte
do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych - Kopia wniosku firmowa
kontroli w celu w miejscu realizacji . Wykonawc

o dofinansowanie,
zapoznania si¢ z projektu y lubw
projektem - kopia umowy innej
o dofinansowanie wraz z | formie
ancksami, elektronicz
- rozliczenie projektu, nej o
zapewniaja
- informacja koncowa cej
- itp. mozliwie
najwicksza
ochrong
informacji
poufnych

10. | Przekazanie Wykonawca Nie pdzniej niz 3 dni Informacja o e-mail na
beneficjentowi wykazu przed rozpoczgciem dokumentach poczte
dokumentow czynnosci kontrolnych, | podlegajacych kontroli firmowa
podlegajacych kontroli jednak nie wczesniej Beneficjent
wraz z prosba o niz po powiadomieniu alubw
zamieszczenie ich w Beneficjenta o kontroli innej
wersji elektronicznej w formie
zasobach chmurowych elektronicz
(w przypadku e =
przeprowadzania kontroli zaPewman
z wykorzystaniem 4 o
$rodkow komunikacji mc.>zl.1W1€
elektronicznej opisanej w najwiekszg
pkt 2.1.a OPZ) ochrong

informacji
poufnych

11. | Wystapienie Wykonawcy | Wykonawca Nie wezeséniej niz po Informacja o e-mail na
do beneficjenta z prosba o powiadomieniu dokumentach poczte
dostarczenie wersji Beneficjenta o kontroli podlegajacych kontroli firmowa
elektronicznej Beneficjent
dokumentow dotyczacych alubw
projektu innej

formie
elektronicz
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nej
zapewniaja
cej
mozliwie
najwicksza
ochrong
informacji
poufnych

12. | Przygotowanie do Wykonawca Przed rozpoczeciem Deklaracja poufnosci i nie dotyczy
kontroli - zapoznanie si¢ kontroli bezstronnosci
z dokumentacja zwigzang
z projektem, ew.
zapoznanie si¢ z
poprzednimi uwagami
pokontrolnymi oraz
podpisanie przez
cztonkow Zespotu
kontrolujacego deklaracji
poufnosci i bezstronnosci.

13. | Przekazanie Wykonawca W dniu kontroli przed Upowaznienie do Osobiscie na
beneficjentowi rozpoczeciem przeprowadzenia kontroli | kontroli
upowaznienia do czynnosci kontrolnych
przeprowadzenia kontroli
oraz uzyskanie
potwierdzenia odbioru
przedmiotowego
upowaznienia na drugim
egzemplarzu (w
przypadku prowadzenia
kontroli w miejscu
realizacji projektu lub w
siedzibie beneficjenta)

14. | Przeprowadzenie Wykonawca Zgodnie z terminem Oryginaty dokumentow Osobiscie
czynno$ci kontrolnych okreslonym w zwigzanych z realizacja na kontroli
w miejscu realizacji zawiadomieniu i projektu.
proj th‘l} oraz w siedzibie upowaznieniu (?o Zebrane dowody (w tym:
beneficjenta przeprowadzenia Kopie dokumentéw i

kontroli L .
o$wiadczenia otrzymane
od beneficjenta oraz
Protokét z ogledzin w
siedzibie
beneficjenta/miejscu
realizacji projektu)

15. | Przeprowadzenie Wykonawca Zgodnie z terminem Skany dokumentow Przy
czynnosci kontrolnych na okreslonym w zwigzanych z realizacja wykorzysta
dokumentach (w zawiadomieniu i projektu. niu
przypadku upowaznieniu do srodkow
przeprowadzania kontroli przeprowadzenia komunikacj
z wykorzystaniem kontroli i
$rodkéw komunikacji elektronicz
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elektronicznej opisanej w nej
pkt 2.1.a OPZ)

16. | Przygotowanie Wykonawca 7 dni roboczych od Wersja elektroniczna e-mail
i przekazanie zakonczenia kontroli w | Informacji pokontrolnej
Zamawiajacemu wersji miejscu realizacji oraz Listy sprawdzajacej
elektronicznej Informacji projektu wraz ze skanami
pokontrolnej wraz z Lista dokumentéw zebranych
sprawdzajaca, przez Wykonawce podczas
sporzadzonych wg wzoru kontroli.
zalgczonego do Umowy

17. | Zapoznanie si¢ Zamawiajacy Do 5 dni roboczych od | Akceptacja badz zgloszenie| e-mail
Zamawiajacego dnia otrzymania I uwag do dokumentacji
z elektroniczng wersja wersji elektronicznej pokontrolnej
Informacji pokontrolne;j Informacji
oraz Listy sprawdzajacej, pokontrolnej oraz Listy
w celu akceptacji lub sprawdzajacej
zgloszenia ew. uwag -
przekazanie stosownej
informacji Wykonawcy
W przypadku akceptacji
dokumentacji
pokontrolnej przez
Zamawiajacego przejscie
do czynnosci w pkt. 19
niniejsze;j tabeli.

W przypadku uwag
Zamawiajacego przejscie
do czynnosci w pkt. 18
niniejszej tabeli.

18. | Weryfikacja wniesionych | Wykonawca Do 3 dni roboczych od | II wersja elektroniczna e-mail
przez Zamawiajacego otrzymania I uwag od Informacji pokontrolnej
uwag. Zamawiajacego i/Listy sprawdzajacej lub
Prrekazanic stanovilisko Wykonawcy w
Zamawiajacemu: Sprawie uwag
- I wersji elektronicznej
Informacji pokontrolne;j
i/lub Listy sprawdzajace;j
Z naniesionymi zmianami
lub
- stanowiska w sprawie
uwag

19. | Akceptacja badz Zamawiajacy Do 3 dni roboczych od | Informacja e-mail
odrzucenie dokumentacji otrzymania II wersji o akceptacji badz
pokontrolnej przez elektronicznej odrzuceniu II wersji
Zamawiajacego Informacji Informacji pokontrolnej

pokontrolnej i/lub Listy | i/lub Listy sprawdzajacej
sprawdzajacej lub
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g

Narodowe Centrum
Badar i Rozwoju
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stanowiska
Wykonawcy w sprawie
uwag
20. | Doreczenie Wykonawca Niezwlocznie - po Dokumentacja Poczta /
Zamawiajacemu akceptacji wersji pokontrolna (m.in. kurier /

. . elektronicznej Informacja pokontrolna .
zatwierdzonej = ) ) Dorgczenie
dokumentacji dolliumenltac?l oraz lista sprawdzajaca) osobiste

t
pokontrolnej (Informacji pokon r.o .nej prze.z dokumenta
. . Zamawiajacego, jednak .
pokontrolnej oraz listy . A . cji
. nie p6zniej niz 19 dni
sprawdzajacej), i pokontrolne
. roboczych od dnia . .
wydrukowanej w 2 . ) j z kontroli
. . zakonczenia kontroli. L.
egzemplarzach, tozsamej do siedziby
z zaakceptowana wersja Zamawiaja
elektroniczna i podpisanej cego)
przez osoby
przeprowadzajace
kontrole
21. | Przekazanie Informacji Zamawiajacy Do 21 dni roboczych Pismo przewodnie. Poczta /
pokontrolnej od dnia zakonczenia . kurier
. . ] o Informacja pokontrolna w
beneficjentowi do kontroli na miejscu 2e
Z.
podpisania lub ew. projektu g
whiesienia zastrzezen
22. | Przekazanie beneficjent Do 14 dni od dnia - Informacja pokontrolna; | Poczta /
Zamawiajgcemu: doreczenia Informacji C kurier
. - ew. uwagi i wyjasnienia
pokontrolnej . -
- 1 egzemplarza lub zastrzezenia do tresci
podpisanej Informacji Informacji pokontrolnej;
kontrolnej; . .
pokontrolngg - ew. informacja o
- ew. uwag i odmowie podpisania
dodatkowych wyjasnien Informacji pokontrolnej
do Informacji wraz z zastrzezeniami do
pokontrolnej lub jej tresci.
trzezen do jej tresci; . .
zasizezen do Je treser, - wniosek o wydtuzenie
- ew. odestanie Informacji terminu zgloszenia
pokontrolnej bez jej zastrzezen do informacji
podpisania wraz z pokontrolnej
zastrzezeniami do jej
tresci;
- ew. ztozenie wniosku o
wydhuzenie terminu
zgloszenia zastrzezen do
informacji pokontrolnej
23. | W przypadku braku Zamawiajacy Do 7 dni od uptywu pismo / e-mail poczta /
odestania podpisane;j terminu na odestanie kurier /
Informacji pokontrolnej, Informacji e-mail
zastrzezen lub pokontrolne;j /
uzasadnienia odmowy zgloszenia zastrzezen
podpisania Informacji przez beneficjenta
pokontrolnej, przekazanie
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pisma monitujacego

24. | W przypadku wniesienia | Zamawiajacy Do 3 dni od otrzymania | - informacja o odmowie e-mail
zastrzezen przez stanowiska podpisania Informacji
beneficjenta - przekazanie beneficjenta pokontrolnej przez
Wykonawcy informacji o beneficjenta wraz z
stanowisku beneficjenta zastrzezeniami do jej
do tresci Informacji tresci.
pokontrolnej

25. | Przekazanie Wykonawca Do 7 dni od otrzymania | Zaktualizowana e-mail
Zamawiajacemu stanowiska Informacja pokontrolna
ostatecznego stanowiska beneficjenta podpisana
odnosnie tresci Informacji .

) przez osoby wykonujace
pokontrolnej .
) kontrole lub ew. pismo
sformutowanej po ..
o ; uzasadniajace
analizie stanowiska L. §
) uwzglednienie badz
beneficjenta wraz z . .
) nieuwzglednienie
ewentualng zmiang lub .
o ) whniesionych przez
uzupehieniem czgsci . .,
B . beneficjenta zastrzezen;
Informacji Pokontrolnej,
w przypadku - ostateczna tre$¢
uwzgledniania w catosci Informacji pokontrolnej
lub czgsci zastrzezen
beneficjenta

26. | Akceptacja badz Zamawiajacy Do 3 dni od otrzymania | Informacja o akceptacji e-mail
odrzucenie ostatecznej ostatecznej wersji badz odrzuceniu wersji
tre$ci elektroniczne;j elektronicznej Informacji pokontrolne;j
Informacji pokontrolne;j Informacji

pokontrolnej

27. | Doreczenie Wykonawca Niezwlocznie po Dokumentacja Poczta /

Zamawiajacemu akceptacji wersji pokontrolna kurier /
. . elektronicznej .
zatwierdzonej o dostarczeni
.. dokumentacji .
dokumentacji N e e osobiste
. . t
pokontrolnej, tozsame;j z pokon r.o .ne] prze.z dokumenta
. . Zamawiajacego, jednak .
wersja elektroniczna o T ) cji
nie pdzniej niz 11 dni
zaakceptowana przez ) pokontrolne
. od otrzymania . .
Zamawiajacego, ’ j z kontroli
. . stanowiska L.
podpisanej przez osoby ) do siedziby
. Beneficjenta .
przeprowadzajace Zamawiajg
kontrole cego)

28. | Przekazanie ostatecznej Zamawiajacy Do 14 dni od dnia Dokumentacja Poczta /
tre$ci Informacji otrzymania stanowiska | pokontrolna kurier
pokontrolnej beneficjenta
beneficjentowi do
podpisania lub ew.
odmowy podpisania

29. | Przekazanie Beneficjent Do 14 dni od dnia Podpisana przez Poczta
Zamawiajacemu: doreczenia Informacji beneficjenta Informacja /kurier

pokontrolnej pokontrolna Ewentualnie
- 1 egzemplarza ) )
niepodpisany przez

Strona 22 z 23

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego




Fundusze
Europejskie
Inteligentny Rozwédj

Rzeczpospolita EI

- Polska

Narodowe Centrum
Badar i Rozwoju

Unia Europejska

Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz

podpisanej ostatecznej
tresci Informacji
pokontrolnej

Ew. odestanie jednego
egzemplarza Informacji
pokontrolnej bez
podpisania wraz z
uzasadnieniem odmowy

podpisania

beneficjenta egzemplarz
Informacji pokontrolne;j
wraz z uzasadnieniem

odmowy podpisania

30.

Przekazanie
Zamawiajacemu akt

kontroli, w tym m.in.:

- deklaracji poufnosci i
bezstronnosci
podpisanych przez
cztonkow Zespotu
kontrolujacego,

- dokumentacji zebranej
w toku kontroli,

- wyjasnien Beneficjenta,
- spisu akt

wraz z protokotem z

ogledzin

Wykonawca

Do 7 dni od otrzymania
od Zamawiajacego
stanowiska
beneficjenta.

Akta kontroli

Protokot z ogledzin

Poczta /
kurier /

(ew.
przekazanie
osobiste akt
kontroli w
siedzibie
Zamawiaja
cego)

31.

Przekazanie
Zamawiajacemu raportu
koncowego z wykonania
ushugi

Wykonawca

- do 30 kwietnia
2024 r.

Raport koncowy z
wykonania ustugi

poczta +

e-mail

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany termindéw okreslonych w powyzszej tabeli zaznaczajac
jednoczesnie, ze informacja o ewentualnych zmianach zostanie przekazana przez Zamawiajacego

w czasie umozliwiajagcym przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych przez Wykonawce.
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