Prokuratura Okregowa w Biatymstoku
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok
tel. (85) 7487 101, fax. (85) 7487 116

Biatystok, data zgodnie z podpisem

3001-7.262.12.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc w imieniu Prokuratury Okregowej w Biatymstoku, z siedzibg
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok zapraszam do zlozenia oferty na wykonywanie
dostawy, ktérej wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt, wytgczonej ze stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 t.j z pdzn.
zm.) Prawo zamowien publicznych.

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy materiatdw biurowych na
potrzeby prokuratur okregu biatostockiego.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego zawierajgcy zestawienie asortymentowo — ilosciowe, nazwy artykutow
wraz z opisem wymaganych parametréw, jednostki miary oraz przewidywane
szacowane ilosci.

3. Zaoferowane materialy biurowe powinny by¢ fabrycznie nowe, oryginalne oraz
zgodne z zaleceniami producentéw urzadzen biurowych.

4. Wykonawca zapewni transport i roztadunek przedmiotu dostawy tj. materiaty
biurowe zostang dostarczone, wytadowane i wniesione na koszt i ryzyko
Wykonawcy, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym. Dostawy
realizowane bedg do nastepujgcych siedzib prokuratur okregu biatostockiego:

1) Prokuratura Okregowa w Biatymstoku, ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok;
2) biatostockie prokuratury rejonowe, ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biatystok.
5. Projekt umowy zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2023kr.
Dostawy odbywa¢ sie bedg sukcesywnie, w terminie do 7 dni roboczych od daty
przestania zlecenia, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:

=

Formularz ofertowy - wzoér zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego;
2. Zestawienie asortymentowe — wzor zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

e Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium najnizszej
ceny ofertowej brutto - 100 %

e Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow wyliczonych wg ponizszej formuty matematycznej:
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C = - X 100 pkt

C min. — najnizsza cena ze wszystkich ofert niedorzuconych
C bad. — cena przedstawiona w ofercie badanej
C - liczba punktow uzyskanych przez oferte badang

V. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Oferta winna zawieraC cene ofertowg brutto (zawierajgcg nalezny podatek
VAT), obliczong zgodnie z formularzem ofertowym.

Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena
oferty muszg byc¢ naliczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Cena oferty powinna obejmowaé peten zakres przedmiotu zamdwienia okreslony
w rozdziale | zapytania ofertowego i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamdéwienia.

Oferte nalezy przestaé pocztg elektroniczng na adres:
zamowienia.pobia@prokuratura.gov.pl w terminie do dnia 23 marca 2023r.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

e w sprawach merytorycznych Krzysztof Woroszyto, tel. 85 74-87-146,

e w sprawach proceduralnych Michalina Suszko, tel. 85 74-87-141.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawcéw do ziozenia
wyjasnien dotyczgcych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie
wymaganych dokumentow, Zamawiajgcy wezwie do ich uzupetnienia.
Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi
najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zapytaniu
ofertowym, z zastrzezeniem pkt 6.

Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie.
Integralng czes$cig zapytania sg:

1) zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,

2) zatgcznik nr 2 - projekt umowy,

3) zatgcznik nr 3 - zestawienie asortymentowo — ilosciowe,

4) zatgcznik nr 4 — klauzula informacyjna RODO.

Prokurator Okregowy

Podpisane przez: Andrzej Purymski
Data: 2023.03.20 08:43:11 CET
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
na sukcesywng dostawe materiatéw
biurowych

Dotyczy postepowania nr 3001-7.262.12.2023

/miejscowosc i data/
FORMULARZ OFERTOWY

NAZWA WYKONAW CY .o e e
Siedziba (adres) WYKONAWECY .........ouieiii e e

przystepujgc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego na sukcesywng dostawe materiatbw biurowych na potrzeby
prokuratur okregu biatostockiego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene ofertowg brutto :
......................................... ZE (SIOWNIE: i

obliczone na podstawie zestawienia asortymentowo-ilosciowego (zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego).

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

3. Projekt umowy, zatgczony do zapytania ofertowego zostat przez nas zaakceptowany;
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
okreslonych w projekcie umowy warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Zobowigzujemy sie do realizacji umowy sukcesywnie - od dnia podpisania umowy do
dnia 31.12.2023r.

5. Os$wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

6. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskano w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

7. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1) wypetniony zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

/podpisy upetnomocnionych przedstawicieli
wykonawcy(-ow)/
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
na sukcesywng dostawe materiatéw

biurowych
Dotyczy postepowania nr 3001-7.262.12.2023
PROJEKT UMOWY
zawarta w Biatymstoku dnia ................ 2023r. pomiedzy Prokuraturg Okregowg w

Biatymstoku z siedzibg w Biatymstoku, ul. Kilihskiego 14, NIP: 542-196-40-05
- zwang w dalszej czesci umowy ZAMAWIAJACYM,
reprezentowang przez Prokuratora Okregowego — Andrzeja Purymskiego

= PP PPTOPPTOTPPPTPPOR: z siedzibag w
........................................................... NIP i, REGON s
reprezentowanym PIZEZ .......cccoceeeiiieieeeieeeeeee e - zwanym w dalszej czesSci umowy
WYKONAWCA,

na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
na sukcesywne dostawy materiatdw biurowych prowadzonym z wylgczeniem stosowania
przepisoéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022r.
poz. 1710 t.j. z pdzn. zm.) zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy sg sukcesywne dostawy materiatdw biurowych na potrzeby
prokuratur okregu biatostockiego.

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy zawierajgcy
zestawienie asortymentowo — ilosciowe, nazwy artykutdw wraz z opisem wymaganych
parametrow, jednostki miary oraz przewidywane szacowane ilosci wraz z cenami
jednostkowymi.

3. Materiaty biurowe powinny byé fabrycznie nowe, oryginalne oraz zgodne z zaleceniami
producentéw urzgdzen biurowych.

§2

Termin realizacji zamowienia - sukcesywne dostawy od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2023r. lub do wyczerpania srodkéw na realizacje umowy okreslonych w §4 ust. 1
umowy.

§3

1. llos¢ i asortyment dostarczanych materiatéw bedzie kazdorazowo specyfikowany przez
Zamawiajgcego w formie zlecen wysytanych Wykonawcy mailem lub faksem.

2. Wykonawca zapewni transport i roztadunek przedmiotu dostawy tj. materiaty biurowe
zostang dostarczone, wytadowane i wniesione na koszt i ryzyko Wykonawcy, w terminie
do 7 dni roboczych od daty zlecenia.

3. Dostawy bedg realizowane do jednostek:

1) Prokuratura Okregowa w Biatymstoku, ul. Kilihskiego 14, Biatystok,
2) biatostockie prokuratury rejonowe, ul. Mickiewicza 103, Biatystok.

4. Osobg upowazniong do kontaktéow z Wykonawcg ze strony Zamawiajgcego jest
Krzysztof Woroszyto tel. 85 74-87-146, kom. 605 304 992.

5. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce w terminie do 5 dni od daty zrealizowania dostawy,
o wszystkich stwierdzonych niezgodno$ciach materiatbw z wymaganiami wskazanymi
w zatgczniku nr 1 do umowy.

6. Reklamacje Zamawiajgcego bedg rozpatrywane przez Wykonawce niezwiocznie, nie
pozniej jednak niz w ciggu 2 dni roboczych od daty otrzymania zgtoszenia
reklamacyjnego.
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Braki ilosciowe zostang usuniete poprzez uzupetnienie dostawy, a w przypadku brakow
jakosciowych poprzez wymiane artykutéw biurowych na nowe, wolne od wad
i 0 odpowiedniej jakosSci.

Dostarczenie przedmiotu wolnego od wad nastgpi na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§4

WartosS€ umowy WYNosi: ..........cccoevenenene. zt brutto (stownie:.................. zh.

Ceny jednostkowe za poszczegdlne materiaty biurowe zawarte sg w zestawieniu
asortymentowo — ilosciowym, bedgcym zatgcznikiem nr 1 do umowy i nie ulegng zmianie
w okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od dostawy bgdz zmniejszania lub
zwiekszania ilosci w poszczegdlnych pozycjach asortymentowych. Wykonawcy nie
przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

Zamawiajgcy nie ma obowigzku do zrealizowania cato$ci wartosci umowy, o ktérej
mowa w ust. 1. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z ilosci
faktycznie zamowionych i dostarczonych materiatdw, za$ realizacja zamoéwienia
odbywac sie bedzie sukcesywnie, zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego.
Rozliczenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy odbywac sie bedzie na podstawie
faktur VAT wystawionych przez Wykonawce za zrealizowanie zlecenia. W tresci
dokumentéw jako ptatnika nalezy wskaza¢ Prokurature Okregowg w Biatymstoku.
Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na rachunek
wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Jako date zaptaty faktury rozumie sie date ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozyciji
zaptaty i obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§5

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za:

a) Zwioke ponad termin dostawy o ktérym mowa w §3 ust. 2 w wysokosci 3% wartosci
dostawy za kazdy dzien zwtoki,

b) w przypadku reklamacji — za zwloke ponad termin dostawy przedmiotu umowy
wolnego od wad, w wysokosci 5% wartosci dostawy za kazdy dzien zwioki,

c) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce,
inne anizeli okreslone w pkt a) i b) w wysokosci 1% wynagrodzenia umownego
brutto okreslonego w §4 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek.

d) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z przyczyn, za
ktére ponosi odpowiedzialno§¢ Wykonawca w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego okreslonego w §4 ust. 1.

Naliczone przez Zamawiajgcego kary beda potrgcane z faktur wystawionych przez
Wykonawce. W przypadku nie wystawienia faktury, co uniemozliwi potrgcenie Kar,
Wykonawca zostanie wezwany notg obcigzeniowg do wptacenia naliczonej kary
umownej na konto bankowe Zamawiajgcego.

Strony umowy dopuszczajg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania do wysokoSci
szkody rzeczywiscie poniesione;j.

§6

Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ rozwigzania niniejszej umowy za uprzednim
jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na Kkoniec miesigca.
Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia.

Ponadto, Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ rozwigzania niniejszej umowy za
porozumieniem stron. Warunkiem wazno$ci takiego oswiadczenia jest jednoznaczna
zgoda Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
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lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgadac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é zmiany ustalen zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty ztozonej przez Wykonawce, w zakresie przedmiotu zaméwienia. Zmiana
ustalen zawartej umowy polega¢ bedzie wowczas na rozszerzeniu jej przedmiotu o
dostawy bedace powtdrzeniem zaméwieh tego samego rodzaju.

. Zmiany niniejszej umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej

w postaci aneksu.

§7

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg powszechnie
obowigzujgce przepisy, a w szczegolnosci postanowienia ustawy z dnia 23 kwiethia
1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2022. 1360 t..).

Ewentualne spory powstate na tle wykonania przedmiotu umowy strony poddadzg
rozstrzygnieciu wtasciwym miejscowo dla Zamawiajgcego sgdom powszechnym.

§8

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajgcy, zas jeden egzemplarz Wykonawca. / Umowa
zostata zawarta w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanych podpiséw
elektronicznych.

Integralng czes¢ umowy stanowi zatgcznik — zestawienie asortymentowo — ilosciowe
(zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
na sukcesywng dostawe materiatéw
biurowych

KLAUZULA INFORMACYJNA ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w
Biatymstoku, ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok. Mozna si¢ z nami skontaktowa¢ w
nastepujacy sposob:

o telefonicznie — 85 748-71-00,

o poprzez e-mail — sekretariat@bialystok.po.gov.pl,

o listownie na  adres: Prokuratura  Okregowa w  Biatymstoku,
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok;

= wyznaczyliSmy inspektora ochrony danych (IOD). Jest to osoba, z ktérg mozna sie
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych. Z IOD mozna
sie kontaktowaé¢ w nastepujgcy sposob:

o telefonicznie — 85 748-71-69,

o poprzez e-mail — iod@bialystok.po.gov.pl,

o listownie na  adres: Prokuratura  Okregowa w  Biatymstoku,
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu udzialu w postepowaniu na
podstawie:

o art. 6 ust. 1lit. b, ¢, f RODO,
o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r.
poz. 1634 t.j. ze zm.);

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym moze by¢
udostepniona dokumentacja postepowania;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres okreslony przepisem
prawa,;

» w przypadku zawarcia umowy Pani /Pana dane osobowe bedg przechowywane przez
okres 5 lat liczony od konca roku w ktérym zostata zrealizowana umowa;

= podania przez Panig/Pana danych osobowych warunkuje przystgpienie do
postepowania;

» Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegatly zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w
tym profilowaniu, w zwigzku z tym nie bedzie Pani/Pan podlegat(a) decyzjom, ktére
opieratyby sie na takim przetwarzaniu, o czym mowa w art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

— prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych - na podstawie art. 15
RODO;

— prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

— prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych - na
podstawie art. 18 RODO,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes UODO (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
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