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Postepowanie o szacunkowej warto$ci zamowienia ponizej 593 433,00zt netto

Prokuratura Okregowa w Olsztynie zwana dalej Zamawiajacym zaprasza do sktadania ofert na:

Swiadczenie ustug w zakresie sprzatania we wszystkich
Prokuraturach okregu olsztynskiego

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest:
Prokuratura Okregowa w Olsztynie
ul. Dgbrowszczakdéw 12 10-959 Olsztyn
Telefon: 89 521 54 57 Fax.: 89 521 54 01
Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/po-olsztyn
e-mail: biuro.podawcze.pools@prokuratura.gov.pl
Strona postepowania: https://ezamowienia.ms.gov.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJA ODNOSNIE PROWADZENIA
NEGOCJACJI

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych w
Dziale I1ll Rozdziale 4 art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” w trybie
podstawowym bez negocjacji, w procedurze wiasciwej dla zaméwienia o wartosci wyrazonej w
ztotych mniejszej niz réwnowarto$¢ kwoty 593 433,00zt netto.

Wykonawca winien zapoznac sie z niniejszg SWZ i wszystkimi jej zatgcznikami.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym ogtoszeniu przeznaczone sg wytgcznie w
celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystane w inny sposaéb.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

N

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie sprzatania polegajgcych na
utrzymaniu w czystosci i porzgdku pomieszczen i budynkéw prokuratur okregu olsztyriskiego na
najwyzszym, satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego poziomie jakosciowym. Jednostki objete
niniejszym postepowaniem oraz ich powierzchnie uzytkowe przedstawiono w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszej SWZ.
Ponadto przedmiotem zamowienia jest dostawa i biezgce uzupetnianie (w miare potrzeb) w
jednostkach wskazanych we wspomnianym Zatgczniku Nr 1 nastepujgcych materiatow
higieniczno - sanitarnych:
— worki na smieci o pojemnosci dostosowanej do koszy na $mieci ustawionych w
pomieszczeniach poszczegdinych jednostek,
— mydto zapachowe w plynie,
— reczniki papierowe celulozowe biate,
— papier toaletowy celulozowy dwuwarstwowy biaty w rolkach do pojemnikéw (typu Merida
Srednica ok. 22 cm).
1. ustugi wykonywane codziennie:
- zamiatanie i mycie odpowiednimi srodkami posadzek z ptytek ceramicznych, PCV, paneli,
parkietow itp.
- odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywandw,
- Scieranie kurzu na mokro z biurek, szaf, krzeset, blatéw, parapetow, kaloryferow itp.
- oproznianie popielniczek i koszy na $mieci ze zmiang workéw foliowych na nowe,
- usuwanie pajeczyn,
- usuwanie kurzu ze sprzetu biurowego,
- mycie glazury i posadzek w pomieszczeniach socjalnych, fazienkach i toaletach,
- mycie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych i armatury,
- dezynfekcja klamek, poreczy schoddéw, armatury tazienkowej itp. ptynami bakterio i
wirusobojczymi,
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uzupetnianie w miare potrzeb w sanitariatach mydta w plynie, recznikéw papierowych,
papieru toaletowego, srodkéw zapachowych itp.

2. ustugi wykonywane cyklicznie:

mycie okien w zaleznos$ci od potrzeb jednak nie rzadziej niz dwa razy w roku w okresie
wiosny (kwiecien-maij) i jesieni (pazdziernik-listopad),

pranie wyktadzin dywanowych, dywandw i tapicerki w zaleznosci od potrzeb jednak nie
rzadziej niz dwa razy w roku,

mycie aparatow telefonicznych - raz w tygodniu,

czyszczenie wylgcznikdw elektrycznych - raz w tygodniu,

mycie luster - raz w tygodniu,

usuwanie osadu ze wszystkich urzadzeh higieniczno sanitarnych — w zaleznosci od
potrzeb,

podlewanie zieleni - w zaleznosci od potrzeb,

mycie i dezynfekowanie koszy na $mieci w zaleznos$ci od potrzeb jednak nie rzadziej niz
raz na dwa tygodnie,

mycie drzwi, powierzchni przeszklonych, glazury i lamperii - w zaleznosci od potrzeb
jednak nie rzadziej niz raz na miesigc,

mycie balustrad schodowych, pochwytéw, desek odbojowych itp. - w zaleznosci od
potrzeb jednak nie rzadziej niz raz na miesiac,

udraznianie  $rodkami chemicznymi odplywéw w toaletach, umywalkach i
zlewozmywakach - w zaleznosci od potrzeb,

demontaz, wypranie i ponowny montaz zaluzji pionowych ,verticali” - w zalezno$ci od
potrzeb jednak nie rzadziej niz raz w roku,

odkurzanie rolet i zaluzji wewnetrznych - w zaleznosci od potrzeb jednak nie rzadziej niz
raz w roku,

3. sprzatanie powierzchni wewnetrznych pomocniczych (magazynki, archiwa, piwnice itp.) oraz
balkonow i taraséw obejmuje nastepujacy zakres:

zamiatanie, odkurzanie lub zmycie na mokro — w zaleznosci od potrzeb jednak nie
rzadziej niz raz w miesigcu,

wytarcie na mokro z kurzu biurek, krzeset itp. — w zaleznosci od potrzeb jednak nie
rzadziej niz dwa razy w miesigcu,

4. wymagania Zamawiajgcego:

Zamawiajgcy wymaga wykonania ustugi objetej niniejszym postepowaniem w dni robocze
w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem danej jednostki okreslonej w Zataczniku Nr 1,
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca do wykonania prac zwigzanych z dezynfekcja,
utrzymaniem czystosci i porzadku zaopatrywat sie we wilasnym zakresie (tgcznie z
pokryciem wszelkich kosztow) w materiaty i Srodki czystosci oraz do dezynfekcji tj: miedzy
innymi Srodki do czyszczenia mebli, ptyny do mycia i konserwacji podtug drewnianych,
PCV oraz ptytek ceramicznych, ptyny do prania wykfadzin dywanowych i dywanoéw, pasty,
pltyny do dezynfekcji WC, $rodki zapachowe do WC, ptyn do mycia szyb, ptyn do
dezynfekcji bakterio i wirusobdjczy itp., posiadajgce odpowiednie atesty higieniczne o
dopuszczeniu do ogodlnego stosowania, ktéore Wykonawca udostepni na Zadanie
Zamawiajgcego, spetniajgce normy sanitarno — epidemiologiczne i wymagania
bezpieczenstwa uzytkowania oraz posiadajgce aktualng date przydatnosci do stosowania,
Zamawiajgcy wymaga wykonania prac porzgdkowych i utrzymania czystosci odpowiednim
sprzetem do konserwacji podiug o réznorodnym typie nawierzchni (parkiet, wyktadzina
dywanowa, plytki ceramiczne itp.) oraz innym niezbednym sprzetem, ktéry Wykonawca
posiadac¢ bedzie w ciggtej dyspozycji i za ktéry poniesie wszelkie koszty zwigzane z jego
nabyciem, najmem, utrzymaniem itp.,

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nieutrzymania
czystosci w terminie 2 godzin od chwili telefonicznego powiadomienia,

Zamawiajgcy wymaga zapewnienia wykonywania polecen wydanych przez
upowaznionych pracownikdw Zamawiajgcego dotyczacych wilasciwego utrzymania
czystosci i porzadku, przez pracownikéw Wykonawcy wyznaczonych do wykonywania
tych prac,

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug objetych niniejszym
postepowaniem, zapewni¢ nalezyty tad i porzgdek, przestrzeganie przepiséw BHP oraz
przeciw pozarowych,
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- Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug
oraz w skutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce,

- Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania pracownikéw wyznaczonych do wykonania
ustug w poszczegdlnych jednostkach, z przepisami BHP i przeciw pozarowymi,

- Zamawiajgcy wymaga wykonania przedmiotu zamodwienia w sktadzie osobowym
niezbednym do wykonania prac porzadkowych i utrzymania czystosci na najwyzszym,
satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego poziomie jakosciowym. W budynku Prokuratury
Okregowej w Olsztynie przy ul. Dabrowszczakéw 12 i w budynku Prokuratury
Rejonowej Olsztyn — Potudnie przy ul. Kopernika 5 Zamawiajgcy wymaga aby
Wykonawca do wykonania prac porzadkowych skierowat co najmniej dwie osoby,

- Zamawiajgcy wymaga ziozenia przez Wykonawce przed podpisaniem umowy, listy
pracownikow wyznaczonych do wykonania przedmiotu zaméwienia w poszczegodlnych
jednostkach prokuratury,

- Wpykonawca zobowigzuje sie do =zatrudnienia przy sprzataniu jednostek prokuratur
objetych niniejszym postepowaniem wytgcznie oséb nie karanych za przestepstwo
przeciwko zyciu i zdrowiu, bezpieczenstwu powszechnemu, srodowisku, rodzinie i opiece,
czci i nietykalnosci cielesnej, prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wymiarowi sprawiedliwosci,
porzadkowi publicznemu, ochronie informacji publicznej, wiarygodnosci dokumentow,
mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi. Przed
podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu liste osoéb (pracownikéw)
spetniajgcych wymogi art. 3 skierowanych do bezposredniego wykonania przedmiotu
umowy w poszczegoélnych jednostkach wraz z poswiadczonymi za zgodnosc¢ z oryginatem
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy kserokopiami zaswiadczen z
Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci tych osob.

- Zamawiajgcy wymaga aby wszelkie zmiany oséb wyznaczonych do bezposredniej
realizacji przedmiotu zamowienia byty zgtaszane Zamawiajgcemu pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng z min. dwudniowym wyprzedzeniem,

- Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedopuszczenia do pracy pracownikow
Wykonawcy, jezeli w opinii Zamawiajgcego osoba ta jest nieefektywna, nie wywigzuje sie
ze swoich obowigzkéw wynikajgcych z realizowanej umowy przedmiotowego zaméwienia
lub zagraza bezpieczenstwu jednostki,

- Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia ciggtej i wystarczajgcej obsady
pracownikow do wykonania ustugi tak, aby przebiegata ona sprawnie oraz z zachowaniem
nalezytej jakosci i starannosci.

- pracownicy Wykonawcy muszg by¢ zobowigzani do:

- zachowania tajemnicy majgcej wplyw na bezpieczenstwo Zamawiajgcego i
prowadzonych przez niego spraw urzedowych, zaréwno w trakcie trwania umowy
jak i po jej wygasdnieciu,

- przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1781 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 5
sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742 z
pézn. zm.),

- Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informac;ji, ktére
majg wpltyw na stan bezpieczenstwa w czasie obowigzywania umowy jak i po jej
wygasnieciu,

- Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742 z pézn. zm.),

- Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych
w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia
2016 oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz.1781 z pézn. zm) i zobowigzuje sie nie wykorzystywaé, ani nie przetwarza¢ w
jakikolwiek sposob danych osobowych, do ktérych uzyska dostep w wyniku wspotpracy.

- Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bedgce nastepstwem jego zachowan szkody
wyrzadzone niezgodnym z umowg przetwarzaniem danych osobowych, réwniez za
szkody wyrzadzone utratg lub postuzeniem sie dokumentami i nosnikami zawierajgcymi
dane osobowe.

5. pozostate informacje:

- Zamawiajgcy udostepni w miare mozliwosci pomieszczenia do sktadowania $rodkow
czystosci, niezbednego sprzetu, artykutdw higienicznych oraz odziezy ochronnej z
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zastrzezeniem, ze przechowywane srodki i sprzet nie mogg stanowi¢ zagrozenia dla oséb
znajdujgcych sie w budynkach jak i réwniez dla samych obiektow,

- Zamawiajgcy ponosi koszty energii elektrycznej i wody niezbednych do wykonania ustugi
bedacej przedmiotem zamdwienia,

- Zamawiajgcy zaleca przed ziozeniem oferty, przeprowadzenie przez Wykonawce wizji
lokalnej w obiektach prokuratur okregu olsztynskiego objetych niniejszym postepowaniem
(Zatacznik Nr 1), w celu zapoznania sie z zakresem prac i warunkami ich wykonania.

- Wizja lokalna nie jest obowigzkowa.

Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien: Kod CPV: 90919200-4; 90911200-8

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy ustala terminy wykonania przedmiotu zamowienia od daty podpisania umowy lecz
nie wczesniej niz od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

5. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZENIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1.

2.

10.

11.

12.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym

przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym a

Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia, ktoéra jest dostepna pod

adresem https://fezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do komunikowania si¢ z Wykonawcami jest

Jacek Kedzierski

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do

widoku postepowania na Platformie e-Zamoéwienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-e500130f-602f-11ed-8832-4e4740e186ac

Postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zaméwienia (przycisk

.Przegladaj postepowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-e500130f-602f-

11ed-8832-4e4740el186ac

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczegotowe

informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy

e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga

posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych

bedgcych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)

musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w

sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady

Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci

elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych

danych i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust.

1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgadzenia

Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane

w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektroniczne;j:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkow komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z wylgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogg elektroniczng
za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w
szczegollnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytah i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatgcznikéw, ktoére sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢é opatrzone, zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢é korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania si¢ na
Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji® stuzgcych do
zadawania pytan dotyczgcych tre$ci dokumentéw zamdwieniab wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

W zaktadce ,Komunikacja” wiadomosci podzielone sg na watki dotyczace ich rodzajow oraz
nadawcow/adresatéw. Kazdg wiadomos¢ mozna wyeksportowac do pliku pdf (Pobierz PDF).
Na wiadomos¢ mozna réwniez odpowiedzie¢ bezposrednio z widoku odczytanej wiadomosci
(przycisk ,Odpowiedz”).

Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji’
wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zaméwienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajagcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
biuro.podawcze.pools@prokuratura.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

Zamawiajagcy nie przewiduje komunikowania sie z Wykonawcami w sposéb inny niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej SWZ. Zamawiajgcy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem 2ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplyngt do
Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie po uptywie tego terminu, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z
POSTEPOWANIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1.
2.

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 i art. 109 ustawy Pzp.;
spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu okreslone w niniejszej SWZ na podstawie art. 112
ust. 2 ustawy Pzp dotyczace:
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1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca spetni ten warunek jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej =z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 400.000,00zt.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zaméwienia publicznego, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje co najmniej dwie
(rozumiane jako dwie umowy/zamoéwienia) ustugi o charakterze i ztozonosci
poréwnywalnej z przedmiotem zamowienia, tzn. ustugi sprzgtania, swiadczone na
podstawie umowy w sposob cigglty przez okres co najmniej 1 roku, o wartosci min.
400.000,00zt brutto kazda, w budynkach uzytecznosci publicznej (przez budynki
uzytecznosci publicznej nalezy rozumieé¢ budynek wedtug definicji zawartej w § 3 ust. 6
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz.
1065 z pbézn. zm.).

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, wobec
ktérego zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 i w art. 109 ustawy Pzp.
Okres wykluczenia Wykonawcy z postepowania okresla art. 111 ustawy Pzp.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru tagczgcych go z nimi stosunkéw prawnych. W odniesieniu do
warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub doswiadczenia
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesl
podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

5. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z
Wykonawcdow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia posiada uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do
ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia i/lub
korzystajgcych z zasobow innych podmiotdw warunki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 4, musza
by¢ spetnione w catosci przez jeden podmiot tj. przez jednego konsorcjanta, jeden podmiot
trzeci lub samodzielnie przez Wykonawce powotujgcego sie na potencjat takiego podmiotu.
Tym samym jeden podmiot musiat wykona¢/wykonuje dwie opisane ustugi. Na podst. art. 117
ust. 1 ustawy Pzp nie dopuszcza sie w tym zakresie prostego sumowania zdolnoéci
technicznej lub zawodowej Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
czy Wykonawcy i innego podmiotu na zasoby ktérego powotuje sie Wykonawca.

7. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polegaé na zdolnosciach tych z
Wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcéw wyzej wskazanych warunkéw na

podstawie danych i informacji zawartych w dokumentach i oswiadczeniach, ktére Wykonawca
ztozy na wezwanie Zamawiajgcego.
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7. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1. W celu wstepnego potwierdzenia przez Wykonawce, ze nie podlega on wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, Wykonawcy ztozg wraz z ofertg aktualne na dzien
skladania ofert, Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz nie
podleganiu wykluczeniu z postepowania — wzér oswiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 2 do
SWZ. Oswiadczenie stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia i spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu na dzien skiladania ofert, tymczasowo zastepujacy
wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 1, skltada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez Wykonawcow, na podstawie art.
117 ust 4 ustawy Pzp Wykonawcy skiadajg wraz z ofertg oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktore ustugi wykonajg poszczegodlni Wykonawcy — wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 3
do SWZ.

4. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow,

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 1, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby — wzér oswiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 4 do
SWz.

6. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw — wzoér oswiadczenia stanowi Zatgcznik
Nr 5 do SWZ. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, musi potwierdzac, ze
stosunek fgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdw oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

7. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzgdzonych nie
wczedniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidenciji;

— w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
dokumenty sktada kazdy z Wykonawcéw,

— w przypadku, gdy Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuaciji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, nalezy zilozyé
dodatkowo dokumenty dotyczgce tego podmiotu,

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéow, o ktérych mowa wyzej, jezeli

Zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile

Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw w formularzu

ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do SWZ.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 6 SWZ, ztozy na wezwanie
Zamawiajgcego, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp nastepujgce dokumenty wymienione w
§ 7 ust. 2 pkt. 1iw § 9 ust. 1 pkt. 2 Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020
poz. 2415), tj.:

1) dokument (np. optacona polisa ubezpieczeniowa) potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
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zwigzanej z przedmiotem niniejszego zamoéwienia na sume gwarancyjna min.
400.000,00zt, do dokumentu nalezy dotgczy¢ potwierdzenia optacenia sktadki / sktadek.

2) wykaz nalezycie wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert o udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonywanych. Nalezy wykaza¢ co najmniej dwie ustugi o charakterze i
ztozonosci poréwnywalnej z przedmiotem zamowienia, tzn. ustugi sprzatania,
Swiadczone na podstawie umowy w sposéb ciggly przez okres co najmniej 1 roku, o
wartosci min. 400.000,00zt brutto kazda, w budynkach uzytecznosci publicznej (przez
budynki uzytecznosci publicznej nalezy rozumie¢ budynek wedtug definicji zawartej w § 3
ust. 6 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z
2019 r. poz. 1065 z pézn. zm.). Do wykazu nalezy dotgczy¢é dowody (np. referencje)
Swiadczgce o nalezytym wykonaniu lub wykonywaniu wykazanych ustug.

Przedmiotowy wykaz nalezy wykonac¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 6
do SWZ.

9. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 6 niniejszej SWZ, zlozy na wezwanie Zamawiajgcego,
zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp nastepujgce dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 1,
2,4, 5, 6, Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 poz. 2415), tj.:

1) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacg orzeczenia zakazu ubiegania sie o
zamoéwienie publiczne tytutem $rodka karnego,

c) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy Pzp,

d) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy Pzp, dotyczacg ukarania za wykroczenie, za ktére
wymierzono kare aresztu,

e) art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, dotyczgcag skazania za przestepstwo lub ukarania
za wykroczenie, za ktére wymierzono kare aresztu.

sporzgdzong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

2) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 275), z innym
Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 7 do SWZ;

3) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w
przypadku zalegania z optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem
Zamawiajagcy zgda ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu
sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych
naleznosci;

4) zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wtasciwego oddziatu regionalnego lub witasciwej placowki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art.
109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem Zamawiajgcy zgda
ztozenia dokumentow potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu skitadania ofert
Wykonawca dokonat pfatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne Ilub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptat tych naleznosci;

10. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktérej mowa w ust. 5 pkt. 1 - skfada
informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku
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takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, w
zakresie, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 1, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
jego ztozeniem;

2) zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 3, zaswiadczenia albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, o ktérych mowa w ust. 5 pkt. 4, lub odpisu albo informacji z
Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, o ktérych mowa w ust. 5 pkt. 5 - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczgcych ptatnosci podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury,

wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

11. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 7, lub gdy dokumenty te nie odnosza sie do wszystkich
przypadkow, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i b oraz
pkt 3 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0soéb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyc,
ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisdbw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem
sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
Zastosowanie majg wskazane w ust. 7 wymagania dotyczgce termindw wystawienia
dokumentow.

12. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty i oswiadczenia Wykonawca sktada, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym.

13. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT | FORMA SKLADANYCH DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzadzong pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Tre$¢ oferty musi by¢
zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamaowienia.

3. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

4. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia i zamieszczonego w
podgladzie postepowania w zakfadce ,Informacje podstawowe”.

5. Zalogowany Wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypehij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych
Wykonawcy/Wykonawcéw  wspdlnie  ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Funkcjonalno$¢ wypetniania formularza dostepna jest tylko dla uzytkownikéw bedgcych
Wykonawcami posiadajgcymi role ,Przygotowanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

6. Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisaé go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i
ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 10.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zaméwienia. Zapisany
.Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Wykonawca skiada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski’, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
.16z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéow
elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upusé”) stuzace do
dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym
polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub sktadane wraz z ofertg. Po wprowadzeniu plikéw nalezy wcisnaé przycisk ,Wyslij
pliki i zt6z oferte” a nastepnie potwierdzi¢, ze chce sie ztozy¢ oferte.
Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsigbiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w
polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.
Pozostale dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodne
z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, mogg byé zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy
wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.
Oferta moze by¢ ztoZzona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.
Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢é na stronach internetowych
kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem
internetowym: http://www.nccert.pl/uslugi.htm
Szczegodtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalezé pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalezé pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
Wazne zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do Systemu uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny):
1) dokumenty w formacie ,pdf’ nalezy podpisywac¢ formatem PAdES;
2) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf’, wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES.
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16. Oferta oraz dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) Uzupetniony i podpisany interaktywny Formularz ofertowy udostepniony przez
Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia zamieszczony w podglgdzie postepowania
w zaktadce ,Informacje podstawowe”,

2) Uzupetniajgcy formularz ofertowy wypetniony przez Wykonawce — zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SWZ.

3) Oswiadczenia i dokumenty w zaleznosci od potrzeby wskazane w art. 7 ust. 1 — 7.

4) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

5) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

17. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, w tym
petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sktada sie w formie, zakresie i w sposdb
okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub odwiadczen, jakich
moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415) oraz w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkoéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452).

18. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty w tym dokumenty, o
ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp Ilub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

19. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty w tym dokumenty, o
ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

20. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczs;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp —
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktoére kazdego z nich dotycza.

21. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt. 9 powyzej, moze dokonac réwniez notariusz.

22. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

23. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu
zachowania poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Podczas dodawania zatgcznikdw do oferty Wykonawca ma mozliwos¢
ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystgpienia w danym
dokumencie lub o$wiadczeniu tresci o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten
plik na dwa pliki i kazdy z nich odpowiednio oznaczy¢. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej
tresci oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa,

zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia. Jawng czes¢ uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy
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24,

25.

przedsiebiorstwa nalezy ztozyé w odrebnym pliku. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w
ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie
przepisow ustawy lub odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaly udostepnieniu na
takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje.

Powyzsze regulacje znajdujg odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na pdzniejszym etapie postepowania, w stosunku
do oswiadczen i dokumentéw sktadanych po otwarciu ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe zlozenie
oferty, w szczegdlnosci Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce tresci
swojej oferty przed uptywem terminu sktadania i otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej w formie
pliku niezaszyfrowanego, w niewtasciwej zaktadce (np. jako tre$¢ pytan lub odwotanie).
Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi podstawy zgdania uniewaznienia
postepowania. Zaleca sie, aby zatozyé profil Wykonawcy i rozpocza¢ skladanie oferty z
odpowiednim wyprzedzeniem.

9. OFERTA WSPOLNA

1.

3.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie niniejszego zaméwienia, a przepisy
dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajgcy

oferte wspolng beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum, ktéra

bedzie spetniata nastepujgce wymagania:

1) Umowa konsorcjum musi by¢ zawarta na okres nie krétszy niz czas realizacji zaméwienia
wraz z okresem rekojmi lub gwaranciji, w zaleznosci od tego, ktéry termin jest diuzszy;

2) Umowa konsorcjum musi jasno precyzowacC cel gospodarczy, w jakim zostata ona
zawarta;

3) Umowa musi wskazywac reprezentanta (lidera) konsorcjum;

4) Umowa nie moze dopuszcza¢ mozliwosci jej wypowiedzenia przez ktéregokolwiek z jego
cztonkéw w trakcie realizacji zamowienia wraz z okresem gwaranciji/rekojmi;

5) Zakazuje sie zmian w umowie konsorcjum bez zgody Zamawiajgcego;

6) Wszelkich rozliczen finansowych (ptatnosci faktur) Zamawiajgcy dokonywac bedzie z
liderem konsorcjum;

7) Z umowy musi wynikac, iz zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp cztonkowie konsorcjum
solidarnie ponoszg odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

Cztonek konsorcjum nie moze ztozy¢ odrebnej oferty samodzielnie.

10. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA | OFERTY WARIANTOWE

1.
2.

3.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dokonuje podzialu zamowienia na czesci ze wzgledu na charakter ustugi.
Ustuga stanowigca przedmiot zaméwienia stanowi niepodzielng catos¢, ze wzgledu na rodza;j
obiektow, a takze z uwagi na zapewnienie okreslonych wymagan organizacyjnych.
Ewentualny podziat zamdéwienia na czesci i ich realizacja przez réznych Wykonawcow
mogtaby spowodowaé nadmierne trudnosci organizacyjne zwigzane z koordynowaniem
dziatan réznych Wykonawcdow. Podziat na czesci stanowi zagrozenie dla prawidtowej realizaciji
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong przez siebie ofertg do dnia 16.12.2022r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwroci sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

Przedituzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
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12. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1.

10.

11.

Cene oferty brutto za przedmiot zamowienia nalezy ujg¢ w interaktywnym Formularzu oferty i
Uzupetniajgcym formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do SWZ). Cene oferty brutto nalezy podac¢
cyframi i stownie w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna obejmowaé¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Wykonawcy
niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamodwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w
niniejszej specyfikacji i wzorze umowy.

Cena oferty, przedstawiona przez Wykonawce, musi by¢ kompletna, jednoznaczna i
ostateczna.

Wykonawca moze podaé tylko jedng cene za wykonanie przedmiotu zamowienia. Oferty z
cenami wariantowymi zostang odrzucone.

Cena brutto oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do rozliczen za
realizacje ustugi stosowana bedzie cena za jeden miesigc wykonywania ustug sprzatania.
Cena oferty winna by¢ skalkulowana w sposéb rzetelny, uwzgledniajgcy ewentualne zmiany
kosztdbw mogacych mie¢ wplyw na wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w
okresie realizacji umowy.

Rozliczenie za realizacje umowy miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie bedzie w
walucie PLN.

Do celow porownania ofert Wykonawcow zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajgcy doliczy do ceny netto Wykonawcéw zagranicznych kwote naleznego,
obcigzajgcego Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposéb ztozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby lub
miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia), zobowigzanego do wystawiania faktur naleznych z
tytutu wykonywania umowy (tj. petnomocnik majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla Wykonawcéw krajowych;
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej — zgodnie z wymaganiami dla Wykonawcéw
zagranicznych).

Przed okresleniem ceny oferty Wykonawcy powinni na wiasny koszt zapoznaé sie z
poszczegolnymi jednostkami w celu sprawdzenia warunkéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zaméwienia oraz w celu uzyskania dodatkowych informacji koniecznych i
przydatnych do wyceny oferty, gdyz wyklucza sie¢ mozliwos¢ uwzglednienia roszczen
Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny oferty lub pominigcia elementow
niezbednych do wykonania umowy.

Wykonawca w przedstawionej cenie ryczattowej za jeden miesigc sprzatania jednej jednostki,
ma ujg¢ wszelkie podatki, cta, koszt dojazdu do poszczegdinych jednostek, koszt urzgdzen
wykorzystywanych do realizacji zamdowienia oraz inne koszty, ktére bedg opfacane przez
Wykonawce w ramach umowy, oraz wszelkie rabaty, bonifikaty, promocje, upusty itp.

13. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej z posrod ofert nie odrzuconych Zamawiajgcy bedzie
kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:

CENA brutto oferty za zakres ustug ustalony w ogtoszeniu — 100%

Kryterium wymierne — obliczone z dokfadno$cig do dwdch miejsc po przecinku wedtug wzoru:
Ko = (Cn/ Ch) x 100

gdzie:

Cn — cena najnizsza brutto,
Cb — badana cena brutto,

Maksymalnie w przedmiotowym kryterium jeden Wykonawca moze uzyskac¢ 100 punktow.
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2. W opisie przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy szczegodtowo okreslit standardy jakosciowe
odnoszgce sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia, a wymagany rezultat
wykonanej ustugi jest oczywisty. Przedmiot zamodwienia zostat jednoznacznie i Scisle
okreslony w art. 3 SWZ, w ktérym Zamawiajgcy szczegdétowo opisat sposéb swiadczenia
ustugi i wymagania odnoszace sie do jej jakoSci.

3. Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktdw zostanie wybrany do
zrealizowania zamdéwienia publicznego.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

14. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert Zamawiajacy wyznacza na dzien 17.11.2022 r. do godz. 10:00.

2. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ za
posrednictwem systemu dostepnego pod adresem https://ezamowienia.gov.pl w powyzszym
terminie.

15. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 17.11.2022 o0 godz. 10:30.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii. O zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiajgcy poinformuje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. Najpozniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

16. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Wszystkie istotne dla stron postanowienia zawiera projekt umowy — wzér stanowi Zatgcznik
Nr 8 do SWZ.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy w zakresie i na warunkach okreslonych
we Wzorze umowy.

3. Zmiany i uzupetnienia umowy dokonywane w zakresie i na warunkach okreslonych we wzorze
umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci

17. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Do komunikowania sie z Wykonawcami upowazniony jest Jacek Kedzierski — Dyrektor 7 Wydziatu
Budrzetowo — Administracyjnego, tel. 89 52 47 817, e-mail: jacek.kedzierski@olsztyn.po.gov.pl

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne.
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2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy udostepni niezwtocznie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana, Zamawiajgcy
okresli termin i miejsce zawarcia umowy. Zawiadomienie takie nalezy traktowaé jako
wezwanie do podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza jest zobowigzany do
zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub 10 dni jesli zostata przestana w inny sposéb, z
zastrzezeniem art. 308 ust.3 ustawy Pzp.

5. Zawarcie umowy nastgpi poprzez podpisanie formularza wzoru umowy stanowigcego
Zatacznik Nr 8 do niniejszej SWZ po jego wypetnieniu w niezbednym zakresie. Postanowienia
ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien przedstawi¢ petnomocnictwo do jej
podpisania jezeli nie wynika ono ze ztozonych dokumentow.

7. W przypadku podmiotow wystepujgcych wspdlnie, Zamawiajgcy na podstawie z art. 59 ustawy
Pzp przed zawarciem umowy bedzie zgda¢ umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw
o ktérej mowa w art. 9 ust. 2 SWZ.

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu liste oséb (pracownikéw)
spetniajgcych wymogi art. 3 skierowanych do bezposredniego wykonania przedmiotu umowy
w poszczegoélnych jednostkach wraz z poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy kserokopiami zaswiadczeh z Krajowego Rejestru
Karnego o niekaralnosci tych osob.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego ustawy Prawo
zamoéwien publicznych przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie Pzp.

20. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY

1. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce i
podwykonawce/podwykonawcéw na podstawie stosunku pracy oséb bezposrednio
wykonujgcych przedmiot umowy, o ile czynnoéci tych nie bedg wykonywaé osobiscie osoby
samodzielnie prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg (wtasciciel firmy) lub wspdlnik spotki
osobowe;.

2. Osoby wykonujgce bezposrednie czynnosci zwigzane ze sprzataniem, o ktérych mowa wyzej,
winne by¢ zatrudnione do ich realizacji na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pozn.
zm.), co najmniej na okres wykonywania tych czynnosci w czasie realizacji niniejszego
zamoéwienia.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy
przedtozy Zamawiajgcemu Wykaz pracownikoéw, ktorzy skierowani zostali do wykonywania
przedmiotu umowy, wraz z oswiadczeniem, iz zostali oni zatrudnieni na podstawie stosunku
pracy.

4. W okresie realizacji niniejszego zaméwienia Wykonawca lub jego
podwykonawca/podwykonawcy kazdorazowo na ewentualne zgdanie Zamawiajgcego w
okreslonym przez niego zakresie ztozy w terminie 7 dni wskazane nizej ewentualne
dokumenty:

a) wykaz osob wykonujacych w danym dniu przedmiot zaméwienia,

b) oswiadczenie Wykonawcy Ilub podwykonawcy/podwykonawcoéw o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy w/w wykaz.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

— doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,

— date zlozenia o$wiadczenia,

— wskazanie, ze czynnosci zwigzane ze sprzgtaniem obiektéw Zamawiajgcego
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz z okresleniem
liczby tych osdb,

— podpis osoby uprawnionej do zfozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy/podwykonawcéw,
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c) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce/podwykonawcdw kopie uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie
realizacji zaméwienia czynnos$ci, ktdrych dotyczy w/w wykaz. Kopie uméw powinny
zostaé zanonimizowane w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych, ale jednoczes$nie umozliwi¢ przypisanie danej umowy do danego pracownika
Z przedmiotowego wykazu oraz okresu obowigzywania i wymiaru zatrudnienia.

5. Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce |
podwykonawce/podwykonawcéw wymagan zwigzanych z zatrudnianiem na podstawie
stosunku pracy os6b wykonujgcych bezposrednio ustuge sprzgtania w obiektach
Zamawiajgcego oraz sankgcji z tytutu niespetnienia tych wymagan:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia oséb przez caly okres
realizacji umowy, w szczegdélnosci poprzez:

— wezwanie do ztozenia dokumentéw o ktérych mowa w ust. 4,

— w przypadku watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce/podwykonawcéw, Zamawiajgcy ~moze  zwrécic  sie 0
przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

b) Zamawiajgcy moze natozy¢ na Wykonawce nastepujgce kary umowne (sankcje) z tytutu
niespetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce/podwykonawcéw na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji przedmiotowego
zaméwienia:

— za brak ztozenia dokumentéw o ktérych mowa ust. 4 — w wysokosci 100,00zt za kazdy
dzien zwtoki,

— w przypadku pozyskania przez Zamawiajgcego informaciji z Panstwowej Inspekcji
Pracy o przypadkach wykonywania pracy przez osoby nie zatrudnione w oparciu o
umowe o prace — za kazdy ujawniony przypadek w wysokosci 2.000,00zt.

6. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy/podwykonawcom
wykonanie czesci przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w umowie o
podwykonawstwo zapisy, o ktérych mowa w ust. 1.
llekro¢ mowa jest o podwykonawcy lub umowie o podwykonawstwo nalezy przez to rozumieé
réowniez podwykonawce, a takze umowy zawierane przez podwykonawce z dalszym
podwykonawcg i dalszego podwykonawce z kolejnym, dalszym podwykonawca.

21. WYMAGANIA W ZAKRESIE WADIUM
W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
22. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia nalezytego zabezpieczenia
umowy.

23. KLUCZOWE CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce

nastepujacych kluczowych czesci zamdéwienia:

1) sprzatanie w obiektach Zamawiajgcego zlokalizowanych w miescie Olsztyn;

2) koordynowanie realizacji przedmiotu umowy.

W pozostalym =zakresie Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamodwienia
podwykonawcom.

2. W przypadku powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom Wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w ofercie czesci zamowienia (zakresu zamowienia), ktoérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw podwykonawcéw, jezeli sg juz
znani. Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zaméwienia
przy udziale podwykonawcéw, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne
sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajacy
uzna, iz zamowienie zostanie wykonane sitami wlasnymi Wykonawcy, tj. bez udziatu
podwykonawcow.
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Kazdy podwykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
oraz art. 109 ustawy Pzp. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w
oswiadczeniu Wykonawcy dotyczacym przestanek wykluczenia z postepowania.

W przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom Wykonawca zobowigzany
bedzie do dostarczenia wraz z comiesieczng fakturg os$wiadczenia podwykonawcow
wyszczegolnionych w umowie o braku zalegtosci finansowych Wykonawcy w stosunku do
danego podwykonawcy.

24. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM
O UDZIELENIE ZAMOWIOENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Olsztynie z
siedzibg przy ul. Dgbrowszczakéw 12 10-959 Olsztyn;
Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Okregowej w Olsztynie jest Pani Ewelina Pyziak
adres e-mail iod @olsztyn.po.gov.pl ;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:
— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego,
— art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji umowy, jezeli Pani/Pana oferta bedzie
najkorzystniejsza,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zamoéwienh publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn.
zm.), dalej ,ustawa Pzp” oraz firmy informatyczne $wiadczace ustugi IT zwigzane z
prowadzeniem portalu ,Smart Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, co
najmniej przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

25. WYKAZ ZALACZNIKOW

1.

Zaiacznlk Nr1 — Uzupe’fmajacy formularz ofertowy,
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warunkow udziatu w postepowaniu,

3. Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie,

4. Zatgcznik Nr 4 — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu i o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu ,

Zatgcznik Nr 5 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

Zatgcznik Nr 6 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug,

Zatgcznik Nr 7 — Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
grupy kapitatowej,

8. Zatgcznik Nr 8 — Projekt umowy.

No o

Sporzadzit: Srodki zabezpieczyt:

Podpisane przez: Jacek Kedzierski gggﬁgs\zge przez: Grazyna Anna

Data: 2022.11.09 14:43:32 CET  Data: 2022.11.09 14:46:22 CET
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