NACZELNA DYREKCIA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DIRA.0701.2.2016
Soa;tv:;;\i::: o Archiwum Panstwowe w Lodzi
: 89 | 90 - 950 £.6dz, pl. Wolnosci 1
archiwum
Temat kontroli Gospodarka finansowa i zarzadzanie majgtkiem
Tryb kontroli Zwykly
Okres objety . .
kontrola Od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 1.

Termin realizacji
kontroli

Od 14 do 18 marca 2016 r.

— starszy specjalista ds. kontroli w

Kontroler Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwow.
[Akta kontroli: 1 - 9]
Archiwum Panstwowe w Lodzi dziala na podstawie:
1. Statutu Archiwum Panstwowego w bLodzi, wprowadzonego
Formalnoprawne . .
odstaw decyzja Nr 46 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Szi alalno};ci Panstwowych z dnia 30 marca 2011 r. (zm. decyz]q Nr 18
. NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.).
archiwum.
2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego w
todzi, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 11 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lodzi z dnia 22 wrzesnia 2011 r.
1. Dyrektor Piotr Zawilski, powotany na stanowisko dyrektora
Archiwum z dniem 1 marca 2006 r.
Kierownictwo 3. Gléwny ksiegowy zatrudniona na
archiwum stanowisku z dniem 1 kwietnia 2006 r.

[Akta kontroli: 10 - 11]




1. Organizacja gospodarki finansowej.
1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budzetowa, ktoérej dziatalnos¢ finansowana byla
z budzetu panstwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Panstwowego w todzi, wprowadzonego decyzja
Nr 46 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 30 marca 2011 r.
(zm. decyzja Nr 18 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.), dyrektor Archiwum
Panstwowego w Lodzi wprowadzit zarzagdzeniem Nr 11 z dnia 22 wrzesnia 2011 r.
Regulamin organizacyjny Archiwum Panstwowego w Lodzi, w ktérym zostaly okreslone
ogolne 1iszczegdlowe zasady pracy Archiwum oraz zasady dzialania komorek
organizacyjnych i zatrudnionych w nich pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacje zadan wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

Na podstawie § 19 i § 20 Regulaminu organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w todzi stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej izarzadzania
majatkiem realizuja dwa dzialy:

e Dzial Administracyjno — Gospodarczy - do zadan ktérego nalezy: sprawy
administracyjno-gospodarcze, zaopatrzenie, bezpieczenstwo i higiena pracy,
ochrona przeciwpozarowa, obstuga kancelaryjna oraz prowadzenie spraw
pracowniczych.

e Dzial Ksiegowo -~ Finansowy - do zadan ktérego nalezy: opracowywanie
projektu budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej, przedstawianie propozycji
wydatkowania srodkdéw z kont specjalnych, sporzadzanie planéw i sprawozdan
finansowych, prowadzenie spraw finansowych okreslonych odrebnymi
przepisami, rejestrowanie zaszlosci gospodarczych w ewidencji ksiggowej,
wspoldziatanie z dyrektorem Archiwum w zakresie realizacji dziatalnosci
Archiwum, prowadzenie sprawozdawczosci GUS, ewidencjonowanie
wynagrodzen iswiadczen pracowniczych, sporzadzanie list wyptat, obliczanie
podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci
w tym zakresie, dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci
wynikajacych z odrebnych przepiséw, obshuga kasowa, ochrona wartosci
pieni¢znych oraz wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych z przepisow
dotyczacych praw i obowiazkéw gléwnych ksiegowych jednostek budzetowych
oraz zadan zleconych przez dyrektora Archiwum.

1.2 Upowaznienia i pelnomocnictwa.

Dyrektor Archiwum z dniem 1 marca 2006 r. zostal ustanowiony przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, w czesci 24 - dziale 921 - kultura
iochrona dziedzictwa narodowego - dysponentem III stopnia w zakresie
wykonywania budzetu paristwa w ramach srodkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym oraz do posiadania rachunku wydatkéw i dochodéw budzetowych.

[Akta kontroli: 12]



Ponadto, Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych pismem z dnia 1 marca

2006 r. (znak: WF-3112-2/2006), skierowanym do Narodowego Banku Polskiego

Oddzial Okregowy w Lodzi, upowaznit dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi

do skiadania oswiadczen w zakresie praw 1 obowigzkéw majatkowych oraz
udzielania dalszych pelnomocnictw.

[Akta kontroli: 13]

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum wudzielil trzech upowaznien do
podpisywania pism i zalatwiania spraw w imieniu dyrektora Archiwum dotyczacych
dokumentéw merytorycznych, bankowych, rachunkowych i korespondencji
w sprawach finansowych Archiwum, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Archiwum Paristwowego w odzi dla nizej wymienionych oséb:

. w przypadku nieobecnosci dyrektora Archiwum - Maciejowi Janikowi
zatrudnionemu na stanowisku zastepcy dyrektora Archiwum;
[Akta kontroli: 14 — 16]

) w przypadku nieobecnosci dyrektora Archiwum i jego zastepcy -
kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w zakresie
zatwierdzania wydatkéw biezacych, zawierania umoéw dotyczacych spraw
administracyjno-biurowych  oraz  podpisywania polecen wyjazdow
stuzbowych;
. w przypadku nieobecnosci gldéwnego ksiegowego,
zatrudniona na stanowisku ksiggowego do podpisywania podpisem
elektronicznym w informatycznym systemie obstugi budzetu TREZOR oraz do
wstepnej oceny dokonywanych wydatkéw w zgodnosci z planem finansowym,
dokonywania platnosci i podpisywania faktur.
{Akta kontroli: 17 - 18]

Dyrektor Archiwum pismem (znak: 1/2010) z dnia 4 stycznia 2010 r. powierzyt
obowiazki glownego ksiggowego na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).
[Akta kontroli: 19]

Dzialem Ksiggowo - Finansowym kieruje | zatrudniona na
stanowisku glownego ksiegowego, ktora speiniala wymogi dotyczace wyksztalcenia
i doswiadczenia okre$lone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r,, poz. 885 z péZn. zm.). Lacznie w Dziale
zatrudnione byly 3 osoby (gtéwny ksiegowy i 2 ksiegowe).

Kierownikiem Dzialu Administracyjno - Gospodarczego jest

zatrudniona na tym stanowisku od dnia 13 marca 2006 r. Lacznie w Dziale
zatrudnionych byto 15 osob (kierownik, dokumentalista, 2 starszych inspektoréw,
referent  ds. administracyjno-gospodarczych, pomocnik archiwisty, robotnik
gospodarczy, kierowca, portier, 2 wozne i 4 sprzataczki).



Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadann wynikajacych
z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.
[Akta kontroli: 20 — 24]

Przedstawione Zakresy czynnosci Dzialu Finansowo-Ksiggowego — gldéwnego
ksiggowego oraz kierownika Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego nie wykazaly nieprawidlowosci.

2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidlowos¢ kwalifikowania wydatkow
do wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej.

Podstawg gospodarki finansowej Archiwum byl plan dochodéw i wydatkow,
zwany dalej Planem finansowym.

Archiwum Panstwowe w Lodzi zaplanowato na 2015 r. dochody budzetowe
w wysokosci 114.000,- z1, a wydatki 4.002.000,- z1.

W ciggu 2015 r. dokonano 13.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczesciej
zmieniano planowane wydatki w § 4020 , Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby
cywilnej”, w§ 4110 ,Skfadki na ubezpieczenia spoleczne”, w § 4140 ,Wplaty na
PFRON”, w §4210 ,Zakup materialéw iwyposazenia”, w § 4270 ,Zakup ustug
remontowych”, w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, w § 4410 ,,Podrdze stuzbowe
krajowe” oraz w § 4420 ,Podrodze stuzbowe zagraniczne”.

Plan wydatkéw po zmianach na dzieni 31 grudnia 2015 r. wynosit 4.819.365,- zt
i w ciggu roku zwiekszyt si¢ o kwote 817.365,- zl.

Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za 2015 r. w zi

Plan Plan

finansowy |finansowy

na na

§ Tres¢ 1.01.2015 31.12.2015

4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 347.000 345.500
4020 | Wynagrodzenia czfonkéw korpusu stuzby cywilnej 2.118.000 2.055.025
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 187.000 186.393
4110 | Skfadki na ubezpieczenia spoleczne 418.000 442.862
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 144.000 98.847
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 6.000 8.879
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4140 | Wplaty na PFRON 0 18.582
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1.000 47.000
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 119.000 322.533
4260 | Zakup energii 190.000 200.038
4270 | Zakup ustug remontowych 33.000 46.298
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 2.000 1.276
4300 | Zakup uslug pozostatych 154.000 303.948
4340 | Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych - zabytki 49.000 126.466
4360 | Oplaty z tytutlu zakupu ustug telekomunikacyjnych 19.000 14.880
4390 | Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz 3.000 30.457
4410 | Podroze stuzbowe krajowe 19.000 21.733
4420 | Podréze shuzbowe zagraniczne 2.000 23.930
4430 | Rézne optaty i skiadki 3.000 2.589
4440 | Odpisy na ZFSS 70.000 70.717
4480 | Podatek od nieruchomosci 47.000 45.539
4510 | Optaty na rzecz budzetu paristwa 66.000 65.369
Opfaty na rzecz budzetu i jednostek samorzadu
4520 | terytorialnego 5.000 3.814




4550 | Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej 12.000 7.692
4700 | S5zkolenie pracownikow 1.000 1.523
6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 0 19.705
6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 65.000 359.244

Ogodlem wydatki 4.002.000 4.819.365

[Akta kontroli: 25 — 26]

Wszystkich zmian planu finansowego dokonywano na podstawie
otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych i gtéwnego ksiggowego NDAP.

Z wustalen kontroli wynika, ze sposéb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowej jednostek  budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowodéw ksiegowych za marzec,
czerwiec, wrzesien i grudzien 2015 r. stwierdzono, ze wydatki byly klasyfikowane do
wlasciwych paragrafow.

Szczegolowe zasady zatwierdzania wydatkdw i ich realizacji zostaly opisane
w zat. nr 2 Procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem
Srodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem w Archiwum Panistwowym w Eodzi
wprowadzonych zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lodzi
zdnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
(zm. zarzadzeniem Nr 29 z dnia 30 grudnia 2014 r.).

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do korica 2015 roku stwierdzono, ze wykonanie
wydatkow budzetowych Archiwum wyniosto 4.782.066,85 zt. Wykonanie wydatkéw
nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2015 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksiegowa wydatkéw w ukladzie
paragrafowo-zadaniowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, ze obroty
na poszczegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2015 r. Sprawozdanie Rb-28 za
2015 r. zostalo sporzadzone poprawnie. Zasady rozliczania i ksiegowania wydatkow
budzetowych wedlug kryteriow budzetu zadaniowego zostaly zawarte
w zarzadzeniu Nr 28 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi z dnia 30 grudnia
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2014 r. wsprawie ksiggowania wydatkow w obrebie budzetu zadaniowego
w Archiwum Panstwowym w Lodzi w roku 2015.

Najwieksza pozycja wydatkow Archiwum za 2015 r. byly wynagrodzenia
pracownikow wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), ktére stanowity
64,32% catosci wydatkow.

Niezbedne wydatki zwigzane zbiezacym funkcjonowaniem Archiwum,
tj. zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210), zakup energii (§ 4260), zakup ustug
remontowych (§ 4270), zakup uslug pozostatych (§ 4300), zakup ustug remontowo-
konserwacyjnych — zabytki (§ 4340), wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
(§ 6050) oraz wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060), ktore stanowily 28,07% catosci
wydatkdéw.

Analiza wybranych wydatkéw budzetowych.
e Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 r. w Archiwum zatrudnionych bylo
62 pracownikéw (dane wedtug Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
w Archiwum Panstwowe w Lodzi okres sprawozdawczy: od poczqtku roku do dnia
31 grudnia 2015 r.).
Wydatki z tytutu wynagrodzen wyniosty 2.400.519,31 zt.
Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 21 z dnia 11 pazdziernika 2010 r.
wprowadzil Regulamin Pracy (zm. zarzadzeniem Nr 13 z dnia 27 wrzesnia 2011 r.
i zarzgdzeniem Nr 16 z dnia 12 grudnia 2011 r.), korzystajac z zapisoéw Kodeksu
Pracy, ktory stanowi wart. 104. § 1. Regulamin pracy ustala organizacje i porzqdek
w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa iobowiqzki pracodawcy ipracownikow.
Zasady wyplaty wynagrodzen dla pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 39
Regulaminu Pracy, ktory stanowi ust. 1. Wynagrodzenie za prace jest wyplacane
pracownikom, co miesigc z dotu, w ostatnim pelnym tygodniu kazdego miesigca.
2. Wynagrodzenie za prace przekazywane jest pracownikowi za jego pisemnq zgodq na
wskazany przez niego rachunek bankowy. 3. Dziat Ksiegowosci, na zqdanie pracownika,
jest obowigzany udostepni¢ do wglgdu dokumenty, na ktérych podstawie zostato obliczone
jego wynagrodzenie za prace, w ciqgu 3 dni od zgtoszenia Zqdania. Prosby pracownikow
o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze stosunku pracy na osobiste konta
bankowe, byly przechowywane przez — starszego inspektora
ds. osobowych, w ich aktach osobowych.
Terminy wyplat wynagrodzen za 2015 r. byly przestrzegane.
Ponadto, na podstawie okazanych wyciagéw bankowych i dokonanych polecert
przelewu stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz
sktadki ztytulu ubezpieczenia spolecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wiasciwych instytucji w ustawowych terminach.

fAkta kontroli: 27 - 47]

e Zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210).
W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 322.533,-zt. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 322.520,79 zi.



Zakupiono m.in.: papier do ksero i drukarek, tusze i tonery, artykuly biurowe,
srodki czystosci, paliwo do samochodu stuzbowego, materialy do prac
konserwatorskich i naprawczych oraz artykuly gospodarcze i ogrodnicze,
wyposazenie i sprzet komputerowy.

Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 46.298,- zl. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 46.288,74 zl.

Wykonano naprawe i przeglad systemu ppoz. w obiektach Archiwum, dokonano
napraw i remontéw biezacych, dokonano przegladu i konserwacji urzadzen
imaszyn w Oddziale Konserwacji i Reprografii, wykonano remont wewnetrznej
sieci kanalizacyjnej w Oddziale w Sieradzu, wykonano prace remontowe
w serwerowni oraz dokonano przegladow i konserwacji wynikajacych z prawa
budowlanego.

Zakup ustug pozostatych (§ 4300).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 303.948,- zi. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosly 268.926,51 zi.

Wydatki dotyczyly gltéwnie ustug pocztowych, ochrony budynkéw, dokonano
pomiaru zapylenia na stanowisku fotografa, aktualizacji instrukcji bezpieczernstwa
ppoz., wykonania plansz, katalogow na wystawy oraz kalendarzy. Wykonano
ttumaczenia i wydruk publikacji, dokonano doptat do studiéw, poniesiono
wydatki na digitalizacje materialow archiwalnych, dokonano wymiany rolet
okiennych, poniesiono wydatki zwigzane z oplata parkingowa, dokonano zakupu
ustug swiadczonych na podstawie zawartych wczesniej uméw na: ushtugi
informatyczne, ustugi pocztowe, oplaty z tytulu aktualizacji licencjonowanych
programéw informatycznych, dzierzawy pojemnikéw na odpady oraz oplaty
abonamentu RTV.

Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych — zabytki (§ 4340).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 126.466,- zl. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 126.465,58 zl.

Wydatki dotyczyly gléwnie remontu pomieszczen biurowych, magazynéow
i fazienek w budynku Archiwum oraz dokonano renowagiji stolarki drzwiowej.

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych (§ 6050).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 19.705,- zl. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 19.704,62 zl.

Wydatki dotyczyly budowy kanalizacji sanitarnej i deszczowej w Oddziale
w Sieradzu.

Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).
W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 359.244,- zt. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 359.057,49 zi.
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Wydatki dotyczyly gléwnie zakupu serwera i 5 skaneréw, wykonania sieci
komputerowej LAN, rozbudowy serwera i budowy sygnalizacji pozaru.

3. Wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkow oznaczonych
dokonanych przez Archiwum w zgodnoéci z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych za 2015 r.

Tabela 2. Zestawienie wy

ydatkow oznaczonych za 2015 r. w zi

Rodzaj wydatku Data Wartoéé
Lp Numer pisma Data ozm]c on Kwota realizacii Numer faktury | zrealizowane | Pozostato
zonego zad go wydatku
Polecenie
26.05. wyjazdu 664.-
2015 shuzbowego nr '
DIRA.3114.18. Podréze stuzbowe 41
1 2015 4.02.2013 krajowe 1.000,- Polecenic 0
26.05. wyjazdu 336.-
2015 stuzbowego nr ’
42
4022015 |  Realizacja 17000 | 1203 | PVI0000LOST s 6o,
programu
DIRA.3114.18.
2 2015 Naczelnego 0
10.11. Dyrektora -1.400.- Zmiana planu finansowego w obrgbie
2015 Digitalizacja e paragrafu
Remont 3
3 DIRA.3114.18. 4.02.2015 | pomieszczen WC | 33.000,- 25.06. 420/06/2015/FV | 33.000,- 0
2015 . 2015
Pl. Wolnosci {
25.02.
2015 285/2015 207,87
9.03
X 325/2015 1057,80
Projekt 2015
wystawienniczy 18.03. 382/2015 815,49
istoria Mi 2015 ’
4 DIRA.3114.18. 4.02.2015 Hlston_a MAxasta 6.000,- 0
2015 opowiedziana 26.05. 891/2015 6
kolekcjami 2015 0 9821
Lodzian 12.06.
2015 974/2015 1.802,93
7.10.
2015 1717/2015 1.133,75
Policjanci FV/15/2/1 8.935,-
Komendy
DIRA.3114.18. Wojewddzkiej 5.02.
3 2015 4.02.2015 Policji Pafstwowej 25.000,- 2015 0
w Lodzi - ofiary 9 16.065,-
zbrodni katynskiej
DIRA3114.18. Rocznik Lodzki 17.12.
6 2015 4.02.2015 tom 61 5.000,- 2015 | Umowa24/2015 | 5.000,- 0
4.02.2015
Postawienie do dyspozycji Naczelnego
55.000,- )
222(')(1):' 000, Dyrektora Archiwow Panstwowych kwoty
7 DIRA.3114.18. Odprawy 55.000,- z 0
2015 13.07. ecmerytalne 17.688.-
2015 T Zmniejszenie planu finansowego w roku
14.12. 2015
2015 -35.312,-




18.12.

2015 -2.000,-
DIRA.3114.18. Budows systemu 17.06. 1612015 1.230,-
2015 4.02.2015 sygnalizacii 65.000,- 2015
8 pozaru w FA/75/06/2015 35.301,- 0
budynku przy al. L .
DIRA.3113.15. 28.07. . : Zmnigjszenie planu finansowego w rokn
2015 2915 | Fisudskiego33 | -28.469,- 2015
Polecenie
9.03. wyjazdu
2015 shuzbowego nr 122,00
12
Polecenie
. 23.06. wyjazdu
Delegacje w. 2 2015 stuzhowego nr 126,00
naradami i 43
szkoleniami 1.000,- Polecenic 0
Slzf:rr:)l‘?nli(f:c? 8.07, wyjazdu 280,00
2015 stuzbowego nr ’
70
Polecenie
BDG- :
27.02. 26.11. wyjazdu
9 WKS.3114.2. 2015 2015 shizbowego nr 472,00
2015 112
19.05.
Szkolenia 2015 338/2015 762,00
dyrektora 1.500.- 7.12 0
o FV 1157/2015 738,00
2015
Koszty noclegu 2021 34812015006 444,00
zwigzane ze 2015
szkoleniami i 31.03.
naradami 2015 13P/0495/15 365,00
dyrektora, P TS0 e | 33500 ’
szkoleniami 2015 i
$redniej kadry 23.06.
Kierowniczej 015 7712015 356,00
DIRA.3114.18. 20.02. 80.000.-
2015 2015 A Zmiana planu finansowego w obrgbie
paragrafu i dziatania
-80.000,-
Yoy | w80 1.081,-
Realizacja rob6t
10 BDG- sy, | Fomomowych we 20 | sexosnsmv | 34071, 0
WF3110.12.2 931 pilnoscipotrzeb | 77 477,
2015 2015 26.05.
2015 675/1/15 972,50
28.05.
2015 7/05/2015 24.292,50
19.05.
2.583,- 2015 4114201500259 2.583,-
Pocztowki z
DOU- 12.03 Litzmannstadt - 30.11
11 | WPiwW.864.29, e i projekt edukacyjny 7.000,- N 513/2015 7.000,- 0
2015 : o 2015
2014 Nicopowiedziana
historia
12.08.
23.03. Budowa przytgcza 20,000 2015 11/DR/2015 2.706,-
2015 kanalizacji T 25000,
12 | DIRA3113.65. sanitarnej do 2015 53/2015 16 998,62 0,38
2014
budynku APL w .. .
14.12. Sieradzu 295.- Zmniejszenie planu finansowego w roku
2015 ’ 2015

10
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DIRA3114.77. | 31.03. 30.10.
13 2015 2015 Kultura+ remont 6.000,~ 2015 3656/MG/15 5.993,30 6,70
28.05.
25/2015 1.500,-
14 | DIRASLIAIB. |\ 005015 | Montaz zaluzji | 11500 2> 0,10
2015 30.12. 141/2015 9.999,90
2015 277,
23.07. | S4MAGHT/
oo -y 199.999,23
I-
Kultura+ 9.10.
|5 | DIRA3I3S2 | 1004 | Digiwlizacia | 550000 | 2015 | PO ) 980 o
2014 2015 zakupy 000, :
inwestycyjne 3206112' 3655/MG/15 | 49.985,01
30.10.
ois | 365TMGIS | 11990,
Kultura+ materialy 0% |168mIBIOGR0IS | 1218
zgodnie z 180,- 2406 0,63
przepisami BHP 2615' 11612015 167,19
) .12,
Kultura+ skla'dkl 2015:
ZUSoduméw | 9.000- | oo PL 16 786590 | 1.134,10
zlecen 261 5'
8.06.
s 150/6/2015 123443
10.06,
ool | 167/BIB/06/2015 | 829,65
2.0 1/768/15 43735
21.05. | Rultra+ materiaty |  4.720,- o 0,36
2015 ools | 54700672015 | 153900
DIRA 3114.77. 19.06,
16 5015 bors | FM/L0484/15 | 460,02
30.06.
oy | 6713062015 | 219,19
22.10. | FV/000003/10/
- 00 33.900,01
di‘;‘gﬁ‘;ﬁ;ﬁ 150,100, | 2L12 | HIMA ?/ 1220\ 62000~ | 34.699,99
30.12. | Fv/000009/12/
2015 2015 19.300,-
46.000.- Zmiana planu finansowego w obrebie paragrafu i
000, dziatania
1112,
Kultulra+ umowy 2015:
17.09. zlecenia 15.12.
e 46000 | 500 PL 16 4599996 | 0,04
30.12.
2015
25.05.
2015 9200 6.07.
DA- 23.06 2015 17.200--
WZ.0617.109. e 8.000,~ Pismo z dnia
2015 _
2014, BDG- 14.07 Delegacja 1.07.2015 .
WF.3110.31. 20'15_' - misja Polska w Polecenie 0.58
17 2015 1oz | OrchardLakew | 2.000.- wyjazdu :
261 5' USA 23.09. stuzbowego nr
BDG- 30.10
WF311039. | HiY 398,-
2015
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Zakup
rejestratoréw
1g | DIRASIIALR. 1 2506 | gy opronicamyeh | 8200 | 1:120 1 196an2mo1s | 8.200- 0
2015 2015 - 2015
temperatury i
wilgotnogci
DIRA.3114.18. 26.06. 20.000.- Zmiana planu finansowego w obrebic § i dzialania
2015 2015 I BDG-WF.3110.27.2015
BDG- . -
WF311027. | 307 | Analizachlomnosei | 50 699 | 3107 4/07/15 9.840,-
2015 2015 dziatki i 015
19 wyKkonanie
DIRA.3114.18. 16.07. koncepcji 15.12.
2015 2015 | architektoniczno- | 2200 | 2015 215 18.430,- 0
DFK311130. | 2812 | Preestzenng
2015; BDG- 2015; 210~ Zmniejszenie planu finansowego w roku
WF.3110.46. 30.12. ’ 2015 - przeniesienie do § 4210
2015 2015
30.09.
DKN.04LS 20.07 Zakup materiatow i 2015 3233/MG/15 7.700,-
20 2015 2015 wyposazenia do 50.000,- 0
EZD 2LI2- 1\ gs23MG015 | 42.300,-
2015
28.07. f:rlzul) 3 l(l::!a'l;_:la 15.000.- Zmiana planu finansowego - przeznaczenia
2015 dgo EZD wydatkowania Srodkéw
Zakup serwera
22.10. | wraz z niezb¢dnym 11.12.
2 DIRA.3113.15. 2015 oprzyrzadowanie 2015 A4233MG/15 4.249,-
1 2015 do EZD 55.000,- 0,75
23.11. 21.12.
2015 Zakup serwera 2015 FA/1120/2015 46.463,25
wraz z niezbednym
oprzyrzadowanic 3 - . f
1270@ skaneréw do EZD 4287 Zmniejszenie planzumlglansowego w roku
28.08.
2015 0029/1D/08/15 166,54
28.08. Nota ksiggowa
2015 pd 19
0024/ND/08/15
16.09. Whniosek o
DA- 3107 2015 zaliczke 2.000,-
22 | WZ.0617.109. 2015 Delegacja do 6.850,- 2.10. Whiosek o 3.000 0,34
2014 Kazania- 2015 zaliczke i
E p051§dzcr11(1~e Polecenie
uroazjatyckiego 12.10. wyjazdu
~ Oddzialu 2015 shuzbowego nr -2.400,88
Miedzynarodowej 86
Rady Archiwéw 30.10.
2015 VM2015/10/217 1.537.-
16.09.
2015, . ca
DA- 13.11 210 Zmiana planu finansowego w obrebie § i
23 WZ.0613.33. 2615' -2.528,- 2('}15'_ dzjatania DA-WZ.0613.33.2015, D.0721-
2015 12 10’ 42015 zdnia 3.11.2015 r.
2015
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Pokrycie kosztoéw

noclegu w zwiagzku
BDG- ze szkoleniem z
24 | WF3110.31. 3216(1)2' zakresu 75.- 12%{;' 2’551213{5;6’ 1/ 75, 0
2015 udostepniania
materialéw
archiwalnych
DIRA.3114.18. Zakup opakowats 30.09. | FA/A/177/09/
25 2015 2.09.2015 i pudel 10.000,- 2015 2015 10.060, 0
ochronnych
DIRA3114.18. | 18.09. | Zakup opakowan i i 18.11. FA/A/59/11/ i
26 2015 2015 | pudel ochronnych | 0% 2015 2015 2.000, 0
18.11. FA/A/59/11/
2015 2015 6.186,88
11.12.
DIRA.3114.18, 26.10. . . 69/12/2015 8.688,72
27 2015 2015 Pudta i teczki 15.000,- 2015 0
29.12. | FA/A/380/12/
2015 2015 124,40
16.11.
2015 1/1664/15 2.487,31
20.11.
2015 323/11/2015 6.475,36
20.11. | FV21/11/2015/P
2015 LN 2.804,-
10.11.
2015 62/11/2015 1.125,45
18.11.
2015 1552371 1.230,-
2411 FV/160/15 878,60
DIRA.3114.18. | 26.10. Materiaty do 2015
28 < 26000 5411 0
2015 ’
24.11.
S015 | 317/BIB/11/201S | 321522
26.11.
2015 | FS-868S/IS/FAK | 1.620,97
30.11. | FAJA/419/11/20
2015 s 1.113,15
30.11. | Fv2015/7113-
2015 739/549 3.923,70
7.12.
2015 4898/15 511,54
Urzgdzenie
29 | DIRASLIAI. | 26.10. 1 L e nkevinedo | 2000 | 2L 11/11/2015 2.000,- 0
2015 2015 ; 2015
sekretariatu
30 | DIRA3IIAI8. | 2610. | Zef;::\:e 5 | 15000~ { 3012 | pasnis7n015 | 15.000,- 0
2015 2015 °“‘p“s T W0 2015 000,
DA- Polecenie
31| wzoezss. | et . 1600 | O | o s
2015 Delegacja do o 2
Wiednia - 0,54
DA- L
39 | Wz.0613.33. 13.11. -151.- Zmniejszenie planu finansowego w roku
2015 2015
2015
24.11.
rasiiars | 2011 Kolorymetr Jub 2015 595/2015 1.350,01
33 2'015 T 2615' spektrofotometr i 1.400,- 0
wzorce kontroli s |Fs-sessiSFAK | 4999
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Polecenie
19.11. wyjazdu
2015 shuzbowego nr 91,80
109
Polecenie
DIRA.3114.18. 19.11. ) 19.11. wyjazdu
34 2015 2015 | Poknycickosziow | 1000~ 5y5" | gppowenonr | 9580
podrézy stuzbowej 111 0.40
pracownikéw Polecenic ?
NIKA 26.11. wyjazdu 56.00
2015 shuzbowego nr ’
110
35 DFK.3111.30. 28.12. 795.- Zmniejszenie planu finansowego w roku
2015 2015 ’ 2015
DIRA.3114.18. Komputery (10 ) 21.12. )
36 2015 9.12.2015 zestawow) 26.500, 2015 4523/MG/2015 26.500, 0
Zakup pudet i 29.12. | FA/A/380/12/
teczek 2 tektury 2015 2015 12.871,78
bezkwasowej,
37 DIRA.3114.18. 17.12. drabin oraz 13.000,- 0,00
2015 2015 artykuléw 30.12
ol 830/2015 12822
biurowych i 2015 >
wyposazenia biur
DIRA.3114.18. 18.12. Zakup pudet i ) 30.12.
38 2015 2015 teczek 5.000, 2015 81/12/2015 4.999,95 0,05
RAZEM 1.011.088,- 975 057,28 | 36 030,72

W ramach wykorzystania otrzymanych zgodnie z decyzjami Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizacje i rozliczenie zawarte pod
pozycjami nr 8 i 25 powyzZszej tabeli.

Przedmiotem pierwszego wydatku oznaczonego (poz. nr 8) byly zawarte
2 umowy w dniu 13 kwietnia 2015 r.:

1. Umowa nr 04/2015 pomiedzy Archiwum Panstwowym w Lodzi a firma ,CERBEX”
Sp. z o. 0. 38 — 400 Krosno, ul. Lwowska 14 na roboty budowlane polegajace na
zaprojektowaniu i wykonaniu adresowalnego systemu sygnalizacji pozaru
Schrack w budynku Archiwum;

2. Umowa nr 6/2015 pomiedzy Archiwum Panstwowym w Lodzi a firma Pracownia
Projektowo-Ustugowa AB STUDIO-PROJEKT mgr inz. Anna Borowska, 92 - 507
bodz al. Pilsudskiego 33 na wykonanie nadzoru inwestorskiego nad
zaprojektowaniem i budowa systemu sygnalizacji pozaru w budynku Archiwum.

Wedtug przedstawionej dokumentacji prace zostaly wykonane w terminie,
sporzadzono w dniu 10 czerwca 2015 r. Protokét z uruchomienia i testow systemu
sygnalizacji pozaru (SS5P), wykonawca wystawil w dniu 15 czerwca 2015 r. fakture
FA/75/06/2015 na kwote 35.301,00 zi, a Archiwum na jej podstawie zaptacito
powyzsza kwote w dniu 17 czerwca 2015 r. Ponadto, firma sprawujaca nadzoér
inwestorski wystawita w dniu 11 czerwca 2015 r. fakture VAT Nr 16/2015 na kwote
1.230,00 zi, a Archiwum na jej podstawie zaplacilo powyzsza kwote w dniu
17 czerwcea 2015 .
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Powyzsze kwoty byly ujete w planie finansowym Archiwum na 2015 rok
(znak: DIRA.3114.18.2015 z dnia 4 lutego 2015 r.).
[Akta kontroli: 48 — 78]

Przedmiotem drugiego wydatku oznaczonego (poz. nr 25) byla sprzedaz pudel
z tektury bezkwasowej. W powyzszej sprawie zostala zawarta w dniu 14 wrzesnia
2015 r. Umowa sprzedazy pomiedzy Archiwum Panstwowym wtbodzi a firma
Przedsiebiorstwo  Handlowo-Ustugowe  BESKID PLUS 43400 Cieszyn
ul. Towarowa 3, na sprzedaz pudet z tektury bezkwasowej. Wedtug przedstawione;
dokumentacji sprzedaz i dostawa zostala wykonana w terminie, wykonawca
wystawil w dniu 16 wrzesnia 2015 r. fakture nr FA/A/177/09/2015 na kwote
10.007,28 zi, a Archiwum na jej podstawie zaptacilo powyzsza kwote w dniu
30 wrzesnia 2015 r.
O kwote 10.000,00 zt w § 4210 zostal zwigekszony plan finansowy Archiwum
na 2015 rok (znak: DIRA.3114.18.2015 z dnia 2 wrze$nia 2015 r.).
[Akta kontroli: 79 — 87]

Nalezy stwierdzi, ze otrzymane srodki finansowe zgodnie z decyzjami
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone Archiwum Panstwowemu w Lodzi zostaty zrealizowane prawidlowo oraz
w zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa finansowego.

4., Przestrzeganie obowiazkéw 1 uprawnien pracodawcow w zwiazku
z zatrudnianiem os6b niepelnosprawnych.

Archiwum Panstwowe w Lodzi, jako pracodawca na podstawie art. 21 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r, Nr 127, poz. 721 z pdzn.
zm.) zobowiazane bylo do dokonywania miesigcznych wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (PFRON), gdyz stan zatrudnienia w 2015 r. byt
powyzej 25 pracownikow (wedlug Rb-70 stan pracownikéw w Archiwum
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych wynosit 62 osoby).

Kontrolujacemu przedstawiono pelna dokumentacje dotyczaca miesigcznych
wplat na PFRON za 2015 rok, ktora byla opracowywana w Dziale Finansowo-
Ksiggowym. Stwierdzono, ze wplaty naliczano wedtug klucza okreslonego w ustawie,
o ktdrej mowa wyzej, ,w wysokosci kwoty stanowiqcej iloczyn 40,65% przecietnego
wynagrodzenia i liczby pracownikéw odpowiadajqcy rézinicy miedzy zatrudnieniem
zapewniajgcym osiqgniecie wskainika zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych
w wysokosci 6% a rzeczywistym zatrudnieniem oséb niepetnosprawnych”.

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczen zobowiazan Archiwum na
rzecz PFRON za styczen, czerwiec, wrzesien i listopad 2015 roku wedlug
nastgpujacego wzoru:

Kz =0,4065 x Pw x (Zo x 0,06 — Zu), gdzie
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Kz - Kwota zobowigzania,

Pw — Przecigtne miesi¢czne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim

kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa
GUS,
Zo — Zatrudnienie ogdtem,

Zn - Zatrudnienie 0s6b niepelnosprawnych.

STYCZEN 2015
0,4065 x 3.781,14 x (63,45 x 0,06 — 2) = 2.777,- zt
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciggiem bankowym nr 19 z dnia 18.02.2015r.

MARZEC 2015
0,4065 x 3.942,67 x (61,48 x 0,6 —3) =1.104,- zi
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 37 z dnia 14.04.2015 r.

CZERWIEC 2015
0,4065 x 4.054,89 x (62,23 x 0,06 ~ 3) = 1.210,- zt
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 67 z dnia 14.07.2015 r.

WRZESIEN 2015
0,4065 x 3.854,88 x (63,27 x 0,06 — 3) = 1.248,- z1
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 97 z dnia 13.10.2015 r.

LISTOPAD 2015
0,4065 x 3.854,88 x (64,00 x 0,06 — 3) = 1.316,- z1
Stan zgodny z deklaracjag DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 117 z dnia 7.12.2015r.
[Akta kontroli: 88 — 106]

5. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
5. 1. Dowody ksiegowe i ich sprawdzenie.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyplat dodatkowych naleznosci pienieznych pracownikéw
(nagrody, zapomogi, $wiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.) oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujgc szczegotowej analizy dokumentéw za marzec, czerwiec, wrzesien
i grudzien 2015 r., stanowiacych podstawe do ujecia ich w ksiggach rachunkowych
stwierdzono, ze w Archiwum przestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 — 25
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pézn. zm.). Dokumenty stanowiace podstawe ewidencji zdarzen gospodarczych
byly zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod wzgledem
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merytorycznym oraz formalno — rachunkowym przez upowaznione osoby. Zapisy
ksiggowe byly zrozumiale i pozwalaly identyfikowa¢ dowody ksiegowe, ujmowane
w ewidencji ksiggowe] zdarzenia gospodarcze byly udokumentowane poprawnie
wystawionymi dowodami ksiegowymi.

[Akta kontroli: 107 — 133]

Archiwum prowadzi ewidencje zdarzen gospodarczych w  ksiegach
rachunkowych  komputerowo  przy uzyciu programéw  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomiedzy Archiwum
Panstwowym w kLodzi przy pl. Wolnosci 1 (licencjobiorca) afirma ProgMan,
zsiedziba w Gdyni przy al. Zwyciestwa 96/98 (licencjodawca). Od dnia 31 lipca
2013 r. nastapito polaczenie firmy ProgMan S. A. oraz Wolters Kluwer 5. A. poprzez
przeniesienie catego majatku ProgMan S. A., jako spdiki przejmowanej na Wolters
Kluwer S. A. jako spétke przejmujaca. W zwiazku z powyzszym, zgodnie z art. 494
§ 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spodtek handlowych (t. j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 1030 z pdzn. zm.), z dniem polaczenia Wolters Kluwer S. A. wstapila we
wszystkie prawa i obowigzki ProgMan S. A. i obecnie jako wlasciciel praw autorskich
zezwala na korzystanie z pakietu programow komputerowych o nazwie:

1. Finanse Premium licencja nr 80205233;
2. Kadry licencja nr 13299150;
3. Kasa licencja nr 83129812;
4. Place licencja nr 22899461;
5. Przelewy licencja nr 11180100;
6. Zlecone licencja nr 12710761;
7. Wyposazenie licencja nr 11123076.
[Akta kontroli: 134]

5. 2, Polityka rachunkowosci.
Gléwne mechanizmy kontroli finansowej w Archiwum zawarte byly
w Dokumentacji przyjetych zasad (polityce) rachunkowosci w Archiwum Panstwowego
w todzi, wprowadzonej zarzadzeniem Nr4 Dyrektora Archiwum Panstwowego
wtlodzi z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 29 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w todzi z dnia 30 grudnia 2014 r.).
Dokument ten opisywal zasady, wedlug ktérych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe na ktore skladaja sie:
1. Zalacznik nr 1 — Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.
2. Zatacznik nr 2 - Obowiazujace metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego.
3. Zatacznik nr 3 — Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych.
Zalacznik nr 4 — System przechowywania i ochrony danych w Archiwum.
5. Zatacznik nr 5 — Obieg dokumentéw ksiggowych w Archiwum Panstwowym
w Lodzi.

-
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Zalacznik nr 6 - Instrukcja inwentaryzacyjna Archiwum Panstwowego w Lodzi
obowiazujgca wszystkie komorki organizacyjne.
Zalacznik nr 7 - Instrukcja gospodarki kasowej i ewidencji drukdw scistego
zarachowania w Archiwum Panstwowym w Lodzi.
Zatacznik nr 8 — Wykaz osdb odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie
dowodow ksiegowych.

Stwierdzono,

ze Dokumentacja przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci

w Archiwum Panstwowego w Lodzi byla na biezaco aktualizowana, a tym samym
dyrektor Archiwum Panstwowego w Lodzi przestrzegal przepisow art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z poézn. zm.) stanowiacej, ze ,2. Kierownik ustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacje, o ktérej mowa w ust.1”.
Dyrektor Archiwum wydat w 2014 r. 31 zarzadzen iw 2015 r. 26 zarzadzen,
ktore regulowaly rézne obszary funkcjonowania Archiwum istanowity element
kontroli zarzadczej.

[Akta kontroli: 135 - 136]

6. Umowy zlecenia i o dzielo w zgodnosci z obowiazujacymi przepisami.
W 2015 r. w Archiwum Panstwowym w bodzi zostalo zawarte 19 uméw
zlecania na kwote 46.999,96 zt. Zrédltem finansowania uméw zlecenia byly $rodki
budzetowe. Lacznie z § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” wydatkowano kwote
46.999,96 zi.

Tabela nr 3. Umowy zlecenie zawarte i wyplacone w 2015 r. w zl.

Lp.

Data
umowy

Przedmiot umowy

Strona umowy

Umowa

Termin

Rozpoczeci
a

Zakoriczenia

Kwota
wynagrodz
eniaz

umowy

Kwota
faktycznie
wydana

Zrodio
finansowan|

ia

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych

N

3.10.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88

+~]

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych

3.10.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych

3.10.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych

3.10.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych

3.10.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88

1.10.2015

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych
Przygotowanie do
digitalizadji 29 jednostek
archiwalnych

3.10.2015

3.10.2015

30.11.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88

2.705,88

2.705,88

1.10.2015

Przygotowanie do
digitalizacji 29 jednostek
archiwalnych

3.10.2015

30.11.2015

2.705,88

2.705,88
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Przygotowanie do
9 | 1.10.2015 | digitalizagji 29 jednostek VA 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do
10 | 1.10.2015 | digitalizagi 29 jednostek Z 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do
11 | 1.10.2015 | digitalizacji 29 jednostek Z 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do
12 | 1.10.2015 | digitalizacji 29 jednostek Z 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do
13 | 01.10.2015 | digitalizacji 2% jednostek Zz 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do
14 | 1.10.2015 | digitalizacji 29 jednostek Z 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do .
15 | 1.10.2015 | digitalizacji 29 jednostek Z 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

K Przygotowanie do
16 | 1.10.2015 | digitalizagji 29 jednostek A 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Przygotowanie do
17 | 1.10.2015 | digitalizacji 29 jednostek VA 3.10.2015 30.11.2015 2.705,88 2.705,88
archiwalnych

Montaz regatow
18 | 18.12.2015 | metaiowych w magazynie Z | 18.12.2015 29.12.2015 500,- 500,-
nr 23

Montaz regatow
19 | 18.12.2015 | metalowych w magazynie | Z | 18.12.2015 29.12.2015 500,- 500,-
nr 23

SUMA | 469999 46 999,96

[Akta kontroli: 137]

Przeprowadzona kontrola zawartych umoéw zlecenia wykazata, ze umowy byly
wlasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia i potracenia z tytutu podatku
dochodowego od o0séb fizycznych oraz funduszu ubezpieczen spolecznych nie
wykazaly w tym zakresie nieprawidlowosci.

7. Zgodnos¢ sprawozdawczosci budzetowej z ksiggami rachunkowymi,
Kontrolujacemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace
dziatalnosci finansowej Archiwum:
e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.,
e Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.,
¢ Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Panstwowego
w Lodzi okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.
Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy
kwartalne, nastepnie poréwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych planéw
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finansowych i sprawdzono zgodnos¢ ich z ewidencja ksiegowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznosci.
[Akta kontroli: 138 - 142]

8. Prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych.
8.1. Organizacja udzielania zaméwien publicznych.

Zgodnie z § 19 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego
wlbodzi za organizacje udzielania zamdwien publicznych odpowiada: ,Dziat
Administracyjno ~ Gospodarczy - zadania: pkt 1. Sprawy administracyjno-
gospodarcze, ppkt i) prowadzenie dokumentacji dotyczqcej przetargéw”.

Za powyzsze zadanie odpowiada kierownik Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego.

Kontrolujacemu przedstawiono Regulamin udzielania zamdwienn publicznych
w Archiwum Panstwowym w Lodzi stanowiacy zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 21
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lodzi z dnia 15 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamodwien Publicznych w Archiwum
Panstwowym w Lodzi. Regulamin udzielania zaméwienn publicznych w Archiwum
Panstwowym w Podzi zawiera procedury dotyczace pracy Komisji przetargowej
i postgpowan przy udzielaniu zamodwien, ktdrych wartos¢ przekracza 30.000 euro
oraz niezbedne wzory dokumentow w formie zatgcznikéw.

Po przeprowadzeniu analizy powyzszego zarzadzenia stwierdzono, ze
procedury zawarte w przedstawionym Regulaminie udzielania zaméwiert publicznych
w Archiwum Panstwowym w lodzi po jego nowelizacji na mocy ustawy - Prawo
zamowien publicznych ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy ~ Prawo
zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz. 423) byly
wystarczajacym dokumentem w procesie udzielania zaméwien publicznych.

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie postegpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego przeprowadzonych w 2015 r. o wartosci powyzej 30.000 euro.

Tabela 4. Zestawienie przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w roku 2015

Data Wartoscé Termin
ogloszenia zamowienia | realizacji
L Przedmiot Tryb (art. uzp) Nazwa wybranego | wyboru Z UMowy Z umowy
P | zaméwienia oferenta Data Kwota Faktyczny
podpisania faktycznie |termin
Oferenci (liczba) umowy wydana realizacji
Digitalizacja
al':tglrniast(i:J inz Przetarg
goin nieograniczony . o - -
1 zasobu (art. 39) Uniewaznienie
. Archiwum postepowania
Panistwowego w
Lodzi ) ) B )
Przetarg
Dostawa . . . i
. nieograniczony | Uniewaznienie - -
2. skanerow (art. 39) ot .
dzietowych . postepowama
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2 S e R

Przetarg

nieograniczony | DIGITAL-CENTER | 8.06.2015 199.999,23 [ 9.07.2015
Dostawa (art. 39) Sp. z o. o
3. skaneréow Zlotniki
dzietowych ul. Krzemowa 1 11.06.2015
2 62-002 Suchy Las art. 94 wust. 2 199.999,23 [ 6.07.2015
pkt. 3) lit. a)
. Przetarg
Digitalizacia | eocraniczony | oo iic S A 3065015 15.600,- | 29.07.2015
4. akt miast i gmin z (art. 39) al. Puszczyka 9
zasobu APL 02-785 Warszawa
2 10.06.2015 15.600,- ) 29.07.2015
Przetarg
Digitalizacja ?ai:to%ga)njaony SCIENTIC S, A, 18.08.2015 33.900,01| 9.10.2015
5. akt miast i gmin z ’ al. Puszezyka 9
zasobu APL 02-785 Warszawa 21.08.2015
4 art. 94 ust. 2 33.900,01| 9.10.2015
pkt. 3) lit. a)
Przetarg DIGITAL-CENTER
Digitalizacja nieograniczony [Sp- z 0.  0.|08.10.2015 62.000,-| 15.12.2015
6. akt miast i gmin z | (art. 39) Ziotniki
zasobu APL ul. Krzemowa 1
5 62-002 Suchy Las 13.10.2015 62.000,- | 10.12.2015
Przetarg
Digitalizacja nieograniczony | SCIENTIC 5. A.130.11.2015 19.500,- | 29.12.2015
7. akt miast i gmin z | (art. 39) al. Puszczyka ¢
zasobu APL 02-785 Warszawa
3 8.12.2015 19.500,- | 29.12.2015

Archiwum terminowo sporzadzito Roczne sprawozdanie o udzielonych
zamGwieniach publicznych w roku 2015 i przekazalo je Urzedowi Zamoéwient Publicznych
w dniu 28 stycznia 2016 r. Jak wynika ze sprawozdania udzielono 5 zamdwien
w trybie przetargu nieograniczonego: na dostawy — 11ina ustugi - 4.

[Akta kontroli: 143 — 146]

8.2. Analiza wybranych zaméwien publicznych.

Szczegotowej kontroli poddano kontrakt zawarty w 2015 r. ( poz. 3 powyzszej
tabeli) na Dostawe i instalacje dwdch fabrycznie nowych, nieuzywanych skaneréw dziebowych
wraz z dwoma stacjami roboczymi i oprogramowaniem.

Dyrektor Archiwum Panstwowego w bLodzi zarzadzeniem Nr 7/2015 z dnia
13 kwietnia 2015 r. powolal Komisje przetargowa do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe
dwoéch skaneréw dzietowych w budynku Archiwum Panstwowego w bodzi przy
ul. Ko$ciuszki 121, w skiadzie:

1. — przewodniczacy,
2. .— czlonek,
3. .- czlonek.
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Zgodnie z pkt. 2, 3 i 4 powyzszego zarzadzenia, dyrektor ustalil zadania dla
0sob, o ktorych mowa wyzej oraz okreslit tryb pracy zgodnie z Regulaminem pracy
komisji przetargowej. Tym samym dyrektor Archiwum zrealizowal postanowienia
wynikajace z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pézn. zm.) stanowiace, ze:

1. Cztonkéw komisji przetargowej powoluje i odwotuje kierownik zamawiajqcego.

2, Komisja przetargowa sklada sig z co najmniej trzech oséb.

3. Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkdw czlonkow komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czionkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Glowny ksiegowy poinformowala dyrektora Archiwum
ipowolang przez niego Komisje przetargowa, ze Archiwum posiada w planie
finansowym na 2015 rok kwote 200.000,- zt na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia
o nazwie Dostawa i instalacja dwoéch fabrycznie nowych, nieuZywanych skaneréw dzietowych
wraz z dwoma stacjami roboczymi i oprogramowanient.

Komisja przetargowa przygotowala Specyfikacje Istotnych Warunkdw
Zamoéwienia, ktora zostala zatwierdzona przez dyrektora Archiwum.

W zwiazku z powyzszym ogloszenie o zamdwieniu — dostawy skaneréw
dzielowych opublikowano w Biuletynie Zamowieri Publicznych w dniu 11 maja
2015r. {Nr ogloszenia 109264 - 2015), co bylo zgodne z art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pdzn. zm.) stanowiace, ze:

Art. 11. 1. Ogloszenia, o ktérych mowa w wustawie: 1) zamieszcza sig
w Biuletynie Zamowieri Publicznych udostgpnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamowien Publicznych, zwanego dalej "Urzedem”,

Ogloszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Archiwum
Panistwowego w Lodzi od dnia 11 do 19 maja 2015 r.

Jak wynikato ze Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamodwienia przedmiotem
zamowienia wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwienn CPV: 30216110-0 - skanery,
30210000-4 - maszyny do przetwarzania danych (sprzet), 48000000-8 — pakiety
oprogramowania i systemy informatyczne byla Dostawa i instalacja dwich fabrycznie
nowych, nieuzywanych skanerow dziefowych wraz z dwoma stacjami roboczymi
i oprogramowaniem.

Zgodnie z SIWZ pkt. XIV. Wymagania dotyczqce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Archiwum jako zamawiajacy zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych Zadalo wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy przed zawarciem umowy, w kwocie stanowiacej 10% ceny ofertowej brutto
lub zabezpieczenia w jednej z nastepujacych formach:

* pienig¢znej — przelewem na rachunek wskazany przez zamawiajacego,

¢ poreczeniach bankowych,

e gwarancjach bankowych,

¢ gwarancjach ubezpieczeniowych.
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Zgodnie z SIWZ pkt. X. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert Archiwum,
zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych ustalilo termin
skladania ofert do dnia 19 maja 2015 r. do godz. 8:00 w Archiwum Panstwowym
w Lodzi pl. Wolnosci 1.

Zgodnie z SIWZ pkt. IV. Termin wykonania zamdéwienia, Archiwum ustalilo na
5 tygodni od daty podpisania umowy.

Jak wynikato z dokumentacji przetargowej i Protokotu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN), Komisja przetargowa w dniu 19 maja 2015 r.
ogodz. 8:00 dokonata otwarcia ofert. Do uptywu terminu oferty zlozyli dwaj
wykonawcy:

1. ASTRO COMPUTER ul. Jagielloriska 34, 70 — 382 Szczecin,
2. Digital-Center Sp. z o. 0. Zlotniki ul. Krzemowa 1, 62 — 002 Suchy Las.

Wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dniu
19 maja 2015 r. zlozyli o$wiadczenia na drukach ZP-1, okreslone w art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zamodwieni publicznych. Przebieg postepowania przetargowego zostat
udokumentowany Protokotem postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na druku
ZP-PN. Jak wynika z powyzszego Protokotu Archiwum przestalo w dniu 8 czerwca
2015 r. zawiadomienie w formie pisemnej, jak rowniez e-mailem na adres firmy
Digital-Center Sp. z o. o. Zlotniki ul. Krzemowa 1, 62 — 002 Suchy Las o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zgodnie z SIWZ pkt XIV. Wymagania dotyczqce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, firma Digital-Center Sp. z o. 0. Ztotniki ul. Krzemowa 1, 62 - 002
Suchy Las wniosta zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przed zawarciem
umowy, w formie gwarancji ubezpieczeniowej (Gwarancja nalezytego wykonania
umowy i usunigcia wad lub usterek Nr 280000108746 z dnia 10 czerwca 2015 r.),
udzielonej przez Sopockie Towarzystwo Ubezpieczern Ergo Hestia Spotka Akcyjna
z siedzibg w Sopocie, przy ul. Hestii 1, 81 — 731 Sopot. Gwarancja zostata udzielona do
wysokosci 19.999,92 zt w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy oraz do wysokosci 5.999,98 zt w przypadku nie usunigcia lub
nienalezytego usuni¢cia przez Zobowiazanego wad lub usterek powstatych
w przedmiocie umowy. Gwarancja wazna byla w okresie od dnia zawarcia umowy
do dnia 21 sierpnia 2015 r. dla pierwszej kwoty i od dnia dokonania odbioru
przedmiotu umowy do dnia 4 wrzesnia 2015 r. dla drugiej kwoty.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego Archiwum
Panstwowe w Lodzi podpisato w dniu 11 czerwca 2015 r. Umowe nr 07/2015 z firmg
Digital-Center Sp. z o. o. Ziotniki ul. Krzemowa 1, 62 — 002 Suchy Las na dostawe
2 skaneréw wraz z zestawami komputerowymi i oprogramowaniem.

Okreslona w umowie kwota wynagrodzenia ryczaltowego w wysokosci
199.999,23 zt brutto oraz termin realizacji byl zgodny ze zloZzona oferta. Odbioru
sprzetu, o ktorym mowa wyzej, dokonano w dniu 6 lipca 2015 r. w siedzibie
Archiwum Panstwowego w Lodzi przy ul. Kosciuszki 121 na podstawie protokotu
odbioru, ponadto dokonano instalacji i konfiguracji przekazanego sprzg¢tu oraz
przeszkolono 2 pracownikdéw Archiwum w zakresie jego obshugi.
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Firma Digital-Center Sp. z o. 0. Ziotniki ul. Krzemowa 1, 62 — 002 Suchy Las za
dostawe 2 skanerow wraz z zestawami komputerowymi i oprogramowaniem
wystawita Archiwum w dniu 10 lipca 2015 r. fakture VAT 54/MAG/07/2015 na kwote
199.999,23 zt z terminem platnosci do dnia 24 lipca 2015 r. Archiwum powyzsza
fakture oplacito przelewem w dniu 23 lipca 2015 r.

[Akta kontroli: 147 - 183]

9. Inwentaryzacja i ewidencja majatku trwalego.
9.1. Prawidlowos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzac si¢ na ostatni dziern kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkéw trwalych, znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje srodkéw trwalych
przeprowadzono w 2013 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng Archiwum Panstwowego w Lodzi obowigzujgca
wszystkie komorki organizacyjne stanowigceg zat. nt 6 do zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lodzi z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie dokumentacjt
przyjetych zasad rachunkowosci, dyrektor Archiwum na wniosek gléwnego
ksiggowego (pismo z dnia 8.10.2013 r.) wydal zarzadzenie Nr 19
z dnia 8 paZdziernika 2013 r. w sprawie inwentaryzacji roczne;j.

W zarzadzeniu tym powolano Komisje Inwentaryzacyjna i zespoly spisowe
oraz okreslono metodg, szczegélowy harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji.

W trakcie analizy dokumentacji inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze glowny
ksiggowy przeprowadzita w dniu 29 pazdziernika 2013 r. szkolenie
w obecnosci Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej dla czlonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych.

Ponadto, w zarzadzeniu tym dyrektor Archiwum, ustalil termin prac Komisji
Inwentaryzacyjnej od dnia 29 pazdziernika do 13 grudnia 2013 r. Przeprowadzeme
inwentaryzacji powierzyl Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
a jej rozliczenie glownemu ksiegowemu

Na podstawie przedstawionych dokumentdw stwierdzono, ze inwentaryzacje

przeprowadzono od dnia 29 pazdziernika do 13 grudnia 2013 r., co bylo zgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry mowi, ze:
»3. Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza sie za
dotrzymane, jeieli inwentaryzacje: 1) skiadnikéw aktywéw - z wylgczeniem
aktywow pienigznych, papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz
materiatow, towardw i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczeto mnie wczesniej niz 3 miesigce przed kovicem roku obrotowego,
a zakorczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z mnatury lub
potwierdzenia salda - przychoddéw i rozchodéw (zwigkszeri i zmniejszern), jakie
nastgpity miedzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigqg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg
rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowyny,”.
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A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznad za dotrzymany,
gdyz zakonczyl sie do 15 stycznia 2014 r.

Dokonujac  analizy  przedstawionej dokumentacgji z przeprowadzonej
inwentaryzacji majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uzna¢ za wlasciwe.
Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 30 grudnia 2013 r. sporzadzita i podpisata
Sprawozdanie kovicowe po zakoficzeniu inwentaryzacji drogq spisu z natury. W dniu
13 stycznia 2014 r. cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej opracowali i podpisali
Protokét z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej sporzqdzony w dniu koriczgcym weryfikacje
réznic inwentaryzacyjnych w sprawie ich rozliczenia, ktory gltdéwny ksiegowy

podpisata bez zastrzezer, a nastgpnie zostal zatwierdzony przez dyrektora
Archiwum.

Ponadto, na dzieni 31 grudnia 2015 r. przeprowadzono coroczna inwentaryzacje
stanu gotowki w kasie i drukéw Scistego zarachowania. Wedlug sporzadzonego
Protokotu przez komisje inwentaryzacyjng stwierdzono, ze stan gotowki w kasie
wykazat saldo 0 zt, natomiast stan faktyczny drukow Scistego zarachowania byt
zgodny ze stanem ewidencyjnym.

9.2. Ewidencja majatku trwalego.

Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2015 r. warto$¢ srodkow trwatych Archiwum
wynosita 11.925.550,52 zi. W ciagu roku wartos¢ srodkéw trwatych zmniejszyta sie
o kwote 90.759,00 zt w zwiazku z likwidacja narzedzi, przyrzadow i wyposazenia
oraz nieodplathym przekazaniem kamery filmowej Bibliotece Uniwersyteckiej
we Wroctawiu. Natomiast wartos¢ srodkéw trwatych wzrosta o kwote 378.762,11 zi
w zwigzku z wybudowaniem kanalizacji sanitarnej i deszczowej w Oddziale
w Sieradzu, z zakupem 2 skaneréw dzielowych z zestawami komputerowymi,
zakupiono macierz dyskowa, zakupiono 3 skanery Fujitsu i serwer Intel Xenon,
urzadzenia techniczne i maszyny dla wybudowanej instalacji ppoz. oraz oplacono
rozbudowe serwera. Na koniec 2015 r. warto$¢ srodkéw trwalych wyniosta
12.213.553,63 zt.

Wartoé¢ pozostatych $rodkow trwalych na dzien 2 stycznia 2015 r. wyniosta
2.403.526,23 zt. Warto$¢ pozostatych srodkow trwalych wzrosta o kwote 176.469,04 zl.
Zwigkszenie wartosci pozostalych $rodkéw trwatych spowodowane bylo zakupem
sprzetu do pracowni konserwatorskiej, sprzetu komputerowego oraz wyposazenia
biurowego. Ponadto, dokonano likwidacji pozostatych $rodkéw trwalych na kwote
13.599,- zt. Laczna wartos¢ pozostatych srodkow trwatych na koniec 2015 r. wyniosta
2.566.396,27 zi.

Wartoé¢ zbiorow bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2015 r. wynosila
272..036,17 zt. W ciagu roku wartos¢ ksiegozbioru zwigkszyla si¢ o dokonane zakupy
oraz otrzymane nieodplatnie ksiazki na kwote 4.029,10 zi. Wartos¢ zbioréw
bibliotecznych na koniec 2015 r. wyniosta 276.065,27 zi.

Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2015 r. kwota wartosci niematerialnych
i prawnych wyniosta 3.049,- zt. Kwota wartosci niematerialnych i prawnych wzrosta
o kwote 8.936,43 zt w zwiazku z zakupem oprogramowania Total Commander oraz
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licencji dostepowych Windows 11. Stan wartosci niematerialnych i prawnych na
koniec roku 2015 wynioést 11.985,43 zi.
[Akta kontroli: 184 — 193]

Podsumowanie

Ogolnie ustalenia kontroli dotyczacej gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem ocenia sie w Archiwum pozytywnie bez zastrzezen.

Bez zalecen.

THOT UTHTORA
FaNa T OWYCH

\ ,/a'.—.
fndize] Biernat

26



