Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ORGANIZACJA | OBSLUGA NARADY GENERALNEGO DYREKTORA OCHRONY
SRODOWISKA
Z REGIONALNYMI DYREKTORAMI OCHRONY SRODOWISKA
| REGIONALNYMI KONSERWATORAMI PRZYRODY
W DNIACH 11-13 GRUDNIA 2024 R.

Cel i zakres zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Narady Generalngj
Dyrekcji Ochrony Srodowiska z regionalnymi dyrektorami ochrony $rodowiska i regionalnymi
konserwatorami przyrody RDOS (zwanej dalej: ,Narada” lub ,Konferencja”).

1.
2.

Termin realizacji zamowienia: 11-13 grudnia 2024 r.
Zamowienie obejmuje nastepujgce elementy:
1) ustugi konferencyjne:

a) zapewnienie w dniu 11 i 12 grudnia br. w petni wyposazonej sali
konferencyjnej zlokalizowanych w tym samym budynku, w ktérym swiadczone
bedg ustugi gastronomiczne i hotelarskie, wyposazonych w system
do prowadzenia konferencji i sprzet multimedialny (m.in. projektor
z odpowiednim oprogramowaniem oraz ekran) oraz sprzet nagto$nieniowy, przy
czym sala powinna by¢ przystosowana do spotkan grup liczacych 45 oséb,

2) ustugi gastronomiczne — zapewnienie wyzywienia dla uczestnikéw Narady:
a) obiadu w formie bufetu w dniach 11, 12 i 13 grudnia dla 45 uczestnikow.
b) kolacji w formie bufetu w dniu 11 grudnia br. dla 45 uczestnikow,

c) uroczystej kolacji serwowanej w dniu 12 grudnia br. dla 45 uczestnikéw (kolacja
zasiadana z tagodng muzykag w tle),

d) serwisu kawowego w dniu 11 grudnia br. od godziny 13.00 do 30 minut po
oficjalnym zakonhczeniu Narady godz. 18.30 (opcja uzupetniana) dla 45
uczestnikow,

e) catodniowego serwisu kawowego (opcja uzupetniana) w dniu 12 grudnia br.
dla 45 uczestnikow,

f) drugiego $niadania w formie lunchboxéw w dniu 13 grudnia br. dla 45
uczestnikow.

3) ustugi hotelarskie — zapewnienie noclegéw ze sniadaniem dla uczestnikéw Narady:

e 45 pokoi jednoosobowych lub wieloosobowych z tazienkami do pojedynczego
wykorzystania (noclegi z 11 grudnia na 12 grudnia br. oraz z dnia 12 grudnia na
13 grudnia br.),

e zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych dla ok. 20-25 samochodéw.
Miejsce realizacji zamowienia (lokalizacja Narady):

1) hotel/obiekt (zwany dalej ,Obiektem”) zlokalizowany, w odlegto$ci maks. 1000 m od
Bramy Krakowskiej
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2) odlegtos¢ mierzona bedzie za pomocg narzedzia Google Maps wedtug
wspotrzednych geograficznych, liczona w linii prostej z doktadnoscig do 1 metra,
poczgwszy od punktu poczgtkowego do punktu potozenia Obiektu, wskazanego
przez narzedzie Google Maps, na podstawie nazwy i adresu Obiektu;

3) punkt poczatkowy w narzedziu Google Maps okreslajg wspotrzedne: 51°14'51.4"N
22°33'59.6"E ;

4) Obiekt o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym (***), zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg S$wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U.z2017 r. poz. 2166). Zamawiajgcy bedzie weryfikowat spetnianie tego
warunku poprzez Centralny Wykaz Obiektéw Hotelarskich
https://turystyka.gov.pl/cwoh:;

5) brak Obiektu w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelarskich skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty;

6) w Obiekcie istnieje mozliwo$¢ zakwaterowania co najmniej 45 os6b w pokojach
jednoosobowych lub wieloosobowych z tazienkami do pojedynczego wykorzystania;

7) Obiekt dysponuje salg konferencyjnag umozliwiajgca realizacje
spotkan/warsztatow/konferencji dla 45 oséb.

8) Obiekt jest dostosowany dla osob ze szczegdlnymi potrzebami (windy, toalety dla
niepetnosprawnych, petla indukcyjna itp.)

Szczegobtowy opis ustug konferencyjnych:
1) Wymagania dotyczgce 11 i 12 grudnia 2024 r.

— Zapewnienie w pelni wyposazonej sali konferencyjnej, zlokalizowanej w tym
samym budynku, w ktérym swiadczone bedg ustugi gastronomiczne i hotelarskie,
wyposazonej w system do prowadzenia konferencji i sprzet multimedialny (m.in.
projektor z odpowiednim oprogramowaniem oraz ekran) oraz sprzet
nagtosnieniowy,

—Sala bedzie mogta pomiesci¢ 45 oséb w uktadzie stotéw i krzeset ,podkowa” (w litere
,U”). Ponadto w trakcie Narady w Sali zostanie zapewniony st6t dla prelegentéw z
6 krzestami. Aranzacja Sali powinna pozwala¢ na komfortowe poruszanie sie
pomiedzy stotami ikrzestami. Ustawienie krzeset i stolikbw bedzie zgodne z
obowigzujgcymi na dzien Narady wymaganiami sanitarno-epidemiologicznymi,

— Wykonawca zapewni niezbedny, odpowiednio skonfigurowany i gotowy do uzycia
sprzet umozliwiajgcy wiasciwg realizacje Konferencji wraz z jego obstugg, w tym:

e nagtosnienie (tj. multifony dla uczestnikow Narady w liczbie przypadajgcej co
najmniej 1 mikrofonu na 2 uczestnikbw oraz 6 mikrofonéw na stole dla
prelegentéow), ktére powinno by¢ adekwatne do pomieszczenia, celem
zapewnienia wysokiej jakosci dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w
ktorej styszalne bedg zaktdcenia dzwieku, szumy, przesterowanie dzwieku;

e projektor multimedialny kompatybilny z laptopem, projektor musi miec
mozliwos¢ podigczenia do niego komputera za pomocg ztgcza HDMI. Projektor
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musi zapewnia¢ obraz mocno skontrastowany i wyrazny — nawet przy jasnym
Swietle dziennym;

mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony
do sufitu;

dostep do przewodowego Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz
100Mb/s;

ekran do wyswietlania prezentacji umieszczony w sposéb umozliwiajgcy
widocznos¢ prezentacji dla uczestnikéw Konferenciji;

stanowisko dla prelegentéw musi posiada¢ mozliwos¢ poditgczenia zasilania
elektrycznego dla trzech komputeréw oraz mozliwo$¢ podtaczenia sieci Internet
kablem dla trzech komputerdw.

2) Wymagania wspdlne dla ustug konferencyjnych w dn. 11-12 grudnia 2024 r.:

a)

b)

d)

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wydzielit strefe konferencyjng
na potrzeby Narady, w taki sposéb, by osoby niebedgce uczestnikami Narady
nie mogty wejs¢ do tej strefy;

Wykonawca bedzie odpowiadat za przygotowanie sali konferencyjnej
i pozostatych ~ wykorzystywanych powierzchni zgodnie z najwyzszymi
standardami higieny;

sala powinna posiada¢ jasne oswietlenie, mozliwosé zaciemnienia, ktore
zapewni dobrg widocznos¢ prezentacji oraz ogrzewanie i klimatyzacje;

wymagane jest rowniez zapewnienie przez Wykonawce innego wyposazenia,
koniecznego do poprawnego funkcjonowania sprzetu technicznego
wskazanego w ust. 4 w pkt 1 i 2 powyzej, ktéry jest niezbedny do
przeprowadzenia Narady, w tym przedtuzaczy, kabli, przejsciéwek itp., ktore
zostang zamontowane w sposéb estetyczny, bezpieczny i nie utrudniajgcy
realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni;

Wykonawca zapewni w bliskim sgsiedztwie sali konferencyjnej miejsce
na recepcje na potrzeby rejestracji gosci;

recepcja musi mie¢ zapewnione miejsce na 2 stanowiska obstugi uczestnikéw
Narady, w ukfadzie umozliwiajgcym ich ptynng obstuge jednoczesnie
na wszystkich stanowiskach. Na 1 stanowisko obstugi uczestnikow Narady
sktadac sie powinien 1 stot oraz 1 krzesto. Stanowiska bedg ulokowane w dniu
27 i 28 listopada 2024 r. — w bezposredniej bliskosci Sali,

w trakcie Narady Wykonawca zapewni wsparcie techniczne obejmujgce
w szczegolnosci:

— przygotowanie techniczne sali wraz z odpowiednim wyposazeniem oraz
zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie Narady,

— obstuge techniczng sprzetu niezbednego do przeprowadzenia Narady:

— obstuga powinna sktada¢ sie z co najmniej dwoch osdb majgcych
doswiadczenie przy podobnych realizacjach,
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— obstuga bedzie w sposéb profesjonalny sprawdza¢ poprawnosé
dziatania sprzetu przed i w trakcie trwania Konferencji oraz usuwac
usterki pojawiajgce sie w trakcie trwania Konferencji — niezwtocznie
po ich zidentyfikowaniu,

— osoby odpowiedzialne za obstuge techniczng powinny by¢é dostepne
przez caty czas korzystania z sal przez Zamawiajgcego, (ij. osoby te
powinny by¢ dostepne w Obiekcie co najmniej dwie godziny przed
rozpoczeciem Konferencji, a w jej trakcie przebywaé salach lub w ich
bezposrednim poblizu);

— przed rozpoczeciem Narady, w terminie okreslonym w umowie dotyczace;j
realizacji zaméwienia, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane oséb
wskazanych do wsparcia technicznego przed i w trakcie Konferencji, wraz
z bezposrednimi numerami telefonéw do ww. osdb,

Wykonawca zapewni monitorowanie czystodci toalet udostepnionych
do dyspozycji uczestnikom Narady, a takze sprzgtanie tych toalet w razie
potrzeby;

przeprowadzenie Narady musi zostaé zrealizowane wylgcznie z
wykorzystaniem programoéw i aplikacji, do ktéorych Wykonawca posiada
wymagane prawa, w tym licencje.

5. Szczegotowy opis ustug gastronomicznych:

1) Serwis kawowy catodniowy w dniach 11-12 grudnia 2024 r.

a)

b)

d)

Serwis kawowy catodniowy, dostepny dla wszystkich uczestnikow w trakcie
Narady (uwzgledniajgc mozliwos¢ bezkosztowego zmniejszenia przez
Zamawiajgcego liczby tych uczestnikdw), rozumiany jako positek sktadajacy sie
CO najmniej ze: swiezo parzonej, gorgcej kawy z samoobstugowego ekspresu
cisnieniowego, gorgcej wody i 4 rodzajow herbat (w tym czarna, zielona,
owocowa) z dodatkami (cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik, mleko,
w tym mleko bez laktozy lub nap¢dj roslinny, cytryna w plasterkach), soki
(minimum 3 r6zne smaki), woda mineralna serwowana w szklanych butelkach
lub dzbankach (gazowana i niegazowana), ciastka kruche, ciasta lub drobne
wypieki (minimum 3 rodzaje), pokrojone owoce minimum 3 rodzaje (np.
gruszka, jabtko, banan itp.);

Serwis kawowy zorganizowany zostanie w pomieszczeniu przylegajgcym
do sali konferencyjnej i bedzie uzupetniany na biezgco;

W dniach 11 i 12 grudnia 2024 r. Wykonawca zapewni ciggty serwis kawowy na
30 minut przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikdéw do 30 minut po oficjalnym
zakonczeniu Narady;

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wydzielit strefe catodniowego serwisu
kawowego na potrzeby Narady, w taki sposob, by osoby niebedace
uczestnikami Narady nie mogty wejs¢ do tej strefy.

2) Obiad w dniach 11, 12 i 13 grudnia 2024 r.

Obiad dla wszystkich uczestnikéw w trakcie Narady, spozywany na siedzaco,
w formie szwedzkiego stotu:
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zupa — 2 rodzaje wybrane przez Zamawiajgcego z propozycji przekazanych
przez Wykonawce — miesna i weganska do wyboru;

dania gtéwne ciepte — 3 rodzaje wybrane przez Zamawiajgcego z propozyciji
przekazanych przez Wykonawce — miesne, peskatarianskie, wegetarianskie,
weganskie i bezglutenowe do wyboru;

dodatki do dania gtéwnego: minimum 2 rodzaje dodatkéw na ciepto, takie jak:
ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw minimum 3 rodzajow suréwek do wyboru;

deser (wyroby cukiernicze krojone — minimum 3 rodzaje, pokrojone owoce —
minimum 2 rodzaje) — minimum 2 porcje na 1 osobe;

kawa, herbata z dodatkami (tj. cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik,
mleko w tym mleko bez laktozy lub napdj roslinny, cytryna), soki, woda
mineralna gazowana i niegazowana.

3) lunchbox w dniu 13 grudnia 2024 r.

Drugie $niadanie w formie lunchboxéw przewidziane jest w trakcie wizyty studyjnej

i sktadac sie bedzie co najmniej z:

e 2 kanapek lub tortilli do wyboru: miesne, peskatarianskie, wegetarianskie,

weganskie i bezglutenowe do wyboru,

drozdzéwki lub innych wyrobéw cukierniczych,
cebularza lubelskiego,

1 owocu,

1 batona,

wody gazowanej i niegazowanej w butelkach 0,5 I.

Positki serwowane w ramach lunchboxu powinny byC szczelnie zapakowane
i zamkniete z wykorzystaniem materiatéw nietoksycznych, smakowo obojetnych
i bezpiecznych, umozliwiajgcych tatwy transport.

4) Uroczysta kolacja w dniu 11 grudnia 2024 r.

a)

Uroczysta kolacja zasiadana dla wszystkich uczestnikow w trakcie Narady,
spozywana na siedzgco, w formie serwowanej:

e zimne lub ciepte przekaski;
® ZUpa;

e dania gtdbwne ciepte, 3 rodzaje wybrane przez Zamawiajgcego z propozyciji
przekazanych  przez Wykonawce —  miesne, peskatarianskie,
wegetarianskie, weganskie i bezglutenowe do wyboru,

¢ dodatki do dania gtéwnego: minimum 2 rodzaje dodatkéw na ciepto, takie jak:
ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw minimum 3 rodzajow surowek
do wyboru,

e deser (wyroby cukiernicze krojone — minimum 3 rodzaje, pokrojone owoce —
minimum 2 rodzaje),
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e kawa, herbata z dodatkami (tj. cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik,
mleko w tym mleko bez laktozy lub napdj roslinny, cytryna), soki wyciskane
ze sSwiezych owocdw, woda mineralna gazowana i niegazowana;

Zamawiajgcy wymaga, aby podczas catego okresu trwania uroczystej kolacji
Wykonawca zapewnit oprawe muzyczng poprzez odtwarzanie muzyki typu
smooth jazz (utwory wybrane w porozumieniu z Zamawiajgcym, muzyka grana
z odtworzenia), a takze sprzet nagtasniajgcy z mikrofonem bezprzewodowym,
wraz z obstugg tych urzadzen;

Zamawiajgcego nie bedag obcigzaé zadne opfaty zwigzane z emitowaniem
muzyki, w tym tantiemy dla twércow i artystéw, wszelkie koszty w tym zakresie
ponosi Wykonawca;

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikow Narady;

5) Wymagania wspdlne dla ustug gastronomicznych 11, 12 i 13 grudnia 2024 r.

a)

b)

ustugi gastronomiczne polegajg na zapewnieniu wyzywienia dla ok. 45 osob
i obejmujg uroczystg kolacje zasiadang, robocza kolacje, obiad oraz catodniowy
serwis kawowy (zgodnie z tym, co opisano wyzej w ust. 5 ,Szczegdtowy opis
ustug gastronomicznych” pkt 1-3).

Zamawiajgcy  planuje nastepujace liczby  poszczegdlnych ustug
gastronomicznych:

11.12 12.12 13.12 | taczna liczba
Obiad 45 45 45 135
Kolacja 45 45 90
E;jveor‘v’:: 45 45 90
Lunchbox 45 45

kazdy positek wymieniony w ust. 5 pkt 1-4 powinien by¢ urozmaicony oraz
przygotowany w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw Narady, w taki
sposob, by dla kazdej osoby przewidziana byta co najmniej jedna porcja
potrawy (z wytgczeniem serwisu kawowego, ktéry powinien by¢ uzupetniany na
biezgco, tak by uczestnik Narady mogt z niego skorzystac ilekro¢ bedzie miat
ochote). Konieczne jest réwniez uwzglednienie positkdw weganskich (bez
produktéw pochodzenia zwierzecego) oraz bezglutenowych. Informacja o
liczbie  uczestnikbw Narady oraz liczbie poszczegdinych  ustug
gastronomicznych niezbednych do zapewnienia przez Wykonawce zostanie
przekazana zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie dotyczacej realizaciji
zaméwienia;

Zamawiajgcy wymaga, aby kawa i herbata wykorzystane do realizacji ustug
gastronomicznych pochodzity w catosci z produkcji spetniajgcych standardy
spoteczne Sprawiedliwego Handlu. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
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przedstawi dowodd potwierdzajgcy, ze kawa i herbata wykorzystywana
na potrzeby ustug gastronomicznych spetnia wskazane wymagania w zakresie
standardéw  spotecznych  Sprawiedliwego Handlu; dowdd  spetniania
ww. wymagan moze stanowi¢ posiadanie przez wykorzystywang przez
Wykonawce kawe i herbate etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej
rownowaznej etykiety potwierdzajgcej wyprodukowanie kawy i herbaty z
poszanowaniem ww. standardéw spotecznych;

Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania w ramach ustug gastronomicznych
napojéw owocowych oraz nektarow;

w terminie wskazanym w umowie dotyczacej realizacji zamowienia Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu dwie rézne propozycje menu. Menu bedzie
wymagato akceptacji Zamawiajgcego — zgodnie z zasadami okreslonymi
w umowie dotyczacej realizacji zamdwienia;

w razie potrzeby Wykonawca zapewni positki uwzgledniajgce preferencje
zywieniowe lub specjalne potrzeby uczestnikow zwigzane z uwarunkowaniami
zdrowotnymi lub aspektami kulturowymi i religijinymi, np. potrawy weganskie,
bezglutenowe, niezawierajgce wskazanych sktadnikéw Iub alergenéw -
alternatywnie do proponowanych positkbw. Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy
koniecznos¢ uwzglednienia takich positkéw w ramach procedury przewidzianej
w umowie dotyczacej realizacji zamowienia;

w celu realizacji ustug gastronomicznych Wykonawca zapewni:
¢ obstuge kelnerskg podczas trwania trzech dni Konferencji,

estoly oraz krzesta w celu spozywania positkow w liczbie odpowiedniej
do liczby uczestnikéw oraz odpowiednig liczbe stotéw bufetowych w celu
wyeksponowania positkow,

e obrusy, serwetki oraz petng zastawe.

Zamawiajgcy wymaga, aby obrusy, ktérymi przykryte bedg stoly, byly
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiatow
(bawetna, len). W trakcie swiadczenia ustug gastronomicznych Wykonawca
zobowigzuje sie do wykorzystywania wylgcznie naczyh i sztuécow
wielokrotnego uzytku (Zamawiajgcy nie dopuszcza przy realizacji
zamoOwienia postugiwania sie zastawg i sztu¢cami wykonang z tworzyw
sztucznych),

ezbieranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych  niezwiocznie
po zakonczeniu positku przez kazdego uczestnika,

¢ biezgce usuwanie i utylizacje odpadow i Smieci;

w sytuacji poinformowania Wykonawcy (w terminie wskazanym w umowie
dotyczgcej realizacji zaméwienia) przez Zamawiajgcego, ze wsrod uczestnikéw
znajdujg sie osoby z niepetnosprawnoscia, Wykonawca zapewni stoliki
umozliwiajgce spozycie positku osobom poruszajgcym sie na wozkach
inwalidzkich;
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i)  Wykonawca po zawarciu Umowy ustali z Zamawiajgcym sposéb oznaczania
uczestnikow Narady, ktorym w trakcie uroczystej kolacji bedg serwowane
okreslone dania.

6. Szczegobtowy opis ustug hotelowych:

1) Ustugi hotelowe obejmujg zapewnienie 2 noclegéw w Obiekcie: z11 na12iz 12 na
13 grudnia 2024 r. Pokoje powinny by¢ udostepnione od godz. 12.00 dnia
11 grudnia 2024 r. - dla 45 oséb w pokojach jednoosobowych lub wieloosobowych
dla pojedynczego wykorzystania.

2) Na potrzeby rozliczenia kosztu realizacji zamowienia przyjmuje sie, ze cena noclegu
bedzie taka sama niezaleznie od wielko$ci pokoju, w ktéorym osoba zostata
zakwaterowana.

3) Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprécz wyraznie
wskazanych w OPZ) zwigzanych z pobytem w obiekcie uczestnikow Narady, dla
ktérych zostata dokonana rezerwacja. Wszelkie dodatkowe naleznosci (jak np.
opfata za przedtuzenie pobytu, korzystanie z dodatkowych ustug Obiektu i inne,
wykraczajgce poza zakres OPZ), obstuga Obiektu powinna uregulowac
indywidualnie z gosciem korzystajgcym z tych ustug.

4) Pokoje dla uczestnikow Narady beda zaopatrzone w miejsca do spania, bezptatny
dostep do stabilnej sieci WiFi w kazdym pokoju, szafe ubraniowg oraz tazienke
z wanng lub kabing natryskowg, umywalkg, lustrem oraz WC.

5) Zamawiajgcy w terminie wskazanym w umowie dotyczacej realizacji zamdwienia
przekaze Wykonawcy dokfadng liste osdb korzystajgcych z ustug hotelowych.

7. Wizyta studyjna:

1) Wykonawca zorganizuje uczestnikom w dniu 11 grudnia 2024 r. nocne zwiedzanie
Lublina - spacer z przewodnikiem po Starym Miescie w Lublinie. Wykonawca
zapewni obstuge przewodnika na trasie hotel — Stare Miasto — hotel.

2) W dniu 13 grudnia 2024 r. Wykonawca zorganizuje wizyte w Muzeum Narodowym w
Lublinie (Zamek Lubelski) w tym w Kaplicy Sw. Tréjcy. Wykonawca zapewni bilety
wstepu oraz obstuge przewodnika w ramach swiadczonej ustugi.

3) Ustuga transportowa w dniu 13.12.2024 r. dla maksymalnie 40 uczestnikow na trasie:
miejsce zakwaterowania - Egzotarium, bedgcym czescig miejskiego Schroniska
dla bezdomnych zwierzat w Lublinie, ul. Metalurgiczna 5, plac Zamkowy w Lublinie
(zwiedzanie Zamku) — miejsce zakwaterowania. Zamawiajgcy dopuszcza transport
jedynie autokarem i/lub busami, ktére spetniajg wszystkie wymogi bezpieczenstwa
dotyczgce przewozu osoéb, wyprodukowanymi nie wczesniej niz w 2015 roku i
wyposazonymi w klimatyzacje. Wykonujgcy ustuge transportowg musi posiadac
aktualng licencje na przewdz krajowy oséb oraz wymagane prawem aktualne
ubezpieczenia. Ewentualne koszty parkingu pojazdéw, koszty wyzywienia, diet i
noclegdw kierowcow pokrywa Wykonawca.

8. Wymagania dodatkowe:

1) Wykonawca zapewni udziat koordynatora do wspotpracy i biezacych kontaktéw
z Zamawiajgcym. Biezgca wspdipraca bedzie polegata na kontaktach
za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej Ilub w formie pisemne;.
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Zatgcznik nr 1

Koordynator przez caty czas trwania Narady bedzie réwniez obecny w Obiekcie, w
ktérym bedzie sie ona odbywac. Koordynator bedzie dostepny telefonicznie przez
caly czas trwania Narady. Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na
biezgco o kazdym problemie w realizacji zadan objetych zaméwieniem.

2) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu w dniach 11-12 grudnia 2024 r. miedzy godz.
7:00 a 8:00 kontrole stanu przygotowania sal i pozostatych elementow zamdwienia
pod katem zgodnosci z przyjetymi zatozeniami i wymaganiami, o ktérych mowa w
OPZ — w przypadku wykrycia niezgodnosci Wykonawca zapewni dostosowanie do
tych zatozen i wymagan najpézniej na 15 minut przed planowanym rozpoczeciem
Narady.

3) Wykonawca zapewni zamykane zaplecze dla Zamawiajgcego (sala na sprzet
techniczny, materiaty promocyjne i wszelkie inne materiaty niezbedne do organizacji
Narady). Zaplecze bedzie dostepne w dniu rozpoczecia narady od rana, tj. od godz.
12:00 w dniu 11 grudnia 2024 r.

4) Wykonawca zapewni obstuge techniczng (minimum 1 pracownik) zapewniajgca
prawidtowe dziatanie sprzetu audio-video.

5) Wykonawca oznaczy w odpowiedni, jednoznaczny i wyrazny sposdb miejsce
Konferencji, drogi do sali konferencyjnej i miejsce, gdzie serwowane bedg positki.

6) Wykonawca zapewni dodatkowo 5 pokoi jednoosobowych dla kierowcow, ktére
zostang rozliczone osobnymi fakturami i optacone przez Regionalne Dyrekcje
Ochrony Srodowiska. Ostateczna liczba pokoi moze ulec zmianie w terminie do 5
dni przed rozpoczeciem konferencji (+/- 2 pokoje).

Strona9:z9



