' Na podstawie art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sadow i prokuratury
(t).Dz.U.2018.577) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 17 stycznia 2008 roku

w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze (t.j.Dz.U.2014.400) —

Prokurator Okregowy w Gorzowie WIkp.
oglasza:

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
W PROKURATURZE OKREGOWEJ W GORZOWIE WLKP.
na docelowe stanowisko

DYREKTOR FINANSOWO-ADMINISTRACYJNY

sygnatura konkursu: - 3038-4.1111.3.2024

liczba etatow: -1

stanowisko docelowe - DYREKTOR FINANSOWO-ADMINISTRACYJNY

miejsce pracy: - Prokuratura Okrg¢gowa w Gorzowie Wlkp. ul. Moniuszki 2,
wynagrodzenie: - okreslone w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca

2017 roku w sprawie stanowisk i szczegdtowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych
pracownikow sadoéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (t.j.Dz.U.2023.2016 ze
zm.).

Staz urzedniczy ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania

obowigzkéw urzgdnika w prokuraturze, trwa 6 miesiecy i konczy si¢ egzaminem. Od odbycia
stazu urzgdniczego zwolnione s3 osoby, ktore ukonczyly aplikacje se¢dziowska lub
prokuratorska.
Prokurator Okregowy moze zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu urzedniczego lub jego czesci
osobe wybrang w drodze konkursu na staz urz¢dniczy, ktéra wykaze si¢ wymagang programem
stazu urzedniczego wiedzg teoretyczng, w szczegélnosci znajomoscia  organizacji
i funkcjonowania prokuratury, umiejetnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz
znajomoscig metod i techniki pracy biurowej (art.3 i 3a ust.2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r.
o pracownikach sadéw i prokuratury (t.j.Dz.U.2018.577).

Zakres zadan:

e kierowanie, organizowanie i planowanie pracy 7 Wydzialu Budzetowo—Administracyjnego,

e opracowywanie projektow zarzadzen i innych pism z zakresu organizacji i funkcjonowania
7 Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego,

e koordynowanie opracowania planu rzeczowo-finansowego Prokuratury Okrggowcj,

sporzadzanie rocznych planow inwestycyjno-remontowych,

nadzoér i koordynacja realizacji procedur zaméwieni publicznych,

nadzor i kontrola nad realizacjg zakupéw inwestycyjnych,

nadzor i kontrola nad sprawami zwigzanymi z gospodarkg majagtkowg w tym

zarzadzanie i administrowanie nieruchomosciami i srodkami transportu,



nadzér i kontrola nad sprawami zwigzanymi z wyposazeniem biurowym
i technicznym niezbednymi do funkcjonowania jednostek prokuratury,

nadzoér nad ruchem i ewidencja srodkéw trwatych,

planowanie dzialan zwigzanych 2z wydatkowaniem $rodkow zakladowego funduszu
socjalnego,

sporzadzanie analiz i informacji z zakresu realizacji zadan 7 Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego,

wspolpraca z Glownym Ksiggowym w zakresie organizacji i prawidlowego planowania
dzialalnosci finansowej jednostki oraz podejmowania prawidlowych decyzji gospodarczych
oraz kontroli i oceny wykonywania budzetu,

inne.

Wymagania niezb¢dne:

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia, niekaralno$¢ sadowa, w tym za przestepstwa skarbowe,
przeciwko osobie ubiegajacej si¢ o przyjecie na staz urzgdniczy nie moze by¢ prowadzone
postepowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 2 lata na stanowisku
kierowniczym,

znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych, prowadzenia inwestycji
i gospodarowania mieniem Skarbu Parstwa,

umiejetnoé¢ postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi,

wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej, zdolnosci kierownicze,
zdolnosci analityczne, komunikatywnos¢, kreatywnosé, odpornosé¢ na stres,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

Dodatkowo preferowane:

odbycie stazu urzedniczego w sadzie lub prokuraturze Iub ukonczona aplikacja
prokuratorska lub sedziowska,

znajomos¢ zasad funkcjonowania i organizacji powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury,

co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostce sektora finansow
pub!icznych w zakresie prowadzenia inwestycji, remontéw i zaméwien publicznych,
realizacji zakupéw S$rodkéw majatkowych oraz pozyskiwania finansowych srodkéw
pozabudzetowych.

Wykaz wymaganych dokumentow:

wniosek o dopuszczenie do konkursu, z podaniem sygnatury konkursu,

kwestionariusz osobowy (dostepny w zataczniku),

zyciorys zawodowy lub CV,

odpis dyplomu ukonczenia studiow,

kserokopie ~$wiadectw, zaswiadczen, dyplomoéw, certyfikatéow potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe, posiadane umiejetnosci i uprawnienia,



e oswiadczenie kandydata o tym, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie

0 przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe oraz
o niekaralnosci,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Dodatkowo:

e jezeli kandydat odbyl staz urzgdniczy w sadzie lub prokuraturze, ukonczyt aplikacje
prokuratorska, sedziowska, ogdlng lub administracyjng do sktadanej dokumentacji nalezy
dotaczy¢ stosowne zaswiadczenie lub kopie dyplomu.

Osoby zainteresowane oferta mogg zlozy¢ dokumenty aplikacyjne osobiscie badz przestaé
poczta w terminie do 19 lipca 2024 roku na adres:

Prokuratura Okregowa w Gorzowie Wlkp.

ul. Moniuszki 2

66-400 Gorzéw WIlkp.

(z dopiskiem na kopercie: KONKURS - 3038-4.1111.3.2024)

W przypadku przestania dokumentéw droga pocztows, za dat¢ ich zlozenia uwaza si¢ datg
stempla pocztowego.

Telefon, pod ktérym mozna uzyskaé dodatkowe informacje: 95 739-20-31 lub 666 854 012

Informacja dodatkowa:

Konkurs przeprowadzony zostanie w trzech etapach:

o etap pierwszy: selekcja wstgpna zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu,

o etap drugi: praktyczny sprawdzian umiejgtnosci,

o etap trzeci: rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatow dopuszczonych do drugiego etapu konkursu, ze wskazaniem miejsca, daty
i godziny jego rozpoczecia, zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej
w Gorzowie Wikp. www.gov.pl/web/po-gorzow-wielkopolski i na tablicy ogloszen w siedzibie
Prokuratury Okregowej w Gorzowie WIlkp., nie pézniej niz na 7 dni przed terminem jego
rozpoczecia.

Gorzéw WIkp., 02 lipca 2024 r.
PROKURATOR
Paulina Blaszkiewlicz
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