ZARZADZENIE NR 16/24

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W LUKOWIE

z dnia 20 grudnia 2024 r.

w sprawie zgloszen zewnetrznych

Na podstawie art. 33, art. 46 oraz art. 47 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024., poz. 928) oraz § 5 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej

Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Lukowie, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. W Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Lukowie wprowadza si¢
procedur¢ przyjmowania zgloszefn zewngtrznych naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych, zwang dalej ,procedura zgloszen zewnetrznych”, stanowiaca zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

2. PrzepisOw zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgtoszonych

anonimowo.

§ 2. Osoby zajmujace si¢ obstugg zgloszen zewnetrznych sa obowigzane do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania
1 weryfikacji zgloszen, oraz podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaty t¢ prace. Informacje
stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celu podjecia

dziatan nastgpczych.

§ 3. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej sg obowigzani do
udzielania osobom zajmujacym si¢ obstugg zgloszen pomocy w przeprowadzaniu czynnosci

przewidzianych procedurg zgtoszen zewnetrznych.

§ 4. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen zewnetrznych, zwanym dalej
,rejestrem”.

2. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Pelnomocnik do spraw Naruszen Prawa prowadzi rejestr w sposdb zapewniajacy
integralno$¢ 1 ochrone danych, w tym poufno$¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja:



1)  Pelnomocnik do spraw Naruszen Prawa;
2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Lukowie;

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sg przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Po uptywie okresu przechowywania wskazanym w ust. 6 dane osobowe sg usuwane,
a dokumenty zwigzane ze zgloszeniem sg niszczone, z wyjatkiem przypadku, gdy dokumenty
zwigzane ze zgloszeniem stanowig czg$¢ akt postgpowan przygotowawczych lub spraw

sadowych lub sgdowoadministracyjnych.
§ 5. Procedure zgloszen zewnetrznych stosuje si¢ od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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