
 

Załącznik nr 4  do Zapytania ofertowego „Wzór umowy” 

 

Umowa 

zawarta w dniu w Warszawie pomiędzy: 

Skarbem Państwa Państwową Inspekcją Pracy Głównym Inspektoratem Pracy z siedzibą 

w Warszawie 02-315, ul. Barska 28/30, NIP: 5261026544, REGON: 007021519 zwanym w 

treści umowy „Zamawiającym”, którego reprezentują:  

a 

zamieszkałym w/z siedzibą w prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą wpisanym 

do ewidencji działalności gospodarczej /wpisanym do rejestru przedsiębiorców KRS 

prowadzonego przez pod numerem, o kapitale zakładowym (dotyczy spółek prawa 

handlowego), NIP, REGON, zwanym w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym 

przez: 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

poniżej 130 000 zł „Sukcesywna dostawa wody butelkowanej dla Państwowej Inspekcji 

Pracy Głównego Inspektoratu Pracy”,  postępowanie numer GIP-GOZ.213.154.2024, 

zawarta została umowa, zwana dalej „Umową”, o następującej treści: 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać Zamawiającemu 28700 sztuk butelek wody 

(butelki plastikowe o pojemności 0,5 L), 720 sztuk butelek wody (butelki szklane o 

pojemności 0,3 L) oraz 3800 sztuk butelek wody (butelki plastikowe o pojemności 1,5 l) 

– zwanej dalej „Wodą butelkowaną” lub „Towarem”. Asortyment (rodzaj, szacunkową 

ilość oraz markę wody) oraz ceny Wody butelkowanej w czasie obowiązywania Umowy 

określa załącznik numer 1 do Umowy stanowiący jej integralną część. 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczana Woda butelkowana posiada aktualną ocenę i 

kwalifikację rodzajową wydaną przez Państwowy Zakład Higieny, analizę i kwalifikację 

wykonaną przez certyfikowany instytut naukowo-badawczy i odpowiada wymaganiom 

rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie naturalnych wód 

mineralnych, wód źródlanych i wód stołowych (Dz. U. z 2011 r. Nr  85, poz. 466) oraz 

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U z 2023 

poz. 1448). 

3. Termin przydatności do spożycia dostarczonej Wody butelkowanej nie może być krótszy 

niż 6 miesięcy. Informacja o terminie przydatności do spożycia Wody butelkowanej musi 

być umieszczona w widocznym miejscu. Opakowania jednostkowe powinny wskazywać 



na oryginalność produktu oraz być pozbawione śladów ingerencji oraz jakichkolwiek 

śladów zabrudzeń.  

 

§ 2 Warunki dostawy towaru 

1. Miejscem dostawy towaru jest siedziba Zamawiającego. Wykonawca dostarczy Towar 

do siedziby Zamawiającego własnym transportem oraz na własny koszt i ryzyko. 

Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia Towaru do momentu 

jego wydania Zamawiającemu. Wykonawca rozładuje i wniesie wodę do pomieszczeń 

wskazanych przez osobę z ramienia Zamawiającego. 

2. Dostawa Towaru następować będzie sukcesywnie, co najmniej jeden raz na dwa 

miesiące na podstawie zamówień Zamawiającego określających dla każdej partii 

Towaru – jego rodzaj oraz markę i ilość. Zamówienia będą przekazywane pocztą 

elektroniczną na adres: Wykonawca potwierdza przyjęcie zamówienia pocztą 

elektroniczną na adres kancelaria@gip.pip.gov.pl niezwłocznie po jego otrzymaniu, nie 

później jednak niż w następnym dniu roboczym.  

3. Zamawiający nie zobowiązuje się do zakupu każdego rodzaju Wody butelkowanej oraz 

ich ilości wskazanej w Załączniku nr 1 do Umowy. Rodzaje i ilości są szacunkowe i będą 

ulegały zmianie w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość każdorazowego wyboru marki wody. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia ilości danego rodzaju wody w ramach 

maksymalnej ceny z podatkiem VAT wskazanej przez Wykonawcę w ofercie. 

Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia w terminie obowiązywania umowy 

lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT o którym mowa w 

§ 3 ust. 1 Umowy, jeśli to wyczerpanie nastąpi przed upływem terminu obowiązywania 

umowy.  

4. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać przedmiot zamówienia zgodnie z 

postanowieniami ust. 2 w terminie dwóch dni roboczych od dnia zgłoszenia 

zapotrzebowania przez Zamawiającego w godzinach 9.00 – 15.00 oraz do jego 

rozładunku i wniesienia do pomieszczeń wskazanych przez osobę wyznaczoną z 

ramienia Zamawiającego. 

5. Odbiór każdej partii towaru Zamawiający potwierdzi na piśmie.  

 

§ 3 Wynagrodzenie 

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi zł z podatkiem 

VAT (słownie), bez podatku VAT (słownie). 
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2. Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w 

terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury po dostarczeniu przedmiotu Umowy. Podstawą rozliczenia między Stronami są 

ceny jednostkowe z podatkiem VAT, określone w załączniku nr 1 do Umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa w ust. 2 należy do 

Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2023r. poz. 2488 ze zm.) 

prowadzony jest rachunek VAT. 

4. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

5. Zamawiający uiszcza opłatę wyłącznie za dostarczony Towar. Ilość wody, określona w 

§ 1 ust. 1 jest ilością szacunkową i Zamawiający nie jest zobowiązany do zakupu Wody 

butelkowanej w ww. ilości. Zamawiający zastrzega sobie możliwość każdorazowego 

wyboru marki Wody butelkowanej.  

6. Zamawiający, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz.U. 2024 r. poz. 361 ze zm.) wyraża zgodę na wystawianie i 

dostarczanie faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur i faktur korygujących w 

formie elektronicznej, w formacie pdf. Faktury elektroniczne będą przesyłane przez 

Wykonawcę z adresu  na adres e-mail Zamawiającego: kancelaria@gip.pip.gov.pl.  

7. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 

udokumentowana fakturą, na której wskazana jest kwota podatku VAT co najmniej 0,01 

zł, będzie następować z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym 

mowa w art. 108 a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

8. W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony w ust. 7, w 

szczególności zwrotu przez bank/SKOK kwoty objętej przelewem z zastosowanym 

„komunikatem przelewu”, Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za 

nieterminową zapłatę do momentu zawiadomienia Zamawiającego o możliwości 

dokonania zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. Wykonawca 

zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego niezwłocznie o wystąpieniu możliwości 

wskazanej wyżej. 

9. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 

10. Przelew wierzytelności lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego 

wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

§ 4 Reklamacje 

1. Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia przy dostawie jakości dostarczanego 

Towaru.  



2. W przypadku stwierdzenia wad lub braków ilościowych dostarczonego Towaru lub 

dostarczenia Towaru nieodpowiadającego opisowi zawartemu w załączniku nr 1 do 

Umowy, Wykonawca wymieni nieodpłatnie Towar na odpowiadający opisowi 

zawartemu w załączniku nr 1 do Umowy lub dostarczy nieodpłatnie brakującą liczbę 

towaru w terminie 2 dni roboczych od otrzymania reklamacji wysłanej przez 

Zamawiającego na adresy e-mail wskazane w § 7 ust. 1  

 

§ 5 Kary umowne 

1.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:   

a) w przypadku zwłoki w dostawie Towaru w stosunku do terminu wskazanego w § 2 

ust. 4 – w wysokości 0,5 % wartości z podatkiem VAT towaru niedostarczonego w 

terminie,  za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

b) w przypadku zwłoki w wykonaniu obowiązków określonych w § 4 – w wysokości 0,5 

% wartości z podatkiem VAT towaru niedostarczonego w terminie, za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki; 

c) w przypadku rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn, za 

które odpowiada Wykonawca w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia, o 

którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy. 

2. Zamawiający uprawniony jest do potrącania kar umownych należnych mu za 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie dostaw Towaru z wynagrodzenia Wykonawcy. 

O naliczeniu kary umownej (wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym) Wykonawca 

będzie informowany pisemnie/e-mail na adresy wskazane w § 7 ust. 1. Wykonawca w 

terminie 2 dni roboczych może wskazać przyczyny, dla których kary nie powinny być mu 

naliczone przekazując na adres kancelaria@gip.pip.gov.pl uzasadnienie faktyczne i 

prawne. W przypadku braku informacji o negacji kar umownych przyjmuje się, że 

Wykonawca je  akceptuje. 

3. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych wraz z należnymi odsetkami 

za opóźnienie z wynagrodzenia Wykonawcy. 

4. Maksymalna wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu nie może 

przekroczyć 30% maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT, wskazanego w § 3 

ust.1.  

5. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, 

Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach 

ogólnych Kodeksu cywilnego - odszkodowania uzupełniającego do wysokości szkody 

rzeczywistej. 
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§ 6 Termin realizacji Umowy, rozwiązanie Umowy 

1. Wykonawca będzie zobowiązany rozpocząć świadczenie dostaw w terminie 10 dni od 

poinformowania przez Zamawiającego o terminie rozpoczęcia dostaw, ale nie później 

niż 2 stycznia 2025 r. Umowa będzie obowiązywała do 31 grudnia 2025 roku lub do 

wcześniejszego wyczerpania maksymalnej wartości przedmiotu Umowy, określonej w § 

3 ust. 1.  

2. Informacja o terminie rozpoczęcia świadczenia dostaw zostanie przekazana Wykonawcy 

drogą mailową na adresy wskazane w § 7 ust. 1 . 

3. Każda ze Stron ma prawo wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 2 

miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

Oświadczenie o wypowiedzeniu Umowy powinno być dokonane na piśmie , pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem ust. 4. 

4. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, zachowując 

prawo do kar umownych wskazanych w § 5 ust.1 lit. c, jeżeli Wykonawca w sposób 

rażący naruszy postanowienia § 2 ust. 4 oraz § 4 Umowy lub dostarczy Towar 

nieodpowiadający opisowi zawartemu w załączniku nr 1.  

 

§ 7 Osoby odpowiedzialne za wykonanie Umowy 

1. Wykonawca oświadcza, że osobami uprawnionymi do kontaktów z Zamawiającym 

będą: 

1.1. (imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail), 

1.2. (imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) 

2. Zamawiający oświadcza, że osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą 

będą 

2.1. (imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail), 

2.2. (imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail). 

3. Korespondencja pomiędzy Stronami Umowy będzie prowadzona za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust.1 i 2 lub 

pisemnie na adresy Stron Umowy wskazane w komparycji Umowy. 

 

§ 8 Ochrona danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się zapewnić poufność wszelkich informacji, które uzyskają w 

związku z zawarciem i realizacją przedmiotu niniejszej Umowy i nie ujawniać tych 

informacji bez uprzedniej pisemnej zgody Strony, która jest ich administratorem. 

2. Strony zobowiązują się wykorzystywać informacje, o których mowa w ust. 1 wyłącznie 

w celu należytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy. 



3. Obowiązek zachowania poufności dotyczy w szczególności informacji prawnie 

chronionych, do których Strony lub osoby upoważnione do ich reprezentowania będą 

mieć dostęp w związku z zawarciem i realizacją przedmiotu Umowy, bez względu na 

sposób i formę ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie są powszechnie 

znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, 

orzeczeń sądów lub decyzji odpowiednich władz.  

4. Obowiązkiem zachowania poufności nie jest objęty fakt zawarcia Umowy ani jego treść 

w zakresie określonym obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają postanowień przepisów 

szczególnych powszechnie obowiązującego prawa, nakładających obowiązek 

ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie. 

6. Zobowiązanie do zachowania poufności jest nieograniczone w czasie i obowiązuje 

także po zakończeniu realizacji przedmiotu Umowy. 

7. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony w 

związku z zawarciem i realizacją niniejszej Umowy będą przetwarzane w taki sposób i 

w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne do jej realizacji, z zachowaniem zasad 

określonych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej „RODO”. 

8. Strony zobowiązują się do przekazania informacji wymaganej (Art. 13 i 14 RODO) 

osobom których dane osobowe będą ujawniane drugiej stronie Umowy jako 

administratorowi danych w związku z zawarciem oraz realizacją niniejszej Umowy. W 

tym celu Strony przekażą obowiązek informacyjny ich dotyczący, aby druga strona 

mogła go przedstawić ww. osobom i zwalniając tym samym drugą stronę z jego 

wykonania (obowiązek informacyjny PIP zamieszony został w zapytaniu ofertowym). 

Wykonawca dostarczy jego treść na etapie zawierania umowy. 

 

§ 9 Postanowienia końcowe 

1. Zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem danych osób wskazanych w § 7 ust. 1 i ust. 2. Strony 

zgodnie postanawiają, że informacje w tym zakresie będą przekazywane e-

mail/pisemnie w terminie 4 dni od dnia ich wystąpienia.  



2. Korespondencję przesłaną na adresy Stron określone w komparycji Umowy oraz na 

adresy e-mail wskazane w § 7 Umowy, uważa się za skutecznie doręczoną, chyba że 

Strony poinformują się pisemnie o zmianie adresów. 

3. Za dni robocze Strony uznają dni od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy – 

(Dz.U z 2020 r. poz. 1920).  

4. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

5. Wszelkie spory wynikłe na gruncie realizacji niniejszej Umowy Strony deklarują 

rozstrzygać polubownie, z ostrożności wskazując sąd powszechny miejscowo właściwy 

dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowa została sporządzona w trzech  jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa 

otrzymuje Zamawiający i jeden Wykonawca.   

7. Załącznik nr 1 stanowi integralną część Umowy.  

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                    WYKONAWCA 

  



Załącznik nr 1 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

Nazwa towaru Szacunkowa 
liczba butelek  

Cena jednostkowa  z 
podatkiem VAT w 
PLN 

Wartość z 
podatkiem VAT w 
PLN (kolumna 2 x 
kolumna 3) 

- 1 -  - 2 -  - 3 -  - 4 -  

WODA NIEGAZOWANA 

Żywiec Zdrój w 
butelkach PET 0,5 L 

15000 sztuk   

Cisowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

500 sztuk   

Nałęczowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

500 sztuk    

Cisowianka w 
butelkach PET 1,5 L 
 

3800 sztuk   

Cisowianka w 
butelkach szklanych 
0,3 L 

240 sztuk   

WODA GAZOWANA 

Żywiec Zdrój w 
butelkach PET 0,5 L 

12000 sztuk   

Cisowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

350 sztuk   

Nałęczowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

350 sztuk   

Cisowianka mocno 
gazowana w 
butelkach szklanych 
0,3 L 

240 sztuk   

Cisowianka Perlage 
w butelkach 
szklanych 0,3 L 

240 sztuk   

 
 Łączna cena z 

podatkiem VAT 
 


