Instrukcja rejestracji na webinaria organizowane przez Ministerstwo
" bROGR@M Finansow w ramach Progr@mu Wiedza i umiejetnosci = kompetencje

: WIEDZA | UMIEJETNOSCI . . .
- KOMPETENGIE na platformie ClickMeeting

I. Formularz rejestracyjny

W formularzu rejestracyjnym nalezy podac:

e imie i nazwisko,

Uwaga: Prosimy o zweryfikowanie poprawnosci wpisanych danych przed wystaniem zgtoszenia.
Dane uczestnika podane w formularzu rejestracyjnym beda automatycznie importowane do
zaswiadczen potwierdzajgcych udziat.

e nazwe jednostki sektora finanséw publicznych, w ktérej zatrudniona jest osoba zgtaszajgca sie lub
na rzecz ktérej dziata audytor ustugodawca,
e rodzaj jednostki — nalezy wybrad z listy rozwijanej:

Rodzaj jednostki *

(1) Jednostka sfp podsekiora rzadowego

(2) Jednostka sfp podsekiora
samorzadowego

(3) Pozostale jednostki sfp

(4) Podmiot spoza sektora finansow
publicznych

e stanowisko stuzbowe — nalezy wybrac z listy rozwijanej:

Stanowisko stuzbowe *

(1) Kierownik komdrki audytu wewnetrznego,
w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych

(2) Ustugodawca, o ktdrym mowa w art. 279
ust. 1 ustawy o finansach publicznych

(3) Audytor wewnetrzny w wieloosobowej
komorce audytu wewnetrznego

(4) Pracownik komaérki audytu wewnetrznego
realizujgcy czynnosci wspomagajgce przy
prowadzeniu audytu wewngtrznego

(5) Kierownik jednostki sektora finansow
publicznych albo osoba go reprezentujaca

(6) Pracownik jednostki sektora finansow
publicznych realizujacy zadania z zakresu
koordynacji kontroli zarzadczej

(7) Pracownik jednostki sektora finansow
publicznych realizujgcy inne zadania niz

okreslone w pkt. &

(8) Cztonek komitetu audytu dla dzialu/-ow
administracji rzadowej

(9) Inna osoba niz wymienione w pkt. 1-8

e numer telefonu,
e adres e-mail, na ktdry zostanie przestane potwierdzenie rejestracji.

Uwaga: Prosimy o zweryfikowanie poprawnosci wpisanych danych przed wystaniem zgtoszenia.
Btedy w pisowni adreséw mailowych uniemozliwiajg procedowanie zgtoszenia.



Formularz zawiera rowniez miejsce na: potwierdzenie zapoznania sie z Zasadami uczestnictwa
w Progr@mie (dostepne pod linkiem powyzej zgody), wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

oraz klauzule informacyjng w dolnej czesci strony.

=

Iii Sroda, 15 Lutego 2023

Imiig *

Mazwa jednostki sektora finansdw publicznych *

Stanowisko sluzbowe *

Stanowieko sluzbowe N

Adres email *

JNyraizam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych, zamieszczonych w
formularzu rejestracyjmym, w celu realizacji
niezbednych czynnodci zwigzanych z
obshugg calego procesu organizacii i
przeprowadzenia webinaridw oraz
uczestnictwemn w nich.” WyraZenie zgody jest
dobrowolne, ale niezbedne dia realizacji celu
formularza rejestracyjnego. *

Uwega! Proces wystawiania zaswiadczeri
jest zautomatyzowany. Prosimy o
sprewdzenie danych (tj. polskie znaki, lgcanik
bez spacji w nazwiskach dwuczlonowych).
JFotwierdzam, ze wprowadzone dane 53

poprawne” *

o 10:00 Europe/Warsaw

MNezwisko *

Rodzgj jednostki *

Riodzaj jednostki -

Numer telefonu *

gov.pliweb/finanze zagady-uczestn,
grmie

Zapoznatamy-em sig i akceptuje Zasady
uczestnictwa w Progri@mie Wiedza i
umiejetnodci = kompetencje. *
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KLAUZULA INFORMACYNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OS0BOWYCH

Uwaga: Prosimy o zapoznanie sie z trescig klauzuli informacyjnej przed dokonaniem rejestracji.
Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do celow

rejestracji.

Prosimy upewnic sie i potwierdzi¢, ze wprowadzone dane s3 poprawne.



Il. Potwierdzenie rejestracji

Po wypetnieniu i zatwierdzeniu formularza rejestracyjnego, na podany w formularzu adres mailowy
zostanie przestane podziekowanie za rejestracje na webinarium.

Uwaga: Nieotrzymanie wiadomosci z podziekowaniem za rejestracje moze oznacza¢, ze zostat
btednie wpisany adres mailowy. Prosimy jednak o sprawdzenie czy wiadomos¢ nie trafita do
spamu przed dokonaniem ponownej rejestracji.

Natomiast po zweryfikowaniu zgtoszen najpdzniej 3 dni przed wydarzeniem osoby zakwalifikowane
otrzymajg potwierdzenie rejestracji zawierajace spersonalizowany link dostepu oraz indywidualnie
nadawany token, umozliwiajacy dostep do webinarium.

Uwaga: W przypadku spotkan otwartych potwierdzenie rejestracji z linkiem dostepu do pokoju
webinarowego zostanie wystane bezposrednio po zarejestrowaniu zgtoszenia.

Potwierdzenie rejestracji

Dzien dobry

Z przyjemnoscig potwierdzamy Twojg rejestracje na wydarzenie:
Webinar

Dodaj do kalendarza:

3 Google Calendar ﬂ: Outlook
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Sroda, 15 Lutego 2023 10:00 Europe/Warsaw 694441145

zobacz w mojej strefie czasowej »

Dotacz teraz

Jezeli zostaniesz zapytany o token do wydarzenia, wpisz nastepujacy:

NYG6F47

ministerstwofinansow._clickmeeting.com/webinar/NY&F 4
7?r=AQUZmH]BGASSRSULJ4LTY StzWkoKMIg3OgoUudsTSul)
4hrTW5LaSggaWapT1rQWNraZhgTWeYzASsUJIAGpOBQR2Zt




Osoby, ktére nie zakwalifikowaty sie na webinarium zostang wpisane na liste rezerwowg, o czym zostang
poinformowane mailowo najpézniej 3 dni przed wydarzeniem.

Uwaga: W przypadku nieotrzymania maila z linkiem do wydarzenia ani informacji o wpisaniu na
liste rezerwowa prosimy o sprawdzenie czy wiadomos¢ z platformy ClickMeeting nie trafita do
spamu oraz ew. zweryfikowanie ustawien poczty.

Link oraz indywidualny token moze by¢ wykorzystany wytgcznie przez jednego uczestnika webinarium na

jednym urzadzeniu w jednym czasie. Zeby otworzyé, w razie potrzeby, okno webinarium w drugiej
przegladarce (jesli pojawig sie problemy techniczne), nalezy zamknac okno, ktore jest juz otwarte.

| Uwaga: Prosimy o nieudostepnianie danych logowania osobom postronnym.

Wydarzenie mozna dodaé do swojego kalendarza. Dzien, godzine oraz bezposrednio przed wydarzeniem
zostang wystane réwniez maile z przypomnieniem o webinarium.

Przypomnienie o wydarzeniu

Witaj

Ministerstwo Finansdw Departament Efektywnoscl Wydatkdw Publicznych | Rachunkowoscl zaprasza Cig na wydarzenle

Webinar, zaplanowane na Sroda, 15 Lutego 2023 Wydarzenie rozpoczyna sie o 10:00 Europe/Warsaw

Dodaj 40 kalendarza

o

Kliknij w ponizszy link Zeby sie zalogowac

Jeshi powyszy link nie dziata, skopiuj tacze i wklej je do paska adresu przegladarki

Klikniecie w przycisk ,,Dotacz teraz” lub link zawarty w potwierdzeniu rejestracji albo przypomnieniu:

e przed rozpoczeciem wydarzenia powoduje otwarcie strony ,,poczekalni”, gdzie mozna zapoznac sie
z informacjami nt. wydarzenia,
e po rozpoczeciu wydarzenia automatycznie przekierowuje do pokoju webinarowego.

Po zakonczeniu webinarium na adres e-mail zostanie wystane podziekowanie za udziat.

Kontakt

Dodatkowe informacje dotyczace organizowanych webinariéw mozna uzyska¢ kierujgc zapytanie na adres:
koordynacjaaw@mf.gov.pl lub anna.kolodziejczyk2@mf.gov.pl oraz pod numerem telefonu:
(22) 694-33-25 lub 538 506 450.
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