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Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bialobrzegach
poszukuje pracownika na nastepujgce stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY
wymiar etatu — 1/1

Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
— strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

3. Brak prawomocnego wyroku za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

4. Znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow glownego ksiegowego.

5. Spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiow zawodowych, uzupelniajgcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmnie;
3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ushigowego
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wymagania dodatkowe:

1. Preferowane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w sektorze finanséw
publicznych.

2. Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci.

4. Znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;.
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Znajomosc¢ rozporzadzenia w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzgcych ze zrddet zagranicznych.
Znajomos¢ przepiséw dotyczacych wynagrodzen w jednostkach budzetowych.
Znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

Znajomos¢ przepiséw podatkowych i ubezpieczen spotecznych.

Znajomos¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Znajomos¢ kodeksu pracy.

Biegla umiejetnos¢ obstugi komputera.

Znajomos$¢ obstugi programoéw: PLATNIK, TREZOR, NBE, programéw Wolters
Kluwer linii Progman Finanse i Rozrachunki.

Obstuga programu Fakt — naliczanie wynagrodzen.

Umiejetnos¢ sporzadzania planéw finansowych i sprawozdan budzetowych.
Samodzielnos¢ dziatania i kreatywnosc.

Umiejetnos¢ komunikowania sie.

Zdolnos¢ analitycznego myslenia.

Odpowiedzialnos¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy.

Obowiagzkowosc.

Sumiennos¢.

Dyspozycyjnosc.

Nieposzlakowana opinia.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Wypelnianie zadan i przestrzeganie przepiséw wiasciwych dla jednostki sektora finanséw
publicznych, w tym:

1.
2.
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Kierowanie gospodarka finansowg Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.
Prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Wykonywanie dyspozycji srodkéw pienieznych.

Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych.

Prowadzenie terminowych rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spolecznych i1 innymi instytucjami.

Wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych.

Wykonywanie budzetu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zatwierdzanie i wprowadzanie dokumentéw ksiegowych.

Opracowywanie planéw finansowych oraz ich zmian.

. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i analiz finansowych jednostki.
. Kontrola obrotéw na rachunkach bankowych.
. Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych MZ BFA 1i struktura zobowiazan na stronie

SSOZ.

Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
Powiatowej Stacji.

Sporzadzanie sprawozdan GUS — kwartalne z plac oraz F03.

Rejestrowanie zmian w stanie majatkowym, prowadzenie analityki do srodkow
trwalych 1 tabeli umorzen.

. Obliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen oraz prowadzenie

dokumentacji w tym zakresie.
Obstuga ubezpieczen pracowniczych i PPK.
Sporzadzanie deklaracji do US i ZUS.



19. Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dzialalnosci podstawowej oraz
innych czynnosci okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych i innych
obowigzujacych.

Zapewniamy:

Wymiar etatu 1/1.

Stabilne warunki zatrudnienia.

Interesujaca i odpowiedzialna pracg.

Mozliwos¢ zdobycia cennych doswiadczen.

Mozliwos¢ pracy i rozwoju w zespole wykwalifikowanych specjalistow.
Wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r.
w sprawie warunkow wynagradzania za pracg pracownikéw podmiotéw leczniczych
dzialajacych w formie jednostki budzetowej (Dz. U. z 2023 poz. 2281).
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Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

CV.

List motywacyjny.

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie.

Kopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Dokumenty poswiadczajgce staz pracy.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystania z petni praw publicznych.

8. Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci
instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokument6w lub za przestepstwo skarbowe.

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

10. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisko.

11. Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

12. Klauzula informacyjna w procesie rekrutacji (Zatacznik ponizej).
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CV Kandydata powinno zawiera¢ zgodnie z art. 221 KP nastepujace dane: imie i nazwisko,
date urodzenia, dane kontaktowe (w tym numer telefonu kontaktowego), dane o wyksztatceniu,
kwalifikacjach i przebiegu zatrudnienia.

Wymagane dokumenty prosimy sklada¢ w terminie do dnia 06 maja 2024 r. do godz. 15:00
w  Sekretariacie Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w Bialobrzegach
ul. Krakowska 28, 26-800 Biatobrzegi w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru
na stanowisko Gtowny Ksiegowy”.

Aplikacje, ktore wptyng do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Biatobrzegach
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne, ktérzy po analizie dokumentéw zostana
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng
telefonicznie.



Jedoczesnie informujemy, iz dokumenty aplikacyjne kandydatow nierozpatrzone w danym
procesie rekrutacji nie sg przechowywane. Po zakoriczeniu rekrutacji sg usuwane, a dane
osobowe kandydatéw nie sg przetwarzane w zadnym innym celu. Aplikacji nie odsytamy.
Oferty 0s6b niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

) Stacji




