Regulamin konkursu ,Pomoc humanitarna na Bliskim Wschodzie w zakresie przygotowania ludnosci do zimy 2017”

Zatacznik nr 2. Wz6r umowy dotacji

UMOWA DOTACIJI NR PH/W/2017............ccoccveuenen.

zawarta W dniu ....cccecveeeveeeennnnenn, 2017 roku pomiedzy:

Ministrem Spraw Zagranicznych, z siedzibg przy al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa, zwanym dalej
"MSZ", reprezentowanym przez:

........................... , Dyrektora Departamentu Wspotpracy Rozwojowej,

[@] z siedzibg w [e], przy ul. [e], [e], NIP [@], REGON [e], KRS [*] (jezeli dotyczy) zwang/zwanym dalej
"Zleceniobiorca", reprezentowang/reprezentowanym przez:
[e], dziatajgcego/dziatajacy jako [e].

Zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru/ewidencji/zgodnie z petnomocnictwem, zatgczonym do
umowy

MSZ i Zleceniobiorca okreslani bedg dalej facznie jako "Strony".

Strony uzgadniajg, co nastepuje:
§1. Przedmiot umowy

1. MSZ zleca Zleceniobiorcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2016, poz. 1817 z pézn.zm.),
zwanej dalej ,ustawa” oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2016, poz.1870 z pdzn. zm.) realizacje zadania publicznego w formie projektu pod
nazwa:
okreslonego szczegdtowo w ofercie, stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy, ztozonej przez
Zleceniobiorce w terminie sktadania ofert, zwanego dalej ,,projektem”, a Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wykonac¢ projekt w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie.

2. MSZ przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 umowy
w formie dotacji, ktorej celem jest realizacja projektu zgodnie z niniejszg umowa.

3. Umowa jest umowg o wsparcie realizacji projektu, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

4. Umowe uznaje sie za wykonang z chwilg zatwierdzenia przez MSZ sprawozdania
z wykonania projektu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1.

5. Oferta wraz z aktualnym opisem dziatan, aktualnym budzetem oraz aktualnym
harmonogramem, stanowigce odpowiednio zataczniki nr 1 — 4 do niniejszej umowy,
sg integralng czescig umowy w koncowym brzmieniu.

6. Zleceniobiorcy sktadajacy oferte wspdlng w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za zobowigzania,
o ktérych mowa w niniejszej umowie.
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§2. Sposob wykonania projektu

1. Termin realizacji projektu ustala sie od dnia ....cccceeeercveeeennnnes do dnia .cceeveeeiiiieees
2017,

2. Termin poniesienia wydatk()w2 ustala sie:

1) dla srodkéw finansowych pochodzgcych z dotacji: od dnia ....ceeeeeveeennnns (data pisma
MSZ do Zleceniobiorcy z informacjq o wysokosci przyznanego dofinansowania) do dnia
........................... 2017 r.;

2) dla srodkéw finansowych pochodzacych z wktadu wtasnego: od dnia .......cccvveeeennneenn. (nie
wezesniej niz 01.08.2017 1.) do dNia weoveeevresrrrreeee 2017r. "

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac¢ projekt w terminie okreslonym w ust. 1,
zgodnie z ofertg w oparciu o aktualny opis poszczegdlnych dziatan, aktualny budzet
projektu oraz aktualny harmonogram bedacymi odpowiednio zatgcznikaminr 1, 2,3 i 4
do umowy.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji oraz Srodkéow
z wktadu wtasnego zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych
niniejszg umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji
umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci dotacji,
oraz odsetek bankowych od przekazanych przez MSZ srodkéw, ktére nalezy wykorzystac
wytgcznie na wykonanie projektu w ramach dziatan programowych przewidzianych
w budzecie projektu. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy
na zasadach okreslonych w § 14.

5. Wydatkowanie przychoddéw, w tym takze odsetek bankowych od dotacji z naruszeniem
ust. 4 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

§3. Finansowanie projektu

1. MSZ zobowigzuje sie do przekazania na realizacje projektu kwoty dotacji w wysokosci
........................... (stownie: ...........................ztOtych), na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
0] SO , W terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej umowy.

2. Zadzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku MSZ.

3. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania go nie krdcej niz do dnia zaakceptowania
przez MSZ sprawozdania z wykonania projektu, o ktéorym mowa w § 13 ust. 1.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktéorym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania MSZ o nowym
rachunku i jego numerze.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeznaczenia na realizacje projektu wktadu
wiasnego, tj.

1) finansowego w WysoKOSCi: ...cccoeeeeenrreeeennnnen. (stownie: ..cooeeeeeeieeeene, ztotych), w tym:

1
Nie pézniej niz do 31.12.2017 r.
2
Przez poniesienie wydatkdw nalezy rozumiec zaptate za okreslone dobra lub ustugi.
3
21 dni po terminie zakoriczenia realizacji projektu, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2017 r.

4
21 dni po terminie zakoriczenia realizacji projektu, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2017 r.
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a) srodkéw finansowych wiasnych w wysokosci (stownie: ......ccooeeeecveeennnne. ztotych);

b) s$rodkéw finansowych z innych niz MSZ Zrédet publicznych przyznanych przez:
........................... (nazwa organu przyznajgcego srodki) W WySOKOSCi ..ccvvveeeeveerveennes

(stownie: v, ztotych);
c) pozostatych srodkéw finansowych w wysokosSCi ...cccoveeveecveeneee. (stownie:
........................... ztotych).
2) wktadu osobowego 0 Wartosci .....ccceeeeeveeeennens (stownie: .o, ztotych);
3) wkfadu rzeczowego o Wartosci ......cceeeevveeennenns (stownie: .o, ztotych).

5. Catkowity koszt projektu stanowi sume kwoty dotacji oraz wktadu wtasnego, o ktérych
mowa w ust. 1 i ust. 41 WYNOSi .cccceeeeveeenreeeennne. (stownie: ...ccooeeeeiieeeene, ztotych).

6. Procentowy udziat srodkéw ze zrédet, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 1 w stosunku
do otrzymanej kwoty dotacji wynosi nie mniej niz ...... %'. Wysokos¢ tych srodkéw moze
sie zmieniac, o ile nie zmniejszy sie udziat tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej
kwoty dotacji.

7. Procentowy udziat tgcznej wartosci wktadu osobowego oraz wkfadu rzeczowego,
o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji wynosi nie

mniej niz ... %. Wartoé¢ wktadu osobowego oraz wkfadu rzeczowego moze sie
zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie udziat tej wartosci w stosunku do wydatkowanej kwoty
dotacji.

8. Naruszenie postanowien ustepu 6 i 7 uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

§ 4. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach projektu

1. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach projektu wynosi nie wiecej niz:
7

2. Zleceniobiorca nie moze zwiekszy¢ procentowego udziatu dotacji, o ktdrym mowa w ust.
1, w rzeczywistych kosztach projektu.

3. Rzeczywistymi kosztami projektu sg koszty poniesione na realizacje projektu
zaakceptowane przez MSZ na etapie kontroli sprawozdania, o ktérym mowa w § 13
ust. 1.

4. Wydatkowanie odsetek narostych na rachunku bankowym Ilub ewentualnych
przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy nie wptywa na procentowy udziat dotacji
w rzeczywistych kosztach projektu, o ktérych mowa w ust. 3.

§5. Kwalifikowalnos¢ kosztéow
1. W ramach realizacji projektu Zleceniobiorca moze pokrywac¢ ze s$rodkéw dotacji

oraz w ramach wkfadu wtasnego koszty, spetniajgce ponizsze kryteria:

1) poniesione w terminie, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 dla srodkéw dotacji i w § 2 ust. 2
pkt 2 dla srodkédw z wktadu wtasnego oraz zwigzane z dziataniami przewidzianymi
do realizacji w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

5
Udziat procentowy zostanie podany w umowie zgodnie z budzetem projektu - nalezy podac liczbe do dwdch miejsc po przecinku.
6
Udziat procentowy zostanie podany w umowie zgodnie z budzetem projektu - nalezy podac liczbe do dwdch miejsc po przecinku.

7
Udziat procentowy zostanie podany w umowie zgodnie z budzetem projektu, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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2)
3)

4)

5)

6)

2)

3.

1)
2)

niezbedne do realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatéw;

spetniajgce  wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokiej jakosci za dang cene;

identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Zleceniobiorcy/ow i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

spetniajgce  wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;

udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

Kwalifikowane koszty projektu obejmujg dwie kategorie: koszty administracyjne
i koszty programowe.

Kategoria kosztow administracyjnych moze obejmowad w szczegdlnosci:

a) wynagrodzenie koordynatora oraz innych pracownikdw administracyjnych
wraz z dodatkowymi kosztami ponoszonymi w zwigzku z petnieniem ww. funkcji
w projekcie;

b) ustugi ksiegowe i/lub ustugi prawne;

c) koszty wynajmu i utrzymania biura, w tym czynsz, opfaty za media, materiaty
biurowe;

d) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komadrkowego), Internetu oraz rozmowy prowadzone przy wykorzystaniu technologii
VOIP;

e) koszty bankowe;

f) zakup Srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016, poz. 1047, z pdin.zm.), w tacznej kwocie
nie wyzszej niz 5 000 zt brutto.

Kategoria kosztow programowych moze obejmowac w szczegdlnosci:

a) koszty osobowe - wynagrodzenia os6b merytorycznie zaangazowanych w realizacje
projektu wraz z dodatkowymi kosztami ponoszonymi w zwigzku z petnieniem ww.
funkcji w projekcie;

b) koszty wyzywienia i zakwaterowania;
c) koszty zakupu ustug ttumaczeniowych, szkoleniowych, drukarskich, remontowych;

d) koszty podrdzy/transportu, w tym wydatki na zakup biletéw, koszty wynajmu srodka
transportu, koszty paliwa, optaty parkingowe, myto, wizy, ubezpieczenie, cto, koszty
szczepien, przedwyjazdowe konsultacje lekarskie i badania laboratoryjne,
leki antymalaryczne;

e) koszty promocji projektu i programu polskiej wspdtpracy rozwojowej;

f) koszty wynikajgce ze specyfiki dziatan podejmowanych w ramach projektu, w tym
wydatki poniesione na zakup towardw, koszty wynajmu pomieszczen i sprzetu.

Za koszty niekwalifikowane uwaza sie w szczegdlnosci:
zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;

rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;
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3)
4)
5)

odsetki od zadtuzenia;
straty zwigzane z wymiang walut;

zakup nieruchomosci (grunty, budynki) z wyjgtkiem przypadkéw, w ktdrych jest to
konieczne dla bezposredniej realizacji projektu. W takim przypadku prawo wtasnos$ci musi
by¢ przekazane beneficjentowi, tj. podmiotowi, ktéry bedzie wykorzystywat rezultaty
projektu i/lub bedzie odpowiedzialny za trwato$¢ jego efektdw, niezwtocznie
po zakonczeniu danego dziatania;

zakup Srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci
na rzecz Zleceniobiorcy powyzej tgcznej kwoty 5000 zt brutto;

koszty leczenia indywidualnych oséb badz pracownikéw Zleceniobiorcy;
studia wykonalnosci;

wydatkowane w sposéb sprzeczny z zasadami, o ktérych mowa w § 6 ust.1 umowy.

§ 6. Wydatkowanie srodkéw

1.

Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowanych albo
wspotfinansowanych ze srodkédw pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca zobowigzany
jest stosowac zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.
Podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2015, poz. 2164, z pdin.zm.) zobowigzane s3
do stosowania tej ustawy z mocy prawa.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwdéjnym finansowaniem
tych samych wydatkéw réwnoczesnie ze Srodkdw dotacji i z innych zrédet.

Zleceniobiorca wydatkujgc srodki w walutach innych niz ztoty stosuje faktyczny kurs
wymiany banku komercyjnego lub kantoru, zgodnie z ktérym zostata przeprowadzona
operacja kupna/sprzedazy waluty obcej. W przypadku braku mozliwosci
udokumentowania faktycznego kursu wymiany Zleceniobiorca przyjmuje sredni kurs
wymiany Narodowego Banku Polskiego z tabeli obowigzujacej w dniu poprzedzajgcym
dokonanie operacji.

Dopuszcza sie zmiane wysokosci kosztéw poszczegdlnych pozycji budzetowych oraz
dodawanie nowych pozycji budzetowych, jezeli jest to niezbedne do zrealizowania
projektu, z zastrzezeniem, ze suma wydatkéw finansowanych z dotacji w danej kategorii
kosztow wykazana w sprawozdaniu z wykonania projektu nie moze by¢ wieksza od sumy
kosztow okreslonej w umowie. Do sumy wydatkdw w danej kategorii nie wlicza sie
Srodkow wydatkowanych z odsetek narostych na rachunku bankowym lub ewentualnych
przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy.

Koszty administracyjne projektu nie mogg przekroczy¢ 16,00% kwoty udzielonej dotacji.

Naruszenie postanowienia ust. 4 i 5 (w odniesieniu do $rodkéw dotacji) stanowi
pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.

§ 7. Sposob dokumentowania kosztow

1.

Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy
zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej:
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1)

2)

3)

przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg kartami czasu pracy
potwierdzajacymi udziat oséb w realizacji projektu i listami ptac z wyodrebnieniem kwot
pochodzacych z dotacji MSZ;

przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych uméw;

wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne s3 traktowane
jako czes$¢ wynagrodzenia.

Pozostate koszty na realizacje projektu sg ponoszone na podstawie dokumentéw
zrodtowych, w szczegdlnosci faktur, rachunkéw, biletéw lub dokumentéw rozliczenia
podrdzy stuzbowych, polis ubezpieczeniowych lub deklaracji celnych.

W szczegdlnych przypadkach, kiedy uzyskanie faktury lub rachunku jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, wydatek moze zosta¢ udokumentowany na podstawie
oswiadczenia, uwzgledniajgcego elementy, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci lub innego dokumentu zawierajgcego ww. elementy.

Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i/lub rzeczowy) moze zosta¢ rozliczony
w szczegdlnosci na podstawie:

umowy uzyczenia;

oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystanych w realizacji projektu zasobach rzeczowych
wraz z ich aktualng wyceng;

umowy partnerskiej;
umowy wolontariackiej;

oswiadczenia osoby wykonujgcej ustugi na rzecz Zleceniobiorcy wraz z aktualng wyceng
Swiadczonych ustug potwierdzone przez Zleceniobiorce.

§ 8. Partnerstwo

4.

Zleceniobiorca moze powierzy¢ realizacje dziatan w ramach projektu partnerom
wymienionym w ofercie, w zakresie i na zasadach tam wskazanych.

W wypadku przeptywu srodkéw finansowych od Zleceniobiorcy do partnera konieczne
jest zawarcie przed przekazaniem $rodkéw umowy pomiedzy tymi podmiotami
jednoznacznie okreslajacej zasady i warunki partnerstwa.

Zmiana zakresu realizacji projektu przez partneréow, warunkéw tej realizacji
lub partnerdw, ktorym Zleceniobiorca powierza realizacje projektu, wymaga uprzedniej
pisemnej zgody MSZ.

Za dziatania badz zaniechania partnera Zleceniobiorca odpowiada jak za witasne.

§9. Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy o rachunkowosci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych
operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji

finansowo — ksiegowe], zwigzanej z realizacjg projektu przez 5 lat, liczagc od poczatku
roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpito zakoriczenie realizacji projektu.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg projektu, dotyczgcej zaréwno dotacji jak i innych $rodkdw
finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Niedochowanie zobowigzania, o ktéorym mowa w ust. 1 — 3, uznaje sie, w zaleznosci
od zakresu naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci projektu, chyba ze
z innych dowoddéw wynika, ze czes¢ albo catos¢ projektu zostata zrealizowana
prawidtowo.

§ 10. Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy w odniesieniu do dziatan prowadzonych w ramach
projektu

1.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze projekt jest wspoéifinansowany
ze srodkéw otrzymanych od MSZ oraz do umieszczania znaku graficznego ,polska
pomoc” zgodnie z Wytycznymi oznakowania projektéw realizowanych w ramach polskiej
wspotpracy rozwojowej, stanowigcymi zatgcznik nr 7 do umowy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemng prosbe Zleceniobiorcy mozliwe
jest odstgpienie od tego wymogu.

Zleceniobiorca poinformuje o projekcie przed rozpoczeciem dziatan polskg placowke
zagraniczng i/lub konsulat wtasciwe ze wzgledu na miejsce realizacji tych dziatan.

Zleceniobiorca zobowigzany jest informowaé MSZ o kluczowych wydarzeniach projektu
w terminie umozliwiajgcym udziat w wydarzeniu upowaznionym przedstawicielom MSZ,
nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Zleceniobiorca zobowigzany jest kazdorazowo po zakonczeniu kluczowego dziatania
projektowego, do przekazania MSZ informacji majacej na celu promocje projektu,
ktéra moze zosta¢ opublikowana na stronie www.polskapomoc.gov.pl Informacja
powinna zawiera¢ opis zrealizowanego dziatania i jego efekty, wskazywac grupe
beneficjentéw wraz z ilustrujacg je dokumentacja zdjeciowa.

§ 11. Uprawnienia informacyjne MSZ

Zleceniobiorca upowaznia MSZ do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu
i celu, na ktéry przyznano srodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych s$rodkdéw
oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania projektu.

§ 12. Kontrola, monitoring i ewaluacja projektu

MSZ sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania projektu przez Zleceniobiorce,
w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji projektu oraz po jego zakoriczeniu
do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 9 ust. 2.

Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, moze mie¢ forme kontroli wyrywkowej konkretnie
wybranych elementéw projektu, ktérych okreslenie nalezy do uprawnien MSZ. Kontrola
wyrywkowa moze zosta¢ dokonana w toku realizacji projektu oraz po jego zakoriczeniu
do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 9 ust. 2.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez MSZ mogg bada¢
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania projektu, oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczgcych wykonania projektu. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego
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10.

11.

12.

13.

jest zobowigzany dostarczyé lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

MSZ moze w toku realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
obowigzku, o ktéorym mowa w § 9 ust. 2, zazgdac przekazania w wyznaczonym terminie
kserokopii dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych poniesione koszty w ramach
realizacji projektu (m.in. kserokopii listy ptac oraz uméw zlecen wraz z rachunkami,
a takze innych uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji projektu)
wraz z potwierdzeniami dokonania ptatnosci z tytutu w/w kosztéw. Wszystkie kopie
dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie $rodkédw powinny byé poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/y upowazniong/e do sktadania oSwiadczenia woli
w imieniu Zleceniobiorcy. Zasady okreslone w tym ustepie stosuje sie odpowiednio
do dokumentacji potwierdzajacej poniesienie na realizacje projektu wktadu osobowego i
rzeczowego.

W przypadku, gdy ze Srodkéw projektu pokrywane sg koszty zaangazowania w projekt
uczestnika, ktéry nie jest pracownikiem Zleceniobiorcy, a wykonuje dziatania projektowe
poza miejscem statego zamieszkania, wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 4,
nalezy przekazac oswiadczenie w jezyku polskim o tresci:

»Ja, <Nazwisko>, <Imie>, <Numer paszportu> o$wiadczam, ze koszty mojego przyjazdu
i pobytu (mieszkanie, wyzywienie) sg pokryte wytgcznie ze srodkdw projektu.
W zwigzku z udziatem w realizacji projektu nie otrzymatem/tam i nie otrzymam
refundacji kosztow z innych zrédet oraz nie otrzymatem/am diet z [danego kraju]
na sfinansowanie tych kosztéw.”

W przypadku niezastosowania sie przez Zleceniobiorce do zgdania, o ktérym mowa
w ust. 3 lub ust. 4, MSZ moze rozwigza¢ umowe w trybie okreSlonym w § 18.
W przypadku niezastosowania sie przez Zleceniobiorce do zadania zgtoszonego
po wykonaniu umowy, MSZ moze zazada¢ zwrotu kwoty przekazanej dotacji
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi
od dnia przekazania dotacji.

Realizacja umowy podlega¢ bedzie monitoringowi MSZ.

Monitoring, o ktérym mowa w ust. 7, moze polega¢ m.in. na wizytach przedstawicieli
MSZ w trakcie realizacji projektu lub zgdaniu od Zleceniobiorcy informacji dotyczacych
postepow i stanu realizacji projektu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania MSZ o istotnych przeszkodach
w trakcie realizacji projektu, mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych
dziatan lub osiggniecie zaplanowanych celow.

Prawo kontroli i monitoringu przystuguje osobom upowaznionym przez MSZ zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji projektu.

O wynikach kontroli i monitoringu MSZ poinformuje Zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci w realizacji umowy przekaze mu wnioski
i zalecenia, wzywajac do usuniecia uchybien i nieprawidtowosci w terminie, o ktérym
mowa w ust. 12.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
whnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 11, do ich wykonania i powiadomienia o tym
MSZ.

MSZ zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia ewaluacji projektéw przez
zewnetrznych ekspertéw lub pracownikéw MSZ w celu oceny jakosci i efektéw
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prowadzonych dziatan. W celu przeprowadzenia ewaluacji Zleceniobiorca zapewni
dostep do wszystkich informacji o projekcie i danych (w tym danych osobowych ze zgodga
0s0b, ktérych te dane dotyczg, na przetwarzanie w ww. celu) koniecznych do rzetelnego
prowadzenia oceny.

§ 13. Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1.

Sprawozdanie z wykonania projektu nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy i ztozy¢ w formie pisemnej do MSZ w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Termin ztozenia sprawozdania uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
zostato ono nadane przesytkg polecong w polskiej placéwce pocztowej operatora
publicznego, dostarczone osobiscie lub za posrednictwem poczty kurierskiej na adres
MSZ wskazany w § 22 ust. 1.

MSZ ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1. Zadanie to jest wigzgce dla Zleceniobiorcy.

W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, MSZ wzywa pisemnie
Zleceniobiorce do jego ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowania sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 4, skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktéorym mowa w ust. 3 lub ust. 4 moze by¢
podstawg rozwigzania umowy przez MSZ ze skutkiem natychmiastowym.

Dostarczenie sprawozdania jest réwnoznaczne z udzieleniem MSZ prawa
do rozpowszechniania jego tresci oraz zatgczonych do niego zdje¢ lub materiatéw
filmowych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych
dokumentach urzedowych.

Sprawozdanie, o ktéorym mowa w ust. 1, musi byé czytelnie podpisane przez
osobe/osoby upowazniong/-ne do sktadania o$wiadczenia woli w zakresie zobowigzan
finansowych w imieniu Zleceniobiorcy. W przypadku, gdy osobg reprezentujaca
Zleceniobiorce jest osoba inna niz osoby wykazane w odpisie z rejestru lub innych
odpowiednich dla Zleceniobiorcy dokumentach rejestrowych do sprawozdania nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo udzielone przez Zleceniobiorce, zgodnie z reprezentacjg
wykazang w ww. dokumentach rejestrowych. W przypadku braku mozliwosci dotaczenia
do sprawozdania oryginatu petnomocnictwa nalezy dotgczyé kopie petnomocnictwa
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie z opisanymi powyzej zasadami.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zataczenia do koricowego sprawozdania
potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw z dotacji i ewentualnie
uzyskanych przychoddéw, w szczegdlnosci odsetek bankowych od przekazanej dotacji lub
Swiadczen pienieznych od odbiorcéw projektu, z wyszczegdlnieniem rodzajow zwrotéw
i odpowiadajgcych im kwot.

§ 14. Zwrot srodkéw finansowych

1.

Przyznane srodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1. Kwote dotacji
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niewykorzystang do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdci¢ w terminie
do 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji projektu, wskazanego w § 2 ust. 1.

W przypadku zwiekszenia procentowego udziatu dotacji, o ktérym mowa w § 4 ust. 1,
w rzeczywistych kosztach projektu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrécic czes¢ dotacji
pobrang w nadmiernej wysokosci.

Odsetki od kwot niewykorzystanej dotacji zwréconych po terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji projektu sg naliczane w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji
do dnia uznania odpowiedniego rachunku bankowego MSZ.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja
zwrotowi na rachunek bankowy MSZ, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2, na zasadach
okreslonych w ust. 1 i ust. 3.

Wszystkie zwroty srodkéw bedg dokonywane na nastepujgce rachunki bankowe MSZ
prowadzone przez Narodowy Bank Polski o numerach:

1) 9310101010 0007 9422 3000 0000 - dla zwrotéw Srodkéw dotacji;

2) 4310101010 0007 9422 3100 0000 - do wptaty kazdego rodzaju odsetek oraz przychodow.

6. Zleceniobiorca, zwracajgc Srodki zobowigzany jest wskaza¢:

kwote zwracanych srodkéw dotacji;

kwote zwracanych odsetek bankowych Ilub ewentualnych przychodéw uzyskanych
przy realizacji umowy, kwote innych odsetek;

numer umowy.

§ 15. Skutki wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wydatkowania niezgodnie z warunkami umowy

1.

Przez wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie wykorzystanie
srodkow z dotacji na inny cel niz okreslony w umowie.

Dotacjami nienaleznymi sg dotacje udzielone bez podstawy prawnej.

Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sg dotacje, o ktérych mowa w § 2 ust. 5,
§ 3 ust. 8, § 6 ust. 6, § 14 ust. 2 niniejszej umowy lub otrzymane w wysokosci wyzszej
niz okreslona w umowie.

Przez wydatkowanie dotacji niezgodnie z warunkami umowy rozumie sie wydatkowanie
Srodkow z naruszeniem zasad okreslonych w niniejszej umowie, w szczegdlnosci zasad
wydatkowania, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 umowy oraz zasad kwalifikowalnosci
kosztow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 umowy, lecz na cel projektu wskazany w umowie.

Dotacje  wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w art. 169
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dotacje wykorzystane niezgodnie z warunkami umowy podlegajg zwrotowi
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od
dnia stwierdzenia naruszenia warunkdw umowy w piSmie skierowanym
do Zleceniobiorcy, tj. od daty tego pisma, do dnia uznania rachunku bankowego MSZ.

§ 16. Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
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§17.

§18.

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnos$ci, a ktére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw
finansowych Strony okreslg w protokole.

W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia w zakresie rozliczenia finansowego
umowy w terminie 14 dni od dnia jej rozwigzania za porozumieniem Stron, MSZ,
dziatajac z nalezytg starannoscig i uwzgledniajgc majgce zastosowanie przepisy prawa,
jednostronnie okresli zasady rozliczenia finansowego informujgc o nich Zleceniobiorce.
W takim przypadku ustalenia MSZ bedg dla Zleceniobiorcy wigzgce.

Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

1.

W  przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca moze od niej odstgpi¢, sktadajac
oswiadczenie na pisSmie, jednak nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji.

Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli MSZ nie przekaze dotacji w terminie
okreslonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji.

Rozwigzanie umowy przez MSZ

1.

1)

6)

7)

Umowa moze byc¢ rozwigzana przez MSZ ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego projektu;

przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, jesli nie
przewiduje tego umowa;

nieprzedfozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania projektu w terminie
i na zasadach okreslonych w umowie;

odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli i/lub monitoringowi albo w terminie
okreslonym przez MSZ niedoprowadzenia do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
badzZ nieprzekazania dowododw ksiegowych zgodnie z zadaniem, o ktérym mowa w § 12 ust.
3i4;

uzyskania przez MSZ informacji o zajeciu wierzytelnosci Zleceniobiorcy przez komornika
w postepowaniu egzekucyjnym;

stwierdzenia, ze oferta byta niewazna lub zostata ztozona przez osoby do tego
nieuprawnione.

MSZ, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajagcg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji,
termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktére nalezy dokonac
wptaty.

§ 19. Zmiany umowy
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1. Wszelkie zmiany umowy i uzupetnienia, w tym zmiany w budzecie projektu powyzej
limitu okreslonego w § 6 ust. 4 umowy, dodawanie lub rezygnacja z realizacji dziatan,
zmiany terminu realizacji projektu, wymagajg zawarcia aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zgody MSZ, bez koniecznosci zawarcia aneksu, wymagajg nastepujgce zmiany:

1) zmiany w sposobie realizacji poszczegdlnych dziatan nie wptywajgce na osiggniecie celu

projektu;

2) powierzenie dodatkowych zadan lub funkcji koordynatorowi projektu i pobieranie z tego

tytutu dodatkowego wynagrodzenia;

3) zmiana koordynatora projektu.

3.  Wnhniosek o dokonanie zmian w umowie powinien zosta¢ przekazany do MSZ w terminie
nie pozniej niz 30 dni przed planowang zmiang i nie pdzniej niz 30 dni
przed zakonczeniem realizacji projektu.

4. W  szczegdlnie  uzasadnionych  przypadkach, kiedy przekazanie  wniosku
przed wprowadzeniem zmian nie byto mozliwe z przyczyn niezaleznych
od Zleceniobiorcy, dopuszcza sie jego przekazanie w terminie pdzniejszym, jednak
nie pozniej niz 30 dni przed zakonczeniem realizacji projektu.

5. Oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

6. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 20. Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

§21.

§ 22.

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg projektu.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia oséb, ktérych te dane
dotyczg, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 2016 ., poz. 922).

Odpowiedzialnos¢ MSZ

Odpowiedzialno$¢ MSZ za zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy ogranicza sie
wytgcznie do obowigzku zaptaty odsetek ustawowych w przypadku uchybienia terminowi
wyptaty srodkéw z dotacji z przyczyn lezgcych po stronie MSZ. MSZ nie ponosi
odpowiedzialnosci wobec Zleceniobiorcy w zadnym innym zakresie. W szczegdlnosci MSZ nie
odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osdb trzecich, wynikajace z dziatan badz
zaniechann Zleceniobiorcy zwigzanych z niniejszg umowg, w tym w przypadku,
gdy Zleceniobiorca opdzni sie z wykonaniem projektu lub, gdy MSZ, zgodnie z przystugujacym
mu uprawnieniem, zazgda zwrotu dotacji.

Korespondencja miedzy stronami

1. Wszelka korespondencja kierowana do MSZ w zwigzku z niniejszg umowg ma forme
pisemng i opatrzona jest numerem umowy. Korespondencje, w tym sprawozdanie
z wykonania projektu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1, nalezy przesta¢ na ponizszy adres:

12
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Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wspdtpracy Rozwojowe;j
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
z dopiskiem: ,,dotyczy umowy nr ..............cccuuneee.

Wszelka korespondencja kierowana do Zleceniobiorcy w zwigzku z niniejszg umowg ma
forme pisemng, z uwzglednieniem § 19 ust. 6 i opatrzona jest numerem umowy.
Korespondencja jest przesytana na nastepujacy adres:

Terminy ztozenia wymaganych umowg w formie pisemnej dokumentdéw, oswiadczen
i wyjasnien uwaza sie za zachowane, jezeli przed ich uptywem pismo zostato: nadane
w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego, dostarczone osobiscie
lub za pos$rednictwem poczty kurierskiej na adres wskazany w ust. 1.

Termin, o ktérym mowa w & 19 ust. 3 i ust. 4 uwaza sie za zachowany z chwilg
przekazania wniosku za posrednictwem faksu.

§ 23. Zasady udostepniania wynikéw projektu majacych cechy utworu

1.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do udostepnienia wynikdw projektu majacych cechy
utworu na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska.
Petne postanowienia licencji sg dostepne pod adresem:

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl.

Udostepnienie utworu na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska
polega na oznaczeniu danej tresci odpowiednig informacjg licencyjng. Taka informacja
powinna w czytelny sposéb okreslaé tytut utworu, wtasciciela praw autorskich do niego
oraz licencje, na ktdrej utwor jest dostepny. Nalezy stosowac informacje licencyjng
nastepujacej tresci (wstawiajgc odpowiednie informacje w pola oznaczone nawiasami
kwadratowymi): ,[Tytut lub opis utworu] jest dostepny na licencji Creative Commons
Uznanie autorstwa 3.0 Polska. Pewne prawa zastrzezone na rzecz [nazwa autoréw oraz
nazwa instytucji]. Utwor powstat w ramach programu polskiej wspétpracy rozwojowej
realizowanej za posrednictwem MSZ RP w roku 2017. Zezwala sie na dowolne
wykorzystanie utworu, pod warunkiem zachowania ww. informacji, w tym informacji
o stosowanej licencji, o posiadaczach praw oraz o programie polskiej wspdtpracy
rozwojowe;j.”

§ 24. Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

1.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg projektu rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu, z zastrzezeniem ust. 3.

Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy
na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem,
ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢é srodki pozyskane ze zbycia rzeczy
na realizacje celéw statutowych, z zastrzezeniem ust. 3.

13



Regulamin konkursu ,Pomoc humanitarna na Bliskim Wschodzie w zakresie przygotowania ludnosci do zimy 2017”

Zatacznik nr 2. Wz6r umowy dotacji

3. Zakaz, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, nie dotyczy nieodptatnego zbywania

na rzecz beneficjenta projektu rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji,
potwierdzonego protokotem przekazania rzeczy.

§ 25. Postanowienia koncowe

1. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2017, poz. 459 z p6zn.zm.),ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2016, poz. 1870 z pdzn.zm.), ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016, poz. 1047 z pdin.zm.), ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2015, poz. 2164, z pdzn.zm.) oraz
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. 2017, poz. 1311).

2. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy

Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ ugodowo. W przypadku braku porozumienia spér
zostanie poddany pod rozstrzygniecie wtasciwego ze wzgledu na siedzibe MSZ sadu
powszechnego.

3. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac¢ na biezgco, jednak nie pdzniej niz w

terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, o wszystkich zmianach majgcych miejsce
wobec niego lub wobec rzeczy zakupionych lub wykonanych za srodki pochodzace
z dotacji, a w szczegdlnosci do informowania o:

wszelkich zmianach adresu, numerdéw telefonicznych i fakséw, osdéb upowaznionych
do reprezentacji, itp.;

przeksztatceniach witasnosciowych, likwidacji, wszczeciu postepowania upadtosciowego,
zawieszeniu lub zaprzestaniu dziatalnosci;

wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie wzgledem kwoty dotacji
lub rzeczy zakupionych w ramach niniejszej umowy.

4. MSZ zastrzega sobie prawo do decyzji co do srodkéw dotacji lub rzeczy za nie

zakupionych lub wykonanych w razie zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 3 pkt 2.

5. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla kazdej ze Stron, zatgczniki stanowig integralng cze$¢ umowy.

6. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia, z zastrzezeniem § 2 ust. 1 i ust.2.

ZAYACZNIKI do umowy dotacji:

oferta;

aktualny opis projektu;

aktualny budzet projektu;

aktualny harmonogram projektu;

kopia aktualnego wyciggu z witasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie wydruk komputerowy
aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego/ petnomocnictwo do zawarcia
umowy/w przypadku przedstawicielstw fundacji zagranicznych - kopia zezwolenia wtasciwego ministra, na
podstawie ktdrego prowadzona jest dziatalno$¢ w Polsce oraz statut fundacji macierzystej przettumaczony na
jezyk polski;

wzér sprawozdania z wykonania projektu;

wytyczne oznakowania projektéw realizowanych w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej;

umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktorzy ztozyli oferte wspdlna, okreslajaca zakres ich swiadczen sktadajacych
sie na realizacje projektu (jezeli dotyczy).
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