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ZAPYTANIE OFERTOWE
Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Gtéwnego Inspektoratu Farmaceutycznego

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zaméwief publicznych
o warto$ci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Giéwny Inspektorat Farmaceutyczny

ul. Senatorska 12,

00-082 Warszawa

NIP: 525-21-47-260

strona internetowa: www.gif.gov.pl

Osoby do kontaktu:

Aneta tabazy, e-mail: aneta.labazy@gif.gov.pl, tel. 539 670 533
Agnieszka Piotrowska, e-mail: agnieszka.piotrowska@gif.gov.pl, tel. 797 876 791

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéow biurowych dla Giéwnego
Inspektoratu Farmaceutycznego, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Opisie przedmiotu
zamowienia (dalej ,OPZ”) stanowigcymi Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy  zastrzega sobie moiliwo$¢ zmiany tresci Zapytania  ofertowego
lub stosownych zafacznikéw do Zapytania {w tym OPZ) przed uptywem terminu sktadania ofert,
o czym poinformuje Wykonawcéw ublegajacych sie o zaméwienie umieszczajgc stosowna
informacje na stronie internetowej.
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3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zamowienia:

12 miesiecy poczawszy od dnia zawarcia umowy, badZ do wyczerpania maksymainej wartosci
umowy w zaleznosci od tego co wystapi pierwsze.

2. Miejsce realizacji zamowienia:
Siedziba Zamawiajgcego ul. Senatorska 12, 00-082 Warszawa.

Zamawiajgcy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 8:15-15:15. Po uprzednim uzgodnieniu
terminu dostawy z przedstawicielem Zamawiajgcego.

3. Pozostate warunki realizacji zaméwienia tj. Istotne postanowienia umowy stanowig Zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego — Wzér umowy.

4. Warunki ptatnosci:

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne kazdorazowo po realizacji danego zaméwienia w terminie do 21 dni
od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, na rachunek bankowy wskazany
na fakturze.

2. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT, o ktorej mowa powyzej
jest uprzednie podpisanie przez Strony protokotu zdawczo — odbiorczego nie zawierajacego
zastrzeien ze strony Zamawiajgcego.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentéw, ktérzy posiadajg uprawnienia
i kwalifikacje, umoiliwiajgce im wykonanie w/w zaméwienia oraz dysponujg potencjatem
kadrowym i technicznym, odpowiednim do wykonania tego zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, e w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert zrealizowat co najmniej 2 dostawy o warto$ci nie mniejsze]
niz 40 000,00 zi brutto, o ktérych jest mowa w Zapytaniu ofertowym. Spetnienie warunku zostanie
ocenione na podstawie wypetnionego wykazu Wykonanych dostaw, stanowigcego Zatgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego.

3. Ocenie podlegaé bedq oferty Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty zgodne z trescig Zapytania
ofertowego. Oferty niezgodne z zakresem przedmiotowym Zapytania nie beda przedmiotem oceny
i wyboru.

4. Zamowienie nie moze zostaé¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegélnosci na:

1) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika;

2) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa
w linii prostej;

3) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzié uzasadnione watpliwoéci co do bezstronnosci tych oséb.
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6. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastepujacymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposéb bedzie oceniac oferty.

Nr Nazwa kryterium Znaczenie procentowe
kryterium*

1 Oferowana Cena brutto (C) 80%

2 Czas dostawy od przestania Zamdwienia {D) 20%

2. Kazda z wainych ofert bedzie punktowana w nastepujacy sposdb:

1)

2)

w kryterium nr 1 ,,Oferowana cena brutto (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich wainych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 80 pkt,
pozostate oferty sg punktowane wedtug wzoru:

Wartoé¢ punktowa ceny: C={Cn: Cb) x 80

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza spos$rod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie

Cb — cena brutto oferty badanej

W kryterium nr 2 ,Czas dostawy od przestania Zaméwienia {D)” wg ponizszych warunkow:

a) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zaméwienia do 6 dni roboczych — 0
pkt,

b) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamdwienia do 4 dni roboczych —10
pkt,

¢} Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zaméwienia do 2 dni roboczych — 20
pkt.

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (tj. 20 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje czas dostawy zaméwienia do 2 dni roboczych.

Niewskazanie przez Wykonawce w ofercie czasu dostawy, zaznaczenie wigcej
niz jednej opcji, badz tez wskazanie terminu dtuiszego niz 6 dni robocze, skutkowaé bedzie
uznaniem oferty za niezgodng z Zapytaniem ofertowym oraz jej odrzuceniem.

3. Przy uwzglednieniu powyiszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100
pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny igcznej zostanie obliczony jako suma punktéw przyznanych
w powyZszych kryteriach, wg wzoru:

S=

C+D

gdzie:

§—

wartos¢ punktowa oferty

C —warto$¢ punktowa ceny

D — warto$¢ punktowa czasu dostawy
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4,

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszq na podstawie ww. kryteridw oceny ofert.
Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw obliczonych
zgodnie z wyliczeniem okreslonym powyzej.

7. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.
2.

10.

il.

Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
Oferte stanowi:

1) wypetniony i podpisany przez csobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, Formularz
oferty {Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) wraz z Formularzem asortymentowo-cenowym
(zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego);

2} wypetniony wykaz wykonanych dostaw (Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego);

3) dla produktow, gdzie Zamawiajgcy nie wskazal nazw wtasnych, znakéw towarowych
oraz w przypadku zaoferowania innych materiaiéw biurowych niz okreélonych
w Formularzu asortymentowo-cenowym (Zatgcznik nr 1 do Formularza oferty), Wykonawca
zobowigzany jest do podania nazwy i producenta zaproponowanego produktu. W przypadku
zaproponowania przez Wykonawce rozwigzan réwnowainych Zamawiajacy wymaga zloZenia
stosownych dokumentéw uwiarygodniajgcych jakos¢ zaproponowanych materiafow,
co najmniej na poziomie wskazanego produktu w OPZ (np. zestawienie poréwnawcze, wydruk
Z katalogu);

4) petnomocnictwo dla osoby/osob podpisujacej oferte | oswiadczenia (jesli uprawnienie tych oséb
nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty);

. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petng czytelno$¢

jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do skiadania oswiadczenn woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowiert odpowiednich przepisow prawnych
badz umowy, uchwaty lub peinomocnictwa.

W przypadku Wykonawcoéw wspdinie ubiegajacych sig o zaméwienie {np. konsorcja, spétki cywilne)
nale?y ustanowié petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢
dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomaocnika).

Oferta Wykonawcy winna by podpisana w sposéb umoiliWiajacy identyfikacje osoby sktadajgcej
podpis.

Wszelkie skreélenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane
przez osobe podpisujaca oferte.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferty, ktérych tre$¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.

Wykonawca wskaze w Formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wyceng znajdujacy sie w Formularzu asortymentowo-cenowym (Zatgcznik nr 1 do Formularza

oferty).

Walutg ceny oferty jest zloty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych
w rozliczeniu.
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12.

13.
14,

15.
16.

17.

18.
19.

20.
21

Wykonawca w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) ustala catkowitg
ceng oferty {cena brutto), ktéra musi obejmowa¢ wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia oraz wynikajace z przepisow prawa, w tym wszystkie koszty, optaty,
wydatki Wykonawcy, a take podatki, w tym podatek od towaréw i ustug.

Cena musi uwzglednial wymagania niniejszego Zapytania ofertowego, OPZ i Wzoru umowy.

Wykonawca, dokonujac  kalkulacji warunkéw  cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty
lub ich istotne czesci sktadowe nie mogg byé razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cene kompletng jednoznaczng
| ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny byé uwzglednione w cenie
oferty.

Nie przewiduje si¢ zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamdwienia,
a platnos¢ nastapi zgodnie z zapisami Umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra
po przecinku, tj. jeéli trzecia cyfra miesci sie¢ w przedziale 0-4 — obowiazuje zaokraglenie w dét,
a jesli miesci sig w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gére).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania oferty.
Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, Ze skiadane przez Wykonawcéw oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z péin. zm), je§li Wykonawca
w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczeénie wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa (brak jednoznacznego
wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie
ofwiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego zaméwienia s3 jawne
bez zastrzeien);

2) ujawnienie ofert odbywaé sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostgpnienie — po ztozeniu wniosku {forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy podac
informacje o zadanym zakresie | formie udostepnienia dokumentéw;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zloionego w ofercie zastrzeienia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione;

C) Zamawiajgcy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem czynnosci,
o ktérych mowa w lit. b;

3} w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice. przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposdb
niebudzacy watpliwoscl zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa i oznaczy¢ klauzuly: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sig wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie
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pbZniej niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji, warunkéw platnosci zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie
ich odtajnieniem.

8. Termin i sposéb skladania ofert:

1.
2.

Oferte naleiy ztozyé w terminie do dnia 21.03.2022 roku do godz. 12:00.

Oferte wraz z dokumentami nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres
e-mail: ezamowienia@gif.gov.pl.

9. Ocena ofert:

Po uplywie terminu wyznaczonego do skladania ofert, Zamawiajgcy dokona ich analizy i oceny
zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym Zapytaniu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnier dotyczacych
treéci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w Zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajce
na niezgodnoéci oferty ze szczegbtowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu zaméwienia
niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcg,
ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami ckreslonymi w Zapytaniu ofertowym,
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnier dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania,
7e oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

. Jezeli nie mozna wybraé oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans

ceny i innych kryteriéw, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest zioZenie cen wyiszych
niz w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy cena ziozonych ofert przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢ Wykonawcdw,
ktérzy ztozyli oferty, do ztoienia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.
Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) Wykonawca, ktéry ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postgpowania;
2) oferta zostata ziozona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert;
3) jej tre$é nie odpowiada treéci Zapytania ofertowego;

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji;
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5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena wyjasnier
wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, 2e oferta zawiera razgco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania zaméwienia;

6) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w ust. 3;

7) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
9) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;
10} jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa;

11) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegblnoéci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe
lub wprowadzajace w biad dane, co mogto mie¢ wpltyw na wynik postepowania.

8. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, kitdry weczeéniej wykonat nienalezycie na rzecz
Zamawiajacego zamowienia publiczne w szczegdinodci: nie wykonat zaméwienla w uméwionym
terminie, nie dostarczyt przedmiotu zaméwienia o wiaéciwej jakoéci i parametrach, nie wywiazat
si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi, wykonat zaméwienie, ktére bylo obarczone
wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia dodatkowych nakladéw finansowych lub prac
przez Zamawiajacego.

9. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig¢ Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

10. Zamawiajacy przewiduje moiliwos¢ wykluczenia Wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto
likwidacj, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym
jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku iub sad zarzadzit likwidacje
jego majqtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. 2 2021 r., poz. 1588 z p6Zn. zm.) lub ktdrego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia Wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1228 z p6in. zm.).

11. Zamawiajacy wybierze oferte (niepodlegajaca odrzuceniu) z najwyisza oceng punktowa.

12. Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

O wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow umieszczajac
stosowng informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

11. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej

oferty.

2. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogq zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Gtéwnego Inspektoratu Farmaceutycznego z tytutu otrzymania niniejszego Zapytania ofertowego
oraz przygotowania i zlozenia cfert na to Zapytanie.
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12. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1- Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy

Zatacznik nr 4 — Wykaz wykonanych dostaw

I

Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO
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