ZARZADZENIE NR 6,/2024

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Kosécierzynie
z dnia 17 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 24 ust. 2 i ust. 5 oraz art.. 29 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. W Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Koscierzynie
wprowadza si¢ wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, zwang dalej ,Procedurg zgtoszen wewnetrznych”,
stanowiacg zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa
zgltoszonych anonimowo.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w KoScierzynie do zapoznania si¢ z ww. procedurg i przestrzegania
zawartych w niej zasad.

§ 3. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Ko$cierzynie s
obowigzani do udzielania osobie upowaznionej pomocy w przeprowadzaniu czynnosci
przewidzianych procedurg zgtoszen wewnetrznych.

§ 4. Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Ko$cierzynie
upowazni Kierownika Oddziatu Nadzoru Biezacego do wykonywania czynnosci
przewidzianych w procedurze zgtoszefi wewnetrznych dla Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno- Epidemiologicznej w Koscierzynie, przy czym upowaznienie bedzie
realizowane w przypadku, gdy zgtoszenie bedzie dotyczyto Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno- Epidemiologicznej w Ko$cierzynie.

§ 5. 1. Zgtoszenia podlegajq rejestracji w rejestrze zgtoszen wewnetrznych, zwanym
dalej ,rejestrem”.
20Wzdr rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposéb zapewniajacy integralnos¢ i
ochl;gggg'danych, w,tym poufno$¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.
4. Dostep do rejestru posiadaja:
1) osoba upowazniona;
2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Ko$cierzynie, z wylgczeniem danych
osobowych sygnalisty.



5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania
nastepcze, albo po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 6. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych,
umozliwiajagcych dokonywanie zgloszen w postaci elektronicznej, w sposéb
uniemozliwiajagcy uzyskanie dostepu do informacji o naruszeniu prawa
nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochrone danych osobowych sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu odpowiada
informatyk zatrudniony w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w KoScierzynie.

§ 7. 1. Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci przez zamieszczenie na dysku
wspolnym oraz na stronie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w KoScierzynie.

2. Osobie ubiegajgcej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkgji, lub
pelnienia stuzby wtasciwa komdrka organizacyjna Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w KoScierzynie przekazuje informacje o procedurze zgloszen
wewnetrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy.

§ 8. Procedure zgloszen wewnetrznych stosuje sie od dnia 25 wrzeé$nia 2024 r.,,

a w zakresie rozdziatu 7 od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania
go do wiadomosci pracownikom, w sposéb przyjety w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ko$cierzynie.
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