Najczesciej zadawane pytania w konkursie ,,Granty PPGR- wsparcie dzieci
i wnukow bytych pracownikow PGR w rozwoju cyfrowym” - Procedura
rozliczenia grantu.

ODSETKI, OSZCZEDNOSCI, ZWROTY

1. Jaka kwote mozna zwréci¢? Czy s3 jakies ramy?

Odp.: Grantobiorca zwraca niewykorzystang kwote grantu. Nie ma limitow w tym zakresie.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze rekomendujemy wydatkowanie oszczednosci poprzetargowych
w zakresie zgodnym z dokumentacjg konkursowsa.

2. Czy w przypadku rozliczenia kwoty netto, kwote VAT nalezy zwrdécié¢, czy mozna
wykorzystac ja na inne cele zgodnie z katalogiem kosztéw kwalifikowanych?

Odp.: W przypadku, kiedy VAT stanowi koszt niekwalifikowalny (podlega odliczeniu)
nalezy zwréci¢ wysokos¢ podatku VAT. Podatek VAT podlegajacy odliczeniu nie stanowi
oszczednosci, jest to koszt niekwalifikowalny, podlegajacy zwrotowi.

3. Czy gmina zwraca odsetki od dostawcy za opéznienie terminu dostawy?
Odp.: Nig, nie jest to dochdd w projekcie.

4. Czy zwracamy odsetki od niewykorzystanych srodkéow?

Odp.: Nie, majac na uwadze przekazany do Panstwa komunikat przygotowany w oparciu
o pismo z Instytucji Zarzadzajacej, od jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie

z ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 2021 poz. 1672, z pdzn. zm.), nie powinien by¢ wymagany zwrot srodkéw z tytutu
odsetek narostych na rachunku bankowym.

5. Czy Gmina ma zwrdcié odsetki, skoro taki jest zapis w umowie?

Odp.: Nie, majac na uwadze przekazany do Panstwa komunikat i pismo z Instytucji
Zarzadzajacej, od jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z ustawg z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2021 poz.
1672, z pdzn. zm.), nie powinien by¢ wymagany zwrot srodkéw z tytutu odsetek narostych
na rachunku bankowym.

6. Czy generator uwzglednia odsetki?
Odp.: Nie, poniewaz Grantobiorca nie zwraca odsetek narostych na rachunku bankowym.

7. Do kogo i na jakie konto nalezy zwréci¢ niewykorzystana kwote grantu?
Odp.: Do Operatora Projektu - Politechniki £édzkiej - na konto, z ktérego zostat
wyptacony grant.

8. Prosze o informacje czy nalezy zwracac srodki z kapitalizacji odsetek do
zgromadzonych srodkéw na rachunku?
Odp.: Nie trzeba - to dochéd wtasny gminy.



9. Czy zwrotu niewykorzystanej kwoty grantu nalezy dokonac przed wystaniem
whiosku rozliczajacego?
Odp.: Tak, najpdzniej w dniu ztozenia wniosku rozliczajacego.

WYDATKI W RAMACH GRANTU

10. Gmina zakupita o kilka laptopéw mniej niz zawnioskowata (przyczyna: negatywna
weryfikacja uczestnikow). Czy za pozostata kwote mozna zakupi¢ drobne multimedialne
sprzety dla wszystkich uczestnikéw grantu (np. stuchawki...), czy tez aby te kwote
wykorzystac nalezatoby zrobi¢ rekrutacje uzupetniajaca i zakupic pozostate laptopy?
Z dotychczasowych informacji wynik, Ze nie jest to oszczednos¢ i nalezy

w ramach rozliczenia korncowego zwradci¢ kwote niewykorzystanego grantu, jesli nie
przeprowadzono rekrutacji uzupetniajace;j.

Odp.: Zmniejszenie liczby uczestnikdéw projektu nie jest oszczednosciag w projekcie.
Grantobiorca na miejsce negatywnie zweryfikowanych uczestnikéw moze przeprowadzié¢
rekrutacje uzupetniajacy i zakupic sprzet komputerowy. W przypadku, kiedy mimo
rekrutacji uzupetniajacej Grantobiorca zakupi mniejszg liczbe sprzetu nalezy zwrécic¢
niewykorzystang kwote grantu.

11. Z pytan i odpowiedzi na stronie:

»72. Czy mozemy zrezygnowac z ubezpieczenia i kwote przeznaczy¢ na komputer,
zwiekszajac jego cene?
Tak. Mozliwe jest dokonywanie zmian w zakresie zgodnym z dokumentacjg konkursu.”

Czy z tego zapisu nie wynika, Ze mozliwe jest zwiekszenie kwoty na komputer/tablet?
Odp.: Zgodnie z dokumentacjg konkursowa 8§15 ,Zmiany w Projekcie” umowy o
powierzenie grantu, punkty 2 i 4:

»2. Grantobiorca jest uprawniony do wprowadzenia zmian w Projekcie prowadzacych
do zmian wskaznikéw i efektéw Projektu jedynie w zakresie zgodnym z dokumentacija
konkursowa. Uzasadnienie zmiany Grantobiorca jest zobowigzany przekaza¢ wraz z
whnioskiem rozliczajgcym Grant. Zmiany wykraczajace poza zakres wskazany

w dokumentacji konkursowej bedg uznane za niekwalifikowalne.

4. Nie s mozliwe do wprowadzenia zmiany polegajgce na przeniesieniu na osoby trzecie
obowigzkow i praw wynikajgcych z Umowy oraz zwigzanych z nig ptatnosci. Przesuniecia
pomiedzy kategoriami wydatkéw sg dozwolone.”

W zwigzku z powyzszymi zapisami umowy, owszem mozna dokonywac zmian, ale tylko

i wytacznie w zakresie zgodnym z dokumentacja konkursowa. W Regulaminie konkursu 84
punkt 3: ,Dofinansowanie w ramach grantéw dla poszczegdlnych gmin zostanie okre$lone
jako iloczyn ilosci dzieci z rodzin po PPGR i maksymalnej stawki za jednostke komputera
okres$long w dokumentacji konkursowej, tj. 2 500 PLN za jednostke stacjonarng lub
laptopa oraz 1 000 PLN za zakup tabletu.”



W zakresie dokumentacji konkursowej mozna przenosié¢ koszty miedzy kategoriami, ale
mogg Paninstwo zwiekszy¢ wartosé sprzetu jedynie o wartos$é akcesoriéw, oprogramowania
lub ustugi dostepu do internetu. Koszt jednostkowy komputera i laptopa musi pozostac
na poziomie 2 500 zt, a tablet 1 000 zt. Koszt akcesoriéw, oprogramowania i internetu nie
wlicza sie w cene jednostkowg sprzetu komputerowego.

12. Gmina poniosta koszt 3300 zt za komputer stacjonarny w zwiazku z faktem,

Z powstaty oszczednosci w koszcie laptopow i tabletéow. Zgodnie zumowa mozna
przenosic koszty czy te koszty beda kwalifikowalne?

Odp.: Nie, koszty powyzej 2 500 zt za cene jednostkowa komputera lub laptopa i 1 000 zt
za tablet bede stanowic¢ koszty niekwalifikowalne. Obowigzujac przestanki jak powyzej

w pytaniu nr 11.

13. Dlaczego w Q&A podano Ze mozna przekroczy¢ kwote 2500 za sprzet?

Odp.: Moga Panstwo zwiekszy¢ wartos¢ sprzetu o wartos¢ akcesoriéw, oprogramowania
lub ustugi dostepu do internetu. Koszt jednostkowy komputera i laptopa musi pozostac

na poziomie 2 500 zt, a tablet 1000 zt. Koszt akcesoriéw, oprogramowania i internetu nie
wlicza sie w cene jednostkowg sprzetu komputerowego. We wniosku o przyznanie grantu
cena jednostkowa sprzetu obejmowata réwniez zakup akcesoriéw. Na etapie wniosku
rozliczajacego grant mogg Panstwo rozdzieli¢ koszt sprzetu i pozostate koszty dodatkowe
np. akcesoria, ktére nie beda juz wliczane w cene jednostkowa sprzetu, a tym samym koszt
2 500 dotyczy tylko ceny jednostkowej komputera lub laptopa, 1000 zt tabletu, w koszty
te nie sg wliczone akcesoria, oprogramowanie i internet.

14. Jesli zostaty pieniadze z ubezpieczenia oraz z zakupionego sprzetu to czy mozemy
jeszcze zakupi¢ np.: podktadki pod myszki i pendrive dla dzieci?

Odp.: Tak. Komunikat dotyczacy mozliwosci wykorzystania oszczednosci zostat wystany
do Panstwa 01.09.2022 r. za posrednictwem GWG (Generator Wnioskow Grantowych).

15. Gmina zakupita ubezpieczenie, jednak cena jednostkowa dla poszczegdlnego
sprzetu w ramach ubezpieczenia byta inna, a takze osobne polisy w zwiazku, iz byli r6zni
dostawcy, czy nalezy wéwczas usrednic cene?

Odp.: Nalezy klikna¢ ,Dodaj nowy koszt” co umozliwi Panstwu dotgczenie dodatkowe;j
pozycji z ubezpieczeniem, ktore bedg wyswietlane pod wszystkim pozycjami, o ktére
Panstwo wnioskowali. Nie ma mozliwosci dodania nowego kosztu bezposrednio w
zaktadce ubezpieczenie. Pod kazda z dodanych pozycji beda mogli Panstwo zatgczyé
odpowiadajaca im dokumentacje.

16. Gmina w ramach oprogramowania zaméwita od wykonawcy (dostawca sprzetu

i oprogramowania) licencje na program antywirusowy na 3 lata, czy caty okres (tj. 3 lata)
jest kwalifikowalny?

Odp.: Zakupy mogg zosta¢ dokonane na okres dtuzszy niz 10 miesiecy od podpisania
umowy. Warunkiem kwalifikowalnosci takiego wydatku jest jego dokonanie w okresie
realizacji grantu, a kwalifikowalne sg wydatki w wysokosci proporcjonalnej do okresu
realizacji projektu.



17. W GWG mamy pozycje “ubezpieczenie sprzetu”. Na etapie realizacji projektu,

ze wzgledu na brak mozliwosci zakupu ubezpieczenia na sprzet przekazywany
beneficjentom ostatecznym kwote przeznaczona na ubezpieczenie przeznaczyliSmy na
laptopy. Czy wystarczy takie wyttumaczenie zmiany?

Odp.: Wszelkie zmiany zakresu rzeczowego projektu nalezy opisaé i uzasadni¢ w polu
zmiany w projekcie grantowym. Jesli w toku prowadzonych postepowan nie byto
mozliwosci zakupu ubezpieczenia sprzetu i zostaty zakupione dodatkowe laptopy,
informacje taka nalezy przedstawi¢ we wniosku rozliczajagcym grant.

18. W pierwotnym wniosku, gdy go sktadaliémy nie byto opcji ,,akcesoria”, wiec
zaznaczylismy ,laptop”. Ale widze, Ze we wniosku rozliczajagcym pozycja o nazwie
»akcesoria” jest mozliwa do wyboru z listy rozwijanej. Czy jesli kupiliSmy laptopa wraz
z myszka i torba to mamy zrobi¢ wszystko zgodnie z wnioskiem, czyli ,laptop”, czy ta
myszka i torba jest juz zmianga w poréwnaniu do wniosku?

Odp.: Jezeli akcesoria wraz z laptopem nie przekraczaja 2 500 zt (zgodnie ze ztozonym
whnioskiem o grant) i stanowig jedng pozycje, to nalezy ja rozliczy¢ w pozycji laptopy bez
wyszczegodlniania akcesoriéw. Jezeli zakup akcesoriéw wynika z powstatych oszczednosci
nalezy doda¢ akcesoria jako nowy koszt.

19. Gdzie nalezy wpisa¢ zamiane komputera stacjonarnego na laptopa?

Odp.: Zmiane nalezy opisaé¢ w polu zmiany w projekcie grantowym. Dodatkowo zmiane
nalezy uwzgledni¢ w pozycjach kosztowych, tj. w pozycji komputer stacjonarny i laptop
wpisad rzeczywistg zakupiong liczbe sprzetu.

20. Do jakiego kosztu zakwalifikowa¢ dokupiony pakiet Microsoft Office?

Odp.: Nalezy klikna¢ ,Dodaj nowy koszt” co umozliwi Panstwu dotgczenie dodatkowe;j
pozycji z oprogramowaniem, ktore beda wyswietlane pod wszystkim pozycjami o ktére
Panstwo wnioskowali. Nie ma mozliwosci dodania nowego kosztu bezposrednio

w zaktadce oprogramowanie.

21. Jak rozliczy¢ zakup laptopow zakupionych w ramach 2 przetargow w réznych cenach
(2 dostawcow)? Czy w generatorze wpisac srednia cene za laptopa?

Odp.: Nalezy klikna¢ ,Dodaj nowy koszt” co umozliwi Panstwu dotgczenie dodatkowe;j
pozycji z laptopami, ktére bedg wyswietlane pod wszystkim pozycjami, o ktére Panstwo
whnioskowali. Nie ma mozliwosci dodania nowego kosztu bezposrednio w zaktadce

laptop. Pod kazda z dodanych pozycji beda mogli Panstwo zatgczyé odpowiadajgcg im
dokumentacje.

22. Jezeli w rekrutacji uzupetniajacej kupiliSmy kolejne sztuki laptopéw po cenie innej
niZ w pierwszym postepowaniu to, gdzie rozliczy¢ te wydatki?

Odp.: Nalezy klikna¢ ,Dodaj nowy koszt” co umozliwi Panstwu dotgczenie dodatkowe;j
pozycji z laptopami, ktére bedg wyswietlane pod wszystkim pozycjami, o ktére Panstwo
whnioskowali. Nie ma mozliwosci dodania nowego kosztu bezposrednio w zaktadce
laptop. Pod kazda z dodanych pozycji beda mogli Panstwo zatgczyé odpowiadajgcg im
dokumentacje.



23. Czy oszczednosci po przetargu, ktére wydano na akcesoria, nalezy wpisac
w kosztach dodatkowych?
Odp. Tak.

24. Czy jesli w naborze dodatkowym zakupiliSmy laptopy w innej cenie niz w pierwszym
naborze to jest mozliwo$¢ wpisania kilku r6znych cen jednostkowych?

Odp.: Tak, nalezy klikng¢ ,,Dodaj nowy koszt” co umozliwi Panstwu dotaczenie dodatkowej
pozycji z laptopami, ktére bedg wyswietlane pod wszystkim pozycjami, o ktére Panstwo
whnioskowali. Nie ma mozliwosci dodania nowego kosztu bezposrednio w zaktadce

laptop. Pod kazda z dodanych pozycji beda mogli Panstwo zatgczyé odpowiadajgcg im
dokumentacje.

25. Co w przypadku jak zakupiono wiecej laptopéw niz byto we wniosku, z powodu
naboru uzupetniajacego? np. Byto przyznane 200 szt., ale ostatecznie rozdano 300?
Odp.: Zmiane nalezy opisa¢ w polu zmiany w projekcie grantowym. Dodatkowo zmiane
nalezy uwzgledni¢ w pozycjach kosztowych, tj. w pozycji komputer stacjonarny i laptop
wpisad rzeczywistg zakupiong liczbe sprzetu. Prosimy réwniez pamietaé o aktualizacji listy
beneficjentéw ostatecznych i dopisanie do niej oséb z naboru uzupetniajgcego.

26. Co w przypadku niewykorzystanych srodkéw na ubezpieczenie?

Odp.: Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej kwoty grantu najpdzniej
w dniu ztozenia wniosku rozliczajgcego. Jednoczesnie Grantobiorca ma mozliwo$¢ zmiany
zakresu rzeczowego i niewykorzystane srodki na ubezpieczenie moze przeznaczyé np. na
zakup oprogramowania lub zakup sprzetu w ramach rekrutacji uzupetniajgcej. Nalezy mie¢
na uwadze, ze zaistniatg sytuacje nalezy opisa¢ w polu zmiany w projekcie grantowym.

CZAS

27. Czy zwrotu niewykorzystanej kwoty mozna dokonac juz wczesniej, nawet jesli
rozliczenie grantu planowane jest po koniec grudnia?

Odp.: Tak, zwrotu niewykorzystanej kwoty grantu nalezy dokonac najpézniej w dniu
ztozenia wniosku rozliczajgcego, mozna to zrobi¢ réwniez wczesniej.

28. Przedtuzenie terminu realizacji umowy.

Odp.: Zgodnie z Umowa o powierzenie grantu § 3. Ust. 1 ,,Grantobiorca zobowigzuje sie
zrealizowac Projekt w zakresie rzeczowym wynikajagcym z Wniosku o przyznanie Grantu,
w okresie maksymalnie 10 miesiecy od dnia podpisania Umowy o powierzenie grantu”.
Prosimy dotozy¢ wszelkich staran, zeby zachowac wskazane terminy. Jesli Grantobiorca
ztozy stosowne, pisemne, uzasadnienie poswiadczajace, ze nie uda mu sie zrealizowaé
projektu grantowego w terminie (np. kilkukrotnie powtarzat postepowanie na zakup
sprzetu) - wowczas kazdy przypadek bedzie weryfikowany indywidualnie.



29. Czy jest mozliwos¢ wydtuzenia okresu realizacji projektu, po to, aby wykorzystaé
oszczednosci?

Odp.: Grantobiorca jest zobowigzany do realizacji projektu w okresie 10 miesiecy od

dnia podpisania umowy. W przypadku, kiedy Grantobiorca bedzie posiadat oszczednosci,
ktérych nie zdazy wykorzysta¢ w tym okresie, moze zwrécic¢ sie do Grantodawcy
oficjalnym pismem z prosba o wydtuzenie terminu realizacji umowy. Pismo musi zawierac
rzetelne uzasadnienie do podstawy wydtuzenia terminu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze kazdy
przypadek bedzie weryfikowany indywidualnie.

30. Czy w zwiagzku z naborem uzupetniajagcym, bedzie mozliwos¢ wydtuzenia terminu
rozliczenia grantu?

Odp.: Decyzje w sprawie ewentualnego przedtuzenia terminu podejmuje Grantodawca.
Nalezy zwréci¢ sie do Grantodawcy oficjalnym pismem z prosba o wydtuzenie terminu
realizacji umowy, podajac rzetelne uzasadnienie prosby.

31. Kiedy mozna zamkna¢ konto/rachunek dedykowane do obstugi grantu?
Odp.: Rachunek bankowy powinien zosta¢ utrzymany do konca rozliczenia projektu
grantowego.

32. Do kiedy trzeba ztozy¢ rozliczenie w GWG?
Odp.: Wniosek rozliczajacy powinien by¢ ztozony maksymalnie w terminie 10 miesiecy od
dnia zawarcia Umowy o powierzenie grantu, za pomocg aplikacji Generator Wnioskdw.

GWG

33. Nr konta z umowy to konto dochodowe. Wydatki ponoszone beda z konta
wydatkowego wyodrebnionego na potrzeby projektu. Na etapie podpisywania umowy
nie mozna byto ujac obu kont. Gdzie Panstwu opisac te sytuacje?

Odp.: Sytuacje nalezy opisaé w przebiegu rzeczowym realizacji projektu.

34. Co zaznaczy¢, gdy Gmina jest podatnikiem podatku VAT, ale nie moze odliczy¢ VAT-u
w przypadku Grantéw PPGR?

Odp.: Grantobiorca jest zobowigzany do wypetnienia o$wiadczenia dotyczacego
kwalifikowalnosci podatku VAT. Jedna z opcji przewiduje, ze Grantobiorca jest
podatnikiem VAT (moze od czesci swojej dziatalnosci odliczy¢ podatek), ale nie bedzie
korzystaé z prawa do odliczenia. Tym samym koszty podatku VAT stanowig wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

35. Czy wystarczy we wniosku rozliczajagcym opisac sytuacje, ze zmniejszyta sie liczba
uczestnikow?

Odp.: W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw nalezy opisac taka sytuacje we
whniosku rozliczajgcym w polu zmiany w projekcie grantowym, zaktualizowac liste
beneficjentéw ostatecznych (wnioskodawcow/mieszkarncéw gminy) oraz zwrécic
niewykorzystang kwote grantu.

36. Czy skarbnik powinien by¢ wpisany we wniosku rozliczajacym grant w pozycji



»Osoba upowazniona do reprezentacji” czy tylko wéjt?
Odp.: Powinny by¢ wpisane obie osoby upowaznione do reprezentacji, we wniosku
rozliczajagcym mogg Panstwo sami doda¢ kolejng osobe.

37. Czy po wprowadzeniu listy beneficjentow, ktorym przekazalismy laptopy -
ponownie musimy wprowadzac te liste dla dokupionych z oszczednosci akcesoriow.
Odp.: Lista beneficjentéw, powinna zawieraé liste osob, ktérym przekazano sprzet. Kazda
osoba, ktora otrzymata sprzet powinna zosta¢ uwzgledniona raz, nie nalezy wpisywacé
dwukrotnie tej samej osoby w przypadku, kiedy uczen otrzymat sprzet i zakupiono pdézniej
dodatkowo akcesoria.

38. Czy w przypadku, gdy na skutek powstatych oszczednosci rozszerzona zostata
umowa z dostawca, nalezy te sytuacje w tym punkcie opisa¢?

Odp.: Kazda zmiane wzgledem wniosku pierwotnego nalezy stosowanie opisa¢ w pkt.
zmiany w projekcie grantowym.

39. Czy jezeli dziecko, na ktdre zostat podpisany wniosek osiagneto petnoletnosc i z nim
byta podpisana umowa wéwczas wpisujemy to w polu zmiany?
Odp.: Nie wpisujemy tego w polu zmiany.

40. Czy wniosek rozliczajacy grant mozna zapisac i wroci¢ do niego p6zniej?
Odp.: Tak. Prosze jednak pamieta¢ o zapisaniu postepow, przed zamknieciem. Przycisk
znajduje sie na dole strony.

41. Akcesoria zakupione w ramach oszczednosci otrzymaty te same osoby, ktére
otrzymaty laptopy. Czy musimy ich wprowadzac po raz drugi?
Odp.: Nie, wpisujemy kazdego uczestnika tylko raz.

42. Gdzie opisa¢ zmniejszenie liczby beneficjentow wzgledem wniosku?
Odp.: Sytuacje nalezy opisa¢ w polu zmiany w projekcie grantowym.

43. Czy do listy beneficjentow dopisuje takze tych, ktérzy otrzymali sprzet w ramach
dodatkowego przetargu zrobionego w ramach oszczednosci?
Odp.: Tak.

44, Jak nalezy postapi¢ w przypadku wystapienia réznicy w ilo$ci sprzetu - pomiedzy
whnioskiem o rozliczenie, a lista beneficjentéw ostatecznych?

Odp.: Nalezy uzupetnié liste beneficjentéw zgodnie z faktyczng liczbg przekazanego
sprzetu. Liczba beneficjentédw ostatecznych oraz liczba zakupionego sprzetu powinny by¢
ze sobg tozsame.

45. Czy wpisujemy do beneficjentow ostatecznych réwniez osoby, ktore otrzymaty
sprzet z oszczednosci?
Odp.: Tak, lista beneficjentéw ostatecznych powinna by¢ zgodna z liczbg zakupionego
i przekazanego sprzetu.

46. Jesli mamy rozbieznosci w rozliczeniu a zatagczonym do wniosku pliku excel,



z powodu np. btednie wpisanego imienia ze ztoZzonego oswiadczenia to czy gmina
powinna wyjasnic te rozbieznosci czy lista beneficjentéw ostatecznych jest ta lista
obowiazujaca i tych ,btedéw” nie musimy opisywac??

Odp.: Przed ztozeniem wniosku rozliczajagcego grant majg Panstwo mozliwosé aktualizacji
listy beneficjentéw ostatecznych, zgodnie ze stanem faktycznym. Prosimy, aby na

liscie beneficjentéw ostatecznych znajdowaty sie zweryfikowane przez Paristwa dane
wszystkich oséb, ktérym przekazano sprzet.

47. Najpierw zwracamy niewykorzystane srodki, dodajemy wyciag z konta i dopiero
wysytamy wniosek?

Odp.: Grantobiorca zwraca niewykorzystane $rodki najpdzniej w dniu ztozenia wniosku
rozliczajacego. Do wniosku zatgczane sg wyciagi bankowe z catego okresu realizacji
grantu, natomiast w sytuacji wykonania ostatniego przelewu w dniu ztozenia wniosku
Gmina ma zataczy¢ potwierdzenie wykonania przelewu (z uwagi na fakt, iz wyciagi
generuja sie w ciggu 24h). Niewykorzystang kwote dofinansowania nalezy zwrécié
Operatorowi na rachunek bankowy z ktérego wyptacono grant.

48. Czy jezeli kupilismy dodatkowe laptopy i zweryfikowali$my poprawnie wnioski to
mamy przesta¢ dodatkowy plik excel z danymi jak w na poczatku czy wystarczy doda¢
do listy beneficjentéw w generatorze?

Odp.: Na etapie wypetniania wniosku rozliczajagcego majg Pannstwo mozliwos$¢ aktualizacji
tabeli z danymi beneficjentéw ostatecznych. Nalezy zaktualizowaé liste i dopisac osoby,
dla ktérych zostat zakupiony sprzet.

DOKUMENTY

49. Czy mozna jako zatacznik ,powotanie burmistrza i skarbnika” zataczy¢ te
dokumenty podpisane podpisem kwalifikowanym, ktére byty zataczone do umowy?
Odp.: Tak, jesli nie zmienity sie osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

50. Czy jesli ubezpieczenie sprzetu byto finansowane ze srodkow wtasnych gminy tez
nalezy dotaczy¢ polise?
Odp.: Nie wykazujecie Paristwo kosztéw wtasnych, a jedynie rozliczenie grantu.

51. Co w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow projektu, tzn. zmniejszenie liczby
dzieci? Czy konieczny jest aneks do umowy o powierzenie grantu?

Odp.: Nie, aneks nie jest konieczny. Zwracajg Panstwo niewykorzystang kwote grantu

i opisujecie sytuacje w polu zmiany w projekcie grantowym.

52. Czy zataczajac skany faktur musza one by¢ ostemplowane za zgodnos¢

z oryginatem?

Odp.: Grantobiorca zatagcza skany oryginatéw faktur, wiec nie musza by¢ one dodatkowo
ostemplowane.



53. Czy wyciagi bankowe maja by¢ podpisane podpisem kwalifikowalnym, czy moga by¢
podpisane recznie?

Odp.: Wyciagi nalezy zatagczy¢ w formacie PDF. W przypadku informacji, ze niniejszy
dokument jest wydrukiem z systemu banku i nie wymaga podpisu ani pieczeci, nie jest
wymagany podpis za zgodnos¢ z oryginatem.

54. Faktury, dowody zaptaty maja by¢ w pdf, ale z podpisem? Czy pdf nalezy podpisa¢
podpisem kwalifikowalnym?

Odp.: Grantobiorca zatacza skany oryginatéw faktur, wiec nie musza by¢ one dodatkowo
ostemplowane. Wyciagi nalezy zataczy¢ w formacie PDF. W przypadku informacji, ze
niniejszy dokument jest wydrukiem z systemu banku i nie wymaga podpisu ani pieczeci,
nie jest wymagany podpis za zgodnos$¢ z oryginatem.

55. Co w przypadku, gdy mamy jedna taczna fakture na laptopy i oprogramowanie?
Odp.: Nalezy zataczy¢ fakture dwukrotnie, na potwierdzenie obu wydatkéw.

56. Czy dotaczamy protokét odbioru przez rodzicow/opiekunéw prawnych?
Odp. Nie.

57. Mamy 130 protokotow z beneficjentami ostatecznymi. Czy wszystkie dodac jako
zatacznik czy tylko protokét przekazania miedzy Wykonawca a Gming?

Odp.: Zgodnie z instrukcjg do wniosku rozliczajacego - zatgczajg Paristwo protokoty
odbioru sprzetu/ustugi od dostawcéw. Przekazujecie Panstwo jedynie protokét
przekazania sprzetu od dostawcy.

58. Protokoty odbioru sprzetu to protokoty odbioru przez opiekunéw czy dostawy
sprzetu od dostawcy?
Odp.: Jest to protokét dostawy sprzetu od dostawcy.

59. Czy jak jest jeden dokument/faktura dot. sprzetu i oprogramowania to nalezy go
wgra¢ dwukrotnie?
Odp.: Tak

60. Czy jest jakis wzor (formutka) do opisu faktur w projekcie PPGR?
Odp.: Na webinarze z 12.04.2022 r. prezentowany byt przyktadowy opis dowodu
ksiegowego.

61. Jesli na fakturze w jednej pozycji jest sprzet komputerowy wraz z
oprogramowaniem, to czy do wniosku rozliczeniowego moze by¢ dotaczony zatacznik
do faktury, informujacy jaki jest koszt sprzetu, a jaki oprogramowania?

Odp.: Tak, musi by¢ dotaczony taki protokét od dostawcy sprzetu.

INNE



62. Jaka jest data podpisania umowy? Gdzie mozna to sprawdzic?

Odp.: W przypadku umowy podpisanej podpisem elektronicznym typu PADES (wewnatrz
pliku pdf), informacje o dacie podpisania umowy, po stronie Grantodawcy znajdziemy na
ostatniej stronie umowy - bedzie ona widniata w ikonie podpisu.

W przypadku umowy podpisanej podpisem elektronicznym typu XADES, informacje

o dacie podpisania wyswietli nam program, weryfikujacy podpisy elektroniczne. Z uwagi
na istnienie kilku programéw tego typu, informacja ta moze znajdowac sie w réznych
miejscach, zaleznie od uzytego oprogramowania. W przypadku programu Szafir, informacja
ta, wyswietla sie w miejscu, wskazanym na ponizszym screenie.

63. Czy ubezpieczenie jest obowigzkowe? Nie wystarczy gwarancja?
Odp.: Nie, ubezpieczenie nie jest obowigzkowe.

64. Gdzie mozna znalez¢ instrukcje do wniosku rozliczajacego grant?

Odp.: Instrukcja do wniosku rozliczajgcego grant byta do Panstwa wysytana wraz z
informacjg o udostepnieniu modutu rozliczajgcego. Jednoczesnie przedmiotowa instrukcja
zostata udostepniona na stronie internetowej konkursu grantowego.

65. Czy przewidziane sa kontrole réwniez na miejscu? Tzn. w Urzedzie?

Odp.: Podstawowa przewidziana forma kontroli pogtebionej tzw. ,zza biurka” tj.

na dokumentach (dopuszczajac jednoczesnie kazdy mozliwy materiat dowodowy

dajacy zapewnienie, ze informacje w nim zawarte potwierdzajg stan faktyczny -
materiatem dowodowym moze by¢ np. dokumentacja fotograficzna srodkéw trwatych

z uwzglednieniem numeréw seryjnych jak i wszelka inna dokumentacja w szczegélnosci
opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) oraz w uzasadnionych wypadkach -
wyrywkowa kontrola w miejscu realizacji grantu.



