WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

Szczecin, 26 kwietnia 2024 r.

Znak: SO-1.431.9.2024.PK
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczy: kontroli przeprowadzonej 14 marca 2024 r. w Urzedzie Miejskim w Maszewie
(adres: Plac Wolnosci 2; 72-130 Maszewo).

ZAKRES

Realizacja w 2023 r. przez Burmistrza Maszewa zadan na podstawie ustawy z 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludnosci ( Dz. U.2022 r., poz. 1191) — zwanej dalej ustawa.

UCZESTNICY

Kontrolujgcy : Jadwiga Pokora - gtdwny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie,

Woyijasnien udzielata: Pani Joanna Krajcer - inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych.
PODSTAWA
Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 9/2024 z 11 marca 2024 roku.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w Maszewie pod nr 2/2024.

WYNIK KONTROLI

Ocena pozytywna z uchybieniami !

USTALENIA
1. Zagadnienia ogdlne:

Burmistrzem Maszewa jest Pan Pawet Piesio.

W Urzedzie Miejskim w Maszewie sprawami ewidencji ludnosci zajmuje sie Pani Joanna Krajcer — inspektor
ds. ewidencji ludnosci i dowoddow osobistych, ktéra prowadzi postepowania administracyjne, wykonuje
czynnosci materialno-techniczne i udostepnia dane osobowe. Zastepuje jg Pani Izabela Wronska — inspektor
ds. sekretarsko-kancelaryjnych.

/dowdd: dokumentacja kontroli strony nr 30,32-38i 82 /

! * Skala ocen:
pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami, negatywna

Zachodniopomorski Urzqd Wojewdédzki w Szczecinie
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Sprawy ewidencji ludnosci prowadzone s3 w jednym pomieszczeniu biurowym na | pietrze budynku Urzedu
Miejskiego w Maszewie. W tym pomieszczeniu wykonywane s3g czynnosci materialno-techniczne
z zakresu spraw meldunkowych oraz prowadzone sg postepowania administracyjne. Interesanci
przyjmowani sg za ladg i nie majg dostepu do dokumentéw.

W kontrolowanym okresie:

- odnotowano 14 przypadkéw nadania nr PESEL na wniosek oraz 1 zmiane nr PESEL;
- nie byto skarg i wnioskdw w zakresie ewidencji ludnosci.

/dowdd: dokumentacja kontroli strony nr 32, 52-60, 67 i 70/

2. Zameldowania i wymeldowania:

W 2023 r. na terenie Gminy Maszewo na pobyt staty zameldowato sie 215 oséb, a 78 oséb wymeldowato
sie z pobytu statego. Na pobyt czasowy zameldowato sie 35 osdb.

Na dzien 31 grudnia 2023 r. na terenie Gminy Maszewo zameldowanych byto 8270 oséb, a na dzien
14 marca 2024 r. zameldowane byty 8244 osoby.
/dowdd: dokumentacja kontroli strony nr 64 i 65/

W 2023 r. w Urzedzie Miejskim w Maszewie przyjetol0 zgtoszen zameldowania cudzoziemca na pobyt
czasowy trwajgcy do 3 miesiecy oraz powyzej 3 miesiecy.
/ dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 67 /

Skontrolowano formularze meldunkowe przyjete w miesigcach styczen, kwiecien, lipiec, pazdziernik oraz
grudzien 2023 r. pod katem witasciwego ich wypetniania.
Kontrola wykazata, ze dane w nich zawarte sg zgodne z danymi zamieszczonymi w rejestrze PESEL.

Stwierdzono nastepujace uchybienia:

a) Na 5 formularzach meldunkowych dot. oséb matoletnich wypetniono rubryke nr 4: Nazwisko i imie
petnomocnika. Zgodnie z art. 96 kodeksu cywilnego umocowanie do dziatania w cudzym imieniu
moze opiera¢ sie na ustawie (przedstawicielstwo ustawowe) albo na osSwiadczeniu
reprezentowanego (petnomocnictwo). W opisanych przypadkach formularze meldunkowe ztozone
zostafy przez rodzicow dzieci, czyli przez ich przedstawicieli ustawowych. Zatem rubryka dot.
petnomocnika powinna pozostac pusta. Dot. nr PESEL {(...), (...), (...}, (...), (...).

W trakcie kontroli poinformowano pracownika o sposobie wypetniania formularza dot.
petnomocnikéw.

b) Na 8 formularzach meldunkowych brak czytelnego podpisu osoby meldujqcej sie lub wtasciciela
lokalu (dot. nr PESEL (...), (...), (...), (...), (...), (...), (...), (...).

c) Na formularzu dot. osoby o nr PESEL (..) wypetniono rubryke dot. pefnomocnika, podczas gdy

formularz podpisata osoba meldujqca sie.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 68 /
3. Postepowania administracyjne w sprawach meldunkowych:
Wg ztozonego oswiadczenia w kontrolowanym okresie wszczeto 16 postepowan administracyjnych

w sprawach meldunkowych. W tym czasie wydano 16 decyzji administracyjnych- w tym 1 decyzje
konczacg postepowanie wszczete w 2022r. .



Kontrola 8 postepowan wykazata nastepujace uchybienia:

a) W zawiadomieniach o wszczeciu postepowania wysytanych do stron zamieszczano pouczenie dot.
sankcji za naruszenie obowigzku osobistego stawiennictwa (art. 88 Kpa ) — podczas gdy przepis ten
nie ma zastosowania do stron postepowania, lecz dot. np. swiadkow biegtych.

b) W zawiadomieniach o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy prawidtowo pouczono strony
0 prawie wniesienia ponaglenia. Zawiadomienia te nie zawieraty jednak wskazania, ze ponaglenie
mozna wnies¢ na bezczynnos¢ organu lub przewlektfos¢ postepowania (art. 37 § 1 pkt 1i 2 Kpa).

c) W protokotach przestuchan brak wskazania miejsca dokonywano tej czynnosci (art. 68 § 1 Kpa).

d) W sprawie 0OiP.5343.1.(...).2023.JK wnioskodawca wycofat wniosek o wymeldowanie, a organ
umorzyt postepowanie w tej sprawie na podstawie art. 105 § 1 Kpa, podczas gdy powinien umorzy¢
na podstawie art. 105 § 2 Kpa.

e) W sprawie OiP.5343.1.(...).2023.JK wnioskodawca wskazaf, ze osoba ktérg chce on wymeldowac
nigdy nie zamieszkiwata pod adresem zameldowania. Organ winien wiec rozwazy¢ wszczecie z
urzedu postepowania o anulowanie zameldowania.

f) W sprawie 0iP.5343.1.(...).2023.JK o wymeldowanie wystqpit Dyrektor Zaktadu Komunalnego
w Maszewie i na jego wniosek wszczeto postepowanie. Jednostka ta jest zarzqdcq nieruchomosci
nalezgcych do gminy, zatem postepowanie powinno zostac¢ wszczete z urzedu.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 69-70/
4. Udostepnianie danych osobowych:

W kontrolowanym okresie do organu gminy wptyneto 141 wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru
mieszkancow i rejestru PESEL

Kontrola 20 wnioskédw o udostepnienie danych nie wykazata nieprawidtowosci i uchybien co do sposobu ich
rozpoznania.

W tym czasie nie wydano zadnej decyzji w przedmiocie odmowy udostepnienia danych jednostkowych.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 31,32, 67 i 68/

Na tym zakonczono kontrole w zakresie realizacji zadan zleconych na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci.

Po przeanalizowaniu stwierdzonych uchybien dot. realizacji zadan z zakresu ewidencji ludnosci zalecam:

1. Przyjmowanie jedynie prawidtowo wypetnionych i podpisanych formularzy meldunkowych.
2. Prowadzenie postepowan administracyjnych zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Jednoczesnie prosze o przedstawienie przez Pana Burmistrza w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia informacji o sposobie wykonania wskazanych zalecen, badz o podjetych
dziataniach na rzecz ich realizacji lub o przyczynach niepodjecia takich dziatan.

Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze

zup. WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO

Dawid Krystek
II Wicewojewoda Zachodniopomorski



