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Znak: BDG.741.048.2020
DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oznaczaja:

IPU - istotne postanowienia umowy

0oPz - opis przedmiotu zaméwienia

SIwWz - specyfikacja istotnych warunkédw zamdwienia

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.)

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

e-mail: bzp@msz.gov.pl, tel. +48 22 523 9910
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-
ustawy-pzp

Godziny pracy Zamawiajgcego: 8.15 - 16.15

POSTANOWIENIA OGOLNE
Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowania prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Oznaczenie postepowania

,Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP” znak:
BDG.741.048.2020.

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie — zaréwno tytut jak i znak.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogdw.

Wartos¢ zamoéwienia
Szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Krotki opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest: Obstuga MSZ w zakresie ustug transportu przesytek zwyktych

i dyplomatycznych w obrocie zagranicznym do placéwek zagranicznych RP.
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Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Kod CPV

64120000-3 Ustugi kurierskie

Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych w rozumieniu przepiséw ustawy.

Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu przepisdw ustawy.
Zamoéwienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Prawo opcji

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zastosowania prawa opcji na zasadach okreslonych w § 2
ust. 2 zatgcznika nr 2 do SIWZ (IPU).

Informacja o zaméwieniach podobnych lub dodatkowych.

Wartos¢ zamoéwien przewidzianych do udzielenia w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy:
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamdwien polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem zamodwienia podstawowego, o wartosci
szacowanej na 50 % zamodwienia podstawowego.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga wykonywania przedmiotu umowy
w zakresie o jakim mowa w OPZ (Zatacznik nr 1 do SIWZ) przez osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z p6ézn. zm.), przez Wykonawce lub podwykonawce.

Sposdéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktédrych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy
oraz uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan s3
okreslone w IPU (Zatacznik nr 2 do SIWZ).

Podwykonawstwo

a) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

b) Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

5. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1 Miejsce wykonania zamdwienia

Miejscem nadania przez Zamawiajgcego oraz odbioru przez Wykonawce przesytek
kurierskich przeznaczonych do transportu beda lokalizacje Zamawiajacego na terenie
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Miasta Stotecznego Warszawa, wymienione w zatgczniku nr 1 do umowy

Termin realizacji zaméwienia
od 01 marca 2021 r. do 29 lutego 2024 r. (36 m-cy)

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI — NIE DOTYCZY SKLADANIA
OFERT | WNIOSKOW.

Porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie wytagcznie drogg
elektroniczng, z tytutem wiadomosci: , Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do
placéwek zagranicznych RP”, znak sprawy: BDG.741.048.2020.

Oferte sktada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac na adres poczty
elektronicznej wskazany w pkt 2 SIWZ. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

Dokumenty o ktorych mowa w pkt 6.3, Wykonawca sktada w postaci elektronicznej,
a w okresSlonych przepisami przypadkach opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3: Pawet Gola,
Anna Mielanczuk , e-mail: bzp@msz.gov.pl.

Wykonawca moze  pobrac SIWZ ze strony internetowej Zamawiajgcego:
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-
ustawy-pzp

Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zastosowanie
majg przepisy art. 38 ustawy.
2) Zapytania nalezy przesytaé na adres e-mail podany w pkt 2 SIWZ.

terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 2 SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

5) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3).
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7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

c¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

W odniesieniu do przedmiotowego warunku kompetencji lub uprawniein do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wpis do
Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.z 2020, poz. 1041 t.j.).

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego sytuacji
ekonomicznej lub finansowej Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawcy posiadali srodki
finansowe lub zdolnos¢ kredytowa na poziomie minimum 150 000,00 PLN.

W przypadku, gdy wartosci, o ktédrych mowa powyzej bedg wyrazone w walucie innej niz PLN,
Zamawiajgcy przeliczy te wartosci na PLN po Srednim kursie ogtoszonym przez NBP w dniu
przekazania ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, dotyczgcego zdolnosci
technicznej lub zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie niezbednym
doswiadczeniem, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziaftalnosci jest krotszy — wtym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje nalezycie co najmniej jedng ustuge
polegajgca na s$wiadczeniu ustug kurierskich w obrocie zagranicznym dla jednego
zleceniodawcy trwajgcg co najmniej 12 kolejnych miesiecy o wartosci nie nizszej niz 500 000,00
PLN brutto.

Jezeli Wykonawca bedzie powotywad sie na ustuge wykonywang, wartos¢ brutto wykonanej
czesci ustugi na dzien sktadania ofert nie moze by¢ nizsza niz 500 000,00 PLN, jej zakres musi
by¢ zgodny ze wskazanym powyzej, a okres $wiadczenia zrealizowanej czesci ustugi na dzien
sktadania ofert nie moze by¢ krotszy, niz 12 kolejnych miesiecy.

W przypadku, gdy wartosci ustug beda wyrazone w walucie innej niz PLN, Zamawiajgcy
przeliczy te wartosci na PLN po kursie ogtaszanym przez Narodowy Bank Polski wg kursu
$redniego podanego w dniu, w ktédrym zostato przekazane przez Zamawiajgcego ogtoszenie
0 zamowieniu do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Wykonawca, ktdry nie wykaze spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w pkt 7.2 - Btad! Nie moina odnaleié¢ irédta odwotania. SIWZ lub braku podstaw do
wykluczenia okresSlonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy zostanie wykluczony z
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postepowania.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych Ilub zawodowych
lub sytuacja finansowa Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mieé negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14,
16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace
z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie zostanie wykluczony z postepowania, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage
i szczegodlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody wskazane w pkt 7.7
SIWZ.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt 7.2 - Btad! Nie mozna odnalei¢ zrédta odwotania. SIWZ, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

7.9.1 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

7.9.2 Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 ustawy.

7.9.3 Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

7.9.4 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdow, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.
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Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia na zasadach okreslonych

wart. 23 ustawy. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo
w postaci dokumentu elektronicznego, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
nalezy dotgczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w pkt 7.2 - Btad! Nie mozna odnalei¢ zrédta odwotania. SIWZ musi spetniaé co
najmniej jeden Wykonawca samodzielnie. Powyzsze zasady stosuje sie rowniez w sytuacji, gdy
Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw. Kazdy z
Wykonawcédw musi samodzielnie wykaza¢, ze nie zachodzg wobec niego przestanki
wykluczenia z postepowania okreslone
w art. 24 ust 1. pkt 13-23 ustawy.

Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert,
a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW
DO WYKLUCZENIA

8.1

W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu, okreslonych

w pkt 7.2 - Btad! Nie mozna odnalez¢ Zzrédta odwotania. SIWZ oraz wykazania braku podstaw
do wykluczenia, Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wraz z oferta:

8.1.1 Aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w SIWZ, w formie jednolitego dokumentu (JEDZ).

a) Wykonawca sporzadza JEDZ zgodnie z wzorem standardowego formularza
okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia
2016 r., wpostaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przesyta zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 SIWZ.

b) Informacje zawarte w JEDZ bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

c) Wykonawca wypetnia cze$¢ Il, lll, IV oraz VI formularza. W czesci IV Wykonawca
moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji a formularza. Wykonawca nie musi
wypetniaé pozostatych sekcji czesci IV formularza, dotyczacej kryteriéw kwalifikacji,
za$ wiasciwej (dowodowej) weryfikacji spetniania konkretnych, okreslonych
przez zamawiajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajgcy dokona
w oparciu o stosowne dokumenty Wykonawcy, ktorego oferta zostanie najwyzej
oceniona, sktadane na wezwanie Zamawiajgcego, w trybie art. 26 ust. 1 ustawy.

d) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
JEDZ sktada kazdy z Wykonawcow. JEDZ ma potwierdzaé spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
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kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia.

e) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie
w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, skfada
takze JEDZ dotyczacy tych podmiotow.

f) Zamawiajacy dopuszcza nastepujgce formaty przesytanych danych: .pdf lub .xml,
.doc, .docx.

g) Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzystaé
z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére
umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w jednym
z ww. formatow.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-

sie-przepisy-ustawy-pzp - zatgcznik nr 6) udostepnia Wykonawcom formularz JEDZ

dostosowany do niniejszego postepowania w formacie .xml, do zapisania na dysku
lokalnym i wykorzystania w serwisie eESPD. Po zaznaczeniu pola ,Jestem
wykonawcg” Wykonawca ma mozliwosé zaimportowania zapisanego formularza
JEDZ/ESPD w celu jego wypetnienia lub potgczenia dwdch formularzy JEDZ/ESPD,
tj. formularza przygotowanego przez zamawiajgcego dla danego postepowania
oraz formularza wykorzystanego przez Wykonawce we wczesniejszym
postepowaniu. Po wypetnieniu formularz nalezy ponownie zapisa¢ na dysku
lokalnym.

h) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego
JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem Swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny,
spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r.
poz. 1173).

Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (lub inny dowdd) — jezeli
Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 7.2 — Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania. SIWZ, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, ztozone w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia —
petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw  w postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
ztfozone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.


https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp
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8.3
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Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego

informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert),
jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy,
z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu.

a) Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu.

b) W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia —
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw.

c) Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ.

d) Oswiadczenie sktadane jest w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii
o$wiadczenia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostafa
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni, terminie, aktualnych
na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

8.3.1 wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej w obrocie
krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r, poz. 1041 t.j.).

8.3.2 informacja banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgca
wysokos$¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, w
okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert;

8.3.3 wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Wzér wykazu stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie s3:

— referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje
badZ inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

— oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
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charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa

powyzej.

8.3.4 informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Powyzsze informacje nalezy ztozy¢ w zakresie: wykonawcy bedgcego osobq fizyczng lub
podmiotem zbiorowym oraz urzedujgcych cztonkdw organu zarzqdzajgcego lub
nadzorczego, wspdlnikow spotki w spdfce jawnej Ilub partnerskiej albo
komplementariuszy w spofce komandytowej Iub komandytowo-akcyjnej lub
prokurentow.

8.3.5 oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, albo - w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji - dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr
9 do SIWZ.

8.3.6 oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne. Wzér oswiadczenia
stanowi Zatacznik nr 9 do SIWZ.

W celu oceny, czy wykonawca polegajagc na zdolnosciach innych podmiotéw bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamowienia oraz oceny, czy stosunek fgczgcy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajgcy moze zgdaé ztozenia dokumentdw, ktoére
okreslaja w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;
chyba ze informacje te wynikajg z dokumentu, o ktérym mowa w pkt 8.1.2.

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt 8.3 sktadane sg w oryginale, w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
elektronicznej kopii dokumentu elektronicznego lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, osSwiadczenia i
dokumenty wymienione w pkt 8.3.4 - 8.3.6 sktada kazdy z tych Wykonawcéw.

W przypadku polegania przez Wykonawce na zasobach lub sytuacji innych podmiotdw,
Wykonawca sktada oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 8.3.4 - 8.3.6 dotyczace tego
Wykonawcy oraz kazdego z tych podmiotow.
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Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w

pkt 8.3 SIWZ, jezeli Zamawiajacy posiada os$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z
2020 r. poz. 346 z pdzn. zm.). W tej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest podac nazwe i znak
postepowania, w ktérym te dokumenty zostaty przez niego ztozone lub wskaza¢ bezptatng i
ogdlnodostepng baze danych, o ktdérej mowa powyzej. Zamawiajgcy korzysta z tych
oswiadczen lub dokumentéw w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktédrych mowa w pkt 7.1
SIWZ, o ile sg one aktualne.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 8.3.4 Wykonawca sktada informacje z
odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument
wydany przez wifasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy.

Jezeli w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dotyczy dokument, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa
w pkt 8.9, zastepuje go sie dokumentem zawierajgcym oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby lub oséb uprawnionych do jego reprezentacji lub oswiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy
dokument wskazany w pkt 8.3.4, sktada dokument, o ktéorym mowa w pkt 8.9 w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania
ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentow, zastepuje sie go
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.9 — 8.11 powinny byé wystawione nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, w
przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika
z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotgczyt do ofert petnomocnictwo
w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 5 do SIWZ).
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8.15 Pozostate wymagania dotyczace sktadanych przez Wykonawcéw oswiadczen i dokumentéw

okresla Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgdac¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. poz. 1993).

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1 Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium w kwocie 50 tys. PLN (stownie: piec¢dziesigt tysiecy
Ztotych °/100).

9.2 Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujacych form:
a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jedn.: Dz. U.z 2020 r. poz. 299).

9.3 W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej nalezy dokonaé przelewu na rachunek
bankowy Narodowego Banku Polskiego nr 39 1010 1010 0007 3613 9120 0000.

9.4 W przypadku wnoszenia wadium w innych formach niz w pienigdzu (gwarancje/poreczenie),
nalezy wraz z ofertg przedtozy¢ dokument elektroniczny, podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez podmiot wystawiajgcy gwarancje/poreczenie (przez osoby upowaznione
do wystawienia dokumentu). Dokument wadialny nalezy ztozy¢é w oryginale w postaci
elektronicznej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu dokumentu wadialnego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9.5 Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 9.9 lit. d).

9.6 Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

9.7 Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

9.8 Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie pkt 9.5, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wniesie wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

9.9 Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odméwi podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;



b)

c)

d)
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Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana;

Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
zprzyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen Ilub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia,
o ktéorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omyftki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1 Wymagania ogdlne:

a)
b)
c)

d)

h)

j)

k)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,
ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal;

Wykonawca zamierzajgcy wzigé¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i os$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu

oraz Regulaminie ePUAP;

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomienr, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP;

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamodwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

Wymagane specyfikacja dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzgdzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy;
w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotaczyt do oferty
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzdér w Zatgczniku nr5 do
SIWZ);

Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, a takze zeby oferta
zawierata spis zawartos$ci wraz z numerami stron do ktérych sie ona odnosi;


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin

1)
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.2 Oferta powinna zawieraé:

10.3

a)

b)

d)

e)
f)
g)

Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do SIWZ,

Formularz cenowy — cennik i formularz cenowy — obliczenie ceny oferty (stanowigce
zatgczniki nr 3a i 3b do SIWZ), obliczone zgodnie z zawartymi w nich zasadami z
uwzglednieniem informacji zawartych w rozdziale SWIZ - Opis sposobu obliczenia ceny.
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferty. Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktdérych
petnomocnik jest upowazniony;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcdw w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia
zgodnie z art. 23 ustawy;

Dokument wadialny — sposdb ztozenia dokumentu wadialnego zostat okreslony w pkt 9.4;
Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1;

Woyjasnienia uzasadniajace zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Ztozenie oferty

a)

b)

d)

f)

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
wykonawcdéw na miniPortalu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie
korzystania z miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  ,Zatgcznik  stanowigcy  tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ oferty
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dofaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamodwienia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi oferte skompresowacd do jednego pliku archiwum (ZIP).
Os$wiadczenia podmiotéw sktadajacych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajacych
potencjat sktadane na formularzu JEDZ musza mie¢ forme dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy

JEDZ musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspdlnie / innego podmiotu.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte
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za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku

dostepnego na ePUAP i udostepnionych rdowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany

i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

h) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany

ani wycofac ztozonej oferty.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Obliczenie ceny oferty

1.1.1 Podstawa do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku

1.1.2

nr 1 (OPZ) oraz Zataczniku nr 2 (IPU) do SIwz. Cena oferty winna obejmowac
wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci koszt:
odbioru z lokalizacji Zamawiajgcego, przemieszczenia idoreczenia przesytek
kurierskich do placéwek zagranicznych okreslonych w OPZ, optaty paliwowe;j,
przeprowadzania na rzecz Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z odprawg celng
przesytek kurierskich, dostarczania wszystkich okreslonych w OPZ opakowan
i etykiet samoprzylepnych z nadrukiem na przesytki kurierskie dyplomatyczne
i chronione, a takze koszty wynikajace ze ztozonej oferty w ramach kryteriow
oceny ofert oraz podatek PTU.

Cene oferty nalezy wyliczy¢ postugujac sie: ,Formularzem Cenowym -
Cennikiem” oraz ,Formularzem Cenowym — Obliczenie ceny oferty”.

1) ,Formularz Cenowy — Cennik” stuzy do okreslenia przez Wykonawce:

a) cen jednostkowych netto przesytek kurierskich we wskazanych
kategoriach wagowych (od 0,5 kg do 30 kg, 70 kg oraz 300 kg) dla kazdej
z szesciu stref doreczenia;

b) cen jednostkowych netto za kazde dodatkowe 0,5 kg przesytki kurierskiej
po przekroczeniu 10 kg do 20 kg dla kazdej z szesciu stref doreczenia;

c) cen jednostkowych netto za kazde dodatkowe 0,5 kg przesytki kurierskiej
po przekroczeniu 20 kg do 30 kg dla kazdej z szesciu stref doreczenia;

d) cen jednostkowych netto za kazdy dodatkowy 1 kg przesyitki kurierskiej
po przekroczeniu 30 kg do 70 kg dla kazdej z szesciu stref doreczenia;

e) cen jednostkowych netto za kazdy dodatkowy 1 kg przesytki kurierskiej
po przekroczeniu 70 kg do 300 kg dla kazdej z szesciu stref doreczenia;

f)  cen jednostkowych netto za kazdy dodatkowy 1 kg przesytki kurierskiej
po przekroczeniu 300 kg do 1 000 kg dla kazdej z szesciu stref
doreczenia;

g) cen jednostkowych netto ustug dodatkowych, okreslonych w OPZ,
Swiadczonych w odniesieniu do jednej przesytki kurierskiej bez wzgledu
na jej wage czy to, ktérej strefy doreczenia dotyczy.

Tresé ,,Formularza Cenowego — Cennika” zawiera szczegdtowg instrukcje jego
wypetniania.

2) ,Formularz Cenowy — Obliczenie ceny oferty” stuzy do automatycznego
obliczenia ceny oferty brutto w oparciu o ceny jednostkowe netto przesytek
kurierskich w poszczegélnych kategoriach wagowych i strefach doreczenia
oraz ustug dodatkowych, okreslone przez Wykonawce w ,Formularzu
Cenowym — Cenniku”. Wskazane w tym formularzu szacunkowe
(orientacyjne) ilosci przesytek kurierskich iustug dodatkowych stuzg do
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obliczenia maksymalnej ceny oferty i mogg ulega¢ zmianom w trakcie
realizacji zamdwienia, zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego
w tym zakresie.

W celu wyliczenia ceny oferty brutto nalezy wypetni¢ poszczegdlne pozycje

,Formularza Cenowego — Obliczenie ceny oferty” zgodnie z tytutami kolumn,

z zastosowaniem cen jednostkowych netto przesytek kurierskich i ustug

dodatkowych, wskazanych przez Wykonawce w ,Formularzu Cenowym -

Cenniku”, z uwzglednieniem wytycznych (formut) okreslonych w kolumnie

VIl dla Tabel nr 1 — 6 oraz w kolumnie V dla Tabeli nr 7, wskazujgcych

potozenie poszczegdlnych cen jednostkowych netto w ,Formularzu Oferty —

Cenniku” (nr kolumny i nr pozycji) i rodzaj réwnania, ktére nalezy zastosowag,

w tym:

a) obliczy¢ wartos¢ netto przesytek kurierskich w danej strefie doreczenia
i kategorii wagowej oraz ustug dodatkowych przez pomnozenie ceny
jednostkowej netto przesytki kurierskiej/ustugi dodatkowej przez
szacunkowg liczbe przesytek kurierskich/ustug dodatkowych;

b) obliczy¢ wartosci brutto przesytek kurierskich w danej strefie doreczenia
i kategorii wagowej oraz ustug dodatkowych przez powiekszenie
wartosci netto przesytek kurierskich/ustug dodatkowych o nalezng
wartos¢ podatku VAT;

c) zsumowaé wartosci brutto przesytek kurierskich we wszystkich
przedziatach wagowych dla kazdej ze stref doreczenia osobno (suma
pozycji w kolumnie Xlll = P [od 1 do 6 dla kolejnych stref doreczenia])
oraz wartosci brutto ustug dodatkowych (suma pozycji w kolumnie X =
P7);

d) zsumowaé wartosci brutto przesytek kurierskich we wszystkich
przedziatach wagowych dla kazdej ze stref doreczenia (suma P1-P6) oraz
wartos¢ brutto ustug dodatkowych (P7).

Tres¢ ,Formularza Cenowego — Obliczenie ceny oferty” zawiera szczegdtowg
instrukcje jego wypetniania.

3) W celu obliczenia ceny oferty, w tym dokonania wyzej wymienionych
obliczen, Wykonawcy zobowigzani s3 zastosowacé zatgczone arkusze , Excel”:
,Formularz Cenowy — Cennik” oraz ,Formularz Cenowy — Obliczenie ceny
oferty” zawierajgcy wprowadzone formuty obliczeniowe. Powyisze nie
zwalania Wykonawcy z obowigzku sprawdzenia prawidtowosci dokonanych
obliczen.

4) Liczba przesytek kurierskich oraz ustug dodatkowych, wskazana
w ,,Formularzu Cenowym — Obliczenie Ceny Oferty”, zostata przyjeta przez
Zamawiajgcego szacunkowo na podstawie zrealizowanych dotychczas ustug
kurierskich, wytacznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista liczba
przesytek kurierskich oraz ustug dodatkowych bedzie wynikata z faktycznych,
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czym maksymalna
wartos$¢ zamodwienia nie przekroczy kwoty wskazanej w umowie w okresie jej
obowigzywania.

1.1.3 Cena oferty jest stata — wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy podlega
waloryzacji wytgcznie na warunkach wskazanych w Zataczniku nr 2 do SIWZ
(IPU).

1.2 Sposdb przedstawienia ceny oferty.
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Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu Oferty, przenoszac jg z
,Formularza Cenowego - Obliczenie ceny oferty” z tabeli: ,Razem cena oferty
brutto (C)”.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe netto w ,,Formularzu Cenowym — Cennik”
oraz dokonuje obliczenia ceny oferty za pomocy ,Formularza Cenowego —
obliczenie ceny oferty”, w tym cen jednostkowych brutto poszczegdlnych
rodzajéw przesytek w danych strefach doreczen oraz cen jednostkowych brutto
ustug dodatkowych.

Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do 1 grosza, to znaczy
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér
oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢
bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)

1. | cena(C)-55% 55

2. | Wskaznik wolumetryczny (WW) 5

3. | Aspekty spoteczne (AS) 10

4. | Skrécony termin doreczenia (TD) 12

. Udostepnienie drukarek do etykiet oraz skrécony czas reakcji na 13

zgtoszenie (DCZ)

6. | Dodatkowe odbiory na wezwanie Zamawiajgcego (DO) 5

SUMA: 100

12.2 Kryterium: ,Cena” (C) — znaczenie 55 % (maksymalnie 55 pkt).

gdzie:

Punkty w kryterium ,Cena” bedg obliczane na podstawie wzoru:

C min
Cena = x 55
C of
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C — punkty przyznane Wykonawcy w ramach kryterium ,,.Cena”

C min — najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

C of — cena brutto badanej oferty.

12.3 Kryterium: ,Wskaznik wolumetryczny” (WW) — znaczenie 5 % (maksymalnie 5 pkt).

1. Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie oswiadczenia zawartego przez Wykonawce
w tresci Formularza Oferty.

2. Punkty w kryterium , Wskaznik wolumetryczny” beda przyznawane wedtug nastepujgcych zasad:

1) Przez ,wskaznik wolumetryczny” nalezy rozumieé wskaznik stosowany przez podmioty
Swiadczace ustugi kurierskie do przeliczenia wagi objetosciowej przesytki, ktorg
otrzymuje sie przez pomnozenie wszystkich wymiarow przesytki (dtugosé x wysokosé x
szerokos¢) i podzielenie otrzymanej wartosci (tj. objetosci) przez wspdtczynnik
wolumetryczny. Jesli otrzymany wynik (waga wolumetryczna) jest wyzszy od wagi
rzeczywistej przesyiki, to koszt jej transportu obliczany jest na podstawie wagi
wolumetrycznej.

2) Zgodnie z pkt 4.2 OPZ Zamawiajgcy wymaga, aby w trakcie realizacji zamdwienia staty
czynnik wolumetryczny stosowany przez Wykonawce do obliczania wagi objetosciowej
wynosit 5000, co oznacza, ze 1 m3 przesytki = 200 kg.

3) Jezeli Wykonawca zaoferuje stosowanie w catym okresie realizacji zamdwienia statego
wskaznika wolumetrycznego wyzszego, niz okreslony przez Zamawiajgcego w pkt 2)
powyzej, otrzyma dodatkowe punkty, wedtug nastepujacych zasad:

a) za zaoferowanie przez Wykonawce wskaznika wolumetrycznego w wysokosci
10000 (co oznacza, ze 1 m3 przesytki = 100 kg) — 5 pkt;

b) za zaoferowanie przez Wykonawce czynnika wolumetrycznego w wysokosci
9000 (co oznacza, ze 1 m3 przesytki = 111 kg) — 4 pkt.;

c) za zaoferowanie przez Wykonawce czynnika wolumetrycznego w wysokosci
8000 (co oznacza, ze 1 m3 przesytki = 125 kg) — 3 pkt;

d) za zaoferowanie przez Wykonawce czynnika wolumetrycznego w wysokosci
7000 (co oznacza, ze 1 m3 przesytki = 143 kg) — 2 pkt;

e) za zaoferowanie przez Wykonawce czynnika wolumetrycznego w wysokosci
6000 (co oznacza, ze 1 m3 przesytki = 167 kg) — 1 pkt.

Do wzoru zostang przyjete ceny podane przez Wykonawcéw w Formularzu Oferty stanowigcym
Zatacznik nr 3 do SIWZ.
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12.4 Kryterium: , Aspekty spoteczne” (AS) - znaczenie 10 % (maksymalnie 10 pkt)

1.

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie os$wiadczenia zawartego przez
Wykonawce w tresci Formularza Oferty.

Punkty w kryterium ,Aspekty spoteczne” beda przyznawane, jezeli Wykonawca

zaoferuje, ze czynnosci w zakresie realizacji zamowienia okreslone w pkt 10 OPZ

bedg wykonywane przez osoby posiadajgce status osoby bezrobotnej Iub

niepetnosprawnej, przy czym:

1) przez osobe bezrobotng Zamawiajagcy rozumie osobe spetniajgcy
(bezposrednio przed zatrudnieniem u Wykonawcy, nie wczes$niej jednak niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) przestanki statusu
bezrobotnego okreslone ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2020 poz. 1409);

2) przez osobe niepetnosprawng Zamawiajgcy rozumie osobe spetniajgca
przestanki statusu niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426 z pdzn. zm.).

Za zaoferowanie wykonywania czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia,
o ktéorych mowa w pkt 10.1 OPZ, przez osoby posiadajgce status osoby
bezrobotnej lub niepetnosprawnej, w tym za zaoferowanie wykonywania
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w pkt 10.1 OPZ, przez
osobe (lub osoby, jesli do ich wykonywania Wykonawca przewiduje skierowac
wiecej, niz jedng osobe) posiadajgcg/ce status osoby bezrobotnej Ilub
niepetnosprawnej, Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 10 pkt;

Zaoferowanie przez Wykonawce wykonywania czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia, o ktédrych mowa w pkt 10.1 OPZ, przez osoby posiadajgce status
osoby bezrobotnej lub niepetnosprawnej dotyczy catego okresu realizacji
zamowienia, bez wzgledu na ewentualne zmiany w strukturze zatrudnieniowej
Wykonawcy, pod rygorem sankcji okreslonych w IPU.

12.5 Kryterium: ,Skrdocony termin doreczenia” (TD) — znaczenie 12 % (maksymalnie 12 pkt).

1.

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie oswiadczenia zawartego przez
Wykonawce w tresci Formularza Oferty.

Punkty w kryterium ,Skrécony termin doreczenia” bedg przyznawane wedtug
nastepujacych zasad:

1) przez,skrécony termin doreczenia” nalezy rozumiec skrécony, w stosunku do
okreslonego w OPZ, termin przeznaczony na doreczenie przesytki kurierskiej
do lokalizacji objetej dang strefg doreczenia, obowigzujgcy w catym okresie
realizacji zamowienia.

2) zgodnie z trescig pkt. 9 OPZ, Zamawiajgcy wymaga doreczenia przesytek
kurierskich w terminie nie dtuzszym, niz:
a) do lokalizacji objetych Strefg ,1” — 3 dni robocze;
b) do lokalizacji objetych Strefg ,2” — 4 dni robocze;
c) do lokalizacji objetych Strefg ,3” — 5 dni roboczych;
d) do lokalizacji objetych Strefg ,4” — 6 dni roboczych;
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e) do lokalizacji objetych Strefg ,5” — 7 dni roboczych;

f)  do lokalizacji objetych Strefg ,,6” — 8 dni roboczych.

jezeli Wykonawca zaoferuje kroétsze, niz okreslone przez Zamawiajgcego
w pkt 9 OPZ, terminy doreczenia przesytek kurierskich do lokalizacji objetych
dang strefg doreczenia, otrzyma dodatkowe punkty, wedtug nastepujgcych
zasad:

Strefa ,1”

a) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,1” w terminie nie dtuiszym niz 1 dzien
roboczy — 2 pkt;

b) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefy ,,1” w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze
—1 pkt;

Strefa ,,2”

c) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefay ,,2” w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze
— 2 pkt;

d) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefa ,,2” w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
—1 pkt;

Strefa ,,3”

e) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,,3” w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
— 2 pkt;

f)  za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefa ,,3” w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze
—1 pkt;

Strefa ,4”

g) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,,4” w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze
— 2 pkt;

h) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,4” w terminie nie dtuiszym niz 5 dni
roboczych — 1 pkt;

Strefa ,,5”

i) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,5” w terminie nie dtuiszym niz 5 dni
roboczych — 2 pkt;

j)  za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,5” w terminie nie dtuiszym niz 6 dni
roboczych — 1 pkt;

Strefa ,,6”

k) za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do
lokalizacji objetych Strefg ,6” w terminie nie dtuiszym niz 6 dni
roboczych — 2 pkt;
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I)  za zaoferowanie przez Wykonawce doreczenia przesytek kurierskich do

lokalizacji objetych Strefa ,6” w terminie nie dtuiszym niz 7 dni
roboczych — 1 pkt;

12.6 Kryterium ,Udostepnienie drukarek do etykiet oraz skrécony czas reakcji na zgtoszenie”
(DCZ) - znaczenie 13 % (maksymalnie 13 pkt).

1. Kryterium ,Udostepnienie drukarek do etykiet oraz skrécony czas reakcji na
zgtoszenie” bedzie rozpatrywane na podstawie oswiadczenia zawartego przez
Wykonawce w tresci Formularza Oferty.

2. Wykonawca otrzyma 13 pkt, jezeli zobowigze sie do udostepnienia Zamawiajagcemu
drukarek do etykiet oraz skréocenia czasu reakcji na zgtoszenie, przy czym:

1) przez ,udostepnienie drukarek do etykiet” nalezy rozumiec:

a) udostepnienie Zamawiajgcemu na czas realizacji zamodwienia, w ramach
wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu realizacji zamowienia, 3 (stownie:
trzech) drukarek do etykiet wraz z materiatami niezbednymi do ich
eksploatacji oraz etykietami do wydruku (dostarczanymi Zamawiajgcemu
wedtug potrzeb, jednak nie czesciej, niz raz w miesigcu);

b) zapewnienie Zamawiajgcemu na czas realizacji zamdwienia, w ramach
wynagrodzenia przystugujacego z tytutu realizacji zamodwienia, opieki
serwisowej, w tym konserwacji i napraw udostepnionych drukarek do etykiet.
W przypadku koniecznosci dokonania naprawy drukarki lub jej wymiany, na
czas naprawy lub do czasu dostarczenia nowej drukarki, Wykonawca
zapewnia sprzet zastepczy tak, aby Zamawiajacy caty czas dysponowat trzema
sprawnymi drukarkami do etykiet, na zasadach okreslonych w IPU.

c) zapewnienie Zamawiajgcemu na czas realizacji zamdéwienia, w ramach
wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu realizacji zamoéwienia, korzystania
z platformy internetowej wspierajgcej proces nadawczy i umozliwiajacej
sktadanie zlecen, tworzenie elektronicznych listow przewozowych i ich
przesytanie do Wykonawcy oraz zamawianie kuriera (Wykonawca zatozy dla
Zamawiajgcego indywidualne konto i przedle za posrednictwem poczty
elektronicznej login oraz hasto umozliwiajgce korzystanie z platformy).

2) przez ,skrocony czas reakcji na zgtoszenie” nalezy rozumie¢ skrécony o jedna
godzine, w stosunku do okreslonego w pkt 5.2 OPZ i wynoszacego 2 (stownie:
dwie) godziny, czas przeznaczony na odbidr zgtoszonej przesytki kurierskiej przez
kuriera, liczony od momentu przestania przez Zamawiajacego zlecenia.
Zaoferowany skrdcony czas reakcji na zgtoszenie obowigzuje w catym okresie
realizacji zamowienia.

3. W przypadku zobowigzania sie Wykonawcy do udostepnienia Zamawiajgcemu 3
(stownie: trzech) drukarek do etykiet oraz odbioru zgtoszonej przesytki kurierskiej
przez kuriera w czasie nie dtuzszym, niz 1 godzina od przestania przez Zamawiajgcego
zlecenia, wystawianie listow przewozowych w trakcie realizacji zamoéwienia bedzie
lezato wytgcznie po stronie Zamawiajgcego.

12.7 Kryterium: ,Dodatkowe odbiory na wezwanie Zamawiajacego” (DO) - znaczenie 5 %
(maksymalnie 5 pkt).

1. Kryterium , Dodatkowe odbiory na wezwanie Zamawiajgcego” bedzie rozpatrywane
na podstawie oswiadczenia zawartego przez Wykonawce w tresci Formularza Oferty.
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2. Punkty w kryterium ,Dodatkowe odbiory na wezwanie Zamawiajgcego”, beda
przyznawane wedtug nastepujacych zasad:

1) przez ,dodatkowy odbiér na wezwanie Zamawiajgcego” nalezy rozumiec
mozliwo$é dodatkowego wezwania kuriera w celu odbioru przesytek
kurierskich z lokalizacji Zamawiajgcego wskazanych w pkt 6.1 OPZ, poza
godzinami wskazanymi w pkt 5 OPZ (tj. 8:15-16.15), jednak nie pézniej niz do
godz. 18.30, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ztozenia
zamoéwienia na odbidr przesytki z 1,5 godzinnym wyprzedzeniem, tj. nie
pdzniej niz do godz. 17.00, w ramach wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu
realizacji zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany bedzie do nadawania odebranych
przesytek kurierskich w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

2) punkty zostang przyznane, jezeli Wykonawca zaoferuje dodatkowe odbiory
przesytek kurierskich w nastepujacych ilosciach:

a) za zaoferowanie od 121 do 150 dodatkowych odbioréw na wezwanie
Zamawiajgcego — 5 pkt;

b) za zaoferowanie od 91 do 120 dodatkowych odbioréw na wezwanie
Zamawiajgcego — 4 pkt;

c) za zaoferowanie od 61 do 90 dodatkowych odbioréw na wezwanie
Zamawiajgcego — 3 pkt;

d) za zaoferowanie od 31 do 60 dodatkowych odbioréw na wezwanie
Zamawiajgcego — 2 pkt;

e) za zaoferowanie do 30 dodatkowych odbioréw na wezwanie
Zamawiajgcego — 1 pkt.

12.8 Sumaryczna liczba punktéw (S) zostanie obliczona wedtug wzoru:

S=C+WW+AS+TD +DCZ + DO

gdzie:

S - sumaryczna liczba punktow dla wszystkich kryteriow

C - liczba punktéw w kryterium ,,Cena”,

ww - liczba punktéw w kryterium ,Wskaznik wolumetryczny”,

AS - liczba punktéw w kryterium ,,Aspekty Spoteczne”,

TD - liczba punktéw w kryterium ,,Skrécony termin doreczenia”,

DCz - liczba punktéw w kryterium ,,Udostepnienie drukarek do etykiet
oraz skrécony czas reakcji za zgtoszenie”,

DO - liczba punktéw w kryterium ,,Dodatkowe odbiory na

wezwanie Zamawiajgcego”.

1) Wszystkie obliczenia dokonywane bedy z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
(zamawiajgcy dokona zaokraglenia do setnej czesci punktu zaokraglajgc od 5 ,w gore”).

2) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona,
zawierajgca najwyzszg liczbe punktéw tgcznie przyznanych wedtug powyzszych kryteridw, jest
ofertg najkorzystniejsza.



3)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
»Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

Znak: BDG.741.048.2020
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

13. TERMIN SKtADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

Informacje o osobach upowaznionych i procedurze otwarcia:

13.1
13.2
13.3

13.4

13.5
13.6

13.7

Termin sktadania ofert uptywa dnia 12/01/2021, o godz. 10:00.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12/01/2021 r., o godzinie 14:00.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej
na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza
prywatnego.

Transmisja online z otwarcia ofert, dostepna pod linkiem

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting YzMyNDcxYWItZjdhYSOOMDQ3LTg2MTAtOGISYmExMDdmYTdI%40thread
.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221dc9bf7f-6fal-415c-a01lc-e6¢c1083e8906%22%

i prowadzona bedzie z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams. Instrukcja
dla Wykonawcdw stanowi Zatgcznik nr 9 do SIWZ.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
pfatnosci zawartych w ofertach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe;j
informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1

14.2

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Whiesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
ofertg do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowgq Izbe Odwotawczg (art. 182 ust. 6 ustawy).
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15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

Zamawiajgcy bedzie zadat od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5 % catkowitej ceny oferty brutto. Zabezpieczenie musi byé wniesione
w petnej wysokosci, niezaleznie od formy jego wniesienia, najpézniej w dniu zawarcia umowy,
ale przed jej podpisaniem.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, ztym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jedn.: Dz. U.z 2020 . poz. 299).

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione réwniez za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego:

a) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow.
W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej nalezy dokonaé przelewu

na rachunek bankowy Narodowego Banku Polskiego nr 39 1010 1010 0007 3613 9120 0000.

W przypadku zabezpieczenia wnoszonego w pienigdzu nalezy przedtozy¢ oryginat lub kopie
(poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem) polecenia przelewu bankowego lub dowdd wpftaty.
W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w innych formach: oryginat dokumentu
zabezpieczenia.

Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni
od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania umowy za nalezycie wykonana.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcom przystugujg srodki ochrony

prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.
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18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

Zamawiajgcy, o ile nie wptynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego
zamoéwienia w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty droga elektroniczng. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamodwienia publicznego
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu
zostanie ztozona tylko jedna oferta.

Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci, o ktérej
mowa w pkt 16.1 Zabezpieczenie musi by¢ wniesione w petnej wysokosci, niezaleznie od formy
jego wniesienia, najpdzniej w dniu zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.

Procedura sprawdzajgca. W terminie do 5 dni od otrzymania informacji o wyborze oferty,
wybrany Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste osdb skierowanych do realizacji umowy
wraz z numerami PESEL, w celu poddania ich procedurze sprawdzajgce]j przez witasciwe stuzby
kontroli Zamawiajgcego. W przypadku negatywnej weryfikacji, Wykonawca zobowigzany jest
do zastgpienia 0séb niedopuszczonych do realizacji Zamdwienia, osobami o kwalifikacjach nie
nizszych od kwalifikacji oséb wskazanych pierwotnie. Zamawiajgcy nie jest zobowigzanych do
uzasadniania wynikow weryfikacji.

Z uwagi na fakt, iz obiekty Ministerstwa Spraw Zagranicznych w ktérych realizowany bedzie
przedmiot zamdwienia, znajdujg sie, zgodnie z Decyzjg nr 117 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 4 pazdziernika 2016 r. w sprawie ustalenia terendéw zamknietych na nieruchomosciach
pozostajgcych w trwatym zarzadzenie Ministerstwa Spraw Zagranicznych, na terenach
zamknietych, do realizacji zamdwienia nie zostang dopuszczone osoby nie bedgce obywatelami
polskimi lub obywatelami innych krajow Unii Europejskiej.

19. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

19.1

19.2

19.3

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. przepisow o ochronie danych
osobowych Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie wypetnienia
obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem o0sdb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby
niniejszego postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 9 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajagcy w pkt 20.3 (ponizej) zamieszcza klauzule
informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:



a)

b)

d)

f)

g)

h)

i)
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Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:

Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23,
tel. +48 225230000;

Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placdwkach zagranicznych.

Dane kontaktowe 10D:

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,Transport
przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placdwek zagranicznych RP”; znak sprawy
BDG.741.048.2020, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pdin. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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20. POSTANOWIENIA KONCOWE

21.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatgcznik nr 3a
Zatacznik nr 3b
Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatgcznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zatacznik nr 9

Opis przedmiotu zamdwienia

Istotne postanowienia umowy

Wzdér Formularza oferty

Formularz cenowy - cennik

Formularzem Cenowym — Obliczenie ceny oferty
Wzdér oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej

Wzdr petnomocnictwa

Wzér JEDZ

Wz6r wykazu ustug

Wzdr oswiadczen wykonawcy

Instrukcja TEAMS Wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest S$Swiadczenie ustug transportu przesytek zwyktych oraz
dyplomatycznych w obrocie zagranicznym dla Ministerstwa Spraw Zagranicznych (dalej jako
,ustugi kurierskie”).

Przez ustugi kurierskie rozumie sie $wiadczenie ustug polegajacych na:

2.1. Przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przez Wykonawce nastepujacych materiatow
(dalej takze jako , przesytka kurierska"):

2.1.1.

2.1.1.

2.1.3.

koperta — materiaty w formie papierowej umieszczone w kopercie, ktérej wymiary beda
wynosity co najmniej 90 x 140 mm, a suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekroczy
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie przekroczy 600 mm. Waga:
do 2 kg.

paczka standardowa /sortowalna/ - materiaty lub przedmioty umieszczone w opakowaniu

o regularnym ksztatcie (szescian, prostopadtoscian), ktdrego poszczegdlne wymiary
(dtugos¢, wysokosé, szerokosc) nie przekraczajg ogdlnie przyjetych limitow, tj.:

— dtugosci 120 cm
— wysokosci 80 cm
— szerokosci 80 cm

przy czym wymiary paczki standardowej nie przekroczg 300 cm dla sumy dtugosci i
najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé.

Waga: do 50 kg.

paleta standardowa /sortowalna/ - materiaty lub przedmioty umieszczone
w opakowaniu o regularnym ksztatcie (szescian, prostopadfoscian), dodatkowo
posadowionym na palecie, ktdrego poszczegdlne wymiary (dtugosé, wysokosé, szerokosé)
nie przekraczajg ogodlnie przyjetych limitow, tj.:

— dtugosci 120 cm
— wysokosci 160 cm
— szerokosci 80 cm

Waga: do 1000 kg.

2.2. Wystawianiu listéw przewozowych:

2.2.1.

przez Wykonawce, w oparciu o ztozone przez Zamawiajgcego zlecenia za posrednictwem
poczty elektronicznej i dostarczaniu ich do Zamawiajgcego w czasie nie przekraczajgcym
24 godzin od chwili zgtoszenia, z zastrzezeniem pkt 2.2.2 i pkt 2.2.3 ponizej;

2.2.2 przez Zamawiajacego - w przypadku przesytek kurierskich z pilnym terminem realizacji

2.2.3

Zamawiajgcy wystawi listy przewozowe we wiasnym zakresie na drukach zapewnionych
przez Wykonawce w ramach wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu realizacji zamdwienia
(dostarczonych przez Wykonawce wedtug potrzeb Zamawiajacego, jednak nie czesciej niz
raz na miesigc). Zamawiajacy przewiduje, ze w trakcie realizacji zamdwienia skorzysta
z drukéw Wykonawcy w stosunku do nie wiecej niz 60% planowanych do nadania przesytek
kurierskich;

przez Zamawiajacego - w przypadku zaoferowania przez Wykonawce udostepnienia
Zamawiajgcemu w jego siedzibie, w catym okresie obowigzywania umowy, w ramach
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wynagrodzenia przystugujacego z tytutu realizacji zamowienia, 3 (stownie: trzech) drukarek
do etykiet wraz z materiatami niezbednymi do ich eksploatacji oraz etykietami do wydruku
(dostarczanymi wedtug potrzeb Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz raz na miesigc),
a takze zapewnienia opieki serwisowej, w tym konserwacji i napraw w czasie realizacji
zamoéwienia, jak rowniez zapewnienia korzystania z platformy internetowej wspierajacej
proces nadawczy i umozliwiajgcej sktadanie zlecen, tworzenie elektronicznych listéw
przewozowych i ich przesytanie do Wykonawcy oraz zamawianie kuriera (Wykonawca
zatozy dla Zamawiajgcego indywidualne konto i przesle za posrednictwem poczty
elektronicznej login oraz hasto umozliwiajgce korzystanie z platformy), wystawianie listow
przewozowych bedzie lezato wytgcznie po stronie Zamawiajgcego i nie bedzie miato
zastosowania wystawianie listdw przewozowych na zasadach okreslonych w pkt 2.2.1

i2.2.2.

2.3. Przeprowadzaniu na rzecz Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia przystugujacego z tytutu
realizacji zamowienia, wszystkich czynnosci zwigzanych z odprawg celng przesytek kurierskich,
zarowno w kraju nadania, jak i w kraju docelowym, w tym niezwtocznym pisemnym
informowaniu Zamawiajgcego i adresatéw przesytek kurierskich o koniecznosci dostarczenia
wymaganych przez stuzby celne dokumentdw.

2.4,

Dostarczaniu, w ramach wynagrodzenia przystugujacego z tytutu realizacji zamdwienia,

wszystkich rodzajéw kopert (foliowych i kartonowych) oraz kartonéw / opakowan do
pakowania przesytek kurierskich, wedtug potrzeb zgtaszanych przez Zamawiajacego, jednak nie
czesciej niz raz na miesigc, zgodnie z ponizszg specyfikacja:

2.4.1.
2.4.2.
2.4.3.
2.4.4.
2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

2.4.8.

2.4.9.

2.4.10.

koperta foliowa o wymiarach: 43 x 33 cm (+/- 5 cm na kazdym rozmiarze);
koperta foliowa o wymiarach: 50 x 41 cm (+/- 5 cm na kazdym rozmiarze);
sztywna koperta kartonowa o wymiarach: 35 x 27 cm (+/- 5 cm na kazdym rozmiarze);
sztywna koperta kartonowa o wymiarach: 38 x 29 cm (+/- 5 cm na kazdym rozmiarze);

sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 14 x 14 x 9 cm (+/- 1 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 0,5 kg;

sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 36 x 21 x 14 cm (+/- 5 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 1 kg;

sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 36 x 35 x 14 cm (+/- 5 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 2 kg;

sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 37 x 35 x 23 cm (+/- 5 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 5 kg;

sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 37 x 35 x 38 cm (+/- 5 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa  (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 10 kg;

sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 45 x 38 x 40 cm (+/- 5 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 15 kg;
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2.4.11. sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 52 x 44 x 42 cm (+/- 5 cm na kazdym

rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 20 kg;

2.4.12. sztywny karton/opakowanie o wymiarach: 58 x 47 x 43 cm (+/- 5 cm na kazdym
rozmiarze), wymagana waga wytrzymatosciowa (dopuszczalne  obcigzenie
kartonu/opakowania) - do 25 kg;

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ Zamawiajgcemu koperty i opakowania, do produkcji
ktorych wykorzystane zostaty surowce/ materiaty zdatne do recyklingu lub pochodzace
z recyklingu, tj. nadajace sie do ponownego przetworzenia i wyprodukowania z odzyskanych
surowcéw innego, podobnego produktu, posiadajagce w widocznym miejscu znak ekologiczny
przeznaczony dla opakowan (trzy strzatki), np.:

ECI DY

Zamawiajgcy przewiduje, ze w trakcie realizacji zamdwienia skorzysta z opakowan Wykonawcy
w stosunku do: co najmniej 95 % planowanych do nadania przesytek kurierskich w przedziatach
wagowych do 2 kg (koperty) oraz co najmniej 75 % planowanych do nadania przesytek
kurierskich w przedziatach wagowych do 25 kg (opakowania kartonowe).

Dostarczaniu, w ramach wynagrodzenia przystugujacego z tytutu realizacji zamdwienia,
wszystkich rodzajow etykiet samoprzylepnych z nadrukiem do oznakowania przesytek
kurierskich dyplomatycznych i chronionych, zgodnie ze zgtaszanym przez Zamawiajgcego
zapotrzebowaniem, jednak nie czesciej niz raz na miesigc, wedtug ponizszej specyfikacji:

2.5.1. Pojedyncza etykieta samoprzylepna z nadrukiem do oznakowania przesytki kurierskiej
dyplomatycznej powinna spetnia¢ wymogi oraz zawiera¢ elementy wymienione ponizej:

1) poszczegdlne wymiary etykiety powinny by¢ nie mniejsze niz 150 mm x 75 mm
(szerokos¢ x wysokosé),

2) wykonana z papieru biatego matowego lub btyszczacego z nadrukiem w kolorze
czerwonym, wykonanym metoda off-setowa, tj. zapobiegajacg rozmazaniu sie nadruku
pod wptywem wilgoci,

3) mocny i odporny klej, zapewniajgcy mocne przyleganie do wszystkich rodzajow
powierzchni;

4) nadruk o tresci ,Stop, przesytka dyplomatyczna. Nie otwieraé¢ i nie zatrzymywac.
Przesytka nadana zgodnie z art. 27 Konwencji Wiedenskiej o stosunkach
dyplomatycznych z dnia 18 kwietnia 1961 r.” w trzech wersjach:

a) w jezyku hiszpanskim o tresci ,Alto, valija diplomatica. No se abra ni se detenga.
Esta valija viaja bajo el art. 27 de la Convencion de Viena sobre las relaciones
diplomaticas (18 Abr., 1961)",

b) w jezyku angielskim o tresci ,,Stop, diplomatic bag. Do not open or detain. This bag
is travelling under art. 27 of the Vienna Convention about diplomatic realtions (Apr.
18, 1961)”,

c¢) w jezyku francuskim o tresci ,Halte. Valise diplomatique. Defense d’ouvrir ou
d’arreter. Cette vamise voyage sous l'art. 27 de la Convention de Vienne sur les
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relations diplomatiques (18 Avr. 1961)”,

5) miejsce na pieczatke oraz nadruk o tresci ,, pieczeé dyplomatyczna” w trzech wersjach:
a)  wjezyku hiszpanskim o tresci ,Sello diplomatico",
b)  wjezyku angielskim o tresci ”Diplomatic seal”,
c¢)  wjezyku francuskim o tresci ,,Cachet diplomatique”,

6) miejsce na podpis oraz nadruk o tresci ,podpis osoby upowaznionej” w trzech
wersjach:

a) w jezyku hiszpanskim o tresci ,Firma autorizada”,
b) w jezyku angielskim o tresci ,, Authorised signature”
c¢) wjezyku francuskim o tresci ,Signature autorisee”,
7) miejsce na date oraz nadruk o tresci ,,data” w trzech wersjach jezykowych:
a) w jezyku hiszpanskim o tresci ,Fecha”,
b) w jezyku angielskim o tresci ,,Date”,
c¢) w jezyku francuskim o tresci ,,Date”.

2.5.2. Pojedyncza etykieta samoprzylepna z nadrukiem do oznakowania tzw. przesytki kurierskiej
chronionej powinna spetnia¢ wymogi oraz zawiera¢ elementy wymienione ponize;j:

1) poszczegdlne wymiary etykiety powinny by¢ nie mniejsze niz 50 mm x 50 mm
(szerokos¢ x wysokosé),

2) wykonana z papieru biatego matowego lub btyszczacego z nadrukiem w kolorze
czarnym lub czerwonym, wykonanym metodg off-setowg, tj. zapobiegajaca
rozmazaniu sie nadruku pod wptywem wilgoci,

3) mocny i odporny klej, zapewniajagcy mocne przyleganie do wszystkich rodzajéw
powierzchni;

4) nadruk zawierajgcy co najmniej uniwersalne symbole ostrzegawcze, rozpoznawalne na
catym swiecie i opcjonalnie tekst w angielskiej wersji jezykowej, oznaczajgce m. in.:

a) goratadunku (np. symbol strzatek),

b) chroni¢ przed wilgocia (np. symbol parasolki),

c) chroni¢ przed upadkiem / tadunek tatwo ttukgcy (np. symbol kieliszka),

d) nie pietrowac (np. symbol z przekreslong paletg ustawiong pietrowo na drugiej).

2.6. Zapewnieniu statego monitorowania realizacji ustugi kurierskiej, umozliwiajgcego
Zamawiajgcemu lokalizacje przesytki kurierskiej w czasie rzeczywistym wedtug danych
Wykonawcy lub numeru listu przewozowego stanowigcego dowdd jej nadania, niezwtocznie
po odebraniu jej przez kuriera od Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 h, liczac od
momentu przekazania przesytki kurierskiej do nadania.

2.7. Swiadczeniu ustug dodatkowych:

2.7.1. Przesytka kurierska niestandardowa / niesortowalna — ustuga polegajaca na przyjeciu do
transportu materiatow lub przedmiotéw umieszczonych w opakowaniu, ktorego ksztatt
i wymiary zostang nadane przez Zamawiajgcego, posiadajgcym np.:

1) nieregularny ksztatt, niemozliwy do opisania za pomocg parametrow szerokos¢,
wysokosc i gtebokosé (np. owalny),
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2) wystajace elementy,

3) wymiary przekraczajgce standardowe, okreslone w pkt. 2.1.2. dla paczek oraz
w pkt 2.1.3. dla palet.

W przypadku przesytek kurierskich niestandardowych do ceny jednostkowej przesytki
kurierskiej bedzie doliczana zryczattowana optata dodatkowa, zgodna z formularzem
cenowym Wykonawcy.

2.7.2. Przesytka kurierska chroniona - ustuga polegajaca na traktowaniu przesytki kurierskiej ze
szczegblng ostroznoscia. Ustugg tg objete sg przesytki kurierskie wymagajgce specjalnego
traktowania ze wzgledu na: zwiekszone ryzyko uszkodzenia, zawierajace szkto, rzeczy
kruche, tamliwe czy wymagajace specjalnego opakowania. Przesytki kurierskie wysytane
jako chronione muszg by¢ odpowiednio oznaczone, zgodnie z pkt 2.5.2 powyzej.

W przypadku przesytek kurierskich chronionych do ceny jednostkowej przesytki kurierskiej
bedzie doliczana zryczattowana opfata dodatkowa, zgodna z formularzem cenowym
Wykonawcy.

2.7.3. Potwierdzenie odbioru — ustuga polegajgca na dostarczaniu potwierdzenia doreczenia
przesytki kurierskiej z podpisem odbiorcy (w formie pisemnej lub elektronicznej), gdy
Zamawiajgcy zgtosi taka potrzebe.

W przypadku ustugi pisemnego potwierdzenia odbioru do ceny przesytki kurierskiej bedzie
doliczana zryczattowana optata dodatkowa, zgodna z formularzem cenowym Wykonawcy.
Elektroniczna forma potwierdzenia odbioru bedzie dostarczana przez Wykonawce
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu realizacji zamodwienia.

3. Przesyiki kurierskie mogg by¢ przekazywane Wykonawcy:
3.1. ze wzgledu na sposdb pakowania:
3.1.1. pojedynczo,

3.1.2. jako zbiér (partia) okreslonej przez Zamawiajgcego liczby kopert, paczek i/lub palet, przy
czym poszczegdlne koperty, paczki i/lub palety w ramach jednej partii (zbioru
zdefiniowanego przez Zamawiajgcego) moga by¢ kierowane do réznych adresatow;

3.2. ze wzgledu na zawartos¢:

3.2.1. jako zwykte, tzn. bez szczegdlnego oznaczenia, ktére wymagajg wyszczegdlnienia zawartosci
oraz okreslenia ich wartosci i podlegaja odprawie celnej; Zamawiajacy przewiduje, ze
w trakcie realizacji zamdwienia liczba przesytek kurierskich zwyktych bedzie stanowita nie
wiecej niz 0,1% wszystkich planowanych do nadania przesytek kurierskich, a ich zawartosé
beda stanowity dokumenty nie posiadajace wartosci komercyjnej, tj. ksigzki, publikacje,
broszury promocyjne, katalogi, kalendarze, itp.;

3.2.2. jako dyplomatyczne, tzn. z odpowiednim oznaczeniem naniesionym przez Zamawiajgcego,
ktore nie wymagajg wyszczegdlnienia zawartosci, podlegajg zwolnieniu z odprawy celnej
i ktére powinny mie¢ zagwarantowang nietykalnos¢ (tj. nie powinny by¢ zatrzymywane ani
otwierane) w mysl zapisdw Konwencji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycznych,
sporzadzonej w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r. (Dz. U. z 1965 r., Nr 37, poz. 232);
Zamawiajgcy przewiduje, ze w trakcie realizacji zamoéwienia liczba przesytek kurierskich
dyplomatycznych bedzie stanowita nie mniej niz 99,9 % wszystkich planowanych do nadania
przesytek kurierskich;

4. Koszt transportu kazdej przesytki kurierskiej zostanie okreslony na podstawie jej wagi rzeczywistej
lub wolumetrycznej (gabarytowej), przy czym:

4.1. waga rzeczywista kazdej przesytki kurierskiej ustalana bedzie na podstawie jej wagi wraz
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z opakowaniem i okreslona w kilogramach,

4.2. waga wolumetryczna (gabarytowa) kazdej przesytki kurierskiej, odzwierciedlajaca jej gestos¢,
bedzie ustalana poprzez przemnozenie dtugosci, wysokosci i szerokosci przesytki, wyrazonych
w centymetrach, i podzieleniu wyniku przez czynnik wolumetryczny okreslony przez
Zamawiajgcego, tj. 5000 (albo wyzszy, wynikajacy z oferty Wykonawcy w ramach kryterium
oceny ofert).

4.3. po obliczeniu wagi wolumetrycznej i porédwnaniu jej z wagg rzeczywistg przesytki, koszt
transportu zostanie okreslony na podstawie wiekszej wagi.

5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek kurierskich przeznaczonych do
przemieszczenia i doreczenia, w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8.15-16.15, ze wszystkich lokalizacji Zamawiajgcego,
okreslonych w pkt 6, wedtug wskazanych czestotliwosci, zgodnie z otrzymanym zleceniem
jednostkowym, przy czym:

5.1. w przypadku okreslonym w pkt 2.2.1, przedstawiciel Wykonawcy (kurier) zobowigzany jest do
dostarczenia wydrukowanych we wtasnym zakresie listdw przewozowych i odbioru przesytek
kurierskich w terminie do 24 godzin od przestania przez Zamawiajgcego zlecenia.

5.2. w przypadkach okreslonych w pkt 2.2.2 i pkt 2.2.3, przedstawiciel Wykonawcy (kurier)
zobowigzany jest do odbioru przesytek kurierskich w terminie do 2 godzin (lub krétszym,
wynikajgcym z oferty Wykonawcy, tj. do 1 godziny) od przestania przez Zamawiajgcego
zlecenia.

6. Miejsca odbioru przesytek kurierskich przez Wykonawce i szacunkowa czestotliwos¢ ich
nadawania przez Zamawiajgcego:

6.1. al. J. Ch. Szucha 21 oraz al. J. Ch. Szucha 23 — odbidér 1 raz dziennie,
6.2. ul. Taneczna 67B oraz ul. Taneczna 73 — odbidr 1 raz w tygodniu,
6.3. ul. Karmazynowa 1, ul. Krywulta 2, ul. Krucza 38/42, ul. Miodowa 10 — odbidr 1 raz na kwartat.

(Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ww. adreséw lub dodania nowych lokalizacji z
tym jednak zastrzezeniem, ze ewentualna nowa lokalizacja bedzie znajdowaé sie w granicach
administracyjnych miasta stotecznego Warszawy).

7. Jezeli Wykonawca ztozyt oferte w zakresie ,dodatkowych odbioréw na wezwanie
Zamawiajgcego”, bedzie zobowigzany do ich realizacji na zasadach okreslonych w IPU oraz
ztozonej ofercie Wykonawcy.

8. Miejscami dostarczania przesytek kurierskich sg placowki zagraniczne Rzeczypospolitej Polskiej
w rozumieniu art. 4 pkt 2) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagranicznej. Lokalizacje
placéwek (wedtug stanu na dzien zawarcia umowy), z okresleniem panstwa i miasta, strefy
doreczenia oraz szacunkowych ilosci planowanych do nadania przesytek kurierskich, zostaty
wymienione w Tabeli nr 1.

Tabela 1. Lokalizacje placéwek zagranicznych z przypisang strefg doreczenia oraz szacunkowg
liczbg przesytek kurierskich.

L.p. Panistwo Miasto Strefa Szacunkowa liczba
przesytek
1 | Albania Tirana 3 40
2 | Algieria Algier 4 80
3 |Andora Andora 2 1
4 | Angola Luanda 6 40
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5 Antigua i Barbuda Saint John’s 6 1
. ) Rijad 60
6 | Arabia Saudyjska Dudda 3 1
Buenos Aires 80
Comodoro Rivadavia
7 Argentyna 6
Obera
Rosario
8 | Armenia Erywan 3 55
Canberra 85
Sydney 65
Melbourne 1
9 | Australia Adelajda 6 1
Brisbane 1
Hobart 1
Perth 1
Wieden 85
Graz 1
10 |Austria Innsbruck 1 1
Linz
Salzburg
11 |Azerbejdzan Baku 3 60
12 |Bahamy Nassau 6 1
13 | Bangladesz Dhaca 6 1
14 |Barbados Bridgetown 6 1
Bruksela 115
i Bilzen 1
15 |Belgia 1
Gandawa 1
Genval 1
16 |Belize Belize City 6 1
17 |Benin Koton 6 1
Brzes¢ 25
18 | Biatorus Grodno 3 50
Minsk 35
19 | Boliwia La Paz 6 !
Sanata Cruz
20 |Bosniai Hercegowina |Sarajewo 3 30
Brasilia 50
Kurytyba 110
Belo Horizonte 1
. Fortaleza 1
21 |Brazylia 6
Salvador 1
Sao Paulo 1
Manaus 1
Porto Alegre 1
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22 | Brunei Bandar Seri Begawan 1
) Sofia 50
23 | Butgaria
Nesebyr
24 | Burkina Faso Wagadugu
Santiago de Chile 75
55 | Chile La Serena
Punta Arenas
Vina del Mar
Hongkong 45
Kanton 55
26 | Chiny Pekin 190
Szanghaj 60
Chengdu 50
. Zagrzeb 55
27 | Chorwacja -
Split 1
28 | cypr Nikozja 50
Limassol 1
29 |Czarnogoéra Podgorica 30
Ostrawa 35
30 |Czechy Brno 1
Praga 80
31 |Dpania Kopenhaga 80
Aarhus
. Puerto Plata
32 | Dominikana -
Santo Domingo
33 | Egipt Kair 75
34 | Ekwador Gu?yaqwl
Quito
35 |Erytrea Asmar
36 |Estonia Tallinn 55
37 |Etiopia Addis Abeba 40
Manila 20
ilioi San Fernando 1
38 | Filipiny General Santos 1
Cebu 1
Helsinki 50
Turku 1
. . Tampere 1
39 |Finlandia
Jyvaskyla 1
Kuopio 1
Espoo 1
Lyon 30
40 |Francja Paryz 110
Strasbourg 5
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1

41

Gabon

Libreville

42

Ghana

Akra

RlR|R| R R[R|[R|[R

43

Grecja

Ateny

Heraklion

Pireus

Rodos

Saloniki

44

Grenada

Saint George's

45

Gruzja

Thilisi

46

Gujana

Georgetown

47

Gwatemala

Gwatemala

48

Gwinea

Konakry

49

Haiti

Port-au-Prince

(OO | |W | D

50

Hiszpania

Barcelona

Madryt

Las Palmas de Gran
Canaria

Malaga

Murcia

Palma de Mallorca

Pampeluna

Vigo

Walencja

51

Holandia

Haga

Amsterdam

Utrecht,

Heusden

Oosterbeek

52

Honduras

San Pedro Saula

Tegucigalpa

53

Indie

Mumbaj

New Delhi

Bangalore

Kalkuta

54

Indonezja

Dzakarta

Bandung

Denpasar

55
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Medan 1
Surabaia 1
Bagdad 5
5> |lrak Irbil 20
56 |lran Teheran 25
Dublin 160
57 |Irlandia Kilkenny 1
Limerick 1
) Reykjavik 60
58 |Islandia -
Seltjarnarnes 1
Tel Awiw 190
59 |lzrael Hajfa
Jerozolima
60 |Jamajka Kingston
Tokio 75
61 |Japonia Hiroszima
Kobe
62 |Jemen Aden
63 |Jordania Amman i
Akaba 1
64 | Kamerun Jaunde 1
Montreal 50
Ottawa 75
Toronto 110
Vancouver 55
65 |Kanada Calgary 1
Edmonton 1
Halifax 1
Saskatoon 1
Winnipeg 1
66 |Katar Doha 45
Atmaty 40
67 | Kazachstan Nur-Suttan 30
Aktobe 1
68 | Kenia Nairobi 60
Mombasa 1
69 |Kirgistan Biszkek 1
Bogota 60
Barranquilli 1
70 | Kolumbia Cali 1
Cartagena de Indias 1
Medellin 1
71 | Kongo Lubumbashi 1
72 | Korea Potudniowa Seul 80
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Daegu 1
73 | Korea Pdétnocna Pjongjang 5 10
74 | Kostaryka San Jose 6 1
75 | Kuba Hawana 6 50
76 | Kuwejt Kuwejt 3 35
77 |Laos Wientian 6 1
78 |Liban Bejrut 4 55
79 |Libia Trypolis 4
80 |Lichtenstein Schaan 2
81 |Litwa Wilno 1 60
82 | Luksemburg Luksemburg 1 85
83 |totwa Ryga 1 55
84 | Macedonia Skopje 3 5
Ochryda
85 | Madagaskar Antananarywa 6
Kuala Lumpur 55
86 | Malezja Georgetown 5
Kuching
87 |Malta Valletta 2 20
Birkirkara 1
Rabat 40
88 | Maroko Casablanka 4 1
Agadir 1
89 | Mauretania Nawakszuta 6 1
Meksyk 125
Acapulco 1
Cancun 1
90 | Meksyk Guada!ajara c 1
Guanajuato 1
Monterrey 1
Tijuana 1
Xochitepec 1
91 | Motdawia Kiszyniow 3 50
92 | Monako Monako 2 1
93 | Mongolia Utan Bator 5 1
94 | Mozambik Maputo 6 1
95 | Nepal Katmandu 6 1
Madangu 1
Berlin 100
Hamburg 110
9 | Niemey Kolonia 1 80
Monachium 80
Dusseldorf 5
Brunszwik 1
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Lipsk 1
Schwerin 1
97 | Nigeria Abudza 50
98 | Nikaragua Managua 1
Oslo 85
Trondheim 1
) Alesund 1
99 | Norwegia
Bergen 1
Stavanger 1
Tromso 1
Wellington 70
100 | Nowa Zelandia Auckland 1
Christchurch 1
101 |Oman Maskata
Islamabad 35
102 | Pakistan Karaczi 1
Lahaur 1
Ramallah 6
103 | Palestyna -
Betlejem 2
Panama 100
104 | Panama
Coldn 1
105 |Paragwaj Asuncion 1
Lima 70
106 |Peru Callao
Arequipa
Lizbona 90
107 | Portugalia Albufeira
Porto
Kaliningrad 10
Moskwa 40
108 |Rosja Sankt Petersburg 30
Smolensk 15
Irkuck 75
109 |reA Pretoria 60
Durban 1
Bukareszt 70
110 | Rumunia Bra.széw !
Kluz-Nepoka 1
Timisoara 1
111 |Rwanda Kigali 1
112 | Saint Kitts i Nevis Basseterre 1
Saint Vincent i . 1
113 Grenadyny Kingstown
114 | Salwador San Salvador 1
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115 |Senegal Dakar 65
116 |Serbia Belgrad 45
117 |Singapur Singapur 52
. Bratystawa 70
118 | Stowacja - —
Liptowski Mikutasz 1
. Lublana 50
119 | Stowenia -
Nowa Gorica 1
120 | Sri Lanka Kolombo 1
Chicago 155
Nowy Jork 265
Waszyngton 180
Los Angeles 105
Houston 55
Anchorage 1
Atlanta 1
Belmont 1
Boston 1
Charlottesville 1
. Denver 1
121 ?:Jasl\;ZJednoczone Detroit 1
Filadelfia 1
Hartford 1
Honolulu 1
Las Vegas 1
Miami 1
Pittsburgh 1
Raleigh 1
Saint Louis 1
San Francisco 1
Seattle 1
Akron 1
122 |Sudan Chartum 1
123 | Surinam Paramaribo 1
i Damaszek 1
124 | Syria
Aleppo 1
Berno 85
L Genewa 35
125 |Szwajcaria
Bazylea 1
Zurych
Sztokholm 85
126 |Szwecja Goteborg 1
Halmstad 1
. . Bangkok 110
127 |Tajlandia
Phuket 1
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128 |Tajwan Tajpej 5 45
129 |Tanzania Dar es Salaam 6 40
130 | Timor Wschodni Dili 6
131 |Togo Lome 6
132 | Trynidad i Tobago Port-of-Spain 6
133 | Tunezja Tunis 4 i
Susa 1
Stambut 50
Ankara 55
Antalya 1
134 | Turcja Bursa 3 1
lzmir 1
Mersin 1
Gaziantep 1
135 |Uganda Kampala 6 1
Charkéw 30
Kijow 80
136 | Ukraina Lwow 3 30
tuck 20
Winnica 30
Odessa 30
137 | Urugwaj Montevideo 6 1
138 | Uzbekistan Taszkient 4 40
139 |Watykan Watykan 1 40
Caracas 85
El Consejo 1
Barquisimento 1
140 | Wenezuela - - 6
Ciudad Boliwar 1
Maracaibo 1
Porlamar 1
Budapeszt 60
141 | Wegry Segedyn 1 1
Szentendre 1
Edynburg 125
Londyn 250
Manchester 155
Belfast 110
142 | Wielka Brytania Bristol 2 !
Hull 1
Inverness 1
Newry 1
Saint Helier 1
Gibraltar 1
143 | Wietnam Hanoi 5 50
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Mediolan 60

Rzym 110

Ankona 1

Bari 1

Bolonia 1

144 | Wiochy Genua 1 1

Neapol 1

Palermo 1

Trydent 1

Turyn 1

Wenecja 1

145 | Wybrzeze Kosci Abidzan 6 !
Stoniowej

146 |Zambia Lusaka 6 1

147 | Zimbabwe Harare 6 1

148 Zjednos:zoneEmiraty Abu Zabi 3 80
Arabskie

9. Doreczenie przesytek kurierskich bedzie nastepowac¢ w dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy obowigzujgcych w kraju nadania lub w kraju doreczenia. Terminy doreczenia
przesytek kurierskich do adresatéw beda liczone od dnia przyjecia przez kuriera przesytek
kurierskich do nadania do dnia doreczenia przesytek kurierskich do adresata, z zastrzezeniem, ze
przesytki kurierskie powinny by¢ doreczone nie péZniej niz do godziny 17:00 ostatniego dnia
roboczego biegu okreslonego terminu.

Terminy doreczenia przesyitki kurierskiej Zamawiajgcy uzaleznia od miejsca doreczenia (lokalizacji
placéwki  zagranicznej). Lokalizacje  placéwek  zagranicznych  zostaty  zgrupowane
w szesciu strefach terytorialnych, uwzgledniajgcych ich potozenie geograficzne, ktdre zostaty
wskazane w Tabelach 2-7 ponizej. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek
kurierskich w ciggu okreslonej dla danej strefy terytorialnej ilosci dni, tj.:

9.1. Strefa 1 — obejmujgca czes$¢ panstw europejskich bedacych cztonkami Unii Europejskiej: termin
doreczenia przesytki kurierskiej nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze (o ile Wykonawca nie
zaoferowat w ofercie doreczenia w terminie krétszym).

Tabela 2. Lokalizacje placéwek zagranicznych objetych Strefa ,,1”

L.p. Panstwo Miasto

1 Austria Wieden, Graz, Innsbruck, Linz, Salzburg

2 Belgia Bruksela, Bilzen, Gandawa, Genval

3 Czechy Ostrawa, Brno, Praga

4 | Dania Kopenhaga, Aarhus
L . Li . .

5 Frandja yon, Paryz, Strasbourg, Lille, Montpellier, Nancy, Nicea, Rennes,
Tours, Troyes

6 Holandia Haga, Amsterdam, Utrecht, Heusden, Oosterbeek

7 Litwa Wilno

8 Luksemburg Luksemburg

9 totwa Ryga
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. Berlin, Hamburg, Kolonia, Monachium, Dusseldorf, Brunszwik, Lipsk,

10 | Niemcy .
Schwerin,

11 |Stowacja Bratystawa, Liptowski Mikutasz

12 | Watykan Watykan

13 | Wegry Budapeszt, Segedyn, Szentendre

14 | Wiochy Mediolan, Rzym, Ankor‘ma, Bari, Bolonia, Genua, Neapol, Palermo,
Trydent, Turyn, Wenecja

9.2. Strefa 2 — obejmujgca pozostate panstwa europejskie bedgce cztonkami Unii Europejskiej oraz
panstwa Europy Zachodniej: termin doreczenia przesytki kurierskiej nie moze by¢ dtuzszy niz 4
dni robocze (o ile Wykonawca nie zaoferowat w ofercie doreczenia w terminie krétszym).

Tabela 3. Lokalizacje placéwek zagranicznych objetych Strefg ,,2”

L.p. Panstwo Miasto
15 | Andora Andora
16 | Butgaria Sofia, Nesebyr
17 | Chorwacja Zagrzeb, Split,
18 | Cypr Nikozja, Limassol
19 | Estonia Tallinn
20 |Finlandia Helsinki, Turku, Tampere, Jyvaskyla, Kuopio, Espoo
21 | Grecja Ateny, Heraklion, Pireus, Rodos, Saloniki
. . Barcelona, Madryt, Las Palmas de Gran Canaria, Malaga, Murcia, Palma
22 Hiszpania . .
de Mallorca, Pampeluna, Vigo, Walencja
23 |lIrlandia Dublin, Kilkenny, Limerick
24 | Lichtenstein Schaan
25 | Malta Valletta, Birkirkara
26 | Monako Monako
27 Norwegia Oslo, Trondheim, Alesund, Bergen, Stavanger, Tromso
28 | Portugalia Lizbona, Albufeira, Porto
29 Rumunia Bukareszt, Braszéw, Kluz-Napoka, Timisoara
30 |Stowenia Lublana, Nowa Gorica
31 |Szwajcaria Berno, Genewa, Bazylea, Zurych
32 | Szwecja Sztokholm, Goteborg, Halmstad
E L M h Belf Bristol, Hull, | N
33 | Wielka Brytania dynburg, onijn, anchester, Belfast, Bristol, Hull, Inverness, Newry,
Saint Helier, Gibraltar

9.3. Strefa 3 — obejmujaca pozostate panstwa Europy Potudniowej i Wschodniej, paristwa Bliskiego
Wschodu oraz Azji Zachodniej: termin doreczenia przesytki kurierskiej nie moze by¢ dtuzszy niz
5 dni roboczych (o ile Wykonawca nie zaoferowat w ofercie doreczenia w terminie krétszym).

Tabela 4. Lokalizacje placowek zagranicznych objetych Strefg ,,3”

L.p.

Panstwo

Miasto

34

Albania

Tirana
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35 | Arabia Saudyjska Rijad, Dzudda
36 |Armenia Erywan
37 |Azerbejdzan Baku
38 |Biatorus Brzes¢, Grodno, Minsk
39 |Bos$niaiHercegowina |Sarajewo
40 |Czarnogora Podgorica
41 |Gruzja Thilisi
42 |lzrael Tel Awiw, Hajfa, Jerozolima
43 | Katar Doha
44 | Kuwejt Kuwejt
45 | Macedonia Skopje, Ochryda
46 | Motdawia Kiszyniéw
47 |Oman Maskata
48 | Palestyna Ramallah, Betlejem
49 |Rosja Kaliningrad, Moskwa, Sankt Petersburg, Smolensk, Irkuck
50 |Serbia Belgrad
51 |Turcja Stambut, Ankara, Antalya, Bursa, Izmir, Mersin, Gaziantep
52 | Ukraina Charkow, Kijow, Lwow, tuck, Winnica, Odessa
53 Zjedno.czone Emiraty Abu Zabi
Arabskie

9.4. Strefa 4 — obejmujaca pozostate parstwa Bliskiego Wschodu i Azji Srodkowej, paristwa Afryki

Pétnocnej oraz Stany Zjednoczone Ameryki Pétnocnej: termin doreczenia przesytki kurierskiej
nie moze by¢ dtuiszy niz 6 dni roboczych (o ile Wykonawca nie zaoferowat w ofercie
doreczenia w terminie krétszym).

Tabela 5. Lokalizacje placéwek zagranicznych objetych Stref ,,4”

L.p. Panstwo Miasto

54 | Algieria Algier

55 | Egipt Kair

56 |lrak Bagdad, Irbil

57 |lslandia Reykjavik, Seltjarnarnes

58 |Jemen Aden

59 |Jordania Amman, Akaba

60 | Kazachstan Atmaty, Nur-Suttan, Aktobe

61 |Kirgistan Biszkek

62 |Liban Bejrut

63 |Libia Trypolis

64 | Maroko Rabat, Casablanka, Agadir
Chicago, Nowy Jork, Waszyngton, Los Angeles, Houston, Anchorage,

65 Stany Zjednoczone Atlanta, Belmont, Boston, Charlottesville, Denver, Detroit, Filadelfia,

(USA) Hartford, Honolulu, Las Vegas, Miami, Pittsburgh, Raleigh, Saint Louis,

San Francisco, Seattle, Akron

66 |Syria Damaszek, Aleppo

67 |Tunezja Tunis, Susa

68 | Uzbekistan Taszkient
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9.5. Strefa 5 — obejmujaca panstwa Azji Wschodniej, Potudniowe] i Potudniowo-Wschodniej oraz
Ameryki Pétnocnej: termin doreczenia przesytki kurierskiej nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni
roboczych (o ile Wykonawca nie zaoferowat w ofercie doreczenia w terminie krétszym).

Tabela 6. Lokalizacje placéwek zagranicznych objetych Strefy ,,5”

L.p. Panstwo Miasto

69 | Chiny Hongkong, Kanton, Pekin, Szanghaj, Chengdu

70 |Indie Mumbaj, New Delhi, Bangalore, Kalkuta

71 |Indonezja Dzakarta, Bandung, Denpasar, Medan, Surabaia

72 |lran Teheran

73 |Japonia Tokio, Hiroszima, Kobe

74 | Kanada Montreal, Ott.aw?, Toronto, Vancouver, Calgary, Edmonton, Halifax,
Saskatoon, Winnipeg

75 | Korea Potudniowa | Seul, Daegu

76 | Korea Pdétnocna Pjongjang

77 | Malezja Kuala Lumpur, Georgetown, Kuching

78 | Meksyk Meks'yk, Acapulco, Cancun, Guadalajara, Guanajuato, Monterrey, Tijuana,
Xochitepec

79 | Mongolia Utan Bator

80 | Pakistan Islamabad, Karaczi, Lahaur

81 |Singapur Singapur

82 |Tajlandia Bangkok, Phuket

83 | Tajwan Tajpej

84 | Wietham Hanoi

9.6. Strefa 6 — obejmujaca pozostate panstwa afrykanskie i azjatyckie, paristwa Ameryki Srodkowej
i Potudniowej, oraz Australie i Nowg Zelandie - termin doreczenia przesytki kurierskiej nie moze
by¢ dtuzszy niz 8 dni roboczych (o ile Wykonawca nie zaoferowat w ofercie doreczenia w

terminie krétszym).

Tabela 7. Lokalizacje placéwek zagranicznych objetych Strefa ,,6”

L.p. Panstwo Miasto

85 |Angola Luanda

86 | Antigua i Barbuda Saint John’s

87 | Argentyna Buenos Aires, Comodoro Rivadavia, Obera, Rosario
88 | Australia Canberra, Sydney, Melbourne, Adelajda, Brisbane, Hobart, Perth
89 |Bahamy Nassau

90 |Bangladesz Dhaca

91 |Barbados Bridgetown

92 |Belize Belize City

93 |Benin Koton

94 | Boliwia La Paz, Sanata Cruz
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Brasilia, Kurytyba, Belo Horizonte, Fortaleza, Salvador, Sao Paulo,

95 | Brazylia Manaus, Porto Alegre
96 |Brunei Bandar Seri Begawan
97 | Burkina Faso Wagadugu
98 | Chile Santiago de Chile, La Serena, Punta Arenas, Vina del Mar
99 | Dominikana Puerto Plata, Santo Domingo
100 |Ekwador Guayaquil, Quito
101 |Erytrea Asmara
102 | Etiopia Addis Abeba
103 | Filipiny Manila, San Fernando, General Santos, Cebu
104 | Gabon Libreville
105 |Ghana Akra
106 |Grenada Saint George's
107 | Gujana Georgetown
108 | Gwatemala Gwatemala
109 |Gwinea Konakry
110 | Haiti Port-au-Prince
111 |Honduras San Pedro Saula, Tegucugalpa
112 |Jamajka Kingston
113 |Kamerun Jaunde
114 |Kenia Nairobi, Mombasa
115 | Kolumbia Bogota, Barranquilli, Cali, Cartagena de Indias, Medellin
116 |Kongo Lubumbashi
117 |Kostaryka San Jose
118 |Kuba Hawana
119 |Laos Wientian
120 | Madagaskar Antananarywa
121 | Mauretania Nawakszut
122 | Mozambik Maputo
123 | Nepal Katmandu, Madang
124 | Nigeria Abudza
125 | Nikaragua Managua
126 |Nowa Zelandia Wellington, Auckland, Christchurch
127 |Panama Panama, Coldn
128 | Paragwaj Asuncion
129 | Peru Lima, Callao, Areguipa
130 |RPA Pretoria, Durban
131 |Rwanda Kigali
132 | Saint Kitts i Nevis Basseterre
Saint Vincent i .
133 Grenadyny Kingstown
134 | Salwador San Salvador
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135 |Senegal Dakar

136 | Srilanka Kolombo

137 |Sudan Chartum

138 | Surinam Paramaribo

139 |Tanzania Dar es Salaam

140 |Timor Wschodni Dili

141 |Togo Lome

142 |Trynidad i Tobago Port-of-Spain

143 | Uganda Kampala

144 | Urugwaj Montevideo

145 | Wenezuela Caracas, El Consejo, Barquisimento, Ciudad Boliwar, Maracaibo,
Porlamar

146 | Wybrzeze Kosd Abidzan

Stoniowej
147 |Zambia Lusaka
148 |Zimbabwe Harare

10. Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace osdéb wykonujgcych nizej wymienione
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666):

10.1. Biezacy nadzdér nad prawidtowa realizacja zamdwienia, monitorowanie przesytek
kurierskich od momentu odbioru przez kuriera do momentu dostarczenia do adresata,
utrzymywanie statego kontaktu (tj. w dni robocze w godzinach 8:15-16:15) i wspdtpraca z
przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie:

10.1.1. przyjmowania zapotrzebowan i zapewnienia dostawy zamowionych opakowan i etykiet

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

samoprzylepnych oraz innych materiatéw wynikajgcych z istotnych postanowien
umowy,

przyjmowania i niezwtocznego podejmowania dziatan majgcych na celu wyjasnienie
i rozwigzanie zgtoszonych przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w zwigzku
z realizowang ustugg kurierskg, np. w przypadku wystgpienia opdznienia w odbiorze
przesytek, niespetniania przez przedstawicieli Wykonawcy warunkéw realizacji umowy,
itp.,

w przypadku uszkodzenia przesytki kurierskiej w czasie jej transportu, bezzwtocznego
przekazania Zamawiajgcemu (dopuszcza sie forme elektroniczng) szczegétowego opisu
okolicznosci powstania uszkodzenia oraz jego rodzaju i zakresu,

w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych zdarzen, utrudniajgcych Wykonawcy
dotrzymanie terminu doreczenia przesytek kurierskich, niezwtocznego poinformowania
Zamawiajgcego o zaistniatej sytuacji oraz mozliwosciach dalszego dziatania,

udostepniania na zadanie Zamawiajacego szczegétowych danych zwigzanych
z realizacjg zamdwienia (raportow),

wyjasniania zgtaszanych przez Zamawiajacego niezgodnosci ujawnionych na
wystawionych przez Wykonawce fakturach za zrealizowane w danym okresie
rozliczeniowym ustugi objete przedmiotem zamowienia.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy

zawarta w Warszawie W dniu ......cccceeeeveeveiiiieceneeens roku
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministerstwem Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie przy al. J. Ch.
Szucha 23, 00-580 Warszawa, reprezentowanym przez Pana/ig ......ccceevveevieesiveeseesieenneens - Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej, w imieniu ktérego dziata Pan/i ........ivveviececveenne. -
Dyrektor Biura Administracji,

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym

...................................... zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawcg, zwanymi tacznie w dalszej czesci
umowy Stronami. Strony zawierajg niniejszg umowe o nastepujacej tresci:

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych,
0 ZNAKU v s

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug transportu przesytek zwyktych oraz
dyplomatycznych w obrocie zagranicznym dla Ministerstwa Spraw Zagranicznych (dalej jako ,ustugi
kurierskie”).

2. Przez ustugi kurierskie rozumie sie swiadczenie ustug polegajacych na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przez Wykonawce nastepujgcych materiatow:
kopert, paczek standardowych oraz palet standardowych (dalej jako ,przesytka kurierska"),

2) wystawianiu listéw przewozowych, jezeli zgodnie z umowa Wykonawca jest zobowigzany do
ich wystawiania;

3) przeprowadzaniu czynnosci zwigzanych z odprawg celng przesytek kurierskich,

4) dostarczaniu wedtug potrzeb Zamawiajgcego wszystkich rodzajéw kopert oraz
kartonéw/opakowan do pakowania przesytek kurierskich, okreslonych przez Zamawiajacego w
zataczniku nr 1 do umowy,

5) dostarczaniu wedtug potrzeb Zamawiajgcego wszystkich rodzajow etykiet samoprzylepnych
z nadrukiem do oznakowania przesytek kurierskich dyplomatycznych i chronionych,

6) zapewnieniu statego monitorowania realizacji ustugi kurierskiej,
7) Swiadczeniu ustug dodatkowych, polegajacych na:

a) przyjmowaniu do transportu przesytek kurierskich o nieregularnym ksztatcie, z wystajgcymi
elementami lub wykraczajgcych swoimi wymiarami poza standardowe, tzw. przesytek
niestandardowych/niesortowalnych,

b) przyjmowaniu do transportu przesytek kurierskich, ktére wymagajg specjalnego traktowania
ze wzgledu na zwiekszone ryzyko uszkodzenia, tzw. Przesytek kurierskich chronionych,

c) dostarczaniu do Zamawiajgcego potwierdzenia doreczenia przesytki kurierskiej z podpisem
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odbiorcy.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé¢ przedmiot zamdwienia zgodnie ze ztozonym
Formularzem oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z cenami okreslonymi
w Formularzu cenowym — Cennik, stanowigcym zatgcznik nr 2a do umowy i Formularzu
cenowym — Obliczenie ceny oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2b do umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug kurierskich w miare potrzeb Zamawiajgcego,
z zachowaniem nalezytej starannosci, na warunkach okreslonych w umowie oraz na podstawie
regulaminu Swiadczenia ustug Wykonawcy (zwanego réowniez Regulaminem Wykonawcy),
stanowigcego zatgcznik nr 3 do umowy, jak rowniez zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi
w zakresie przedmiotu zamdwienia. W przypadku rozbieznosci miedzy trescia Regulaminu
Wykonawcy a postanowieniami umowy, wigzace sg postanowienia umowy, chyba ze
z bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa wynika, ze w danym zakresie Regulamin
Wykonawcy nie moze by¢é modyfikowany wolg Stron.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przedktadania Zamawiajagcemu Regulaminu Wykonawcy
niezwtocznie po zawarciu umowy oraz po dokonaniu kazdej jego zmiany.

§ 2. Czas i zakres obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa bedzie obowigzywac przez okres 36 miesiecy liczgc od daty jej zawarcia lub do
wczesniejszego wyczerpania srodkéw finansowych (maksymalnego wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. 1) przewidzianych na realizacje przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.
Obowigzek kontroli stanu wykorzystania srodkéw finansowych nalezy do Zamawiajacego.

2. W zataczniku nr 2 do umowy wyszczegdlnione zostaty przesytki kurierskie i ustugi dodatkowe,
ktore beda swiadczone przez Wykonawce w ramach zawartej umowy. Liczba przesytek
kurierskich oraz dodatkowych ustug moze zmieniaé sie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do nadawania wszystkich rodzajéw przesytek kurierskich i
skorzystania ze wszystkich rodzajow ustug, wskazanych w tym zatgczniku, jednak zobowigzany
jest wykorzysta¢ co najmniej 50 % maksymalnego wynagrodzenia brutto umowy, o ktdorym
mowa w § 4 ust. 1 umowy. Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do Zamawiajacego
jakiekolwiek roszczenia z tytutu dokonania powyzszych zmian.

§ 3. Miejsce, sposob i warunki realizacji ustug

1. Swiadczenie ustug kurierskich przez Wykonawce odbywaé sie bedzie na podstawie
szczegotowych zlecen jednostkowych (dalej: ,zlecenie jednostkowe”), sktadanych za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres wskazany w § 11 ust. 3 lub platformy internetowej, o ile Wykonawca
ztozyt oferte w tym zakresie, na warunkach okreslonych w umowie.

2. W zleceniu jednostkowym Zamawiajgcy okresli planowane do nadania przesytki kurierskie
(rodzaj, ilos¢, wage, doktadny rozmiar), ich przeznaczenie, ustugi dodatkowe, a takze doktadny termin
i miejsce ich odbioru od Zamawiajgcego.

3. Miejscem nadania przez Zamawiajgcego oraz odbioru przez Wykonawce przesytek kurierskich
przeznaczonych do transportu beda lokalizacje Zamawiajgcego na terenie Miasta Stotecznego
Warszawa, wymienione w zatgczniku nr 1 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek kurierskich przeznaczonych do
przemieszczenia i doreczenia w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy w Rzeczpospolitej Polskiej, w godzinach 8.15-16.15, zgodnie
z otrzymanym zleceniem jednostkowym, przy czym:

1) w przypadku okreslonym w pkt 2.2.1 zatgcznika nr 1 do umowy, przedstawiciel Wykonawcy
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(kurier) zobowigzany jest do dostarczenia wydrukowanych we wtasnym zakresie listow
przewozowych i odbioru przesytek kurierskich w terminie do 24 (dwudziestu czterech) godzin
od przestania przez Zamawiajgcego zlecenia; w przypadku gdy koniec terminu przypada poza
godzinami 8.15-16.15 w dniu roboczym uznaje sie, ze termin uptywa o godz. 8.15
w najblizszym dniu roboczym;

2) w przypadkach okreslonych w pkt 2.2.2 i pkt 2.2.3 zatacznika nr 1 do umowy, przedstawiciel
Wykonawcy (kurier) zobowigzany jest do odbioru przesytek kurierskich w terminie do 2
(dwdch) godzin (lub krotszym, wynikajgcym z oferty Wykonawcy, tj. do 1 godziny) od
przestania przez Zamawiajgcego zlecenia.

5. Czestotliwos¢ odbioréw przesytek kurierskich z poszczegdlnych lokalizacji Zamawiajgcego,
zostata okreslona w zataczniku nr 1 do umowy.

6. W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany (o ile ztozyt oferte w tym zakresie)
do ... dodatkowych odbioréw zleconych przesytek kurierskich z lokalizacji Zamawiajgcego
wskazanych w pkt 6.1 zatgcznika nr 1 do umowy (OPZ), w dni robocze do godz. 18:30, przy czym
Zamawiajgcy moze ztozy¢ zamodwienie z pottoragodzinnym wyprzedzeniem, tj. nie pdzniej niz do
godz. 17:00. Wykonawca zobowigzany jest do nadawania odebranych przesytek kurierskich w dniu
ich odbioru od Zamawiajgcego.

7. Odbioru przesytek kurierskich przeznaczonych do transportu z lokalizacji Zamawiajgcego
dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego identyfikatora
lub upowaznienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odmowy wydania przesytki kurierskiej
pracownikowi Wykonawcy, ktéry nie spetni tego wymogu.

8. Zatadunek/wytadunek przesytek kurierskich w miejscu nadania/odbioru nalezy do obowigzkéw
Wykonawecy i wykonywany jest na jego koszt i ryzyko.

9. Za wifasciwe przygotowanie przesytki kurierskiej oraz jej oznakowanie jako przesytka
dyplomatyczna odpowiada Zamawiajacy.

10. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki kurierskie w stanie uporzadkowanym, tj. z
uwzglednieniem podziatu na: koperty, paczki i palety standardowe oraz paczki niestandardowe,
przesytki zwykte i dyplomatyczne.

11. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach kurierskich w sposéb trwaty
i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgcych nadawce i adresata, wraz z jego adresem oraz, w
przypadku przesytek dyplomatycznych Ilub chronionych, do nanoszenia stosownych etykiet
samoprzylepnych dostarczonych przez Wykonawce.

12. Wykonawca zobowigzany jest do sprawdzenia, czy przesytki kurierskie sg prawidtowo
przygotowane do odbioru i nadania, tj. w szczegdlnosci czy spetniajg warunki okreslone w ustepach
10-11,

13. Za moment rozpoczecia $wiadczenia ustugi kurierskiej uznaje sie przyjecie przez Wykonawce
przesyiki kurierskiej do przemieszczenia i doreczenia.

14. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek kurierskich od Zamawiajgcego,
Wykonawca niezwtocznie wyjasni je z Zamawiajgcym w celu terminowego dostarczenia przesytki
kurierskiej do adresata.

15. Dowodem zlecenia przez Zamawiajgcego ustugi kurierskiej bedzie wypetniony i podpisany przez
Zamawiajgcego list przewozowy wedtug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy lub, o ile Wykonawca
ztozyt w tym zakresie oferte, podpisane przez Wykonawce (kuriera) wygenerowane przez
Zamawiajgcego z platformy internetowej zestawienie przesytek kurierskich przeznaczonych danego
dnia do nadania, z czego jeden egzemplarz przeznaczony bedzie dla Zamawiajgcego.
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16. List przewozowy powinien zawierac co najmniej nastepujgce dane:

1) date nadania przesytki kurierskiej,
2) doktadne dane nadawcy przesytki kurierskiej,

3) doktadne dane odbiorcy przesytki kurierskiej (w tym nazwe odbiorcy, petny adres z kodem
pocztowym i nazwg panstwa),

4) oznaczenie przesytki kurierskiej (wage, liczbe sztuk, wymiary i oznaczenia) oraz jej zawartos¢ i
wartos$é w przypadku przesytek zwyktych (z wytaczeniem przesytek dyplomatycznych),

5) wskazanie oséb ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy wraz z ich danymi kontaktowymi,
z ktérymi mozna sie skontaktowac w przypadku trudnosci z doreczeniem przesytki kurierskiej.

17. Listy przewozowe bedg przygotowywane i wystawiane:

18.

19.

1) przez Wykonawce w oparciu o ztozone przez Zamawiajgcego zlecenia za posrednictwem
poczty elektronicznej i dostarczane do Zamawiajgcego w czasie nie przekraczajgcym 24h od
chwili zgtoszenia, z zastrzezeniem pkt. 2) i 3) ponizej,

2) przez Zamawiajgcego - w przypadku przesytek kurierskich z pilnym terminem realizac;ji
Zamawiajgcy wystawi listy przewozowe we wiasnym zakresie na drukach zapewnionych przez
Wykonawce w ramach wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu realizacji zamdwienia
(dostarczonych przez Wykonawce wedtug potrzeb Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz raz
na miesigc),

3) przez Zamawiajagcego - w przypadku zaoferowania przez Wykonawce udostepnienia
Zamawiajgcemu w jego siedzibie, w catym okresie obowigzywania umowy, w ramach
wynagrodzenia przystugujgcego z tytutu realizacji zamowienia, 3 (stownie: trzech) drukarek
do etykiet wraz z materiatami niezbednymi do ich eksploatacji oraz etykietami do wydruku
(dostarczanymi wedtug potrzeb Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz raz na miesiac),
a takze zapewnienia opieki serwisowej, w tym konserwacji i napraw w czasie realizacji
zamoéwienia, jak rowniez zapewnienia korzystania z platformy internetowej wspierajgcej
proces nadawczy i umozliwiajgcej sktadanie zlecen, tworzenie elektronicznych listow
przewozowych i ich przesytanie do Wykonawcy oraz zamawianie kuriera, wystawianie listéw
przewozowych bedzie lezato wylacznie po stronie Zamawiajgcego i nie bedzie miato
zastosowania wystawianie listdw przewozowych na zasadach okreslonych w pkt. 1 i 2
powyzej.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 17 pkt. 3 powyzej, Wykonawca w dniu podpisania umowy
zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajagcemu korzystania z platformy internetowe;j, tj.
zatozenia Zamawiajacemu indywidualnego konta i przestania za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adresy wskazane w § 11 ust. 1-2, loginu i hasta dostepu oraz do przeszkolenia
personelu Zamawiajagcego z jej korzystania, jak rowniez udostepnienia Zamawiajgcemu
3 (stownie: trzech) drukarek do etykiet wraz z materiatami niezbednymi do ich eksploatacji oraz
etykietami do wydruku, o ile zadeklarowat w ofercie ich udostepnienie. W przypadku
koniecznosci dokonania naprawy drukarki lub jej wymiany, na czas naprawy lub do czasu
dostarczenia nowej drukarki, Wykonawca zapewni sprzet zastepczy tak, zeby Zamawiajgcy caty
czas dysponowat trzema sprawnymi drukarkami do etykiet. W przypadku niedostarczenia
sprzetu zastepczego, bez uszczerbku dla mozliwosci naliczenia przez Zamawiajgcego kar
umownych, listy przewozowe wystawiane bedg zgodnie z ust. 17 pkt 2, a jesli nie bedzie to
mozliwe, zgodnie z ust. 17 pkt 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek kurierskich adresatom wskazanym przez
Zamawiajgcego w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
umowy.
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21.

22.
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Miejscami dostarczania przesytek kurierskich sg placdwki zagraniczne Rzeczypospolitej Polskiej
w rozumieniu art. 4 pkt 2) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagranicznej. Lokalizacje
placowek, z okresleniem panstwa i miasta, zostaty wymienione w zatgczniku nr 1 do umowy
(wedtug stanu na dzien zawarcia umowy).

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi kurierskiej, Zamawiajgcy moze
wnies¢ do Wykonawcy reklamacje, w formie pisemnej lub elektronicznej na adres e-mail
wskazany w § 11 ust. 3, niezwlocznie po stwierdzeniu wady ustugi, jednak nie pdzniej niz
w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty nadania przesytki kurierskiej. Wykonawca zobowigzany
jest niezwtocznie potwierdzi¢ otrzymanie reklamacji.

Termin udzielenia pisemnej odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 (trzydziestu) dni
od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego reklamacji.

§ 4. Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia ustala sie wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci

........................... ztotych netto (stownie: .......cceeeeeveereeecereeevenee.enn. ztotych 00/100), powiekszone
o warto$¢ naleznego podatku VAT w  wysokOSCi  .ccevevievievecccennns zfotych, tj.
........................................... ztotych brutto (stownie: .....ccoeeeiveveeeeeeeecneeenen.. ztotych 00/100),

zgodnie z zatgcznikiem nr 2b do umowy oraz zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi przez
Wykonawce w zatgczniku nr 2a do umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ma charakter szacunkowy, okresla gérng granice
zobowigzan Zamawiajgcego wynikajacych z umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 2 umowy i
obejmuje koszty wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji przedmiotu
umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegdlnione w umowie, w tym koszt:
odbioru z lokalizacji Zamawiajgcego, przemieszczenia i doreczenia przesytek kurierskich do
placowek zagranicznych, optaty paliwowej, podatkéw i innych opfat, przeprowadzania na rzecz
Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z odprawg celng przesytek kurierskich, dostarczania
wszystkich opakowan oraz wszystkich rodzajéow etykiet samoprzylepnych na przesytki
dyplomatyczne i chronione wskazanych przez Zamawiajacego. Ceny za poszczegdlne ustugi
wskazane w ofercie Wykonawcy nie podlegajg zmianie w trakcie realizacji zamoéwienia, z
zastrzezeniem § 13 ust. 3 umowy.

§ 5. Warunki ptatnosci

Pfatnosci za wykonanie przedmiotu umowy nastepowac¢ bedg w cyklach miesiecznych po
zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego i bedg realizowane na podstawie faktycznie
zrealizowanych zgodnie z umowa ustug kurierskich, z uwzglednieniem ilosci i wagi przesytek
kurierskich, stwierdzonych na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych (w tym:
zestawienia przesytek nadanych, listow przewozowych, dokumentéw potwierdzenia odbioru)
w oparciu o ceny jednostkowe netto okreslone w zatgczniku nr 2a do umowy), powiekszone
o wartos¢ naleznego podatku VAT.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do faktury raport ze zrealizowanych przesytek kurierskich
i ustug dodatkowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 7 umowy, sporzgdzony przez Wykonawce
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, zawierajgcy w szczegdlnosci liczbe i wage przesytek
kurierskich, kraj i miasto doreczenia, date nadania przesytek kurierskich, numery listow
przewozowych, rodzaj ustugi dodatkowej oraz cene jednostkowgq za przesyitki kurierskie i ustugi
dodatkowe, o ile informacje te nie bedg uwzglednione na fakturze.

Wykonawca wystawi fakture VAT do 7-go dnia kazdego nastepnego miesigca.

Zamawiajgcy wyraza zgode na dostarczanie faktur VAT w formie elektronicznej na adresy
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mailowe wskazane w § 11 ust. 1-2 umowy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem
na zgodny z obowigzujgcymi przepisami rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w
terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujacej. Termin pfatnosci biegnie na nowo od dnia otrzymania
faktury korygujace;j.

Za nieterminowe uregulowanie naleznosci wynikajacych z prawidtowo wystawionych faktur VAT,
Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego odsetkami ustawowymi.

Wykonawca nie bedzie mégt dokonaé cesji wierzytelnosci wynikajgcych z umowy na rzecz osoby
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wykonawcy nie przystuguje z tytutu realizacji umowy jakiekolwiek inne wynagrodzenie niz
wskazane w ztozonej ofercie i postanowieniach umowy ani zwrot jakichkolwiek kosztéw.

§ 6. Prawa i obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z umowg oraz
obowigzujgcymi przepisami, rzetelnie i terminowo, majgc na wzgledzie ochrone intereséw
Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowym oraz
technicznym, pozwalajgcym na zrealizowanie catosci przedmiotu umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada tytut prawny do wykonywania umowy, wynikajgcy
z odrebnych przepiséw oraz, ze ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnos¢ za ewentualne
naruszenie praw o0sob trzecich wskutek wykonywania umowy Ilub w zwigzku z jej
wykonywaniem.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada uprawnienia i doswiadczenie potrzebne do wykonywania
ustug kurierskich.

Wykonaweca, niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w innych postanowieniach umowy,
jest zobowigzany do:

1) wykonywania ustug kurierskich z uwzglednieniem obowigzujgcych wewnetrznych przepiséw
Zamawiajgcego w zakresie kontroli ruchu osobowego i materiatowego na terenie
Zamawiajgcego;

2) zobowigzania os6b realizujgcych umowe w jego imieniu do poddawania sie kazdorazowo
przy wchodzeniu/wjezdzaniu/ wyjezdzaniu do/z obiektu Zamawiajgcego procedurom
dostepu obowigzujagcym u Zamawiajgcego;

3) zaopatrzenia oséb realizujgcych umowe w jego imieniu w upowaznienia lub identyfikatory
z widoczng nazwg lub znakiem firmy Wykonawcy, pozwalajgce na ich identyfikacje. Za
niedopetnienie przez Wykonawce powyziszego zobowigzania, zobowigzany on bedzie do
zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4 pkt 4; jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo niewydania przesytek kurierskich tym pracownikom, ktérzy nie bedg spetniac
powyzszego wymogu oraz ktorzy nie bedg spetniac przepisdw dotyczacych ruchu osobowego
i materiatowego, w takim przypadku, nieodebranie przesytek kurierskich w okreslonym
terminie traktowane bedzie jako nienalezyte wykonywanie umowy przez Wykonawce, co
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moze skutkowac, w szczegdlnosci, odstgpieniem od umowy, zgodnie z § 8 ust. 1 oraz zaptatg
kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4 pkt. 2; Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie
z wewnetrznymi przepisami Zamawiajgcego dotyczgcymi ruchu osobowego i materiatowego
i zobowigzuje sie do poinformowania pracownikéw oraz innych oséb wykonujacych umowe
w jego imieniu o tresci tych przepisow;

4) dostarczenia przesytki kurierskiej w stanie nienaruszonym oraz zapewnienia warunkow
transportu eliminujgcych mozliwos¢ uszkodzenia zawartosci przesytki kurierskiej, a w
przypadku uszkodzenia przesytki kurierskiej w czasie jej transportu, do dodatkowego
zabezpieczenia przesytki kurierskiej na swdj koszt przed dalszym jej uszkodzeniem oraz do
kontynuowania realizacji ustugi kurierskiej, o ile nie nastgpita utrata statusu poczty
dyplomatycznej, jak rowniez bezzwiocznego przekazania Zamawiajgcemu (dopuszcza sie
forme elektroniczng) szczegdtowego opisu okolicznosci powstania uszkodzenia oraz jego
rodzaju i zakresu; opis okolicznos$ci, bedacy podstawg do ztozenia reklamacji, powinien
zawierac¢ nastepujgce informacje:

a) opis pierwotnego stanu przesytki kurierskiej oraz zawarto$¢ przesytki kurierskiej
wynikajgce z tresci listu przewozowego;

b) rodzaj stanu naruszen i rozmiar naruszen przesytki kurierskiej (w tym: ubytki ilosci, wagi
lub objetosci);

c) przypuszczalny czas i miejsce, w ktdrym nastgpito naruszenia stanu przesytki kurierskiej;
d) przyczyny naruszenia stanu przesytki kurierskiej i inne okolicznosci.

5) w przypadku uszkodzenia przesytki kurierskiej, skutkujgcego naruszeniem oznakowania
przesytki jako dyplomatycznej, do zabezpieczenia zawartosci przesytki kurierskiej przed
dalszym jej uszkodzeniem oraz niezwtocznego odestania jej do Zamawiajgcego. Wszelkie
koszty zwigzane z zabezpieczeniem i zwrotem przesytki kurierskiej lezg po stronie
Wykonawecy. Nie uchybia to mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego kary umownej z
tytutu niewykonania przedmiotu umowy.

6) w przypadku wymagania przez stuzby celne dodatkowych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia odprawy celnej przesytki kurierskiej, do niezwtocznego poinformowania o
tym fakcie adresata oraz Zamawiajgcego. Niedopetnienie tego obowigzku bedzie stanowic¢
podstawe do naliczenia kar umownych w przypadku przekroczenia okreslonego w umowie
terminu doreczenia przesytki kurierskiej do adresata.

7) w przypadku wydtuzajgcej sie procedury odprawy celnej przesyiki kurierskiej, do ponoszenia
wszelkich kosztéw z tym zwigzanych, w tym kosztéw przechowania/magazynowania
przesytek kurierskich w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

8) w przypadku nieudanej proby doreczenia przesytki kurierskiej do adresata, do pozostawienia
zawiadomienia o prébie dostarczenia ze wskazaniem numeru kontaktowego do kuriera i
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego w celu uzgodnienia z adresatem
i przekazania Wykonawcy informacji o najblizszym mozliwym terminie doreczenia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zwrotu nadanych przesytek kurierskich w zwigzku z
wyczerpaniem mozliwosci ich doreczenia.

9) w przypadku zaistnienia innych nieprzewidzianych zdarzen, utrudniajgcych Wykonawcy
dotrzymanie terminu doreczenia przesytek kurierskich, do niezwtocznego poinformowania
Zamawiajgcego o zaistniatej sytuacji i do wykorzystania wszelkich mozliwych, dostepnych
prawnie srodkéw, aby zapewni¢ wywigzanie sie z przyjetego zobowigzania.

6. W toku realizacji umowy Wykonawca moze korzystac¢ ze Swiadczen oséb trzecich jako swoich
podwykonawcow wskazanych w ofercie.
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W kazdym wypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy, Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosci podwykonawcy wobec
Zamawiajacego.

Korzystajgc ze Swiadczen podwykonawcy, Wykonawca naftozy na niego obowigzek
przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan okreslonych w umowie, w zakresie, w jakim
odnosi¢ sie one bedy do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostajgc jednoczesnie
gwarantem ich wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawce.

Zakonczenie realizacji ustugi kurierskiej nastepuje z chwilg dostarczenia i przekazania przesytki
kurierskiej adresatowi.
§ 7. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za uszkodzenie, ubytek lub utrate przesytki kurierskiej
powstate od przyjecia jej do przewozu az do jej wydania oraz za opdznienie, na zasadach
okreslonych

w odrebnych przepisach prawa oraz w umowie, o ile bezwzglednie obowigzujace przepisy Prawa
pocztowego, Prawa przewozowego, Kodeksu cywilnego oraz innych aktéw prawnych, w tym
konwencji miedzynarodowych, w zaleznosci od tego, ktdre z nich znajdg zastosowanie do danej
przesytki kurierskiej, nie stanowig inaczej.

Wykonawca zobowigzany jest pokryé szkody wynikajgce z niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi wytgcznie do wysokosci strat rzeczywiscie poniesionych przez Zamawiajgcego
bez utraconych korzysci, z zastrzezeniem sytuacji wynikajgcych z przepiséw bezwzglednie
obowigzujgcych prawa, ktére znajdzie zastosowanie.

Za nienalezyte wykonanie ustugi lub za jej niewykonanie oraz za szkody wyrzadzone przez osoby
trzecie, ktédrym powierzyt obowigzki okreslone w niniejszej umowie Wykonawca odpowiada jak
za dziatania lub zaniechania wtasne.

Niezaleznie od odpowiedzialnosci z tytutu utraty, uszkodzenia lub ubytku przesytki kurierskiej
okreslonej w przepisach prawa wymienionych w ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie zaptacic¢
Zamawiajgcemu kary umowne, ktére beda naliczane w nastepujgcych okolicznosciach
i wysokosciach:

1) 5,0 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku odstgpienia
od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron, z przyczyn za ktére Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢;

2) 100,00 zt (stownie: sto ztotych, 00/100) w sytuacji braku odbioru przesytki kurierskiej od
Zamawiajgcego w wyznaczonym dniu i czasie, za kazdy przypadek opdznienia w odbiorze z
zastrzezeniem, ze Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdzinienie w odbiorze
przesytki kurierskiej lub jej nieodebranie w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra
uniemozliwi jej odbidr;

3) w przypadku opdznienia, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, w dostarczeniu do
adresata przesytki kurierskiej w gwarantowanym terminie - Woykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu dwukrotnos¢ optaty naleznej Wykonawcy za dostarczenie danej przesytki
kurierskiej, za kazdy przypadek opdznienia; w przypadku w ktérym w ofercie Wykonawca
zobowigzat sie do dostarczenia przesytki kurierskiej w terminie krétszym o dwa dni robocze
w stosunku do terminu standardowego dla danej strefy, kara ta wyniesie czterokrotnosé
optaty naleznej Wykonawcy za dostarczenie danej przesytki kurierskiej, za kazdy przypadek
takiego opdznienia, natomiast w przypadku, w ktorym w ofercie Wykonawca zobowigzat sie
do dostarczenia przesytki kurierskiej w terminie krotszym o jeden dzien roboczy w stosunku
do terminu standardowego dla danej strefy, kara ta wyniesie trzykrotnos¢ optaty naleznej



6)

7)

10)

11)

12)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
»Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

Znak: BDG.741.048.2020
Wykonawcy za dostarczenie danej przesytki kurierskiej, za kazdy przypadek takiego
opdznienia;
200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych, 00/100) w przypadku, gdy Wykonawca Ilub

Podwykonawca nie wypetni zobowigzan wynikajgcych z postanowien zawartych w § 6 ust. 5
pkt. 3, za kazdy przypadek naruszenia;

2.000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych, 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek
uszkodzenia przesytki kurierskiej, skutkujacy naruszeniem oznakowania poczty
dyplomatycznej i tym samym utratg statusu poczty dyplomatycznej;

5.000,00 zt (stownie: pieé tysiecy ztotych, 00/100) w przypadku naruszenia tajemnicy oraz
obowigzku ochrony danych, o ktérych mowa w § 14 umowy, za kaidy przypadek
naruszenia;

0,05% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony
przypadek niezastosowania zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie wskaznika
wolumetrycznego w wysokosci 10.000 (1m? przesytki kurierskiej = 100 kg);’

za naruszenie ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa w § 16 umowy (klauzule
spoteczne), Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5.000,00
(stownie: pie¢ tysiecy ztotych, 00/100) ztotych za kazdy stwierdzony przypadek, z
zastrzezeniem punktu 9 ponizej;

w przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca pomimo ztozenia oferty, w ktdrej zobowigzat sie
do zatrudniania osoby niepetnosprawnej lub bezrobotnej, nie wywigzuje sie z tego
obowigzku, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 7.000,00 zt
(stownie: siedem tysiecy ztotych, 00/100) , za kazdy taki przypadek;

w przypadku zobowigzania sie przez Wykonawce w ofercie do udostepnienia
Zamawiajgcemu drukarek do etykiet oraz do skréconego czasu reakcji, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3.000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych,
00/100) za kazdy stwierdzony przypadek wykonania tych obowigzkéw niezgodnie z
postanowieniami umowy, przy czym przez pojedynczy przypadek niewykonania
obowigzkdéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajgcy w szczegdlnosci rozumie:

a) opbdinienie powyzej trzech dni w udostepnieniu Zamawiajgcemu drukarki do etykiet lub
niedostarczenie sprzetu zastepczego zgodnie z § 3 ust. 18;

b) kazdorazowe opodzinienie w odbiorze przesytek kurierskich w stosunku do terminu
okreslonego w § 3 ust. 4 pkt 2;

w przypadku zobowigzania sie przez Wykonawce w ofercie do dodatkowego odbioru
przesytek kurierskich poza standardowymi godzinami odbioru (tj. godzinami od 8.15 do
16.15), Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5.000,00 zt
(stownie: pieé tysiecy ztotych, 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania
takiego odbioru lub nienadania przesytki kurierskiej w dniu jej odbioru od Zamawiajgcego;

500,00 zt (stownie: pieéset ztotych, 00/100) za pozostate udokumentowane przypadki

1 W zaleznosci od oferty wybranego Wykonawcy kara umowna okreslona w § 7 ust. 4 pkt 7 bedzie wynosita odpowiednio:
0,04% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek niezastosowania
zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie wskaznika wolumetrycznego w wysokosci 9.000 (1m3 przesytki = 111 kg);

0,03% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek niezastosowania
zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie wskaznika wolumetrycznego w wysokosci 8.000 (1m3 przesytki = 125 kg);
0,02% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek niezastosowania
zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie wskaznika wolumetrycznego w wysokosci 7.000 (1m3 przesytki = 143 kg);
0,01% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w & 4 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek niezastosowania
zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie wskaznika wolumetrycznego w wysokosci 6.000 (1m3 przesytki = 167 kg).
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nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, wynikajace z innych
tytutéw, niz wymienione powyzej, w szczegdlnosci za utrate listu przewozowego,
niedostarczenie potwierdzenia doreczenia lub niepoinformowanie Zamawiajacego o
trudnosciach w doreczeniu przesytki kurierskiej.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wedle wyboru Zamawiajgcego.

Kary umowne sg niezalezne od siebie i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy
w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara (np. kara z ust. 4 pkt 3 i kara
z ust. 4 pkt 1).

Jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy wysokosé kar umownych Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego.

§ 8. Odstgpienie do umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é odstgpienia od umowy w przypadku nienalezytego
wykonywania umowy przez Wykonawce, polegajgcego m.in. na dostarczaniu uszkodzonych
przesytek kurierskich, opdznieniach w dostarczaniu czy niezgodnym z umowg przepakowywaniu
przesytek kurierskich dostarczanych przez Wykonawce, jezeli sytuacje takie spowodowaty
zgtaszanie przez Zamawiajgcego zastrzezen co najmniej trzykrotnie w ciggu miesigca
rozliczeniowego, a takze w sytuacji niewywigzania sie przez Wykonawce z zobowigzan, za
ktérych przyjecie w ramach postepowania przetargowego, poprzedzajgcego zawarcie umowy,
Wykonawcy zostaty przyznane dodatkowe punkty, przy czym w tym wypadku odstgpienie od
umowy uzasadnia co najmniej trzykrotne stwierdzenie niewywigzania sie przez Wykonawce z
ktdérychkolwiek z tych zobowigzan w okresie obowigzywania umowy.

Uprawnienie Zamawiajgcego okreslone w ust. 1 nie uchybia mozliwosci dochodzenia kar
umownych.

W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (trzydziestu) dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze 7ada¢ od Zamawiajgcego wytacznie
wynagrodzenia w wysokosci odpowiadajgcej zrealizowanej czesci przedmiotu umowy.

Niezaleznie od okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 powyzej, Zamawiajgcy ma prawo
odstgpienia od umowy w przypadku utraty przez Wykonawce uprawnien do swiadczenia ustug
kurierskich. Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania
Zamawiajgcego o utracie tych uprawnien, w szczegdlnosci o wykresleniu z wtasciwego rejestru
operatoréw pocztowych. W przypadku niepoinformowania Zamawiajgcego o utracie uprawnien
w terminie 3 (trzech) dni od dnia ich utraty, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna
w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Jezeli naliczone na podstawie umowy kary umowne przekroczg wartos¢ 15 % brutto
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
odstgpienia od umowy.

Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty powziecia wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych
odstgpienie. Nieskorzystanie z prawa do odstgpienia od umowy przy pierwszej zaistniatej
okolicznosci uzasadniajgcej odstgpienie, nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci odstgpienia w
przypadku kolejnego stwierdzenia zaistnienia takiej okolicznosci.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze zgdac jedynie
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wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 9. Sita wyisza

Zadna ze Stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie swoich obowigzkdw umownych w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron.
Przejawami sity wyzszej sa:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;

3) ogtoszenie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego w zwigzku z zagrozeniem
innym niz wirus SARS-Cov2.

Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, najpdzniej w ciggu 24 godzin od chwili,
w ktérej zawiadomienie stato sie mozliwe, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity
wyzszej. Brak takiego zawiadomienia oznaczaé bedzie, ze sita wyzsza nie istniata ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejma wspdlnie
wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkéw
oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej sie pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej.

Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar dowodu
zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujacej sie na jej zaistnienie.

Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykraczaé poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

8. W przypadku przeszkéd w realizacji Umowy wywotanych stanem epidemii lub stanem
zagrozenia epidemicznego wprowadzonym w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-
Cov2, Strony moga podja¢ odpowiednie dziatania i dostosowac sposdb realizacji Umowy oraz
jej postanowienia, w tym dotyczgce termindw wykonania zobowigzan umownych, sposobu
realizacji umowy, wynagrodzenia Wykonawcy do aktualnej sytuacji, w szczegélnosci w
zakresie okre$lonym w ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r., poz. 374 ze zm.), a
takze w innych przepisach odnoszacych sie do tej sytuaciji.

§ 10. Korespondencja miedzy Stronami umowy

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, pisemnego powiadamiania sie, przesytka polecong
priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych w Umowie
nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy.

W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu, korespondencje
przestang na adresy wskazane w komparycji umowy, kazda ze Stron uzna za prawidlowo
doreczona.
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3. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji s3 nastepujgce:

)T T o o ¥ 1V = T = or OO SRR ,
2)  WYKONAWCEA: oottt et st st e e ettt se et eassaeebeste st sesaeabesbebaesss et ensate st stensnesentans
§ 11 . Osoby wyznaczone do nadzoru i kontaktu

1. Do nadzoru z ramienia Zamawiajgcego nad realizacja przedmiotu umowy Zamawiajgcy
wyznacza:

3. Do kontaktu i nadzoru ze strony Wykonawcy nad realizacjg przedmiotu umowy Wykonawca
WYZNACZA: ceceeeereeceeseesreereeeneeseesreeeane s , tel: , fax:

§ 12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnidst zgodnie z art. 148
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, zabezpieczenie w wysokosci
5 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w §& 4 ust. 1 umowy, tj. W KWoCie .....cccceevvevrirercerirennne.
(StOWNIE: et ) zt w formie ..o, , ha okres obowigzywania
umowy.

2. Zabezpieczenie, o ktéorym mowa w ust. 1 stuzy pokryciu wszelkich roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowawczych z tytutu szkody, jakg Zamawiajgcy ponidst w zwigzku z realizacjg umowy.

3. 100% kwoty wniesionego zabezpieczenia zostanie zwolnione przez Zamawiajgcego w terminie
30 (trzydziestu) dni po zakorniczeniu realizacji umowy i uznaniu jej przez Zamawiajgcego za
nalezycie wykonana.

§ 13. Zmiany umowy

1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem:

1) zmiany danych do korespondencji, o ktérych mowa w § 10 umowy,

N

zmiany o0s6b oraz ich danych wskazanych w § 11 umowy,

w

)
)
) zmiany danych teleadresowych Stron;
4)

zmiany lokalizacji Zamawiajacego, wymienionych w zataczniku nr 1 do umowy, bedacych
miejscem nadania przesytek kurierskich,

5) zmiany polegajacej na dodaniu lokalizacji nowych placéwek zagranicznych, bedacych
miejscem dostarczenia przesytek kurierskich, w stosunku do lokalizacji placéwek
wymienionych w zatgczniku nr 1 do umowy; jednoczesnie Zamawiajgcy wskaze, do ktérej ze
stref doreczenia naleze¢ bedzie nowo dodana placowka.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy rdéwniez w nastepujgcych
okolicznosciach i warunkach:
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1) wejscie w zycie zmian w obowigzujgcych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego,
ktore spowodujg koniecznos¢ zmiany warunkdw swiadczenia ustug kurierskich, okreslonych
niniejszg umowa - dopuszcza sie zmiane tych postanowien umowy, na ktére zmiana prawa

ma wptyw.

2) w przypadku zmiany nazwy lub formy prawnej Wykonawcy na skutek przeksztatcen
organizacyjno-prawnych — Strony wprowadzg do umowy odpowiednie zapisy w tym
zakresie;

3) zmiany termindéw ptatnosci wynikajacych ze zmian wprowadzonych do umowy;

4) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie umowy zgodnie z terminem i na
warunkach okreslonych w umowie - dopuszcza sie zmiany terminédw umownych i sposobu
realizacji przedmiotu umowy, nie dtuzej jednak niz na czas (o czas) trwania tych
okolicznosci;

3. w okolicznosciach i zakresie okreSlonym w § 9 ust. 8 umowy. Wszelkie zmiany umowy, z
zastrzezeniem ust. 1 powyzej, wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej dla swojej
skutecznos$ci wymagajg powiadomienia drugiej Strony na pismie.

4. Niezaleznie od ust. 1 i 2 powyzej, Strony zobowigzujg sie dokonaé odpowiedniej zmiany
wysokosci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy i/lub stawki za jedng roboczogodzine
kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug;

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepiséw
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, w tym wynagrodzenia godzinowego;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktdérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- na zasadach i w sposdb okreslony ponizej, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty

wykonania umowy przez Wykonawce.

5. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejscia w Zycie przepiséw
zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu umowy,
do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.

6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

7. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 4 pkt
2 - 4, bedzie obejmowac wytacznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu
do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce w zwigzku
zwejsSciem w zycie przepisbw odpowiednio zmieniajagcych wysokos¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, w zakresie wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne Ilub w zakresie zasad odnoszacych sie
do pracowniczych planéw kapitatowych.

8. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen pracownikow $wiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujgcego
minimalnego  wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
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pracownikéw swiadczacych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczagcym ustugi. Kwota
odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci
wynagrodzenia oséb, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi,
w jakim wykonujg one prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie

o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku ze zmiang zasad

odnoszacych sie do pracowniczych planéw kapitatowych w zakresie, w jakim zmiany te odnosic¢

sie bedg do osdb swiadczgcych ustugi na podstawie umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztu Wykonawcy bedzie odnosic sie wytacznie do czesci wynagrodzenia oséb, o ktérych mowa

w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg one prace

bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony

z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz

z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci szczegétowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka

wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita

badZz nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 - 4, jezeli z wnioskiem wystepuje

Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,

w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) pracownikéw
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce oséb Swiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zakfadu
Ubezpieczen  Spotecznych/Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia  Spotecznego/  konto
pracowniczego planu kapitatowego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem
zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu
umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi.

Jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy

do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 14 (czternascie) dni roboczych,

dokumentédw z ktdérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty

wykonania umowy, w tym pisemnych zestawien wynagrodzen, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1

i2.

W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust.

11, Strona, ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim

zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktdrg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno

ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym

zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpic¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.

11. W takim przypadku ust. 11 - 14 powyzej stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od dnia

zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej, bedg kazdorazowo wchodzity w zycie z dniem

wejscia w zycie przepiséw, ktorych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, chyba ze przepisy

te stanowi¢ bedga inaczej.
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Powyzsze nie wyklucza dokonania zmian umowy w przypadkach okreslonych w obowigzujacych
przepisach.
§ 14 . Klauzula zachowania tajemnicy. Ochrona danych.

Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie
informacje i dane o Zamawiajgcym, do ktérych uzyska dostep w zwigzku z wykonywaniem
umowy, dane dotyczace faktu i okolicznosci Swiadczenia ustug kurierskich lub korzystania z tych
ustug oraz informacje przekazywane w przesytkach kurierskich i majg prawo je wykorzystac tylko
w celu wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca nie moze wykorzystywaé danych, o ktédrych mowa w niniejszym paragrafie, do
celéw marketingowych.

Do zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, s3 obowigzane réwniez
osoby, ktére z racji wykonywanej dziatalnosci maja do niej dostep.

Naruszeniem obowigzku zachowania tajemnicy jest w szczegdélnosci:
1) ujawnianie lub przetwarzanie informacji albo danych objetych tajemnicg;
2) otwieranie zamknietych przesytek kurierskich lub zapoznawanie sie z ich trescig;

3) umozliwianie osobom nieuprawnionym dziatan majacych na celu wykonywanie czynnosci,
o ktoérych mowa w pkt 1i 2.

Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy:

1) podejmowanie dziatan, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 1 i 2, w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz

2) postugiwanie sie przez Wykonawce referencjami obejmujgcymi dane dotyczace podmiotéw
korzystajacych z jego ustug transportu przesytek kurierskich oraz rodzajéw tych ustug, w
przypadku gdy dane te sg publikowane za zgoda podmiotéw, ktérych one dotycza.

Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie.

Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym
wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen, pojazdéw i obiektéw
wykorzystywanych przy $wiadczeniu ustug kurierskich oraz zbioréw danych przed ujawnieniem
tajemnicy.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz
informacji zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich
zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Strony zobowigzujg sie przy przetwarzaniu danych osobowych stosowac przepisy rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego, stanowigca realizacje
obowigzku informacyjnego, okreslonego w art. 14 RODO wobec
pracownikéw/wspotpracownikow Wykonawcy wskazanych do wykonania Umowy, zawarta jest
w zatgczniku nr 4 do Umowy. Analogiczna informacja o przetwarzaniu przez Wykonawce danych
osobowych pracownikdéw Zamawiajgcego, zawarta jest w zatgczniku nr 5 do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania swoich pracownikéw w zakresie okreslonym w
zatgczniku nr 4 do Umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania swoich pracownikéw w zakresie okreslonym
w zatgczniku nr 5 do Umowy.”
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§ 15. Podwykonawstwo’

1. Wykonawcy, ktéry w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie na
zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy na zasoby podwykonawcy lub podwykonawcow,
przystuguje prawo do zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy lub podwykonawcéw w trakcie
realizacji umowy po spetnieniu warunkéw okreslonych w ustepach ponizszych i pod warunkiem
przedstawienia, na Zzadanie Zamawiajgcego, oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1
ustawy — Prawo zamdwien publicznych lub oswiadczenia bgdZz dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

2. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, Wykonawca jest obowigzany wykazaé, Zze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

3. W celu spetnienia powyzszego obowigzku Wykonawca, nie pdzniej niz 14 (czternascie) dni przed
planowanym dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktérym mowa w ustepie
poprzedzajgcym, przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty wykazujgce spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, okreslonych przez
Zamawiajgcego w SIWZ, z zachowaniem formy dokumentéw tam okreslonych.

4. Zamawiajgcy jest zobowigzany oceni¢ dokumenty wykazujgce spetnianie przez podwykonawce
lub Wykonawce samodzielnie warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy w terminie 14 (czternastu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu tych dokumentéw
przez Wykonawce. Jezeli w wyniku oceny przedtozonych dokumentéw, Zamawiajacy stwierdzi, ze
zaproponowany podwykonaweca nie spetnia warunkéw, lub Wykonawca samodzielnie nie spetnia
ich w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia,
Wykonawca:

1) uprawniony bedzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach; albo

2) zobowigzany bedzie do zaproponowania innych podwykonawcéw, ktérzy w ocenie
Zamawiajgcego spetnig warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy albo, jezeli w ocenie Zamawiajgcego, sam spetnia te warunki w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia, do
osobistego wykonania umowy.

5. W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w ust. 2 - 4 powyzej i
dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury okreslonej
powyzej w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty powziecia wiadomosci o tej okolicznosci. Odstgpienie
w takiej sytuacji traktowane jest jako odstgpienie od umowy z powodu okolicznosci, za ktére
odpowiada Wykonawca.

§ 16. Klauzule spoteczne

1. Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnia¢ przez caty okres obowigzywania umowy osoby
wykonujgce na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone w ust. 2 ponizej na podstawie
umow o prace oraz scisle przestrzega¢ w stosunku do tych osdb przepiséw prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku

2 Paragraf o podwykonawstwie zostanie wprowadzony do umowy i bedzie miat odpowiednie zastosowanie w sytuacji, gdy
wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie
na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy - Prawo zamodwien publicznych na zasoby podwykonawcy lub
podwykonawcow.
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odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

2. Czynnosciami, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej sg czynnosci wskazane w punkcie 10 zatgcznika
nr 1 do umowy (opis przedmiotu zamdwienia).

3. Na potwierdzenie spetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, na kazde zgdanie
Zamawiajgcego, wedle wyboru Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, jednak nie krétszym niz 10 ( dziesiec¢) dni od otrzymania zadania, przedstawi
Zamawiajgcemu jeden lub kilka z nastepujgcych dokumentow:

1) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0séb
wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to
powinno zawieraé w szczegdlnosSci: doktadne okredlenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia os$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby
tych oséb, imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy/umow o prace
osOb wykonujacych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww.
oswiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/umdéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami (tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikdw). Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie
umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

4. W zakresie obowigzku ochrony danych osobowych, Wykonawca uzyska od tych oséb pisemng
zgode na przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkich danych i informacji niezbednych do realizacji
postanowien, o ktérych mowa powyze;j.

5. W przypadku zadeklarowania w ofercie, ze w ramach wykonania obowigzku okreslonego
w ust. 1, Wykonawca zatrudnia¢ bedzie osobe lub osoby niepetnosprawne lub bezrobotne,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudniania takiej osoby lub takich oséb przez caty okres
obowigzywania umowy i dostarczenia na zgdanie Zamawiajgcego oswiadczenia o aktualnym
stanie zatrudnienia osdb niepetnosprawnych lub dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
bezposrednio przed zatrudnieniem u Wykonawcy statusu bezrobotnego przez zatrudniong
osobe, wykonujgcg czynnosci okreslone w ust. 2 powyzej. Przez osobe bezrobotng Zamawiajgcy
rozumie osobe spetniajgcg przestanki statusu bezrobotnego okreslone ustawg z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2004 nr 99 poz. 1001 z pdin.
zm.). Przez osobe niepetnosprawng Zamawiajgcy rozumie osobe spetniajgcg przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. nr 127 poz. 721 z pdin.
zm.). W przypadku rozwigzania umowy o prace z takg osobg lub wypowiedzenia tej umowy
przez ktéragkolwiek z jej stron w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do niezwtocznego (nie pdzniej niz w terminie 7 dni) zastgpienia takiej osoby
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inng osobg niepetnosprawng lub bezrobotng.

Dokumenty przestawiane przez Wykonawce Zamawiajgcemu na mocy niniejszego paragrafu sg
przedstawiane na koszt Wykonawcy.

Ustepy 1-5 powyzej stosuje sie odpowiednio do podwykonawcy, jezeli Wykonawca zdecyduje sie
powierzy¢ podwykonawcy wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej.

§17. Postanowienia koncowe

W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, niewaznosé
jakiejkolwiek czesci niniejszej umowy pozostaje bez wptywu na waznos¢ jej pozostatej czesci.
W przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpia takie postanowienia waznymi
postanowieniami, wywotujgcymi taki sam skutek gospodarczy.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, przenosi¢ praw i obowigzkdw wynikajgcych
Z niniejszej umowy na rzecz osob trzecich bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

Kazda ze Stron umowy oswiadcza, iz jest prawidtowo umocowana do zawarcia umowy.

Spory mogace wynikngé na tle stosowania niniejszej umowy, Strony bedg sie staraty rozstrzygac
polubownie, zas w przypadku nieosiggniecia porozumienia sprawe poddajg pod rozstrzygniecie
sgdowi wtasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych umowg bedg miaty zastosowanie przepisy prawa polskiego,
w szczegblnosci ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Ponizej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

1) Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia;

2) Zatacznik nr 2 — Formularz oferty Wykonawcy wraz z zatgcznikami:

3) Zatgcznik nr 2a — Formularz cenowy — Cennik,

4) Zatacznik nr 2b — Formularz cenowy — Obliczenie ceny oferty;

5) Zatgcznik nr 3 — Regulamin swiadczenia ustug przez Wykonawce;

6) Zatacznik nr 4 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego —

Ministerstwo Spraw Zagranicznych;

7) Zatacznik nr 5 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawce.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

NENIP/KRS ittt st er e ssase st seveae
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajgc na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pt. ,Transport przesytek zwyktych i
dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

znak sprawy BDG.741.048.2020, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia dla tego przetargu, sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia
P2 o= Lo £ Tor 1 - PPN ztotych brutto
(STOWNIE: et e e et e e e et e e s e e ebrabree e e enrneas zt brutto),

Cene taczng nalezy podac¢ zgodnie z wyliczeniami zatgcznikéw formularz cenowy — cennik
i formularz cenowy — obliczenie ceny oferty, uwzgledniajgc zawarte w SIWZ zasady dotyczace
sposobu obliczenia ceny.

2. Kryteria pozacenowe:

Nazwa kryterium | Zakres kryterium Oferta Wykonawcy

Wskaznik Oferujemy wskaznik wolumetryczny zgodnie z zasadami
wolumetryczny obliczania zawartymi w pkt 12.3SIwz. | e

Aspekty Oferujemy wykonanie czynnosci w zakresie realizacji
spoteczne zamdwienia, przez osoby posiadajgce status osoby Tak/Nie*
bezrobotnej lub niepetnosprawnej zgodnie zasadami
zawartymi w pkt 12.4 SIWZ.

Skrécony termin | Oferujemy doreczenia przesytek | a) do lokalizacji
doreczenia kurierskich w terminie nie | objetych Strefg,1” 1/2/3*
(rj::)zoscz;/r:h niz - (w  dniach b) do lokalizacji
yen: objetych Strefg ,,2” 2/3/4*
c) do lokalizacji

objetych Strefg ,,3” 3/4/5*
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d) do lokalizacji
objetych Strefa ,4” 4/5/6*
e) do lokalizacji
objetych Strefa ,,5” 5/6/7*
f) do lokalizacji
objetych Strefa ,,6” 6/7/8*
Udostepnienie Zobowigzujemy sie do udostepnienia Zamawiajgcemu
drukarek do | drukarek do etykiet oraz skrdcenia czasu reakcji na Tak/Nie*
etykiet oraz | zgtoszenie, zgodnie z zasadami zawartymi w pkt 12.6
skrécony czas | SIWZ.
reakcji na
zgtoszenie
Dodatkowe Oferujemy dodatkowe odbiory przesytek kurierskich, na | od 121 do 150*
odblory. na wezwanle. Zamawiajgcego, zgodnle. z . zzf\s.adaml 0d 91 do 120*
wezwanie zawartymi w pkt 12.7 SIWZ, w nastepujgcych ilosciach:
Zamawiajgcego od 61 do 90*
od 31 do 60*
do 30*
brak*

* Niepotrzebne skresli¢. Brak odpowiedniego skreslenia bedzie oznaczat zaoferowanie wartosci
najmniej korzystnej dla Wykonawcy.

. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr 1 oraz
Zatgczniku nr 2 do SIWZ jak réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, w tym
podatek VAT.

. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (w tym
z Istotnymi Postanowieniami Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
W niej zawarte.

. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 60 dni, ktérego bieg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami zawartymi w pkt 19.3 SIWZ, bedacymi realizacjg
obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczacymi przetwarzania moich
danych osobowych przez Zamawiajgcego, a takze znane sg mi wszystkie przystugujgce mi prawa,
o ktérych mowa w art. 15-16 oraz 18 RODO.

. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO Wykonawca usuwa tre$¢ oSwiadczenia z niniejszego ustepu przez jego wykreslenie).

. Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom* /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom#*:
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czesc (zakres) zamdwienia (nazwa) (firma) podwykonawcy

10.Kategoria przedsiebiorstwa Wykonawcy**:

(wpisa¢: mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo)

11.Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte w zataczniku nr .... do
oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

12.Numer rachunku bankowego, na ktdry zostanie zwrécone wadium wptacone w pienigdzu

1<) TP LR 14 =1 | TR

Podpisano elektronicznie

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i $rednich przedsiebiorstw
(Dz. Urz. UE L 124 7 20.05.2003, str. 36):

= mikroprzedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 oséb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 min. EUR;

= mate przedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 0s6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 min. EUR;

= Srednie przedsigbiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie s mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 osdb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
min. EUR.
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,Transport przesytek
zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP” — znak sprawy BDG.741.048.2020,
oswiadczam, ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

(] nie nalezy do grupy kapitatowej’> w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z pdin. zm.) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia *

(] nalezy do grupy kapitatowej* w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z pdin. zm.)* z nw.
Wykonawcami®, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia:

(nalezy poda¢ nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

Podpisano elektronicznie
* whasciwe zaznaczy¢ znakiem X

3 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r.
poz. 1076 z pdin. zm.) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich przedsiebiorcéw, ktdry sg kontrolowani w sposéb
bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

4.
jow.
®> Wraz ze zfozeniem o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawca/ami, ktéry/zy ztozyt/li

odrebna/e oferte/y, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z ww. Wykonawca/ami nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
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Znak: BDG.741.048.2020
Zatacznik nr 5 do SIWZ

Petnomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,Transport przesytek zwyktych i
dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP” — znak sprawy BDG.741.048.2020
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(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w postepowaniu, w tym:
1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczanie kopii dokumentéw za zgodnosé
z oryginatem, zadawania pytan, sktadania wyjasnien itp.*

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zaméwienia*

Podpisano elektronicznie

* niepotrzebne skresli¢



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
»Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

Znak: BDG.741.048.2020
Zatacznik nr 6 do SIWZ

Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia
(zataczony w oddzielnym pliku)



(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz ustug

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
»Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

Znak: BDG.741.048.2020

Zatacznik nr 7 do SIWZ

Sktadajac oferte w postepowaniu na , Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek
zagranicznych RP” — znak sprawy BDG.741.048.2020 o$wiadczam, ze posiadamy nastepujacg wiedze
i doswiadczenie:

L.p.

Zakres ustugi Zamawiajacy

Termin realizacji
od/do
(dd.mm.rrrr/dd.mm.rrrr)

Wartos¢ ustugi
brutto

* W przypadku ustug w trakcie realizacji podac¢ warto$¢ zrealizowang na dzien sktadania ofert.

Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajgce czy ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa sa:

- referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a
w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badZ inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert.

- oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej.

Podpisano elektronicznie




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
»Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

Znak: BDG.741.048.2020

Zatacznik nr 8 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego na ,Transport przesytek
zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP” - znak sprawy BDG.741.048.2020
oswiadczam, ze:

1. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy nie wydano prawomocnego
wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — zatgczam dokumenty potwierdzajgce
dokonanie pfatnosci tych naleznosci, wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci,

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy nie orzeczono tytutem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne,

Podpisano elektronicznie
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII
Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne

zprawdg oraz zostaty przedstawione z petng s$wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosé), dnia ......ccceveeeerennn T

Podpisano elektronicznie
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Znak: BDG.741.048.2020

Zatacznik nr 9 do SIWZ

LOGOWANIE NA PLATFORME TEAMS
w celu udziatu w publicznej sesji otwarcia ofert ztozonych w ramach
prowadzonych przez MSZ postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych

UWAGA!

e W celu unikniecia problemdéw technicznych zalecamy korzystanie z przegladarki
internetowej Chrome.

e Udostepniony link stuzy wytgcznie do zalogowania sie do wskazanej rozmowy.

1. Nalezy skorzysta¢ z linku wskazanego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia. Zamawiajacy zamiesci réwniez link do spotkania na podstronie
internetowej dotyczgcej postepowania.

Jesli domyslnie jest ustawiona przegladarka inna niz Chrome, nalezy, po kliknieciu w
link prawym przyciskiem, skopiowa¢ hipertacze i wklei¢ do przegladarki Chrome.

2. Nastepnie pokaze sie ekran powitalny.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikage dla systemu Windows Zamiast tego dofacz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Prosimy klikngé ,, Zamiast tego dotgcz w przegladarce”.

Jesli korzystacie Panstwo z komputera/ telefonu, na ktérym juz jest Teams, mozna
klikng¢ ,,Uruchom teraz”.

Jesli zamierzajg Panstwo zainstalowaé¢ na state Teams, prosze klikng¢ ,Pobierz
aplikacje dla systemu Windows”.
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Znak: BDG.741.048.2020

Widok ekranu powitalnego w przegladarce innej niz Chrome:

Ujawnianie informacji osobom trzecim

Twoja przegladarka nie obstuguje spotkan aplikacji Teams.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje Teams

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

3. Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie okno logowania.
W oknie logowania prosimy wpisa¢ nazwe Wykonawcy, nastepnie klikngé , Dotacz

teraz”. UWAGA: Wpisanie przez Panstwa nazwy Wykonawcy umozliwi potwierdzenie

Panstwa udziatu w spotkaniu.



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
»Transport przesytek zwyktych i dyplomatycznych do placéwek zagranicznych RP”

Znak: BDG.741.048.2020

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Dotacz teraz

£33 Mikrofon i gloéniki komp...

Inne opcje dolaczania

Diwiek wylgczony

4. W kolejnym kroku prosimy oczekiwaé na dziatanie organizatora spotkania ktory
»Wpusci” Pafstwa na spotkanie.

Ktos powinien wkrotce Cie wpuscic na spotkanie

) £33 Mikrofon i glosniki komp...

5. Wskazéwki techniczne dot. udziatu w spotkaniu:

Wytgczenie kamery i mikrofonu polepsza jakos¢ potgczenia.
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W przypadku wystgpienia problemu z mikrofonem/ gtosnikiem proponujemy
sprawdzié:
- przyciski na klawiaturze,
- ustawienia w komputerze,
- ustawienia w Teams: na podrecznym pasku (widok ponizej) klikng¢ ,,...”
(wiecej dziatan) > ,,pokaz ustawienia urzgdzenia” > wybra¢ inny mikrofon
(ewentualnie trzeba przewing¢ liste):

Twoj mikrofon jest wyciszony.
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