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Akceptacja Wojewody Lodzkiego »

Wytyczne w zakresie postepowania z wnioskiem o udzielanie pomocy realizowanej w ramach
Indywidualnego Programu Integracji dla cudzoziemcow zamieszkalych na terenie
wojewodztwa lodzkiego”

(Podstawa prawna: ustawa o pomocy spolecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1283 ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 kwietnia 2015 roku w sprawie udzielania pomocy
cudzoziemcom (Dz.U. 2019 poz. 1946), Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2021 r. w sprawie
zweryfikowanych kryteriéw dochodowych oraz kwot §wiadczen pienigznych z pomocy spotecznej (Dz.U.2021 poz.
1296), Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriéw dochodowych

oraz kwot $wiadczen pienigznych z pomocy spotecznej (Dz.U.2024 poz. 1044).

L. Slownik uzytych pojeé:

e Uops — ustawa z dnia 12.03.20@4 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2024 poz. 1283 ze zm.);

o KPA — ustawa z dnia 14 czecha 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U.
72024 1. poz. 572)

e Whniosek — wniosek o ktorym mowa w art.91 ust.3 Uops;

e Zalgczniki do Wniosku- o ktérych mowa w art. 91 ust.6, 7 1 7a, 8 Uops;

o Wywiad $rodowiskowy —dot. cz. VI kwestionariusza rodzinnego wywiadu srodowiskowego,
ktorego wzor wskazano w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia
8 kwietnia 2021 r. w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego (Dz. U. z 2021 poz.893),
ktory stanowi spojny z Programem dokument, majacy wpltyw na wysokos¢ i formy udzielanego
wsparcia

e Whnioskodawca — cudzoziemiec sktadajacy wniosek o pomoc

¢ Cudzoziemiec/osoba uprawniona do pomocy/Strona/Swiadczeniobioreca —wylacznie osoba,
ktora uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, ochrong¢ uzupetniajacg lub
zezwolenie na pobyt czasowy udzielony w zwigzku z okolicznoscig o ktorej mowa w art.159
ust.1 pkt Ilit.c lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, deklarujgca
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Spndsivrwara, OETailiCEeTIG PTECUWETZANID SARYEH, Wighd in

zamieszkanie na terenie wojewodztwa todzkiego (dot. Wnioskodawcy oraz jego wspétmatzonka
i matoletnich dzieci);
Strona — Wnioskodawca oraz dyrektor PCPR/MOPR/MOPS lub inna osoba upowazniona przez
Staroste; B
Realizator Programu — wyznaczony pracownik Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie/MOPR/MOPS uzgadniajacy z cudzoziemcem program oraz wspierajacy cudzoziemca
w okresie jego realizacji;
Uczestnik programu — Wnioskodawca oraz uprawniony zgodnie z art. 91 ust. 4 Uops cztonek
rodziny wnioskodawcy
Indywidualny Program Integracji/Program — instrument pomocy spolecznej stanowiacy
pisemng umowe pomiedzy Realizatorem, a cudzoziemcem, uprawniajacy cudzoziemca
do uzyskania wsparcia, w tym finansowego w procesic integracji na terenie Rzeczypospolite]
Polskie;j;
Zakres przedmiotowy pomocy — s$wiadczenie w formie pienigznej i niematerialnej
przyznawanej na okres wytacznie do 12 miesigey;
Swiadczenie pieniezne/pomoc finansowa/wsparcie — tj. zgodnie z art. 91 ust 1 pkt a-b Uops
finansowa forma pomocy przeznaczona wylacznie do wykorzystania na biezgce utrzymanie
(w szezegdlnodei: zakup zywnosei, odziezy, obuwia, Srodkéw higieny osobistej, oplaty
mieszkaniowe) i nauke jgzyka polskiego ;
Swiadczenie niepienicine/pomoc niepieniezna — tj. zgodnie z art. 91 ust.1 pkt 2 -6 Uops
migdzy innymi optacanie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, praca socjalna, poradnictwo
specjalistyczne, udzielanie informacji, wspieranie w kontaktach z instytucjami;
Zakres zobowigzan Stron - sporzadzony w oparciu o art.93 ustawy o pomocy spoteczne] zakres
dzialati i zobowigzan obu Stron Programu, wynikajacych z indywidualnej sytuacji zyciowej
cudzoziemca, ustalonej w oparciu o rodzinny wywiad srodowiskowy;
EUW- Lodzki Urzad Wojewodzki;
WRIPS — Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej £.odzkiego Urzgdy Wojewddzkiego;
jst — jednostka samorzadu terytorialnego;
ONwPS — Oddziat Nadzoru w Pomocy Spotecznej w Wydziale Rodziny i Polityki Spolecznej
Lodzkiego Urzgdu Wojewddzkiego;
OPiA — Oddziat Planowania i Analiz w Wydziale Rodziny i Polityki Spotecznej Lodzkiego
Urzedu Wojewddzkiego;
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II. Warunki udzielania pomecy, realizowanej w formie Indywidualnych Programéw

Integracji dla cudzoziemcdéw zamieszkalych na terenie wojewddztwa lédzkiego.

3.

z

. Pomocy cudzoziemcowi, realizowanej w formie indywidualnego programu integracji udziela,
za pofrednictwem powiatowego centrum pomocy rodzinie, starosta - wilasciwy, ze wzgledu

na miejsce zamieszkania wnioskodawcy.

. Srodki na realizacj¢ zadania zapewnia budzet Pafistwa. Warunkiem uzyskania detacji jest

zaakceptowanie przez Wojewode Lodzkiego indywidualnego programu integracji
cudzoziemca wraz z przewidywanymi kosztami jego realizacji. Przyznane érodki finansowe
moga by¢ przeznaczone wylacznie na utrzymanie cudzoziemca i pokrycie kosztéw nauki jezyka

polskiego.

f.aczna wysokos¢ swiadczen pienigznych na utrzymanie i pokrycie wydatkéw zwiazanych

nauka jezyka polskiego przystugujacych cudzoziemcowi zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 kwietnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy cudzoziemcom

(

Dz. U z 2019, poz. 1946) wynosi:

a) w okresie pierwszych 6 miesigcy:

¢ dla osoby samotnie gospodarujacej — do maksymalnej kwoty Swiadczenia przystugujacego
cudzoziemcowi na utrzymanie i pokrycie kosztéw nauki jezyka polskiego, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie zweryfikowanych kryteriéw dochodowych
1 kwot §wiadczen pienigznych z pomocy spolecznej ( Dz. U. z 2024, poz. 1044)

¢ w rodzinie 2-osobowej - do 70% kwoty, o ktérej mowa w lit. a, na osobg¢ w rodzinie;

e w rodzinie 3-osobowej - do 60% kwoty, o ktorej mowa w lit. a, na osobg¢ w rodzinie;

o w rodzinie liczacej 4 osoby i wigcej - do 50% kwoty, o ktérej mowa w lit. a, na osobe

w rodzinie;

b) w okresie od 7 do 12 miesigca:
¢ dla osoby samotnie gospodarujacej - do 90% kwoty, o ktérej mowa w pkt 1 lit, a,

s w rodzinie 2-osobowej - do 90% kwoty, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b, na osobg w rodzinie;

¢ w rodzinie 3-osobowej - do 90% kwoty, o ktorej mowa w pkt 1 lit. ¢, na osob¢ w rodzinie;

¢ w rodzinie liczacej 4 osoby 1 wigcej - do 90% kwoty, o ktdrej mowa w pkt 1 lit. d, na osobe
w rodzinie.

Waine: ustalajgc wysoko$§¢ pomocy finansowej nalezy wzia¢ pod uwage maksymalng i

minimalng kwote swiadczenia przyshugujaca cudzoziemcowi na utrzymanie i pokrycie
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wydatkéw zwigzanych z nauks jezyka polskiego zgodnie 7 Rozporzadzeniem Rady
Ministréw w sprawie zweryfikowanych kryteriow dochodowych oraz kwot $wiadczen
pienicznych z pomocy spolecznej (Dz. U. z 2024, poz. 1044);

4, Ubezpieczenie zdrowotne cudzoziemea:

a) w przypadku gdy wnioskodawca nie ma tytulu do objgcia obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego - na czas realizowania indywidualnego programu integracji uzyskuje pomoc
w postaci optacania skladki na ubezpieczenie zdrowotne. Wysokos¢ skiadki zostaje ustalona
woparciu o ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze §rodkéw publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 146 ze zm.);

b) pozostali czlonkowie rodziny cudzoziemca nie posiadajacy tytutu do ubezpieczenia
zdrowotnego z innego zrédla uzyskujg prawo do zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
na czas oplacania sktadki zdrowotnej za wnioskodawce, na zasadach okre$lonych przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkéw publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 146 ze zm.);

¢) wszelkie zmiany w zakresic dotyczacym oplacania skladki na ubezpieczenic zdrowotne

wymagaja zmian programu w formie Aneksu wraz z dokonaniem korekty jego kosztorysu.
5. Postepowanie w celu uzyskania akceptacji IPI przez Wojewode Lodzkiego:

W celu uzyskania akceptacji indywidualnego programu integracji przez Wojewode przy

kompletowaniu dokumentow szczeg6lng uwagg nalezy zwrocié na :

a) zamkniety katalog $wiadczeniobiorcéw uprawnionych do tej formy wsparcia (art. 91 ust.1
Uops);

b) niezbedne dokumenty:

» wniosek (zal. nrl) z wymaganymi zatacznikami (art. 91 ust. 6, 7, 7a Uops);

e indywidualny program integracji (zal. nr 2) zawierajacy podpisy pelnoletnich uczestnikow
programu, realizatora programu oraz dyrektora PCPR/MOPR/MOPS lub innej osoby
upowaznionej przez staroste;

e kosztorys do indywidualnego programu integracji (zal. nr 3) zawierajacy podpisy
wszystkich Stron i dyrektora PCPR/MOPR/MOPS;

e kopie pozostatych dokumentéw, mogacych mie¢ wptyw na rozstrzygnigeie sprawy;
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Waine: Wszystkie zagraniczne dokumenty majace istotne znaczenie dla sprawy, musza byé
przetlumaczone na jezyk polski. Powyisze zostaje podyktowane przepisami ustawy z dnia 7
pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim ( tj. Dz. U. z 2024, poz. 1556) zgodnie z kiorymi jezyk polski
Jjest jezykiem urzedowym organdw jednostek samorzqdu terytoriainego i podleglych im instytucyi,
w zakresie w jakim wykonujg zadania publiczne, a takie organdéw przed kiérymi toczy sie
postepowanie administracyjne.

6. Termin na ztozenic dokumentow:
W celu zapewnienia skutecznosci podejmowanych dziatan:

a.) skan ustalonego z cudgpziemcem indywidualnego programu integracji wraz z kompletem
dokumentéw o ktérych.moi;va w pkt 5b, nalezy zlozy¢ niezwlocznie, tj. w terminie nie
dluzszym niz 7 dni za poSrednictwem elektroniczne] skrzynki podawcze;
ePUAP:/lodzuw/skrytka

lub
b) w ciagu 14 dni w wersji papierowej na adres Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego Wydziatu
Rodziny i Polityki Spofecznej przy ul. Zeromskiego 87 w Lodzi.

7. Informacja o akceptacji Programu przez Wojewode badz wystgpowaniu przyczyn
uniemozliwiajgcych uzyskanic akceptacji Wojewody, zostaje przekazana bezposrednio
do wlasciwego PCPR/MOPR/MOPS za pofrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP. ’ ‘

8. W przypadku uzys"kania akceptacji Programu érodki na jego realizacje uruchamia OPiA
Loédzkiego Urzedu Wojewddzkiego, przekazujac je do wlaciwej jst na podstawie decyzji

-

Wojewody Lodzkiego.

9. Wszelkie zmiany majace wplyw na realizacje indywidualnego programu integracji, wymagaja

zmian w formie An{_eksu ( zé‘i!. nr 4).

Aneks - podpisany przez wszystkie Strony programu — celem zapewnicnia skutecznogci
. i
podejmowanych dzialan powinien by¢ niezwlocznie (tj. w terminach wskazanych w pkt. 6

Zasad) przekazany do WRiPS, celem uzyskania akceptacji Wojewody.
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Informacja o uzyskaniu akceptacji Aneksu badz wystepowaniu przyczyn uniemozliwiajacych
uzyskanie akceptacji Wojewody, zostaje przekazana bezpo$rednio do wlasciwego

PCPR/MOPR/MOPS za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

111. Informacje dodatkowe:

1. W sytuacji, jesli nie zostat spelniony wymoég ustawowy, tj. wniosek zawiera braki formalne,
nalezy podjaé dziatania normowane zapisami KPA. Tylko zlozenie wniosku z kompletem

wymaganych dokumentéw daje mozliwo$¢ podjgcia dzialafh w trybic art. 93 Uops;

2. Program integracji sporzadzany z cudzoziemcem, ustalajacy zakres, rodzaj oraz wysokos¢
pomocy, powinien by¢ konstruowany §ciéle w oparciu o rodzinny wywiad srodowiskowy, a jego
zapisy powinny odzwierciedlaé rzeczywisty sytuacje wnioskujacego oraz pozostatych

cztonkdw jego rodziny.

3. Indywidualny program integracji wraz z dotaczonym kosztorysem podpisany i zaparafowany
na kazdej ze stron przez Wnioskodawcg, Realizatora i dyrektora PCPR/MOPR/MOPS winien

zostaé sporzadzony:

a) w 3 egzemplarzach. w tym po jednym dla kazdej ze Stron oraz jeden egzemplarz dla
Wojewody Lodzkiego — w przypadku przekazywania dokumentu do WRIiPS w wersji

papierowej;

b) w 2 egzemplarzach — w tym po jednym dla kazdej ze Stron — w przypadku przekazywania
dokumentacji za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP

Wazne: Wszystkic dokumenty przekazywane w wersji elektronicznej wraz z zatacznikami muszg
zostaé opatrzone podpisem kwalifikowanym osoby upowaznionej

Wazne: Do dokumentéw nalezy dolaczyé upowaznienie Dyrektora PCPR/MOPR/MOPS lub innej

osoby upowaznionej na podstawie art. 112 ust. 5 Uops do wystgpowania w imieniu Starosty

4. W sytuacji, jesli niepetnoletnie dziecko Wnioskodawcy osiaga pelnoletno$¢é w trakcie trwania
programu integracji, woéwczas — z chwilg osiagnigcia penoletnoéci winno ziozy¢ o$wiadczenie
o wskazaniu dalszej formy kontynuowania programu (fj. oddzielnic lub wspdlnie

z Wnioskodawcg) lub ziozyé o$wiadczenie o rezygnacji z udzielanej formy wsparcia.
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Wazne: W przypadku podjecia decyzji o kontynuowaniu programu wspélnie z Wnioskodawca

nalezy upowazni¢ wnioskodawce do pobierania pomocy finansowej w jego imieniu.

Rezygnacja peinoletniego czlonka rodziny z udzialu w ww. Programie integracji wymaga

sporzgdzenia Aneksu do programu.

5. Realizator indywidualnego programu integracji jest zobowiazany do monitorowania postepow

cudzoziemca w procesie integracji, co najmniej raz na 3 miesigce, liczac od dnia rozpoczgcia
realizacji programu. Zgodnie z § 5 ust.5 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 7 kwietnia 2015 roku w sprawie udzielania pomocy cudzoziemcom ocena dokonywana
jest w formie notatek shuzbowych. Wnioski z dokonanej oceny realizacji Programu powinny
stanowi¢ podstawe do dokonania ewentualnych modyfikacji i zmian w Programie. Celem
dokonania zmian jest dostosowanie jego zalozefr do indywidualnych potrzeb cudzoziemca oraz
wyeliminowania lub ziagodzenia probleméw, ktére mogg pojawi¢ si¢ w trakcie realizaciji
Programn. Opisy stopnia zintegrowania powinny odnosi¢ si¢ zaréwno do wnioskodawcy jak

réwniez pozostalych uczestnikéw Programu.

- W przypadku konieczno$ci wstrzymania realizacji programu, nalezy postgpowaé w sposdb
szczegélowo opisany w art 95 Uops. O fakcie wstrzymania realizacji programu nalezy

niezwlocznie powiadomié¢ WRiPS LUW.

IV. Nadzér nad realizacjg zadania: |

1.

Ustalony sposob wykonywania-zadania z zakresu administracji rzadowej w imieniu Wojewody

1.6dzkiego nadzoruje WRiPS LUW,

. W sprawach merytorycznych dotyczacych indywidualnych programéw integracji, realizowanych
przez cudzoziemcé\}v na terenie wojewodztwa todzkiego, wlasciwym oddziatem WRiPS LUW
jest ONwPS.

. W sprawach finansowych dotyczacych przekazywania §rodkéw na realizacj¢ indywidualnych
programéw integracji realizowanych przez cudzoziemcéw na terenie wojewddztwa lodzkiego,
wiasciwym oddzialem WRiPS LUW jest OPiA.

. Sprawozdania z realizacji zadania w wersji elektronicznej zamieszczane sa w aplikacji CAS,
w zakladce sprawozdan jednorazowych. O doktadnych terminach ich wykonania jednostki
samorzadu terytorialnego sg kazdorazowo informowane drogg elektroniczna.

. PCPR/MOPR/MOPS na potrzeby WRIiPS LUW sa zobowigzane do udzielania wyjaénieh oraz

zbierania informacji w zakresie realizowanego zadania,
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Lodzki. Dane przetwarzane s3 w celu realizacii czynnoéci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie hitps://www.gov.pl/iweb/uw-lodzki w zakladce ochrona
danych osobowych



V. Wzory dokumentoéw:
1. zalacznik nr 1 - wzor wniosku o pomoc dla cudzoziemca;
2. zalgeznik nr 2 — wzér Indywidualnego Programu Integracji;
3. zalgeznik nr 3 — wzor arkusza kalkulacji kosztow realizacji.
4. zatacznik nr 4 — wzoér aneksu do Indywidualnego Programu Integracji

5 zatacznik nr 5 — wzor akceptacji Wojewody
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