ZARZADZENIE NR 28

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie trybu dzialania Rady Archiwalnej

Na podstawie § 3 ust. 3 statutu Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw Panstwowych,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 30 Prezesa Rady Ministrow z dnia
9 kwietnia 2009 r. w sprawie nadania statutu Naczelnej Dyrekci Archiwow
Panstwowych (M. P. z 2014 r. poz. 204 oraz z 2020 r. poz. 178), zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la tryb dziatania Rady Archiwalnej, zwanej dalej ,,Rada”.

§ 2. 1. Przewodniczacy Rady i jego zastgpca wybierani sa przez Rade na
posiedzeniu sposrod jej cztonkow przy udziale co najmniej potowy cztonkéw Rady.

2. Wybdr przewodniczacego i jego zastepcy odbywa sie w sposob tajny, zwykla
wigkszoscia glosow. Jesli posiedzenie odbywa si¢ zdalnie, przy uzyciu srodkéw
komunikagji elektronicznej, wybdr moze zosta¢ przeprowadzony z zastosowaniem
narzedzi pozwalajacych na zapisanie jego wynikow.

3. Pracami Rady kieruje jej przewodniczacy.

4. Do zadan przewodniczacego Rady nalezy w szczegolnosci:
1) inicjowanie tematyki pracy i posiedzen Rady;
2) zwolywanie posiedzen Rady i przewodniczenie im;

3) podpisywanie w imieniu Rady jej uchwat i innych dokumentéw;



4) przekazywanie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych, w imieniu
Rady, jej uchwat i innych dokumentow;

5) wystepowanie do Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych z wnioskami
dotyczacymi dziatania Rady;

6) reprezentowanie Rady na zewnatrz.
5. W razie przeszkody uniemozliwiajacej przewodniczacemu Rady

wykonywanie jego zadan, zadania te wykonuje jego zastepca.

§ 3. 1. Sekretarzem Rady jest pracownik Departamentu Archiwistyki Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, wyznaczony przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych.

2. Do zadan sekretarza Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) czuwanie nad wlasciwym przygotowaniem materialéw niezbednych do pracy

Rady;

2) przygotowywanie projektow uchwat i innych dokumentéw Rady oraz protokotow

z jej posiedzen;

3) informowanie, w porozumieniu z przewodniczacym Rady, czlonkéw Rady

o terminie, miejscu i proponowanym porzadku jej posiedzen;

4) zapewnienie wlasciwej obstugi organizacyjnej posiedzen Rady;
5) sporzadzanie protokotéw posiedzen Rady i uchwat podjetych przez Rade;

6) prowadzenie obstugi organizacyjnej Rady.

§ 4. 1. Rada moze wylania¢ ze swego skladu zespoly (grupy) robocze
o charakterze stalym lub czasowym.
2. Rada ustala zakres i tryb dziatania zespotéw (grup) roboczych oraz wyznacza

ich koordynatora.

§ 5. 1. Posiedzenia Rady zwoluje przewodniczacy Rady:
1) z inicjatywy wtasnej;
2) na wniosek co najmniej jednej trzeciej cztonkéw Rady;

3) na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.
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2. Rada obraduje na posiedzeniach, ktére odbywaja si¢ w siedzibie Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych lub zdalnie, przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

3. Przed posiedzeniem Rady dorecza sig¢ jej cztonkom i Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwow Panstwowych materialy zwigzane 2z porzadkiem planowanego
posiedzenia oraz projekt protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady.

4. Z posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokdt, ktdry podpisuja przewodniczacy

i sekretarz Rady.

§ 6. 1. Rada podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jej kompetencji na
posiedzeniach.

2. W glosowaniu na posiedzeniach odbywanych przy uzyciu srodkéw
komunikagji elektronicznej wykorzystuje sie narzedzia elektroniczne, pozwalajace na
zapisanie wynikow glosowania.

3. Uchwaly Rady podejmowane sa zwykla wigekszoscia gloséw, przy udziale co
najmniej poltowy czlonkow Rady. W razie rownosci glosow rozstrzyga glos
przewodniczacego Rady lub jego zastepcy.

4. Uchwaty Rady zapadaja w glosowaniu jawnym, chyba ze Rada postanowi
inaczej.

5. Glosowanie w sprawach personalnych jest tajne.

6. Uchwaly Rady sa przekazywane Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw

Panstwowych.

§ 7. W posiedzeniu Rady moga uczestniczy¢ bez prawa udzialu w gtosowaniu:
1) Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych oraz jego zastepcy;
2) Dyrektor Generalny Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych;
3) wyznaczeni przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych kierownicy
komorek organizacyjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panistwowych;

4) osoby zaproszone przez przewodniczacego Rady.



§ 8. Cztonkom Rady nie przystuguje wynagrodzenie z tytutu uczestnictwa w jej

pracach.

§ 9. Wydatki zwigzane z dziatalnoscia Rady pokrywane sa z budzetu Naczelnej

Dyrekgji Archiwow Panistwowych.

§ 10. Traci moc =zarzadzenie nr 23 Naczelnego Dyrektora Archiwéw

Panstwowych z dnia 21 lutego 2018 r. w sprawie trybu dziatania Rady Archiwalnej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK
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