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Wojewoda Mazowiecki

ZARZADZENIE NR 7/2024

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W PIASECZNIE

7 dnia 25 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Piasecznie

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Piasecznie stanowiacego zatacznik nr 19 do zarzadzenia nr 327 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno - Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-
epidemiologicznym polozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego, zmienionego
zarzgdzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia 17 maja 2021 r.,
zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzagdzeniem z dnia 6 lipca 2022 r., zarzadzeniem
z dnia 10 listopada 2022 r., zarzgdzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r., oraz zarzadzeniem z dnia 23

maja 2024 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowe] Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej

w Piasecznie, stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 10/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej
w Piasecznie z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Piasecznie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode¢ Mazowieckiego.
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§1. 1.
1)

2)
3)

4)

5)

6)

Zatacznik

do zarzadzenia nr 7 Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Piasecznie z dnia 25 wrze$nia 2024 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Piasecznie

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Piasecznie dziata na podstawie:
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Parstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz.
416);
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 799);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
z pézn. zm.Y);
Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Piasecznie nadanego
Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 maja 2024 r.;
Regulaminu  Organizacyjnego Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Piasecznie, zwanego dalej ,,Regulaminem”;
innych przepiséw obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostek budzetowych.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowqy Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Piasecznie;
Dyrektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Piasecznie.

§ 2. 1. Powiatowa Stacja ma swojq siedzibe w Chylicach przy ulicy Dworskiej 7, 05-510

Konstancin-Jeziorna.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu piaseczyriskiego, w sktad ktérego

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. 1273, 1407,1429, 1641,
1693 1 1872 oraz z 2024 r. poz. 1089



wchodza gminy: Piaseczno, Konstancin-Jeziorna, Géra Kalwaria, Lesznowola, Prazméw,
Tarczyn.

3. Nadzoér merytoryczny nad Powiatowa Stacjg sprawuje Mazowiecki Parnstwowy
Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

4. Powiatowa Stacja prowadzi dziatalno$¢ w formie jednostki budzetowej i jest dysponentem

srodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu parnstwa.

§ 3. 1. Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Piasecznie jest Dyrektorem Powiatowej
Stacji. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowg Stacjg w sposdb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;
2) reprezentuje Powiatowgq Stacje na zewnatrz.

2. Dyrektor Powiatowe] Stacji, w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania moze

wydawac akty wewnetrzne: zarzadzenia, komunikaty, polecenia, pisma ogdlne.

§ 4. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz,
pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania
W oparciu o przepisy obowigzujacego prawa a w szczegolnosci zgodnie z zarzgdzeniami
wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w ust. 2, stanowig
dochéd budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

§ 5. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Gtéwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowej
Stacji nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci
w Powiatowej Stacji.

3. Dziatalnoscia poszczegodlnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy tych komérek.

4. Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych



stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wtasciwe
i terminowe zatatwienie spraw.

5. W komérkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Dyrektorem
Powiatowej Stacji.

6. Szczegotowy zakres obowigzkéw kierownikdw poszczegdélnych komérek organizacyjnych
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji,
a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych im komorek.

7. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegajg wszystkie komorki organizacyjne
i samodzielne stanowiska pracy.

8. Gtéwny Ksiegowy sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig

ekonomiczng i finansowg Powiatowej Stacji.

Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 6. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Piasecznie, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:
1) higieny srodowiska;
2) higieny pracy w zaktadach pracy;
3) higieny proceséw nauczania i wychowania;
4) higieny wypoczynku i rekreacji;
5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;
6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;

w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci

i ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb

zakaznych i zawodowych.

2. Powiatowa Stacja organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ oswiatowo-
zdrowotng oraz dokonuje analiz i ocen epidemiologicznych.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych



czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Piasecznie;

2) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczng;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

5) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i sktadanie projektéw wnioskéw o ukaranie do sagdéw rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych
przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;

10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej i przygotowywania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zaktadéw nauczania i wychowywania
oraz placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia, materiatéw
i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, kosmetykami oraz innymi
wyrobami mogacymi mieé¢ wptyw na zdrowie ludzi;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w érodkach transportu
komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

17) opracowywanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnoéci Powiatowe;j
Stacji;

18) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych i pracowniczych;

19) dziatalnos$¢ w zespole reagowania kryzysowego;

4



20) nadzorowanie przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce
do obrotu, stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub
wyroby, w rozumieniu przepiséw o substancjach chemicznych i ich mieszaninach oraz
przepisdw prawa europejskiego;

21) wykonywanie innych zadan Paristwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustawy

i przepisow wykonawczych.

§ 7. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Piasecznie moze prowadzié sprawy
z zakresu zadan Mazowieckiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego,
powierzone przez Mazowieckiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

w Warszawie.

Rozdziat 3

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 8. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastepujgce komérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
c) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mfodziezy,
f) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
3) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Ekonomiczna,
b) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza;
4) Stanowisko pracy Gtéwnego Ksiegowego;
5) Stanowisko pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci;
6) Stanowisko pracy do spraw Pracowniczych i Organizacyjnych;

7) Stanowisko pracy Inspektora Ochrony Danych;



8) Stanowisko pracy do spraw Obstugi Sekretariatu;
9) Stanowisko pracy Radcy Prawnego;
10) Stanowisko pracy Informatyka.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik do Regulaminu.

§ 9. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Piasecznie moze upowaznia¢ osoby
fizyczne, a takze innych pracownikdw Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu
w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,
zezwolen i zaswiadczen.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Piasecznie moze udziela¢ petnomocnictw
w zakresie swoich kompetencji do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych,
w tym petnomocnictw do reprezentowania Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Piasecznie przed sgdami i organami administracji publicznej.

3. Dyrektor Powiatowej Stacji w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw
osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych
W jego imieniu.

4. Udzielanie lub cofnigcie petnomocnictwa i upowaznienia przez Parfstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Piasecznie/Dyrektora Powiatowej Stacji powinno
zostac wpisane do rejestru prowadzonego przez Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny
Powiatowej Stacji.

5. Whniosek o udzielanie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania petnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiadac akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji, a w przypadku
wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi réwniez akceptacje

Gtéwnego Ksiegowego Powiatowej Stacji.

Rozdziat 4

Dziatalnos¢ lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§ 10. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé
lecznicza prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.
2. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalno$¢ leczniczg polegajacg na udzielaniu

ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.



3. Dziatalnos¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaktad leczniczy o nazwie

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia sie jednostke organizacyjng

0 nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Piasecznie oraz przypisane do

niej komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Sekcja Epidemiologii;

Sekcja Higieny Komunalnej;

Sekcja Higieny Pracy;

Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy;

Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdziat 5
Kierownicy komoérek organizacyjnych

§ 11. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztatt pracy podlegte;

komorki.

2. Kierownik komérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:

1)
2)

zadan komorki organizacyjnej;

decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji;

3. Do obowigzkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy:

1)

2)

okreslenie szczegdtowych zadar dla podlegtych komérek wewnetrznych i stanowisk
pracy;

wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komérce organizacyjnej,
dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),

c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,

d) udzielania urlopéw;

3) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komérce organizacyjnej.



Rozdziat 6

Zadania poszczegolnych komérek organizacyjnych i oséb na samodzielnych stanowiskach

pracy

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

ocena zapadalnosci na choroby zakaZne, inwazyjne i niezakazne oraz prowadzenie
dziatalnosci profilaktycznej;

dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkéw zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji
epidemicznej choréb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami
srodowiska;

ocena stopnia uodpornienia populacji;

nadzér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekcji;

opracowywanie ognisk choréb zakaznych;

rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych, a w szczegdlnosci
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;

nadzor nad wykonywaniem szczepien ochronnych;

wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi  Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan Ilaboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan

prozdrowotnych;

10) przyjmowanie prob do badan laboratoryjnych;

11) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru, nalezy w szczegolnosci:

1)

nadzér nad warunkami higieny srodowiska bytowania cztowieka, stanu sanitarnego
urzadzen i obiektow uzytecznosci publicznej, urzadzen stuzgcych do zaopatrywania

ludzi w wode oraz zaktadéw pracy i transportu osobowego;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

nadzér nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, ocena jako$ci wody
w kapieliskach oraz miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli i na
ptywalniach;

prowadzenie monitoringu jakosci wody w zakresie bakterii rodzaju Legionella
w wodzie cieptej;

nadzor sanitarny nad: ekshumacjami, przewozem, obiektami zwigzanymi ze sposobem
przechowywania zwiok i szczatkéw ludzkich (zaktady pogrzebowe) a takze miejscami
chowania zmartych;

nadzor sanitarny nad chowaniem zwtok i szczatkdw ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacja i miejscami chowania zmartych;

wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi  Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985
r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badarh laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

pobieranie préobek do badan laboratoryjnych;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia;

10) prowadzenie planowania i sprawozdawczosci.

Do zadan Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru , nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

nadzér nad warunkami higieny srodowiska pracy;

ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatar
zmierzajgcych do zapobiegania chorobom zawodowym;

prowadzenie postepowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgtoszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkéw wynikajacych z przepisow:
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach, o przeciwdziataniu narkomanii oraz
o produktach biobdjczych;

wspofpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi

9



komoérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

6) analiza zagrozern zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia;

8) prowadzenie planowania i sprawozdawczosci;

9) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produktéw kosmetycznych;

10) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczacych warunkéw produkcji i obrotu produktami kosmetycznymi;

11) nadzér nad przestrzeganiem przepisow krajowych i wspdélnotowych w zakresie
przestrzegania obowigzku prawidtowego oznakowania produktéw kosmetycznych;

12) pobieranie prébek produktéw kosmetycznych;

13) nadzér nad obrotem prekursorami narkotykéw kat. 2 i 3 (zgodnie z ustawa
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939);

14) kontrola przestrzegania przepiséw w sprawie substancji, preparatéw, czynnikéw lub
proceséw technologicznych o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym w érodowisku
pracy;

15) nadzér nad przestrzeganiem ustawowego zakazu wytwarzania i wprowadzania do
obrotu srodkéw zastepczych;

16) kontrola narazenia przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobéw zawierajgcych azbest.

Do zadari Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru, nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad higiena produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz
warunkow zywienia zbiorowego;

2) nadzér nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

3) nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji, sprzedazy materiatéw i wyrobéw
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

4) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;

5) nadzér nad $rodkami spozywczymi oraz zywieniem dzieci i mtodziezy w jednostkach
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6)
7)

8)

9)

systemu oswiaty;

nadzér nad produkcjg i zbywaniem zywnosci w ramach rolniczego handlu detalicznego;
nadzér nad jakoscig zdrowotng importowanych i eksportowanych $rodkéw
spozywczych, materiatdbw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,
substancji pomagajgcych w przetwarzaniu;

wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowych Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan

prozdrowotnych;

10) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia;

11) pobieranie prébek srodkéw spozywczych, oraz materiatéw i wyrobdw przeznaczonych

do kontaktu z zywnoscig dla oceny ich jakos$ci zdrowotnej;

12) sprawowanie biezacego nadzoru nad suplementami diety, $srodkami spozywczymi

specjalnego przeznaczenia zywieniowego, zywnoscig wzbogacong i nowa zywnoscia,

a w szczegolnosci:

a) kontrola zgodnosci oznakowania produktéw w zakresie prawa zywnosciowego,

b) kontrola bezpieczeristwa produktéw wprowadzanych do obrotu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem sprzedazy wysytkowej, w tym przez Internet,

c) kontrola biezgcego stanu sanitarno-higienicznego i technicznego w zaktadach
produkcji i obrotu danymi srodkami spozywczymi,

d) monitoring znajdujacych sie w obrocie suplementéw diety, $rodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego, nowej zywno$ci oraz 2Zywnosci
wzbogaconej,

e) ocena znakowania zywnosci, substancji dodatkowych, substancji pomagajacych
W przetwarzaniu materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig,

w tym pobieranie probek w ramach urzedowej kontroli i monitoringu.
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5. Do zadan Sekcji Higieny Dzieci i Mtodziezy w Oddziale Nadzoru, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

nadzdér nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania i opieki
nad dzie¢mi i mtodziezg;

nadzor nad placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

higienizacja procesu nauczania oraz ocena warunkéw higienicznych w placéwkach
os$wiatowo-wychowawczych;

wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 .
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej
oraz podejmowanie stosownych dziatar prozdrowotnych;

prowadzenie planowania i sprawozdawczosci.

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

6. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Oddziale

Nadzoru, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

uzgadnianie projektéow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagai higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
udziat w dopuszczaniu do uzytku obiektéw budowlanych;

kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;
wspoétpraca z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi  Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komdérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez
ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej;

prowadzenie planowania i sprawozdawczosci.

7. Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegélnosci:

1)

ustalanie kierunkéw dziatan w celu ksztattowania wtasciwych postaw i zachowan
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2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

zdrowotnych;

ocena catoksztattu dziatalnosci w placéwkach stuzby zdrowia i oswiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania
i eliminowania negatywnego wptywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych
i biologicznych na zdrowie cztowieka;

prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie oswiaty zdrowotnej;

wspoétudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

realizowanie programow prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan;
wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

prowadzenie planowania i sprawozdawczosci;

prowadzenie biblioteki Powiatowej Stacji.

. Stanowisko Pracy Gtownego Ksiegowego, ktdry jest jednoczesnie kierownikiem Sekcji

Ekonomicznej w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym, sprawuje nadzér nad

prawidtowg realizacjg budzetu, gospodarki pozabudzetowej oraz, wraz z pracownikami

Sekcji, odpowiada za:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

planowanie dochoddéw i wydatkéw;

przyjmowanie, sporzadzanie i archiwizacje dokumentdéw ksiegowych;
prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

sporzadzanie sprawozdan i analiz finansowo-budzetowych;

kontrole formalno-rachunkowg ponoszonych wydatkéw;

terminowe rozliczenia z kontrahentami;

terminowe dochodzenie naleznosci budzetowych;

prace w systemach ksiegowych i sprawozdawczych;

10) prowadzenie dokumentacji ptacowej;

11) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rozliczeniami publicznoprawnymi.
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8.

Do zadan Sekcji Administracyjno-Gospodarczej w Oddziale Ekonomicznym

i Administracyjnym, nalezy w szczegdlnosci:

1) administrowanie budynkami, posesjg i sprzetem;

2) kierowanie i nadzorowanie pracy pracownikow obstugi;

3) zaopatrywanie Powiatowej Stacji w materiaty biurowe i artykuty sanitarne;

4) prowadzenie gospodarki srodkami trwatymi w uzytkowaniu i wyposazeniu;

5) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi;

6) prowadzenie dokumentacji remontéw biezgcych i kapitalnych oraz konserwacji sprzetu
i aparatury;

7) utrzymanie we wtasciwym stanie czystosciowym wszystkich pomieszczerr Powiatowej
Stacji;

8) utrzymanie w nalezytym porzadku otoczenia Powiatowej Stacji;

9) nadzor nad transportem Powiatowej Stacji;

10) rozliczanie kart drogowych pojazddw stuzbowych Powiatowej Stacji;

11) prowadzenie spraw kancelaryjnych, m.in. zwigzanych z korespondencjg przychodzaca
i wychodzaca z Powiatowej Stacji;

12) przyjmowanie interesantow i ich wtasciwe kierowanie.

10. Stanowisko pracy Giéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci odpowiada

w szczegolnosci za:

1) wdrazanie, nadzor i zarzadzanie dokumentacjg systemu jakosci, w szczegdlnosci nad
Ksiega Jakosci oraz Procedurami ogdélnymi i instrukcjami systemu zarzadzania jakoscia;

2) koordynowanie zadan zwigzanych z systemem zarzadzania jakoscia;

3) planowanie i nadzorowanie audytéw wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie;

4) nadzdr nad dziataniami zapobiegawczymi i korygujacymi;

5) prowadzenie przegladdéw dokumentacji systemu zarzadzania i jej uaktualnianie;

6) organizowanie i przeprowadzanie szkolerh wewnetrznych;

7) wspotprace z komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie systemu

jakosci.
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11.

12.

13,

14.

15,

Stanowisko pracy do spraw Pracowniczych i Organizacyjnych odpowiada w szczegdlnosci

za:

1) realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i ptacowej;

2) obstuge spraw osobowych i socjalnych pracownikow;

3) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji;

4) zatatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéw;

5) ewidencje czasu pracy pracownikéw;

6) prowadzenie dokumentacji funduszu socjalnego;

7) udziat w opracowaniu zarzadzen i regulaminéw Powiatowej Stacji;

8) przyjmowanie i rozpatrywanie petycji zgodnie z ustawg o petycjach z dnia 11 lipca
2014r (Dz.U. z 2018 r. poz. 870);

9) przyjmowanie i koordynowanie skarg i wnioskéw kierowanych do Powiatowej Stacji;

10) prowadzenie rejestrow skarg, wnioskow i petycji;

11) prowadzenie planowania i sprawozdawczosci.

Stanowisko pracy Inspektora Ochrony Danych odpowiada w szczegdlnosci za ochrone
i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych poprzez prowadzenie
i nadzorowanie Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, Instrukcji
zarzgdzania systemami informatycznymi przetwarzajacymi dane osobowe w Powiatowe;j

Stacji oraz Polityki realizacji praw oséb, ktérych dane dotyczg.

Stanowisko pracy do spraw Obstugi Sekretariatu odpowiada w szczegdlnosci za

prowadzenie sekretariatu Dyrektora Powiatowej Stacji.

Stanowisko pracy Radcy Prawnego — obstuga prawna.

Stanowisko pracy Informatyka odpowiada w szczegdlnosci za:

1) administrowanie sieciag LAN oraz zabezpieczenie poprawnosci funkcjonowania sieci
wewnetrznej LAN;

2) staty nadzér techniczny nad sprzetem informatycznym;

3) ewidencje sprzetu informatycznego, licencji i oprogramowania uzytkowanego
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w Powiatowej Stacji;
4) szkolenie pracownikéw i pomoc w zakresie obstugi sprzetu komputerowego

i oprogramowania systemowego oraz narzedziowego.

DYREKTOR

), o
Powiatowe] Stacji Sanitarno-E pidemiologicznej
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Piasecznie
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Piaseczno, 25.09.2024 r,

UZASADNIENIE
do zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Piasecznie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Piasecznie
Projektowana zmiana Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Piasecznie wynika z koniecznosci dostosowania zapiséw
Regulaminu do Zarzqdzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 maja 2024 r. w sprawie
nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym pofoZzonym na terenie wojewddztwa
mazowieckiego.
Zgodnie ze Statutem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Piasecznie z dnia 23 maja
2024 r. zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Piasecznie uzasadnione sg koniecznoscig dokonania zmian w zakresie:
— struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji,
— wykonywania dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu ambulatoryjnych

$wiadczen zdrowotnych.

W sktad Powiatowej Stacji wchodzi¢ beda nastepujgce komérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
c) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy,
f) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

2) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;



3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:

a) Sekcja Ekonomiczna,

b) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza;
Stanowisko pracy Gtéwnego Ksiegowego;
Stanowisko pracy Gtownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci;
Stanowisko pracy do spraw Pracowniczych i Organizacyjnych;
Stanowisko pracy Inspektora Ochrony Danych;
Stanowisko pracy do spraw Obstugi Sekretariatu;

Stanowisko pracy Radcy Prawnego;

10) Stanowisko pracy Informatyka.

Powyisze zmiany wymagajg zatwierdzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Piasecznie przez Wojewode Mazowieckiego.

Tre$¢ Regulaminu Organizacyjnego jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa, a zapisy

dotyczgce struktury organizacyjnej i realizowanych zadan sg tozsame z nadanym Statutem.
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