
PROKURAl',URA OKREGOWA

w SIEDLCACII Siedlce, 20 lutego 2024 r.
ul. Brzeska 97

08-I IO SIEDLCE

telefon 025 632-23-23, laks 025 633-96-52

e-urail : biuro.podawcze.posie@prokuratura.gov.pl

Sygnatura konkursu

3024-4.tLtL.t.2024

OGI-OSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na stai urzgdniczy

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach, ul. Brzeska9l,08*110 Siedlce oglasza

konkurs na staL urzgdniczy na docelowe 1 (jedno) stanowisko mlodszego referenta

w Prokuraturze Rejonowej w Sokolowie Podlaskim (1 etat).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania

obowi4zk6w urzgdnika, trwa 6 miesigcy i koficzy sig egzarninem.

Na staL urzQdnrczy moze by( przyjgta osoba spelniaj4ca nastgpujqce

niezbgdne wymagania, kt6re s4 olaeSlone w art,2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r, o pracowrlikach s4d6w i prokuratury (Dz.U . z 201 B r. poz. 577):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) ma petrn4 zdolnoSd do czynnoSci prawnych;

3) korzysta z pelni praw publicznych;

4) cieszy sig nieposzlakowan4 opini4;

5) nie byla karana zaprzestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestgpstwo Scigane

z osl<ar1enia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalaj1cy na zatrudnienie jej na okreslonyrn

stanowisku;

8) posiada wyksztalcenie co najrnniej Srednie oraz zdany egzamin maturalny;

9) posiada lub rna zdolnoSd do uzyskania poSwiadczenia bezpieczefrstwa

uprawniaj Ecego do dostgpu do informacji niejawnych.

Pozqdanyrni wyrnaganiarni dodatkowymi s4:

1) umiejgtnoSd praktycznego poslugiwania sig kornputerem, w tym korzystania

z pakietu aplikacji biurowych i system6w informacji prawnej;
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2) znajomosd regul prowadzenia biurowosci w prokuraturzelub s4dzie;

3) komunikatywnoS6;

4) kreatywno$i;

5) odpornoSd na stres;

6) wysoki poziorn wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

7) umiejgtnoSi pracy w zespole;

B) znajornoSd zasad postgpowania w przedmiocie uz,yskania poSwiadczenia

bezpieczehstwa.

Po odbyciu staZt, kandydat moze zostad zatrudniony jako urzgdnik -
pracownik sekretariatu, kt6rego zadaniemjest wykonywanie czynno6ci kancelaryino-

biurowyoh i pomocniczych, aw szczeg6lnoSci:

a) prowadzenie repertori6w, rejestr6w, wykaz6w kontrolnych i innych

niezbgdnych urzqdzen ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych

danych dotyczqcych biegu spraw i sposobu ich rnerytorycznego zal<onczema,

w tyrn z wykorzystaniem systern6w teleinformatycznych funkcjonuj4cych

w prokuratvrze,

b) informowanie stron procesowych i ich pelnomocnik6w o biegu spraw

zawistych w prokuraturze w zakresie przewidzianym przepisarni prawa,

c) protokolowanie czynnoSci procesowych wykonywanych ptzezprokurator6w,

d) wykonywanie czynnoSci biurowych i technicznych w toku opracowywania

dokument6w,

e) wykonywafiie czynnolci zwiqzanych z archtwrzowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzia\.em w konkursie powinny zloLyc w siedzibie

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach albo przeslac za poSrednictwcm plac6wki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 29 lutego 2024 r,, ze wskazaniern sygnatury

konkursu (tzn. oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy 3024-4.111,1"1,2024"),

nastgpuj4ce dokurnenty :

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostgpny na stronie internetowei

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-

s i edlce w zaldadce,,AktualnoS ci ", folder,, O ferty pr acy"),

2) wtasnorqcznie napisany i podpisany Zyciorys;
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3) wypetniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegaj4cej sig o zaffvdnienie (dostgpny na stronie internetowej Prokuratury

Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pllweb/po-siedlce

w zatJadce,,Aktualnosci", folder,,Ofefiy pracy"),

4) o5wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oSwiadczenie

kandydata o pelnej zdolnoSci do crynnoSci prawnych, oSwiadczenie kandydata

o korzystaniu z petrni praw publicznych, oSwiadczenie kandydata

o niekaralnoSci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe, oSwiadczenie

kandydata, Za nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie

o przestgpstwo Scigane z oskarZenia publiczne5o lub przestgpstwo skarbowe,

o5wiadczenie dotycz4ce ochrony danych osobowych zgodnie z treficiq art. 13

rczporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b frzycznych w zwiqzku

zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rozporzqdzenie

o ochronie danych), oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia

pozwalajqcego na zatrudnienie na stanowisku objgtym konkursem,

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie w przyszhoSci wobec

kandydata procedury zmierzajqcej do uzyskania poSwiadczenia bezpieczefi stwa

uprawniaj4cego do dostgpu do informacji niejawnych o klauzulach

,,zastrzg2orre", ,Boufrreo', ,Jajne" i ,,SciSle tajne" (dostgpne na stronie

internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zal<Ladce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

5) oSwiadczenie o v,tyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb zwiqzanych z konkursem (dostgpne pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zaldadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

6) kserokopie dokument6w potwierdzaj 4cych posiadane wyksztalcenie,

7) kserokopie dokument6w potwierdzaj4cych doSwiadczenie zawodowe (np.

kopie Swiadectw pracy),
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8) kserokopia dokumentu potwierdzaj4cego niepelnosprawnoSd - w przrypadku

kandydat6w zamierzaj4cych skorzysta6 z uprawnienia wskazanego w art. 3b

ustawy z dnia 16 wrzeSnia 1982 r. o pracownikach urzgd6w paristwowych

(Dz. U. 22023 r,poz.1917),

9) kserokopie innych dokument6w potwierdzajqcych spelnienie przez kandydata

wymagari podstawowych i dodatkolyych.

Oferty dorgczone lub przestrane po terminie okreSlonym w niniejszym

ogtroszeniu nie bede rczpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data stempla

pocztowego w przypadku nadania dokument6w pocztq).

Konkurs odbgdzie sig w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Siedlcach,

ul. Brzeska 97.

Konkurs na sta?urzgdniczy sklada sig ztrzech etap6w:

1) etapu pierwszego selekcji wstgpnej zgloszefi kandydat6w pod k4tem

spelnienia wymo g6w formalnych przy stqpienia do konkursu;

2) etap u d ru gie go - pr akty cznego spraw dzianu umiej gtnoS ci ;

Nie p62niej ni? na 7 dni przed terminem rozpoczgcia etapu drugiego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zal<Ladce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawieralqce listg kandydat6w

dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty

i miejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie p6Zniel niz na 7 dni przed terminem rozpoczQcia etapu trzeciego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem: pod

adresem https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zalchadce ,,AktualnoSci", folder

,,Oferly pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajqce listg kandydat6w

dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dolct.adne wskazanie daty

i miejsca j ego przeprowadzenia.

Imig i nazwisko kandydata wybranego na stanowiska stazysty

w Prokuraturze Rejonowej w Sokotowie Podlaskim (ze wskazaniem wymiaru czasu

pracy 1 etat) zostanie podane do publicznej wiadomo6ci poprzez umieszczenie
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informacji na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zalcladce ,,AktualnoSci", folder,,Oferly pracy").

W zwiqzku z tresci4 art. 13 ust. 1 i 2 rozporuqdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

os6b frzycznych w zwiqzku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne

rozporzqdzenie o ochronie danych) zwarrego dalej RODO, Prokuratura Okrggowa

w Siedlcach informuj e,2e:

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibq przy

ul. Brzeskiej 97, 08-110 Siedlce, tel.: 25 I 632 28 85, e-mail:

biuro.podaw cze.posie@prokuratura. gov.pl .

2. Administrator v,ryznacrytr Inspektora Ochrony Danych, z kt6rym kontakt jest

mozliwy poprzez: e - mail: wojciechjakubik@prokuratura.gov.pl .

3. Dane osobowe przetwarzane s4 w celu realizacji zadan Administratora zwiqzanych

z naborem na wolne stanowisko.

4. Dane osobowe przefriaruane sQ na podstawie art. 6 ust. I lit. c i afi. 9 ust. 2 lit. b

RODO w w{. zprzepisanri ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks procy, ustawy

z dnia 18 grudnia 1998 r. o prqcownikach sqd6w i prokuratury, ustawy z dnia 16

wrzeinia 1982 r. o pracownikach urzgd1w paristwowych, rozporzqdzenia Ministra

Sprawiedliwofici z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegillowych

zasad wynagradzania urzgdnik6w i innych pracownikdw prokuratury oraz

odbywania sta2u urzgdniczego oraz art.6 ust. I lit. a RODO - zgoda osoby, kt6rej

dane dotyczq w przypadku podania danych osobowych wyl<raczajqcych poza

katalog przewidziany w przepisach prawa. Jeheli w dokumentach zawarte s4 dane

osobowe, o kt6rych mowa w art. g ust. 1 RODO w zakresie r6wniez

wyl<raczajqcym pozakatalog przewidziany w przepisach prawa, koniecznabgdzie

wyra1nazgodana ich przetwarzanie, o kt6rej mowa w art. 9 ust. 2lit. aRODO.

5. Dane osobowe mog4 byi udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich

otrrymania na podstawie przepis6w prawa lub umowy.

6. Dane osobowe przechowywane sq przez okres niezbgdny do realizacji celu,

w kt6rym sq przetwarzafie, a nastgpnie do momentu wygaSnigcia obowi4zku ich

przechowywania wynikaj 4c ego z przepis6w prawa.
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7. Osobie, kt6rej dane s4 przetwwzane przysfuguje prawo:

1) dostgpu do treSci swoich danych osobowych, h4dania ich sprostowania

lub usunigcia,nazasadach okreSlonych w art. 15 - 17 RODO;

2) aqdania ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreSlonych

w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, nazasadach okreSlonych w art. 20 RODO;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$i

zprawem przeffraruania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych -
w przypadku uznania, 2e przetwarzanie danych osobowych jej dotyczqcych

fiarusza przepisy ochrony danych osobowych;

dane do kontaktu: ul. Stawki 2,00-193 Warszawa;

elektro niczna skrzynka p o daw cza dostgpna na stronie : www.uodo. gov.pl.

8. Podanie danych osobowych w zal<resie przewidzianym w przepisach prawa jest

niezbgdne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa

uniemozliwi wzigcie udzialu w konkursie na wolne stanowisko. Podanie danych

osobowych w zal<resie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrrtenia zgody

na ich przetwaruanie.

9. W celu skorzystania z praw, o kt6rych mowa w pkt 7 ppkt t4 nalely

skontaktowad sig z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korry staj1c ze w skazanych W hej dany ch kontaktowych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osi4ga wskaZnika 60/o zatrudnienia

os6bniepelnosprawnychwrozumieniu art.2lust.2austawy zdnia2T sierpnial99T r.

o rehabilitacjizawodowej i spolecznej otrazzatr\dnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.

lJ. z 2024 r. poz. 44) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia 16 wrzeSnia 1982 r.

o pracownikach urzgd6w paristwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. l9l7) w zw. z art. tB

ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz. U.

z 2018 r. poz. 577). W zwi4zku z tym pierwszerlstwo w zatrudnieniu przysluguje

osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Dokumenty osobowe zfohone przez osobg, kt6ra zostanie zatrudniona na

stanowisku stazysty w Prokuralvrze Rejonowej w Sokolowie Podlaskim zostan4
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dol4czone do jej akt osobowych, zaS dokumenty osobowe w postaci urzqdowych

odpis6w bqdt zalwiadczehzfohone przez osoby, kt6re nie zostanqzatrudnione zostan4

im zwr6coneo zal pozostale komisyjnie zniszczone - po uptywie jednego roku od

zawarciaumowy o pracg na stanowisku staZysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku staZysty w Prokuratvrze

Rejonowej w Sokolowie Podlaskim to 1 kwietnia 2024 t.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze uzalehnione jest od wymiaru czasu

pracy i wynosi 4242 zlbnfito miesigcznie.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach zastzega sobie moZ1iwoSd

uniewaznienia niniejszego konkursu w kaZdym czasie jego trwania bez podania

ptzyczytly,

Osoby wybrane w drodze konkursu zostanq zobowiqzane - przed

nawiqzaniem stosunku pracy do okazania oryginal6w bqdL urzgdowo

poSwiadczonych odpis6w dokument6w.

Dodatkowe informacje mozna uzyska6 pod numerem telefonu 025 632 23

23 wew.408.
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