OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA:

ZAPEWNIENIE KOMPLEKSOWEJ UStUGI W POSTACI PRZYGOTOWANIA | OBStUGI SPOTKANIA
INAUGURACYJNEGO POLSKIEGO PRZEWODNICTWA W GRUPIE WYSZEHRADZKIEJ V4,
KTORE ODBEDZIE SIE W PRZESTRZENI CYFROWEJ ON-LINE W DNIU 3 LIPCA 2020 R.

znak: BDG.741.026.2020



3.2

Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skréty uzywane w ogtoszeniu o zamdwieniu oznaczaja:
IPU - istotne postanowienia umowy;

OPZ - opis przedmiotu zamdwienia;

ogtoszenie - ogtoszenie o zamdwieniu;

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1843 z pdzn. zm.);

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro Dyrektora Generalnego
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
e-mail: bzp@msz.gov.pl

Adres strony internetowej:
http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia publiczne/

POSTANOWIENIA OGOLNE
Procedura udzielenia zamodwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy oraz na zasadach okreslonych
w ogtoszeniu.

Oznaczenie postepowania:

»,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania i obstugi spotkania
inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie
w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,

znak: BDG.741.026.2020.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane
oznaczenie — zarowno tytut, jak i znak.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogodw.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Krotki opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE w zakresie ustug organizacji seminariow.

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania
i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4,
ktore odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.


http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/
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Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.

Kody CPV:
79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminaridéw
Podwykonawcy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci
zamoéwienia Podwykonawcy.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci
zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé Podwykonawcom i podania nazw (firm)
Podwykonawcéw. W przypadku korzystania z Podwykonawcy, zastosowanie majg zapisy
Zatgcznika nr 2 do ogtoszenia — Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Informacja o przewidywanych zamdwieniach, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug:

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy, polegajgcych na powtdrzeniu ustug podobnych.

Prawo opciji:

Zamawiajgcy nie przewiduje prawa opcji.

MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Gtéwne miejsce wykonania zamédwienia:
Gmach gtédwny Ministerstwa Spraw Zagranicznych przy al. J. Ch. Szucha 23, al. J. Ch. Szucha 21

w Warszawie oraz wskazane przez Zamawiajgcego adresy w Polsce i za granica.

Spotkanie odbedzie sie w catosci w przestrzeni cyfrowej. Cato$¢ spotkania bedzie otwarta dla
widzéw/uczestnikow online, z wyjatkiem czesci zamknietej, kuluarowej, tylko dla Premieréw
i oficjalnych delegacji V4.

Termin wykonania zaméwienia:

3 lipca 2020 r.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Porozumiewanie sie Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie:

1) pisemnie - z dopiskiem ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania
i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4,
ktore odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r, znak:
BDG.741.026.20207;

2) drogg elektroniczng - z tytutem wiadomosci ,,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci
przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie
Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020,
znak: BDG.741.026.2020".

6.2 Zamawiajacy zaleca komunikacje drogg elektroniczng z zastrzezeniem, ze oferta o ktérej mowa w
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pkt 6.3 musi zosta¢ ztozona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 A albo 10 B Ogtoszenia.
6.3. Oferte skfada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

6.3.1 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert w formie pisemnej (w sposéb opisany w
pkt 10 A.

6.3.2 Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwos¢ sktadania ofert w formie elektronicznej (w sposéb
opisany w pkt 10 B. W takim przypadku Wykonawca, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku do komunikacji.

6.4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac drogg elektroniczng na
adres e-mail wskazany w pkt 2 Ogtoszenia, a w okreslonych przepisami przypadkach w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

6.5. W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3 w postaci
elektronicznej, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazania ich na adres do korespondencji
wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach opatrzonej wtasnorecznym
podpisem.

6.6 Osobamiupowaznionymido porozumiewania sie z Wykonawcami sg: Radostaw Wojda, Matgorzata
Piotrowska.

6.7 Wyjasnienia tresci Ogtoszenia:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pytaniem o wyjasnienie tresci ogtoszenia
lub zatgcznikow.

2) Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, zamieszczajgc tres¢ pytania i odpowiedzi na
stronie internetowe;j Zamawiajgcego
http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/), bez ujawniania zrddta
zapytania, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia lub zatgcznikéw wplynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w podpunkcie 2) powyzej.

6.8 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ Ogtoszenia lub zatgcznikéw. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej, o ktérej mowa w pkt 2 Ogtoszenia. Zmiana ta bedzie wigzaca przy sktadaniu ofert.

6.9 Uzupetnienia i wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
1) Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktéry w terminie okreslonym w pkt 13.2 Ogtoszenia:

a) nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen Ilub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych
dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

b) oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci,

c) nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa
- doich ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie.

2) Zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkdéw udziatu
w postepowaniu lub tresci ztozonych ofert.


http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/
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Zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien, w tym
dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci
sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budza
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ogtoszeniu.

6.3 Poprawa omytek:

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

- i zawiadomi o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

7.1

7.1.

7.2.

7.3.

.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez nich dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonali lub wykonujg nalezycie, co najmniej 2 (dwie) ustugi
(umowa) odpowiadajgce rodzajem przedmiotowi niniejszego zamowienia.

Przez ustuge odpowiadajacg rodzajem przedmiotowi niniejszego zamodwienia
Zamawiajgcy rozumie ustuge polegajgcg na opracowaniu i zapewnieniu kompleksowej
ustugi w postaci realizacji w przestrzeni cyfrowej wydarzenn o charakterze spotkan,
seminaridéw, konferencji lub sesji.

Warunek doswiadczenia w zakresie minimum 2 (dwdch) ustug oznacza, ze jeden podmiot
musi wykazywac sie takim doswiadczeniem. Nie jest dopuszczalne wypetnienie
powyzszego wymogu pojedynczymi doswiadczeniami kilku réznych podmiotéw.

2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

Zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkdw udziatu
w postepowaniu na podstawie dokumentdw i oswiadczen zatgczonych do oferty.
Oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.
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3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

7.4. W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w pkt 7.3. ogtoszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,
Zamawiajgcy moze zgdac¢ dokumentéw, ktdre okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéow
udziatu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7
ogtoszenia, Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ wraz z oferta nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 4 do ogtoszenia;

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wzér
wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do ogloszenia), oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym podpunkcie, s3:

- referencje badz inne dokumenty - wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

- oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ dokumentdw, o ktérych mowa powyzej.

- jezeli wskazane w wykazie ustugi zostaty wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajgcego,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw, o ktédrych mowa powyze;j.

W przypadku sktadania oferty w postaci papierowej:

W przypadku Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt 7.3 ogtoszenia, pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamoéwienia, ztozone w oryginale.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) ogtoszenia, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty lub oswiadczenia inne niz o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1)
ogtoszenia, sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
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ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

8.5 Zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdéw lub os$wiadczen, w sytuacji gdy ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej:

8.6 Oswiadczenie wymienione w pkt 8.1 ppkt 1) sktadane jest w oryginale, w postaci dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8.7 Pozostate dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nalezy ztozy¢ w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

8.8 Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

8.9 W przypadku braku mozliwosci ztozenia dokumentdow lub oswiadczen w postaci elektronicznej,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 8.1
w oryginale w formie pisemnej, natomiast dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w pkt 8.2
— 8.3 SIWZ w oryginale w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktére
kazdego z nich dotycza.

9. OFERTA WSPOLNA

9.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia. W tym celu Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku sktadania oferty w postaci pisemnej do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie).

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej do oferty nalezy dofaczyé
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

9.2 Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) ogtoszenia, moze by¢ ztozone wspdlnie
przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia lub przez
petnomocnika, ustanowionego zgodnie z pkt 9.1 ogtoszenia albo odrebne oswiadczenia sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

9.3 Wpykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg za
wykonanie umowy.

9.4 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia w formularzu oferty podajg adres
do korespondencji i kontakt telefoniczny wtasciwy dla petnomocnika Wykonawcéw. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako
petnomocnik.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (w postaci pisemnej albo w postaci
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elektronicznej.

W zaleznosci od wyboru formy — pisemnej albo elektronicznej, oferta musi by¢ opatrzona:

- w przypadku formy pisemnej wtasnorecznym podpisem;

- w przypadku formy elektronicznej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10 A OFERTA SKtADANA W FORMIE PISEMNEIJ

10.1. Wymagania ogélne:

10.2

10.3

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w ogtoszeniu;

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny;

wymagane w ogloszeniu dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg, wymaga sie, aby Wykonawca
dotgczyt do oferty petnomocnictwo (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr
6 do ogtoszenia) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i ztgczone w sposob
uniemozliwiajgcy jej dekompletacje, a takze zeby oferta zawierata spis zawartosci wraz z
numerami stron, do ktérych sie ona odnosi;

wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki, byty
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawierac:

1)

2)

3)

4)

Formularz Oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia;

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg (np. odpis z KRS). Tre$¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie okres$la¢ czynnosci, co do wykonywania ktéorych petnomocnik jest
upowazniony;

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia;

oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 ogtoszenia.

Opakowanie oferty:

1)

Wykonawca powinien umiesci¢é oferte wraz z wymaganymi dokumentami
W nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres wskazany w pkt 2
ogtoszenia wraz z dopiskiem:

»OFERTA — ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania i obstugi
8



2)

Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
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spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4,
ktore odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.:
BDG.741.026.2020”; - Nie otwierac przed dniem 16 czerwca 2020 r. do godz. 12:00”;

Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.

10.4 Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostepniane:

1)

2)

informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty,
opisanej: ,Informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu
dokumentédw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podaé réwniez
w formularzu oferty;

Wykonawca ma obowigzek wykaza¢ nie pdzniej niz w_terminie sktadania ofert, ze
informacje te stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

10.5 Zmiana lub wycofanie oferty:

1)

2)

3)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie

oferty wymagajg formy pisemnej;

zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w
ten sam sposdb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona
oferta, nalezy opatrzyé¢ napisem ,ZMIANA”;

pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten
sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE”.

10.6 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w tresci ogtoszenia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7.1
ogtoszenia;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt 6.8 podpunkt 3) ogtoszenia.

10.7 Oferte nalezy ztozy¢ w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 21
(rég al. J. Ch. Szucha i ul. Litewskiej) - Dziennik Podawczy lub przesta¢ za posrednictwem kuriera
lub poczty na adres do korespondencji Zamawiajgcego wskazany w pkt 2 ogtoszenia.

10.8 Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do miejsca wskazanego w punkcie 10.7
ogtoszenia.

B. OFERTA SKtADANA W FORMIE ELEKTRONICZNE)J

10.1 Wymagania ogdlne:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
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2) Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal;

3) Wykonawca zamierzajgcy wzigc udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, musi
posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP;

5) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

6) Zadate przekazania oferty, wnioskdéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP;

7) ldentyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamdéwienia
dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

8) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

9) Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski;

10) Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinien
by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy; w przypadku, gdy oferte
podpisujg osoby, ktdrych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
wymaga sie aby Wykonawca dotgczyt do oferty petnomocnictwo w postaci dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (do ewentualnego
wykorzystania wzdér w Zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia);

11) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, a takze zeby oferta zawierata spis
zawartosci wraz z numerami stron do ktérych sie ona odnosi;

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10.2 Oferta powinna zawierac:

1) Formularz oferty zawierajacy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 3
do Ogtoszenia,

2) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tres¢ petnomocnictwa
musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest
upowazniony;

3) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcdédw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w przypadku
gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia;

4) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 Ogtoszenia.

10.3 Ztozenie oferty
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1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub

whniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz publiczny
niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcdéw na
miniPortalu.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

3)

formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposdb
ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie korzystania z miniPortal.
Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes¢ oferty skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

4) Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 8.1 ppkt 1) Ogtoszenia w postaci

5)

6)

7)

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Oswiadczenia podmiotow sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajgcych
potencjat muszg mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa
w tresci art. 22 ust. 1 ustawy.

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspdlnie / innego podmiotu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na
ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

8) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac

ztozonej oferty.

10.4 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

11 jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w tresci ogtoszenia;
12 zawiera btedy w obliczeniu ceny;
13 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

14 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

15 Woykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7.1
ogtoszenia;

16 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

17 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt 6.8 podpunkt 3) ogtoszenia.
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11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
11.1  Obliczenie ceny oferty:

1) Podstawa do okreslenia ceny oferty jest peten zakres zamoéwienia okreslony w Zatgczniku
nr 1 (OPZ) oraz Zataczniku nr 2 (IPU) do Ogtoszenia. Cena oferty winna obejmowac wszystkie
koszty towarzyszgce wykonaniu zamodwienia.

2) Cena oferty jest stata — wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy podlega waloryzacji
wyfacznie na warunkach wskazanych w IPU.

11.2  Sposéb przedstawienia ceny oferty:
1) Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu oferty (Zatacznik nr 3 do ogtoszenia)
2) ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

11.3 Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek
na poczet wykonania zamdwienia.

11.4 Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach
obcych.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

12.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)

1. Cena oferty brutto (C) 60

2. Doswiadczenie wykonawcy (D) 40
SUMA: 100

12.2 Kryterium — Cena oferty brutto (C)

1) Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawce
w Formularzu Ofertowym.
2) Punkty zostang obliczone na podstawie wzoru:

Cena (C) = Co/Cy, x 60

gdzie:  C,— najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Cp, — cena brutto oferty badanej

3) Maksymalnie w ramach kryterium ,Cena oferty brutto” Wykonawca moze otrzymac 60
punktow.

4) Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.3 Przy ocenie ofert w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy” (D) punkty zostang przyznane w
ponizszy sposob:

1) Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie ustug wskazanych przez Wykonawce
12



2)

3)

4)

5)

12.4
12.5
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w Formularzu Ofertowym.

Ocenie punktowej w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” beda poddane ustugi
spetniajgce wymagania okreslone w pkt 7.1.1 Ogtoszenia, wskazane w Formularzu Oferty,
wedtug nastepujacych zasad:

a) w przypadku wskazania trzech ustug Wykonawca otrzyma 10 pkt (dwie ustugi stanowig
minimum okreslone jako warunek udziatu w postepowaniu),

b) w przypadku wskazania czterech ustug Wykonawca otrzyma 20 pkt,

c) w przypadku wskazania pieciu ustug Wykonawca otrzyma 30 pkt

d) w przypadku wskazania szesciu i wiecej ustug Wykonawca otrzyma 40 pkt.

Do wskazanych ustug wykonawca zobowigzany jest zatgczyé dowody wskazujace ich nalezyte
wykonanie zgodnie z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu.

W przypadku btednego opisania ustugi, wskazania ustugi niespetniajgcej wymagan, braku
zatgczenia dokumentdw potwierdzajgcych jej nalezyte wykonanie lub tez zatgczenia takich
dokumentéw, z ktdrych nie bedzie mozna wywiesé potwierdzenia nalezytego wykonania danej
ustugi, Zamawiajacy nie uzna tej ustugi i nie przyzna za nig punktow.

Ustugi wskazane w ramach przedmiotowego kryterium muszg stanowi¢ doswiadczenie wtasne
Wykonawcy. W przeciwnym wypadku nie zostang uznane.

Zamawiajgcy wymaga w ramach Formularza Oferty wskazania ustug wytgcznie w celu oceny
w przedmiotowym kryterium. Na etapie sktadania ofert spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu zostanie ocenione wylgcznie na podstawie oswiadczenia wtasnego
Wykonawcy, ztozonego zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik do Ogtoszenia. Oznacza
to, ze nie wpisanie nawet jednej ustugi w Formularzu Oferty nie bedzie stanowito podstawy do
odrzucenia oferty, a jedynie bedzie stanowito o braku punktéw w ramach przedmiotowego
kryterium.

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

W=C+D

gdzie:

W —faczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriéw

C — liczba punktéw w kryterium cena

D — liczba punktéw w kryterium doswiadczenie Wykonawcy

12.6 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajgca
najwyzszg liczbe punktédw, przyznanych wedtug powyiszych kryteridw, jest oferta
najkorzystniejsza.

12.7 Zamawiajgcy zastrzega, ze moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.
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Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

TERMIN SKEADANIA | OTWARCIE OFERT
Termin sktadania ofert uptywa dnia 16 czerwca 2020 r., o godz. 09:00.

Oferty zostang otwarte w dniu 16 czerwca 2020 r., o godz. 12:00, w siedzibie Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23 — wejscie ,,C".

Otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej nastepuje poprzez uzycie aplikacji do
szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie
ofert za pomoca klucza prywatnego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe] informacje
dotyczace kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia; firm oraz adreséw
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny oferty.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie podlegata odrzuceniu
oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw w ustalonych kryteriach.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

Zawarcie umowy na warunkach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy (Zatgcznik nr
2 do ogtoszenia) nastgpi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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18.2

18.3

Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. przepisow o ochronie danych osobowych
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby niniejszego
postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 10 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajagcy w pkt 18.3 (ponizej) zamieszcza klauzule
informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (10D), ktdry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placowkach zagranicznych.

Dane kontaktowe I0D:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pt. ,,Zapewnienie
kompleksowej ustugi w postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w przestrzeni
cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r, znak: BDG.741.026.2020” prowadzonym na
podstawie art. 1380 ustawy;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843
z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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znak: BDG.741.026.2020

— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w ogtoszeniu zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wybrania oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, w przypadku gdy Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub nie
dostarczyt w terminie dokumentéw wymaganych przed zawarciem umowy.

Wykonawcy majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu

Zatgcznik nr 5 — Wazér wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych

Zatgcznik nr 6 —  Wozér petnomocnictwa

[N

N

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
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Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania
i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4,
zwanego dalej ,spotkaniem”.

Spotkanie odbedzie sie w catosci w przestrzeni cyfrowej. Catosé spotkania bedzie otwarta dla
widzéw/uczestnikow online, z wyjatkiem czesci zamknietej, kuluarowej, tylko dla Premierdw i
oficjalnych delegacji V4.

Ustuga polega na odptatnym zapewnieniu przygotowania cyfrowego spotkania Premieréw V4
wraz z niezbedng do tego infrastrukturg, w tym m.in. wirtualnych sal spotkan, bezposrednich
taczy transmisji oraz obstugi osobowej w czterech panistwach Grupy Wyszehradzkie;j.

Spotkanie odbedzie sie w dniu 3 lipca 2020 .

Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia z najwyzszg starannoscig oraz poniesie petng
odpowiedzialnos¢ za jakos¢ wykonanej pracy.

Wykonawca odptatnie przekaze autorskie prawa majgtkowe do utwordw, ktére powstang w
wyniku realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. ZAKRES DZIAtANIA WYKONAWCY

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge cyfrowego spotkania Premieréw V4, zgodnie

z ponizszg agendg, w dniu 3 lipca 2020 r., przy zaktadanym wstepnym harmonogramie: od godz.

10.00 do godz. 17.00 - Liderzy Rzaddéw oraz od 11.00 do godz. 19.00 - panele tematyczne

eksperckie:

a) Powitanie i wirtualne spotkanie Szeféw Rzagdow — ok. 20 min;

b) Prezentacja Priorytetow Polskiej Prezydencji - ok. 12 min;

c) Obrady Premieréw V4, cze$¢ zamknieta dla publicznosci — ok. 90 min przy wykorzystaniu
infrastruktury KPRM/MSZ;

d) Konsekutywne 4 Panele eksperckie, kazdy ok. 25 min. (1. Sztuczna Inteligencja;
2. Cyberbezpieczenstwo; 3. Internet of Things; 4. Open Data);

e) Konferencja prasowa — ok. 15 min.

Wykonawca zaproponuje niezbedne rozwigzania i zapewni techniczng obstuge wirtualnych sal

na potrzeby poszczegdlnych paneli/sesji;

Wykonaweca przedstawi propozycje logotypdw i wizualizacji spotkania — prawa autorskie do w/w

propozycji zostang przekazane Zamawiajgcemu;

Wydarzenie odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej na kanale YouTube (z video) poswieconym

Polskiej Prezydencji w V4 E-Summit, na profilu Prezydencji Polski V4 na portalu

spotecznosciowym, poprzez linki do wyzej wymienionych kanatéw na dedykowanej Prezydencji

Polski w V4 zaktadce na stronie internetowej, np. msz.gov.pl; premier.gov.pl oraz ew. w telewizji

(po dokonaniu szczegétowych ustalen przez MSZ). Wydarzenie na wskazanych platformach

dostepne bedzie na zywo oraz po zakoniczeniu, w formie nagran.

17



2.5.

Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji poszczegdlnych komponentdw spotkania zgodnie z
zaleceniami MSZ oraz - w kwestii bezpieczenistwa réwniez zgodnie z zaleceniami Instytutu
tacznosci - Panstwowego Instytutu Badawczego oraz innych podmiotéw witasciwych w tym
zakresie, m.in. w konteksécie zapewnienia bezpieczeristwa osobowego i koniecznosci
udostepnienia listy pracownikéw uczestniczacych przy realizacji.

3. SZCZEGOLNE INFORMACIJE DZIALANIA

3.1

3.2.

3.3.

Czotéwka i powitanie - wirtualne spotkanie Szeféw Rzagdéw

a) Przygotowanie krétkiej czotéwki 30sec/animacja plus obrazki - jakos¢ 1920x1080, 50i, kodek
Avid DNxHD, 120Mb.

b) Konferansjer zapowiada Szeféw Rzgddw, Premierzy sg w swoich kancelariach, w stolicach,
tam majg rozstawiony “zielony pokéj”, z ktérego prowadzona jest transmisja na zywo. tacza
Ethernetowe o szybkosci 1GB tgczace Kancelarie Premieréw i centralng rezyserke
w Warszawie, urzadzenia do przesytu sygnatéw HD w kompresji Jpeg XS, stream 150Mb/sec,
4 streamy w jedng strone, 2 streamy zwrotne, przesyt dodatkowych danych sterujgcych do
kamer, oraz audio dwustronnie. Pie¢ oséb odpowiedzialnych za transmisje sygnatéw, po
jednej w kazdej lokalizacji.

c) W transmisji, tj. z perspektywy internauty/telewidza, wyglada to tak, jakby Szefowie Rzagddéw
stali w tym samym pomieszczeniu. Bedg “wchodzi¢” i “wychodzi¢” tak, jakby miato to miejsce
w rzeczywistej fizycznej przestrzeni. 16 kamer klasy broadcastowej (po 4 w kazdej lokalizacji)
z przetwornikami 3 x 2/3 cala, z wyj$ciami HD-SDI, kontrola kamery przez Ethernet, interkom,
2 operatoréw kamer w kazdej lokalizacji (8 w sumie).

d) Podczas tej czesci przewidziano czas na krotka interakcje Szefow Rzaddéw - kazdy powita
widza. Premierzy widzg i styszg siebie nawzajem i mogg zamienic kilka stow, przyktadowo
nawigzujgc do cyfrowego potgczenia ich w jednym pokoju (z perspektywy poszczegdlnych
Premierdw - stojg oni na zielonej Sciance, a przed nimi na ekranie widzg siebie stojgcych obok
pozostatych Premieréw na tle wybranego reprezentatywnego pomieszczenia, np. Sala
Zegarowa w KPRM). 16 teleobiektywéw do kamer HD 2/3 cala z mocowanie B4, krotnosé
zoom 13-18x.

e) Po zakonczeniu wstepu/przywitania Premierzy Czech, Stowacji i Wegier (wg zasady
precedenc;ji) wirtualnie wychodzg z pomieszczenia i rozpoczyna sie prezentacja Priorytetow
Polskiej Prezydencji. Zestawy mikroportéow dla Premierow i panelistow (po 5 dla kazdej
lokalizacji) wraz z fonig zwrotng i interkomem pomiedzy centralng rezyserka a lokalizacjami
w siedzibach Kancelarii Premieréw, 12 x przenosne green screeny, 12 x zestaw oSwietlenia
studyjnego, 2 opearatoréw/technikdw diwieku dla kazdej lokalizacji (8 w sumie), 4 x
technikéw oswietlenia.

Prezentacja Priorytetéw Polskiej Prezydencji (ok. 12 min) odbywa sie w formie

video/interaktywnej prezentacji/animacji [do decyzji CIR]

ok 10-12 minut. W tej czesci PMM prezentuje priorytety Prezydencji; wskazuje na np. ekran, na

ktérym wyswietlane jest VIDEO/animacja/prezentacja 3d stworzone na te okazje, czy na

prezentacje lub jej elementy, ktére sg pokazane jakby staty obok PMM (ten materiat moze by¢
przygotowany jako nagrany wczesniej spot prezentujacy Priorytety Prezydencji Polski lub - do
rozwazenia - opcja, zgodnie z ktérg PMM prezentuje je na zywo, wspomagany cyfrowymi
graficznymi materiatami video, wykresami itp.). Nagranie obrazéw i przemdéwien Premiera,
montaz, dotozenie wykreséw i danych, materiat do nagrania, zmontowania i emisji po oficjalnym

przywitaniu, materiat emisyjny w kodecku DNxHD, 120 Mb/sec, 1920x1080 1 X

montazysta, 1 x rezyser, Centralna rezyserka. Materiat z tego wystgpienia ma by¢ tak

przygotowany, aby modgt by¢ wykorzystywany w dalszej czesci Prezydencji jako ,spot
reklamowy”.

Panele tematyczne — panele eksperckie odbywajg sie kolejno. Po zakonczeniu prezentacji

Premiera Polski akcja przenosi sie do studia, gdzie Konferansjer zapowie otwarte dla
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publicznosci/widzéw panele tematyczne, po czym przejdzie do pierwszego panelu. Panele
nastepujg kazdy po sobie — studio 300 m?2.

a)

c)

sposéb prowadzenia paneli tematycznych eliminuje konieczno$é¢ podejmowania decyzji
o transmisji (np. w telewizji) tylko jednego z paneli i tym samym ryzyka zachwiania zasady
konsensualnosci oraz rownego traktowania krajow cztonkowskich. Panele trwajg kazdy po
ok. 25 min i beda to kolejno: 1. Sztuczna Inteligencja; 2. Cyberbezpieczenstwo; 3. Internet of
Things; 4. Open Data. Wéz transmisyjny - 3 kamery, mixer video mozliwos¢ podtgczenia
i wprowadzenia na mixer wszystkich kamer z lokalizacji, mozliwos¢ sterowania kontrolg
kamery (przystona, kolory), oddzielne rezyserki wizji, dzwieku inzynierowie wizji i dzwieku,
technicy poziomdw, asystenci.
Urzadzenia graficzne do wirtualnej rzeczywistosci, oparte na mocnym silniku graficznym,
zestaw czujnikdw do kamery, praca z sygnatami HD-SDI 1080i50, wysokiej klasy chroma key,
4 wejscia sygnatéw kamer, wyjscie ztozonego sygnatu HD z wirtualng rzeczywistoscia,
realizatorzy oprawy graficznej, rezyser.
Przygotowanie grafiki wirtualnej: pomieszczenie dla oficjalnego przywitania Premierdw,
pomieszczenia dla panelistow, 1 x realizator wizji, 1 x realizator dzwieku, 1 x rezyser
spotkania, nadawanie na satelite: wdz satelitarny, wynajem transpondera na Europe 10 godz.
obstuga techniczna.
Urzadzenia streamingowe RTMP/SRT sygnatow HD, streaming 1920x1080p25, bitrate min.
10Mb sec, obstuga streamingu, ustuga CDN.
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWaA NI e zawarta W dniu c....ooovevveeeeeeeieennnnnn. r.
pomiedzy:

Ministrem Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie (kod 00-580), przy Al. J. Ch. Szucha 23 w
imieniu ktérego dziafa ......ccccecevvvieviveceiieiiins na podstawie upowaznienia nr BDG.0115.39.2020/1,
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

............. zsiedzibg w ............. (kod .............), przy ul. ............., NIP ............., REGON .............
reprezentowanym przez ............. zwanym dalej , Wykonawcg”,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami’.

§1.

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy w postaci

przygotowania i zapewnienia kompleksowej ustugi opracowania koncepcji i obstugi spotkania

inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktore odbedzie sie w

przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r., zwanego dalej ,,spotkaniem”, zgodnie z opisem

przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy oraz ztozong ofertg stanowiaca

zatgcznik nr 2 do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie:

a) Przedstawi¢ w terminie do dnia 25 czerwca 2020 r. opracowane koncepcje i wersje
robocza/testowg spotkania (do akceptacji przez Zamawiajgcego) - w formie platformy cyfrowej;

b) Zrealizowac spotkanie w dniu 3 lipca 2020 r w godzinach 10.00 — 19.00;

c) Przekaza¢ Zamawiajgcemu wszystkie opracowane i zarejestrowane w ramach spotkania
materiaty wraz z udostepnieniem linkéw do kanatéw, na ktérych beda prezentowane tresci -
w terminie 14 dni od daty spotkania.

§2.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy zgodnie z instrukcjami otrzymanymi od
Zamawiajgcego i przedstawié go Zamawiajgcemu do odbioru najpdzniej z dniem uptywu terminéw
wskazanych w § 1 ust. 2.

Jezeli wedtug oceny MSZ, wykonany przedmiot umowy wymaga zmian lub uzupetnien, Wykonawca
dokona ich w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, bez prawa do zgdania dodatkowego
wynagrodzenia z tego tytutu.

Przyjecie przedmiotu umowy oznaczajgce jego akceptacje, zostaje dokonane przez Zamawiajgcego
w formie protokotu odbioru, po dokonaniu przez Wykonawce zmian lub uzupetnien, o ktérych
mowa w ust. 2.

§3.
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢c Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci brutto ...... zt (stownie: ...... ztotych i ..../100), w tym obejmujgce
wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw majgtkowych w wysokosci brutto ...... zt

(stownie: ........ ztotych i ..../100).

2. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, ptatne bedzie po wykonaniu przedmiotu umowy, o

ktorym mowa w § 1, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy zgodny z obowigzujgcymi
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przepisami prawa w terminie 21 dni od doreczenia faktury

i pod warunkiem przyjecia przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy w formie protokotu odbioru
zgodnie z § 2 ust. 3 niniejszej umowy.

3. Podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisany przez Strony protokét odbioru,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 3 niniejszej umowy.

4. Za date zapfaty uwaza sie dzien przekazania przez Zamawiajgcego bankowi polecenia przelewu na
konto Wykonawcy.

5. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, ani roszczenie o zwrot
kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy, nieprzewidziane w umowie.

§4.

1. W przypadku opdznienia terminu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 lit.
a) i c), Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1 % wartosci wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzier opdznienia.
2. W przypadku opdznienia terminu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 lit.
b) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1 % wartosci wynagrodzenia, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy rozpoczete 5 (stownie: pie¢ minut) opdznienia w realizacji
przedmiotu umowy.
3. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty kary
umownej w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust.1.
4. W przypadku innego niz opdznienie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca
bedzie zobowigzany do zaptaty kary umownej w wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 3 ust.1.
5. W przypadku naruszenia obowigzkdw, o ktérych mowa w § 6 i § 11 umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.
6. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci w przypadku niewykonania
przedmiotu umowy przez Wykonawce w terminach okreslonych w umowie lub nienalezytego
wykonania umowy, gdy Wykonawca, mimo otrzymania pisemnego wezwania i wyznaczenia przez
Zamawiajgcego terminu do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, dalej nienalezycie wykonuje
zobowigzania wynikajgce z umowy. Z prawa odstgpienia Zamawiajgcy moze skorzysta¢ w terminie 14
dni od bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego Wykonawcy do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym.
7. W przypadku odstgpienia od umowy, z przyczyn okreslonych w ust. 6, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 20 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3
ust.1.
8. Woykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.
9. Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od otrzymania wezwania do zapfaty.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kar
umownych, na zasadach ogélnych.

§ 5.

1. Wykonawca oswiadcza, ze bedg mu przystugiwa¢ — nieograniczone jakimikolwiek prawami oséb
trzecich — autorskie prawa majgtkowe do nagrania spotkania oraz innych utworéw zwigzanych z
cyfrowg wizualizacjg spotkania (m.in. opracowanymi logotypami, wirtualnymi salami, infrastrukturg),
zwanych dalej ,utworami”, wraz z prawem zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego
do tych utworéw.

2. Wykonawca oswiadcza, iz w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 — z chwilg
protokolarnego odbioru utworéw — przenosi na Zamawiajgcego, w zakresie nieograniczonym
jakimikolwiek prawami osdéb trzecich:
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1) autorskie prawa majgtkowe do utwordéw powstatych w wyniku realizacji przedmiotu umowy

na nastepujacych polach eksploatacji:

a) utrwalanie na dowolnym nosniku informacji,

b) zwielokrotnianie dowolng technika,

c¢) wprowadzanie do obrotu,

d) wprowadzanie do sieci teleinformatycznej otwartej i zamknietej,

e) publiczne odtwarzanie dowolng technika,

f) nadanie za pomoca wizji lub fonii,

g) dokonywanie skrotow i przerdbek;

2) prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do utwordow powstatych w

wyniku realizacji przedmiotu umowy.
3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do utworéw powstatych w wyniku realizacji
przedmiotu umowy i prawa zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do nich jest
nieograniczone terytorialnie i czasowo. Zamawiajgcy moze wykorzystywac utwory powstate w wyniku
realizacji przedmiotu umowy na catym S$wiecie we wszystkich mediach, na wszystkich polach
eksploatacji wymienionych powyzej, przez caty czas trwania praw majatkowych. Zamawiajgcy ma
prawo udziela¢ licencji do korzystania z utworéw powstatych w wyniku realizacji przedmiotu umowy
przez osoby trzecie na warunkach przez niego okreslonych, jak réwniez przenosi¢ autorskie prawa
majatkowe do utwordw powstatych w wyniku realizacji przedmiotu umowy, a takze prawo zezwalania
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do nich na osoby trzecie.
4. Z chwilg przeniesienia autorskich praw majgtkowych Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
wtasnosé nosnikdw, na ktérych zostaty utrwalone utwory powstate w wyniku realizacji przedmiotu
umowy.

§6.

1. Wykonawca jest obowigzany zachowac w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje o
Zamawiajgcym oraz informacje, do ktdrych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy i ma
prawo je wykorzystaé tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

2. Zobowiazku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda Zamawiajgcego.
3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz informaciji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do ich zgdania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§7.

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przekaza¢ praw i obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich.

2. W przypadku powierzenia za zgoda Zamawiajgcego wykonania umowy osobom trzecim,
Wykonawca odpowiada za dziatania tych oséb jak za dziatania wtasne.

§8.
1. Strony wyznaczajg osoby do kontaktu w ramach realizacji niniejszej umowy:
a. Ze strony Wykonawcy: ......cceeeeeenes, t€le i ,e-maili e, ;
b. Ze strony Zamawiajgcego: .......cceueuuu. ytel , e-maili e,

2. Nie pdzniejniz w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste 0soéb, ktore
maja by¢ skierowane do realizacji przedmiotu umowy, zawierajgcg nastepujace dane: imie, nazwisko i
PESEL, w celu poddania ich procedurze sprawdzajacej przez witasciwe stuzby kontroli Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtaszania zastrzezen do poszczegdlnych oséb. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ osobe, do ktdrej Zamawiajgcy zgtosit zastrzezenia, inng o
kwalifikacjach nie gorszych do osoby zastepowane;.
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3. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do pisemnego (w tym e-mailem) powiadomienia drugiej Strony o
nieprzewidzianych wczesniej, koniecznych zmianach w zasadach organizacji spotkania i niezwtocznego
podjecia rozmdéw w celu ustalenia zasad wspétpracy obejmujgcych powyzsze zmiany.

§9.

1. Zmiany umowy, z zastrzezeniem ust. 2, wymagajg sporzgdzenia pisemnego aneksu do umowy pod
rygorem niewaznosci. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy w nastepujgcych sytuacjach:

1) zaistnienie sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy w terminie i miejscu
w niej okreslonym;

2) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa dopuszcza sie mozliwos¢
zmiany tych postanowien umowy, na ktére zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa ma wptyw.

2. Zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nie stanowig:

1) zmiana wskazanych w umowie oséb nadzorujgcych realizacje przedmiotu umowy;

2) zmiana danych teleadresowych Stron;

3) zmiana danych rejestrowych Stron.

§ 10.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgdaé¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§11.

1.  Strony zobowigzujg sie przy wykonywaniu Umowy do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE L Nr 119, str. 1) (,RODQ”) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Zakres przetwarzania danych osobowych przez Strony wskazany jest w zatacznikach nr 3 i 4
do niniejszej umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do poinformowania swoich pracownikéw
o zakresie przetwarzania ich danych osobowych przez druga Strone.

3.  Stronyoswiadczaja, ze dane pracownikdéw, wspotpracownikdéw i reprezentantéw Stron i innych
0s6b zaangazowanych w spotkanie udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub
udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb w okresie obowigzywania niniejszej
Umowy przekazywane sg w celu realizacji niniejszej umowy lub w ramach prawnie
uzasadnionego interesu Stron lub za zgodg osoby, ktdrej dane dotycza.

§12.

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzars umownych, jezeli
takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron.
Przejawami sity wyzszej s3:
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1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan, epidemie;

2) dziatania wojenne i o charakterze zbrojnym, akty sabotazu, akty terrorystyczne, strajki,
rozruchy, zamieszki itp. zdarzenia;

3) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.

3. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmg
wspolnie wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkdw oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

4.  Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem Strony z
zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej.

5.  Zawieszenie wykonania obowigzkdw nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

§13.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy prawa polskiego, w
szczegblnosci Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

§ 14.

1. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
Strony ugodowo, a gdy nie bedzie to mozliwe poddane zostang rozstrzygnieciu wtasciwego dla
siedziby Zamawiajgcego sgdu powszechnego.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich osdéb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy, jak za swoje wifasne dziatania lub
zaniechania.

3. W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa niewaznosc¢
jakiejkolwiek czesci umowy pozostaje bez wptywu na waznos¢ jej pozostatej czesci. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpig takie postanowienia waznymi postanowieniami
wywotujgcymi taki sam skutek gospodarczy.

§ 15.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czesc niniejszej umowy:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia;
Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;
Zatgcznik nr 3 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego;
Zatgcznik nr 4 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawce;
Zatacznik nr 5 — Wz6r protokotu odbioru.

§ 16.

Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do umowy z dnia .......ccecevernennen.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez - Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej,,RODO”.

1.

3.

10.

11.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujacym obowigzki administratora Dyrektor Departamentu Polityki
Europejskiej, z siedziba: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (10D):

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w przypadku pracownikow Wykonawcy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie
uzasadniony interes MSZ polegajgcy na wiasciwej realizacji umowy;

b) w przypadku osoby wskazanej do reprezentowania Wykonawcy — na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, w celu okreslenia oséb uprawnionych do zawarcia umowy ze
strony Wykonawcy, a w konsekwencji mozliwosci zawarcia umowy oraz jej waznosci;

c) art.6ust. 1lit.cRODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, w celu zapewnienia bezpieczeristwa.

Zakres przetwarzanych danych obejmuje stuzbowy adres e-mail.

Dane zostaty przekazane Ministerstwu Spraw Zagranicznych przez Wykonawce.

Dane bedg przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji umowy, a nastepnie przechowywane
w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) oraz wynikajagcymi z niej
regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Dostep do danych posiadajg wytacznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Dane podlegajg ochronie na podstawie przepisow RODO. Dane mogg by¢ udostepnione
osobom i podmiotom trzecim wytgcznie na podstawie przepiséw prawa. Dane nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w
art. 15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania
oraz w art. 17-18 i 21 RODO, o ile bedzie miat zastosowanie.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, dane nie bedg poddawane
profilowaniu.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2 00-193 Warszawa
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Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
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odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

Zatacznik nr 4 do umowy z dnia............
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez - Wykonawce

Zgodnie z wymogami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1), dalej ,,RODO”, w zwigzku z zawierang umowa:

1) Administratorem przekazanych danych osobowych jest Wykonawca z siedzibg przy ul. ...........
Kontakt do inspektora ochrony danych Wykonawcy: ................... ;

2) przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy,

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO ze wzgledu na to, ze przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia

obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej — Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdin.zm.);

3) odbiorcami przekazanych danych osobowych beda osoby lub podmioty, uprawnione na
podstawie obowigzujacego prawa do dostepu do informacji publicznej oraz osoby uprawnione do
kontrolowania dziatalno$ci Wykonawcy;

4) przekazane dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat z uwagi na obowigzek
archiwizowania dokumentéw przez jednostke sektora finanséw publicznych;

5) w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) osoba, ktérej dane przekazano posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dane adresowe

na dzien zawarcia umowy: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych , ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) osobie, ktérej dane przekazano nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO - prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu - wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO.
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postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
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Zatacznik nr 5
Warszawa, dn. ....cccecceveeeveeeeeeenn I
Protokat odbioru
Wykonawca z siedzibg w ............. (kod .............), przy ul. ............. , NIP ............., REGON ............. wdniu
.............................. wykonat  przedmiot umowy zgodny z postanowieniami umowy
o] T . Ministerstwo Spraw Zagranicznych potwierdza odbidr bez zastrzezen.

Zamawiajacy Wykonawca
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Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

(nazwa i adres Wykonawcy/
nazwy i adresy Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajgc na ogtoszenie o zamoéwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci
przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie
Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r., znak:
BDG.741.026.2020”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu dla tego postepowania,
sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferta cenowa:

Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamOWiIENia Za CENE ....eceveeeverrreenrerereersseesseeesanesaressnsesanensens
(STOMNIE: ettt e e st erearseeseesasens sseenasssessnsenssrsssaenasssnesssenssrsasenassnssnsenees ztotych) brutto.

2. W zwiazku z kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” oswiadczamy, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed terminem sktadania ofert wykonali§my nastepujace ustugi:

Podmiot, na rzecz Termin realizacji ustugi
L.p. | Przedmiot ustugi ktérego
wykonano/wykonuje Poczgtek
sie ustuge (dd-mm-rrrr)
(opis ustugi ze wskazaniem wszystkich
wymaganych elementéw okreslonych w | (nazwa, adres, telefon - koniec (dd-mm-rrrr)
pkt 7.1.1. ogtoszenia i osoba do kontaktu)

Do wskazanych ustug zatgczamy dowody wskazujgce ich nalezyte wykonanie zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 8.1 ppkt 2) Ogtoszenia.

Uwaga, w przypadku oferty sktadanej przez wiecej niz jednego Wykonawce (Konsorcjum)
Zamawiajgcy oceni wyfacznie ustugi Wykonawcy z wiekszym doswiadczeniem. W zwigzku z tym do

tabeli nalezy wpisa¢ jedynie ustugi wykonane przez jednego z Wykonawcow.
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Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamowienia okreslony w Zatgczniku nr 1
(OPZ) oraz Zataczniku nr 2 (IPU), jak réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu
zamowienia oraz podatek VAT.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z ogtoszeniem (w tym z Istotnymi Postanowieniami Umowy)
i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ........ stronach.

Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach .............
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione, co wykazujemy w zatgczonym do
oferty uzasadnieniu.

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami zawartymi w pkt 18 do ogtoszenia, bedgcymi
realizacjg obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczagcymi przetwarzania
moich danych osobowych przez Zamawiajacego, a takze znane mi sg wszystkie przystugujgce mi
prawa, o ktérych mowa w art. 15, 16 oraz 18 RODO.

Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) wobec o0sob
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcom /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom*:

) czeéé (zakres) zamowienia " nazwa (firma) podwykonavcy
2) e e
cze$¢ (zakres) zamodwienia nazwa) (firma) podwykonawcy
Do oferty zatgczamy nastepujace dokumenty:
1) e
2) s

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)

iepotrzebne skresli¢
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Ogfoszenie o zaméwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego
polskiego przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére
odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”,
znak: BDG.741.026.2020

(nazwa i adres Wykonawcy)

Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Zapewnienie kompleksowej
ustugi w postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa
w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktore odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020

r., znak: BDG.741.026.2020”, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone

przez Zamawiajgcego w pkt 7.1 ogtoszenia.

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego w pkt 7.1 ogtoszenia reprezentowany przeze mnie Wykonawca polega za
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw i w nastepujgcym zakresie?:

Lp. Nazwa (firma) i adres podmiotu, nr NIP/KRS

Zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw

2 nalezy wypetnic jezeli dotyczy lub przekresli¢ pkt 2

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)
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Ogtoszenie o zamowieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego

przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”, znak: BDG.741.026.2020

Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia

(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych

Przystepujac do postepowania na ,, Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa
w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r., znak: BDG.741.026.2020”, oswiadczam, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, reprezentowany przeze mnie

Wykonawca nalezycie wykonat:

Lp. Przedmiot ustugi Podmiot, na rzecz Termin realizacji ustugi
ktérego wykonano/wykonuje sie ustuge
(opis ustugi ze wskazaniem wszystkich wymaganych elementéw okreslonych w pkt 7.1.1. Poczgtek
ogtoszenia) (nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu) (dd-mme-rrrr)
- koniec (dd-mm-rrrr)
1.
2.
UWAGA:

1. Do niniejszego wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zgodnie z pkt 8.1 podpunkt 2) ogtoszenia.
Jezeli wskazane w wykazie ustugi zostaty wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajgcego (Ministerstwa Spraw Zagranicznych), Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw.
3. W przypadku, gdy Wykonawca wskaze ustuge lub usfugi zrealizowane w ramach trwajgcych umoéw (wykonywanych), dowody potwierdzajace ich nalezyte wykonanie muszg pochodzi¢ z okresu nie wczesniejszego niz

3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

N

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Zapewnienie kompleksowej ustugi w
postaci przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego
przewodnictwa w Grupie Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w
przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r.”, znak:
BDG.741.026.2020

Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie)

Pethomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Zapewnienie kompleksowej ustugi w postaci
przygotowania i obstugi spotkania inauguracyjnego polskiego przewodnictwa w Grupie
Wyszehradzkiej V4, ktére odbedzie sie w przestrzeni cyfrowej on-line w dniu 3 lipca 2020 r., znak:
BDG.741.026.2020".

[oYe Yo I a T8 o T=T T x's VPR

reprezentowany przez:

P Y (T4 G (=Y <o 1Y S PRPPPP

1Y ed1R Y [ 1ol = I [PPSR
(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w ww. postepowaniu, w tym:

1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami;*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa, takich jak poswiadczanie kopii dokumentéw za zgodnosc
z oryginatem, zadawanie pytan, sktadanie wyjasnien, itp.;*

3. zawarcia umowy w wyniku udzielenia zamdwienia.*

* niepotrzebne skresli¢
(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)
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