
 

1 
 

Zawadzkie 12 .02.2024r. 
Zn.spr. S.270.1.2024                                                                                
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 

 
 

Przedmiot zamówienia: 
 

Organizacja wycieczki turystyczno-krajoznawczej do Szwajcarii. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                      Zatwierdzam: 
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I. ZAMAWIAJĄCY 
1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania: 
1) Zamawiającym jest: 

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe  
Nadleśnictwo Zawadzkie 
które reprezentuje Grzegorz Furmański - Nadleśniczy 
siedziba Nadleśnictwa:  
ul. Strzelecka 6, 47-120 Zawadzkie 
tel.: 77 4049655, faks: 77 4049661 
http://www.zawadzkie.katowice.lasy.gov.pl/,  
e-mail: zawadzkie@katowice.lasy.gov.pl 

2) Strona internetowa prowadzonego postępowania: 
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-zawadzkie  
adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
niniejszej specyfikacji warunków zamówienia („SWZ”) oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-zawadzkie  
 
dedykowana platforma do obsługi komunikacji w formie elektronicznej pomiędzy 
Zamawiającym a wykonawcami oraz składania ofert: https://josephine.proebiz.com 
 

3) Godziny pracy: od poniedziałku do piątku, 7:00-15:00. 
 
 

II. INFORMACJE PODSTAWOWE 
1. Tryb udzielenia zamówienia; 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt. 1 Ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z 
późn. zm., dalej zwaną: Pzp) na zasadach dotyczących zamówień, których wartość jest 
poniżej progów unijnych o których mowa w art. 3 Ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji 
Warunków Zamówienia (SWZ). 
 

2. Informacja, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji; 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 
 

3. Maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 
zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej; 
Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
 

4. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94, jeżeli zamawiający przewiduje takie 
wymagania; 
Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy Pzp. 

mailto:koniecpol@katowice.lasy.gov.pl
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-zawadzkie
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-zawadzkie
https://josephine.proebiz.com/
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5. Informacja czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej. 
Zamówienie nie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej. 

 
 
III. UDOSTĘPNIENIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA 

1. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 
organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej; 

1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w szczególności składanie ofert 
oraz oświadczeń, w tym oświadczenia składanego na formularzu JEDZ odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej. Środkiem komunikacji elektronicznej 
będzie oprogramowanie spełniające wymagania opisane w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) 
zaimplementowane w ramach platformy JOSEPHINE dostępnej pod adresem 
internetowym https://josephine.proebiz.com/pl/, oraz (zamiennie) poczty 
elektronicznej, z zastrzeżeniem, że złożenie oferty następuje wyłącznie przy użyciu 
platformy JOSEPHINE  

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, musi posiadać konto na platformie JOSEPHINE. Założenie 
konta jest możliwe pod adresem https://josephine.proebiz.com/pl/ i jest bezpłatne.  

3. Ofertę sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym osoby upoważnionej. 

4. Zamawiający dopuszcza formaty danych określone w rozporządzeniu w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postepowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) w 
szczególności formaty: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt...  

5. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej złożenia na platformie JOSEPHINE.  
6. Za datę przekazania, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich złożenia na platformie JOSEPHINE lub ich otrzymania 
przez Zamawiającego na wskazany w SWZ adres e-mail, z zastrzeżeniem, że Oferta 
może zostać złożona wyłącznie przy użyciu platformy Josephine.  

7. a)Zamawiający będzie komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, email: zawadzkie@katowice.lasy.gov.pl. 
b)Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub cyfrowe odwzorowania dokumentów w 
postaci papierowej (elektroniczne kopie dokumentów stworzonych w postaci 
papierowej) składane przez Wykonawcę za pośrednictwem poczty elektronicznej, 
należy wysyłać na wskazany w lit b) adres email. 
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Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do wysyłania zatwierdzonej przez osobę 
uprawnioną korespondencji są: 
Tomasz Konfederak – tomasz.konfederak@katowice.lasy.gov.pl 
Andrzej Gąkowski – andrzej.gakowski@katowice.lasy.gov.pl  
Wykonawca zobowiązany jest kierować wszelką korespondencję na adres: 
zawadzkie@katowice.lasy.gov.pl 
c) we wszelkiej korespondencji Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem 
postępowania wskazanym w SWZ (znak sprawy). 

8. Złożenie oferty:  
a) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy JOSEPHINE.  
b) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 

elektronicznej w formacie danych określonych w rozporządzeniu Rady 
Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań w rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postepowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) i 
podpisana podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym osoby upoważnionej  

c) Zamawiający rekomenduje złożenie oferty w formacie .pdf i podpisanie jej 
podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 
upoważnionej. Ofertę należy złożyć w oryginale.  

d) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

e) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub 
wycofać ofertę.  

f) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie 
dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

9. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania i 
wycofania ofert):  

a) W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia komunikacja pomiędzy 
Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, 
wniosków (innych niż wskazanych w pkt 8), zawiadomień oraz przekazywanie 
informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformy JOSEPHINE 
lub poczty elektronicznej (zamiennie). We wszelkiej korespondencji związanej 
z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się 
numerem ogłoszenia opublikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 
numerem postępowania wskazanym w SWZ (znak sprawy).  

b) Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do wysyłania zatwierdzonej 
przez osobę uprawnioną korespondencji są: Tomasz Konfederak – 
tomasz.konfederak@katowice.lasy.gov.pl, Andrzej Gąkowski – 
andrzej.gakowski@katowice.lasy.gov.pl. Wykonawca zobowiązany jest kierować 
wszelką korespondencję na adres: zawadzkie@katowice.lasy.gov.pl.  

mailto:zawadzkie@katowice.lasy.gov.pl
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c) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów 
lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem platformy 
JOSEPHINE jako załączniki lub przesyłane pocztą elektroniczną na wskazany 
wyżej adres. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2415). 

 
2. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z 
sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69; 
1) art. 65 ust. 1 – nie dotyczy; 
2) art. 66 – nie dotyczy; 
3) art. 69 – nie dotyczy. 

 
3. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami; 

Osobami uprawnionymi do komunikowania się z wykonawcami są: P. Tomasz Konfederak 
i P. Andrzej Gąkowski.  

 
4. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93; 
Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

 
5. Ochrona danych osobowych. 

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – dalej „RODO”) 
Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo 
Zawadzkie.  

2. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki 
określone w art. 93 ust. 1 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie 
zamówienia i jego archiwizacji. 

3. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP. 
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4. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 
PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

5. Niezależnie od postanowień pkt 18.4. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu 
okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.  

6. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi 
doradcze, w tym usługi prawne, i konsultingowe,  

7. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany. 

8. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania dane osobowe, ma prawo: 
1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO,  

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 

2 RODO.  

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 

uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie 

danych osobowych, w tym przepisy RODO. 

9. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP. 

10. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje: 
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d 

lub e RODO,  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów 
prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących 
działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do 
podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych. 
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IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem niniejszego postępowania jest organizacja autokarowej wycieczki 
turystyczno-krajoznawczej pracowników Nadleśnictwa Zawadzkie  
emerytowanych pracowników i członków ich rodzin do Szwajcarii.  Przewidywana 
liczba uczestników: 48 osób. Szczegółowy zakres zamówienia został opisany w 
załączniku nr 7 do SWZ. 
 
Uwaga! 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości uczestników +- 2 osoby. 
Rozliczenie nastąpi za udział faktycznej liczby uczestników. 
  
Kod CPV: 
63511000-4 Organizacja wycieczek 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek.  
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej 
 
Zamawiający nie wprowadza wymogu ani możliwości złożenia ofert w postaci 
katalogów elektronicznych. 

 

 
2. Termin wykonania zamówienia; 

Wymagany termin realizacji zamówienia:  6 dni kalendarzowych od 14.06.2024r. do 
19.06.2024r.  
  

3. Rodzaj i maksymalna wartość opcji oraz okoliczności skorzystania z opcji. 
Nie dotyczy. 

 
4. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych; 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
5. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną liczbę 

części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz 
kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną 
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż 
maksymalna liczbie części; 
Wykonawca jest zobowiązany złożyć ofertę na całość zamówienia 

 
6. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o 

których mowa w art. 95; 
Nie dotyczy. 
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7. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jeżeli 

zamawiający przewiduje takie wymagania; 
Nie dotyczy. 

 
8. Informację o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, jeżeli 

zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121; 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 

 
9. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 
131 ust. 2, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po 
odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów; 
Nie dotyczy. 
 
 

10. Przedmiotowe środki dowodowe; 
Nie dotyczy. 
 

11. Opis sposobu przygotowania oferty; 
1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ: druk Formularz 

ofertowy. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 
a) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale V.2 i V.3 SWZ; 
b) pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy – załącznik nr 2 do SWZ); 
c) program proponowanej wycieczki opracowany na podstawie OPZ. 

2) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy JOSEPHINE. 
3) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści 

SWZ. 
4) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy. 

5) Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, Nie ujawnia się 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, 
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5. Wszelkie 
informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstw, które Wykonawca pragnie 
zastrzec jako tajemnice przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku 
wraz z adnotacją „Tajemnica przedsiębiorstwa”.  

6) W przypadku podpisywania oferty przez osobę nieuprawnioną zgodnie z zapisami w 
dokumentach rejestrowych do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. 
Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie w 
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym – przykładowy wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 
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7) Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 
ani wycofać złożonej oferty. 

 
12. Sposób obliczenia ceny oferty; 

1) W Formularzu ofertowym należy podać cenę oferty brutto, która musi określać 
całkowitą wycenę przedmiotu zamówienia.  

2) Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie należne Wykonawcy elementy 
wynagrodzenia wynikające z tytułu przygotowania, realizacji i rozliczenia przedmiotu 
zamówienia, w tym wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmować wszelkie 
koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytułu prawidłowego i 
terminowego wykonania całości przedmiotu zamówienia, zysk oraz wszelkie wymagane 
przepisami podatki i opłaty oraz inne koszty. Cena musi też uwzględniać ryzyko wzrostu 
kosztów realizacji przedmiotu zamówienia. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest 
ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności 
Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3) Ofertę należy sporządzić przy uwzględnieniu warunku, że całość materiałów oraz 
środków technicznych niezbędnych do wykonania zamówienia dostarcza Wykonawca. 

4) Cenę należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej i słownej, w zaokrągleniu do 
dwóch miejsc po przecinku.  

5) Przygotowując ofertę Wykonawcy powinni szczegółowo zapoznać się z dokumentami 
zamówienia. 

6) Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.), dla celów zastosowania 
kryterium ceny zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć . W ofercie, wykonawca 
ma obowiązek: 

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 
wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

7) Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 
będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 
podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o 
powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio 
zmodyfikować treść formularza. 

 
13. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert; 

1) Oceny ofert będzie dokonywała komisja. W toku badania i oceny ofert Zamawiający 
może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
Zamawiający poprawi w ofercie omyłki zgodnie z przepisami ustawy Pzp. 
 

2) Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny i wyboru oferty: 
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Oznaczenie Kryterium 
Waga 
[%] 

C 
D 

- Cena oferty 
Doświadczenia Wykonawcy 

60 
40 

P - SUMA 100 
 

3) Ofertom zostaną przyznane punkty wg wzoru: P=C + D 
4) Sposób oceny oferty w kryterium „Cena oferty”: 

C = (najniższa cena spośród badanych ofert): (cena oferty badanej) * 60 pkt  
Wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. 

5) W kryterium „Doświadczenie” Zamawiający przyzna maksymalnie 40 punktów 
odpowiadające 40% ogólnej ocenie oferty. 
Sposób obliczania punktów dla w/w kryterium:  
Ocena w ramach kryterium będzie odbywać się w oparciu o dokument sporządzony 
według wzoru formularza „Wykaz usług polegających na zorganizowaniu i 
przeprowadzeniu zagranicznych wycieczek” stanowiący załącznik nr 6 do SWZ. 
Dokument ten winien zawierać wykaz należycie zorganizowanych i przeprowadzonych 
zagranicznych wyjazdów (co najmniej 5-dniowych w okresie ostatnich 5 lat liczonych 
wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie) z zakwaterowaniem i wyżywieniem, oraz 
transportem autokarowym dla minimum 30 pracowników jednej instytucji o wartości 
minimum 100 000,00 zł brutto każda. 
Liczba punktów (B) w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” zostanie 
przyznana w następujący sposób: 
a) wykazanie należytego zorganizowania i przeprowadzenia jednego zagranicznego 
wyjazdu - 0 pkt, 
b) wykazanie należytego zorganizowania i przeprowadzenia dwóch zagranicznych 
wyjazdów - 20 pkt, 
c) wykazanie należytego zorganizowania i przeprowadzenia trzech i więcej 
zagranicznych wyjazdów - 40 pkt, 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 
UWAGA: 
„Wykaz usług polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu zagranicznych 
wycieczek” (stanowiący załącznik nr 6 do SWZ) do oceny ofert w kryterium 
„Doświadczenie Wykonawcy” składa się wraz z ofertą. Wykaz do oceny w kryterium 
„Doświadczenie Wykonawcy” nie należy do rodzaju dokumentów, o których mowa w 
art. 125 ust. 1 ustawy PZP, a tym samym nie stosuje się art. 128 ust. 1 ustawy PZP. W 
sytuacji: nie złożenia wykazu, nie wskazania żadnego zadania spełniającego 
wymagania, nie wskazania imienia i nazwiska osoby, oferta Wykonawcy w ramach 
kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy” otrzyma 0 pkt..  

 
6) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ocenę (największą 

sumę punktów z obydwu kryteriów, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).  
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14. Informację o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 , 
jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień; 

Nie dotyczy. 
 

 
V. KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW 

1. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający je przewiduje; 
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) nie podlegają wykluczeniu; 
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez 

zamawiającego. 
2) Zamawiający określił warunki udziału w postępowaniu w sposób proporcjonalny do 

przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego 
wykonania zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności. 

3) Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 
szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w 
inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

4) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

Warunek dotyczący Minimalny poziom zdolności 

Zdolności do 
występowania w obrocie 
gospodarczym 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie 

Uprawnień do 
prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej 
lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych 
przepisów 

Wykonawca powinien posiadać aktualny na dzień składania 
ofert oraz ważny co najmniej do dnia powrotu do Polski 
uczestników wyjazdu wpis do Centralnej Ewidencji 
Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających 
Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych zgodnie z 
ustawą z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych 
i powiązanych usługach turystycznych. 

Sytuacji ekonomicznej 
lub finansowej 

Wykonawca powinien wykazać, że posiada gwarancję 
ubezpieczeniową z zakresem terytorialnym działalności: 
a) Imprezy Turystyczne z transportem - Polska i państwa 
Europejskie. 

Zdolności technicznej lub 
zawodowej 

Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca 
wykaże, że w okresie ostatnich 5 lat liczonych wstecz od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert (a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) 
należycie wykonał usługi polegające na zorganizowaniu i 
przeprowadzeniu zagranicznego wyjazdu (co najmniej 5-
dniowego) z zakwaterowaniem i wyżywieniem, oraz 
transportem autokarowym dla min 30 pracowników jednej 
instytucji o wartości minimum 100 000,00 zł brutto każda. 
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2. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli zamawiający będzie wymagał 

ich złożenia; 
1) Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie aktualne na dzień składania ofert o braku 

podstaw do wykluczenia, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie 
wskazanym przez zamawiającego. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 
Informacje zawarte w oświadczeniu, stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2) Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia, w postaci: 
a) Oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie o którym mowa w art. 108 ust.1 
pkt 1-4 i 6 – załącznik nr 5 do SWZ; 

b) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym 
wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej 
grupy kapitałowej – załącznik nr 8 do SWZ; 

c) Wykaz usług polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu zagranicznego 
wyjazdu (co najmniej 5-dniowych) z zakwaterowaniem i wyżywieniem oraz 
przejazdem autokarem dla min 30 pracowników jednej instytucji o wartości minimum 
100 000,00 zł brutto każda, nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat liczonych 
wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie. Wykaz zawiera ich rodzaju, wartości, daty i 
miejsca wykonania oraz podmioty, na rzecz których roboty te zostały wykonane. Do 
wykazu należy załączyć dowody określające, czy te usługi zostały wykonane należycie. 
Dowodami, o których mowa, są referencje lub inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne 
odpowiednie dokumenty– załącznik nr 6 do SWZ; 

d) Odpis lub informacja, aktualne na dzień składania ofert oraz ważne co najmniej do 
dnia powrotu do Polski uczestników wyjazdu, potwierdzające wpis do Centralnej 
Ewidencji Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie 
Powiązanych Usług Turystycznych zgodnie z ustawą z dnia 24 listopada 2017 r. o 
imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych.; 

e) Kartę katalogową lub inny dokument potwierdzający spełnienie wymagań 
wskazanych w SWZ dotyczących autokaru. 
 

3) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych wyżej wymienionych 
podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

4) Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 
środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać 
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wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

5) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w 
oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 (załącznik nr 4 do SWZ), dane 
umożliwiające dostęp do tych środków. 

6) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 
podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp. 

7) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

8) W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 
dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 
szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie. 
 

3. Poleganie na zasobach innych podmiotów. 
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 
zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 9 do SWZ. 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek łączący 
wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
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dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 
usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 
2.1.a) niniejszego rozdziału, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu a także podmiotowe środki dowodowe, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. Wzór oświadczenia podmiotu 
udostępniającego zasoby stanowi załącznik nr 4a do SWZ. 

6) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 
pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

7) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

8) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, zamawiający zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 
zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, 
że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

9) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby. 

 
4. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1; 

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 
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f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 
270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
5. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1; 

Nie dotyczy 
 

6. Zamawiający wykluczy wykonawcę w przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). Do 
Wykonawcy podlegającego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje się art. 7 ust. 3 
wspomnianej ustawy. 
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VI. WARUNKI ZAMÓWIENIA 
1. Informacja, czy Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki 

publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia 
nie zostały przyznane; 
W takiej sytuacji Zamawiający nie przewiduje unieważnienia postępowania. 

 
2. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje 

obowiązek wniesienia wadium; 
1.Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 
2400,00 zł (dwa tysiące czterysta zł) 
Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert i utrzymywać 
nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o 
których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 PZP.  
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
1)  pieniądzu, 
2)  gwarancjach bankowych, 
3)  gwarancjach ubezpieczeniowych, 
4)  poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w  art. 6b ust. 5 pkt. 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 299). 
3.  Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego Banku Spółdzielczym nr rachunku: 79 8909 0006 0010 0001 4733 0136 z 
dopiskiem: „Wadium – Wyjazd do Szwajcarii” Wniesienie wadium w pieniądzu będzie 
skuteczne, jeżeli w podanym terminie zostanie zaliczone na rachunku bankowym 
Zamawiającego. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku 
bankowym.  
4.  Z treści wadium wnoszonego w formie: gwarancji bankowej, gwarancji 
ubezpieczeniowej lub poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 
6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości powinno wynikać bezwarunkowe, na pierwsze pisemne żądanie 
zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie gwaranta do 
wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 98 
ust. 6 PZP. 
5.  Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 2.2. ppkt 
2)-4) należy przekazać Zamawiającemu wraz z Ofertą w oryginale w postaci elektronicznej 
tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznymi osób upoważnionych do jego 
wystawienia. Wadium musi zabezpieczać ofertę na daną część zamówienia przez cały 
okres związania ofertą. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium 
w sposób nieprawidłowy, lub nie będzie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu 
terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa 
w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP zostanie odrzucona z postępowania na podstawie art. 226 ust. 1 
pkt 14 PZP. 
6.  Treść gwarancji wadialnej musi zawierać następujące elementy: 
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1)  nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia 
(Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających 
gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib, 
2)  określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem – 
określenie przedmiotu zamówienia 
3)  kwotę gwarancji/poręczenia, 
4)  zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia bezwarunkowo i nieodwołalnie 
kwoty gwarancji/poręczenia na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego w 
okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 PZP. 
7. Zamawiający zwraca wadium na zasadach uregulowanych w art. 98 ust. 1 - 5 PZP.. 

 
3. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający 

je przewiduje; 
Nie dotyczy 

 
4. Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (spółki cywilne, konsorcja); 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty. 

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale V.2.1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu. 

3) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 
postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez poszczególnych 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań. 

5) Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, 
dostawy lub usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

6) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku, 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy. 

7) Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
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5. Podwykonawstwo; 
1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
2) Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani. 

3) Zamawiający będzie badać, czy nie zachodzą wobec tych podwykonawców podstawy 
wykluczenia o których mowa w art. 108 ust. oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). 

4) Jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, zamawiający zażąda, 
aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił tego 
podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części 
zamówienia. 

5) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

6) Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu 
podwykonawców, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 
informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 
zamierza powierzyć realizację robót budowlanych lub usług. 

 
6. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania 

ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty 
wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie; 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
7. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230, jeżeli zamawiający 
przewiduje aukcję elektroniczną; 
Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

 
 
VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy; 
1) Zamawiający wymaga od Wykonawcy aby zawarł z nim umowę w sprawie 

zamówienia publicznego na warunkach określonych w istotnych postanowieniach 
umowy stanowiącej załącznik nr 3 do SWZ. 

2) Zamawiający i wykonawca wybrany w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, w celu należytej realizacji zamówienia. 

3) Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie 
zmian przewidzianych w dokumentach zamówienia w postaci jasnych, precyzyjnych 
i jednoznacznych postanowień umownych. Katalog zmian zawarty jest w istotnych 
postanowieniach umowy; 
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4) Przed zawarciem umowy dopuszczalna jest zmiana sposobu spełnienia świadczenia, 
jeżeli wystąpią okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili wyboru 
najkorzystniejszej oferty, a która spowodowałaby, że doszłoby do zawarcia umowy 
o świadczenie niemożliwe. Zmiany sposobu spełnienia świadczenia nie mogą 
dotyczyć zobowiązań Wykonawcy zawartych w ofercie, które były oceniane w toku 
postępowania. 

 
2. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 
1) Wykonawca ma obowiązek skontaktować się z Zamawiającym w terminie 1 dnia 

roboczego od dnia powiadomienia o wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej, w 
celu ustalenia ostatecznej treści i terminu zawarcia umowy. 

2) Uchylanie się od obowiązków, o których mowa powyżej Zamawiający będzie traktował 
jak odmowę podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie. 

 
 

VIII. PROCEDURA 
1. Sposób oraz termin składania ofert; 

1) Oferty należy składać do dnia 20.02.2024rr. do godziny 09.00 za 
pośrednictwem Platformy JOSEPHINE  

2) Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 
a) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy JOSEPHINE.  
b) Ofertę sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie lub postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym/podpisem zaufanym lub podpisem osobisty osoby 
upoważnionej) Zamawiający dopuszcza formaty danych określone w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 
2020 r. poz. 2452). Zamawiający rekomenduje złożenie oferty w formacie .pdf 
i podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie .pades. 
Ofertę należy złożyć w oryginale.  

c) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  

3) O terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji 
na Platformie. 

4) Jeśli Wykonawca zamieścił niewłaściwy plik, może go usunąć. 
5) Wykonawca może samodzielnie wycofać złożoną przez siebie ofertę.  
6) Po upływie terminu składania ofert, dodanie Oferty (załączników) nie będzie 

możliwe. 
2. Termin otwarcia ofert; 

1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.02.2024r. o godz. 09.30 
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2) Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 
3) Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

4) Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o :  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
3. Termin związania ofertą; 

1) Termin związania ofertą do: 20.03.2024r. 
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie 
terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4) Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 
utraty wadium. 

 
IX, POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy. 
1) Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w 
konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy. 

2) Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15, oraz 
Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3) Odwołanie przysługuje na: 
a) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 
zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na 
projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie 
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 
wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie 
ustawy; 

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 
obowiązany. 
4) Szczegółowe informacje dot. formy i terminów wnoszenia odwołania oraz 

pozostałych kwestii związanych ze środkami ochrony prawnej opisane są w 
Dziale IX Ustawy Pzp. 
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2. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach 
obcych; 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 
3. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający 

przewiduje ich zwrot; 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
4. Załączniki do SWZ. 

1) Formularz ofertowy 
2) Pełnomocnictwo 
3) Istotne postanowienia umowy 
4) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu 
4a) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu podmiotu udostępniającego zasoby 
5) Oświadczenie – aktualność informacji 
6) Wykaz wykonanych usług – doświadczenie wykonawcy 
7) Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 
8) Oświadczenie – grupa kapitałowa 
9) Oświadczenie – udostępnienie zasobów innych podmiotów 


