Warszawa, 31 pazdziernika 2022

GtOWNY INSPEKTORAT FARMACEUTYCZNY

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wykonywanie czynnosci brokerskich dla Giéwnego Inspektoratu Farmaceutycznego
nr postepowania: BAG.260.104.2022.AK
dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamowien
publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajgcego:

Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny
ul. Senatorska 12

00-082 Warszawa

NIP: 525-21-47-260

strona internetowa: www.gif.gov.pl

Osoby do kontaktu: Aneta tabazy; Andrzej Konopik
e-mail: ezamowienia@gif.gov.pl
tel. 224410721

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie nieodptatnie czynnosci brokerskich na rzecz
Zamawiajgcego, w podziale na etapy:

1 etap — obowigzuje od czasu zawarcia umowy z ubezpieczycielem.
Do zadan brokera naleze¢ bedzie:

1) analiza aktualnych  polis  ubezpieczeniowych  posiadanych przez Zamawiajgcego
w zakresie:
e ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,
e ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej,
e ubezpieczenie maszyn od uszkodzen i awarii,
e ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
e ubezpieczenie komunikacyjne floty - 6 aut bedgcych w posiadaniu Gtéwnego Inspektoratu
Farmaceutycznego.

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia;
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2) na podstawie identyfikacji i analizy potrzeb Zamawiajgcego oraz rynku ubezpieczeniowego,
przedstawienie réznych wariantéw pakietéw ubezpieczeniowych dla ww. zakreséw ubezpieczen

w tym: majgtku ruchomego, srodkow trwatych i wyposazenia, sprzetu elektronicznego,
ubezpieczenie OC oraz ubezpieczern komunikacyjnych w terminie nie dtuiszym niz 10 dni
roboczych od daty przekazania zlecenia;

3) przeprowadzenie rozeznania rynku w celu oszacowania wartosci zamdwienia w imieniu
Zamawiajgcego w oparciu o analize potrzeb tj. wystgpienie na rynek ubezpieczeniowy, celem
pozyskania ofert ubezpieczeniowych; w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty

zakonczenia czynnosci z pkt. 2;

4) opracowanie i przygotowanie projektéw zaakceptowanych wariantdw zakresu ubezpieczen dla
Zamawiajgcego w tym przygotowanie projektdw: kompletnego opisu przedmiotu zamdwienia,
istotnych postanowien umowy, pozostatej dokumentacji niezbednej do udzielenia zamédwienia;
w terminie umozliwiajgcym zachowanie ciggtosci obecnie obowigzujgcych polis
ubezpieczeniowych tj. do 31.12.2022r. W przypadku dodatkowego zlecenia zawarcie umoéw
dodatkowego ubezpieczenia nastgpi w terminie 5 dni roboczych od zaakceptowania wariantéw
ubezpieczenia.

Zamawiajacy zastrzega, ze koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia na 1 etapie Broker

jest zobowigzany pokrywaé wytgcznie ze srodkédw wtasnych i nie mogg one stanowié obcigzenia dla
Zamawiajacego.

2 etap - w okresie obowigzywania umowy z ubezpieczycielami

Do zadan brokera naleze¢ bedzie:

1) przekazanie przez Brokera informacji, na spotkaniu u Zamawiajacego lub w formie telekonferencji
dotyczacych wybranych pakietow ubezpieczen w szczegdlnosci w zakresie: ryzyka
i odpowiedzialnosci, obowigzkdéw ubezpieczonego i ubezpieczyciela, procedur likwidacji szkdd oraz
zachowania w przypadku powstania szkéd;

2) nadzér nad biezgcy obstugg ubezpieczen zawartych przez Zamawiajgcego w tym przeprowadzanie
w imieniu ubezpieczonych procedur zwigzanych ze zgtoszeniem powstatych szkdd, nadzér nad
realizacjg procedur odszkodowawczych, az do momentu wyptaty odszkodowania;

3) zagwarantowanie zespotu osdéb bedacych brokerami w rozumieniu ustawy o dystrybucji
ubezpieczen, odpowiedzialnych za realizacje umowy.

Zamawiajacy informuje, ze Swiadczone przez Brokera ustugi bedace przedmiotem zamodwienia

wskazane w ramach etapu 2 nie beds finansowo obcigza¢ Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikow do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamoéwienia) przed uptywem terminu sktadania
ofert, o czym poinformuje wykonawcéw ubiegajacych sie o zamdwienie przesytajac stosowng
informacje drogg mailowa.
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3. Warunki realizacji zamodwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:

Umowa bedzie realizowana sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego
od momentu jej zawarcia przez 24 miesigce, z mozliwoscia wypowiedzenia umowy z brokerem
w kazdym momencie trwania umowy z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.

| 4.Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Broker musi posiadaé¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci brokerskiej lub czynnosci
okreslonej w przedmiocie i zakresie swiadczenia ustug zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
aktami prawnymi;

2) Broker musi prowadzi¢ dziatalnos¢ brokerska na polskim rynku ubezpieczeniowym minimum 2
lata przed terminem skfadania ofert oraz posiada¢ wiedze i doswiadczenie, a takze
dysponowac kadrg niezbedna do realizacji ustugi;

3) Broker musi posiada¢ doswiadczenie w zakresie $wiadczenia czynnosci brokerskich
obejmujacych ubezpieczenia mienia oraz komunikacyjne;

4) Broker w okresie obowigzywania umowy, musi posiada¢ wazne ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej, zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami prawnymi w tym zakresie, obowigzujgce w trakcie trwania
umowy z Brokerem, a w razie jej wygasniecia zobowigzany jest do przedktadania nowej waznej
polisy;

5) Ocenie podlegaé beda oferty Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty zgodne z trescig zapytania
ofertowego. Oferty niezgodne z zakresem przedmiotowym zapytania nie bedg przedmiotem
oceny i wyboru.

6) Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne  powigzania miedzy Zamawiajgcym  lub  osobami  upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Iub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactw w linii
prostej;

c) pozostawaniuz Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniaé oferty.
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Nr Nazwa kryterium Znaczenie procentowe
kryterium

1 Doswiadczenie brokera - zrealizowane ustugi 40%
brokerskie w ostatnich 2 latach, w zakresie
ubezpieczenia majgtku jednostek
administracji publicznej za kazdg ustuge
Broker otrzyma 5 punktéw (jednak nie wiecej
niz 40 pkt.)

2 Doswiadczenie - ustugi brokerskie 30%
realizowane w okresie 2 lat przed datg
sktadania ofert w zakresie ubezpieczen
komunikacyjnych. Za kazdg ustuge Broker
otrzyma 5 punktow (jednak nie wiecej niz 30
pkt.)

3 Wysokosé prowizji Brokera wyrazona w 20%
procentach liczona tgcznie w odniesieniu do
kwoty rocznej sktadki wskazanej w umowie
zawartej z ubezpieczycielem w zakresie
ubezpieczenia mienia oraz komunikacyjnego .

4 Liczba oséb dedykowanych do obstugi 10%
umowy

Kazda z ofert bedzie punktowana w nastepujgcy sposob:

Kryterium 1: Doswiadczenie w zakresie ubezpieczenia majatku JAP (D)

Za kazda ustuge wskazang w formularzu ofertowym zrealizowang w ciggu ostatnich 2 lat
w zakresie ubezpieczenia mienia jednostek administracji publicznej broker otrzyma 5 pkt,
nie wiecej jednak niz 40 pkt.

Kryterium 2: Doswiadczenie w zakresie ubezpieczen komunikacyjnych (K)
Za kazda ustuge wskazang w formularzu ofertowym zrealizowang w ciggu ostatnich 2 lat
w zakresie ubezpieczen komunikacyjnych broker otrzyma 5 pkt, nie wiecej jednak niz 30 pkt.

Kryterium 3: Wartosc prowizji Brokera (P)

Zmawiajacy bierze pod uwage wysokos¢ prowizji Brokera wyrazong w procentach liczong
facznie w odniesieniu do kwoty rocznej skfadki wskazanej w umowie zawartej
z ubezpieczycielem w zakresie ubezpieczenia mienia oraz komunikacyjnego. W przypadku
roznych stawek prowizji za ubezpieczenie mienia i komunikacyjne Zamawiajacy przyjmie
srednig wartos$¢ prowizji do obliczenia liczby punktéw w tym kryterium.

P —liczba punktéw przyznanych wykonawcy za wartos¢ prowizji:

Wartos$¢ Pn — Najnizsza X 20% Waga
prowizji wartos$¢ prowizji kryterium
(P) oferowana sposrod

ocenianych ofert

Pb — Wartos¢ oferty

ocenianej
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W tym kryterium oferta moze otrzymac do 20 pkt. Przyznane punkty zostang zaokraglone do
dwdéch miejsc po przecinku.

Kryterium 4: Liczba oséb dedykowanych do obstugi umowy (O)

Zamawiajgcy bierze pod uwage wskazang ilos¢ oséb przeznaczonych do realizacji
przedmiotowej umowy i likwidacji szkdd z zastosowaniem okreslonej gradacji:

a) 1osobe Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.

b) 2 osoby lub wiecej — Zamawiajacy przyzna 10 pkt.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna te, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow,

obliczong jako suma punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert:
S=D+K+P+O

gdzie:
S —taczna liczba punktow uzyskanych przez oferte,
D — liczba punktéw uzyskana w kryterium ,Doswiadczenie w zakresie ubezpieczenia majgtku
JAP”,
K — liczba punktéw uzyskana w kryterium ,Doswiadczenie w zakresie ubezpieczen
komunikacyjnych”;
P —liczba punktéw uzyskana w kryterium , Wartosc prowizji Brokera”;
O- liczba punktéw uzyskana w kryterium ,Liczba oséb dedykowanych do obstugi umowy”

4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. W przypadku kiedy dla dwdch ofert bilans punktéw bedzie jednakowy Zamawiajgcy wybierze
oferte, ktéra bedzie przedstawiata nizszg prowizje brokera.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2. Oferte stanowi:
1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1,
2) dokument potwierdzajgcy posiadanie zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej,
3) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcej oferte i o$wiadczenia (jesli uprawnienie tych oséb

nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty).

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petng czytelnos$é jej
tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaty lub petnomocnictwa.
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W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie (np. konsorcja, spétki cywilne)
nalezy ustanowic petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢
dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej
podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez
osobe podpisujacg oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferty, ktdrych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy odrzuci.

10.
11.

12.

13.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajgcy informuje, ze sktadane przez Wykonawcéw oferty sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt,
ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktdre informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane
w trakcie niniejszego zamowienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy podaé
informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentdw;

b) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

¢) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem czynnosci,
o ktorych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych oferty

5) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
ich odtajnieniem.

7. Termin i sposéb sktadania ofert:
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1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9.11.2022r. do godz. 14:00
2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ jako odwzorowanie cyfrowe (skan) w formie

elektronicznej na adres e-mail: ezamowienia@gif.gov.pl.

8. Ocena ofert:

Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty ze szczegétowymi informacjami dotyczagcymi przedmiotu zamodwienia
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.
Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
kryteridw, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie ofert gorszych
niz w ztozonych ofertach w pierwszym terminie.
Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:
1) Wykonawca, ktory ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;
2) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,
3) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
5) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w
ust. 3;
6) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;
7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
8) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;
9) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz
Zamawiajgcego zamowienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zaméwienia w uméwionym
terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamodwienia o wiasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat
sie w terminie z warunkdéw gwarancji lub rekojmi, wykonat zamdéwienie, ktére byto obarczone
wadami powodujacymi koniecznos$é poniesienia dodatkowych naktaddéw finansowych lub prac
przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy informuje niezwiocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na
wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialnos¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail
ponosi Wykonawca.
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8. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu w postepowaniu.
Ponadto z postepowania wyklucza sie Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek
z okolicznosci wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.). Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucona.

9. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktéry zostat wykluczony z postepowania,
o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany w ofercie adres e-
mail. Odpowiedzialnos$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

10. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajagcg odrzuceniu) przedstawiajgcy
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

11. Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9. Wykaz dokumentoéw, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferty:

Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego- formularz oferty
2. dokument potwierdzajacy posiadanie zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej

10. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty
2. Zatacznik nr 2 — Wzér umowy
3. Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO

Dyrektor Generalny
Gtéwnego Inspektoratu Farmaceutycznego
Marcin Wéjtowicz
/podpisano elektronicznie/

ul. Senatorska 12, 00-082 Warszawa www.gif.gov.pl
tel. 224410736 gif@gif.gov.pl
fax 22 44 10 737
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