Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Grudziądzu ogłasza nabór 
na stanowisko referenta w Sekcji Administracyjno - Technicznej
Praca w wymiarze pełnego etatu.
Wykształcenie: średnie
Umowa o pracę na czas określony
Termin składania ofert: 24 – 28.07.2023 rok

INFORMACJE O OFERCIE
Dokumenty należy składać w terminie: od 24 lipca 2023roku do 28 lipca 2023 roku
· listownie na adres: 
Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Grudziądzu
ul. Kosynierów Gdyńskich 31, 86-300  Grudziądz 
z dopiskiem „nabór – referent” 
lub 
· pocztą elektroniczną na adres: sekretariat.psse.grudziadz@sanepid.gov.pl 
z dopiskiem „nabór – referent”
INFORMACJE DODATKOWE
· CV, list motywacyjny oraz wszystkie składane oświadczenia muszą być opatrzone datą  i własnoręcznym podpisem,
· do dokumentów sporządzonych w języku obcym należy dołączyć tłumaczenie tych dokumentów,
· osoby, których oferty zostaną pozytywnie rozpatrzone, będą powiadomione o terminie rozmowy,
· osoby, których oferty zostaną rozpatrzone negatywnie, nie będą o tym informowane, 
a oferty zostaną komisyjnie zniszczone po oficjalnie zakończonym procesie rekrutacji.
Postępowanie Rekrutacyjne przeprowadzone zostanie w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grudziądzu. 
O terminie i miejscu postępowania kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie. Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 56 45 178 21
PSSE zastrzega sobie prawo do kontaktu wyłącznie z wybranymi osobami.





Wykształcenie średnie

[bookmark: _Hlk126670772]Do głównych obowiązków osoby zatrudnionej będzie należało m.in.: 
- wykonywanie prostych prac biurowych,
- obsługa interesantów/klientów, w tym również posługujących się językiem ukraińskim,
- archiwizacja dokumentacji,
- obsługa pracowników biura.

  Wymagania wobec kandydata:
· obywatelstwo polskie, lub obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw, którym na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
w tym obywatele Ukrainy przybywający do Polski w związku z konfliktem zbrojnym,
· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
· osoba nie może być skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
· wykształcenie minimum średnie,
· umiejętność obsługi komputera;
· znajomość programów komputerowych do edycji tekstu (pakiet MS Office)
· bardzo dobra znajomość języka ukraińskiego, 
· preferowane będzie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

Wymagane dokumenty
· CV i list motywacyjny,
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· kopie świadectw pracy lub kopie zaświadczeń o zatrudnieniu lub innych dokumentów potwierdzających wymagane niezbędne doświadczenie zawodowe (długość i rodzaj), 
w przypadku dokumentów sporządzonych w języku obcym należy dołączyć tłumaczenie dokumentów przez tłumacza przysięgłego,
· oświadczenie kandydatki/kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,
· oświadczenie kandydatki/kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem 
za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,
· oświadczenie kandydatki/kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji o treści:
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, będącego jednocześnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczną w Grudziądzu, przy ul. Kosynierów Gdyńskich 31, 
86-300  Grudziądz, w celu przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego”.

