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ZARZADZENIE NR 17

MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIV
z dnia 21 czerwca 2013 r.

w sprawie polityki rachunkowo$ci dla Dysponenta gléwnego w zakresie czesci 25 - kultura fizyczna, czesci
40 - turystyka oraz panstwowych funduszy celowych Ministerstwa Sportu i Turystyki

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330),
art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.Nr 157 poz. 1240, zp6zn. zm.?), oraz
rozporzadzania Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzadza sig¢,
co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Sportu i Turystyki wprowadza sig:
1) Polityke rachunkowosci dla Dysponenta gtownego w zakresie czesci 25 — kultura fizyczna, czesci

40 — turystyka oraz panstwowych funduszy celowych Ministerstwa Sportu i Turystyki, stanowigcg zatgcznik nr
1 do zarzadzenia;

2) wykaz kont syntetycznych dla Dysponenta gtéwnego w zakresie czes$ci 25 — kultura fizyczna, czgsci

40 — turystyka oraz panstwowych funduszy celowych w Ministerstwie Sportu i Turystyki, wraz z przyjetymi
zasadami klasyfikacji zdarzen oraz zasad tworzenia kont analitycznych stanowigcy zalgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2013 r.

Minister Sportu i Turystyki

Joanna Mucha

D Minister Sportu i Turystyki kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura fizyczna i turystyka, na podstawie §1 ust.
2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra
Sportu i Turystyki (Dz. U. Nr 248, poz. 1489 oraz z 2013 r. poz. 606).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr
152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386,
Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1797, oraz z 2012 r. poz. 1456, poz. 1530 i poz. 1548.
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Ministra Sportu i Turystyki

z dnia 21 czerwca 2013 r.

Polityka
Rachunkowosci

Dysponenta giéwnego
Ministerstwa Sportu i Turystyki

W zakresie czgsci:

25 — kultura fizyczna,
40 — turystyka,

oraz panstwowych funduszy celowych:

Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,
Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniow.
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Dzial 1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§1. Polityka rachunkowosci dla Dysponenta gtownego w zakresie czgsci 25 — kultura fizyczna,
czgsci 40 — turystyka oraz panstwowych funduszy celowych ma na celu przedstawienie
obowiazujacych w Ministerstwie Sportu i Turystyki:

1) og6lnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych;

2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zakladowego planu kont i wykazu kont ksiag pomocniczych,
b) wykazu zbioré6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,
C) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego;

4) systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych

dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

§2. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Sportu i Turystyki;

2) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sportu i Turystyki;

3) Dysponencie gtéwnym — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Sportu i Turystyki w zakresie
dysponenta czegsci budzetowej 25 — kultura fizyczna i czg$ci 40 — turystyka oraz Dysponenta
panstwowych funduszy celowych;

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego bedacego Dysponentem I11 stopnia;

5) Biurze Komisji do Zwalczania Dopingu w Sporcie - nalezy przez to rozumie¢ podlegta
jednostke budzetowa bedaca Dysponentem 111 stopnia;

6) jednostce podlegltej — rozumie sig¢ przez to podmioty, o ktorych mowa w pkt 4-5;

7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwy rzeczowo departament/biuro
ministerstwa, ktorych zadania zostaly okreslone w Regulaminie organizacyjnym Ministerstwa
Sportu i Turystyki, stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 3 Ministra Sportu i Turystyki z
dnia 11 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Sportu i
Turystyki (Dz. Urz. Min. Spor. z 2013 r. poz. 3);

8) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora komorki organizacyjnej lub osobg
upowazniong do kierowania komorka organizacyjna,

9) gtownym ksiggowym resortu — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiggowego Dysponenta
glownego;

10) gtownym ksiggowym ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ gtownego ksiggowego
Dysponenta Il stopnia;

11) zdarzeniu gospodarczym — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie wywotane dziatalnoscia
Dysponenta gtownego, nie wywotujace zmian materialno-kapitatowych;

12) operacji gospodarczej - nalezy przez to rozumie¢ zdarzenia wywotane dziatalnoscia
Dysponenta glownego, wywotujace zmiany w aktywach lub pasywach;

13) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza polityke rachunkowosci dla Dysponenta
glownego W zakresie czgs$ci 25 — kultura fizyczna, czg$ci 40 — turystyka oraz panstwowych
funduszy celowych w Ministerstwie Sportu i Turystyki;

14) ustawie o rachunkowos$ci - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r. poz. 330);


http://pl.wikipedia.org/wiki/Jednostka_gospodarcza
http://pl.wikipedia.org/wiki/Jednostka_gospodarcza
http://pl.wikipedia.org/wiki/Aktywa
http://pl.wikipedia.org/wiki/Pasywa
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15) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn .zm.);

16) ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397
Z pézn. zm.);

17) ordynacji podatkowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz.749, z p6zn. zm.);

18) rozporzadzenie w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa — nalezy przez to
rozumie¢ rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegoétowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579);

19) rozporzadzenie o zasadach rachunkowos$ci oraz planéw kont — nalezy przez to rozumiec
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289);

20) rozporzadzenie w sprawie dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla
obstugi budzetu panstwa — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajoéw i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych
prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie krajowych $rodkoéw finansowych oraz
zakresu i1 terminéw udostgpniania informacji o stanach srodkéw na tych rachunkach (Dz. U. Nr
249, poz. 1667, oraz z 2012 r. Nr 87, poz. 485);

21) rozporzadzenie w sprawie wolnych $rodkéw przyjmowanych przez Ministra Finansow w
depozyt lub zarzadzanie — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
15 kwietnia 2011 r. w sprawie wolnych srodkow niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez Ministra Finansow w depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr
81, poz. 443);

22) rozporzadzenie o sposobie wykonania budzetu panstwa — nalezy przez to rozmiec
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. 1637, z p6zn. zm.);

23) rozporzadzenie w sprawie klasyfikacji czeSci budzetowych — nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji cze$ci
budzetowych oraz okreslenia ich dysponentow (Dz. U. Nr 211, poz. 1633, z pozn. zm.);

24) rozporzadzenie w sprawie klasyfikacji dochodow i wydatkow — nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, z p6zn. zm.);

25) rozporzadzeniu o sprawozdawczo$ci budzetowej - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr
20, poz. 103);

26) rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym — nalezy przez to
rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. Nr 298, poz. 1766);

27) rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek w zakresie operacji finansowych — nalezy
przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektor finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr
43, poz. 247);
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28) rozporzadzenie w sprawie udzielonej pomocy publicznej — nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach
przedsigbiorcow we wplatach $§wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz.
U. Nr 153, poz. 952, z p6zn. zm.)

29) dokumencie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ dowod ksiggowy zgodny z art. 21 ustawy 0
rachunkowosci;

30) aktywach — nalezy przez to rozumie¢ kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe 0
wiarygodnie okreslonej warto$ci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktore spowoduja
w przyszto$ci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych;

31) zobowiazaniach — nalezy przez to rozumie¢ wynikajacy z przesztych zdarzen obowiazek
wykonania $§wiadczen o wiarygodnie okreslonej warto$ci, ktore spowoduja wykorzystanie juz
posiadanych lub przysztych aktywow jednostki;

32) rezerwach — nalezy przez to rozumie¢ przyszte zobowiazania o duzym stopniu
prawdopodobienstwa, ktdérych kwotg mozna w sposob wiarygodny oszacowac;

33) okresie sprawozdawczym — nalezy przez to rozumie¢ okres, za ktory sporzadza sie
sprawozdania budzetowe i finansowe lub inne sprawozdanie sporzadzane na podstawie ksiag
rachunkowych;

34) klasyfikacji zdarzen gospodarczych — nalezy przez to rozumieé przyporzadkowanie ich do
grupy zdarzen bilansowych i wynikowych oraz okreslenie ich skutkéw finansowych dla sytuacji
finansowej i rentownosci jednostki;

35) dniu bilansowym — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien roku obrotowego (tj.31 grudnia);

36) sprawozdaniu finansowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzadzane zgodnie
Z przepisem art. 45 ustawy o rachunkowosci;

37) sprawozdaniu budzetowym — nalezy przez to rozumieé¢ sprawozdania sporzadzane zgodnie
Z rozporzadzeniem o sprawozdawczosci budzetowe;.

§3. Celem rachunkowosci jest prowadzenie ksiegowej ewidencji zdarzen gospodarczych w sposéob

zapewniajacy:

1) wiarygodnos¢ ksiag, to jest ujecie w nich operacji gospodarczych w sposob rzetelny, kompletny i
sprawdzalny;

2) odzwierciedlenie wptywu operacji gospodarczych na zmiany majatku jednostki, jej zobowiazan i
wyniku finansowego;

3) odzwierciedlenie kosztow, przychodow, strat i zyskow;

4) prezentacje informacji koniecznych dla oceny biezacego i przysztego stanu finansowego
jednostki;

5) mozliwo$¢ sporzadzania okresowych oraz rocznych sprawozdan budzetowych zgodnych z
rozporzadzeniem o sprawozdawczosci.

§4. 1. W zakresie Dysponenta gtownego dla czgsci 25 — kultura fizyczna, czgsci 40 turystyka

oraz panstwowych funduszy celowych stosuje si¢ nastepujace zasady rachunkowosci:
1) zasadg kontynuacji, ktora zaktada, ze dziatalno$¢ bgdzie prowadzona w dajacej si¢ przewidzie¢

przysztosci w nie zmniejszonym istotnie zakresie;
2) zasade ciaglosci, ktora oznacza, iz w kolejnych latach beda:

a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,

b) wedtug tych samych zasad wyceniane aktywa i pasywa,

c) tym samym sposobem ustalany wynik finansowy,

d) stosowane te same zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;
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3) zasade podstawy memoriatowej, ktora oznacza konieczno$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych i
uwzglednienia w wyniku finansowym kosztéw, w roku budzetowym ktérego dotycza, niezaleznie
od terminu zaptaty;

4) dochody i wydatki beda ujmowane w ksiggach i prezentowane w sprawozdaniach finansowych
w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wpltywow i wydatkow dokonanych na
rachunkach dochodow i wydatkow budzetowych;

5) zasadg ostroznej wyceny, ktora oznacza konieczno$¢ dokonywania aktualnej, ostroznej, realnej i
rzeczywistej wyceny aktywow i pasywow oraz ich elementéw, majacych wplyw na wynik
finansowy;

6) zasade istotnosci, ktora oznacza konieczno$¢ wyodrebnienia w rachunkowosci i wykazania
w sprawozdaniach finansowych wszystkich operacji, istotnych dla oceny sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz wyniku finansowego.

2. Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowac¢ w sposob ciagly.

§5. 1. W zakresie Dysponenta gtownego wykonujacego zadania w ramach cze$ci 25 —
kultura fizyczna, czgsci 40 - turystyka oraz panstwowych funduszy celowych nalezy stosowaé
zasady rachunkowosci, przedstawiajac rzetelnie i jasno sytuacje majatkowa oraz finansowa a
takze wynik finansowy.

2. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje si¢
W sprawozdaniu budzetowym i finansowym zgodnie z trescia ekonomiczng operacji.
3. Ewidencja finansowo-ksiggowa Dysponenta gléwnego wykonujacego zadania
w zakresie:
1) cze$ci 25 jest prowadzona dla obstugi realizowanych zadan w zakresie kultury fizycznej;
2) czeSci 40 jest prowadzona dla obstugi realizowanych zadan w zakresie turystyki;
3) $rodkow pochodzacych z panstwowych funduszy celowych, tj. Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej 1 Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Ucznidw, jest prowadzona dla obstugi zadan
realizowanych przez te fundusze.

§6. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw finansowych dla Dysponenta
gtownego oraz Dysponentow Ill stopnia, w przypadku koniecznosci wprowadzenia aktualizacji w
wykazie kont syntetycznych, w zwiazku ze zmianami w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki
finansowej lub sprawozdawczosci budzetowej, jest upowazniony do aktualizacji wykazu kont, o
ktorych mowa w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Wykaz kont analitycznych Dysponenta gtéwnego, Dysponenta Il stopnia Urzedu,
oraz Dysponenta III stopnia Biura Komisji do Zwalczania Dopingu w Sporcie, jest na biezaco
uaktualniany odpowiednio przez gtéwnego ksiggowego resortu, gtdéwnego ksiggowego ministerstwa,
glownego ksiggowego biura komisji, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczo$ci i
rozliczen.

3. Dysponenci III stopnia sa zobowiazani do opracowania wlasnej polityki
rachunkowosci dostosowanej do potrzeb i specyfiki dziatalnosci wiasnej jednostki, stosujac nizej
wymienione uproszczenia:

1) w zasadach wyceny aktywow i pasywow:
ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletow, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje¢ finansowa
oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku
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finansowego. Operacje te ksigguje si¢ w calosci w kosztach miesiaca, w ktorym zostat dokonany
zakup;

2) w zasadach inwentaryzacji aktywow i pasywow:
nalezno$ci zerowe nie podlegaja potwierdzeniu droga uzyskania od kontrahentow potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych naleznosci. Naleznosci te
potwierdzane sa droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ich wartosci;

3) w zakresie korygowania btedow:
zgodnie z art. 20 ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci, podstawa zapisOw sa sporzadzone przez
jednostke dowody ksiggowe korygujace poprzednie zapisy. Jednostka sporzadza witasny dowod
ksiegowy (PK - polecenie ksiggowania) zawierajacy korekty btednych poprzednich zapisow.
Zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢
przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapisow,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi przy zalecanym uzyciu storna
czerwonego. Dokonanie zapisu korygujacego polega na poprawieniu blednego zapisu przez
zaksiggowanie bl¢dnej kwoty na tych samych kontach i na tych samych stronach kont, na ktorych
dokonano nieprawidtowego zapisu, lecz z zastosowaniem liczb ujemnych.

4. W ministerstwie obowiazuja odrebne dokumenty okreslajace:
1) szczegdtowe zasady inwentaryzacji;
2) prowadzenie kasy;
3) przyznawanie stuzbowych kart ptatniczych i rozliczanie operacji finansowych dokonanych
przy ich uzyciu,

4) umarzanie, odraczanie lub roztozenie na raty naleznosci budzetowych.

§7. Ksiggi rachunkowe Dysponenta gtownego prowadzi si¢ w siedzibie jednostki w Warszawie
przy ul. Senatorskiej 14, w Departamencie Ekonomiczno-Finansowym.

§8. 1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.
2. Okresem sprawozdawczym jest kazdy miesiac roku obrotowego, kwartal i rok,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

3. Okres sprawozdawczy zamykany jest w kolejnym miesigcu nastgpujacym po
miesiacu, w ktérym zaistniaty zdarzenia gospodarcze nie p6zniej jednak niz w ciagu 3 miesiecy od
dnia zaistnienia tych zdarzen, z wyjatkiem miesiaca grudnia.

4, Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a
zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, nie po6zniej jednak niz do dnia 30 kwietnia roku
nastgpnego. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci
dokonania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

Dzial 11. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§9. 1. Ksiggi rachunkowe ministerstwa prowadzone sa za pomoca komputera.

2. Do prowadzenia ksiag rachunkowych od dnia 1 stycznia 2009 r. wykorzystywany jest
system informatyczny Quorum firmy QNT z Gliwic.

3. Ksiggi rachunkowe odpowiadaja warunkom okreslonym w art.13 ustawy o

rachunkowosci i obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
1) dziennik;
2) ksigge gtowna;
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3) ksiegi pomocnicze (konta analityczne);

4) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtdwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych;

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

4, Dziennik prowadzony jest w sposob nastegpujacy:

1) zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa W nim
chronologicznie;

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;

3) sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly;

4) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;j.

5. Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposOb spetniajacy nastgpujace

zasady:

1) podwdjnego zapisu,;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, Z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane sa W terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu ktoérego dotycza;

3) wedlug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowej na podstawie Rozdzialu 6 — ,Rozliczenia
w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia o sposobie
wykonywania budzetu panstwa;

4) powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami W dzienniku.

6. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegOtawiajace dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gtownego.

7. Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywoéw 1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane Sa na nich w szczeg6lnosci:

1) 998 Zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego oraz zaangazowanie
srodkow na wydatki panstwowych funduszy celowych;

2) 999 Zaangazowanie srodkéw na wydatki przysztych lat;

3) 980 Plan finansowy wydatkow;

4) 986 Plan finansowy dochodow.

8. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i
innych oraz rozliczen z budzetem panstwa do ktorych Dysponent glowny jest zobowigzany.

9. Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksiag
rachunkowych w jedna catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna.
10. Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej sa sporzadzane za poszczegélne

okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesiaca, a za rok obrotowy — nie pdzniej niz do
85 dnia po dniu bilansowym art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.
11. Zestawienie obrotow i sald zawiera:
1) symbole i nazwy kont;
2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotdw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika.
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12. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego a dla sktadnikow objgtych inwentaryzacja na dzien
inwentaryzacji.

13. Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny
nosnik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.

14. W ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ w miesiacu sprawozdawczym, dokumenty
finansowe sprawdzone i zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym, ktore wplynely do
Departamentu Ekonomiczno-Finansowego najpdzniej:

1) do 5 dnia miesigca kolejnego — w zakresie srodkéw budzetowych;

2) do 15 dnia miesiaca kolejnego — w zakresie srodkow funduszy celowych a w przypadku, gdy
dzien ten przypada w dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym
dniem. Po tym terminie dokumenty ujmowane sa w ewidencji ksiggowej w miesiacu,
w ktorym wplyngty do Departamentu Ekonomiczno-Finansowego.

15. Zapis ksiggowy powinien zawieraé:

1) date dokonania operacji gospodarczej — date sprzedazy;

2) okreslenie symbolu i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz okresu sprawozdawczego;

3) opis operacji zapisany w sposOb zrozumialy, w przypadku wydatkow strukturalnych
informacja o obszarze, do ktorego nalezy zaliczy¢ dany wydatek;

4) kwoteg bedaca przedmiotem zapisu ksiggowego;

5) date zapisu pod ktérym ujeto dokument w ksiegach rachunkowych;

6) wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja);

7) oznaczenie kont, ktorych dotyczy;

8) klasyfikacje w uktadzie tradycyjnym (paragraf klasyfikacji budzetowej) i w uktadzie budzetu
zadaniowego (funkcje¢, zadanie, podzadanie, dziatanie, czynnos$¢, podczynnosc);

9) date wptywu dowodu ksiegowego do wewnetrznych komorek ksiegowych w Departamencie

Ekonomiczno-Finansowym.

16. Za rdwnowazny z zapisem ksiggowym na dokumencie uwaza si¢ zapis wygenerowany
przez system zawierajacy wymagane elementy.

17. Przyjmuje si¢ nastgpujace symbole grup rodzajowych dokumentéw ksiggowych:

1) DP - Dokumenty proste dowody obce: faktury, rachunki, noty ksiegowe;
2) WB - Wyciag bankowy;

3) PK - Polecenie ksiggowania (dokumenty wewngtrzne jednostki);

4) UM/ANE - Umowy / Aneksy;

5) RO - Rozliczenia dotacji;

6) DRA - Dokument — deklaracja rozliczeniowa DRA-1.

18. W zaleznosci od potrzeb numeracja w poszczegdlnych rejestrach moze by¢ nadawana
w okresach miesigcznych badz rocznych. Kazda grupa dokumentéw jest przechowywana
w odregbnych segregatorach. Numeracja komputerowa jest zgodna z numeracja zamieszczong na
dokumentach ksiggowych (numer na dowodzie: symbol, rok, miesiac, numer dowodu). W dzienniku
nadawana jest numeracja roczna w odniesieniu do dokumentéw w ramach kazdego rejestru
ksiggowego.
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§10. 1. Podstawa prowadzenia ksiag rachunkowych w ministerstwie jest zaktadowy plan kont
stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, opracowany w oparciu O
rozporzadzenie Ministra Finanséw o szczegolnych zasadach rachunkowosci.

2. Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksigegi glownej] 1 wykaz ksiag
pomocniczych:
1) konta syntetyczna (bilansowe i pozabilansowe),
2) konta analityczne (bilansowe i pozabilansowe).

3. Opis przyjetych przez Dysponenta gléwnego zasad klasyfikacji zdarzen wynika
z komentarza do planu kont ujetego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia o szczegdlnych zasadach
rachunkowosci.

4, Obowiazujace konta moga byC¢ uzupelniane w miar¢ potrzeb wynikajacych
Z przeprowadzonych operacji gospodarczych o wlasciwe konta, zgodne z rozporzadzeniem O
szczegdlnych zasadach rachunkowo$ci bez koniecznosci kazdorazowej aktualizacji Polityki
rachunkowosci w danym roku budzetowym.

5. Zaktualizowany plan kont analityczny jest zatwierdzany przez gtéwnego ksiegowego
resortu.
6. Konta pozabilansowe nie ujete w rozporzadzeniu o szczegoélnych zasadach

rachunkowosci sa w miar¢ potrzeb jednostki wprowadzane i zatwierdzane przez gtownego
ksiggowego resortu.

§11. 1. Ksiggi rachunkowe Dysponenta gldwnego w zakresie czgsci 25 — kultura fizyczna,
czesci 40 — turystyka oraz panstwowych funduszy celowych prowadzone sa z wykorzystaniem
zintegrowanego systemu Quorum wersja 6,80 firmy QNT — Systemy Informatyczne Sp. z o.0.
sktadajacy si¢ z nastgpujacych modutéw:

1) finansowo-ksiggowy QWANT gmFK;
2) asystent zarzadzania finansowaniem.

2. Program informatyczny Quorum firmy QNT — Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. do
prowadzenia ksiag rachunkowych posiada odrebne przepisy systemOéw przetwarzania i
zabezpieczania danych, spelnia wymogi ustawy o rachunkowosci oraz innych aktow prawnych.

3. Modut programu finansowo-ksiggowego jest oddzielny dla budzetowych $rodkow
finansowych oraz panstwowych funduszy celowych.

4, W ramach modulu programu finansowo-ksiggowego oraz modulu asystent
zarzadzania finansowaniem wydzielony jest Urzad.

5. W ramach modutow mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb jednostki, rejestrow
ksiggowych, ktore pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentéw, badz wprowadzenie
okreslonego rodzaju operacji.

6. Zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadany kolejny numer pozycji i
umozliwiaja ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

7. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sa w sposob zapewniajacy ich
trwatosc¢, a obroty liczone sa w sposob ciagly. Wydruki komputerowe sktadaja si¢ z automatycznie
numerowanych stron, obroty sumowane sa na kolejnych stronach w sposob ciagty, narastajaco.

8. W poszczegélnych modutach wprowadza si¢ okre§lone uprawnienia dla przypisanych
rejestrow badz wykonywanych czynno$ci w stosunku do oséb zarejestrowanych do programu.

§12. 1. Przelewy bankowe $rodkow budzetowych sporzadzane sa w Systemie Bankowosci
Elektronicznej ,,enbepe” firmy ComputerLand S.A.
2. Przelewy bankowe $rodkoéw panstwowych funduszy celowych sporzadzane sa

w Systemie Bankowosci Elektronicznej BGK (@24 Biznes Banku Gospodarstwa Krajowego.
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Dzial I11. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

§13. 1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad:

1) érodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete) — w wysoko$ci ogdtu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem;

2) érodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych),
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) érodki trwale, towary, materiaty otrzymane od innych jednostek nicodptatnie lub w formie
darowizny — wedtug wartosci okres$lonej w decyzji wlasciwego organu;

4) do bilansu warto$¢ $rodkow trwatych przyjmowana jest w wysokosci netto, czyli po
pomnigjszeniu o warto$¢ umorzenia obliczonego za caly okres od poczatku uzytkowania
srodka trwalego;

5) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wedlug ceny nabycia lub kosztoéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;

6) krajowe s$rodki pienigzne wycenia si¢ i ujmuje w ksiggach rachunkowych w warto$ci
nominalnej;

7) érodki pienigzne wyrazone w walutach obcych w ciagu roku obrotowego ujmuje si¢
w ksiggach w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu kupna Iub
sprzedazy dla danej waluty na dzien przeprowadzenia operacji walutowej, ustalonej przez
bank, z ktorego ustug korzysta jednostka;

8) na dzien bilansowy warto$¢ srodkow pienieznych wyrazonych w walutach obcych aktualizuje
si¢ przyjmujac kurs $redni walut ustalony przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego na
dzien bilansowy, a powstale z tego tytulu roznice wyrazone w ztotych zalicza si¢ do
przychodow lub kosztéw operacji finansowych;

9) nalezno$ci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem
zasady ostroznosci;

10) zobowiazania majgq charakter krotkoterminowy i powinny dotyczy¢ danego roku
budzetowego, na dzien bilansowy zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty,
co oznacza ze uwzglednia si¢ rowniez odsetki naliczone przez kontrahentdéw;

11) rzeczywista wycena aktywOw i pasywow oraz ich elementow, majacych wptyw na wynik
finansowy dokonywana jest zgodnie z zasada ostroznej wyceny, ktora oznacza konieczno$¢
dokonywania aktualnej, ostroznej, realnej wyceny wartosci aktywow i pasywow;

12) warto$¢ poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywoOw ustala si¢ oddzielnie, nie mozna
kompensowaé ze soba wartoSci r6znych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i
zwigzanych z nimi kosztow oraz zyskow i strat nadzwyczajnych;

13) warto$¢ nalezno$ci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci =z zastrzezeniem
przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289):

a) odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,
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b) odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazajq fundusze.
14) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy;

2. Nalezno$ci Dysponenta gtownego:

1) nalezno$ci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty, a
wiec tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich
wartose;

2) naleznos$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace
ich wartos¢;

3. Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych oraz naleznosci
panstwowych funduszy celowych, ktorych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy
ujmowane sa na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, zas podobne naleznosci,
ale o terminie zaptaty w nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane sa na koncie 226
,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

4. Odsetki od naleznosci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w dniu ich
zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naliczonych na
koniec tego kwartatu:

1) odsetki od dotacji obliczane sa zgodnie z art. 168 i art. 169 ustawy o finansach

publicznych;

2) naliczone odsetki za zwloke zaokragla si¢ do peilnych ztotych zgodnie z art. 63 § 2
ordynacji podatkowej;

3) nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty
6,60 zt zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 ordynacji podatkowej.

5. W przypadku nieuregulowania nalezno$ci wobec funduszy celowych lub budzetu

panstwa z tytutu udzielonych dotacji, Dysponent gtowny wzywa pisemnie do uregulowania
nalezno$ci, nastepnie wszczynana jest procedura postgpowania egzekucyjnego w administracji;

6. Za dzien zwrotu nalezno$ci uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku zleceniodawcy
zgodnie z art. 60 § 1 pkt 2 ordynacji podatkowej.
7. Podstawa dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez

Glownego ksiggowego resortu.
8. Zwrot nadptaty nastepuje na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy, zawarty we
wniosku o uznanie nadptaty.

§14. 1. W celu ustalenia wyniku finansowego Dysponent glowny sporzadza rachunek zyskow
i start w wariancie porownawczym zgodnie z zatacznikiem nr 7 do rozporzadzenia 0 zasadach
rachunkowosci oraz planow kont.
2. W zwiazku z § 17 ust. 1 rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1 panstwowe
fundusze celowe nie sporzadzaja rachunku zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu.
3. W rachunku zyskow i strat wykazuje si¢ oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty
oraz obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy.
4, Wynik finansowy Dysponenta gtdwnego ustalany jest w zakresie czgsci 25 — kultura
fizyczna, czgSci 40 - turystyka na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
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5. Ewidencja stanu, zwigkszen i1 zmniejszen panstwowych funduszy celowych jest
prowadzona na koncie 853 ,,Fundusze celowe” odrebnie dla Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i
odrgbnie dla Funduszu Zajg¢ Sportowych dla Uczniow.

6. Ewidencja stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki w zakresie $rodkow
budzetowych jest prowadzona na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” odrebnie dla czesci 25 — kultura
fizyczna i czgsei 40 — turystyka.

7. W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia przenosi sig:

1) obroty kont zespotu ,7” na odpowiednia stron¢ konta 860 ,,Wynik finansowy”,

a w przypadku funduszy celowych na odpowiednia strong konta 853 ,,Fundusze celowe”;

2) saldo konta 810 ,,Dotacje budzetowe...” na strong Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”,
aw przypadku panstwowych funduszy celowych na strong WN konta 853 , Fundusze
celowe”.

8. Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy:

1) Saldo Wn — strata;

2) Saldo Ma — zysk.

9. W roku nastepnym saldo konta 860 ,,Wynik finansowy” przeksiggowuje si¢ na konto
800 ,,Fundusz jednostki” pod data przyjgcia sprawozdania finansowego.

10. Saldo Ma konta 853 ,Fundusze celowe” wyraza stan panstwowych funduszy
celowych.

DzialIV.  SPRAWOZDAWCZOSC

§15. 1. Sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie wlasnych ksiag
rachunkowych, oddzielnie dla kazdej czgsci budzetowej i rodzaju Srodkow.
2. Dla zachowania rzetelnosci sprawozdan budzetowych dokumenty wprowadzone do

ksiag rachunkowych sa akceptowane w systemie finansowo-ksiggowym:

1) w zakresie $rodkow budzetowych w cyklu miesigcznym do 10-go dnia nast¢pnego
miesiaca;

2) w zakresie $rodkéw panstwowych funduszy celowych w cyklu miesiecznym do 30-go
dnia nastgpnego miesiaca, w przypadku konca kwartatu do 20-go dnia nastgpnego
miesiaca po kwartale.

3. Po dokonaniu weryfikacji wprowadzonych zapiséw do ksiag rachunkowych oraz
zatwierdzeniu zaakceptowanego zestawienia obrotow i sald przez gtdwnego ksiggowego resortu
okresy sprawozdawcze sa zamykane, w terminie okreslonym w § 8 pkt 3 niniejszego dokumentu.

4, Sprawozdania budzetowe funduszy celowych sporzadzane sa na podstawie kont
> 1,7 (przychody — wykonanie) oraz zespotu ,2” i ,,7” (koszty inne obciazenia

)

zespotu ,,1
wykonanie). Warto$¢ umoéw nierozliczonych z lat ubieglych prezentowana jest na koniec roku jako
pozostate srodki obrotowe.

5. Sprawozdania w uktadzie budzetu zadaniowego sporzadzane sa przez:

1) komorki organizacyjne wiasciwe rzeczowo - w zakresie warto$ci miernikow;

2) komorke organizacyjna whasciwa finansowo - w zakresie planu, planu po zmianach i

wykonania na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych.

6. Sprawozdania jednostkowe miesigczne, kwartalne i roczne w zakresie Dysponenta
glownego podpisuje dyrektor Departamentu Ekonomiczno-Finansowego oraz gtowny
ksiggowy resortu lub inny upowazniony pracownik Departamentu Ekonomiczno-
Finansowego.

7. Sprawozdania taczne podpisuje Dyrektor Generalny i glowny ksiegowy resortu lub

inny upowazniony pracownik Departamentu Ekonomiczno-Finansowego.
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8. Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania budzetowe jednostkowe oraz
Yaczne:

1) Rb-23;

2) Rb-27;

3) Rb-28.

9. Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe:

1) Rb-33;

2) Rb-40;

3) Rb-N;

4) Rb-Z;

5) Rb-70;

6) kwartalna informacja na temat stanu $srodkow na rachunkach pomocniczych;

7) potwierdzenie dochodow.

10. Za okresy potroczne sklada sig sprawozdania budzetowe:
1) Rb-BZ1,
2) Rb-Bz2.
11. Za rok sktada si¢ sprawozdania budzetowe:
1) RDb-23;
2) Rb-27,
3) Rb-28;
4) Rb-33;
5) Rb-40;
6) Rb-70;
7) RDb-N;
8) Rb-Z;
9) Rb-UN;
10) Rb-UZ;
11) Rb-BZ1,;
12) Rb-BZ2;
13) Rb-BWSbh.
§16. 1. Sytuacja finansowa i majatkowa ministerstwa jest w sposob wierny i zgodny
Z rzeczywistos$cig prezentowana w sprawozdaniu finansowym.
2. Sprawozdania finansowe sa sporzadzane zgodnie z ustawa o rachunkowosci wedtug
zasady wspotmiernosci przychodow i kosztow z nimi zwiazanych wedtug stanu na dzien bilansowy.
3. Dane liczbowe w sprawozdaniach finansowych wykazuje si¢ w ztotych i groszach.
4, Bilans wykazuje stany aktywow i pasywow na dzien konczacy biezacy i poprzedni rok
obrotowy.
5. Jezeli po sporzadzeniu i przekazaniu bilansu podmiot okreslony w § 2 pkt 3-5,

otrzymat informacje o zdarzeniach, ktére maja istotny wplyw na dane wykazane w bilansie, to ich
skutki ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktorym otrzymata informacje.

6. Jezeli w danym roku obrotowym podmiot okreslony w pkt 3-5, stwierdzit popetnienie
w poprzednich latach obrotowych btedu podstawowego, w nastgpstwie ktorego nie mozna uznaé
bilansu za rok lub lata poprzednie za rzetelny, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego
btedu odnosi si¢ na fundusz wlasny i wykazuje jako zysk lub strate z lat ubiegtych.

7. Jezeli zdarzenia, ktore nastapily po dniu bilansowym, nie powoduja zmiany stanu
istniejacego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyja$nienia zatacza si¢ do bilansu jako informacje
dodatkowa.
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8. W zakresie srodkoéw budzetowych sktada si¢ sprawozdania finansowe:

1) bilans;

2) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy);

3) zestawienie zmian w funduszu.

9. Laczne sprawozdanie finansowe ministerstwa jako Dysponenta czesci budzetowej 25
— kultura fizyczna, czgéci 40 - turystyka oraz panstwowych funduszy celowych obejmuje bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian funduszu:

1) ministerstwa w zakresie Dysponenta gléwnego;

2) Urzedu;

3) Biura Komisji do Zwalczania Dopingu w Sporcie;

4) Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej;

5) Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Ucznidw, z zastrzezeniem iz w zwiazku z § 17 ust.1
rozporzadzenia o zasadach rachunkowosci oraz planow kont, panstwowe fundusze celowe
nie sporzadzaja rachunku zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu.

10. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktory

zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

11. Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych Dysponenta gltownego
powinno nastapic¢ do dnia 30 kwietnia.

12. Jednostki podleglte oraz panstwowe fundusze celowe przekazuja Dysponentowi
gléwnemu jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzone na podstawie wiasnych ksiag
rachunkowych, w terminie do 31 marca.

13. Dysponenci czgsci budzetowej przekazuja taczne sprawozdanie finansowe do
Ministerstwa Finanséw, w terminie do dnia 30 kwietnia.

§17. 1. Srodki wydatkowane przez Dysponenta glownego w zakresie dotacji wyptacanych
podmiotom spoza sektora finanséw publicznych z budzetu panstwa oraz panstwowych funduszy
celowych sa kwalifikowane do poszczegélnych obszarow wydatkow strukturalnych na podstawie
zbiorczej informacji rocznej sporzadzanej przez komorki organizacyjne, ktore finansuja zadania
publiczne badz udzielaja dofinansowania na realizacjg zadan publicznych.

2. Zbiorcza informacja roczna jest przekazywana przez wilasciwa merytorycznie
komorke organizacyjna do Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w terminie do 28 lutego.
3. Na podstawie zbiorczej informacji rocznej Dysponent gtowny dokonuje ksiggowan

pozabilansowych poniesionych wydatkow strukturalnych i sporzadza sprawozdanie jednostkowe Rb-
WSb w terminie do 31 marca.

4, Jednostki podlegle lub nadzorowane przekazuja Dysponentowi glownemu
sprawozdania o wydatkach strukturalnych sporzadzone na podstawie wlasnych ksiag, w terminie do
31 marca.

5. Na podstawie wlasnego sprawozdania jednostkowego oraz sprawozdan jednostek

podlegtych lub nadzorowanych Dysponent gtéwny sporzadza sprawozdanie taczne i przekazuje go do
Ministerstwa FinansOw, w terminie do 30 kwietnia.

§18. 1. Srodki wydatkowane przez Dysponenta gtéwnego w zakresie dotacji wyptacanych
Z budzetu panstwa oraz panstwowych funduszy celowych speiniajace kryteria pomocy publicznej sa
kwalifikowane przez komorki organizacyjne udzielajace finansowania badz dofinansowania zadan
publicznych, a informacja o powyzszym jest przekazywana do Departamentu Ekonomiczno-
Finansowego w terminie 5 dni od udzielenia pomocy.
2. Za dzien udzielenia pomocy uznaje si¢ dzien, w ktorym podmiot ubiegajacy si¢ O
pomoc nabyt prawo do otrzymania tej pomocy, np. dzien podpisania umowy lub wydania decyzji.
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3. Informacja przekazywana przez komorki organizacyjne winna by¢ sformutowana
W szczegdlowosci sprawozdania.
4, Na podstawie informacji od wtasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych,

Departament Ekonomiczno-Finansowy sktada w terminie 7 dni od jej udzielenia, sprawozdanie z
udzielonej pomocy publicznej do Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

5. Ztozone sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej podlega aktualizacji
W przypadku zmiany warto$ci udzielonej pomocy lub warto$ci zrealizowanych ptatnosci, w terminie
7 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie.

Dzial V. INWENTARYZACJA

§19. 1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

2. W ministerstwie w zakresie Dysponenta gtownego wystepuja trzy formy

przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury - polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
porOwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych;

2) uzgodnienie sald - uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych
kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic;

3) weryfikacja sald - poroéwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

3. Spisowi z natury podlegaja w szczegdlnosci weksle obce stanowiace zabezpieczenie
wykonania umow inwestycyjnych.

4. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie srodkow na rachunkach bankowych oraz stanie
naleznosci.

5. Uzgodnienie stanu:

1) dotyczy aktywow pienigznych na rachunkach bankowych;

2) dotyczy naleznosci od kontrahentow;

3) dotyczy zobowiazan;

4) nie dotyczy naleznos$ci spornych i watpliwych.

6. Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami
uzgadniane sa przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen
do jego wysokosci.

7. Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie
stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnieniu salda.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
1) srodkéw pienigznych w drodze;
2) naleznosci spornych i watpliwych;
3) naleznosci zerowych;
4) aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pktl-3 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie stanu przez potwierdzenie
Z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

8. Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

1) nadzien bilansowy kazdego roku:
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a) aktywow pienieznych,

b) weksli obcych,

c) sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji sald,;
2) w ostatnim kwartale roku, stanu naleznosci.
9. Ujawnione w toku inwentaryzacji salda ewentualne roznice (nieprawidtowosci i
rozbieznosci) migdzy stanem ujawnionym a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
nalezy wyjasni¢ oraz rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory
przypadat termin inwentaryzacji.

10. Z przeprowadzonych uzgodnien sald sporzadza si¢ protokot.
11. Potwierdzenie zgodnosci stanu inwentaryzowanych sktadnikow w  zakresie
Dysponenta gtownego czgs¢ 25 — kultura fizyczna, czgs¢ 40 — turystyka oraz panstwowych

funduszy celowych, podpisuje gtowny ksiggowy resortu.
Dzial VI. BUDZET W UKLADZIE ZADANIOWYM

§20. 1. Ewidencja wykonania budzetu jest prowadzona w uktadzie budzetu zadaniowego.
2. Na stronie Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
oraz konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” ewidencja jest prowadzona
na podstawie podpisanych umoéow dotacyjnych.

3. Rownolegle z zapisem wprowadzajacym dokonanie wydatku jest wprowadzany zapis
po stronie Ma konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz po stronie Wn konta 998.
4, Na podstawie informacji o przyjeciu rozliczenia, zaangazowanie rozliczanej umowy

dotacyjnej moze zosta¢ pomniejszone tzw.: ,,aneksem technicznym” o warto$¢ otrzymanego zwrotu.
5. Na koniec roku budzetowego zaangazowanie umoéw dotacyjnych pomniejsza sig¢ do
wysoko$ci wykonania.
6. Na potrzeby sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym wprowadza si¢ konto 990
»Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym”. Po stornie Wn tego konta
ksiggowany jest plan wydatkow a po stronie Ma poniesienie wydatku.

§21. 1. Planowanie $rodkow finansowych w ramach budzetu zadaniowego odbywa sig
zgodnie z przyjetymi funkcjami panstwa (wykaz funkcji w ramach danej czgsci budzetowej
W zaleznosci od realizowanych zadan moze ulec zmianie w danym roku budzetowym):

1) Cze$¢ 25 — kultura fizyczna, funkcja 8, 11, 22;

2) Cze$¢ 40 — turystyka, funkcja 6, 11, 22;

3) Panstwowe fundusze celowe, funkcja 8.

2. Urzad koordynuje podziat §rodkéw w ramach budzetu zadaniowego w zakresie planu

wydatkow urzedu i okresla go w odrgbnej polityce rachunkowosci.

3. Podziat zadan w ramach funkcji 11 jest ustalony przez Ministerstwo Obrony
Narodowej.
4, Program finansowo-ksiggowy umozliwia sporzadzanie zestawien z uwzglednieniem

podziatu wydatkow w uktadzie budzetu zadaniowego.
Dzial VII. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

§22. 1. Szczegolnej ochronie poddane sa:
1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym;
2) ksiegowy system informatyczny;
3) kopie zapisow ksiggowych;
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4) dowody ksiegowe;

5) dokumentacja inwentaryzacyjna;

6) sprawozdania budzetowe i finansowe;

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

2. Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera nalezy:

1) stosowac no$niki danych odporne na zagrozenia;

2) stosowac wiasciwe $rodki ochrony zewngtrzne;j;

3) systematycznie tworzy¢ rezerwowe kopie danych;

4) zapewni¢ ochrong przed nieupowaznionym dostgpem do programéw komputerowych.

3. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ ponizsze zasady:

1) kazde konto z dostgpem do systemu finansowo-ksiggowego przypisane jest jednemu
uzytkownikowi i chronione podwdjnym logowaniem na poziomie systemu i aplikacji;

2) dostgp do sieci systemu finansowo-ksiggowego zabezpieczony jest unikalnym loginem
oraz hastem dostepu;

3) w systemie finansowo-ksiegowym, kazdy uzytkownik ma zdefiniowana role z
uprawnieniami odpowiadajacymi wykonywanym zadaniom w ministerstwie;

4) modut systemu finansowo-ksiggowego zainstalowany jest w wydzielonej serwerowni
Biura Administracyjnego;

5) dostep do serwerowni maja tylko osoby administrujace systemem;

6) dostgp do serwera systemu oraz modutu systemu finansowo-ksiggowego posiadaja
Administratorzy Systemu.

4, Codziennie wykonywana jest petna kopia bazy danych modutu finansowo-ksiggowego
i umieszczana na jednym niezaleznym serwerze oraz raz w tygodniu na no$niku zewngtrznym.

5. Kopie bazy danych wykonuje si¢ przed kazda modyfikacja bazy danych.

6. Po zakonczeniu roku budzetowego ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe i

sprawozdania finansowe zabezpiecza si¢ przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem lub niedozwolonymi zmianami poprzez przechowywanie dokumentow w
zamknigtych szafach.

7. Po zakonczeniu kazdego okresu sprawozdawczego oraz na koniec roku obrotowego
dokonuje sig¢ przeniesienia tresci ksiag na inny nos$nik danych zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji. Przeniesienia tresci ksiag dokonuje pracownik Biura Administracji, wtasciwy w zakresie
obstugi informatycznej Ministerstwa.

8. Nosniki danych sa przechowywane w Biurze Administracyjnym, na stanowisku pracy
wlasciwym w zakresie obstugi informatycznej Ministerstwa.

9. Uzytkownicy modutu finansowo-ksiggowego zabezpieczaja stanowiska pracy przed
niepowolanym dostgpem.

10. Wprowadza si¢ $cisty nadzéor nad dodawaniem i usuwaniem uzytkownikéw,
kontrolowany przez Administratora Systemu.

11. 7 uwagi na transakcyjno$¢ pracy wszystkie komputery podlacza si¢ do urzadzen
podtrzymujacych zasilanie.

12. W celu ochrony przed zagrozeniami typu wirus, kon trojanski, spyware, addware,

kazde stanowisko pracy wyposazone jest w system antywirusowy zarzadzany centralnie przez
Administratora Systemu.

13. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie poézniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na
inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.



Dziennik Urzedowy Ministra Sportu i Turystyki -20- Poz. 18

§23. 1. Dokumentacj¢ finansowo — ksiggowa, dowody ksiggowe i ksiegi rachunkowe
przechowuje si¢ w siedzibie jednostki.
2. Dowody ksiggowe powinny by¢, na biezaco, porzadkowane i uktadane
w segregatorach w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksiag rachunkowych.
3. Roczne sprawozdania budzetowe i finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu
nie krocej niz 50 lat.
4, Dokumentacj¢ w pozostatym zakresie przechowuje sig:

1) ksiggi rachunkowe - 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat;

3) dowody ksiggowe dotyczace srodkoéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz
uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych
postgpowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po
roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione;

4) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu jej waznosci;

5) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat;

6) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

5. Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku

obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

6. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, kopie sprawozdan finansowych nalezy

przechowywaé¢ w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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Ministra Sportu i Turystyki

z dnia 21 czerwca 2013 r.

Wykaz kont syntetycznych

Dysponenta giéwnego
Ministerstwa Sportu i TurystykKi

W zakresie czgsci:

25 — kultura fizyczna,
40 — turystyka,

oraz panstwowych funduszy celowych:

Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,
Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniow.
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ZAKLADOWY PLAN KONT

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtowne;:

KONTA BILANSOWE

Zespol 1

130
136
139
140
141

Zespol 2

221
222
223
224
226
229
245

Zespot 7

720
750
751
760
761

Zespotl 8

800
810

853
860

,.Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek panstwowych funduszy celowych
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

,,Rozrachunki i roszczenia”

Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Wptywy do wyjasnienia

,»Przychody i koszty ich uzyskania”

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

~Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Fundusze celowe

Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

903
906
908

975
980
986
990
992
998
999

Ewidencja zwrotow

Ewidencja weksli obcych

Ewidencja rozliczen umow inwestycyjnych wieloletnich niezakonczonych
(bez rozliczen czastkowych)

Wydatki strukturalne

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan dochodow i przychodéw budzetowych

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych
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KONTA BILANSOWE - opis kont syntetycznych

Konto 130 Rachunek biezqcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
Z tytutu wydatkow 1 dochodéw (wplywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Wn130 130 Rachunek biezacy jednostki Mal130
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieniezne w drodze Redystrybucja srodkéw miedzy wlasnymi 141

141 Wptyw §rodkéw na rachunek biezacy

rachunkami
. . Okresowe przelewy dochodow
221  Zrealizowane dochody z przypisu budzetowych do budzetu pafistwa 222
223  Otrzymanie $§rodkoéw z budzetu panstwa Przelew do dysponenta nizszego stopnia 223

Zwrot do bp niewykorzystanych srodkow

Otrzymanie zwrotu kwot dotacji
224 . .

niewykorzystanych w trakcie roku
720  Whptaty dochodow

Wyptata dotacji beneficjentowi 224

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow i1 wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych drukowanych z systemu
BGK i Videotel. Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, dla btednych zapiséw, zwrotow,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 wulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu s$rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku.
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Konto 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych
si¢ na rachunku bankowym funduszy:

o Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,

o Funduszu Zaje¢¢ Sportowych dla Ucznidw.

Wn136 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych Mal36
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
140 Wplyw $rodkow z lokaty Zatozenie lokaty 140
141 Srodki pieniezne w drodze Zwigkszenia §rodkow pienigznych w 141

Wplyw $rodkow na rachunek funduszu drodze
Whptata naleznosci przypisane;j:
221 o odsetki, Wyptata dotacji 224
o kary umowne,
o VAT

Otrzymanie zwrotu kwot dotacji

224 niewykorzystanych w trakcie roku

Zwrot nadpflat z tytutu deklaracji DRA-1 229

229  Realizacja przychodow z DRA-1 Wyjasnione wpltywy 245

Koszty finansowe:
o optat bankowe

245  Wplywy do wyjasnienia o koszty postepowania 751
egzekucyjnego
Pozostate koszty operacyjne:
750  Przychody finansowe o koszty postgpowania 761
egzekucyjnego

760  Pozostate przychody operacyjne

Ewidencja szczegbtowa prowadzona dla konta 136 zapewnia podziat srodkéw wedhug rachunkow
bankowych dla kazdego funduszu odrgbnie. Umozliwia ustalenie wysokos$ci wydatkow i wykonanych
przychodow zgodnie z klasyfikacja budzetowa oraz planem rzeczowo — finansowym w uktadzie
zadaniowym oraz tradycyjnym.

Konta 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw na rachunku bankowym odrebnie
dla kazdego funduszu celowego.
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Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy do ewidencji srodkow rachunku pomocniczego na ktorym ujmowane sa wpltywy
srodkdéw budzetowych do wyjasnienia.

Wn139 139 Inne rachunki bankowe Mal39
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
245  Wplywy do wyjasnienia Wyjasnione wptywy 245

Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie stanu $srodkow rachunku pomocniczego w ramach czgsci
budzetowej wedlug kontrahentow.

Saldo Wn konta 139 oznacza stan niewyjasnionych wptywow na rachunek pomocniczy.
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Konto 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udzialéw 1 innych papieréw wartoSciowych wyrazonych zard6wno w walucie polskiej, jak tez
wwalutach obcych.

Wn140 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe Mal40
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
136 Wptyw srodkow z rachunku biezacego — | Przekazanie srodkéw na rachunek biezacy 136

zalozenie lokaty lub OVN — rozwiazanie lokaty lub OVN
853 BO — ewidencja przychodéw funduszy
celowych

Ewidencja szczegdtowa umozliwia analiz¢ stanu lokat terminowych utworzonych ze $rodkow
funduszy celowych. Na koniec roku konto 140 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan
aktywnych lokaty terminowych oraz overnight-ow.

Konto 141 Srodki pienieine w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Wn141 141 Srodki pienigzne w drodze Mal41l
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 . ., T . ., e 130
136 Zwigkszenia srodkoéw pienigznych w Zmniejszenia srodkoéw pienigznych w 136
139 drodze drodze 139
221  Rozliczenie kosztow komorniczych Koszty komornicze 761

Srodki pieniezne w drodze sa ksiggowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn ktdre oznacza stan §rodkow pienigznych w drodze.
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Konto 221 Naleinosci z tytutu dochodow budzetowych

Konto 221 shuizy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych, oraz
przypisanych naleznosci z tytutu rozliczonych dotacji ze $rodkow panstwowego funduszu celowego,
Z wyjatkiem nalezno$ci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Wn221 221 Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych Ma221
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 . S, 130
136 Zwrot nadptaty Kontrahentowi Sptata naleznosci przez Kontrahenta 136

lg(r)gglis.naleznosm z tytuhu nierozliczone;j Przekwalifikowanie naleznodci
224 I . S krotkoterminowych do naleznosci 226
Przeksiggowanie salda nalezno$ci po .
. 4 . dhugoterminowych
rozliczeniu dotacji
Odpis — zmniejszenie uprzednio
Przeniesienie naleznodci przypisanej naleznos$ci na podstawie: 720
226 . , . korekty rozliczenia dotacji, decyzji 750
dhugoterminowych do krétkoterminowych - S .
administracyjnej, wniosku lub 760

wystapienia pokontrolnego

245  Wplywy do wyjasnienia

Koszty komornicze potracone w

postgpowaniu egzekucyjnym, przypis na 761
podstawie decyzji, korekty lub wyroku

sadowego

720  Przypis naleznosci — odsetki, decyzje,
750  dokumenty pokontrolne, koszty
760  upomnien, rozliczenie dotacji

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju Srodkow,
dhuznikow oraz departamentow whasciwych do prowadzonego procesu windykacji.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan niesptaconych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i nalezno$ci funduszy celowych. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan

jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodow budzetowych.

Wn222 222 Rozliczenie dochodow budzetowych Ma222
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przeksiggowanie zrealizowanych
Przekazanie zrealizowanych dochodow do | dochodéw budzetowych na podstawie na
budzetu panstwa fundusz jednostki, na podstawie
sprawozdan budzetowych

130 800

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzekazanych do budzetu panstwa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku.

Na koniec roku obrotowego Saldo konta 222 zostaje przeksiggowane na strong Wn Konta 800 —
Fundusz jednostki.

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych.

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia otrzymanych przez jednostke srodkow budzetowych na

realizacjg zadan.

Wn223 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Ma223
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przekazanie srodkow dysponentom

. - Otrzymanie srodkow z budzetu panstwa,
nizszego stopnia;

130 Zwrot do budzetu padstwa srodkéw Zwroty nlerwyk_o'rzystanych s.rodkow od 130
. dysponentéw nizszego stopnia
niewykorzystanych
Przeksiggowanie zrealizowanych
800 wydatkow budzetowych na fundusz

jednostki, na podstawie sprawozdan
budzetowych

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa,
srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku.
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Konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Wn224 224 Rozliczenie dotacji budzetowych Ma224
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 . . .. . . 130
136 Ewidencja wyptaconych dotacji Zwrot dotacji w roku biezacym 136

Przypis naleznosci z rozliczone;j i

. - - 221
przypisanej do zwrotu dotacji
Przyjecie rozliczenia dotacji 810

Ewidencja szczegotowa prowadzona dla konta 224 jest zgodna z klasyfikacja budzetowa i planem
rzeczowo — finansowym w uktadzie zadaniowym i umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji.

Saldo Wn Konto 224 oznacza stan nierozliczonych dotacji. Saldo konta ulega likwidacji poprzez
przyjecie rozliczenia lub przypis naleznosci z dotacji rozliczonej i wskazujacej nalezno$¢ do zwrotu.

Konto 226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznos$ci dlugoterminowych.

Wn226 226 Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe Ma226
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przekwalifikowanie naleznosci
221  krotkoterminowych na naleznosci Sptata naleznosci przez Kontrahenta 130
dhugoterminowe
Przekwalifikowanie naleznosci
720  Przypis naleznosci dlugoterminowe;j dhugoterminowych na naleznos$ci 221
krétkoterminowe

Umorzenie, odpisy oraz korekty

naleznosci dlugoterminowych 720

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej oraz dtuznikow i umozliwia
ustalenie stanu poszczego6lnych nalezno$ci budzetowych. Konto moze wykazywaé Saldo Wn, ktore
oznacza stan nalezno$ci nie sptaconych.
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Konto 229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu deklaracji DRA-1

Wn229 229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne Ma229
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
136  Zwrot nadptaty Kontrahentowi Whtata naleznosci przez Kontrahenta 136
245 Wplywy do wyjasnienia Korekta przypisu naleznosci funduszu 750

celowego
750 Przypis naleznosci na podstawie
deklaracji, wniosku lub decyzji.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej oraz dtuznikoéw i umozliwia
ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedtlug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci lub nadptat z tytutu zgltoszonych
korekt.

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, przychodow panstwowych funduszy celowych lub zwrotéw srodkow z dotacji.

Wn245 245 Wplywy do wyjasnienia Ma245
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 Wt S dlecai 130
136 PIywy wyjasnione podiegajace Wplyw kwot do wyjasnienia 136
139 zwrotowi lub rozliczajace rozrachunki 139

Uznanie wplaty za sptat¢ naleznosci po
221  przeprowadzonym postgpowaniu

wyjasniajacym

Konto 245 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleinosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosci watpliwych.

Wn290 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci Ma290
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Zmniejszenia wartos$ci odpisow w skutek: Zwickszenia v.vartosc.l 0d’p1.50w W Skgtek:
. L — uznania naleznosci za watpliwa 720
— umorzenia naleznosci .. .
221 . s, — dluznik postawiony w stan 751
— przedawnienia nalezno$ci oL
. likwidacji 761
— naleznosci nieSciagalne . .
— naleznos$¢ przedawniona
;ég Zmniejszenia warto$ci odpisow w skutek: | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu 221
760 — uregulowania naleznosci kosztow postgpowania i odsetek 229
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego
853  naleznosci funduszu celowego, w zwiazku | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznos$ci 853
7z zaplatg

Ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia odpisow aktualizujacych do poszczegdlnych

naleznosci.

Saldo konto 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych.
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Konto 720

Przychody 7 tytutu dochodow budzietowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw

migdzynarodowych.

Wn720 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych Ma720
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
221  Odpisy i korekty naleznosci i odsetek Whptata dochodow budzetowych 130

296 Odpisy i korekty nalezno$ci
dlugoterminowych

Przypis naleznosci, odsetek, kosztow

upomnien na podstawie decyzji,

dokumentow pokontrolnych, rozliczenie 221
dotacji lub inny dok. wskazujacych

naleznos¢ do zwrotu

860 Przeniesienie przychodow z tytutu
dochodow budzetowych na koniec roku

Przypis naleznosci dtugoterminowe;j 226

Ewidencja szczegdlowa prowadzona na koncie 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw z tytutu
dochodoéw budzetowych wedlug pozycji planu rzeczowo — finansowego w uktadzie zadaniowym.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 - Wynik Finansowy.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Poz. 18
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Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw budzetowych.

Na koncie 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnos$ci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartoSciowych oraz
odsetki za zwloke z zaptacie nalezno$ci, dodatnie rdznice kursowe jak réwniez przychody
panstwowych funduszy celowych.

Wn750 750 Przychody finansowe Ma750
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

. S Wptyw §rodkéw z tytutu doptat do gier
229 Korekta przypisu naleznosci funduszu oraz odsetek os srodkow zgromadzonych 136

celowego
9 na rachunku bankowym

Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych | Przypis nalezno$ci funduszu celowego na

860 przychodow finansowych podstawie otrzymanej deklaracji DRA-1 229
Okresowy odpis techniczny odsetek

853 przypisanych a niezaptaconych; Okresowy odpis odsetek przypisanych a 853
Roczne przeksiggowanie przychodow niezaptaconych
funduszy

Ewidencja szczegblowa prowadzona na koncie 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
budzetowych wedlug pozycji planu rzeczowo — finansowego w uktadzie zadaniowym.

Saldo konta 750 na koniec roku obrotowego przenosimy na strong Ma konto 860 — ,,Wynik
Finansowy” a w przypadku panstwowych funduszy celowych na strong Ma konta 853 — ,,Fundusz

celowy”.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 uymuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartos$¢
naleznos$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Wn751 751 Koszty finansowe Ma751
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Przeksiggowanie salda kosztow na stan

136  Oplaty bankowe funduszu celowego

853

Saldo konta 751 na koniec roku obrotowego przenosimy na strone Wn konto 853 — Fundusz celowy.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychod6éw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720 i 750.

Wn760 760 Pozostale przychody operacyjne Ma760
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
221  Korekta przypisu naleznosci (\;égirzg;jpnoyzé)hs tale przychodéw 136
Przeksiggowanie salda przychodow

853  funduszy celowych, na koniec roku Przypis naleznosci 221
obrotowego

860 Przeksiggowanie salda przychodow
budzetowych, na koniec roku obrotowego

W funduszach celowych saldo konta 760 na koniec roku obrotowego przenosimy na stron¢ Ma konto
853. Saldo przychodow budzetowych dysponenta gléwnego, na koniec roku obrotowego przenosimy
na strong Ma konta 860 — Wynik finansowy.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

Wn761 761 Pozostale koszty operacyjne Ma761
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Przeksiggowanie salda kosztow na stan
funduszu celowego

Przeksiggowanie salda pozostatych
141 Koszty komornicze kosztow operacyjnych srodkoéw 860
budzetowych na wynik finansowy

136  Poniesione koszty operacyjne 853

Koszty komornicze potracone w
postgpowaniu egzekucyjnym, przypis na
podstawie decyzji, korekty lub wyroku
sadowego

221

W funduszach celowych saldo konta 761 na koniec roku obrotowego przenosimy na strong Wn konto
853. Saldo pozostatych kosztow operacyjnych srodkow budzetowych dysponenta gtownego, na koniec
roku obrotowego przenosimy na strone Wn konta 860 — Wynik finansowy.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia.

Wn800 800 Fundusz jednostki Ma800
Konto Konto
przeciwstawne Tres¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
Przeksiggowanie, pod data

299 sprawozdania budzetowego, Przeksiggowanie zrealizowanych 223
zrealizowanych dochodow wydatkow budzetowych
budzetowych

Przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego zysku bilansowego roku
ubieglego

Przeksiggowanie w koncu roku
810 obrotowego salda rozliczonych dotacji
udzielonych ze §rodkéw budzetowych

860

Przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego

860

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

Dotacje budzetowe,
Konto 810 platnosci 7 budzetu srodkow europejskich
oraz srodki 7 budietu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz
srodkdéw z budzetu na inwestycje.

Wn810 810 Dotacje budzetowe... Ma810
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
Przeksiggowanie salda rozliczonych

224 Ewidencja rozliczen dotacji dotacji udzielonych ze srodkow 800
budzetowych
Przeksiggowanie salda rozliczonych
dotacji udzielonych ze srodkow funduszy 853
celowych

Ewidencja szczegdlowa prowadzona w uktadzie budzetu zadaniowego umozliwia analize rozliczen
dotacji dla kazdego Kontrahenta.

Saldo konta 810 na koniec roku obrotowego jest przenoszone na strong Wn konta 800 dla dotacji
udzielonych z budzetu panstwa i na strong Wn konta 853 dla dotacji udzielonych z funduszy
celowych. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda



Dziennik Urzedowy Ministra Sportu i Turystyki -36-— Poz. 18

Konto 853 Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.

Wn853 853 Fundusze celowe Ma853
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Okresowy odpis techniczny odsetek
Okresowy odpis odsetek przypisanych a przypisanych a niezaptaconych;

750 niezaptaconych Roczne przeksiggowanie przychodow 750
funduszy

751 . . . . \ 750

761 Przeksiggowanie sald kont kosztowych Przeksiggowanie przychodow funduszy 760

Przeksiggowanie salda rozliczonych
810  dotacji udzielonych ze srodkow funduszy
celowych

Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych
oddzielnie dla kazdego z funduszy.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Konto 860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Wn860 860 Wynik finansowy Ma860
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
751 . . Przeksiggowanie dochodow budzetowych 720

Przeksiggowanie sald kont kosztowych . , . 750
761 i przychod6éw na wynik finansowy 760
Przeksiggowanie zysku w roku Przeksiggowanie straty w roku
800  nastgpnym, pod data przyjecia nastepnym, pod data przyjecia 800
sprawozdania finansowego sprawozdania finansowego

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. Saldo Ma oznacza
zysk a saldo Wn oznacza stratg.

Zysk lub strata jest przenoszona w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego na
odpowiednia strone konta 800 — Fundusz jednostki.
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KONTA POZABILANSOWE - opis kont syntetycznych

Konto 903 Ewidencja zwrotow

Stuzy do ewidencji otrzymanych zwrotow dotacji. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$s¢
zwrdconych kwot.

Konto 906 Ewidencja weksli obcych

Stuzy do ewidencji weksli obcych otrzymanych jako zabezpieczenie wykonania umowy
inwestycyjnej. Na stronie Ma konta 906 ujmowana jest wartos¢ weksli zabezpieczajacych umowe,
W wysokosci rownej wartosci przyznanego dofinansowania.

Konto 908 Ewidencja nierozliczonych wieloletnich umow inwestycyjnych

Stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkéw inwestycyjnych z lat poprzednich do momentu
rozliczenia umowy. Na stronie Ma konta 908 ujmowane sa warto$¢ nierozliczonej umowy
inwestycyjnej, na stronie Wn konta 908 ujmowane sa warto$¢ rozliczajace umowy inwestycyjnej po
otrzymaniu dokumentu rozliczenia od departamentu merytorycznego.

Konto 975 Wydatki strukturalne

Stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Ewidencja prowadzona jest
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych na podstawie informacji zbiorczej przekazywanej przez
departamenty merytoryczne. Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych.

Konto 980 Plan finansowy wydatkow budZetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow w uktadzie zadaniowym. Na stronie Wn konta 980
ujmuje si¢ plan finansowy i jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$é
zrealizowanych wydatkow.

Konto 986 Plan dochodow i przychodoéw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu dochodow i przychodow budzetowych. Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢
plan dochoddéw i przychodow

Konto 990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow w uktadzie zadaniowym. Na stronie Wn konta 990
ujmowany si¢ plan finansowy i jego korekty w uktadzie zadaniowym. Na stronie Ma konta 990
ujmowana jest si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw w uktadzie zadaniowym. Saldo konta 990
oznacza warto$¢ niezrealizowanego planu.

Konto 992 Zapewnienie finansowanie lub dofinansowania z budZetu parnstwa

Stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektach i programach z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 992 ujemne si¢ kwoty udzielonego
zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 dokonuje si¢ przeniesien kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych.

Konto 998 Zaangaiowanie wydatkow budietowych roku bieiqcego

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow ujetych w planie finansowym jednostki
danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych
wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ wartos¢ zawartych umow lub
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatku w danym roku
budzetowym z uwzglednieniem wysokos$ci planu finansowego.

Ewidencja szczegolowa jest prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa.
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Konto 999 ZaangaZowanie wydatkow budZietowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysztych. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Konto moze wykazywaé
saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych. Na poczatku roku
obrotowego saldo konta 999 roku ubiegtego podlega przeksiggowaniu na konto 998.

Zasady tworzenia kont analitycznych

1. Kazde konto analityczne otrzymuje parametry dotyczace rodzaju konta w zalezno$ci od jego
przeznaczenia. Wyodrgbnic¢ nalezy konta dochodowe, wydatkowe oraz pozostate konta jako
grupe kont nieokre§lonych.

2. Kazde konto winno zosta¢ powiazane z odpowiednim rejestrem ksiggowym.

3. Konta analityczne bilansowe zespotu 1, 2, 7 oznacza sig¢ w sposob nastgpujacy: pierwsze trzy
znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont, nastgpnie kolejne dwa znaki okreslaja
czg$¢ budzetowa, kolejne pig¢ znakow oznacza rozdzial, a nastgpne cztery oznaczajg paragraf.
Kazdy kolejny znak okreslony za pomoca kolejnych numeréow (jedno lub dwu znakowych)
oznacza nastgpny poziom analityki, umozliwiajacy w miar¢ potrzeb ministerstwa do
pogrupowania operacji gospodarczych wedlug rodzaju wydatkow, przeznaczenia,
kontrahentow i dalszych kryteriow szczegotowych potrzebnych do analiz finansowych.

Zespot 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130-XX (czgs¢ budzetowa)

130-XX-XXXXX (rozdziat)

130-XX-XXXXX-XXXX (paragraf)
130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX (analityka rodzajowa)
130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX-XX (analityka dodatkowa)

W ramach zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” oraz zespotu 7 ,,Przychody, dochody i
koszty”, rozbudowa analityczna jest uzalezniona od rodzaju rozrachunku oraz konieczno$ci
grupowania danych w sposob pozwalajacy przedstawic rzetelnie i jasno sytuacje majatkowa
ministerstwa.

4. Do konta syntetycznego 800 ,Fundusz jednostki” analityka oznaczona jest w sposob
nastgpujacy: pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont, nastgpnie
kolejne dwa znaki okreslaja czg$¢ budzetowa, kolejny znak oznacza zwigkszenie lub
zmniejszenie funduszu jednostki, nastepny okresla przyczyng zwigkszenia badz zmniejszenia
funduszu jednostki.

Zespotl 8 — . .Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”

800-XX (czes¢ budzetowa)
800-XX-00000X000 (zwigkszenia/zmniejszenia)
800-XX-00000-X000-000X (analityka dodatkowa)

5. Do kont syntetycznego 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje” analityka prowadzona jest w podziale na czgsci

budzetowe.

810-XX (czgs¢ budzetowa)
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6. Konta Analityczne pozabilansowe
Do wszystkich kont pozabilansowych prowadzona jest analityka oznaczona w sposob
nastgpujacy: pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont, nastgpnie
kolejne dwa znaki okreslaja cze$¢ budzetowa, kolejne pig¢ znakdéw oznacza rozdzial, a
nastepne cztery oznaczaja paragraf.



		2013-06-25T15:56:30+0000
	Not specified
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




