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ZAPYTANIE OFERTOWE

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Białymstoku 
zwraca się z prośbą o sporządzenie i przedstawienie oferty cenowej w postępowaniu dotyczącym udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 
kwoty określonej art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710),  dotyczącym dostawy fabrycznie nowych telefonów komórkowych marki Samsung Galaxy M34 w ilości 57 sztuk, wraz z ładowarkami - 57 sztuk, szybkami ochronnymi - 57 sztuk oraz etui – 57 sztuk.
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Białymstoku 

ul. Fabryczna 2, 15-483 Białystok.
2. Sposób składania ofert:

Formularz oferty stanowi załącznik numer 1 do zapytania i ma być podpisany przez osobę reprezentującą Wykonawcę. Jeżeli oferta podpisywana jest na podstawie pełnomocnictwa – należy do oferty załączyć to pełnomocnictwo. Ofertę z wypełnionymi załącznikami  podpisanymi elektronicznie można przesłać elektronicznie na adres: kancelaria@bialystok.pip.gov.pl . 
2.1. Formularz oferty wypełniony i popisany (jak określono w pkt 2. zapytania) należy złożyć w zamkniętej kopercie, posiadającej oznaczenie: „Dostawa fabrycznie nowych telefonów komórkowych dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Białymstoku”, lub wysłać podpisany elektronicznie drogą mailową na adres: kancelaria@bialystok.pip.gov.pl.Postępowanie numer BS-PORA-A.213.122.2024.
2.2. Jeżeli do oferty załączane są dokumenty sporządzone w innym języku niż język polski do oferty należy załączyć również tłumaczenie w/w dokumentów na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.
2.3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

2.4. Wszystkie terminy wskazane w zapytaniu należy obliczać zgodnie z zasadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym.

3. Termin wykonania zamówienia: w stosunku do całości zamówienia, wymienionego w pkt 4.1 do dnia 13 sierpnia 2024r.  
4. Opis przedmiotu zamówienia:
4.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa do Okręgowego Inspektoratu Pracy w Białymstoku (zwanego również w dalszej części zapytania Zamawiającym) do siedziby Zamawiającego na własny koszt lub koszt wliczony w cenę oferty, fabrycznie nowych i nieużywanych 57 sztuk telefonów komórkowych wraz z asortymentem o parametrach wymienionych w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
4.2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć telefony komórkowe wraz z asortymentem w dni robocze w godzinach 800-1400 w ilościach wskazanych w pkt. 4.1, do dnia 13.08.2024r. Przekazanie telefonów komórkowych potwierdzone będzie pisemnie - protokołem przekazania.
4.2.1. W przypadku stwierdzenia wad w dokonanej dostawie (dostarczonych aparatach telefonicznych lub w asortymencie ) lub braków ilościowych, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich usunięcia w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania drogą mailową informacji  o ich stwierdzeniu. 

4.3. Zasady przekazania sprzętu: wraz z dostawą telefonów komórkowych, Wykonawca wyda Zamawiającemu wszystkie dokumenty z nimi związane i przydatne w eksploatacji  (w szczególności gwarancje na dostarczone urządzenia, instrukcje obsługi w języku polskim).

4.4. Warunki zapłaty - zapłata będzie dokonana na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę - po odebraniu towaru (zgodnie ze zgłoszonym zapotrzebowaniem) - w terminie 21 dni od dnia wystawienia prawidłowej faktury VAT po dostawie sprzętu. Wykonawca honoruje mechanizm podzielonej płatności.
4.4.1. Przez „prawidłowo” wystawioną fakturę Zamawiający rozumie fakturę spełniającą wymogi zawarte w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 68, poz. 36 ze zm.) oraz przedstawiającą faktyczny przebieg zdarzeń tj. ilość zakupionych urządzeń.

4.4.2. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

4.4.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z fakturowaniem oraz dostawą faktury do siedziby Zamawiającego.

4.5. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni wolnych zgodnie z ustawą z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4 poz. 28 ze zm.). Przez godziny robocze rozumie się godziny od 7.30 do 15.30 w dni robocze.
5. Istotne postanowienia umowy:

5.1. Dostawa telefonów komórkowych musi nastąpić do dnia 13.08.2024r.
5.2. Przelew wierzytelności wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

5.3. Kary umowne:

5.3.1. Wykonawca zapłaci kary umowne za nieterminowe dostarczenie urządzeń (telefonu komórkowego) wraz z akcesoriami w wysokości 20,00 złotych za każdy dzień opóźnienia  w stosunku do terminu określonego w zapytaniu ofertowym. 
5.3.2. Wykonawca zapłaci kary umowne w przypadku odstąpienia od umowy, wypowiedzenia umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca wypłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% całkowitej wartości brutto umowy.

5.3.3. Zamawiający uprawniony będzie do potrącenia kar umownych należnych mu z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, o czym Wykonawca zostanie pisemnie poinformowany. O naliczeniu kary Zamawiający zobowiązuje się poinformować Wykonawcę mailem podając uzasadnienie. Brak negacji ze strony Wykonawcy w terminie 3 dni oznacza uznanie naliczenia kary. W przypadku nieuznania naliczonej kary przez Wykonawcę zobowiązany jest on w ciągu 3 dni od otrzymania zawiadomienia podać przyczyny nieuznawania naliczenia kary.

5.3.4. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, w przypadku gdy zastrzeżona kara umowna nie pokrywa w całości zaistniałej szkody.

5.5.
Warunki odstąpienia od umowy:

5.5.1. 
Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca został postawiony w stan likwidacji, nastąpiło opóźnienie w rozpoczęciu realizacji przedmiotu umowy ze strony    Wykonawcy o co najmniej 5 dni roboczych.
5.5.2.
Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i powinno zawierać uzasadnienie.
5.6.
Reklamacje i gwarancja:

5.6.1.
Dostarczone urządzenia tj. aparaty komórkowe i akcesoria objęte będą gwarancją producenta na zasadach określonych w karcie gwarancyjnej. 

5.6.2.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za dostarczone urządzenia z tytułu rękojmi za wady fizyczne przez okres 24 miesięcy. 

5.6.3.
W trakcie obowiązywania umowy, każda naprawa urządzenia nieobjęta gwarancją, będzie poprzedzona wstępną analizą kosztów ewentualnej naprawy dokonanej przez Wykonawcę. Realizacja naprawy będzie zależna od decyzji Zamawiającego po zapoznaniu się ze wstępną analizą kosztów. Koszty wykonania ekspertyzy (wyceny kosztów naprawy) w przypadku napraw niepodlegających gwarancji obciążają Zamawiającego.  

5.7.
Do istotnych postanowień umowy należą również zapisy wyszczególnione w pkt.4 zapytania ofertowego.

6. Wymagane dokumenty 

6.1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6.2. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę nie jest osobą wskazaną w dokumentach o których mowa w pkt. 2.1 zapytania i/lub innym odpowiednim dokumencie upoważniającym do reprezentowania/składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

6.3. Dokumenty, o których mowa w pkt. 6.1., 6.2, zapytania należy złożyć wraz ofertą w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę/ osobę upoważnioną, lub wysłać wraz z ofertą mailowo na adres kancelaria@bialystok.pip.gov.pl 
6.4. Sposób podania ceny oferty:

6.5. Wykonawca ma złożyć jedną ofertę jednowariantową oferując wykonanie zamówienia, o którym mowa w pkt 4.1 zapytania zgodną z przedmiotem zamówienia o parametrach wyszczególnionych w załączniku nr 2. Wykonawca ma podać cenę jednostkową bez podatku VAT pozycji asortymentowych wskazanych w formularzu cenowym oraz łączną wysokość kosztów wskazanych w formularzu cenowym. Ponadto, Wykonawca ma wskazać w ofercie: łączną cenę netto oferty;  łączną wartość podatku VAT; łączną cenę z podatkiem VAT;  stawkę/ stawki podatku VAT – zastosowane do obliczenia ceny oferty z podatkiem VAT.  

6.6. Każda podana cena może być zakończona ostatnią cyfrą przed przecinkiem, a w przypadku podania cyfr po przecinku ma być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

6.7. Przez ,,cenę oferty” Zamawiający rozumie łączny koszt wykonania zamówienia z podatkiem VAT.

6.8. Cena oferty ma obejmować wszystkie koszty wynikające z realizacji przedmiotowego zamówienia.

6.9. Cena oferty (i jej składniki) mają być podane w zł na termin składania ofert i ma być obowiązująca na okres – zgodnie  z punktem 10 zapytania.

6.10. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.   

7. Kryteria i sposób oceny ofert:

7.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium:

7.1.1. Cena – 100%

7.2. Zasady oceny w kryterium cena: Ocena punktowa ofert zostanie obliczona, jako stosunek najniżej ceny oferty do ceny oferty ocenianej, pomnożony przez 100. Cena oferty ma obejmować zagadnienia wskazane w pkt 4 zapytania.

7.2.1. Przez ,,cenę” Zamawiający rozumie łączny koszt zakupu i dostawy telefonów komórkowych wraz z akcesoriami - z podatkiem VAT w zł polskich.
8. Zasady odrzucania ofert:

8.1. Zamawiający odrzuci oferty niezgodne z treścią zapytania i opisem przedmiotu zamówienia.

8.2. Jeżeli Wykonawca nie uzupełni prawidłowo dokumentów, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, jego oferta nie będzie podlegała ocenie (zostanie odrzucona).

8.3. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki VAT niezgodnej z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług spowoduje odrzucenie oferty.  
9. Termin związania ofertą:

Oferty złożone będą ważne przez 30 dni od upływu terminu składania ofert.
10. Udzielanie wyjaśnień:

Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym - Rafał Tałałaj. Pytania można przesyłać pocztą elektroniczną na adres rafal.talalaj@bialystok.pip.gov.pl lub w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego. Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zadawane drogą telefoniczną.
11. Termin składania ofert:

Ofertę można złożyć do dnia 15 lipca 2024 roku  w siedzibie Zamawiającego tj. Okręgowym Inspektoracie Pracy w Białymstoku, 15-483 Białystok, ul. Fabryczna 2, pok. nr 110 (kancelaria, I piętro) lub przesłać na mail kancelaria@bialystok.pip.gov.pl.
12. Otwarcie ofert:

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 lipca 2024 roku w siedzibie Zamawiającego, 
tj. Okręgowym Inspektoracie Pracy w Białymstoku, 15-483 Białystok, ul. Fabryczna 2.
13. Wybór najkorzystniejszej oferty:

Zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP Zamawiającego.
14. 1
Zasady uzupełniania ofert i poprawiania omyłek rachunkowych:


W przypadku braku wymaganych dokumentów, a także w przypadku złożenia dokumentów zawierających błędy Zamawiający wystąpi do Wykonawcy o ich uzupełnienie we wskazanym przez siebie terminie. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może wezwać Wykonawcę do złożenia, w określonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących wymaganych dokumentów. 

Zamawiający przyjmie, jako prawidłowe ceny jednostkowe netto wskazane 
w poszczególnych pozycjach formularza cenowego.

14.2
Zamawiający będzie uprawniony do poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych polegających na błędnych obliczeniach matematycznych (mnożenie, dodawanie),  a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposób zmian poprawi końcową wartość oferty. Przy poprawianiu oczywistych omyłek rachunkowych Zamawiający za prawidłowe uzna jednostkowe ceny netto wyszczególnione przez Wykonawcę w poszczególnych pozycjach załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularza cenowego oferty).

14.3
Zamawiający nie dopuszcza wprowadzenia zmiany w stosunku do wskazanej w ofercie stawki podatku VAT. Błędne podanie stawki podatku VAT Zamawiający uzna, jako omyłkę, której nie można poprawić i odrzuci ofertę jako zawierająca błąd w obliczeniu ceny.
15. Załączniki do zapytania:

Formularz oferty (zał. nr 1)

Opis przedmiotu zamówienia  - parametry techniczne aparatów telefonicznych (zał. 2)
Zamawiający może odwołać postępowanie o udzielenie zamówienia w każdym czasie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego w takim przypadku żadne roszczenie.

Dane osobowe:

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej „RODO”, informuję, że:

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Białymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Białystok;

· kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowym Inspektoracie Pracy jest następujący: iod@bialystok.pip.gov.pl; 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust.1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019.2019 z późn. zm.) 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019.1843 t. j.), dalej „ustawa Pzp”; 

Pani/Pana  dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia  - zgodnie  z Zarządzeniem Głównego Inspektora Pracy nr 76/18 z dnia 15 października 2018r. w sprawie wprowadzenia w jednostkach organizacyjnych  Państwowej Inspekcji Pracy instrukcji kancelaryjne, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolny, jednak niezbędny do wzięcia udziału w postępowaniu.

W odniesieniu do Pani/Pana  danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art.18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych  z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

Nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

15-483 Białystok, ul. Fabryczna 2, tel. (085) 678 57 00, fax (085) 742 27 73,

e-mail: kancelaria@bialystok.pip.gov.pl, www.bialystok.oip.pl
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