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Sygnitura konkursu: 3042-5 .1111.1.2022

Prokuratura okręgowa Warszawa - Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska I3lI5, 03 - 439 Warszawa

ogjasza konkurs na stanowisko młodszego referenta z obowiązkiem odbycia stażu
urzędniczego w okręgu Prokuratury okręgowej Warszawa_Praga w Warszawie

ilość ętatów: 10

miejsce odbywania stazu:

- 5 etatów Prokuratura Rejonowa Warszawa- Praga Południe w Warszawie,

ul. Kamienna 14,

- 3 etaty Prokuratura Rejonowa Warszawa- Praga Północ w Warszawie,

ul. Jagiellońska 5,

- 1 etat Prokuratura Rejonowa w Wołominie, ul. Prądzyńskiego 3A,

- I etat Prokuratura Rejonowa w Legionowie, ul. r.J. paderewskiego 3

Zakres zad,afiwykonywanych na w/w stanowisku:

1. Zapoznanie się ze strukturąprokuratury, funkcjonowaniempodstawowych komórek
organizacyjnych oraz z trybem załatwiania spraw' które będą naleŻaĘ do zakresu
przy szĘ ch obowiązków stażysty j ako urzędnika.

2. Uczestnictwo w zajęciach teoreĘcznych, uwzględniających w szczególności
organizację i funkcjonowanie prokuratury oraz w za1ęciach praktycznych
umożliwiających nabycie umiejętności zastosowaniawiedzy teoretycznej
w praktycznym działaniu,w tym:

. wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,
o prowadzenie urządzefi ewidencyjnych określonych w przepisach o biurowości,
o prowad zenie korespondencj i' sporządzanie proj ektów pism,
. zapęwnienie sprawnęgo obiegu wpŁywających i sporządzanYch w prokuraturze

dokumentów procesowych i innych pism otaz ich ewidencjonowanie
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokość wynagrodzenia zasadniczego brutto: w okresie stażu
3250 zł. (Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 roku
w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania vtzędników i innych
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Ę1Towników sądów iprokuratury otazodbywania staŻuurzędniczego (Dz.U. 2021'poz.
2288 j.t.)

Staż kończy się komisyjnym egzaminem. Zaliczenie egzamirll orazpozytywna ocenakońcowa stażru stanowi podstawę do zawarcia uńo*y na cza"s nie określony
na stanowi sku urzędn iczy m młod sze go refe renta.

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

o wyksŻałcenię co najmniej średnie i zdany egzaminmaturalny,o pełna zdolność do czynności prawnych,
. nieposzlakowana opinia,
o niękaralność zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanię o przestępstwo

ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,o stan zdtowia pomvalający na zatrudnienie na tym stanowisku, w tym
ponvalający na pracę przy komputerzew pełnym wymiarze godzin,. umiejętność mvięzłego, jasnego i poprawnego formułowania myśli w mowie
i piśmie or aZ pozy skiwania i przekażywania informacji,o znajomość techniki pracy biurowej, w tym umiejętność posługiwania się
sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

o S&rTlodzielność' komunikaĘwność, odpowiedzialnoś ć, rzetelność,
obowiązkowość, kreatywność, zdolności anality czrle'. wysoka kultura osobista, odporność na stres,

' umiejętność organizacjipracy własnej oruzptacy w zespole.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

o list motywacyjny,
. kopia dokumentów potwie ńzającychwykształcenie,
o kopia dokumentu lub oświadczenie potwierdz ająceumiejętnośó posługiwania się

komputerem,
o oświadczenia: o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,

o dotychczasowej niekaralności za przestępstwo lub przóstępstwo skarbowe
otaz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydaiówi postępówanię o przestępstwo
ścigane z oskarżenia publicznego' w tym przestępstrvoikarbowe,o oświadczetie o wyraŻeniu zgody naprzetwarzanie danych osobowych do cęlów
rekrutacji,

o oświadczenie kandydata doĘczące ochrony danych osobowych.
oświadczenia do pobrania na stronie http;//www.warszawapraga.po.gov.pV
w zakładce ,rrnne''>oferĘ pracy'' pod ogłosłeniem.
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Dokumenty naleĘ składać w terminie do dnia 25 tuteeo 2022 bezpośrednio
w siedzibie Prokuratury okręg owej Warszawa _ Praga, wrrurri^t.Bródnowska
I3lt5 (w zamkniętej kopercie) lub przesłać, drogą pocztową z zaznaczeniem
svgnatury konkursu' Kandydaci proszeni są o podanie w 1iście-moty*u.y3"y-
danych do kontaktu.

W przypadku przesłania dokumęntów drogą pocztową, za datę ich złoŻenia uważa się
datę stempla pocztowego.
oferty złoŻone po terminie nie będą rozpatrywane.
oświadczenia musz ą by Ó podpisane własnoręcznie.
Informacie dodatkowe:
KoŃurs składa się ztrzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zg]oszeń kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych przystąpienia do konkursu'
o etapu drugiego _ prakĘcznego sprawdzianu umiejętności obsfugi komputera otaz

testu z zagadnień ustrojowych RP i funkcjonowania po*''.ihnycł' jednostek
or ganizacy jnych pro kuratury,

o etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazaniem miejsca,
guty i godziny jego rozp oczęcia zostanie zamieszczona na stronie internetówej
Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie oraz w jej siedzibię na tablicy
ogłoszeń, nie pómiej niŻna7 dniprzedterminem rozpoczęcia drugiego etapu konkursu.

Oferty odrzucone
dokumentów.

zostaną komisyjnię zniszczone. Nię zwtacamy złoŻonych

Do składania dokumentów zachęcamy także osoby niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje można uzyskaó pod numerem telęfonu (22) 5I L4 8g7.

Klauzula informacyjna:

W związku z treścią aft. 13 ust. l i ust. 2 rozpotządzenia Parlamęntu Europejskiego
i Rady (UE) 201'61679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fuycznyćł,
wlvłiązku zptzetwatzaniem danych osobowych i w sprawie swobódnego przepĘwu
takich danych orazlchylenia dyrektywy g5l46lwT(ogolne rozpotządr"ii"o ochronię
!a1vch), zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgo*i wu., zawa-Ptaga w Warszawie
informuje, że:
1.

2.

3.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest
P-rokuratura okręgowa Warszawa-Pragaz_siedzibąptzy ul.Bńdnowskiej 13/15, wWarszawie, tel. 2Ż- 51 14 70O, 22- 

" ^ 5i 1'4 888, ;- mail.
prokuratura@warszawapraga.po. gov.pl
Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, ę- mail
io d@wars zaw apr aga.po. gov.pl
Dan9 osobowe przetwarzane Są w celu rcdrizacji zadaft administrat ora mviązanych
z naborem na wolne stanowisko.
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4' Podstawę prawną przetwaruania danych stanowią przepisy art. 6 ust. l lit. c, art. 9
ust' 2lit.b, art.9 ust.2lit. f iart. l0RODOwz!v. zprzepisamiustawy zdnia26
czerwca 1974 r. _ Kodeks pracy' ustawy z dnia 2s śtycżnia 2OL6 r. _ Prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia l8 grudnia 1998 r. o p.u.o*ńikach sądów i prokuratury
oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca żon r. w sprawie
stanowisk i szczegółowych zasadwynagrad zaniaurzędników i innych pracowników
sądów i prokuratury oraz odbywania Jtu^ utzędniózego lub ,góaubsoby, której
dane dotyczą _ art. 6 ust. 1 lit. a RoDo, a w pżypadku ,u.ur"1uw dokumentach
danych, o których mowa w art. 9 ust. r nboo w zakresie niewynikaj ącym zprzepisów prawa _wyraźnazgodana ich przetwarzanie, o której mowa w art. 9 ust.
Ztit. a RoDo.

5. Danę osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy.

6' Dane osobowe są przechowywane przez okres nie dłuŻszy niŻjest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie i oaowiąrującymi w tym
zakresie przepisami prawa.

7. osobię, której dane są ptzetwarzane przysługuje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych o'obó*y.h, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, na zasadach określonych w art. 15 _ It RoDo;
2) ograniczenia przetwarzania dartych, w ptzypadkach określonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach określonych w art. 20 RoDo tj. do

otrzymani! 
.Przez osobę,' której dane dotyczą od administratora danych

osobowych j ej dotyc zący ch,w ustrukfury zow anym,powszechnie uŻywanym
formacie nadającym się do odczytu .u'żyno*.go;

4) cofnięciazgody w dowolnym momencie 6ęz *pły'u na zgodnoŚć z prawem
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody prróa 1"i cofnĘciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urżędu ochróny buny"t'" osobowych,
adres: ul. Stawki Z,O0 - L93 Warszawa.

8' W celu skorzystan ia z praw, o których mowa w pkt 7 ppkt I _ 4 naleĘ skontaktowaó
się z administratorem lub inspektorem ochronyduny.ir, korzystają c'zę wskazanych
wyŻej danych kontaktowych.

9' Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z art.221s 1 i 4 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy w zw. z art.2 ustawy z dnii18 grudnia 199g r.
o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzenień Ministra Sirawiedliwości
z dnia 3 marca 2ol7 r. w sprawie stanowisk i szczegołowych zasad'wynagtadzania
urzędników i innych pracowników sądów i prokuratw oraz odbywani a stażu
utzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakręsie szerszym jest
dobrowolne i wymagawyrażeniazgódy na ich ptietwaruanie.
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(miejscowość idata)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwIADCZENIE
o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną

oświadczam, Że zapoznał.amlzapoznałem* się z wszystkimi informacjami' o których mowa
w art' 13 ust' 1 i ust' 2 RoDo1 w związku z przetwarzaniem moich danych osobowych przez
Prokuraturę okręgową Warszaw a-Prugazsiedzibąprzy ul.Bródnowsk iej I3lI5,w Warszawie,
tel. 22- 51 74 700, zz- 51 14 ggg, e- mail. prokuratura@warszawapmga.po.gov.pl w celu i
zakresie niezbędnym do przepro wadzeniakonkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

1 rozporządzenię Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2076 r.w sprawie ochronyosób flrycanych w związku 
'prietwarrłniem danych'o'ouo*y"t' i* sp.u*i" swobodnego przepływu takichdanych oraz uchylenia dyrektywy g5/46/wE |ogolne ,rńiirłałi^ie o ochronie danych) (Dz. |Jrz.UE L 119204.05.2016. str. 1)



(miejscowość idata)

(imię inazwisko)

(sygnatura naboru)

oŚwrłncZENIE
o wyrażeniu zgody na przetwarzaniedanych osobowych

Wyrażam zgodę naprzetwarzanie przezokręgową Warszawa-Praga w Warszaw ie z siedzibą
przy ul' Bródnowskiej 13115, w Warszawie, tel. 22- 51 14700,22- 5114 888, e- mail.
prokuratura@warszawaplaga.po.gov.pl moich danych osobowych, innych niż określone w
przepisach prawa' w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9 ust. ]. RoDol zawartych
w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w celu i zakresie niezbędnym do
przeprowadzenianaboru na wolne stanowisko.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2a16rc79 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochronyosób fizycznych w związku 
'p'ź"t ur.;ii"m aany"r,'orouo*y.t ii sp.awie swobodnego przepĘwu takich

:Tłł';;nT,|.t"'" dyrekĘwy sst+eiwu'^1ogolne roĘirrąó;;" o ochronie auny"t; [ń'. Urz.lJE L 179



(miejscowość i data)

(imię inazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwIADCZENIE

J a nizej podpisana/podpisany x o świadczam, że:

posiadam pełną zdolność do czynności prawnych;

nie byłam/emx karana/y* zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe;
nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia
publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślió.



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSotsY UBIEGAJĄCEJ sIĘ O ZATR.UDNIENIE

1. Imię (imiona) i nazwiskol

2. Data urodzenial

J Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)1:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej)

(telefon)

4' Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonyw aniapracy określonego rodzaju lub na
określonym stanowisku)2

(nazwa szkoĘ i rokjej ukończenia)

(zawód, specjalność, stopień naukowy, Ętuł zawodolvy, fytuł naukowy)
5 Kwalifikacje zawodowe (gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

6' Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy
określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7 ' Dodatkowe dane osobowe (eżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów
szczególnych):3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

oświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;
oświadczenie, iŻ przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie
o przestępstwo ściganę z oskatŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość i data) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnięnie)



Podstawa prawna:
I art.221$ 1 ustawy z dnia 26 czerwca I974 r._ Kodeks pracy
2art.221 g l i2ustawy zdnia26czerwcaIgT4r.*Kodekspracyw zw.zart.14ust. l pktlustawy zdnia
18 grudnia l998 r' o pracownikach sądów i prokuratury w zw. zrozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia
3 marca 2017 r' w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników
sądów i prokuratury omz odbywania stażu urzędniczego
3 art' 221 $ 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy w zw. z att.z ustawy z dnia 1g grudnia 199g r.
o pracownikach sądów i prokuratury


