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	MINISTERSTWO ROLNICTWA I ROZWOJU WSI Departament Hodowli i Ochrony Roślin

ul. Wspólna 30; 00-930 Warszawa
telefon: 22 623 21 51; fax: 22 623 17 81
	Symbol formularza I-WZM

Wersja 5.




INSTRUKCJA
WYPEŁNIANIA WNIOSKU O ROZSZERZENIE ZAKRESU ZEZWOLENIA NA ZASTOSOWANIA MAŁOOBSZAROWE 
(tryb art. 51 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1107/2009 z dnia
 21 października 2009 r. dotyczącego wprowadzenia do obrotu środków ochrony roślin
 i uchylającego dyrektywę Rady 79/117/EWG i 91/414 EWG)

Niniejszy dokument ma charakter pomocniczy przy wypełnianiu wzoru wniosku opracowanego przez MRiRW składanego w trybie art. 51 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1107/2009 z dnia 21 października 2009 r. dotyczącego wprowadzenia do obrotu środków ochrony roślin i uchylającego dyrektywę Rady 79/117/EWG i 91/414 EWG (Dz. U. UE L 309 z dn. 24.11.2011 r.) przez posiadacza zezwolenia, podmioty naukowe lub państwowe zajmujące się sprawami rolnictwa, branżowe organizacje rolnicze lub użytkowników profesjonalnych o rozszerzenie zakresu zezwolenia na zastosowanie małoobszarowe. Stosowanie dokumentu nie wiąże się bezpośrednio 
z obowiązkami wynikającymi z przepisów w/w rozporządzenia. 

	A INFORMACJE WSTĘPNE


Miejsce złożenia wniosku – Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 
00-930 Warszawa. Wniosek można składać osobiście lub przesłać pocztą lub za pośrednictwem ePUAP.
Potwierdzenie przyjęcia wniosku – w przypadku złożenia wniosku osobiście do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, wnioskodawca na żądanie otrzyma potwierdzenie złożenia wniosku.

Wycofanie wniosku – wniosek można wycofać przed wydaniem zezwolenia na stosowanie środka ochrony roślin.
Przed wypełnieniem formularza wniosku należy zapoznać się ze wskazówkami zamieszczonymi w poniższej instrukcji oraz z treścią następujących aktów prawnych:
1. Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1107/2009 z dnia 
21 października 2009 r. dotyczącym wprowadzania do obrotu środków ochrony roślin
 i uchylającym dyrektywę Rady 79/117/EWG i 91/414/EWG (Dz. Urz. UE L 309 
z 24.11.2009 r.);

2. Rozporządzeniem Komisji (UE) 283/2013 z dnia 1 marca 2013 r. ustanawiającym wymogi dotyczące danych dla substancji czynnych, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1107/2009 dotyczącym wprowadzania do obrotu środków ochrony roślin (Dz. Urz. L 93 z 03.04.2013, s 1). 
3. Rozporządzeniem Komisji (UE) Nr 284/2013 z dnia 1 marca 2013 r. ustanawiającym wymogi dotyczące danych dla środków ochrony roślin, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1107/2009 dotyczącym wprowadzania do obrotu środków ochrony roślin (DZ. Urz. UE L93 z 03.04.2013).
4. Rozporządzeniem Komisji (UE) Nr 546/2011 z dnia 10 czerwca 2011 r. wykonującym rozporządzenie (WE) nr 1107/2009 Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do jednolitych zasad oceny i udzielania zezwolenia na środki ochrony roślin (Dz. Urz. L 155 
z 11.06.2011);
5. Rozporządzeniem Komisji (UE) Nr 547/2011 z dnia 8 czerwca 2011 r. w sprawie wykonania rozporządzenia (WE) nr 1107/2009 Parlamentu Europejskiego i Rady 
w odniesieniu do wymogów w zakresie etykietowania środków ochrony roślin (Dz. Urz. L 155 z 11.06.2011);
6. Ustawą z dnia 8 marca 2013 r. o środkach ochrony roślin (Dz. U. z 2017 r. poz. 50 
z późn. zm.);
7. Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 lipca 2013 r. w sprawie opłat za czynności w zakresie zatwierdzania substancji czynnych, sejnerów
 i synergetyków oraz czynności w zakresie zezwoleń na wprowadzanie środków ochrony roślin do obrotu, pozwoleń na handel równoległy oraz pozwoleń na prowadzenie badań (Dz. U. z 2013 r., poz.854, z późn zm.);
8. Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 maja 2013 r. w sprawie zastosowań małoobszarowych środka ochrony roślin (Dz. U. z 2013 r., poz.659, z późn. zm.);
9. Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
 (Dz. U. z 2017 poz. 1257 j.t.);
MRiRW udostępnia wzór wniosku w edytowalnej wersji elektronicznej ułatwiającej jego przygotowanie (do wypełnienia za pomocą edytora tekstów). W szczególnych przypadkach wniosek można wypełnić czytelnie długopisem, kolorem czarnym lub niebieskim, drukowanymi literami, bez skreśleń i poprawek w danych osobowych.
Brak wypełnienia poszczególnych sekcji wniosku skutkować będzie wezwaniem do usunięcia braków we wniosku. W razie nie uzupełnienia braków formalnych wynikających z wezwania, wniosek pozostanie bez rozpatrzenia. W przypadku odpowiedzi na wezwanie należy powołać się na znak sprawy podany w piśmie.
WSZYSTKIE SEKCJE MOŻNA WYPEŁNIĆ ELEKTRONICZNIE Z WYJĄTKIEM PODPISU WNIOSKODAWCY.
Aby edytować pole formularza w celu wpisania znaku „X” należy dwukrotnie kliknąć lewym przyciskiem myszy na wybranym polu formularza, a następnie w oknie opcje pola wyboru formularza wybrać Wartość domyślną „zaznaczone”.
	B INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE 


SEKCJA I - CEL ZŁOŻENIA WNIOSKU

Pola nr 1-4. Wypełnienie tej sekcji polega na oznaczeniu tylko jednego pola. Należy zaznaczyć znakiem „X” pole (w kratce) informujące, czy złożony formularz jest:

· wnioskiem - pole to powinno zostać zaznaczone w przypadku, gdy wnioskodawca 
z własnej inicjatywy składa formularz wniosku;

· zmianą wniosku z inicjatywy wnioskodawcy – pole to powinno zostać zaznaczone 
w przypadku, gdy wnioskodawca z własnej inicjatywy wprowadza zmianę do wcześniej złożonego wniosku. Obok zaznaczonej kratki należy wpisać znak sprawy;
· korektą/uzupełnieniem/wyjaśnieniem na wezwanie – pole to powinno zostać zaznaczone w przypadku, gdy wnioskodawca składa korektę do wcześniej złożonego wniosku, wyjaśnienia lub przedkłada dokumenty stanowiące uzupełnienie braków we wniosku w celu odpowiedzi na otrzymane „Wezwanie do uzupełnienia braków”. W tym przypadku należy obok kratki w miejscu oznaczonym wykropkowaną linią, wpisać numer „Wezwania do uzupełnienia braków” otrzymanego od MRiRW. Obok zaznaczonej kratki należy wpisać znak sprawy;
· wycofaniem wniosku – pole to powinno zostać zaznaczone w przypadku, gdy wnioskodawca chce wycofać wniosek.
SEKCJA II - DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY
Należy wypełnić pola nr 5-9 wskazując dane wnioskodawcy (nazwa, adres, adres do korespondencji, telefon, e-mail, itp.). Dane adresowe do korespondencji należy uzupełnić w przypadku, gdy są inne niż adres siedziby wnioskodawcy. W przypadku gdy wnioskodawca reprezentowany jest przez pełnomocnika należy wypełnić również pola nr 10– 14.
W przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika, należy dołączyć stosowny dokument wraz z opłatą skarbową lub w sekcji „Informacje o załącznikach do wniosku”, pola nr 39 
i 40, zaznaczyć, że stosowne dokumenty zostały przekazane do MRiRW.
SEKCJA III - OGÓLNE INFORAMCJE O ŚRODKU OCHRONY ROŚLIN
Pola oznaczone kolejnymi numerami należy wypełnić uwzględniając następujące informacje:
1. w polu nr 15 podać nazwę środka ochrony roślin aktualnie dopuszczonego do obrotu 
i stosowania w Polsce, którego dotyczy rozszerzenie na zastosowania małoobszarowe;
2. w polu nr 16 należy podać numer i datę wydania zezwolenia na wprowadzanie do obrotu środka ochrony roślin, do którego odnosi się wniosek o rozszerzenie na zastosowania małoobszarowe;
3. w polu nr 17 podać nazwę chemiczną substancji czynnej/-ych wchodzącej/-ych w skład środka ochrony roślin;
4. w polu nr 18 podać funkcję środka ochrony roślin.
SEKCJA IV - PROPONOWANY ZAKRES STOSOWANIA ŚRODKA OCHRONY ROŚLIN WRAZ Z UZASADNIENIEM
1. w polu nr 19 podać polską nazwę gatunku rośliny uprawnej, w której środek ochrony roślin będzie miał zastosowanie;
2. w polu nr 20 podać polską nazwę zwalczanego/-ych organizmu/-ów szkodliwe/-ych;
3. w polu nr 21 podać fazy rozwojowe rośliny uprawnej w postaci kodu cyfrowego (np. skala BBCH), w których będzie stosowany ten środek;
4. w polu nr 22 wskazać porę roku lub dnia wykonania zabiegu;
5. w polu nr 23 podać maksymalną liczbę zabiegów możliwą do wykonania 
w warunkach praktycznych w ciągu sezonu wegetacyjnego;
6. w polu nr 24 podać odstępy czasu między poszczególnymi zabiegami;
7. w polu nr 25 podać zalecaną dawkę środka ochrony roślin dla jednorazowego zastosowania;
8. w polu nr 26 podać maksymalną dawkę dla jednorazowego zastosowania;
9. w polu nr 27 podać ilość użytej do sporządzenia cieczy roboczej wody dla jednego zastosowania;
10. w polu nr 28 należy określić metodę wykonania zabiegu np. oprysk średniokroplisty, drobnokroplisty, zaprawianie na sucho, fumigacja itp.;
11. w polu nr 29 należy wskazać rodzaju zabiegu np. całkowity, rzędowy;
12. w polu 30 należy podać rodzaj sprzętu użytego do zabiegu np. opryskiwacz polowy, sadowniczy, ręczny, plecakowy, taczkowy, wózkowy, profesjonalne zaprawiarki itp.;
13. w polu nr 31 podać miejsce wykonania zabiegu np. pole uprawne, rekreacyjne obszary trawiaste (tj. trawniki, boiska sportowe, pola golfowe, parki, pobocza dróg i rowy nie wykorzystywane do wypasu, tereny na twardych i półprzepuszczalnych powierzchniach 
tj. obszary przemysłowe, składy, stacje kolejowe, torowiska, drogi, ścieżki dla pieszych oraz chodniki, bruk oraz inne stałe konstrukcje o twardych lub półprzepuszczalnych powierzchniach, tereny otwarte, szklarnie, tereny pod osłonami, pomieszczenia zamknięte;
W stosownych przypadkach należy odpowiednio skopiować powyższe pola dla kolejnych zastosowań małoobszarowych;
14. w polu nr 32 podać uzasadnienie proponowanego zakresu stosowania obejmujące 
w szczególności określenie powierzchni, na której przewiduje się zastosowanie tego środka, oraz określenie skali strat ekonomicznych powodowanych przez organizmy szkodliwe występujące w roślinach uprawianych na małej powierzchni lub powodującym straty tylko na określonych obszarach. Należy także odnieść się do zasad integrowanej ochrony roślin, o których mowa w art. 14 i załączniku nr III do dyrektywy 2009/128/WE. Należy omówić brak możliwości stosowania metod alternatywnych do chemicznej ochrony. W polu tym należy również umieścić informacje biologiczne, agrotechniczne dotyczące rośliny uprawnej/-ych, w których środek ochrony ma być stosowany;
15. w polu nr 33 - wnioskodawca zgodnie z przepisami art. 9. 1. pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o środkach ochrony roślin może wskazać upoważniony podmiot, który opracuje ocenę o której mowa w art. 36 ust. 1 rozporządzenia nr 1107/2009, lub uwagi, które należy uwzględnić w tej ocenie, wraz ze wskazaniem zakresu oceny dokonywanej przez danych podmiot upoważniony. Jeżeli wnioskodawca nie wskaże podmiotu, wyboru dokona minister właściwy do spraw rolnictwa lub opracuje ocenę lub uwagi.
SEKCJA V – INFORMACJA O ZAŁĄCZNIKACH DO WNIOSKU

Wnioskodawca wpisuje w oznaczone kratki znaki „X” na potwierdzenie, że do wniosku dołączył załączniki w formie papierowej lub elektronicznej. 

Załącznik 1 - dowód uiszczenia opłaty za złożenie wniosku, którą należy wpłacić na rachunek bankowy Ministerstwa, z podaniem tytułu wpłaty.
Załącznik 2 –  projekt etykiety środka ochrony roślin lub instrukcji stosowania środka ochrony roślin:
a) Projekt instrukcji stosowania środka ochrony roślin powinien zawierać informacje określone w pkt. 1 lit. i), l), m), n), o) załącznika nr 1 do w rozporządzenia Komisji (UE) Nr 547/2011. Projekt instrukcji stosowania środka ochrony roślin, którego zezwolenie na wprowadzenie do obrotu jest rozszerzane na zastosowania małoobszarowe dotyczy wniosku składanego przez branżową organizację rolniczą, podmiot naukowy, podmiot państwowy czy też użytkownika profesjonalnego;
b) Projekt etykiety środka ochrony roślin przygotowany zgodnie z rozporządzeniem Komisji (UE) Nr 547/2011. Projekt etykiety środka ochrony roślin, którego zezwolenie na wprowadzenie do obrotu jest rozszerzane na zastosowania małoobszarowe dotyczy wniosku składanego przez posiadacza zezwolenia.
Załącznik 3 – proponowany zakres stosowania środka ochrony roślin w formie tabeli GAP. Dołączenie przedmiotowego załącznika nie jest obowiązkowe, jednakże ułatwi organowi rozpatrzenie sprawy.

Załącznik 4, 5, 6, 7 – wyniki badań, informacje, dane lub oceny, dotyczące środka ochrony roślin, niezbędne do potwierdzenia że w proponowanym zakresie stosowania środek ochrony roślin spełnione wymagania określone w art. 51 ust. 2 pkt b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1107/2009. Przedmiotowa dokumentacja powinna uwzględniać wymogi dotyczące danych dla środka ochrony roślin określone 
w Rozporządzeniu Komisji (UE) Nr 284/2013.
W skład w/w załączników wchodzą:

a) Wyniki badań, informacje, dane dotyczące substancji czynnej wraz z wynikami badań, informacjami i danymi dotyczącymi co najmniej jednego środka ochrony roślin, w skład którego wchodzi ta substancja czynna niezbędnych do oceny ryzyka dla zdrowia człowieka wynikającego z pozostałości substancji czynnych w lub na roślinach, produktach roślinnych lub produktach pochodzenia zwierzęcego przeznaczonych do spożycia przez ludzi;
b) Wyniki badań, informacje, dane lub oceny potwierdzające, że środek ochrony roślin we wnioskowanym zakresie stosowania nie wykazuje zagrożenia dla zdrowia człowieka 
i zwierząt wynikającego z jego stosowania. 
c) Wyniki badań, informacje, lub oceny w zakresie losu i zachowania środka ochrony roślin 
w środowisku, a w szczególności wód powierzchniowych i podziemnych, w tym wody przeznaczonej do spożycia, przy uwzględnieniu zespołu procesów, jakim podlega substancja czynna i preparat w glebie, wodzie i powietrzu, oraz przemian biotycznych 
i abiotycznych, a także kinetyki tych procesów, zwanych dalej losem i zachowaniem;
d) Wyniki badań, informacje, dane lub oceny potwierdzające, że środek ochrony roślin nie wykazuje niepożądanego wpływu na organizmy niebędące celem jego działania. 
Załącznik 8 – list dostępu (o ile został wystawiony) do wyników badań, danych oraz ocen, dotyczących środka ochrony roślin, o których mowa w załącznikach 4, 5, 6, 7.

Załącznik 9 - pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy – w myśl art. 32 KPA strona może działać przez pełnomocnika, chyba że charakter czynności wymaga jej osobistego działania. Pełnomocnikiem strony może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych (art. 33 § 1 KPA).W związku z powyższym należy przedłożyć oryginał lub kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez osobę zaufania publicznego np. notariusza pełnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy w postępowaniu administracyjnym dotyczących dopuszczenia do obrotu środka ochrony roślin, udzielonego przez osobę upoważnioną do reprezentowania wnioskodawcy. Jeżeli pełnomocnictwo nie zostało sporządzone w języku polskim, do wniosku dołącza się sporządzone i poświadczone przez tłumacza przysięgłego tłumaczenie tego dokumentu na język polski.

Załącznik 10 - dowód uiszczenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo – jeżeli zaznaczono „tak”, zgodnie z częścią IV ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 783, z późn. zm.) należy przedłożyć oryginał dowodu wpłaty opłaty skarbowej w wysokości 17 zł. (słownie: siedemnaście złotych) za przedłożone pełnomocnictwo. Stosowną opłatę należy wnieść na konto: Urząd Dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy ul. Nowogrodzka 43, 00-691 Warszawa, nr konta: 
Bank Handlowy SA w Warszawie; 60 1030 1508 0000 0005 5001 0038 z dopiskiem: opłata skarbowa od……..+(pełna nazwa środka)……….
W przypadku, gdy Wnioskodawca składa wraz z wnioskiem dodatkowe załączniki, inne niż wymienione powyżej, to należy je wpisać w kolejne pola nadając im kolejny numer porządkowy. W każdym z pól należy opisać czego dotyczą te dodatkowe załączniki podając m.in. nazwy, daty wydania/sporządzenia oraz znaki (jeśli są im nadane) tych dokumentów.
SEKCJA VI – UWAGI DODATKOWE WNIOSKODAWCY

W tej sekcji Wnioskodawca może podać dodatkowe informacje związane ze składanym wnioskiem, które mogą ułatwić ocenę wniosku.
SEKCJA VII - OŚWIADCZENIA ORAZ ŻĄDANIA WNIOSKODAWCY
W tej sekcji wnioskodawca dokonuje oświadczeń dotyczących poufności danych, ochrony danych, zgodności przedłożonych danych z oryginałami, przetwarzania danych osobowych oraz składania fałszywych oświadczeń. 

Wnioskodawca jest zobowiązany podpisać wniosek, potwierdzając prawdziwość wpisanych danych. Brak podpisu spowoduje, że wniosek nie zostanie rozpatrzony.
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