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Sprawa: zaproszenie do zloienia oferty

Szanowni Panstwo,
Malopolski Oddzial Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zaprasza
do zlozenia oferty:

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie 1:
1) pakowamie i transport dokumentacji archiwalnej z BP ARIMR ul. Wyspianskiego 10

w Oswiecimiu do BP ARIMR w Chrzanowie ul. Fabryczna 20:

a) dostarczenie skrzyn/konteneréw z tworzywa bezpiecznego z zamykanymi pokrywami do
transportu akt, spakowanie dokumentacji i zabezpieczenie skrzyfi/'konteneréw, w tym
zaplombowanie skrzyi/konteneréw, obecnie dokumentacja utozona w pudtach
archiwizacyjnych (140mb).

Skrzynie wykorzystane do transportu powinny pozosta¢ w BP w Chrzanowie na czas
niezbgdny do zakoiiczenia przeprowadzki tj. do dnia 20.12.2023 r. (tj. po zakoficzeniu
realizacji zadania 4).

Szacunkowe ilosci dokumentacji do transportu zgodnie z zalacznikiem nr 1.

Niniejsze zadanie powinno by¢ wykonane do 13.11.2023 r.

Zadanie 2:
1) wyniesienie i transport oraz ustawienie we wskazanym miejscu mebli biurowych, materiatéw

biurowych, sprzgtéw biurowych oraz dokumentacji archiwizacyjnej z ul. Wyspianskiego 10

w Oswiecimiu na ul. Kolbego 13 w Oswigcimiu w dniu 19.12.2023 r.:

a) koniecznos¢ dostarczenia skrzyn do transportu akt, aktualnie dokumentacja utozona w 600
segregatorach (o0 wymiarach 32cmx28cm) oraz w 8 pudlach archiwizacyjnych
(o wymiarach 32cmx25cm), tgcznie 52 mb. Skrzynie do transportu powinny zosta¢
dostarczone do BP w Oswiecimiu ul. Wyspianskiego 10 najpéZniej do dnia 11.12.2023 r.

b) pozostaly asortyment oraz szacunkowe ilosci mienia do transportu zgodnie z zalacznikiem
orl.
Asortyment oraz szacunkowe iloéci mienia do transportu zgodnie z zalacznikiem nr 1.
Niniejsze zadanie powinno by¢ wykonane w dniu 19.12.2023 r.

Zadanie 3:

1) wyniesienie, transport oraz ustawienie we wskazanym miejscu mebli biurowych oraz sprzetow
biurowych z BP ARIMR w Oswigcimiu ul. Wyspianskiego 10 do Matopolskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR w Krakowie ul. Promienistych 1.

a) asortyment oraz szacunkowe iloci mienia do transportu zgodnie z zalacznikiem nr 1.
Ninigjsze zadnie powinno by¢ wykonane w dniach 19-20.12.2023 r.
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Zadanie 4:

IL

1) transport i rozpakowanie dokumentacji archiwalnej (w skrzyniach) z BP ARIMR w Chrzanowie
ul. Fabryczna 20 do BP ARIMR w Oswiecimiu ul. Kolbego 13 (spakowana juz dokumentacja
z zadania 1).
a) rozpakowanie skrzyn oraz utozenie pudel z dokumentami w pomieszczeniu archiwum i
magazynie podrgcznym w BP ARiMR w Oswigcimiu ul Kolbego 13.
Szacunkowe ilosci dokumentacji zgodnie z zatacznikiem nr 1.
Niniejsze zadnie powinno by¢ wykonane w dniach 19-20.12.2023 r.

WARUNKI REALIZACJI USLUGI

Przewidziany zakres czynno$ci dia Wykonawey w czasie przeprowadzki obejmowa¢ bedzie:

1.

10.

kompleksowg ustuge przeprowadzki polegajaca na wyniesieniu catego mienia z lokalizacji przy ul.
Wyspianskiego 10 w Oswigcimiu, przewdz przedmiotowego mienia do nowej lokalizacji przy ul.
Kolbego13 w Oswigcimiu oraz do Matopolskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR w Krakowie ul.
Promienistych 1 i ustawienie mienia we wskazanym miejscu jak réwniez pakowanie i transport
dokumentacji archiwalnej z BP ARIMR ul. Wyspianskiego 10 w Oswiecimiu do BP ARIMR w
Chrzanowie ul. Fabryczna 20.

dostarczenie odpowiedniej ilosci pojemnikow plastikowych, pudet kartonowych o wzmocnionych
bokach ( 5 warstwowa tektura) do wielokrotnego uzycia, szerokich tasm klejacych na automatach
do zabezpieczenia kartondw, folii strech, folii babelkowej i innych niezbednych materialow
pakowych do dnia 11 grudnia 2023 r., oraz wedtug potrzeb na biezaco.

dostarczenie odpowiedniego oznakowania tj. naklejki ( klej z naklejek nie powinien pozostawiac
sladéw na meblach po ich usunigciu) do zastosowania na pudta i na meble.

Wykonawca ma obowigzek posiadaé¢ wystarczajacy ilo$¢ wozkéw paletowych.

Wykonawca oddeleguje pracownikéw do pakowania i rozpakowania przewozonych dokumentéw
w skladnicach akt w nowej lokalizacji oraz pomocy przy rozpakowaniu materiatéw biurowych (w
szczegolnosci do najcigzszych prac takich jak pomoc przy ukladaniu najcigzszych paczek, np.
Z papierem; przenoszenie pudet aktami i z drobnym asortymentem pod regaly magazynowe,
wypakowanie  paczek z  konteneréw  paletowych).  Zadaniem oddelegowanego
pracownika/pracownikoéw Wykonawcy bedzie w szczegdlnoici organizacja odbioru pudet,
ustawienie ich za wskazang kolejnoscia przewozu (w szczegdlInosci pudta z dokumentacja) i biezace
noszenie pudel pod regaly wskazane przez Zamawiajacego.

pakowanie i zabezpieczenie sprzetu informatycznego do transportu bedzie nalezalo do
Zamawiajgcego (ksero, skanery, urzadzenia wielofunkcyjne itp.) - natomiast pracownicy
Wykonawcy odpowiadajg za skontrolowanie poprawnosci zabezpieczenia do transportu, a
uszkodzenie w trakcie przeprowadzki spowodowane nawet niewlasciwym zabezpieczeniem sprzetu
obciaza w catosci Wykonawce na zasadzie ryzyka.

zabezpieczenie mebli przez wykonawce (np. w szczegdlnosei szaf za pomoca folii streach — w celu
zapobiezenia deformacji scian i polaczen meblowych),

ustawienie wszelkiego mienia w nowej lokalizacji w miejscu wskazanym przez pracownikow
Zamawiajacego.

kompleksowe przeniesienie ze starej do nowej lokalizacji {(wigcznie z demontazem, pakowaniem,
oraz montazem w nowym miejscu) wszelkiego sprzgtu ponadgabarytowego nie stanowiacego
wyposazenia stanowisk pracy takiego jak np. szafy metalowe.

demontaz mebli, o ile jest to konieczne do wykonania przeprowadzki, ustawienie i ponowny ich
montaz w miegjscu docelowym.
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biezacy odbioér pustych pojemnikow, pudel, wymiana zuzytych pudet i ich przewéz zgodnie
z etapami przeprowadzki do dotychczasowej siedziby, tak by mozliwe byto terminowe wykonanie
ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas transportu przy
uzyciu kartonéw, styropianu, folii pgcherzykowej, folii stretch, kocow przemystowych itp. oraz do
zabezpieczenia ciaggéw komunikacyjnych i wind przed uszkodzeniem.

przeprowadzani pracownicy Zamawiajacego, samodzielnie pakujg swoje wyposazenie osobiste,
pozostale drobne wyposazenie oraz dokumenty podrgczne do kartonéw dostarczonych przez
Wykonawce , a takze samodzielnie je rozpakowujg w lokalizacji docelowej.

przeprowadzani pracownicy Zamawiajacego, samodzielnie: opisujg (a w razie potrzeby
opieczetowuja) poszczegdlne kartony, oznaczajag meble i niespakowane do kartonéw pozostale
wyposazenie naklejkami samoprzylepnymi z niezbgdnymi informacjami.

w czasie przeprowadzki Wykonawca odpowiada za wlasciwe uzytkowanie wind oraz ich
zabezpieczenie przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Zastrzega si¢, ze windy musza zostaé zdane
w stanie nie pogorszonym. Wykonawca rowniez odpowiada za ewentualne uszkodzenia
z komérka Biura Oddziatu Regionalnego Malopolskiego Oddzialu ARIMR oraz pracownikami
Biura Powiatowego ARIMR, ochrony budynku, z ktérego beda wyprowadzani i do ktérego beda
wprowadzani pracownicy celem uzgodnienia sposobu uzytkowania, zabezpieczenia oraz zasad
dostepu i korzystania z wind, ciagéw komunikacyjnych i parkingu jak réwniez przekazania danych
personalnych pracownikéw i wykazu pojazdéw uzywanych do przeprowadzki.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia (zadania 1 ) : do 13 listopada 2023 1,
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia (zadania 2 ) : 19 grudnia 2023 1, .
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia (zadania 3 )} : 19-20 grudnia 2023 r.
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia (zadania 4 } : 19-20 grudnia 2023 r,

INFORMACJE OGOLNE

W trakcie wykonywania ushugi kompleksowej przeprowadzki Biura Powiatowego (BP) ARIMR
w Os$wiecimiu wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow w zakresie bhp
i ochrony przeciwpozarowej. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstale
w budynku lub jego wyposazeniu w trakcie przeprowadzki.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania stalego kontaktu ze wskazanym przez
Zamawiajacego przedstawicielem w sposéb wzajemnie uzgodniony, w tym do zglaszania

wszelkich stwierdzonych utrudnien w prawidtowym wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania bez podania przyczyny
i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Forma platnosci — przelew w ciggu 7 dni od dostarczenia faktury.
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V. ZAWARTOSC OFERT

Oferta musi zawierac:

1) Wypetniony formularz ofertowy (musi dotyczy¢ realizacji calego przedmiotu umowy,
czyli zadania 1,2,3,4) — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) Klauzule RODO;

3) Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania.

V1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Wykonawca sklada ofert¢ wraz z zatacznikami za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: malopolski@arimr.gov.pl. W tytule nalezy wskaza¢: ,,zloZenie oferty na usluge
kompleksowej przeprowadzki Biura Powiatowego (BP) ARiIMR w Oswigcimiu (...)"

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 6 listopada 2023 r. o godz. 12:00,

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang odrzucone.

4. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Oferentami sg:
» Pani Katarzyna Rézanska, tel. 12 629 80 78, e-mail:katarzyna.rozanska(@ arimr.gov.pl;
¢ Pani Edyta Mazur, tel. 12 629 80 76, e-mail:edyta.mazur@arimr.gov.pl.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena - oferta z najnizsza ceng za zrealizowanie calego
przedmiotu zamdwienia zostanie uznana za najkorzystniejsza.

DYREKTOR
onozmw REGIONALNEGQ
..... k{ﬁnoi

s Byt ar%m

Zalaczniki:

1) zalacznik or 1 — asortyment i szacunkowe itosci (zadanienr 1 - 4)

2) zalgcznik nr 2 - formularz ofertowy;

3) zalagcznik nr 3 - klauzula informacyjna + RODO;

4) zalgeznik nr 4 - oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
Z postepowania;

5) zafacznik nr 5 — wzor umowy oraz umowy p.p.d.o.

6) zalacznik nr 6 - Ankieta
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