Instrukcja wypetniania wniosku o udzielenie pomocy finansowej na sfinansowanie kosztéw podatku od towaréow
i ustug (VAT) dla organizacji pozarzadowych, ktére zawarly umowe o objecie przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z Planu Rozwojowego

INFORMACJE OGOLNE

Przed wypetnieniem wniosku podmiot ubiegajacy sie o wsparcie, zwany dalej ,, wnioskodawcg”, zobowigzany jest
zapozna¢ sie z zasadami udzielania pomocy finansowej na sfinansowanie kosztéw podatku od towardw i ustug (VAT)
dla organizacji pozarzadowych, ktére zawarty umowe o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu
Rozwojowego, udostepnionymi w nastepujacej lokalizacji: https://www.gov.pl/web/arimr/pomoc-na-sfinansowanie-
vat-dla-organizacji-pozarzadowych (plik do pobrania).

Przed ztozeniem wniosku konieczne jest rowniez zapoznanie sie ze wzorem umowy o udzielenie pomocy finansowej
na sfinansowanie kosztéw podatku od towardéw i ustug (VAT) dla organizacji pozarzgdowych, ktére zawarty umowe

0 objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu Rozwojowego, zwanej dalej ,Umowga o pomoc VAT”,
udostepnionym w nastepujgcej lokalizacji: https://www.gov.pl/web/arimr/pomoc-na-sfinansowanie-vat-dla-
organizacji-pozarzadowych (plik do pobrania).

INFORMACIJE DOTYCZACE SKtADANIA WNIOSKU

1. Wniosek o udzielenie pomocy finansowej na sfinansowanie kosztéw podatku od towardw i ustug (VAT) dla
organizacji pozarzgdowych, ktére zawarty umowe o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu
Rozwojowego, zwany dalej ,, wnioskiem o pomoc VAT" skfada sie wytgcznie na formularzu udostepnionym przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwang dalej ,ARIMR" na stronie internetowej
www.gov.pl/web/arimr. Do wniosku nalezy dotgczy¢ zatgczniki, zgodnie z listg zatgcznikdw okreslong w Czesci IV
whiosku o pomoc VAT.

2. Przed wypetnieniem wniosku o pomoc VAT nalezy zapoznac sie z niniejszg instrukcja. Wniosek o pomoc VAT nalezy
ztozy¢ kompletny i poprawny. Umozliwi to pracownikom ARiIMR jego sprawng obstuge oraz skréci czas jego oceny.

3. W momencie sktadania wniosku o pomoc VAT wnioskodawca musi posiada¢ nadany numer identyfikacyjny
w systemie ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczgce wnioskodawcy sg inne niz dane w EP,
whioskodawca powinien niezwtocznie zgtosic¢ aktualizacje danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARiMR. Brak
zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznosé sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach odmowe
udzielenia pomocy.

4. Uzyskanie wsparcia bedzie mozliwe, jezeli:

— whnioskodawca spetnia warunki udzielenia wsparcia;

— whniosek o pomoc VAT jest kompletny i poprawny oraz zawiera wszystkie niezbedne zataczniki;

— whnioskodawca zawart lub zawrze z ARIMR umowe o objecie przedsiewziecia zwigzanego z nieodptatnym
przechowywaniem, przetwarzaniem, redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne i bezptatnych positkdw
wsparciem na podstawie art. 14lzh ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz.U. z 2023 r., poz. 1259 z pdzn. zm.), tj. Umowe o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym
z Planu Rozwojowego, zwang dalej ,,Umowg o wsparcie przedsiewziecia” w ramach czesci inwestycji dziatania
A1.4.1 KPO;

— ARIMR posiada srodki na ten cel w planie finansowym.

5. Prawdziwos$¢ przedstawionych danych zawartych w Oswiadczeniach ztozonych we wniosku o pomoc VAT oraz
innych dokumentdéw dostarczanych wraz z formularzem ww. wniosku moze zosta¢ zweryfikowana przez ARIMR,
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, organy Krajowej Administracji Skarbowej oraz inne podmioty upowaznione
do takich czynnosci. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, ARIMR ma prawo wezwaé do ztozenia wyjasnien albo
dokonania korekty albo zgdania zwrotu nienaleznych ptatnosci i stosowania kar.

6. Wnioskodawca moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek pod warunkiem, ze dotyczy on innego przedsiewziecia.
W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wiecej niz jednego wniosku w odniesieniu do tego samego zakresu,
ARiIMR rozpatruje wytgcznie wniosek, ktéry wptynat jako pierwszy. Pozostate wnioski tego samego wnioskodawcy
w odniesieniu do tego samego zakresu rzeczowego ARIMR pozostawia bez rozpatrzenia, o czym informuje
whnioskodawce.
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Whiosek o pomoc VAT wraz z wymaganymi zatgcznikami moze zostac ztozony bezposrednio w kancelarii Centrali
ARiIMR lub w Oddziale Regionalnym ARIMR, zwanym dalej ,OR ARIMR", za posrednictwem platformy ePUAP lub
wystany za posrednictwem operatora pocztowego.

. Za date ztozenia wniosku o pomoc uwaza sie:

— w przypadku osobistego ztozenia wniosku w kancelarii Centrali ARIMR lub OR ARiIMR — date dostarczenia
whniosku do kancelarii Centrali ARiMR lub OR ARIMR;

— w przypadku ztozenia wniosku za posrednictwem operatora pocztowego — date nadania przesyiki (data stempla
pocztowego);

— w przypadku ztozenia wniosku za posrednictwem platformy ePUAP — date nadania za posrednictwem platformy
ePUAP.

. Wszelka korespondencja wysytana przez Agencje za posrednictwem platformy ePUAP dotyczgca wniosku o pomoc

VAT, uznana zostaje za skutecznie doreczong wnioskodawcy w ePUAP w dniu:

— potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce w ePUAP, z tym ze wnioskodawca uzyskuje dostep do
tresci tego pisma po dokonaniu tego potwierdzenia;

— nastepujgcym po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w ePUAP, jezeli wnioskodawca nie potwierdzit
odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem platformy ePUAP, wnioskodawca zgtasza zaistniaty
problem na adres e-mail: dostepnosc_cyfrowa@arimr.gov.pl.

Whnioskodawca zobowigzuje sie do przestrzegania ,Instrukcji sktadania wnioskdow, uzupetnien/wyjasnien lub
innych  dokumentéw do ARIMR za pomocg platformy ePUAP” udostepnionej na stronie:
https://www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap.

Whiosek w formie papierowej bedgcy wydrukiem wersji elektronicznej formularza podpisany przez wnioskodawce,
osobe/osoby uprawnione do reprezentacji lub pethomocnika wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢é w OR
ARIMR. Whniosek sktada sie osobiscie albo przez upowazniong osobe, albo przesytka rejestrowang nadang

w placowce operatora pocztowego. Adresy Oddziatdw Regionalnych ARiIMR znajdujg sie na stronie internetowej
administrowanej przez ARIMR - www.gov.pl/web/arimr.

Sktadanie dokumentdéw za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ARIMR wymaga posiadania przez
whioskodawce profilu zaufanego oraz konta na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej

(tzw. ePUAP) dostepnej pod adresem internetowym https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta). Wniosek

o pomoc VAT wraz z wymaganymi zatgcznikami - po zalogowaniu do tej platformy — sktadany jest poprzez wybranie
Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego w Katalogu spraw (instrukcja postepowania zamieszczona jest na stronie
ARIMR (https://www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap) i przestanie pisma (wraz z zatgcznikami) na skrytke
ePUAP Centrali ARiIMR: /ARIMR/SkrytkaESP.

W przypadku odrecznego wypetniania wniosku (forma papierowa), gdy zakres niezbednych informacji nie miesci
sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie
stron wniosku) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz

z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz
opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do wniosku o pomoc VAT przy pomocy zszywacza.

Jesli wnioskodawca wypetnia wniosek o pomoc VAT w wersji elektronicznej (MS Excel), to w przypadku braku
miejsca na wpisanie informacji, ktore planuje poda¢ wnioskodawca, mozliwe jest zwiekszenie wysokosci wierszy
w celu uzyskania miejsca na ich podanie.

W przypadku sktadania dokumentéw przez wnioskodawce/petnomocnika wnioskodawcy/osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy w wersji papierowej:

— whniosek o pomoc VAT sporzadzony na formularzu udostepnionym przez ARIMR, zatgczniki do wniosku lub tez
dokumenty wytworzone przez wnioskodawce muszg zawieraé podpisy oraz daty ich ztozenia w wyznaczonych
do tego miejscach. W przypadku ustanowienia petnomocnika nie jest wymagane, aby dokumenty wymagajgce
zfozenia podpisu byly podpisywane wytgcznie przez petnomocnika, gdyz wnioskodawca ustanawiajac
petnomocnika nie utracit zdolnosci prawnej do podpisywania dokumentéw w danej sprawie. Ten sposdb
postepowania ma zastosowanie do dokumentdéw, ktdre zostaty pobrane ze strony internetowej ARIMR,
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nastepnie wypetnione odrecznie i podpisane, jak i do dokumentéw ktdére zostaty pobrane ze strony internetowej
ARIMR, wypetnione elektronicznie a nastepnie wydrukowane i podpisane.

— kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
whioskodawce, osobe/osoby uprawnione do reprezentacji lub pethomocnika.

17. W przypadku sktadania dokumentéw przez wnioskodawce/petnomocnika wnioskodawcy/osobe upowazniong do

18.

19.

20.

21.

reprezentowania wnioskodawcy w formie elektronicznej poprzez skrytke ePUAP:

— mozna sktada¢ do podmiotédw publicznych dokumenty podpisane podpisem zaufanym. W zwigzku z tym
whniosek o pomoc VAT, zatgczniki do wniosku lub tez dokumenty sporzgdzone przez wnioskodawce (inne niz
formularze okreslone przez ARIMR) sktadane poprzez skrytke ePUAP powinny zawiera¢ podpis zaufany, jesli
w danym formularzu wskazano na koniecznos$¢ ztozenia podpisu. Nie jest wymagane, aby podpis zaufany
umiesci¢ w wyznaczonym do tego w formularzu miejscu, gdyz mechanizm podpisywania dokumentéw
podpisem zaufanym domyslnie zamieszcza ten podpis w prawym gérnym rogu pierwszej strony dokumentu.
Pismo ogdlne, przy ktérym sktadane bedg dokumenty w wers;ji elektronicznej réwniez powinno by¢ podpisane
podpisem zaufanym. Zaleca sie, aby dokumenty sktadane poprzez skrytke ePUAP sporzgdzane byty w formacie
.pdf, co pozwala na poprawne ich podpisanie podpisem zaufanym.

— whniosek o pomoc VAT, zataczniki do wniosku lub tez dokumenty wytworzone przez wnioskodawce sktadane
poprzez skrytke ePUAP jako zatgczniki do wniosku mogg by¢ opatrzone przez wnioskodawce/petnomocnika
whioskodawcy/osobe upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem osobistym, o ile dana osoba taki podpis posiada.

— dokumenty wydane przez inne podmioty mogg by¢ przekazywane za posrednictwem skrytki ePUAP (jako
zatgcznik do pisma ogdlnego) w formie skanu - odwzorowania cyfrowego dokumentu w formie papierowej. Taki
dokument powinien by¢ potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem. Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem
odbywa sie poprzez ztozenie przez wnioskodawce/petnomocnika wnioskodawcy/osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego na danej
kopii elektronicznej dokumentu sporzgdzonego jako skan w formacie .pdf. W sytuacji powziecia przez ARiIMR
watpliwosci co do autentycznosci zatgczonej do wniosku o pomoc VAT dokumentacji wnioskodawca zostanie
wezwany do ztozenia poprawnego dokumentu w ramach ztozenia wyjasnien.

Jezeli dokumentacja sktadana jest przez osobe trzecig niebedaca petnomocnikiem/osobg upowazniong do
reprezentowania z wykorzystaniem profilu zaufanego tej osoby, wniosek o pomoc VAT, zatgczniki do wniosku lub
tez dokumenty wytworzone przez wnioskodawce bedace zatacznikiem do pisma ogdlnego powinny by¢ opatrzone
(kazdy z dokumentow) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
whioskodawcy/petnomocnika wnioskodawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku dokumentéw wydawanych przez inne podmioty, kopie tych dokumentdw powinny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawce/petnomocnika wnioskodawcy/osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy, a nastepnie zatagczone w formie skandw.

Whiosek o pomoc VAT rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty jego ztozenia w oparciu m.in. o plan finansowy
przedsiewziecia, ktéry stanowi lub bedzie stanowit zatgcznik do Umowy o wsparcie przedsiewziecia.

W przypadku ztozenia wniosku o pomoc VAT nieprawidtowo wypetnionego lub niekompletnego, ARIMR wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia wniosku o pomoc VAT w terminie 14 dni kalendarzowych od daty odbioru
wezwania. Termin rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ VAT w takim przypadku ulega automatycznie wydtuzeniu

o czas, w ktérym organizacja dokona uzupetnienia wniosku o pomoc VAT.

Brakujace dokumenty i wyjasnienia nalezy dostarczy¢ na adres wskazany w pismie wzywajgcym wnioskodawce do
uzupetnienia. Jezeli wnioskodawca nie uzupetnit/nie usunat wszystkich brakéw i nie ztozyt wyjasnien wskazanych
przez ARIMR wniosek o pomoc VAT pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

— osobiscie lub przez osobe upowazniong, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentow
w ARIMR;

— przesytka rejestrowang za posrednictwem operatora pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
nadania (data stempla pocztowego);

— ztozonych w formie dokumentu elektronicznego przestanego na skrytke e-PUAP Centrali ARiIMR:
/ARIMR/SkrytkaESP, o terminowosci decyduje data nadania za posrednictwem platformy ePUAP.



22. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

— wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku dotyczgce wnioskodawcy,

— sktadany w wersji papierowej wniosek zostat wiasnorecznie podpisany przez wnioskodawce albo osoby
reprezentujgce wnioskodawce albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu w sposéb
czytelny wraz z pieczecig imienng osoby reprezentujgcej wnioskodawce/pethomocnika oraz opatrzony pieczecia
firmowa.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny / Kancelarie ARiMR - [POLE WYPEtNIA PRACOWNIK ARIMR]

Znak sprawy - [POLE WYPE£NIA PRACOWNIK ARiMR]

CZESC | - Cel ztozenia
Wstawic , X" w ten kwadrat, ktéry okresla cel, w jakim sktada sie formularz, tzn. w pole o tresci:
Whiosek - jesli wnioskodawca ubiega sie o pomoc VAT

Korekta wniosku - jesli wnioskodawca, na wezwanie ARIMR, sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku
Zmiana wniosku - jesli zmiany do wczesniej ztozonego wniosku wynikajg z inicjatywy wnioskodawcy

Wycofanie wniosku - jesli wnioskodawca z wtasnej inicjatywy rezygnuje z ubiegania sie o pomoc VAT

CZESC Il — Identyfikacja podmiotu
Pkt 1 Dane Wnioskodawcy

Kategoria Wnioskodawcy

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole.

Whnioskodawcg moze by¢ organizacja pozarzagdowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 i ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), zwanej dalej ,,ustawg dpp”,
wykonujgca dziatalnos¢ w zakresie nieodptatnego przetwarzania, przechowywania, redystrybucji zywnosci na cele
spoteczne lub wydawania bezptatnych positkdw, ktorej dziatalnos¢ nie jest nastawiona na osigganie zysku.

Pole Data rozpoczecia wspieranej dziatalnosci
Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia wspieranej dziatalnosci w formacie (dzien-miesigc-rok)
Pkt 2 Status Wnioskodawcy w zakresie podatku VAT

Nalezy zaznaczy¢ whasciwe pole wybierajgc TAK albo NIE przy kazdym z wymienionych wariantow.

Dodatkowo, w przypadku podmiotu, ktéry jest zwolniony z opodatkowania podatkiem VAT nalezy w polu podstawa
zwolnienia podac¢ konkretny artykut oraz ustep/punkt ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. 22023, poz. 1570, z pdzn. zm.).

Wyjasnienia:
Nieodptatna dziatalno$¢ statutowa — dziatalno$¢ prowadzona przez wnioskodawce w sferze zadan publicznych, o
ktorej mowa w art. 4 dpp, za ktérg wnioskodawca nie pobiera wynagrodzenia.

Odptatna dziatalnos$¢ statutowa — dziatalnos¢ prowadzona przez wnioskodawce w sferze ww. zadan publicznych,
sprzedaz wytworzonych towardow lub $wiadczenie ustug w zakresie okreslonym w art. 8 ust 1 pkt 2) ustawy ddp oraz
sprzedaz przedmiotéw darowizny, za ktdrg wnioskodawca pobiera wynagrodzenie, a przychdd z tej dziatalnosci stuzy
wyfacznie prowadzeniu dziatalnosci pozytku publicznego.



Dziatalnos$¢ gospodarcza — zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposob ciggty.
Deklaracja podatkowa VAT — dokument, w ktérym podatnik okresla kwote podatku VAT do zaptaty lub zwrotu.

Czynny podatnik VAT — podatnik, ktéry nie korzysta ze zwolnienia z podatku VAT i rozlicza sie z urzedem skarbowym
na podstawie odpowiedniej deklaracji podatkowej VAT.

Zwolniony z opodatkowania podatkiem VAT — podatnik, do ktdrego ma zastosowanie podmiotowe lub
przedmiotowe zwolnienie z podatku VAT.

Pkt 3 Dane identyfikacyjne

Pole Nazwa podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc
Nalezy wypetnié to pole zgodnie ze statutem organizacji.
Pola Numer identyfikacyjny (EP), NIP, REGON, KRS

Nalezy wpisa¢:

v" numer identyfikacyjny nadany wnioskodawcy, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentdow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 885 z pdzn. zm.).

v" NIP

v REGON

v KRS

Pole Adres siedziby podmiotu. W tej Czesci nalezy wpisaé nastepujace dane:

Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowos¢
Kod pocztowy
Ulica

Nr domu

Nr lokalu

AN N N N N YR NN

Powyzisze dane identyfikacyjne i adresowe muszg byé tozsame z danymi, ktére pochodzg z bazy EP, ktdra jest
obstugiwana przez ARIMR. W przypadku niezgodnosci danych, wnioskodawca zobowigzany jest do ich uaktualnienia
poprzez ztozenie do Biura Powiatowego ARiMR wniosku o wpis do ewidencji producentdw w zakresie zmiany danych,
dostepnego pod linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?.
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Pole Telefon stacjonarny/komérkowy oraz Pole Email

Podanie numeru telefonu i adresu Email jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i
rozpatrzenia wniosku o pomoc VAT.

Numer telefonu stacjonarnego/komaérkowego i adres Email podawane sg w celu utatwienia i przyspieszenia kontaktu
w sprawach dotyczgcych ztozonego wniosku. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje powyzszego celu.

Zgode mozna wycofaé w dowolnym momencie poprzez przestanie , 0$wiadczenia o wycofaniu zgody” na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem ,Ochrona danych osobowych” lub na adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Pole adres do korespondencji (jesli jest inny niz podany adres siedziby podmiotu oraz w przypadku wskazania
pefnomocnika)

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz aktualny adres siedziby podmiotu. Wszelka
korespondencja bedzie wysytana na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli wnioskodawca ustanowit
petnomocnika, wéwczas nalezy wskazaé adres petnomocnika.

W sytuacji, gdy wnioskodawca ustanowit petnomocnika, a do wniosku nie dotgczyt petnomocnictwa, wszelka
korespondencja bedzie kierowana na adres siedziby podmiotu.

Pole Telefon stacjonarny/komérkowy oraz Pole Email

Podanie numeru telefonu i adresu Email jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i
rozpatrzenia wniosku o pomoc VAT.

Numer telefonu stacjonarnego/komaérkowego i adres Email podawane sg w celu utatwienia i przyspieszenia kontaktu
w sprawach dotyczgcych ztozonego wniosku. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje powyzszego celu.

Zgode mozna wycofaé w dowolnym momencie poprzez przestanie , 0éwiadczenia o wycofaniu zgody” na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem ,Ochrona danych osobowych” lub na adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Pole Dane osob uprawnionych do reprezentacji

Nalezy wpisa¢ dane osdéb reprezentujgcych wnioskodawce zgodnie ze stosownymi dokumentami. Podane dane
powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych. Jezeli w przypadku sporzadzania papierowej wersji
whniosku brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich oséb reprezentujgcych wnioskodawce, nalezy zamiescic je na
dodatkowych stronach i dotgczy¢ do wniosku.

Pkt 4 Dane petnomocnika Wnioskodawcy

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy finansowej, realizacjg przedsiewziecia oraz jego rozliczeniem w imieniu
whnioskodawcy moze wystepowaé petnomocnik wnioskodawcy, ktéremu wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa. Zatgczone do wniosku petnomocnictwo musi by¢ sporzagdzone w formie pisemnej oraz okreslac

w swojej tresci, w sposéb niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik wnioskodawcy jest
umocowany. Dane dotyczgce petnomocnika wnioskodawcy powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa, w tym dotyczgcego odbioru korespondencji, cata korespondencja bedzie
kierowana na adres ustanowionego petnomocnika.



Pole Telefon stacjonarny/komérkowy oraz Pole Email

Podanie numeru telefonu i adresu Email jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjecia
i rozpatrzenia wniosku o pomoc VAT.

Numer telefonu stacjonarnego/komaérkowego i adres Email podawane sg w celu utatwienia i przyspieszenia kontaktu
w sprawach dotyczgcych ztozonego wniosku. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje powyzszego celu.

Zgode mozna wycofaé w dowolnym momencie poprzez przestanie , 0$wiadczenia o wycofaniu zgody” na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem ,Ochrona danych osobowych” lub na adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W przypadku podania we wniosku danych nieobowigzkowych petnomocnika niezbedne jest wypetnienie przez te
osobe klauzul zgody zawartych w Czesci VI pkt 1 wniosku o pomoc VAT Zgoda reprezentanta Whnioskodawcy na
przetwarzanie danych osobowych.

Pkt 5 Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Wskazanie przez wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu z ARIMR, w jego imieniu, w sprawach biezgcych,
dotyczacych przedsiewziecia, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe. Nalezy mie¢
na uwadze, ze w przypadku, gdy wnioskodawca nie wskaze osoby do kontaktu, informacje o stanie weryfikacji wniosku
nie bedg udzielane pracownikom firmy, konsultantom i innym osobom poza wnioskodawcg/petnomocnikiem/osobom
upowaznionym do reprezentowania.

Pole Telefon stacjonarny/komérkowy oraz Pole Email

Podanie numeru telefonu i adresu Email jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjecia
i rozpatrzenia wniosku o pomoc VAT.

Numer telefonu stacjonarnego/komdrkowego i adres Email podawane sg w celu utatwienia i przyspieszenia kontaktu
w sprawach dotyczacych ztozonego wniosku. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje powyzszego celu.

Zgode mozna wycofaé w dowolnym momencie poprzez przestanie , 0éwiadczenia o wycofaniu zgody” na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem ,Ochrona danych osobowych” lub na adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Jesli wnioskodawca zamierza kontaktowac sie z ARIMR osobiscie bgdz za posrednictwem wskazanego w pkt 4
petnomocnika, pola w pkt 5 nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

W przypadku podania we wniosku danych nieobowigzkowych osoby uprawnionej do kontaktu niezbedne jest
wypetnienie przez te osobe klauzul zgody zawartych w Czesci VI pkt 2 Zgoda osoby uprawnionej do kontaktu na
przetwarzanie danych osobowych.

Pkt 6 Informacje o Umowie z ARiMR o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu Rozwojowego

Pole Data zawarcia Umowy oraz pole Numer Umowy wypetniajg wytgcznie wnioskodawcy, ktérzy przed ztozeniem
wniosku o pomoc VAT zawarli z ARIMR Umowe o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu
Rozwojowego.

Pole Data zawarcia Umowy nalezy wypetni¢ w formacie (dzien-miesigc-rok).

CZESC 11l - Wnioskowana pomoc
Pole Wnioskowana kwota pomocy

W pkt 3 nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg warto$¢ podatku VAT planowang do sfinansowania pomocg, wskazana
w planie finansowym przedsiewziecia, ktéry stanowi lub bedzie stanowit zatacznik do Umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu Rozwojowego.



W pkt 4 nalezy podac planowany termin zakoriczenia realizacji przedsiewziecia w formacie (dzied-miesigc-rok).
W pkt 5 nalezy okresli¢, czy pomoc ma by¢ wyptacona na rachunek bankowy zgtoszony do ewidencji producentow
zaznaczajgc odpowiednie pole (TAK albo NIE). W przypadku zaznaczenia pola NIE, nalezy podaé numer rachunku
bankowego, na ktéry ma zostac¢ wyptacona pomoc.
CZESC IV - Zataczniki
Do wniosku nalezy dofaczy¢:

1. aktualny statut organizacji bedgcej wnioskodawca,

2. petnomocnictwo — w przypadku reprezentowania wnioskodawcy przez petnomocnika, przy czym zatgczone
do wniosku petnomocnictwo musi by¢ sporzagdzone w formie pisemnej oraz okreslaé¢ w swojej tresci, w sposdb
niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik wnioskodawcy jest umocowany,

3. inne zataczniki — jezeli s niezbedne do potwierdzenia warunkéw zwigzanych z udzieleniem pomocy, tj. np.
dokumenty finansowo-ksiegowe niezbedne do ustalenia prawidtowej kwoty pomocy w przypadku
oswiadczenia przez wnioskodawce w Czesci Il pkt 2, Zze organizacja prowadzi odptatng dziatalnos¢ statutowa
i jest czynnym podatnikiem VAT oraz sktada deklaracje VAT.

CZESC V — O$wiadczenia
Oswiadczenia sg obowigzkowe

Pkt 1 Oswiadczenia i zobowigzania podmiotu ubiegajacego sie o pomoc

Nalezy zapoznad sie z zawartg w tym punkcie trescig i w odpowiednie pola wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz ztozyc
czytelny podpis.

Pkt 2 Oswiadczenie wobec ARIMR o wypetnieniu obowigzku informacyjnego w odniesieniu do innych oséb
fizycznych

Nalezy zapoznac sie z zawartg w tym punkcie trescig i w odpowiednie pola wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz ztozy¢
czytelny podpis.

CZESC VI - Zgody

Pkt 1 Zgoda reprezentanta wnioskodawcy na przetwarzanie danych osobowych

Nalezy zapoznaé sie z zawartg w tym punkcie trescig i w przypadku potwierdzenia wyrazenia zgody na przetwarzanie
nieobowigzkowych danych reprezentant wnioskodawcy, wskazany w Czesci Il pkt 3 albo 4 wniosku o pomoc VAT,
sktada czytelny podpis oraz wpisuje miejscowosc¢ i date w odpowiednie pola.

Pkt 2 Zgoda osoby uprawnionej do kontaktu na przetwarzanie danych osobowych

Nalezy zapoznad sie z zawartg w tym punkcie trescig i w przypadku potwierdzenia wyrazenia zgody na przetwarzanie
nieobowigzkowych danych osoba uprawniona do kontaktu, wskazana w Czesci Il pkt 5 wniosku o pomoc VAT, sktada
czytelny podpis oraz wpisuje miejscowosc i date w odpowiednie pola.

CzESC VIl - Klauzule RODO

Nalezy zapoznad sie z trescig klauzuli RODO zawierajacej informacje o przetwarzaniu danych osobowych.



